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Ng 0647-2017-CU-UNJFSC 
Huacho, 20 de Julio de 2017 

VISTOS: 

• •D 	• 

9112tiVe/FaCkeitAiari~ti 	g-at14&120, 	 -Ca/x/xedit 

El Expediente N° 2017-047014, que corre con Oficio N° 027-2017-UPyR/OPPeI, de 
fecha 19 de junio de 2017, presentado por el Jefe de la Unidad de Planeamiento y 
Racionalizacion, sobre observaciones a Ia Directiva N° 001-2017-UNJFSC, Oficio N° 0266-
2017-SG-UNJFSC, Informe N° 009-2017-UPyR/OPPeI, Proveido N° 3618-2017-OPPeI, 
Decreto de Rectorado N° 003995-2017-R-UNJFSC, Acuerdo de Consejo Universitario en 
Sesi6n Extraordinaria de fecha 12 de julio de 2017, y; 

CONSIDERANDO: 

Que, con Resolucion No 0006-2016-CU-UNJFSC, de fecha 12 de enero de 2016, se 
aprue;?a el Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) 2016-2017 de Ia 
Universidad Nacional Jose Faustino Sanchez Carrion; 

Que, el numeral 38.2 del articulo 38° de Ia Ley N° 27444, Ley del Procedimiento 
Administrativo General, establece que cads dos arios, las entidades estan obligadas a 
publicar el integro del TUPA, bajo responsabilidad de su titular; sin embargo, podran hacerlo 
antes, cuando consideren que las modificaciones producidas en el mismo lo ameriten.  El 
plazo se computara a partir de Ia fecha de Ia ultima publicacion del mismo; 

Que, mediante Resolucion de Consejo Universitario N° 0445-2017-CU-UNJFSC, de 
fecha 05 de junio de 2017, se aprueba Ia Directiva N° 001-2017-URGyT-UNJFSC, "Directiva 
de Simplificacion y Optimizacion de los Procedimientos Administrativos para el 
Otorgamiento de los Grados Academicos de Bachiller, Taulos Profesionales, Grados de 
Maestro y Doctor"; 

Que, el Articulo 7° de Ia Directiva anteriormente serialada establece que: "Una vez 
aprobada la presente directiva se procedera a la modificacion y adecuacion del TUPA sego n 
requisitos, plazos y procedimientos de la presente directiva, en un plazo maximo 15 dias 
calendarios para que procese las modificaciones o adecuaciones que correspondan y eleve 
para que sea visto por el Consejo Universitario para su respectiva aprobacion (...)"; 

Que, mediante documento del visto, el Jefe de Ia Unidad de Planeamiento y 
Racionalizacion, comunica a Ia Jefe de La Oficina de PlanificaciOn, Presupuesto e 
Infraestructura, que con Informe N° 006-2017-AR-UPR/OPPeI, de fecha 15 de junio de 
2017, Ia Jefa del Area de Racionalizacion, efect6a observaciones a la Directiva N° 001-
2017-UNJFSC, aprobada con RCU N° 0445-2017-CU-UNJFSC, referido a Ia "Directiva de 
Simplificacion y Optimizacion de los Procedimientos Administrativos para el Otorgamiento 
de los Grados Acadernicos de Bachiller, Titulos Profesionales, Grados de Maestro y Doctor"; 
sefialando que en Ia resolucion en mencion este anexo un cronograma de actividades, para 
as que en algunos aspectos no se ha tornado en cuenta previamente Ia participacion de Ia 

icina de Planificacion, Presupuesto e Infraestructura, de acuerdo a sus funciones 
ablecidas en el Estatuto y el Reglamento de Organizacion y Funciones vigentes a Ia 
ha, puesto que la referida Directiva este modificando procedimientos, plazos y costos 
ablecidos en el TUPA vigente; por lo que remite el presente expediente para su 

nocimiento y coordinaciones con Ia Alta Direccion; 

Que, Ia Jefe de la Oficina de Planificacion, Presupuesto e Infraestructura remite el 
documento de autos al Rectorado para su conocimiento y acciones administrativas en el 
marco de las competencias funcionales segtIn Estatuto y ROF vigente; 
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Que, con Oficio N° 0266-2017-SG-UNJFSC, de Ia Secretaria General, solicita a Ia 
Oficina de Planificacion, Presupuesto e Infraestructura, el cumplimiento del numeral 7) de la 
Directiva N° 001-2017-URGyT-UNJFSC, en el plazo mas breve, para su aprobaci6n en 
Consejo Universitario; 

Que, mediante Informe N° 009-2017-UPyR/OPPeI, de fecha 06 de julio de 2017, el 
Jefe de Ia Unidad de Planeamiento y Racionalizacion comunica a la Jefa de. Ia Oficina de 
Planificacion, Presupuesto e Infraestructura que a traves del Proveido N° 302-2017-
UPyR/OPPeI, de fecha 27 de junio de 2017, recall:Jo en el expediente N° 047014, se solicita 
autorizacion de Ia Alta Direccion para Ia prorroga del plazo de adecuacion selialado en el 
anexo del cronograma de Ia Resolucion de Consejo Universitario N° 0445-2017-CU-UNJFSC, 
que aprueba Ia Directiva N° 001-2017-URGyT-UNJFSC, hasta Ia culminacion de los trabajos 
de Ia Formulacion del Plan Operativo Institucional 2018 y Programacion Multianual 2018-
2020 del Presupuesto Institucional de nuestro pliego, al haberse dado una situaciOn de 
cruce de fechas con los plazos establecidos para Ia Formulacion y Programacion del 
Presupuesto Institucional 2018-2020 y Plan Operativo Institucional 2018; que, mediante 
Proveido N° 003756-2017-R-UNJFSC contenido en el citado expediente, el senor Rector 
autoriza Ia ampliacion del plazo solicitado por Ia Unidad a su cargo para adecuar el TUPA 
2016-2017 a Ia Directiva de Grados y Thulos; que, en atencion a lo autorizado por Ia Alta 
Direccion, remite adjunto los cuadros del TUPA 2016-2017, adecuados a Ia Directiva N° 
001-2017-URGyT-UNJFSC, tomando en cuenta asimismo, las Liltimas modificaciones al 
TUPA 2016-2017, aprobadas por el Consejo Universitario; 

Que, Ia Jefe de Ia Oficina de PlanificaciOn, Presupuesto e Infraestructura, a traves del 
Proveido N° 3618-2017-OPPeI, de fecha 11 de julio de 2017, remite el presente expediente 
al Rectorado para su tratamiento y determinacion en Consejo Universitario; 

Que, el senor Rector con Decreto N° 003995-2017-R-UNJFSC, de fecha 11 de julio de 
2017, remite los actuados a Ia Secretaria General, para ser vistos en el Consejo 
Universitario; 

Que, en Sesion Extraordinaria de Consejo Universitario, de fecha 12 de julio 
de 2017, acord6 lo siguiente: "Adecuar el Texto Unico de Procedimientos Administrativos 
2016-2017 - TUPA, aprobado mediante Resolucion N° 0006-2016-CU-UNJFSC, de fecha 12 
de enero de 2016, modificando su contenido en concordancia con los lineamientos de Ia 
Directiva N° 001-2017-URGyT-UNJFSC; y, actualizandolo de conformidad con las 
modificatorias dispuestas desde que fuera aprobada, mediante Ia acotada resoluciOn; TUPA 
cuyos detalles vienen anexos"; 

Estando a los considerandos expuestos, y 

En use de las atribuciones conferidas por Ia Ley Universitaria No 30220 y el 
tatuto de Ia Universidad; y, el acuerdo de Consejo Universitario en su Sesion 
traordinaria de fecha 12 de julio de 2017; 

SE RESUELVE: 

Articulo 1°- ADECUAR el Texto Unico de Procedimientos Administrativos 2016-2017 -
TUPA, aprobado mediante Resolucion N° 0006-2016-CU-UNJFSC, de fecha 12 



correspondientes de Ia Univers 	ara su cimiento y fines pertinentes. 

, comuniquese y archivese, 

RCELINO MAZUELOS CARDOZA 
RECTOR 

OR 3 	 NARES CABRERA 
SECRETA 	NERAL 

CMMC/VJLC/nga.- 
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de enero de 2016, modificando su contenido en concordancia con los 
lineamientos de la Directiva N° 001-2017-URGyT-UNJFSC; y, actualizandolo 
de conformidad con las modificatorias dispuestas desde que fuera aprobada, 
mediante la acotada resolucion; TUPA cuyos detalles vienen anexos y que 
adjunto por separado forman parte integrante de Ia presente resolucion. 

Articulo 2°.- DISPON.ER la publicacion de la presente Resolucion en eI Diario Oficial el 
Peruano, para cuyo efecto las dependencias que resulten competentes 
deberan seguir el tramite que corresponda. 

Articulo 3°.- DISPONER que la Oficina de Servicios Informaticos efectue Ia publicacion 
del presente acto administrativo, asi como el detalle del TUPA en el Portal 
Web Institucional, de Ia Universidad Nacional Jose Faustino Sanchez Carrion 
que corresponda (www.unjfsc.edu.pe). 

Articulo 4°.- TRANSCRIBIR Ia presente resolucion a Q. dependencias e instancias 
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SECRET 
GENERAL 

Jost' 	
4iichez CarrionFERVICIOC 

iNFORMATICOS 

INSTITUT° TECNOLO ICO 

CENTRO PREUNIVER 11:000S REclizos  

ESCUELA DE POSGRADO 

UNIDAD TRAMITE DOCUMENTAR/O 

UNIDAD REGISTRO DE GRADOS Y T1TULOS 

UNIDAD ARCHIVO CENTRAL 

TRIBUNAL DE HONOR 

FACULTAD DE INGENIERIA PESQUERA 

FACULTAD DE EDUCACION 

FACULTAD DE MEDICINA HUMANA 

FACULTAD DE CIENCIAS 

FACULTAD DE INGENIERIA QUIMICA Y METALURGICA 

FACULTAD DE INGENIERIA INDUSTRIAL, SISTEMAS E INFORMATICA 

FACULTAD DE CIENCIAS SOCIALES 

FACULTAD DE DERECHO Y CIENCIAS POLITICAS 

FACULTAD DE INGENIERIA AGRARIA, INDUSTRIAS ALIMENTARIAS Y AMBIEN 

FACULTAD DE BROMATOLOGIA Y NUTRICION 

FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS, CONTABLES Y FINANCIERAS 

FACULTAD DE CIENCIAS EMPRESARIALES 

EAP EDUCACION SEMIESCOLARIZADO - EAPESE - PROFDOSA 

uiRECC/ON GENERAL DE ADM1N1.37,3ACION 

FACULTAD DE INGENIERIA CIVIL 

INSTITUTO DE 1DIOMAS 

OFICINA DE AUTOEVALUACION, ACREDITACION Y CERTIFICACION UNIVERSI1 

COMISION DE LICENCIAMIENTO (R.0247-2016-CU-UNJFSC) 

OFICINA DE ECONOMIA Y CONTABILIDAD 

UNIDAD PROCESOS DE SELECCION 

DIR f:CCION DE LA PROMOCION DE LA CIENCIA, TECNOLOGIA Y HUMANIPADE 

UNIDAD ALMACEN CENTRAL 

ARCHIVO 

/ STD057 

Vnicersidad Nacional-lose faustino Sancfiez Carrion. 
Se fior(afita) 

Cumplo con remitirte para su conocimiento y fines consiguientes copia 
de fa R,ESOLVCIONVE CONSEJO VNIVEASITAIUD le 0647-
2017-CIPOOTSC que es Cz transcripcion °friar clef original" de fii 
WesorucUin respectuu. 

.7iiiacno, 03 de Agosto der 2017 

Atentamente, 

1. 

Secretario G 
r joserito 	'a6rera 

DISTRIBUCON:  61 

RECTORADO 

VICERRECTORADO ACADEMICO 

VICERRECTORADO DE INVESTIGACION 

OFICINA DE ASESORIA JURIDICA 

OFICINA DE SERVICIOS INFORMATICOS 

ORGANO DE CONTROL INSTITUCIONAL 

OFICINA DE PLANIFICACION, PRESUPUESTO E INFRAES 

UNIDAD PROGRAMACION Y EVALUACION PRESUPUESTI 

UNIDAD PLANEAMIENTO Y RACIONALIZACION 

UNIDAD ESTADISTICA 

OFICINA DE LOGISTICA 

UNIDAD EJECUCION PRESUPUESTAL 

UN/DAD INTEGRACION CONTABLE 

UNIDAD TESORERIA 

UNIDAD CAJA CENTRAL 

OFICINA RECURSOS HUMANOS Y SERVICIOS AUXILIARE 

UNIDAD REGISTRO Y ESCALAFON 

UNIDAD REMUNERACIONES Y PENSIONES 

UNIDAD RELACIONES LABORALES Y CAPACITACION 

UNIDAD ADQUISICIONES Y PROGRAMACION DE BIENES 

OFICINA DE SERVICIOS GENERALES 

OFICINA DE BIENESTAR UNIVERSITARIO 

OFICINA RELACIONES INTERNACIONALES, COOPERACI 

OFICINA DE IMAGEN INSTITUCIONAL 

DIRECTOR DE RESPONSABIL1DAD SOCIAL UNIVERSITAI 

UNIDAD INFRAESTRUCTURA Y OBRAS 

OFICINA CENTRAL BIBLIOTECA 

OFICINA DE REGISTROS Y ASUNTOS ACADEMICOS 

OFICINA CENTRAL DE ADMISION 

DIRECCION DE GESTION DE LA INVESTIGACION 
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NUMERO Y DENOMINACION (Ea % U111 (En Sh. 1 AUTOSIATICO 
POSITIV. 	MOAT. 

WAN.) RICOMINDEINACION APELACION 

UNIDAD • - 	NICA: OFICINA CENTRAL DE ADMISION 

lines 
1) Carpeta del Postulants (cont,ene. folder, ...olicitud, prospecto de admisiOn, came y Servicio de consulta en 

via internet - RENIEC) el coMo incluye las fotografias y huella dactilar tomada en la Oficina de Admision. 
1 23 50.00 X 

Requisitos: 

a) Certificados de estudios se,undauos ong oales 
INSCRIPCION AL PROCESO DE ADMISION b) Partida de nacr niento original 

(Modalidad: Ordinario, Estudiantes del 5°  Anode 
Secundaria, Prirneros Puestos) 

c) Recibo de pago por derecho de nscripcic 1 

Inscription Ordinana 1 dia 
Oficina Central de Presidente Com ision de Com isiOn de Admision de 

Actualizado con R. N° 0507-2011-CU-CR-UNJFSC. Coley o Estatal 4.20 170.00 
Admision Pregrado 

 
AdmisiOn de Pregrado 

R. N.  0099-2013-CU-UNJESC Coleg o Parocular 5.43 220.00 
R. N° 0371-2014-CU-UNJFSC 

Inscripcion Extemporanea 

Coley d Estatal 4.94 200 00 

Coley. Particular 6 17 250.00 

Primeros puestos 

2) Constancia de Orden de Menlo y Puntaje obtenido con V. 8° de UGEL 

1) Carpeta del Postulante (condone Frcha de Inscr polo, solicitud y Prosp. De 	Admision),fotografias y huel a 
,Jachlar tomada en la Oficina de Admision 

1 23 50.00 

• 2) Constancia de haber aprobado 1 ano academic° complete. 2 semestres o nn nrimero de 36 creditos en la 
escuela acadermco profesmnal de origen 

3) Recibo de pago por derecho de inscripcion 

Inscription Ordinana 

Estatal y/o Particular 9.88 400.00 

en Inscription Extemporanea 

INSCRIPCION AL PROCESO DE ADMISION 
Estatal y/o Particula 12 35 500.00 

2 
(Modalidad: Graduados y Titulados, Traslado Intorno 

y Externo) 

4) Constancia de la Oficina de Admision de no haber ingresado por traslado 	extern, 'Memo o ser graduarlo 
y/o Trtulado 1 dia 

Oficina Central de Presidente Com ision de Comision de Admision de 

Actualizado con R. SI° 0371-2014-CU-UNJFSC 
5) Fotocopia autenticada por la Universidad o Instituto de ongen en formate A-4 del titulo profesional o Grade 

Academic, procedencia de la Universidad eel 	extranjero con titulo revalidado o grado reconocido por tins 
Universidad Nac 	o la Superintendencia National de Education Superior Universdaria (SUNEDU) 

AdmisiOn Admision de Pregrado Pregrado 

6) Oficiales de las Fuerzas Armadas y PNP C erttficado de ester en serviceo active expedido por la Direccion de 
Personal correspondiente o copra autenticada de la resoluci6n que los coloca en situation de disponibilidad 

7) Constancia de ingreso de la Universidad de ongen 

NOTA: 	- Traslado Extern() numerales 1.2.3 7 

- Traslado Interne numerales 1.2.3 4,7 

- Modalidad Graduados y Titulados numerales 1.3.5,6,7 

DOCENTE SIN TITULO PEDAGOGIC°, TRABAJADORES NO DOCENTES EN EL SECTOR EDUCACION, EGRESADOS DE EDUCACION SECUNDARIA 

1) Carpeta del postulante (Ficha de Inscopcion, Solicitud, y Prospecto de Admision) 1 23 50.00 x 

2) Recibo de pago pm derecho de InscripciOn 

• Inscripc on Ordinaria 
INSCRIPCION AL PROCESO DE ADMISION Estatal po Particular 1.23 50.00 

de Comision de Admision (Modalidad Formation Docents/ EAPESE) 
Inscripcion Extern poranea. 1 dia Oficina Central de 

Admiston 
Presidente ComisiOn de 

Adm. De pregrado Pregrado 
Actualizado con R. N° 0371-2014-CU-UNJESC Estatal yio Particular 1 48 60.00 X 

3) 02 fotograf ias tam ano came en fordo blarco y sin anleolos 
4) Partida de nacirniento original 

5) Certificados oficiales en original, estudiantes de colegios particulares, 

presenter ce tificados refrendados por la UI/EL 

TITULADOS EN INSTITUT° PEDAGOGIC° SIN GR ADO ACADEMICO 

1) Carpeta del Postulante (contiene Eicha de Inscripcion Solicitud y Prospecto) 1 23 50.00 

2) Recibo de page de derecho de inscription. 

Inscription Ordinanm 

INSCRIPCION AL PROCESO DE ADMISION Estatal yio Particular 1 73 70.00 

(Modalidad Corn plernentacion Academics EAPESE) -Inscription E lomP.rahma.  
1 dia 

Oficina Central de Presidente ComistOn de Com isiOn de AdmisiOn de 

Estatal yio Particular 1 98 80.00 de Admision Admision de Pregrado Pregrado 
Actualizado cop P 4 0371-2014-CU-UNJESC 

3) Dos 102) futografias tamano came, en tome blanco y sin anteo)os 

- 
- 

4) Panda de Nacirmento original 

5) Certificados oficrales en original 	Estudiarves de colegios particulares presentar Certificados refrendados por 
la UGEL 

6) Fotocop a autentrcada del T tulo Prolesional por la instducien. - 

NOTA9 PARA EL CIUDADANO 

(1 Pago en °Jac.° en la raja central de la Universidad y/o en el Banco de la Nacion 
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5.1.CONVENIO: SEDE LUNAHUANA 

1 dia 

. 

Oficina Central de 
Admision 

I 

Presidente de la 
Comision de Admision 

de Pregrado 

Comision de Admision de 
Pregrado 

INSCRIPCION AL PROCESO DE ADMISION 
(Convenio: Lunahuana, Deportistas Calificados y 

Discapacitados F isicos) 

Actualizado con R. N.  0507-2011-CU-CR-UNJFSC 

R. N.  0099-2013-CU-UNJFSC 

R. N.  0371-2014-CU-UNJFSC 

1) Carpeta del Postulant° (contiene, folder solicitud, prospect° de admision, came y Servicio de consulta en 
lines via interne) - RENIEC) 

1 23 50.00 X 

2) Certificado de estudios secundartos originates 

3) Partida de nacimiento original, 

4) Recibo de pago por derecho de inscripci Al al convenio: 

> Inscripcion Ordinana 

- Estatal 4.20 170.00 

- Particular 5.43 220.00 

> Inscripcibn Extemporanea: 

- Estatal 4.94 200.00 

- Particular 6.17 250.00 

5) Dos (2) fotograf las tam ano carne, en fondo blanco, sin anteojos y hustle dactilar recogida en la sede 

5.2. CONVENIO: DEPORTISTAS CALIFICADOS 

1) Recibo de pago por derecho de inscripcion al convenio: 

- Inscription Ordinana• 

Estatal 4.20 170.00 

Particular 5.43 220 00 

2) Partida de Nacimiento y Certlficados de e Audios secundarios originates 

3) Constancia de Acredit. expedida por el IPC, Reg o por el Corn ite Olimpico Peruano. 

4) Constancia de no haber side sancionadc. por 	alto grave o actividades antideportistas por los tribunales o 
comision de JustIcia de la Federation o Comis,on Nacional Respectnia 

5) Declaracion jurada de participaciOn oblig,toria. si lograra ingresar, representando a la UNJFSC en todas las 
competencias deportivas en la ice esta intenrenga u organics. en tants mantenga la condition de estudiante de 
este universidad. 
En case de ser manor de edad el compromiso debe ser firrnado por el padre o apoderado. 

5.3. CONVENIO: DISCAPACITADOS FISICOS 

1) Recibo de pago nor derecho de inscripcion al convenio, 

,- Inscripcton Ordinaria: X 

- Estate! 4.20 170.00 

- Particular 5.4:1 220.00 

2) Certificado medico emitido po el MINS4, F.F.A A. o EsSalud quo acredite la discapacidad gue lien la 

persona 

3) Const. de ester inscrito en el Regislro National de Personas con Discapacidad. 

4) Partida de nacimiento y Certificados de °studios secundartos originates. 

6 

INSCRIPCION AL PROCESO DE ADMISION 
(Modalidad: Institution Educative Publica Colegio 

Mayor Secundario "Presidente del Pere ) 
R. N. 0507-2011-CU-CR-UNJFSC 

R. N.  0099-2013-CU-UNJFSC 
R. N.  0371-2014-CU-UNJFSC 

INSTITUCION EDUCATIVA PUBLICA COLEGIO MAYOR SECUNDARIO 

1 dia 

r 

.- 

Oficina Central de 
AdmisiOn 

Presidente de la 
Com i sten de Admision 

de Pregrado 

Cornision de Admision de 
Pregardo 

1) Carpeta del Postulante (contiene: folder. sclicitud, prospecto de admision, cared y Servicio de consulta en 
knee via Internet - RENIEC) 

1.23 50.00 

2) Recibo de pago de derecho de inscription. X 

- inscripciOn Ordinaria: 4.20 170.00 

- Inscripcion Extern poranea .  4.94 200.00 

3) Partida de nacimiento original. 

4) Certificado de estudios secundarios originates 

5) 1021 fotografias tam ario came. en fondo blanco y sin anteojos. 

INSCRIPCION AL PROCESO DE ADMISION 
(Modalidad: Lis. Fuerzas Armadas. Ley N.  27178) 

LICENCIADO DE LAS FUERZAS ARMADAS 

1 dia 

' 

Oficina Central de 
Admisidn 

Presidente de la 
Comision de Admision 

de Pregrado 

Concision de Admision de 
Pregrado 

1) Carpeta del Postulante (contiene• folder, c.olicitud, prospecto de admision, came y Servicio de consulta en 
linea via interne(- RENIEC) 

1.23 50.00 

2) Recibo de pago de derecho de inscripciOn. X 

> Inscripcion Ordinaria. 

- Estatal 2.47 100.00 

- Particular 2.96 120.00 

> Inscripcion Extern poranea, 

- Estatal 2.96 120.00 

- Particular 3.70 150.00 

3) Partida de nacimiento original. 

4) Certificado de estudios secundarios onginales 

_ 5) Dos (02) fotograhas tamed() carne, en fonuo blanco y sin anteojos.  

ROTAS PARA EL CIUDADANO 
(') Pago en efectivo en la caja central de la Universidad y/o en el Banco de la Nation 	 ... 
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HP' '',;;,.. 	ir  TES DE MODALIDAD CPU 
° 0371-2014-CU UNJFSC Admision 

1) Recibo de pago por derecho de inscripcion 2.96 120.00 1 dia Ofictna Central de Pdte Com De 
AdmtsiOn de Pregrado 

ComisiOn de Admision de 
Pregrado 

9 DUPLICADO DE CARNE DE POSTULANTE 
1) 02 folografias tamano carne en tondo bla lc° y sin anteoios 

dia 1 Oficina Central de Pdte Corn De Cornimon de Admision de 
2) Recibo de Pago 0.49 20.00 Admision Admision de Pregrado Pregrado 

10 
CONST. DE INGRESO ANTES DE LA MATRICULA 
PRIMER CICLO: MOD. REGULAR. MODALIDAD 

1) Recibo de pago (para todas las modalidadt s de ,bores, excepto CPU). 1.23 50.00 x Oficina Central de Pdte. Common de Comtmon de Admision de 

EAPESE 2) Para Centro Pre Uniyersitano i:.olo CPU) 1.98 80.00 
2 di. 

Admision Admision de Pregrado Pregrado 

1) Solicitud dingida al Presidents de M Comimon de Admision (FUT) 

11 CONSTANCIA DE INGRES°, ANOS ANTERIORES 2) Recibo de pago por derecho de t amite 
3 dias Oficina Central de Pdte. Comision de Comision de Admision de 

3) Recibo de pago por derecho de constanci .1 1.23 50 00 x Admision Admision de Pregrado Pregrado 

4) Dos fotogarfias t rnano carne 

1) Solicitud al Pres dente de Collusion de Ado ision de Pregrado (FUT) 

2) Recibo de pago 0 37 15 00 • 

12 RECTIFICACION DE NOMBRES Y APELLIDOS 3) Recibo de pago por derecho de tram. 
8 dias Oficina Central de Pdte Corn De 

4) Copia certificada de Resolution Judicial de rectification de nombres o apellidos (segun sea el caso) Admision Admision de Pregrado 
Vicerrectorado Academia) 

5) Partida de Nacimiento Original 

6) Copia de DNI vigente 

UNIDAD ORGANICA: CENTRO PREUNIVERSITARIO 

1) Recibo de pago por inscripcion y carne 6.17 250 00 

2) Recibo por Pension de ensenanza por tick normal 11111.11111.1111 MEM= 
Ira. Armada P 250.00 IMIIIIIIMI 

MATRICULA POR CICLO NORMAL 2da Armada 6 1' 250 00 
1 dia Ofimna de CPU Director del CPU Directono -lel 	.':r'C Actualiaado con R.N. 0280-2013-CU-UNJFSC 3) Partida de nammiento original 

4) Certificado de estudios secundanos original y copra. 1111.1111111111111 1111.111.1111 
5) Carpeta y ficha de rnscnpuon. MEI 111.111.1111 
6) Fotografm y huella dacblar tornado en la alcina de CPU 

1) Recibo de pago por nscripcion y carne 6.17 250 00 X

■ al 2) Recibo por Pension de ensenai za por ciclo 	media beta 
Ira 	Armada 3.09 125.00 

2 MATRICULA POR CICLO - MEDIA BECA 
ACTUALIZADO CON R. N° 0280-2013-CU-UNJFSC 2da. Armada 3 09 125.00 3 dias Oficina de CPU Director del CPU Directono del CPU 

3) Certificado de estudios secundanos onginai y copia. 

4) Carpeta y ficha de inscripcion 

5) Fotogra(la y huella dactilar tornado en la Oiicina de CPU 

1) Solicitud al Director del CPU (FUT). X 

2) Rectbo de pago por derecho de tramite 0.02 1.00 

OTORGAMIENTO DE MEDIA BECA A CICLO PRE 3) Copia de recibo de luz o agua 
3 dias P Oficina del C 	U Director del CPU Director.," del CPU UNIVERSITARIO 4) Copia de DM del padre o apoderado 

5) Croquis domiciliano 

6) Requisites que se estipulen en el Reglamer to del CPu 

1) Solicitud al Director del CPU r FUT) X 
4 DUPLICADO DEL CARNET 2) Recibo de pago por derecho de tram te 0.02 1 00 1 dla Oficina del C P.U.Director del CPU Directono del CPU 

3) Rembo de pago 0.25 10 00 

1) Solicitud dingida al Director del C P u iFUT) 

5 CONSTANCIA DE ESTUDIOS DE CPU Recibo de pago por derecho de tram te 2) Ram 	 tr 0 02 1 00 
CPU Directono del 

3) Recibo de pago por constancias 0.25 10.00 
1 dia Oficina del C P.0 Director del CPU 

4) Folocopia simple del carne 0.25 10.00 

CONSTANCIA 	 DOCENTE DE CARGA LECTIVA COMO 
DE CPU 

SRoe1,11 touddedipnaggidoapaoltDdierecreclohroddele  CtraPrililt7T) 21))  

0  07 3.00 1 dia Oficina dal C. 	U Director del CPU DirectonoP Directono del CPU 

3) Recibo de pago 0.25 10.00 

1) Solicitud dingida al Director del CPU o al Rector (FUT) X 
CONCURSO DE PLAZAS DE DOCENTES PARA 

CONTRATOS 2) Recibo de pago por derecho de trarnde 0.12 5.00 5 dias Oficina del C P U Director del CPU Rectorado 

3) Recibo por derecho de Inscripcion 1.23 50.00 

8 MATERIAL ACADEMICO 
R. N°0837-2015-CU-UNJFSC 

1) Recibo de Pago por Derecho de Material Academic° 1.48 60.00 X 1 d m Oficina de CPU Director del CPU Directorio del CPU 

UNIDAD ORGANICA: FACULTAD 

1) Sol Gaud chngida al Director de la Escuela i 	UT) Director de la DESIGNAC. DE ASESOR PARA PRACTIC. PRE- 
PROFESIONALES 2) Recaao de pago por derecho de tram. 0 12 5 00 2 dias Escuela Director de Escuela Decano 

3) Inform e de Practicas 0.25 10.00 Profemonal 

ROTAS  PARA EL CIUDADANO 

(•) Pago en efecnvo en la caja central de la Universidad y/o en el Banco de la Nacien 
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DENOMINACIO .. 

Sc ,- 	:' 	. R1A 	-V 

GENZ,, ,,L. 	‘," 

PROCEDIMIENTO 

REQUISITO8 
MACAO DE 

TRAINTECNNI (.) 
CALIPICACION 

PLAZA PAM 

INICIO DEL 

PILOCEMonEwto 

AUTO%10A0 

CMPETENTE PARA 
RESOLVER 

Ddrrmicom Di itesoureitsibe 4pewisos , 	̂ - 	,.....„,.• 
" 	- 	..  

NUMERO Y DENOMINACION 

Feentutorka 

Codigoi 

Ubloaelosi 

(EP Y. UIT) (ER Eh ) 
IVALUACION MO" 

RESOLVER 
Ora IIM 
6,1011•01 itscomuomcitsei ',PALACIO% AUTOMATICO 

POSMV. MOAT. 

2 

''1...5.,'.... ..Z - NUACO° 

-' 7,-71311 'A 	ACTON DEL PLAN DE PRACTICAS 
Modificado con R.N.  0481-2017-CU-UNJFSC 

1) Solicited dingida al Director de la Escuela (FUT) 

2 dias 
de la Director 	

esional Escuela Prof  
Director de Escuela Decano 

2) Recibo de pago por derecho de tramite 0.12 5.00 

3) Recibo de pago 0.25 10.00 

4) Un (01) ejemplar del Informe de Practices 

5) Resolution de Designation de Moser de Practices 

3  

4  

DESIGNACION DE ASESOR DE TESIS 	Modificado 

con R.W 0481-2017-CU-UNJESC 

1) Solicited dingida al 	Director de la E P. de la Facetted (FUT) X 

2 dias 
Director de la 

Escuela Profesional 
Unidad de Grados y 

Titulos de la Facetted 

-. 

Decano 2) Recibo de pago por derecho de tramite 0.12 5.00 

3) Recibo de pago por derecho de designacion de Asesor 0.25 	... 10.00 

DESIGNACION DE JURADO DE TESIS 

R.0481-2017-CU-UNJFSC 

1) Solicited dingida a la Unidad de Gradosy Titulos de la Facetted (FUT) 

3 dies 
Director de la 

Escuela Profesional 
Unidad de Grados y 

Titulos de la Facetted 

- 

Decano 

2) Recibo de pago por derecho de tramite 0.12 5.00 

3) Recibo de pago por derecho de designacion de jurado 0.49 20.00 

4) Cerbficado de Negatividad original y actualizado 

5) Copia de Resolution de designacion de asesor 

5  REVISION Y APROBACION DEL PLAN DE TESIS 

Modificado con R.N.  0481-2017-CU-UNJFSC 

1) Solicited dirigicla a la Unidad de Grados y Titulos de la Facuttad (FUT) 

15 dias 
Unidad de Grados y 

Titulos de la 

...... 

Unidad de Grados y 
Titulos de la Facetted Decano 

2) Recibo de pago por derecho de tramite 0.12 5.00 

3) Recibo de pago por derecho de revision y aprobacion de Plan de Tesis 0.74 30.00 

4) Tres (03) ejemplares del plan de tesis firm ado por el asesor.
Facetted 

5) Copia del Certificado de Negatividad 

6) Copia de la Resolucian de Decanato de designacion del Asesor y Jurado 

6 TESIS 
Modificado con R.N. 0481-2017-CU-UNJFSC 

1) Solicited dirigida a la Unidad de Grados y Titulos de la Facuttad (FUT) 
, 	

X 

15 dlas 
de Grados y 

Titulos de la 
Facetted 

2) Recibo de pago por derecho de tramite 0.12 5.00 
REVISION Y APROBACION DEL BORRADOR DE Unidad 3) Recibo de pago por derecho de revision y aprobacion de Borrador deTesis 0 74 30.00 

4) Tres 103) eiemplares del plan de tesis firmed° por el asesor. 

5) Copia simple de la Resolution de designaciOn de jurado de tesis 

6) Copia simple de ResoluciOn de AprobaciOn de Plan de Tesis 

7 
FECHA DE SUSTENTACION DE TESIS 

Modificado con R.N.  0481-2017-CU-UNJFSC 

1) Solicited dirigida a la Unidad de Gradosy Titulos de la Facetted (FUT) X 

5 dias 
Unidad de Grados y 

Titulos de la Decano 

2) Recibo de pago por derecho de tramite 0.12 5.00 

3) Recibo de pagopor derecho de Sustentacion de Tesis 1.23 50.00 

4) Copia de Resolution de aprobacion de Borrador de Tesis 

5) Tres (03) eiemplares del borrador de tesis Facultad  

6) Certificado de Negatividad 

7) Copia autenticada de Diploma del Grado de Bachiller. 

8 REPROGRAMACION DE FECHA DE SUSTENTACION 
R. N.  0481-2017-CU-UNJFSC 

1) Solicited dirigida a la Unidad de Gradosy Titulos de la Facetted (FUT) 

3 dias 
Unidad de Grados y 

Titulos de la 
Facetted 

Decano 
2) Recibo de pago por derecho de tramite 0.12 5.00 

3) Recibo de pago por derecho de reprograrnac on 1.23 50.00 

_ 4) Copia de Resolution de fecha de sustentacion 

REQUISITOS PARA REALIZAR TESIS • SEGUNDA ESPECIALIDAD 

9 
DESIGNACION DE ASESOR DE TESIS 

R.N.  067-2017-CU-UNJESC 
R.N.  0481-2017-CU-UNJFSC 

1) Solicited dirigida al Decano de la Facetted (FUT) 

2 dias 

..- 

Decano 

, 

Director de la Unidad de 
 

Posgrado de la Facultad 

2) Recibo de pago por Derecho de tramite 0.12 5.00 

3) Recibo de pago por derecho de Designation de Asesor de Tesis 2.47 100.00 

4) Certificado de Negatividad 

5) Declaration Jurada de realizer trabajo inedito 
•rr . 

10 
DESIGNACION DE JURADO DE TESIS 

R.N. 067-2017-CU-UNJESC 

R.N.  0481-2017-CU-UNJFSC 

1) Solicited dirigida al Decano de la Facultad (FUT) 

2 dias Decano 

. 

Director de la Unidad de 
Posgrado de la Facultad 

.. 

2) Recibo de pago por Derecho de tramite 0.12 5.00 

3) Recibo de pago por derecho de Jurado de Tesis 2.47 100.00 

4) Copia de DeclaraciOn Jurada 

5) Copia de Resolution de Designation de Asesor de Tesis 
-... 

11 
REVISION Y APROBACION DE PLAN DE TESIS 

R.N.  067-2017-CU-UNJFSC 

R.W 0481-2017-CU-UNJFSC 

1) Solicited dirigida al Decano de la Facetted (FUT) 

15 dias 

..... 

Decano 
Director de la Unidad de 
Posgrado de la Facetted 

2) Recibo de pago por Derecho de tramite 0.12 5.00 

3) Recibo de pago por derecho de revision y aprobacion del Plan de Tesis 2.47 100.00 

4) Copia de Certificado de Negatividad 

5) Copia de declaration jurada de realizer trabajo iedito 

6) Copia de Resolution de designacion de Asesor de Tesis 

7) Copia de Resolution de Designation de Jurado de Tesis 

8) Cuatro (04) ejemplares del Plan de Tesis firmado por el asesor 
... ...- 

12 
REVISION Y APROBACION DE BORRADOR DE TESIS 

R.N.  067-2017-CU-UNJFSC 
R.N. 0481-2017-CU-UNJFSC 

1) Solicited dirigida al Decano de la Facultad (FUT) 

15 dies Decano 

' 
Director de la Unidad de 
Posgrado de la Facultad 

2) Recibo de pago por Derecho de (ramie 0.12 5.00 

3) Recibo de pago por derecho de revision y aprobacion del Borrador de Tesis 2.47 100.00 

0) Copia de Certificado de Negatividad 

5) Copia de Resolucion de Reconocirniento de Asesor de Tesis 

6) Copia de Resolution de DesignaciOn de Jurado de Tests 

7) Copia de ResoluciOn de aprobacion del Plan de Tests 

8) Cuatro (041 ejem plares del Borrador de Tesis firrnado por el asesor 
--  

II Paco an efectivo en la caia central de la Llniversidad etc en el Banco de la Nacion 
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13 
FECHA DE SUSTENTACION 

R.N°  067-2017-CU-UNJFSC 
R.N.  0481-2017-CU-UNJFSC 

1) Solicitud dirigicla al Decano de la Facultad (FUT) 
 

5 dias Decano 
Director de la Unidad de 
Posgrado de la Facultad 

2) Recibo de pago por Derecho de tramite 0 12 5.00 

3) Recibo de pago por derecho de sustentaciOn de tests 4 44 180.00 

DE TESTS 4) Copia autenticada del diploma de Titulo Profesional 

5) Recibo de pago por derecho de autenticado del Titulo Profesional 0.74 30.00 

6) Copia de Resolucion de Reconocirniento de Asesor de Tesis 

7) Copia de Resolustm de DesignaciOn de Jurado de Tesis 

8) Copia de ResoluciOn de aprobaciOn de Borrador de Tesis 

9) 04 ejemplares del Borrador de Tesis firmado por el Asesor de less 

14 

TITULO PROFESIONAL 
SEGUNDA ESPECIALIDAD 

(Incluye Format° de Diploma) 
(R. N.  0067-2017-CU-UNJFSC) 
(R. N.  0481-2017-CU-UNJFSC) 

1) Solistucl dingida al Decano de la Facultad (FUT), 

20 dias Decano ad de Posgrado de la Fat 

2) Recibo de pago por Derecho de tramite 0.12 5.00 

3) Recibo de pago por concepto de Segunda Especialidad (Modatidad: Tesis) 19.75 800 00 

4) Cuatro (04) fotograf as recientes de frente, tamano pasaporte. a color, tondo blanco, con terno azul oscuro, 
so lentes y sin gestos con las siguientes medidas, 42 x 39 mm 

5) Constancia original de No Adeudo, emitido por la Of. de Gestion Patrimonial • recibo 1 98 80.00 

6) Copia del Titulo Profesional autenticado por el Secretario General + recibo 

7) Certificados de Estudios originates • rest. 

8) Copia de Resolucion de Decanato de autorizacion de Sustentacion de Tesis 

9) Acta original de Sustentacion de Tess 

10) Constancia de Matricula 

11) Constancia de Egresado 

12) Dos 102) CD ROM conteniendo la Tesis en formato Word y PDF 

13) 03 ejemplares ernpastados de la Tess firmados por el Asesor y Jurados 

14) Certificado de Negatividad original y actualizado 

15) Recibo original por concepto de-  Alquiler de toga, ceremonia, refrendado y caligrafiado. 
- 

3.70 150.00 
.. 

15 

GRADO ACADEMICO DE BACHILLER 
(INCLUYE DIPLOMA) 

Modificado con R. N° 0445-2017-CU-UN 

1) Solicitud dingida al Decano de la Facultad (FUT) S 	
. 

43 dias 
Decano de la 

Facultad 
Decano de Facultad Consejo de Facultad 

2) Recibo de Pago original por derecho de otorgamiento de Grado Academic° de Bachiller: 

' Otras Escuelas Profesionales 19.75 800,00 

• Escuela Profesional de Derecho y Ciencias Politic. 20.49 830.00 

• Escuela Profesional de Medicine Humana 21 23 860.00 

Incluye: 

a) Derecho deTramite x 5 

b I Derecho de Certificados de Estudios 	 g) Impresion de diploma 

c ) Holograma de certificado de estudios 	 h) Alquiler de Toga 

dl Derecho de Constancia de Egresado 	 il Derecho de Refrendado 

e) Derecho de Constancia de Matricula 	 j)Ceremonia y Medalla 

fiDerecho de Control Patrimonial 

3) Constancia de cumplim lento de Practicas Pre-Profesionales (pare aquellas Escuelas Prolesionales que 
lasmtienen establecidas en sus planes de estudios ) 

 
4) Fotocopia legible del DNI 

5) Constancia de encuesta de Egresados a traves del Mod. "Sustema Virtual de seguimiento de Egresados" 
(blip iregresados ocaacu. corn/) 

 

6) Const de No Adeudo de matricula y pensioner • recibo (Solo para PROFDOSA. EAPESE. PRODONOT) 

7) 12 folografias tamano pasaporte (reciente, de Sento, a color en tondo claro, con tern sastrusin gestos, sin 
antegios, sin retoques) 

16 

TITULO PROFESIONAL 
(Incluye Formal° de Diploma) 

Actualizado con R. N°  0445-2017-CU-UNJFSC. 

1) Solicitud dirigida al Decano de la Facultad (FUT) 
t 

C 

Decano de la 
Facultad 

Decano de la 
Facultad 

Consejo de Facultad 

2) Recibo de Pago original por derecho de otorgamiento de Titulo Profesional: ogrosaclos UNJFSC 

2.1 Egresados de la UNJFSC (Modalidad Tesis) 

Incluye: 

a) Derecho deTramite x 4 	 el Derecho de Ceremonia y medalla 

bl Derecho de Constancia de Egresado 	f) Derecho de Impresion de diploma 

co Derecho de Constancia de Matricula 	g) Derecho de Alquiler de Toga 

d) Derecho de Control Patrimonial 	 h) Derecho de Refrendado 

13.58 550 00 

2.2 Egresados de Otras Universidades: 

A) Oniyersidad National 
41 dias 

51 85 2,100.00 

El) Unlyersidad Particular 67.90 2.750 00 

Incluye: 	 al Derecho de-tramite x 4 

b) Derecho de Impresion de Diploma 	4) Derecho de Alquiler de Toga 

Cl Derecho de Refrendado 	 el Derecho de Ceremonia y Medalla 

> Folocopia autenticada por el Secretario General de la Univ. de ongen del Diploma de Grado de Bachiller 

> Certificados de Estudios 	 > Constancia de Egresado 

> Oficio de verasdad 	 > Constancia de Matricula 

ROTAS PARA EL CIUDADANO 

(.) Pago en efectivo en la caja central de la Universidad y/o en el Banco de la Naci6n 
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TITULO PROFESIONAL 

(Incluye Formato de Diploma) 

Actualizado con R. W 0445-2017-CU-UNJFSC 

> Folocopta de la Resolution de automation para titularse en esta Universidad (Apt. para los que moron 
sir titulacion bale los alcances de la Ley 23733 o antes de la entrada envigencia de Reglamento Nacional de 
Registros de Gradosy Titulos de la SUNEDU) 

41 dias 
Decano de la 

Facetted 
Decano de la Facetted 

' 

Consejo de Faculthd 

3) Fotocopia del Diploma de Bachiller fedateada por el Secretario General de la Universidad + recibo 0.25 10.00 

4) Copia legible del DNI (para efectos de impresion de diploma) 

5) Acta de Sustentacien de Tests Original ode Trabajo de Suficiencia Profesional 

6) Constancia de haber entregado los 03 (tres) ejemplares de tesis (firmedas por el Asesor y Jurados ) 

7) Certificado de Negabvidad de tesis, original y actualized° 

8) Doce (12) fotografias tamano pasaporte (rectente, de front& a color en tondo claro,con tern sastre,sin 
gestos, sin anteolos. sin retoques) 

9) Dos discos (CD-R) de la tesis sustentada contenida en formate PDF y Word (tesis grabada en un solo 
archive err Disco CD-R ) 

10) Constance de encuesta de Egresados a traces del Mod. "Sisterna Virtual de seguimiento de Egresados" 
(http llegresados ocaacu com/) 

17 

INSCRIPCION AL PROCESO DE ADMISION 
 

SEGUNDA ESPECIALIDAD 
R.N. 067-2017-CU-UNJFSC 

1) Carpeta de Postulants (contiene formai.: Solicited de inscription. Declaration Jurada y Formato de 
Curriculun vitae) 

1 dia 
Comision de 

Admision de la 
Unidad de Posgrado 

Presidents de la 

ComisiOn de Admision 
de la Unidad de 

Posgrado 

... 

2) Recibo de pago por derecho de tramite 0 12 5.00 

3) Recibo por derecho de inscription 4.44 180.00 

4) Los postulantes que provienen del extranjero deberan presenter sus respectivos Grados Academic° yin 

Titulos Profesional reconocidos, revalidados o certificados por la SUNEDU) 

18 
MATRICULA SEGUNDA ESPECIALIDAD 

R. N° 067-2017-CU-UNJFSC 

A. INGRESANTES 

1 dia 
Secretaria 

Academica de la 
Unidad de Posgrado 

Jefe de Secretaria 
Academica de la Unidad 

de Posgrado 

-, 

1) Recibo de pago por derecho de matricula 2.47 100.00 

2) Constance de Ingres° 

B. ALUMNOS 

1) Recibo de pago por derecho de matricula 2.47 100 00 

C. EXTEMPORANEA 

1) Recibo de pago por derecho de matricula (50% del costo de la matricula)  3.70 150.00 

19 

CONSTANCIA DE INGRESO, ESTUDIOS, EGRESADO, 

PROMEDIO PONDERADO, PROMEDIO 

ACUMULATIVO Y OTROS. (SEGUNDA 

ESPECIALIDAD) 

R. 067-2017-CU-UNJFSC 

1) Solicited dingida al Director de la Unidad de Posgrado de la Facetted (FUT) 

3 dies 
Director de la 

Unidad de Posgrado 
de la Faceltad 

Jefe de Secretaria 
Academica de la Unidad 

de Posgrado 

2) Recibo de pago por derecho de tramite 0.12 5.00 

3) Recibo de pago por derecho de Constance 1.98 80.00 

4) Dos (02) fotografias larnano came  

20 

CERTIFICADOS DE ESTUDIOS 
(SEGUNDA ESPECIALIDAD) 

R. 067-2017-CU-UNJFSC 

R.N.  0481-2017-CU-UNJFSC 

1) Solicited dingida al Jefe de la Of de Registros y Asuntos Academicos (FUT) 

5 dias 
Oficina de Registros 

y Asuntos 
Academicos 

Jefe de Secretaria 
Academica de la Unidad 

de Posgrado 

2) Recibo de pago por derecho de tramite 0.12 5.00 

3) Recap° de pago p, ciclo academico 0.99 40.00 

4) Recibo de pago or derecho de holograma 0.12 5.00 

5) Dos (02) fotografias tamer.. carne 
r 

21 

COSTO ONICO PARA LAS CARRERAS 

PROFESIONALES DE SEGUNDA ESPECIALIDAD 
R. 067-2017-CU-UNJFSC 

Costo de Estudios por Ciclos: Cala 
Central 

Jefe de Secretaria 
de la Unidad de 

Posgrado 
.. 

1) Costo por ciclo 49.38 2000.00 
.. 

Examen de curse aplarado por credit° desaprobado: 
+ 

5 dias 
Director de la 

Unidad de Posgrado 
de la Facetted 

Jefe de Secretaria 
Academica de la Unidad 

de Posgrado 

--, 

1) Solicited dingida al Director de la Unidad de Posgrado de la Facetted (FUT) 

2) Recibo de pago por derecho de tramite 0.12 5.00 

3) Derecho de examen o curso aplazado (por credito) 2.96 120.00 

4) Record Academic() original 

Derecho de Estudio Dirigido Intensive por cada asignatura: 

5 dias Decano 
Jefe de Secretaria 

Academica de la Unidad 
de Posgrado 

.• 

1) Solicited dingida al Director de la Unidad de Posgrado de la Faceltad (FUT) 

2) Recibo de pago por derecho de tramite 0.12 5.00 

3) Derecho de estudio intensivo por asignatura 4.94 200.00 

4) Record Academic.° original y actualized° 
v 

22 
COPIA Y VISACION DE SILABOS 

(Documentaciein para Egresados - Tramites al 

exterior del pais) 

1) Solicited dirigido al Decano de la Facetted (FUT) 

1 dia 
Decano de la 

Facetted 
Decano de la Facetted 

2) Recibo de pago por derecho de tramite 0.12 5.00 

3) Recibo por derecho de cada Silabo 

a) Haste 05 anos de antigiedad 0.12 5.00 

bI Mayor de 05 anos de antigeedad 0.25 10.00 

23 

CONSTANCIA DE HORAS GLOBALES Y PARCIALES 

DEL PLAN DE ESTUDIOS )Doc.para Egres.-Tramite al 

exterior del pais) 

1) Solicited dingida al Decano de la Faceltad (FUT) 
••• 

3 dias 

r 

Decano de la 

Facetted 
Director EAP 

. 

Decano de la Facultad 2) Recibo de pago por derecho de tramite 0.12 5 00 

3) Recibo por derecho de Constancia de horas Globales y Parceles 2.47 100.00 
,.. 

24 
CONSTANCIA LISTADO DE SILABO DE ACUERDO AL 
PLAN DE ESTUDIO (Documentacion para Egresados 

Tramites al exterior del pais) 

1) Solicited dingida al Decano de la Facetted (FUT) 

3 dias 
Decano de la 

Facetted Director EAP Decano de la Facetted 
2) Recibo de pago por derecho de tramite 0.12 5.00 

3) Recibo por derecho de Constancia 1.98 80.00 

25 
CONSTANCIA DEL CONTENIDO DEL SILABO DE 

ACUERDO AL PLAN DE ESTUDIOS )Documentation 
para Egresados - sfremites al exterior del pais) 

1) Solicited dingida al Decano de la Facetted (FUT) 

3 dies 
Decano de la 

Facetted Director EAP Decano de la Facetted 2) Recibo de pago por derecho de tramite 0.12 5.00 

3) Recibo poi derecho de Constance 2.47 100.00 

(*) Pago en efectivo en la caja central de la Universidad y/o en el Banco de la Neck's.' 
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1) Solicited dirigida al Jefe de la Oficina de Gestion Patrimonial (FUT) 

CONSTANCIA UNIFICADA DE NO ADEUDO DE 2) Recibo de pago por derecho de tramite 0 12 5.00 

BIENES PATRIMONIALES: PARA GRADO 3) Recibo de pago por derecho de constancia 1 23 50.00 
Oficina de Gestion Jefe de la Oficina de 26 ACADEMICO 0 TITULO PROFES., ANO SABATICO, 	•La 

LICENCIA CON 0 SIN GOCE DE HABER (vigencia 90 
di.) 

Oficina de Gesbon Patrimonial 	expedira la constancia respective, 	con 	vigencia de 90 dias habiles 

a la emision, en base a los inform es mensuales recibidos del Jefe de la Biblioteca Central y Virtual, 

Jefes de Bibliotecas Especializadas, Jefes de los Laboratories. Jefes de Centres de Compute, Responsables de 

Talleres. entre otres. 

Patrimonio
postenores 

2 dias 
Patrimonial Patrimonio 

Jefe de la Oficina de 

1) Solicited dirigida al Jefe de la Oficina de Gestion Patrimonial (FUT) 

CONSTANCIA UNIFICADA DE NO ADEUDO DE 
2) Recibo de pago per derecho de tramite 0.12 5.00 

BIENES PATRIMONIALES 3) Recibo de pago por derecho de constancia. 1.98 80.00 
Oficina de DestiOn Jefe de la Oficina de 27 

- SEGUNDA ESPECIALIDAD - 
R. N° 0067-2017-CU-UNJFSC 

*La Oficina de Gestion Patrimonial 	expedite la constancia respective, 	con 	vigencia de 90 dias habiles 

posteriores a la ernision, en base a los informes mensuales recibidos del Jefe de la Biblioteca Central y Virtual, 

Jefes de Bibliotecas Especializadas, Jefes de los Laboratorios, Jefes de Centres de Compel°, Responsables de 

Talleres, entre elms. 

2 dias 
Patrimonial Gestion Patrimonial 

1) Solicited dingido al Jefe de la Biblioteca Especializada de la Facultad 

28 CERTIFICAD,  OE NEGATIVIDAD 
2) Recibo de pago por derecho de tramite 0.12 5.00 Biblioteca Jefe de la Biblioteca Jefe de la Biblioteca Esp. de 

3) Recibo de pago por derecho de cerfificado la Facetted  
3 dias 

Especializada Esp de la Facetted 

.--- 4) Declaration Jurada firmado por el solicitante y Asesor de la tests y/o plan de tests 0 25 10.00 
( 

1) Solictted al Groomer de Estudios de la Esceela profesional (FUT) 

CAMBIO DE SEDE 2) Recibo de pago por derecho de tramite 0.12 5.00 

29 (EAPESE Y LUNAHUANA) I CAMBIO DE 3) Recibo de pago. 3.70 150.00 15 dias 
Director de la 

EAPESE 
Director de Escuela de 

 
la Facetted 

Consejo de F' .Lultad 
ESPECIALIDAD (EAPESE) 4) Record Academic° original 0.37 15.00 

5) Fiche de Matricula reciente. 

1) Solicited al Coordinador Administrative Contable de EAPESE (FUT) 

30 
DUPLICADO DE TARJETA DE CONTROL DE PAGOS 

(EAPESE) 2) Recibo de pago por derecho de 	Amite 0.12tramite 5. 00
EAPESE 

2 dies 
Direction de 

Direction de la EAPESE Decano 

3) Recibo de pago 0 37 15 00 

1) Solicited al Director de EAPESE (FUT) 

31 
SUBSANACION: HASTA 03 CURSOS (EAPESE) 2) Recibo de pago por derecho de tramite . 	0.12 5.00 

8 dias 
Direction de 

Decano 
Actualizado con R. N° 0262-2011-CU-CR-UNJFSC 3) Recibo de pago per curse desaprobado 0 74 30.00 EAPESE 

Direction de EstUdIOS 

4) Record Academic° original. 0.37  15.00 ,. 
1) Solicited al Director de EAPESE (FUT) 

-, 

COMPLEMENTACION Y/0 NIVELACION DE 04 A 06 2) Recibo de pago por derecho de bemire 0 12 5.00 

32 CURSOS (PRODONOT • PROFDOSA) 3) Recibo de pago. (monto Fraccionable) 14.81 600.00 8 dies 
Direction de 

 
EAPESE 

Direction de la EAPESE Decano 
R. N° 0262-2011-CU-CR-UNJFSC 4) Record Academic°, (originall 15.00  0 37 

5) Tarjeta de control de pages. (original) 0.37 15.00 
...  

1) Aulas de 20 o mas alumnos (pago mensual) 1 98 80.00 X Oho. Coord 
33 

DIRECCION DE ESCUELA PROFESIONAL DE 
EDUCACION SEMIESCOLARIZADA 2) Aulas de 13 a 19 alumnus (pago mensual) 2.22 90.00 2 dias Contable de 

Director EAP de 
Educac distancia 

Decano 

3) Aulas de 06 a 12 alumnos (page mensual) 2 47 100.00 EAPASE Distant. 

FACULTAD DE BROMATOLOGIA Y NUTRICION 

1 ANALISIS PROXIMAL 
Actualizado con R. N' 0065-2014-CU-UNJFSC 

1) Recibo de pago 
Laboralorio de 

 
6.17 250.00 2 dias Control de 

Alimentos 

Decano 

FACULTAD DE CIENCIAS 

1 DIRECCION DE ESCUELA PROFESIONAL 1) Page por derecho de implementation para equipamiento de las escuelas. 1.23 50.00 1 dia 
Of. de Registros y 

Asuntos 
Acadernicos 

Facetted 

UNIDAD ORGANICA: OFICINA DE REGISTROS Y ASUNTOS ACADEMICOS 
I. INGRESANTES 

1) File personal de admision. 

2) Recibo de page por derecho de matricula: 
r 

- Regulates 1.48 60.00 X 

- EAPESE 1.48 60.00 

- Traslados extern° 4.94 200.00 , Oficina de Registros Jefe de la Oficina de 
1 MATRICULA 3) Recibo de page por derecho de came de blblioteca central 0.37 15.00 1 dia y Asuntos Registros y Asuntos Console de Facetted 

4) Recibo de page por derecho de carne universitano 0.40 16.00 Academtcos Academicos 

5) Examen Medico Bacteorologico Cerologico 0.25 10.00 

6) Constancia de Ingreso: 

- Alumnos ingresantes por CPU 1.98 80.00 

- Alumnos ingresantes por Examen Ordinarto 1.23 50.00 

Alumnos ingresantes por Examen EAPESE 	 _  1.23 50.00 

NOTAS PARA EL CIUDADANO 

(') Pago en efectivo en la caja central de la Universidad y/o en el Banco de la Nacion 
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.e 
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EVOLVAIDEIN PRIMA 

RICONSIDERACION APRLACION 
POSIT1V. NISAT. 

1 MATRICULA 

7) Dos (02 Ifolografias tamano came 

1 dia 

.. 

Oficina de Registros 
y Asuntos 

Academicos 

Jefe de la Oficina de 
Registros y Asuntos 

Academicos 

. 

Consejo de Facultad 

8) Ficha de matricula (formatot 

9) Constancia de entrega de Ficha socioecontmica EAPESE 

10) Un (01) folder colgante, 01 index, 01 faster 	01 in ica oficio 

II. ALUMNOS REGULARES 

1) Recibo de pago por derecho de matricula 

- Alum nos Regulates. 1.48 60.00 

- Alum nos de EAPESE 1.48 60.00 

• Alum nos de Segunda profesionalizacien d- la UNJFSC 4.44 180.00 

- Alum nos de Otras Universidades 4 94 200.00 

2) Ficha de matricula (formate) 

3) Recibo de pago por derecho de carne universitano 0.40 16.00 

4) Constancia de no adeudo pare alumnos de EAPESE (Formato) 

5) Copia autenticada de tarjetas econornicas para alumnos de EAPESE 
r 

2 MATRICULA NO REGULAR 

1) Recibo de pago por derecho de matricula: 1 48 60.00 X 

1 dia 
Oficina de Registros 

y Asuntos 
Academicos 

Jere de la Oficina de 
Registros y Asuntos 

Acadernicos 
Consejo de Facultad 

2) Derecho de pago por asignatura desaprobada. 0.49 20.00 

3) Ficha de Matricula (Formato) 

41 Recibo depago por derecho de carne univ,rsitario 0.40 16.00 

5) Copia simple de la Resolucittn de Decanatt. solo para los casos de Reserve o Reactualizacion de matricula. 

3 MATRICULA EXTEMPORANEOS 0 REZAGADOS 

1) Todos los requisitos de la matricula regular + recibo de pago por rnora 	ascendente al 50% del costo de la 

matricula 
X 

1 dia 
Oficina de Registros 

y Asuntos 
Academicos 

Oficina de Regtstrus y 
Asuntos Academicos Consejo de Facultad - Recibo de Pago (Regulares, no Regulares y EAPESE) 	_ 0.74 30.00 

- Recibo de Pago (Alum nos de 2da profesioralizacion de UNJFSC) 1.48 60.00 

- Recibo de Pago (Traslados Externos otras Universidades) 2.47 moo 

4  MATRICULA CICLO DE NIVELACION ACADEMICA 
Actualizado con R. N°  0051-2017-CU-UNJFSC 

1) Solicitud dirigida al Decano de la Facultad t FUT) 

1 dia 
Decano de la 

Facultad 
Jobe de la Of De Reg. V 

Asunt. Acad. Consejo de Facultad 
2) Recibo de pago por Derecho de tremite 0.02 1.00 

3) Recibo de pago por matricula del ciclo de rivelacion academics 2.47 100.00 X 

4) Recibo de pago por asignatura 3.21 130.00 

5 
RESERVA DE MATRICULA 

(dentro de los 20 dias de iniciada las clases) 
RCU N.  0105-2016-CU-UNJFSC 

1) Solicitud dingida al Decano de la Facultad ,FUT) 

5 dias 
Decano de la 

Facultad 
Decano de la Facultad Vicerrector ado Ac 	a) ademi 

2) Recibo de pago por Derecho de ((Amite 0.02 1.00 

3) Recbo de pago por Derecho de Reserve de Matricula 1.23 50.00 

4) Copia de la Ficha de Matricula del semestre academico vigente 

6 

RESERVA DE MATRICULA EXCEPCIONAL 

(Haste 45 dias de iniciado las closes) 
RCU W 0364.2015-CU-UNJFSC 

MODIF. R.R. N° 0483-2015-UNJFSC 

1) Solicitud dirigida al Decano de la Facultad t FUT) 

5 dias Decano de la 
Facultad 

Decano de la Facultad Vicerrectorado Academico 
2) Recibo de pago por Derecho de 0ermte 0.02 1.00 

3) Recibo de pago por Derecho de Reser. de Matricula Exceptional 1.73 moo 

4) Copia de la Ficha de Matricula del sem estre academic° vigente 

7 

RESERVA DE MATRICULA EXTRAORDINARIA (Un 
mos antes de la culminaciOn del semestre 

academico) 

RCU N° 0364-2015-CU-UNJFSC 

1) Solicitud dirigida al Decano de la Facultad t FUT) 

5 dias 
Decano de la 

Facultad 
Decano de la Facultad Vicerrectorado Academico 

2) Recibo de pago por Derecho de tramile 0.02 1 00 

3) Recibo de pago por Derecho de Reserve de Matricula Extraordinaria 2 47 100.00 

4) Copia de la Fiche de Matricula del semestre academico vigente 

8 
REACTUALIZACION DE MATRICULA 

de matricula) 

1) Solicitud dirigida al Decano (FUT) X 

dias 
Decano de la 

Facultad 
Decano de la Facultad 

. -. 

Decano 

2) Recibo de Pago por Derecho de tram ite 0.02 1.00 

(En cualquier fecha haste 15 dies antes del proceso 5 3) Recibo de Pago del Derecho de ReactualizociOn de matricula 1.98 80.00 

4) Record Academico Original 0.37 15.00 

Note: Una vez aprobada la reactualiz.acion, debera presentar lodes los requisitos exigidos para el proceso 	le 
matricula. 

9 REINCORPORACION DE ESTUDIANTES 

1) Solicitud dingida al Decano (FUT) 

5 dias 

+ 

Decano de la 
Facultad 

Oficina de Registros y 
Asuntos Academicos Consejo Universdano 

2) Recibo de pago por Derecho de tramite 0.02 1.00 

3) Pago por derecho de ReincorporaciOn j5% de la UiT) 4.44 180.00 

4) Pago por derecho de matricula 1 48 60,00 

5) Pago por derecho de asignatura desaprobada 0.49 20.00 

Nota: Otros que esten content plados en el PP . A 

10 EXAMEN DE SUBSANACION (01 ASIGNATURA) 

1) Solicited dingida al Director de la EAP (FUT, 

5 dias  Registros y Asuntos 
Academicos 

X 

Decano Director de Escuela 
2) Recibo de pago por Derecho de tram ite 0.02 1 00 

• 
1 

3) Recibo de pago por derecho a Examen de Subsanacion 0 74 30.00 

4) Record Academico original. 0.37 	.., 15.00 

11 
RETIRO Y/0 INCLUSION DE CURSOS (Durante los 10 

1) Solicitud dingida al Jefe de la Oficina de Registros y Asuntos Academicos (FUT) X 

1 dia 
Oficina de Registros 

y Asuntos 
Academicos 

Jefe de la Oficina de 
Registros y Asuntos 

Academicos 

. 

de Facultad 

2) Recibo de pago por Derecho de tram ite 0.02 1.00 

3) Recibo de pago por derecho de Rehm y/o inclusion de cursos 
dias do iniciado el ciclo academico) Consejo 

0.37 15.00 

4) Ficha de Retire y/o Induston de cursos 

5) Copia simple de Ficha de Matricula 

801AS PARA EL CIUDADANO 

(') Pago en efectivo en la raja central de la Universidad y/o en el Banco de la Nacton 
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1) Solicited dirigida al Jefe de la Oficina de Registros y Asunlos Academicos (FUT) 

2) Recibo de pago por Derecho de tramile 0.02 1.00 Oficina de Registros 
12 CERTIFICADO DE ESTUDIOS 3) Recibo de pago por ciclo 0.37 15 00 5 dias y Asuntos Decano Decano 

4) Recibo de pago por hologranta para certifi :ado de estudios 0.12 5 00 Academicos 

5) 02 fologralias tarnario carne 

- 1) Solicited Mrigida al Jefe de la Oficina de Registros y Asuntos Academicos (FLIT) X 

13 CONSTANCIA DE NOTA MINIMA APRQBATORIA 
R. N° 0130-2015-CU-UNJFSC 

2) Recibo de pago por Derecho de tramite 002 1.00 5 dias 
Oficina de Registros 

y Asuntos Decano Decano 

-,..... 
3) Recibo de pago por derecho de constancia 0 74 30.00 Academicos 

, 
1) Sollcitud digida al Director de la E P (FUT) X 

14 CURSOS DIRIGIDOS 2) Recibo de pago por Derecho de trarmte 0 12 5.00 
5 dias 

Direction de 
(Hasta 03 Cursos) 3) Recibo de page por derecho de coda curse 0.74 30.00 Escuela Profemona( 

Decano Decano 

4) Record Academic() original attualtzado 0 37 15 00 

15 
PROCESAMIENTO DE ACTAS 
RCU N° 0364-2015-CU-UNJFSC 

1) Recibo de pago per derecho de prot esamiento del acla 0.49 20.00 1 dia Caja Central 
Oficina de Reg y 

Asuntos Academicos 
Jefe de la 0 R.A.A. 

1) Solicited dirigida al Jefe de lo Oficina de Regmtros y Asuntos Academicos (FUT) X 

16 RECORD ACADEMIC° 2) Recibo de pago por Derecho de tramile 0 02 100 1 dia 
R egistros y Asuntos 

Academicos 
Oficona de Reg y 

Asuntos Academicos 
Decant, 

3) Recibo de pago por derecho de record academic() 0 37 15.00 

CARNE UNIVERSITARIO 

--x) 
1) Recibo de pago por derecho de came univ :rm.,. 0.40 16 00 X Unidad de Registros Oficina de Reg. y 

Jefe de la Oficina de 
17 

2) Recibo de pago por derecho de DUPLICADO de carne univermtario 074 30 00 
2 meses 

Academicos Asuntos Academicos 
Registros y Asuntos 

Academicos 

I. PARA ESTUDIANTES: 

1) Solicoted dirigida al Jefe de la Oficina de Registros y Asuntos Academicos (FUT) X 
CONSTANCIAS DE: ESTUDIOS, MATRICULA, 

PRACTICAS 
2) Recibo de pago por Derecho de trarnite 0.02 1.00 

18 
PRE-PROFESIONALES, DE NO ADEUDO 

SE DERECHOS ECONOMICOS, DE NO HABER SIDO 3) Recibo de pago derecho de constant. 0.37 15.00 
3 dias 

Oficina de Registros 
Asuntos y Director de Escuela Decano 

SEPARADO DE LA UNIV., HORAS GLOBALES, 4) 02 fotograflas tare ace carne Academicos 
RESUMEN DE SILABOS, OTROS. 5) Tarjeta control de pagos. (Solo EAPESE) 

Nota: La Constancia de Practicas Pre-Profesionales es gratuita, solo para la obtenci6n del Grado de Bachiller 

II. PARA ESTUDIANTES: 

1) Solicited dirigida al Jefe de la Oficina de Registros y Asuntos Academicos (FUT) X 

19 CONSTANCIA DE MATRICULA 
2) Rembo de pago por Derecho de tramite 0.02 1.00 

3 dias 
Oficina de Registros 

Asuntos 
Jefe de la Oficina de Jete de la Ofic de Ft.tyls. y 

3) Recibo de pago derecho de constanc. 0.37 15 00 
y 

Academicos 
Reg y Asuntos Acad Asuntos Acad 

4) 02 fotografias tare ace carne 

5) Tarjeta control de pagos. (Selo EAPESE) 

III. PARA ESTUDIANTES: 

1) Solicited dirigida al Jefe de la Oficina de Registros y Asuntos Academicos (FUT) X 

20 
CONSTANCIAS DE: ORDEN DE MERITO, QUINT° 2) Recibo de pago per Derecho de trainite 0 02 1.00 Oficina de Registros 

Jefe de la Oficina de Jefe de la Ofic de Regis y 
SUPERIOR, TERCI,SUPERIOR, PRIMEROS 

PUESTOS 3) Recibo de page derecho de constant. 0 37 15 00 
3 dias y Asuntos 

Academicos 
Reg y Asuntos Acad Asuntos Acad. 

4) 02 fotograhas lamano came 

5) Tarjeta control de pagos, (Solo EAPESE) 
... 

IV. PARA ESTUDIANTES: 

1) Solicited dirigida al Jefe de la Oftcina de Registros y Asuntos Academicos (FUT) X 

21 CONSTANCIAS DE PROMEDIO PONDERADO 
2) Recibo de page 	or Derecho de tramite 002 1 00 

dias 3 
Oficina de Registros 

Jefe de la Oficina de Jefe de la Ofic. de Regis y 

3) Rembo de pago derecho de constancia 0.74 30.00 
y Asuntos 

Academicos 
Reg y Asuntos Acad Asuntos Acad 

4) Dos (02) fotografias tamano carne 

5) Tarjeta control de pages. (Solo EAPESE) 

I. PARA EGRESADOS: 
CONSTANCIAS DE: ESTUDIOS, MATRICULA, 1) Solicited dirigida al Jefe de la Oficina de Registros y Asuntos Academicos (FUT) X 
CUMPLIMIENTO DEL PLAN DE ESTUDIOS 0 2) Recibo de pago por Derecho de tramite 0.12 5.00 

22 
CURRICULAR, EGRESADOS, PRACTICAS PRE- 

PROFESIONALES, RESUMEN DE SILABOS, HORAS 
3) Recibo de pago derecho de constancia 0.74 30.00 

3 das 
Oficina de Registros 

Asuntos y Direccion de Escuela DIrector de Escuela 
GLOBALES, DE NO HABER SIDO SEPARADO DE LA 4) Dos (02) fotograhas lama'''. carne. Academicos 

UNIVERSIDAD, DE NO ADEUDO DE DERECHOS 5) Tarjeta control de pagos (Solo EAPESE) 
ECONOMICOS, CONFORMIDAD DE DOCUMENTOS.  

Note: La Constanc. de Practicas Pre-Profesiona(es es gratuita. solo para la obtenci6n del Grado de Bachiller 

II. PARA EGRESADOS: 

1) Solicited dirigida al Jefe de la Oficina de Registros y Asuntos Academicos (FUT) X 

23 
CONSTANCIAS DE: ORDEN DE MERIT°. QUINT° 

SUPERIOR, TERCIO SUPERIOR, PROMEDIO 
2) Recibo de pago por Derecho de tramite 0.12 5.00 Oficina de Registros Jefe de la Oficina de Jefe de la Oficina de 

PONDERADO, PRIMEROS PUESTOS 3) Recibo de pago derecho de constanc. 0.74 30.00 
3 dias y Asuntos 

Academicos 
Registros y Asuntos 

Academicos 

Registros y Asuntos 
Academicos 

4) Dos (02) fotografias tarnado came 

5) Tarjeta control de pages (Solo EAPESE) 

NO1AS PARA EL CIUDADANO 

(.) Pago en efectivo en la caja central de la Universidad y/o en el Banco de la Nacion 
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4s 44/P1C.1 V  .... 

POS. NOM, 
dumacititi 

24 INFORMS DE SITUACION ACADEMICA 

III. PARA EGRESADOS: 

3 dies 
Oficina de Registros 

y Asuntos 
Academicos 

Jefe de la Oficina de 
Reg y Asuntos Mad. 

Jefe de la Ofic de Regis. y 
Asuntos Acad 

1) Solicited &rigida al Jefe de la Oficina de Registros y Asuntos Academicos (FUT) X 

2) Recibo de pago por Derecho de train ite 0.12 5.00 

3) Recibo de pago derecho de informe 0.74 30.00 

25 CONSTANCIA DE ENTREGA DE ACTAS V 

REGISTROS DE EVALUACION FINAL 

1) Solicited dirigida al Jefe de la Oficina de Registros y Asuntos Academicos (FUT) X 

3 dies 
Oficina de Registros 

y Asuntos 
AcademicosAsuntos 

Oficina de Registros y 

academicos 
Jefe de la Of. De Reg. Y 

Asunt Acad. 

2) Recto de pago por Derecho de tramite 0.07 3.00 

3) Recibo de pago derecho de constancia 0.49 20.00 

4) Copia de Memoranda de asignacien de taiga lecliva. 

5) Copra del Cargo de entrega de Actas 

26 
CONSTANCIA DE PRACTICAS PRE PROFESIONALES 

R N° 0130-2015-CU-UNJFSC 

I. CURRICULARES 

3 
dias  Registros y Asuntos 

Academicos 
Director de Escuela Decano 

1) Solicited dingida al Jefe de la Oficina de Registros y Asuntos Academicos (FUT) X 

2) Recibo de pago por Derecho de tramite 0.12 5.00 

3) Recibo de pago derecho de constancia 0.74 30.00 _ 

4) 02 fotografias Lamar. carne 

I. EXTRACURRICULARES 

3 dies Direction de 
Escuela Profesional 

Registros y Asuntos 
Academicos Decano 

1) Solicited dirigida al Director de Escuela (FUT) X 

2) Recibo de pago por Derecho de tramite 0.12 5.00 

3) Recibo de pago derecho de constancia 0.74 30.00 

4) 02 fotografias tamano came 

VICERRECTORADO ACADEMICO 

1 
CONCURSO DE PLAZAS DOCENTE PARA 

1) Solicited dirigida al Vicerrectorado Academic° en (FUT). 
Ir. 

dice Rectorado Consejo Universitario 

... 

Consejo Universitario 
2) Recibo de pago por derecho de tramite 0.12 5.00 

CONTRATO
5 

3) Recibo por derecho de Inscription 1.23 50.00 

4) Requisites establecidos en bases del concurso 

2 

.-- 

CONSTANCIA DE EVA 
15-CU-

LUACION DOCENTE 
RCU N° 0364-20 	UNJFSC 

1) Solicited dirigida al Vicerrector Academic° (FUT) ....I 

2 dias 
Vicerrectorado 

Academic° 
Vicerrectorado 

Mademico Consejo Academico  2) Recibo de pago por Derecho de tramite 0.07 3.00 

3) Recibo de pago ppor Derecho de Constancia 0.25 10.00 

3 
RECTIFICACION DE NOTAS NO PUBLICADAS 

RCU N° 0364-2015-CU-UNJFSC 

1) Solicited derigida al Vicerrector Academic° (FUT) 

1 die 
Vicerrectorado 

Academic° 
Vicerrectorado 

Academic° 

-. 

Consejo Academic° 

,_ 

2) Recibo de pago por Derecho de tramite 0.07 3.00 .i 

3) Derecho de rectificacion 1.23 50.00 1 

4 
HABILITACION DEL SISTEMA PARA INGRESO DE 

NOTAS FUERA DEL CRONOGRAMA 

RCU W 0364-2015-CU-UNJFSC 

1) Solicited dirigida al Vicerrector Academic° (FUT) 

1 die Vicerrectorado 
Academic° 

Vicerrectorado 
Academico Consejo Academico 

 

2) Recibo de pago por Derecho de tramite 0.07 3.00 

3) Recibo de pago por derecho de habilitation del sistema 0.74 30.00 
..j 

5 

IMPRESION DE ACTAS POR RECTIFICACION DE 

NOTAS 

RCU N°  0364-2015-CU-UNJFSC 

1) Solicited dirigida al Vicerrector Academic° (FUT) 

2 dias Unidad de Tram ite 
Documentario 

Vicerrectorado 
Academic° Consejo Academic° 2) Recibo de pago por Derecho de tramite 0.07 3.00 

3) Recibo de pago por dewrecho de impresion de actas de evaluacion 0.99 40.00 	_ 

UNIDAD ORGANICA: OFICINA DE IMAGEN INSTITUCIONAL 

1 
SERVICIO DE CEREMONIA DE GRADUACION: 

GRADO DE BACHILLER, MAESTRO, DOCTOR 0/0 

PROFESIONAL 

1) Recibo de pago 	or Ceremonia 
InstitutionalTITULO 

0.62 25.00 x 1 die 
Oficina de lmagen 

Institutional 
Oficina de Imagen 

el misrno die 

2 OTROS SERVICIOS 

1) Solicited dingido al Jefe de la Oficina de linagen Institutional (FUT) (con 15 dias de anticipaciOn, a la fecha 
del ev.to). 

X 
 

3 dias 
Oficina de Imagen 

Institutional 
Oficina de Imagen 

Institecional 
Oficina de lmagen 

Institutional 

2) Programa de Activtdades (cronograma) 

3) Horario de Aclividades 

4) Persdna Responsable. 

>0 Alquilor 

a) Recibo de Alquiler de Auditorio Central (caste por hora) y/o 0.74 30.00 

b) Recibo de Alquiler de Proyector Multimedia (costo por hora) y/o 0.74 30.00 

c) Recibo de Equipo de Sonido (caste por hora). 0.74 30.00 

d) Recibo de Alquiler de Toga y Medalla _ 	0.12 _ 	5.00 

UNIDAD ORGANICA: OFICINA DE BIENESTAR UNIVERSITARIO (O.B.U) 

1 BOLSA DE TRABAJO 

1) Solicited dirigida al Jobe de la Oficina de Bienestar Universitario (FUT) 

5 dias 
Oficina de Bienestar 

Universitano Trebel° 
 

CornisiOn de Balsa de 
Trabajo 

Comision de Balsa de  Jefe de la Balsa de Trabajo 2) Recibo de pago por Derecho de tramite 0.02 1.00 

3) Copia de fiche de matricula del nuevo Gide matnculado (Presenter en la entrevista) 1 

2 EXONERACION DE PAGO POR MATRICULA 

1) Solicited dirigida al Jefe de la Oficina de Bienestar Universitario (FUT) 

7 digs 
Oficina de Bienestar 

Universitario 
Unidad de Servicie 

Social del Estudiante 
Oficina de Bienestar  

Universitario Rector  
2) Recibo de pago por Derecho de tramite 0.02 1.00 

3) Record Acad. del sem. anterior con prom. de 13.5 (Presenter en la entrevista) 0 
, 

37 15 00 

3 
SERVICIO ALIMENTARIO 

Modif. Con R. N° 0369-2013-CU-UNJFSC 

1) Solicited dirigida al Jefe de la Oficina de Bienestar Universitario (FUT) 

4 diets 
Oficina de Bienestar 

Universitario 
Jefe de la Oficina de 

Bienestar Universitario 
Jefe de la Oficina de 

Bienestar Universitario 
Jefe de la Oficina de Bienestar 

Universitet. 
2) Recibo de pago por derecho de tramite. 0.02 1.00 

3) Copia del Document° National de ldentidad 

ItIOTAS PARA EL CIUDADANO 

(1 Page en efectivo en la caja central de la Universidad y/o en el Banco de to Reckon 	 -. 

1C 
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DOM.° OS 
TRAMITAMON 4•) 

ciumicacitsei 	1.1.AZO PARA 

141010 0411. 
PROCIDIMIIINTO 

AUTORIOAD 

• 
twevutems M Rases.uoieset 	wietiesoV' 

Fonirtelatioi 
Cadigoi 	(En 

Ubleastat 
% UITI (En 11/. ) 

SVALIJACION PRSVIA 
RIS04.1/11* 

drat 

Manes) 

COMPITINTU PARA 
RISOLVIR RSOORSIDERACION 600LAC1014 ...  AUTOMATS* 

POSTV. 141141AT. 

1 dia 
2horas 

Oficina de Bienestar 
Universitario 

Jefe de la OBU El mismo dia OBU 

012 5 00 

0 37 15 00 

0 62 25 00 

0 25 10 00 

0.37 15.00 

0 37 15 00 

0 12 5 00 

0.49 20 00 

074 3000 

0.30 12.00 

0 37 15.00 

0 49 20 00 

0 12 500 

74 07 3000 00 

148 15 6000 00 

3 dias 
Oficina de Bienestar 

Universitario 
Oficina de Bienestar 

Universitano 

007 3.00 

0.37 15.00 

012 500 

0.49 20.00 

0 07 3 00 

0 37 15.00 

0 12 5 00 

0.49 20 00 

0 37 15 00 

1 dia 
°flow. de 

Biblioteca Central y 
Virtual 

Jefe de la Oficina de la 
Biblioteca Central y 

Virtual 

Jefe de la Oficina de la 
Biblioteca Central y Virtual 

0.37 15 00 

1 dia 
Oficina de 

Biblioteca Central y 
Virtual 

Jefe de la Oficina de la 
Biblioteca Central y 

Virtual 

Jefe de la Oficina de la 
Biblioteca Central y Virtual 

1 dia 
Oficina de 

Biblioteca Central y 
Virtual 

Jefe de la Oficina de la 
Biblioteca Central y 

Virtual 

Jefe de la Oficina de la 

Biblioteca Central y Virtual 
0.12 5.00 

0.37 15 00 

Corn ision de 
Concurso CAS 

Cornision de Concurso 
CAS 

Pdte de Comision de 
Concurso CAS 

0.12 5.00 

1 23 50 00 

NUMERO Y DENOMINACION 

REQUISITOS 

Derecho de Uso de Infraestructura Deportiv a para la Comunidad Universitaria 

4 

5 ALQUILER DE AUDITORIOS 

R. 269-2016-UNJFSC 
Rectificado con R. 402-2016-UNJFSC 

CAMPOS DEPORTIVOS 

Derecho de Uso de Infraestructura Deportiva para Particulares 

Derecho de Uso de Infraestructura para act,vidades sociales por Centros Educativos, Empresas y Otros 

AUDITORIO DE CONTABILIDAD: Derecho de alquiler para la comunidad universItaria 

Derecho de alquiler pare particulares: 

AUDITORIO DE ADMINISTRACION: Derecho de alquiler pare la comunidad universitaria 

2) Recibo de pago por Derecho de tramite 

4) Campo de minifutbol por hora con alumbrado 

Recibo de pago por Derecho de tramite 

- Centros Educativos pro Fondos Promocion de fiestas 

- Empresas publicas o privadas por fiesta 

3) Campo de minifutbol por hora sin alumbra Jo.  

6) Loza deport,a por hora con alumbrado 

1) Solicitud dirigida al Jefe de 0612 (FUT) con 15 dias de anticipation 

5) Loza deport,a por hora sin alumbrado 

7) Estadio Juan Valer por hora 

1) Solicitud diriyida al Jefe de OBU (FUT), con 15 dias de anticipation 

2) Recibo de pago por Derecho de tramite 

3) Campo de minifutbol por hora sin aluinbra to 

4) Campo de minififtbol por hot a con alumbrado 

5) Loza deport,a por hora sin alumbrado 

6) Loza Deport,a por hora con alumbrado 

7) Estadto Juan Valer por hora 

2) Recibo de pago por Derecho de tramite 

3) Audit°rio if,  equipo de sonido 

1) Solicitud dirigida al Jefe de la Oficina de aenestar Universitario (FUT) 

2) Recibo de pago por Derecho de tramite 

3) Auditorio + equip() de sonido 

1) Solicitud dirigida al Jefe de la Oficina de Bienestar Universitario (FUT) 

Solicitud dingicla al Jefe de 0110 (FUT, con 15 duias de anticipacion 

UNIDAD ORGANICA: BIBLIOTECA CENTRAL Y VIRTUAL 

2 

3 
CONSTANCIA DE NO ADEUDO DE MATERIAL 

BIBLIOGRAFICO (TODAS LAS MODALIDADES 

BACHILLER, TITULO Y TRASL.INTER. Y EXTER.) 

DUPLICADO DE CARNE UNICO DE LECTOR 

CARNE UNICO DEL LECTOR 

"La inscripciOn es personal" 

2) Ficha de inatricula sellado (para alumnos, 

4) Dos (02) fotografias tamano carne recient- 

2) Una 101) fotograf 

1) Recibo de pago (original y cop.) 

3) Document° de identtdad 

5) Inscripcion es personal 

2) Recibo de pago por Derecho de tramite 

1) Recibo de pago (original y cop.) 

1) Solicitud dingida al efe de la Biblioteca Central y Virtual 

3) Recibo de pago (original y cop.) 

- • 
4 To ,..:.N.q1\ 

	 M  
4 	z\ .3 

--M•tt  

EL PROCEDIMIENTO 

UNIDAD ORGANICA: DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION 

CONCURSO DE PLAZAS CAS 
R. NO 0705-2012-UH 

1) Solicitud &rigida al Presidents de la Compaon de Concurso CAS 

2) Recibo de page por Derecho de trarnite 

3) Recibo por derecho de Inscripcion 

1) Solicitud dirigida al Jefe de la Oficina de B.enestar Universitario (FUT) 

2) Recibo de pago por Derecho de tramite 

3) Auditono equipo de sonido 

Derecho de alquiler para particulates.  

1) Solicitud &rigida al Jefe de la Oficina de B enestar Universitario (FUT) 

2) Recibo de pago por Derecho de tramite 

3) Auditorio equipo de sonido 
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INSTANCIAS DR RISOLUCIORRRIRONRA15417  SEC ,  !1 i AR iA 	,/ 
G. - 	• 	.', 	. EL PROCEDIMIENTO 

REQUISITOS DIRSCHO OS 
TRAAIITACION 1.) 

u cAncscION PIAZO PARA 

"C") OIL  
rolocammierro 

_ 

AUTORIDAD 
COMPRIANTI PARA 

RISOLVAR NUMERO Y DENOMINACION Cody./ 

Ubleashke 

IrommuleniN  
(E. % UST) (Is L. ) AVTOISATIOG 

INALUACION PRIMA 1"1"""  
ON ass 
Wass) RiCORSRIRRACIOR 

., __'. 	•IPP!.....- 	• 
APIlliCallt 	' 

•- 	.......... * NUACVO POSMV. /MOAT. 

UNIDAD ORGANICA: OFICINA DE LOGISTICA 

1 
REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES 

(ADIDUISICION DE BIENES) 
1) Recibo de Pago por la reproducciOn y entroga de las Bases. 

. 	 .... 

.. 

, 

X 

. 

1 dia 
Unidad de Trani ite 

Documentano 
Comite Especial 

2 
REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES Y DEL 

EXPEDIENTE TECNICO DE LA OBRA 
1) Recibo de Pago por la re reduction y entrega de las Bases y del Expediente Tecnico de la Obra. .. X 1 dia 

Unidad de Trarnite 
Documentario 

Com ite Especial 

- 

3 CONSTANCIA A PROVEEDORES (CalificaciOn) 

1) Solicited en FUT dingido al Jefe de la °fro,. de Logistica X 

3 dias 
Unidad de Tramite 

Documentario 
Jefe de la Oficina de 

Logistica Jefe de la Of de Logistica 2) Recibo de pago por Derecho de tram,. 0.12 5.00 

3) Recibo de pago por derecho de Constancia 1.23  50.00 

UNIDAD ORGANICA: SECRETARIA GENERAL (S.G.) 

1 AUTENTICACIONES 

DOCUMENTOS ORIGINALES x 

2 dias 
Unidad de Registros 
de Credos y Titulos 

Oficina de Secretaria 
General 

a) Silabos + recibos de pago 0.25 10.00 

b) Constancia Plan Curricular + recibo de pago 0.25 10.00 

c) Constancia de Horas globalec, etc. + recibo de pago 0.25 10.00 

d) Certificado de estudio + recibo de pago. 0.25 10.00 

e) Otros Documentos, etc 
1 

2 

AUTENTICACIONES DEL DIPLOMA DE GRADO DE 
BACHILLER, MAESTRO, DOCTOR Y TITULO 

PROFESIONAL. 
Modificado con R.N.  0481-2017-CU-UNJFSC 

DIPLOMAS ORIGINALES 

2 dias 
Unidad de Registros 
de Grados y Titulos 

Oficina de Secretaria 
General 

a) Diploma del Grado Academico Bachiller + recibo 0.25 10.00 X 

b) Diploma del Titulo Profesional + items 0.25 10.00 X 

c) Diploma del Grado de Maestro + recibo 0.25 10.00 X 

d) Diploma del Grado de Doctor + recibo 0.25 10.00 X 

'El documento en fotocopia debe acompariar al Diploma Original 

3 

REFRENDAMIENTO DEL DIPLOMA DEL GRADO DE 
BACHILLER, MAESTRO, DOCTOR Y TITULO 

PROFESIONAL Y OTROS 
Modificado con R.N.  0481-2017-CU-UNJFSC 

a) Diploma del Grado de Bad-1,er 5 recibo 0.74 30.00 X 
.-, 

b) Diploma del Titulo Profesional + recibo 0.74 30.00 X 

c) Diploma del Grado de Maestro + recibo 0.74 30.00 X 

d) Diploma del Grado de Doctor + recibo 0,74 30,00 

ej (Otros Docurnentos *recibo 0.74 30.00 X 

-Se meson. Diploma y/o document° Original 

a 
FEDATEADO DE DOCUMENTOS 

Modificado con R.N.  ,481-2017-CU-UNJFSC 

1) Documentos Origineles: 

3 dias 
Unidad de Registros 
de Grados y Titulos 

Oficina de Secrete( ia 
General 

- 

a) ResoluciOn Rectoral de Grado de Bachiller, Maestro, Doctor y/o Titulo profesional + recibo, 0.02 1.00 

b) Resol, Consejo Umversitario de Grado do Bachiller, Maestro, Doctor y/o Titulo profesionall + recibo 0.02 1.00 

0) Otros 

Le folocopia *comp./id° del document° original. , 

5 
BACHILLER, MAESTRO, DOCTOR Y TITULO 

PROFESIONAL 
Modificado con R.N. 0481-2017-CU-UNJFSC 

CALIGRAFIADO DE DIPLOMA DEL GRADO DE 0.74 
1) ResoluciOn Consejo Universitario Otorgani lento Grado Bachiller, Maestro. Doctor 	y/o 	Titulo Profesional + 

Recibo de pago original 
30.00 x 

3 dias Unidad de Registros 
de Grados y Titulos 

Oficina de Secretaria 
General 

Oficina de Secretaria 
General 

.., 

°tic!. de Secretar la General 2) Fiche de Registro de la Facetted de origen (firmed° por el Secretario Academic° Administrativo y 	le 

Pc'tgrad°)  
3) Constancia de la Oficina de Imagen Institut renal 

6 

CONSTANCIA DE HABER OPTADO EL GRADO DE 
BACHILLER, MAESTRO, DOCTOR Y/0 TITULO 

PROFESIONAL 	 Modificado 
con R.N. 0481-2017-CU-UNJFSC 

1) Solicited dirigida a la Unidad de Registro de Grado de Titulo (FUT) X 

3 dias 

. 

Unidad de Trarnite 
Documetano 

Oficina de Secretor. 
General 

2) Recibo de pago por Derecho de tram. 0.12 5.00 

3) Recibo de pago pot concepto de constancia 2.47 100.00 

4) Dos 1021 fotografias tarnano came 

5) Copra simple del Grado Academic° y/o Titulo Profesional 

6) Copia de la Resolucion (optional) 
-., 

7 

DUPLICADO DEL DIPLOMA DE GRADO DE 
BACHILLER, MAESTRO Y/0 TITULO PROFESIONAL 
POR MOTIVO DE PERDIDA 	LEY W 28626 - R. 

0491-2013-CU-UNJFSC 

1) Solicitud dirigida al Rector (FUT) X 

8 dias 
Unidad de Tramite 

Documetario 
Rector Consejo Universitano 

2) Recibo de pago por Derecho de tram ite 0.12 5.00 

3) Recibo de pago por concept° de Ouplicado de Diploma 41.98 1700.00 

4) Declaration Jurada de haber perdido el diploma 

5) Constancia de Defensa Civil. compania de bomberos en caso de desastre natural y/o incendio. 

6) Constancia expedida por el Registro National de Grado y Titulo de la SUNEDU. . 

7) Copra simple expedida por la Secretaria General de la Resolution que confiere el 	grado de Bachiller. 

Maestro y/o Titulo Profesional. 

8) Un (01) ejemplar de la publication en el diario de Mayor Circulation del lugar donde se 	produjo la perdida 
del dIplom a. 

9) Particle de Nacimiento Original, otorgada con una antigUedad no mayor de 1 ado. 

10) Fotocopia del DNI vrgente 

11) Cuatro (03) folografias tam ano pasaporte fonds blanco, con terno. 

"---1 DERECHO DE VERIFICACION Y CONFORMIDAD DE 
DOCUMENTOS 

R. N° 0237-2014-CU-UNOSC 
Modificado con R.N.  0481-2017-CU-UNJFSC 

1) Solicitud dingida al Secretano General (FUT) 

2) Grado academic° de Bachiller 4.94 200.00 

1 die 
Unidad de Tramite 

Documentano 
Secretaria General 

-, 	  

3) Titulo Profesional 4.94 200.00 

4) Certificados de Estudios 4.94 200.00 

5) Constancias 2.47 	_, 100.00 _ 
NOT AS PARA EL CIUDADANO 

V) Pago en elective en la caja central de la Universidad y/o en el Banco de la Nacien 	 . 

(.•) El costs de reproduccion y entrega de las bases este on funcion de la cantidad de hojas quo esta contenga. (Costo por copia de cads hoja es 31.0.10) 
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TEXTO UNICO DE PROCEDIM1ENTOS ADMINISTRA11VOS (T1JPA) - 2016 - 2017 	 \\c-.)N%'• 

SEC1•1::,:i.:4ti A. REQUISITOS ORRIKNO INI 
TRANITAC1014 (.) 

CALIFICARION •19...0 VARA 
AUTOINDA0 

INSTANCIAS DO RIROLUO14101, ,  

,... GE 
,P,,,, 

- N DEL PROCEDINDENTO Formelarloi RVALUAC1ON PRIMA 
.....w. 
pin *as 

,.. DeL 

PROCROIRORNTO 
COMPETIINT1 PARA 

' 	' 	'.%0 

HUAC'r 
NULIENO Y DENOMINACION Cbillgo/ (En % U111 (EA Eh ) 

MOAT.UbicacIon 

Awesome° 
MORON  MORON 

RRSOLVIR naecomitontaabi . APILAGNIN.  

1) Solicitud dingido al Rector (Fur) X 

2) Recibo de pago por Derecho de tramite 0.12 5.00 

3) Recibo de pago por concept° de Duplicado de Diploma 41.98 1700 00 
DUPLICADO DE DIPLOMA DE GRADO DE 

BACHILLER, MAESTRO, DOCTOR 7/0 TITULO 
4) Constancia expedida. por el Registro National de Grados y Titulos de la SUNEDU 

PROFESIONAL POR MOTIVO DE PERDIDA, 
DETERIORO Y/0 MUTILACION 

5) Entrega del diploma Original Detertorado y/o Mutilado para fines de archivamiento lo que jusbficara el 
otorgamiento del diploma. 

Unidad de Tramiteg 8 dias 
Documentario 

Rector Consejo Universitano 

LEY N. 28626 	- 	R. 0491-2013-CU-UNJFSC 

Modificado con R.N.  0481-2017-CU-UNJFSC 

6) Copia simple expedida pm la Secretar la General de la Resolution que confrere el grado de Bachiller, Maestro 
y/0 Titulo Profesional 

7) Declaration Jurada simple (para el caso de perdida de diploma) 

8) Fotocopia del DNI vtgente 

9) Cuatro 104) fotografias tarnano pasaporte con fondo blanco y terno. 

1) Recibo de pago por concept° de Almacena nientu (custodial 

ALMACENAMIENTO DE DIPLOMAS al Diploma Grado de Bachiller 0 49 20 00 X 

10 (en caso de no haber recibido en el cronograma de b ) Diploma Grado de Maestro 0 49 20 00 8 dias 
Unid. De Registros 
de Grados 	Titulos y 

Unid. De Registros de 
Grados 	Titulos 

Unid. De Registros de 
 

y Grados 	Titulos  y 
ceremonia pasado los 30 dias) c) Diploma de Grado de Doctor 0.49 20.00 

dl Diploma de Titulo Profesional 0.49 20.00 

ADELANTO EXCEPCIONAL DE ENTREGA DE 1) Solicitud dirigida al Secretario General (FUT) X 

ii  DIPLOMA (Antes de la fecha del cronograma) 2) Recibo de pago por derecho de tramite 0 12 5.00 
7 dias 

Unidad de Tramite 
Secretaria General 

Unid. De Registros de 
R. N. 0343-2011-CU-CR-UNJFSC 	 Modificado 

con R.N. 0481-2017-CLI•UNJFSC 3) Recibo de pago por concepts de Adelanto .xcepcional de Entrega de Diploma 3.70 150.00 
Documentario Grados y Tdulos 

ACCESO A LA INFORMACION QUE POSEAN 0 PRODUZCAN LAS DIVERSAS AREAS DE LA U.N.J.F.S.C. PARA TERCEROS AJENOS A LA RELACIDN PROCEDIMENTAL ADM. 
- 

1) Solicitud 	dirigido al Jefe de la °firma Co.respondrente 	en FUT, especificando la 	information exacta a la 
que se desea acceder asi como la dependenc.a donde se encuentra la documentation requerida. 

X 

12 BUSQUEDA DE DOCUMENTOS 2) Recibo de pago por Derecho de tramite 0.12 5.00 
10 dias 

Unidad de Tramite Unidad o Dependencia 

NOTA El soltatante debera consign.er sus dptos generates de acuerdo a Ley incluido en el Correo Electronic°, 
ctaros y exactos, para efectos de la atenmon. 

requerida  Documentano 

3) Recibo de pago por busqueda 0,12 5.00 

1) Rectbos de Pago por este Derecho. 

13 
PARA OBTENER FOTOCOPIAS DE LA INFORMACION - Comas Unidad fotostaticas (hasta 10 folios) o  0.37 15.00 

1 die 
Unidad 6 Dependencia 

CONTENIDA EN UN EXPEDIENTE - Por cada folio adimonal 0 02 1 00 
Dependencia 

requenda 
requerida 

2) Comprobante de existencia fisica de exp Requerido 
r 

1) Solicitud dingido al Jefe de la ()bona corre,pondiente (FUT). 

Recibo de pago pm Derecho de tramite 0.12 5.00 
BUSQUEDA 0 DESARCHIVAMIENTO DE 

DOCUMENTO 0 EXPEDIENTE 
2) Recibo de pago por 

Jefe de Dependencia
14 X 5 dias 

Unidad de Tramite 
Documentario requerida 

a) Derecho de pago por Brisqueda 0.12 5 00 

b) Derecho de pago por Desarchivam tent° 0.25 10.00 

1) Solicitud dingido al Secretario General en FUT X 

2) Recibo de pago por Derecho de tramite 0 12 5.00 

- AtenciOn de copia simple solo de Resoluc on (cuando no anexa el orig. I c/u 0 12 5.00 Unclad de Tram. Unidad de Tramde General Secretor. 15 OTROS SERVICIOS 
- Atencton de coma autenticada solo de Re,olut. (cuando no anexa el orig.) c/u 0.25 10.00 

5 dies 
Documentario Documentario 

(Debe proporcionar el numero y fecha de la Resolution requerida) 

3) Carpeta para tramite (folder) 0.25 10.00 

UNIDAD ORGANICA: OFICINA DE ASESORIA JURIDICA 

1) Solicitud dirigida al Rector (FUT) X 

2) Recibo de pago por Derecho de tramite 0.12 5,00 

1 
RECURSOS IMPUGNATORIOS DE 

RECONSIDERACION 3) Escrito conforme a lo dispuesto en los Arts 	113° y 208°  de la Ley 27444 5 dias 
Unidad de Tramite 

Documentario 
Rector Rector 

4) Copia de la Resolution correspondiente 

5) Copia simple del DNI 

1) Solicitud dirigida al Rector (FUT) X 

2) Recibo de pago por Derecho de tramite 0.12 5.00 

2 RECURSOS IMPUGNATORIOS DE APELACION 3) Escrito conforms a lo dtspuesto en los Art,. 113° y 209°  de la Ley 27444 . 5 dias 
Unidad de Tramite 

Documentario 
ConsejoUniversitario Consejo UnIversitario 

4) Copia de la Resolution correspondiente 

5) Copia simple del DNI 

1) Solicitud chrigtdo al Rector (FUT) 
. 

X 

2) Recibo de pago por Derecho de tram. 0.12 5.00 

3 RECURSOS IMPUGNATORIOS DE REVISION 3) Escrito conforme a lo dtspuesto en los Art, 	113° y 210°  de la Ley 27444 5 dies 
Unidad de Tramite 

Documentarto 
Rector SUNEDU 

4) Copia de la Resolution correspondiente 

5) Copia simple del 0N1 

ROTAS PARA EL CIUDADANO 

(1 Pago en efectivo en la caja central de la Universidad y/o en el Banco de la Naci6n 



, 
c-,  

' 	 1,4 
rn . 

114100Riki l I 1 dri241141fildieger egrilleifind Weld" Camas& . 	. 	. 
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - 2018 - 2017 

S 
if  
It 

CRE1ARiA 	4,  
\ 

DU 	 N DEL PROCEDINIENTO 

REQUISITOS DIROCNO Da 
teukatrracNit4 i.) 

CALIFICACON PI.AZO PA.. 

INIC10 oaL 
wwwwwwara  

AUTOINDAD 
COMPITINTI PARA 

MOLDER 

INSTANCIAS Da assoLuciovi'm 'mimeos 

NUMERO Y DENOMINACION 

_ 

Formai/olio/ 

Clodisig 

Ublasoldo 

(Es % Urn (E. ei. ) 
MOAT.  

Awroawnce  
: 

IVALUACION PRIMA Dig.D.V.D 
ow. was  

Dillia•st) alCONSIDERACION 

. 	.. 	. 

APILACION * HUACkA°  POWYS. 

UNIDAD ORGANICA: VICERRECTORADO DE INVESTIGACION 	 ,  

1 SERVICIO DE CAPACITACIoN 

1) Recibo de Page Nivel 1' por 20 horas 074 30.00 x 

1 die 
Investigacion 

 

Unidad de Tramite 
Documentario 

Vicerrector de Vicerrectorado de 
Investigacion 

2) Recibo de Pago Nivel 2. per 40 horas. 1.23 50.00 X 

3) Recibo de Pago Nivel 3. por Inas de 40 bores. 1 73 70.00 X 

2 
EVENTOS 

INTERNACIONALES 

1) Recibo de Pago Nivel 1. Haste 2 dias. 1.23 50.00 X 
• ..-- 

1 dia Voided de Tramite 

Documentano 

Vicerrector de 

Investigacion 
V icerrectorado de 

Investigacion 
2) Recibo de Pago Nivel 2, Haste 4 dias. 1.73 70.00 x 

3) Recibo de Pago Nivel 1 mes de 4 dies 2.47  100.00 X 

3 SERVICIO DE ASESORIA 
1) Recibo de Pago Nivel 1. Proyecto 2.47 100.00 X 

3 dias 

• 
Unrclad de Tramite 

Documentario 
Vicerrector de 
Investigacion 

Vicerrectorado de 

Investigacion 2) Recibo de Pago Nivel 2, Inforrne Final 4.94 200.00 X 

UNIDAD ORGANICA: DIRECCION DE PROMOCI6N DE LA CIENCIA, TECNOLOGIA Y HUMANIDADES 

1 
PRESENTACION DE PROYECTOS DE 

INVESTIGACION 
1) Recibo de pago por derecho de Presentackn del Proyecto 

•• .. 

025 10.00 

- 

X 

, 

3 dias 
Unidad de Investig 

De la Facetted 
Director de la DPCTyH 

- 

2 
PRESENTACION DE AVANCE TRIMESTRAL DEL 

PROYECTO DE INVESTIGACION 
RESOL. N° 0262-2011-CU-CR-UNJFSC  

1) Solicitud dingida al Director de Gestion de la Investigacion * Derecho de tram ite 0.12 5 00 X 

•• 

5 dias 
Unidad de Investig 

De la Facetted 
Director de la DPCTyH 

-. 

3 

CONSTANCIAS: 
PRESENTACION, APROBACION Y DESARROLLO 

DEL PROYECTO DE INVESTIGACION Y 
APROBACION DEL INFORME FINAL Y OTRAS 

1) Recibo de pago por derecho de Constancia (cede una) 0.49 20.00 2 dias 
Unidad de Tramite 

Documentano 
Director de la DPCTyH 

4 

PRESENTACION DEL INFORME FINAL 1) Recibo de pago 0 12 5.00 X 8 dias Unidad de Investig. 
De la Facultad 

Director de la DPCTyH 

ADOUISICION DEL REGLAMENTO DE LA DPCTyH 1) Recibo de pago 0.25 10.00 X 1 die 
Director de la 

DPCTyH 
Vicerrector de 
Investigacion 

5 CAMBIO DE DOCENTE INVESTIGADOR EN EL 
PROYECTO 

1) Solicaud &rigida al Director de Gestion de ,a Investigacion 0.25 10.00 X 
3  dias  Unidad de Tram ite 

Documentario 
Director de la DPCTyH 

2) Recilao de pago por Derecho de tram. 0.12 5.00 

6 
PUBLICACION DE ARTICULOS DE INVESTIGACION 0 

DE PRODUCCION EN REVISTA INDEXADA 

1) Solicilud dirig,da el Director de DPCTyH (FIT) 

2 dias 
Unidad de Tramite 

Documentario 
Director de la DPCTyH 

---- 

2) Recibo de pago por Derecho de tramite 0.12 5.00 

3) Reap() de Pago por derecho de Publication - INTERNO 0.49 20.00 X 

4) Recibo de Pago per derecho de PublicaciOn - EXTERNO 1.23 50.00 X 

7 
DERECHO DE PUBLICACION EN REPOSITORIO 

DIGITAL 

1) Solicited dingida al Director de DPCTyH IFJT) 

2 dias 
Unidad de Tramite 

Documentario 
Director de la DPCTyH 

2) Recibo de pago por Derecho de tramite 0.12 500 

3) Recibo de Pago por derecho de Publicacior - INTERNO 0.49 20 00 X 

4) Recibo de Pago por derecho de Publicacioi - EXTERNO 1.23 50.00 X 

8 DE INVESTIGACION ODE PRODUCCION EN REVISTA 
INDEXADA, REPOSITORIO DIGITAL. 

1) Solicited &rigida al Director de DPCTyH (FUT) 

2 dies 
Unidad de Tram ite 

Documentario 
Director de la DPCTyH 

CONSTANCIA POR PUBLICACION DE ARTICULOS 0.12 2) Recibo de pago per Derecho de tramite 5.00 

3) Recibo de Pago por derecho de Publication - INTERNO 0.74 30.00 5 

4) Recibo de Pago por derecho de PublicaciOn - EXTERNO 1.23 50 00 
, 

X 
... 

9 
ACUERDO DE C.U. 20/12/2013 

1) Solicited dingida al Director de DPCTyH (F,11) x 

2 dias 
de Tramite 

Documentario 
Director de la DPCTyH 

.- 

Vicerrectorado de 
Invesfigacion 

CONSTANCIA DE CERTIFICACION DE EVENTOS Unidad 
2) Recibo de pago per Derecho de tram. 0.12 5.00 

3) Recibo de pago por derecho de Constancia 0.49 20.00 

UNIDAD ORGANICA: ESCUELA DE POSTGRADO 

INSCRIPCION AL PROCESO DE ADMISION A 
POSGRADO 

1) Carpeta de Postulants (contiene formatos. Solicited de Inscripcion, Declaration Jurada y Formate de 
Curriculum Vitae). 

0.74 30.00 X 

1 die 

Comision de 

Adm isiOn de la 
Escuela de 
Postgrado 

Presidents de la 
Admisio Comisi6n de 	n 

de Postgrado 

Director de la Escuela de 
Poslgrado 

2) Recibo de Pago por Derecho de Inscripcio, 

A) Maestria 4.20 170.00 

B) Doctorado 4,94 200.00 

1 e 

	

ongen para 	,s 3) Folocopla del Grade de Bachiller autenticado per el Secretario General de la Universidad d 	 i 

	

postulantes a Maestria O del Grade de Maestro o Certificados de Estudios de Egresado del Programa 	de 
Maestro pare los Postulantes al Doctored°. 

i 

4) Los postulames que provienen del extranjero deberan presenter sus respectivos Grades Acadernicos 10 
Titulos Profesionales reconoctdos, revalidados o 	certificados por la SUNEDU ., 

5) Copia Legalizada por Notano del DNI. Carne de Extranjeria o Pasaporte. 

6) Dos 102) totografias tam ado carne Ipapel ):co) a color con Tondo blanco 
- 

l , 

NOT. PARA EL CIUDADANO 

(') Pago en efectivo en la caja central de la Universidad y/o en el Banco de la Nacion 
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.J41, SECRETA"  cb 
INQUISITOR DIRSCHO DS 

TSAIIISTACKIN 1.) 
CALIFICACION PLO PAIlUlk 

um. Di, 
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AUTORIIDAO 
INSTSNCIAS DS 1111110140 IAIL COMMIURA ii.,` .. 	,,. 	 _.:-Z. 
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D654041k 	
PROCEDIMIENTO 

NUMERO Y DENOMINACION 
FOISINdelli0/ 

COOIrid 
Wilcock* 

IlDe Ii. UR) (En St. ) AUTOMATte0 
' 

awouocitoi Nunn* 
MISOLIMIS 

1... du. 

hab"." 

coon/Tony rooto 
RISOLVIR RISCONSIDSRACICSI 

* 	 * MO 1.051110. tumor. 

2 

2,1. TRASLADOS INTERNOS (se realize culininando e11 ciclo) 

3 dias 
Unidad de Tramite 

Documentano 
Director EPG Director EPG 

A) Intermenciones e lotermaestrias 

1) Solicitud &rigida al Director de la Escu la de Posgrado (FUT) 

2) Recibo de pago por Derecho de trarnite 0.12 5.00 

TRASLADOS 

3) Recibo de Pago por Traslado Inferno 4.94 200.00 

4) Certificado de Estudios qua acredite haler cursado y aprobado los creditos de los cursos a convalidar 1.48 60.00 

5) Constancia de no adeudo de pensiones de ensenanza 1.23 50 00 

2,2 TRASLADOS EXTERNOS (se realizes durante el proceso de admisien) 

1) Solicitud de Inscripcion dingida al Director de la EPG segun formato (FUT) X 

2) Recibo de pago por Derecho de trainite 0 12 5.00 

3) Recibo de pago por Traslado Extern, 

a) Intermaestrias 24.69 1000 00 

b) Interdoctorados 29 63 1200 00 

4) Certificado de Estudios originales que acredite de haber cursado y aprobado los creditos de los cursos a 
convalidar 

5) Copia de los silabos de los cursos aproliados y refrendados por las autondades de Postgrado de origen. 

8) Copia Legalizada por Notario del DNI y/c• Came de Extrantena 

7) Constancia de no haber sido separado ter razones d sciplinarias o rendimiento academ co 
 

3 CONVALIDACION DE CURSOS 
1) Curso convalidado pa a traslados internos y externos c/u 0.74 30.00 X 

5 dias Cam Central 
Dir. de la Escuela de 

Postgrado 
Dir de la Escuela de 

Postgrado 2) Copia de Silabos 0 25 10 00 

4 MATRICULA 

4.1) INGRESANTES 

1d. 
Escuela de 
Postgrado 

Director de la Escuela 
de Postgrado 

e la Esc.a de Director.) d 	ci 
Postgrado 

Al Recibo de pago por Derecho de hlatr lc,  ila 

a) Maestria 2 47 100.00 

b) Doctorado 4.94 200 00 

8) Constar.. de Ingres() 

a) Maestria 1.73 70.00 

b) Doctorado 1.85 75.00 

C) Carne Universitario (1 vez al ano) 0.40 16 00 

Dl Carne de Biblroteca Especializada 0.25 10.00 

4.2) ALUMNOS 

A) Recibo de pago por derecho de Matrict la 

a) Maestria 2.47 100.00 

b) Doctorado 494 200.00 

8) Recibo de pago por derecho de Came Jrliversitario (1 vez al ano) 0.40 16.00 

5 CURSO DESAPROBADO 

1) Solicitud dirigida al Director de la Escuela de Posgrado (FUT) 

1 dia 
Unidad de Tramite 

Documentano 
Director de la Escuela 

de Postgrado 
Directorio de la Escuela de 

Postgrado 
Directono de la Escuela de 

Postgrado 

2) Recibo de pago por Derecho de tramite 0.12 5.00 

3) Recibo por Curso Desaprobado 

Al Maestria 7 41 300.00 

B) Doctorado 9.88 400.00 

CURSO NO LLEVADO 

1) Solicitud dingida al Director de la Escuela de Posgrado (FUT) 

1 dies 
Unidad de Tramite 

Docurnentano 
Director de la Escuela 

de Postgrado 
Directono de la Escuela de 

Postgrado 

2) Recibo de pago por Derecho de train. 0.12 5.00 

3) Recibo por Curso No Llevado 

A) Maestria 7.41 300.00 

B) Doctorado 9.88 400.00 

7 CURSOS DIRIGIDOS 

1) Solicitud dingida al Director cle la Escuela cie Posgrado (FUT) X 

Unidad de Tramite 

Documentano 

Director de la Escuela 

de Postgrado 
Director de la Escuela de 

 
Postgrado 

2) Recibo de pago por Derecho de tramite 0.12 5.00 

3) Recibo por Curso DI igido (Solo asignatura; que no se dictan por actualizacien de 	Plan de Estudios) 5 dias 

A) Maestria 9.88 400.00 

B) Doctorado 11 	11 450.00 

NOTAS  

RECORD ACADEMICO DE POSGRADO 

EL  

1) Solicitud dingida al Director de la Escuela oe Posgrado (FUT) 

Unidad de Tramite 
DOC UM entario 

Director de la Escuela 
de Postgrado 

Director de la Escuela de 
Postgrado 

2) Recibo de pago por Derecho de trail-lite 0.12 5.00 
3) Recibo por detach° de Record Acadernico. Id. 

A) Maestria 1.23 50.00 

B) Doctorado 
PARA 	CIUDADANO  

1.85 75.00 

(.) Pago en efectivo en la raja central de la Universodad y/o en el Banco de la Naci6n 	 15  

1 
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CONSTANCIAS DE POSGRADO: 

INGRESO,ESTUDIOS, CUMPLIMIENTO PLAN 

CURRICULAR, NO ADEUDO, EGRESADO, PROMEDIO 
PONDERADO ACUMULATIVO Y OTROS 

1) Solicited dingida al Director de la Escuela de Posgrado (FUT) x 

3 dias Unidad de Tram. 
Docum 

Director de la Escuela 
de Postgrado 

Director de la Escuela de 
Postgrado 

2) Recibo de pago por Derecho de tramite 0.12 5.00 

3) Recibo por derecho de. 

A) Constancia de lngreso 

a) Maestria 1.73 70.00 

b) Doctorado 1 85 75.00 

B) Constancia de Egresado 

a) Maestria 1.23 50.00 

b) Doctorado 1.85 75.00 

C) Acta de AcreditaciOn de Idiom° Extranier 

a) Maestria 1.23 50.00 

b) Doctorado 1.85 75.00 

D) Constancia de Estudios 

a) Maestria 1.73 70.00 

b) Doctorado 1.85 75 00 

E) Constancia de No Adeudo de Pensiones le Ensenanza 

a) Maestria 1.23 50 00 

b) Doctorado 1 85 75.00 

F) Constancia de Orden de Merito 

a) Maestria 1.23 50.00 

b) Doctorado 1.85 75.00 

G) Constancia de cumpliinento de Plan Cu,:cular 

a) Maestria 1 23 50.00 

b) Doctorado 1.85 75.00 

H) Constancia de Promedio Acumulativo Pondered° (solo egresados de la EPG) 

a) Maestria 1.23 50.00 

b) Doctorado 1 85 75.00 

I) Constancia de Primeros Puestos . 
a) Maestria 1.23 50.00 

b) Doctorado 1.85 75.00 

J1 Constancia de No Adeudo de Material Bit liografico de la EPG 

a) Maestria 1.23 50.00 

b) Doctorado 1.85 75.00 

10 

1) Solicitud dingida al Director de la Escuela de Posgrado (FUT) 

5 dias de Tram ne 
Documentano Postgrado 

 

Director de la EPG Director de la Escuela de 

2) Recibo de pago por Derecho de trarnite 0.12 5.00 

CERTIFICADO DE ESTUDIOS Unidad 3) Recibo por derecho de Certrficado de Estudos por ciclo 

a) Maestria 1.48 60.00 

b) Doctorado 1.85 H 
 

75.00 
I 

11 

PENSION DE ENSENANZA DE POSGRADO 
(MENSUAL, DURANTE EL CICLO) 

INGRESANTES CON LA 

LEY Na  23733 
Actualizado con R.N.  0481-2017-CU-UNJFSC 

11.A) MAESTRIA EN: 

1 dia Caja Central 

x... 

Director de la Escuela 
de Postgrado 

Director de la Escuela de 
Postgrado 

1) Administration: 6.17 250.00 

1,1 	Maestro en Administration Estrategica 6.17 250.00 

1,2 Maestria en Gestion POblica 6.17 250.00 

1,3 Maestria en Gerenco Empresarial 6.17 250.00 

1,4 Maestro en Finanzes y Negocios Internacionales 6.17 250.00 

1,5 Maestro en Proyectos y Desarrollo Empresarial 9.88 400.00 

2) Derecho: 

2.1 	Maestria en Derecho, con mention en Ciencias Penales y Criminologicas 7.41 300.00 

2,2 Maestria en Derecho, con mencicn en Derecho Civil y Comercial 7.41 300.00 

2,3 Maestro en Derecho Constitucior al y Administrativo 7.41 300.00 

2,4 Maestro en Derecho de Familia y Politic. Pdblicas del Nino y Adolescente 7.41 300.00 

3) Education: 

3.1 	Maestria en Docencia Superior e investigacion Universitaria 6.17 250.00 

3.2 Maestro en Ciencias de la GestiOn Educative. con mention en Pedagogia 3.70 150.00 

3.3 Maestro en Ciencias de la Gestk n Educative, con mention en EstimulacrOn Temprana 3.70 150 00 

3,4 Maestro en Ciencias de la Gestion Educative, con mention en Motricidad Humana 3.70 150.00 

3,5 Maestro en Gerencia de la Educacion 4.44 180.00 

3,6 Maestro en Ciencia de la GestiOr Educative, con mend. en Education Ambiental 3.70 150.00 

4) Ecologia: 

4.1 	Maestna en Ecologic y Gestion Ambiental 6.17 250.00 

5) Contabilidad: 

5.1 	Maestro en Contabilidad, con mention en Auditoria 6.17 250.00 

5,2 Maestro en Contabilidad, con mention en Tributacion 6.17 250.00 

5,3 Maestro en Contabilided con mention den Gestion Empresarial _ 6.17 250.00 

NOTAS PARA EL CIUDADANO 

(t) Pago en efectivo en la caja central de la Universidad y/o en el Banco de la NaciOn 	 • 

Nr t  

1.1 
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PENSION DE ENSENANZA 

(MENSUAL, DURANTE 

INGRESANTES 
LEY N° 23733 

Actualized° con R.N.  0481-2017-CU-UNJFSC 

6) Ciencias de los Alimentos: 

1 da Caja Central 
Director de la Escuela 

de Postgrado 
Director de la Escuela de 

Postyrado 

6.1 	Maestro en Ciencias de los Alimentos 6.17 250.00 

6.2 Maestro en Marketing Agroal rnei Ono 6.17 250.00 

7) Sociologia 

7,1 Maestro en Socologia con mention en Gerencia Social 

7.2 Maestro en Sociologic, con men ion en Relamones Com unaarias 

DE POSGRADO 

EL CICLO) 

CON LA 

8) Trabajo Social: 

8.1 Maestro en Trabajo Social con mention en Familia 250.00 

8.2 Maestria en Trabajo Social con mention en Geslion de Recursos Hum anos 250.00 

9) Economia: 

9 1 Maestro en Economia y Finanzas 6 17 250.00 

9 2 Maestria en Finanza_ y Negocios !nternacionales 6.17 250.00 

10) Ouimica 

10 1 Maestria en Geston de la Ensen nza de la Quirn ca Superior 6.17 250.00 

11) Salud Publica. 

11.1 	Maestria en Salud Publoa 6.17 250.00 

11.2 Maestro en Gerencia de Sery cos de Salud 6.17 250.00 

12) Pesquena: 

12.1 	Maestria en Geren. a de Servicics Pesque os 6.17 250.00 

13) Ingenieria: 

13 1 	Maestria en Ingenieria de &stem s 8.64 350.00 

13 2 Maestro en Ingenieria Industrial 8 64 350 00 

11.8) DOCTORADO EN X 

1) Administration 7.41 300.00 

'I Ciencias Am bientales 8 64 350.00 

3) Ciencias de la Education 7.41 300.00 

4) Contabilidad 8.64 350.00 

5) Salud Publica 8.64 350.00 

PENSION DE ENSENANZA DE POSGRADO 

(MENSUAL, DURANTE EL CICLO) 

INGRESANTES CON LA 

LEY Ne 30220 
Actualizado con R.N.  0481-2017-CU-UNJFSC 

11.C) MAESTRIA EN: ■ 

Caja Central 

300.00  

Director de la Escuela 
de Postgrado 

Director de la Escuela de 

Postgrado 

1) Administration: 6 17 250.00 

1.1 	Maestria en Admini straciOn Estra•egica 7.41 300.00 

1.2 Maestria en Geston PUblica 7.41 300.00 

1.3 Maestria en Gerencia Empresanal 7.41 300.00 

1,4 Maestria en Finanzas y Negocos Internaconales 7.41 300.00 

1.5 Maestro en Proyectos y DesarrolO Empresarial 7.41 300 00 

2) Dorsch° 

2 1 Maestro en Derecho con mencon en Ciencias Penales y Criminologicas 7.41 300 00 

2.2 Maestro en Derecho con mention en Derecho Civil y Comercial 7.41 300 00 

2,3 Maestro en Derecho Constitutional y Administrativo 7.41 300.00 

2.4 Maestria en Derecho de Familia y Politic. PUblicas del Nino y Adolescente 7.41 300.00 

3) Education: 

3.1 	Maestria en Docencia Superior e nvestigacion Universitaria 7.41 300.00 
1 dia 

3.2 Maestria en Concos de la Gestion Educativa, con mencon en Pedagogo 7 41 300 00 

3.3 Maestro en Ciencias de la Gestic ,. Educativa, con menci6n en Estirnulacion Ternprana 7 41 300.00 

3.4 Maestria en Ciencias de la Gesticn Educative. con mencion en Motricidad Humana 7.41 300 00 

3,5 Maestro en Gerencia de la Educ,cion 7.41 300.00 

3.6 Maestro en Concia de la Gestigh Educativa, con mention en Education Ambiental 7.41 300.00 

4) Ecologia:  

4.1 	Maestria en Ecologia y Gestion A nbiental 7.41300 00 

5) Contabilidad 

5 1 Maestro en Contabilidad, con mention en Auditoria 7.41 300.00 

5.2 Maestro en Contabil dad. con mencion en Tributacion 7.41 300.00 

5,3 Maestro en Contabilidad, con mention den GestiOn Empresanal 7.41 300.00 

6) Ciencias de los Alimentos: 

6, 1 Maestro en Comas de los Alimentos 7.41 300.00 

6.2 Maestro en Market!, g Agroalime 'taro 7.41 

NOT AS PARA EL CIUDADANO 

(.) Pago en efectivo en la caja central de la Universidad y/o en el Banco de la Nacion 
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7) Sociologic 

1 die Caja Central 
Director de la Escuela 

de Postgrado 

- ---- 

Director de la Escuela de 
Postgrado 

PENSION DE ENSENANZA DE POSGRADO 
(MENSUAL, DURANTE EL CICLO) 

INGRESANTES CON LA LEY N° 30220 Actualizado 
con 0481-2017-CU-UNJFSC 

7,1 	Maestro en Sociologic, con men. ion en Gerencia 	ocial 
S

comunitanas 7,2 Maestro en Sociologic, con men. ion en Relations 

8) Trabajo Social: 

8.1 	Maestria en Trabajo Social, con mention en Familia 300.00 

8 2 Maestria en Trabajo Social con mention en Gestion de Recursos Humanos 300.00 

9) Economia: 

9.1 	Maestria en Economia y Finanzas 7.41 300.00 

9 2 Maestria en Finanzas y Negoctos ,nternacionales 7.41 300.00 

10) Quimica: 

10_1 	Maestria en Gestion de la Ensenanza de la Dormice Superior 7.41 300 00 

11) Salud PUblica: 

11.1 	Maestria en Salad Pniblica 7.41 300.00 

11,2 	Maestria en Gerencia de Seryicir s de Salud 7.41 300 00 

12) Pesqueria: 

12 1 	Maestria en Gerencia de Seryicic.s Pesqueros 7.41 300 00 

13) Ingenieria: 

13.1 	Maestria en Ingenier la de &stem 35 7.41 300.00 

13 2 	Maestria en Ingenieria Industrial 7.41 300.00 

11.D) DOCTORADO EN: X 

1) Administracion 9.88 400.00 

21 Ciencias Arnbientales 9.88 400.00 

3) Ciencias de la Educacion 9.88 400 00 

4) Contabilidad 9.88 400.00 

5) Salud Publica 9.88 400.00 

13 RESERVA DE MATRICULA 

1) Solicited dingida al Director de la Escuela (le Posgrado (FUT) X 
......- 

5 dias 

a 

Unidad de Tramite 
Documentario 

Director de la Escuela 
de Poslgrado 

Director de la Escuela de 
Postgrado 

2) Recibo de pago por Derecho de tramite 0.12 5.00 

3) Recibo de pago por derecho de Reserve, 

A) Maestria 3.70 150.00 

8) Doctorado 4.94 200.00 

4) Copia de la Ficha de Matricula reciente 

5) Constancia de lngreso segOn Modalidad (s6lo para ingresantes) 1.73 70.00 

14 REACTUALIZACION DE MATRICULA 

1) Solicited dingida al Director de la EPG (Fur) (antes de 30 dial del inicio del Proceso de Matricula, segrin 
cronogram a / X 

5 dos 
Unidad de Tramite 

Documentario 
Director de la Escuela 

de Postgrado 
Director de la Escuela de 

Poslgrado 

2) Recibo de pago por Derecho de trarnite 0.12 5.00 

3) Recibo de pago 

A) Maestria 4.94 200.00 

B) Doctorado 6.17 250.00 

15 
RECONOCIMIENTO DE ASESOR PARA MAESTRIA 

(R. 0222-2017-CU-UNJFSC) 

1) Solicited dingida a la Secretaria Academic, de la Escuela de Posgrado (FUT) X 
r 

5dias 
Unidad de Tramite 

Documentario 
Director de la Escuela 

de Postgrado 

- 	  -. 

Director de la Escuela de 
Postgrado 

2) Recibo de pago por Derecho de trarnite 0.12 5.00 

3) Recibo de Pago por Reconocirniento de Asesor. 12.35 500.00 

4) Format° de Reconocimiento de Asesor 

5) Constancia de Conformidad de Document() 6.17 250.00 

16 
RECONOCIMIENTO DE DIRECTOR 

(PARA DOCTORADO) 
(R. 0222-2017-CU-UNJFSC) 

1) Solicitud dingida en FUT a la Secretaria Academica de la Escuela de Posgrado X 

15 Bias 
Unidad de Tramite 

Documentario 
Director de la Escuela 

de Postgrado 
Director de la Escuela de  

-, 	  

Postgrado 

2) Recibo de pago por Derecho de tramite 0.12 5.00 

3) Recibo de Pago por Derecho de Director 14.81 600.00 

4) Constancia de Conformidad de Documentos 7.41 300.00 

5) Formato de Reconocimiento de Director 

17 DESIGNACION DE JURADO DE TESTS 

1) Solicited dirigida al Director de la Escuela de Posgrado (FUT) X 

15 dias 
Unidad de Tramite 

Documentario 
Director de la Escuela 

de Postgrado 
Director de la Escuela de 

Postgrado 

2) Recibo de pago por Derecho de tramite 0.12 5.00 

3) Recibo de Pago por Designation de Juradc de Tesis'. 

A) Maestria 4.94 200 00 

B) Doctorado 7.41 300.00 

4) Resolution de Designacion de Asesor 

18 REVISION Y APROBACION DE PROYECTO DE TESTS 

1) Solicitud dirigida al Director de la Escuela de Posgrado (FUT) 

15 dos 
Unidad de Tramite 

Documentario 
Director de la Escuela 

de Postgrado 
Director de la Escuela de 

Postgrado 

2) Recibo de pago por Derecho de tramite 0.12 5.00 

3) Recibo de Pago por Carpela de Tramite 0.74 30.00 

4) Recibo de Pago por Revision y Aprobacion de Proyecto de Tesis. 

A) Maestria 3.70 150.00 

B) Doctorado 4.94 200.00 

5) Resolution de designation de Jurado de Teens 

6) Tres (03) ejemplares anillados del Proyectc de Tesis (Maestrias) 

7) Cinco (05) ejemplares anillados del Proyec,i de Tesis (Doctorados) 

8) Presentar la carta ayal. 

l•l Patio en elec.° en la caja central de la Univeraldad ylo en el Banco de la Nectar. 1 

in 
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1) Solicitud dirigida al Director de la Escuela 	le Posgrado (FUT) 

WA.  2) Recibo de pago por Derecho de tramile 0.12 5.00 

3) Resolution Directoral de Aprobacion del Proyecto de Tesis 

19 REVISION S APROBACION DEL INFORME DE TESIS 
4) Recibo de Page por Revision y Aprobacion del Informs de Tesis 

15 dias 
Unidad de Tram ite Director de la Escuela Director o de la Escuela de 

A) Maestria 3.70 150 00 Documentario de Postgrado Postgrado 

B) Doctorado 4.94 200.00 

5) Tres (03) ejemplares antllados del Infor ne .10 Tesis (Maestrias) 

6) Cinco (05) ejemplares anillados del Inform.- Tesis (Doctorados) 
A) MAESTRIA 

1) Solicitud drngida al Director de la Escuela de Posgrado (FUT) 

2) Recibo de pago por Derecho de tramite 0.12 5.00 

3) Recibo de Pago por Defense de TESIS 14 81 600.00 

4) Recibc de Pago por Derecho de Med Ila 0.74 30.00 

5) Carta de Com prom iso firmed° por el Jura,io de Tesis aceptando fecha y hora de la defensa 

6) Resolution Directoral de Aprobacion del In(orme de Tesis 

7) 04 DVD con el Informs de Tesis y Articulo Cienlifico en PDF. 

8) Tres (31 ejemplares de la Tesis con las caracteristicas establ.idas por la Escuela de Posgrado 

9) Diploma del Grado de Eiachiller legal,zado y/o autenticado por el Secretario General. 

10) Constancra expedida per la Unidad de Idi vnas de la EPG. que acredtte que el postulants conoce un rdiorna 
edemas del castellano 

1.23 50.00 

20 
11) Certificado de Estudios orig dales de la Lees,. 5.93 240.00 Escuela de Director de la Escuela Director de la Escuela de DEFENSA DE TESIS 

B) DOCTORADO 15 dies 
Posgrado de Postgrado Povtgrad° 

1) Solicitud dingida al Director de la Escuela de Posgrado (FUT) 

2) Pecrbo de pago por Derecho de tramite 0.12 5.00 

3) Recibo de Pago por Derecho de Sustentac,on 19.75 800.00 

4) Recibo de Pago por Derecho de Medalla 0.99 40 00 

5) Carta de Compromoso firmed° por el Jurado de Tesis aceptando fecha y hora de la defense 

6) Resolution Directoral de Aprobacion del In(orme de Tesis 

7) Cuatro (04) DVD con el Infonne de Tesis y Articulo Cientifico en PDF 

8) Cinco(05) ejemplares de la Tesis con las c 3racteristicas establecidas por la Escuela de Posgrado 

9) Diploma del Grado de Maestro legafizado y/o autenticado por el Secreted° General de la Universidad. 

10) Constancia expedida por la Unidad de Idiornas de la EPG, 	que acredite que el postulants conoce dos 
idiomas edemas del castellano 

1.23 50.00 

11) Certificado de Estudios originates de la Doctorado. 7.41 300.00 

1) Solicrtud dingida al Director de la Escuela de Posgrado (FUT) X 

2) Recibo de pago por Derecho de tram ite 0.12 5.00 

21 
ACOGIMIENTO AL PROGRAMA DE SUSTENTACION 

3) Recibo de Pago por aco( miento de otras umversrdades para obtencion del grade 
5 dias 

Unidad de Trarnite Director de la Escuela Consejo Directly° de la 
DE TESIS PARA GRADUANDOS DE OTRAS 

UNIVERSIDADES. A) Maestria 61 73 2.500.00 Documented° de Postgrado Escuela de Postgrado 

B) Doctorado 61.73 2.500.00 

4) Presenter las Resolucrones Directorales en itrdas 
...) 

I1) Solicitud dingida al Director de la Escuela (re Posgrado (FUT) X 

2) Recibo de pago por Derecho de trarnite 0.12 5.00 

22 
RENUNCIA A LA EJECUCION DE LA TESIS 3) Recibo de Pago por renuncia a la Ejecucion de la Tesis: 

5 dias 
Unidad de Tram ite Director de la Escuela Consejo Directive de la 

(ANULACION DEL TRAMITE) A) Maestria 2.96 120.00 Documented° de Postgrado Escuela de Postgrado 

B) Doctorado 3.70 150 00 

4) Presenter las Resoluciones Directorales err itidas 

1) Solicited dingida al Director de la Escuela de Posgrado (FUT) X 

AUTORIZACION PARA TRAMITAR EL GRADO DE 2) Recibo de pago por Derecho de tramite 0 12 5 00 

23 MAESTRO POR TENER UNA ANTIGUEDAD DE 3) Recibo de Pago. 5 di. 
Unidad de Tremite 

Documented° 

Director de la Escuela 

de Postgrado 

Director de la Escuela de 

EGRESO DE LA EPG, MAYOR A CINCO ANOS. A) Maestria 2.47 
Postgrado 

 
100.00 

B) Doctorado 4.94 200.00 

1) Solicitud dingida al Director de la Escuela de Posgrado (FUT) 

24 EXAMEN DE SUFICIENCIA POR CADA IDIOMA 
2) Recibo de pago por Derecho de tram te 0.12 5.00 Unidad de Tremite Dir de la Escuela de Dr de la Escuela de 

3) Recibo de Page per derecho de Examen (corsado en el Centro de Idiomas) 3 70 150.00 
5 dias 

Documented° Postgrado Postgrado 

4) Recibo de Pago por derecho de Examen pare los que cursaron en otras Universidades 4.94 200.00 

ROTAS PARA EL CIUDADANO 

7) Pago en efectivo en la care central de la Un versidad yro en el Banco de la Haden 
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,..?.tNt.Ar k 1- 	\-\ 

DE MAESTRO 
DIPLOMA) 

R. 0445-2017-CU-UNJFSC 

1) Solicited dingida A Director (a) de la Escuela de Posgrado (FUT) x 

37 dias 
Escuela de 
Posgrado 

Directorio de la Escuela de 

Posgrado 

* HUACkk°  
2) Recibo de Pago original por derecho de otcrgamtento de Grado Academie° de Maestro'. 

GRADO ACADEMICO 
(INCLUYE 

• Egresados qua cursaron 04 ciclos acadernicos 32.10 1,300.00 

Incluye: 

a) Derecho deTramite x 9 

b) Derecho de Constancia de Ingres() 	f) ImpresiOn de Diploma 

c I Derecho de certiftcado de esludios 	g) Alquiler de Toga 

d) Derecho de Constancia de Egresado 	h) Refrendado 

el Derecho de Constancia de tdatricula 	it Ceremonia y medalla 

1) Constancia de Cum plimiento ,le Plan Curricular 

k , Constancia de Promedio Acute ulativo Final Aprobatorio 

I) Constancia de haber aprobado el Idioma Extranjero 

m)Constancia de No Adeudo dc: Pensions de Enserianza 

3) Folocopia del Diploma de Bachiller fedateada por el Secretario General de la Universidad + recibo 

4) Acta original de Sustentacion de Tesis 

5) Constancia de haber entregado los ejemplares de tesis empastados (firmadas por el Asesor y Jurados) 

6) Tres (03) discos (CD-Rj de la tesis ...lent ada o lnforme del Trabajo de Suficiencia contenida en formato 

7) Fotocopia de Constancia de Registro en la SUNEDU del Bachiller. 

8) Diecmcho (18) fotograf ias tamer'o came y cuatro (04) tamer. pasaporte (reciente, de &ante, a color en 
tondo clam con terno sastre,sin qestos. our anteoios, sin retoques I 

9) Fotocopia legible del DNI (para elector de impresion de diploma) 

26 

GRADO ACADEMICO DE DOCTOR 
(INCLUYE DIPLOMA) 

R. 0445-2017-CU-UNJFSC 

1) Solicited dingida al Director (a) de la Escuela de Posgrado (FUT) X 

Escuela de 
Posgrado 

Director de la Escuela 
de Posgrado 

Directono de la Escuela de 
Posgrado 

2) Recibo de Pago original por derecho de otorgamiento de Grado Academ co de Doctor: 

• Egresados qua cursaron 04 ciclos acadernicos 41.73 1.690.00 

Incluye: 

a) Derecho deTramite x 10 

b) Constancia de Ingres° 	 f) Derecho de Irnpresion de diploma 

c) Derecho de certificado de estudios 	g) Derecho de Alquiler de Toga 

di Constancia de Egresado 	 h) Derecho de Refrendado 

et Constancia de Matricula 	 1) Derecho de Ceremonia y medalla 

j)Constancia de CumplImiento de Plan Curricular 

k) Constancia de Promedio Acumulativo Final Aprobatorio 

I) Constancia de haber aprob.lo el ldioma Extranjero x 2 

rn) Constancia de No Adeudo de Pensions de Ensenanza 

3) Fotocopia del Diploma de Grado de Maestro autenticado por el Seeretano General de la Universidad 	+ 

4) Acta original de SustentaciOn de Tesis 

5) Constancia de haber entregado los ejemplares de tesis empastados (Irmadas par el Asesor y Jurados) 

6) Tres (03) discos (CD-R) de la tesis sustentada o Informs del Trabajo de Suficiencia contenda en formato 
PDF y Word mas el resumen de lamisma come articulo cientifico. 

7) Fotocopia de Constancia de Registro en la SUNEDU del grado de Maestro 

8) Veinte (20) fotografias Lamar'o carne y cuatro (04) tarnano pasaporte (recaente, de frente, a color en fond° 

9) Fotocopia legible del DNI (pare etectos de mpresion de diploma ) 

OFICINA DE SERVICIOS INFORMATICOS 

1 
PUBLICACION DE ARTICULOS DE INVESTIGACION 0 

DE PRODUCCION EN PAGINA WEB. (PARA 
TERCEROS) 

1) Solicited dingido al Jefe de la Oficina de Servicios Informaticos (FUT) X 

02 dias 

. 

Unidad de Tram ite 
Docementano 

Oficina de Servicios 
Inforrnaticos 

°time de Servicios 
Informaticos 

2) Recibo de pago por Derecho de tramite 0.12 5.00 

3) Recibo por derecho de publication. 

- Hasta 01 rnes 00  0.25 10. 

- Mas de un mes Ipor cada mes) 0.49 
.. 

20.00 
-., 

2 
CONSTANCIA POR PUBLICACION DE ARTICULOS 

DE INVESTIGACION ODE PRODUCCION EN PAGINA 
WEB 

1) Solicited dingido al Jefe de la Oficina de Servicios Informaticos (FUT) x 

01 die 
Unidad de Tramite 

Documentano 
Of de Servicios 

Informaticos Of de Servicios Informaticos 2) Recibo de page por Derecho de trainite 0.12 5.00 

3) Recibo per derecho de la constancia _ 	0.37 15,00 

ROTAS PARA EL GIUDADANO 

(*) Page en efectivo en la raja central de la Universidad y/o en el Banco de la NaciOn 

21 
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e.A., 
(f 1  ° 	1(4 	-,..1:.-LI: 	i' 
• VI i;,. '.. o  

o 
4 

,-, 
3a 

REGUISITOS DIERIDNO Di 
TRAMITAA16.4 PI 

CALIFICACI1618 PLAZA PARA 
AUTORIOAD 

INSTARCIAS DI RISOLUCKell 	agEFA1 

NIP 

	

DEN •!twos . • 	OCEDIMIENTO 
SE 	Cs..... 	

\ NUMERO Y DENOMINACION 
IF•madarkg 

come., (Ii. % uni  (E. si.  ) mn.......' I'VALlii"*.  "1".  

reasoLvs. 
tee rafaa 

INICIO on 
PROGORMIDRTO 

COMPITIENTR PARA 
RIISOLVRPI iscoNsioaimetati 

'", 	',, ........____. 

AP4'11C't.T7C.  1 
GEli ikt-  .4).  IlltrilesseLAsa ' yourov. NWT. "bit")  

* HU AO° 
A) PARA ELABORACION V PUBLICACION X 

1) Solicited dingido al Jefe de la Oficina de 3ervimos Informaticos (FUT) 

2) Rembo de pago pm Derecho de tramite 0.12 5.00 

3) Rembo por derecho de la Eiaboracron y Publication. 2.47 100 00 

3 
SERVICIO DE ELABORACION Y PUBLICIDAD DE 

EVENTOS VIA WEB A TERCEROS 
B) SOLO PARA PUBLICACION (Rasta 10 dias) x Unidad de Tram ite Of. de Servicios 

(NO INSTITUCIONALES) 1) Solicited dingido al Jefe de la Oficina de Servicros Informaticos (FUT) 
02 dies 

Documernario Informaticos Of de Servicios Informaticos 

2) Recibo de pago por Derecho de trainee 0.12 5.00 

3) Recibo por derecho de la publication 1.48 60.00 

4) 01 Ejemplar impreso del Material a public arse. 

5) El eiemplar en un CD ROM a publicarse. 
, 

1) Solicited dingido al Jobe de la Ofrcina de ScrVICIOS Informaticos (FUT) X 

21 Rembo de pago por Derecho de ti acme 0.12 5.00 

3) Recibo de page para servrcic 

4 
SERVICIO DE GRABACION Y EDICION DE AUDIO Y 

VIDEO PARA TERCEROS Informaticos 
- Por graduation (por event° r 2.47 100.00 03 dias 

Of. De Servicios Of. de Setsnclos 
Informaticos 

Of de Serv. Informaticos 

- Pm Circuit° Cerrado de Television rpm e‘ento haste 02 Floras) 9.88 400.00 

- Por Circuit° Cerrado de TelevisiOn (pm e , ento haste 04 horas) 14.81  600.00 

- Spot de T V y Audio. Reportajes, Videos .nstitemonales 4.94 200.00 
- 

1) Solicited dingido al Jefe de la Oficina de Servicios Informaticos (FUT) X 

5 
SERVICIO DE REPRODUCCION DE AUDIO V VIDEO 

PARA TERCEROS 
2) Recibo de pago por Derecho de tramite 0.12 5.00 01 dia 

Of. de Servicios 
Informaticos 

Of. de Servicios 
Informaticos 

Of. de Servicios Informaticos 

3) Recibo por derecho de reproduction 
. 

0.49 20 00 
1 

1) Solicitud dingido al Jefe de la (Acme de Servicios Informaticos (FUT) x 

6  
EMISION DE NUEVA CONTRASENA PARA LA 

INTRANET (EN CASO DE PERDIDA 0 OLVIDO) 
2) Recibo de pago por Derecho de tramite 0.12 5.00 02 dias 

Of. De Servicios 
Informaticos 

Of. de Servicios 
Intormaticos 

Of de Servicios Informaticos 

3) Recibo por derecho de emision de nueva c,,ntrasena 0.12 5 00 

INSTITUTO DE IDIOMAS 	 • 
CURSOS REGULARES DE INGLES, PARA NINOS, 

JOVENES Y ADULTOS
Director 1) Matricuia Inmediato

1 
0.49 20.00 

Instituto de Idiomas 
del Instituto de 

Id 
Director del Instituto de Director del Institut, de 

R.C.U. W 0408-2015-CU-UNJFSC 2) Pension 2.47 100.00 Inmediato 
omas !domes Idiomas 

. NIVEL BASIC() 

> Personal de UNJFSC 1 98 80.00 Inmediato 

, Rarticulares 247 100.00 Inmediato 

, NIVEL NTERMEDIO 

› personal de UNJFSC 2.22 00.00 Inmediato 

2 
INGLES TECNICO a Particulares 2.72 110 00 Inmediato 

Instituto de IdiomasDirector 
del Instituto de Director del Instituto de Director del Instituto de 

(PROGRAMAS DE CAPACITACION) ,. NIVEL AVANZADO Idiomas Idiomas Idiomas 

> Personal de UNJFSC 2 47 100 00 Inmediato 

> Particulares 2.96 120 00 Inmediato 

, INTENSIVO 0,0 ACELERADO 

a Personal de UNJFSC SEGUN Cal Inmediato 

a Partrculares , SEGUN C/H Inmediato 

3 
CURSO DE INGLES PARA MAESTRIAS Y 

DOCTORADOS 
1) Matricula 1.98 80 00 Inmediato 

Instituto de Idiomas 
Director del Instituto de Director del Instituto de Director del Instituto de 

R.C.U. N.  0408-2015-CU-UNJFSC 2) Pension 3 70 150.00 Inmediato 
Idiomas Idiomas Idiomas 

 

4 
CURSO DE INGLES PARA PROFESIONALES EN 

GENERAL 
1 	Matncula ) 1 98 80.00 Inmediato 

Instituto de Idiomas 
Director del Instituto de 

Idiomas 
Director del Instttuto de 

Idiomas 
Director del Instituto de 

R.C.U. N.  0408-2015-CU-UNJFSC 
2) Pension 3 70 

Idiomas 
 150.00 Inmediato 

, NIVEL BASICO 0.00 

5 QUECHUA > Personal de UNJFSC 1 48 60.00 1 dia Instituto de Idiomas 
Dir. del Instituto de Director del Instituto de 

Dir. del Instituto de Idiomas 

> Particulares 1 98 80.00 
'domes Idiomas 

6 CONSTANCIAS DE ESTUDIOS > Recibo de page 0.49 20.00 3 dies 
Unclad de Tramite Director del Instituto de Director del Instituto de Director del Instituto de 

7 
CONSTANCIA DE NOTAS 

R.C.U. N. 0408-2015-CU-UNJFSC 
> Recibo de page 0.4P 20 00 5 dias 

Documentario Idiomas Idiomas Idiomas 

8 CERTIFICADO DE ESTUDIOS POR CADA NIVEL > Recibo de page 1.23 50 00 15 dias 
Unidad de Tramite 

Documentano 
Dir del Instituto de 

!domes 
Director del Instituto de

Dir. 
Idiomas 

del Instituto de Idiomas 

9 

- 

DIPLOMA AL TERMINO DE LA ESPECIALIDAD EN EL 
IDIOMA 

R.C.U. N.  0408-2015-CU-UNJFSC 
> Recibo de pago 7.41 300.00 2 dias 

Unidad de Tramite 
Documentario 

Deector del Institute de 
Idiomas 

Director del Instituto de 
Idiomas 

Director del Instituto de 
Idiomas 

10 CARNE a Recibo 
 

bo de page 0 25 10 00 
de 

CUr50 
Instituto de Idiomas 

Dir 	del Instituto de 
Idiomas 

Director del Instituto de 
Idiomas Dir. del Instituto de Idiomas 

11 
DERECHO DE EXAMEN ESPECIAL AL FINALIZAR LA 

ESPECIALIDAD EN IDIOMA 
R.C.U. N.  0408-2015-CU-UNJFSC 

> Rembo de pago 3.70 
Idiomas 

 
150.00 1 dia Instituto de Idiomas 

Dir. del Instituto de 
Idiomas 

Director del Instituto de 
Dir. del Instituto de Idiomas 

ROTAS PARA EL CIUDADANO 

(•) Pago en efectivo en la caja central de la Universidad y/o en el Banco do la Nacion 
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IVALUACION *MUM 
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MUM. NIIOAT. 

\ 
12 

..: 
i;:77, ,• . ' '•-.0 ' 	AFIA00 DE DIPLOMA 

s--w- -- 	. N" 0408-2015•CU-UNJFSC 
> Recibo de page 0.74 30.00 2 dias Instituter de Idiomas 

W 

Da del Institute de 
Idiomas 

Director del Institute de 
Idiomas 

Do del Institut° de Idiomas 

13 
REFRENDADO DEL DIPLOMA 

R.C.U. N.  0408-2015-CU-UNJFSC 
> Recibo de page 0.74 30.00 2 dias Insfi tuto de Idiomas 

. Dlr. del Institut° de 
Idiomas 

Director del Institut° de 
Idiomas 

Dir. del Institute de Idiom as 

14 
EXAMEN DE UBICACION 

R.C.U. N.  0408-2015-CU-UNJFSC 
> Recibo de page 1.23 50.00 1 dias Institut° de Idiomas 

Director del Institut° de 
Idiom. 

Director del Institute de 
Idiomas 

Director del Institute de 
Idiomas 

15 
EXAMEN PARA ACREDITACION DEL IDIOMA 

R.C.U. N.  0408-2015-CU-UNJFSC 
> Recibo de page 2.96 120.00 1 dia Institut° de Idiomas 

Director del Instituto de 
Idiomas 

Director del Institute de 
Idiomas 

Director del Institute de 
'dermas 

16 
CONSTANCIA DE ACREDITACION 

R.C.U. N.  0408-2015-CU-UNJFSC 
> Recibo de page 2.47 100.00 

...- 

5 Ddlas Institut° de Idiomas 
Director del Institut° de 

Idiomas 
Director del Institute de 

Idiomas 
Director del Institute de 

Idiomas 

17 
EXAMEN EXTEMPORANEO 

R.C.U. N.  0408-2015-CU-UNJFSC . 
> Recibo de page 0.49 20.00 1 dias Institut° de Idiomas 

Director del Institut° de 
Idiomas 

Director del Institute de 
Idiomas 

Director del Institute de 
Idiomas 

18 
CURSOS DE IDIOMAS CON EXCEPCION DEL INGLES 

R.C.U. N.  0408-2015-CU-UNJFSC 

,. NIVEL BASIC() 
w 

Institut° de Idiomas 
Director del Institut° de 

Idiom. 
Director del Institute de 

Idiomas 
Greeter del Institute de 

Idiomas 

:. Personal de UNJFSC 2,47 100.00 Inmediato 

> Particulates 3.70 150.00 Inmediato 

„ NIVEL INTERMEDIO 

> Personal de UNJFSC 2,96 120.00 Inmediato 

> Particulates 3.95 160.00 Inmediato 

/. NIVEL AvANZADO 

> Personal de UNJFSC 3.46 140.00 Inmediato 

> Particulates 4.44 180.00 
.. Inmediato 

19 
RESERVA 0 ACTUALIZACION DE MATRICULA 

R.C.U. N.  0408-2015-CU-UNJFSC 

_ 

1) Solicited dirigida al Director del Institut° (FuT) (30 dias antes de iniciada la matricula) 

5 dos 
Unidad de Tram. 

Documentarro 
Director del Institute de 

Idiomas 
Director del Instauto de 

Idiomas 
Greeter del Institut° de 

Idiomas 

2) Recibo de page per Derecho de trarorte 0.07 3.00 

3) Recibo de page 1.23 50.00 

4) Copra de ficha de matncula ultrma 

5)Constanera de ingreso 

INSTITUTO TECNOLOGICO 

1 

2 

INSCRIPCION PARA TODOS LOS CURSOS 

1) Recibo de Pages 0.49 20.00 

1 dia 
Institute 

Tecnologico 
Dir. del Institut° 

Tecnologico 
Dir. del Institute Tecnologice Dir. del Instrtuto Teenologico 

Requisites: 

a) 02 fetes tamano came 

b) Copia simple del °NI o Partida de Nacimiento 

el Copia simple de Matricula actualizada (para estudiantes de la UNJFSC) 

di Copia srmple de Bolela de Pago (Persona) de la UNJFSC) 

CURSOS 

INSCRIPCION: 

> Personal de UNJFSC 1.23 50,00 Inmediato 

Instituter 

Tecnologico 
Dir del Institute 

Tecnolegico 
Dir. del Institute Tecnologieo Dr del Institute Teenologeo 

> 	Particulates 1.73 70.00 Inmediato 

. OPERADOR DE MICROCOMPUTADORAS.  

Curses.  Windows, Word, Excel I y II, Power Point. Access I y II 

> Personal de UNJFSC 1.23 50.00 Inmediato 

> Particulates 1.73 70.00 Inmediato 

. DISENO DE PAGINA WEB 

> Personal de UNJFSC 1.73 70.00 Inmediato 

> Particulates 2.22 90.00 Inmediato 

,. DISENO DE AUTOCAD 0.11.111.  IV) 

> Personal de UNJFSC 1.73 70.00 Inmediato 

> Particulates 2,22 90.00 Inmediato 

. ENSAMBLAJE Y MANTENIMIENTO 

> Personal de UNJFSC 1.73 70.00 Inmediato 

> Particulates 2.22 90.00 Inmediato 

i. SPSS 

> Personal de UNJFSC 1 73 70.00 Inmediato 

> Particulates 2.22 90.00 Inmediato 

. DISENO GRAF ICO 

> Personal de UNJFSC 1.73 70.00 Inmediato 

> Particulates 2.22 90.00 Inmediato 

ii PROGRAMACION iVisual Base, Java. Echpsel 

> Personal de UNJFSC 1.73 70.00 Inmediato 

> Particulates 2 22 90.00 Inmediato 

ii DE ACTUALIZACION 

> Personal de UNJFSC 2.22 90.00 Inmediato 

> Particulates 2.22 90.00 Inmediato 

» Capacitaciones. Talleres, Stmposios Diplomados. Conterencias, Forum y otros 0.02 1.00 ' Inmediato 

/i OTROS 

> Alquileres de PC/hora _ 	0.02 1 00 Inmediato 

Yid r 

2' 
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (PUPA) 2018 - 2017 	 • . -:,, 

.9EC,:,..•,  -. 	- 	1 	-, 
o 

REQUISITOS DaalCa0 Oa 
TRAMIT401111111, 

CALIFICACION PLAZO 
AUTORIDAD 

	

t • 	tk 

	

INSTANCIA• Oa RESOLUCION Da RECUI44111 .-. 	-3,. 

	

.̀.S 	• 

G EP/PO*1 	DEL PROCEDIMIENTO 
NUMERO Y DENOMINACION 

Fonnularlei 

Cody*/ (Es % Win (E. Si. Avroftwneo 
EVALUAcsCer PlesvuL 

PARA 
RESOLVER 

NOM DEL 

PROCEDIMIENTO 
COMPETENTE PARA 

RESOLVER RECONSIOERACION 

\ 0 	' 

APELAC 	4-, 
* Nuaok Mbistaeitte POSITIV. 	000*0. 

tam ales 
hibliom. \'' 0 	' 

INSCRIPCION AL PROCESO DE ADMISION (Para todas las cameras ticnicas). 
Z‘4., 

N 	, 

1) Carpels del Postulante (Ficha de inscripcio,), solicitud y prosPec1°) 0 74 30.00 

2) Partmla de Nammiento original 

3) Certificados de estudios secundanos originates.  

4) Recibo de pago por derecho de inscripmon 3 70 150.00 

• Primeros puestos. 

Constancia de orden de memo y puntale oMenido con VT°  de la UGEL 

INSCRIPCION AL PROCESO DE ADMISION - MODALIDAD: TITULADOS, TRASLADO INTERNO Y EXTERNO 

A Carpela del Postulante (Ficha de inscription, solicited y prospecto) 0.74 30.00 

B. Constancia de haber aprobaau 1 ano academic() complete. 02 semestres o tin nUmero de 36 creditos en el 
institute de ongen.  

C. Recibo de pago por derecho de inscription. 7 41 300.00 

D. Fotocopra autenticada del Taulo Tecnico del Institute de origen o del extramero con Titulo revalidado 0 

DUPLICADO DE CARNET DE POSTULANTE 

3 CARRERAS TECNICAS > Solicitud dirigida al Direct. del Irmmuto ' ecnologico (FUT) 3 dias 
Institute Director del Instauto Director del Institute Director del Institut° 

> Recibo de pago 0.49 20 00 
Tecnologico TecnolOgico Tecnologico TecnolOg(co 

CONSTANCIA DE INGRESO ANTES DE LA MATRICULA 

- Recibo de pago 	 1 23 	50.00 

CARRERAS: 

, SECRETARIADO EJECUTIVO COMP'S,. ARIZADO 

- Matncula 1.73 70.00 

CARRERAS TECNICAS 2.47 100.00 

. ASISTENTE DE GERENCIA 

- Matncula 1.73 70.00 

- Mensualidad 2.47 100.00 

ENFERMERIA TECNICA 

- 	Matricula 1.73 70 00 

- Mensualidad 2.96 120.00 

TECNICO EN COMPUTACION E INFOF MATICA 

- Matncula 1.73 70.00 

- Mensualidad 2.47 100.00 

CENTRO MEDICO 
7  1) Alumna: X . 

- Curamon, Constancra pars Cornedor 0.02 1.00 

- Sulu. Peguena 0.05 2.00 

- Sutura Mediana. Fluidoterapia, Constancia de Descanso Medico 0 07 3.00 

- Sutura Grande, Constancia de SaluO 0 12 5.00 

- Certificado Medico 0.30 12.00 

- Inyectables 0 01 0.50 

2) Trabajadores Administrativos y Docentes: 

- Curamon 0 05 2.00 

- Sutura Pequena, Const de Salud, Fluidoterapia, Const Desc. Medico 0.12 5.00 

- Sutura Mediana 0.17 7.00 

- Sutura Grande 0.25 10.00 

1 SERVICIO 	MEDICINA DE 
- Certificado Medico 0 30 12.00 

1 dia Centro Medico Centro Medico Centro Medico 
- Inyectables 0.01 0.50 

- Consulta Modica General 0 05 2.00 

3) Particulates: 

- Consulta. Curacion 0 07 300 

- Sutura Peguena 0.17 7.00 

- Sutura Mediana 0 22 9.00 

- Sutura Grande 0.37 15.00 

- Constancia de Salud 0.25 10.00 

- Certificado Medico 0.30 12.00 

- Inyectables 0.01 0 50 

- Fluidoterapia. Constancia de Descar so Medico 0 20 8 00 

- Consulta Ginecologica 0.12 5.00 

- Cain panas de Salud 0.02 1 00 

ROTAS PARA EL CIUDADANO 

CI Pago en efectivo en la caja central de la Universidad y/o en el Banco de la Nacion 
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2 SERVICIO DE ODONTOLOGIA 

1) Estudlantes de la UNJFSC 

1 dia Centro Medico Centro Medico Centro Medico 

- Profilans Dental, Recubrimiento: Pulpar Direct°, Pulpar Indireclo 0.42 17.00 

- Curacion Simple con Resina Fotoctnable 0.54 22.00 

- Curacion Compuesta con Resina Fcmscurable con Luz Halogena 0.67 27.00 

- Exodoncia Simple 0.37 15.00 

- Exodoncia Compuesta 0.42 17 00 

- Apertura Cameral, Radiografia Periapical 0.25 10.00 

- Endodoncia Unirradicular 1.48 60.00  

- Endodoncia Multirradicular 1.98 80.00 

2) Docentes y Administrativos de la UNJFSC 

- Profilaes Dental 0 59 24.00 

• Curacion Simple con Resina Fotocurable con Luz Halogena 0.67 27.00 

• Curacion Com puesla con Resina Foloc. con Luz Halogena 0 79 32.00 

- Recubnmiento Pulpar Direct, Pulp,r Indirecto; Exodoncia Compuesta 0.49 20.00 

- Exodoncia Simple 0.42 17.00 

- Apertura Cameral 0.52 21.00 

- Endodoncia Unirradicular 1.98 80.00 

- Endodoncia Multirradicular 2.47 100.00 

- TopJcacion con Fluor 0.37 15.00 

- Radiografia Periapical 
-.. 

0.27 11.00 

3) Particulares 

- Profilaxls Dental, Recubrimieto: Pulpar D.recto e Indirecto, Exod.Compuesta 0.62 25 00 

- Curacion Simple con Resina Fotocurable con Luz Halogena 0.77 31 00 

- Curacion Compuesta con Resina Fotoc. , on Luz Halogena 0.89 36 00 

- Exodoncia Simple 0.44 18.00 

- Apertura Cameral 0.62 25.00 

- Endodoncia Unirradicular 1.98 80.00 , 

- Endodoncia Multirradicular 2.72 110.00 

- Topicacion con Fluor 0.49 20.00 

- Radiografia Periapical 0.30 12.00 

TRAMITE DOCUMENTARIO 

1 
DERECHO DE TRAMITE 

R. N° 0343-2011-CU-CR-UNJFSC 

1) Alumnos de la UNJFSC 0 02 1 00 Seger, el 
tipo de 
tramite 

Unidad de Tramile 
Documentario 

Autoridad o 
dependencia 

correspondiente 

Autondad o dependencia 
correspondent° 

2) Docentes y Administratiyos de la UNJFSC 0.07 3.00 

3) Publico en General 0.12 5.00 

itAl An flE TFSADDRIAL 

1 
TESORERIA 

R. N.  0094-2014-CU-UNJFSC 

Duplicado de Recibos de Caja y Costancias de Pago via FTP - Banco de la Nacion 

2 dial 
Unidad de Tramite 

Documentario 
Oficina de Econorn is y 

Contabilidad 
Direction General de 

Administracion 
a) Para alumnus regJares 0.12 5.00 

_ 	Ist Para usuarios en general  0.25 10.00 
 

CERTIFICACION DE CURSOS DE CAPACITACION Y EVENTOS ACADEMICOS 

1  
DERECHO DE CERTIFICACION DE CURSOS DE 

CAPACITACION Y EVENTOS ACADEMICOS 
RESOLUCION N° 0084.2014-CU-UNJFSC 

Pago por Concepto de Certification 

15 dies 
Unidad de Tramite 

Docurnentario 
Facultad o dependencia 

que corresponds 
Facultad o dependencia que 

corresponds 
a) Alumnos 0.07 3.00 

b) Docentes, Trabajadores y Public° en General 0.12 _ 	5.00 

KITJkS_PARA EL CIUDADANO 

(*) 	Pago en efectivo en la caja central de la Universidad y/o en el Banco de la Nacion 

(") El Administrado debera mostrar el DNI cuando se requiera su identification on determinados casos. 

(•..) El FUT es gratuito puede imprimirse de b pagina web de la Universidad, es valid° para el (remit° administrative 
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