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Psolucion do Consgio Wpivensitan

N2 0647-2017-CU-UNJFSC
Huacho, 20 de julio de 2017

VISTOS:

El Expediente N° 2017-047014, que corre con Oficio N° 027-2017-UPyR/OPPel,
fecha 19 de junio de 2017, presentado por el Jefe de la Unidad de Planeamiento y
Racionalizacién, sobre observaciones a la Directiva N° 001-2017-UNJFSC, Oficio N° 0266-
2017-SG-UNJFSC, Informe N° 009-2017-UPyR/OPPel, Proveido N° 3618-2017-OPPel,
Decreto de Rectorado N° 003995-2017-R-UNJFSC, Acuerdo de Consejo Universitario en
Sesion Extraordinaria de fecha 12 de julio de 2017, y;

CONSIDERANDO:

Que, con Resolucién N° 0006-2016-CU-UNJFSC, de fecha 12 de enero de 2016, se
apruena el Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) 2016-2017 de Ia
Universidad Nacional José Faustino Sanchez Carrion;

Que, el numeral 38.2 del articulo 38° de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General, establece que cada dos afios, las entidades estan obligadas a
publicar el integro del TUPA, bajo responsabilidad de su titular; sin embargo, podran hacerio
antes, cuando consideren que las modificaciones producidas en el mism j
plazo se computard a partir de la fecha de la dltima publicaciéon del mismo;

Que, mediante Resolucién de Consejo Universitario N° 0445-2017-CU-UNJFSC, de
fecha 05 de junio de 2017, se aprueba la Directiva N° 001-2017-URGyT-UNJFSC, “Directiva
de Simplificacibn y Optimizacion de los Procedimientos Administrativos para el
Otorgamiento de los Grados Académicos de Bachiller, Titulos Profesionales, Grados de
Maestro y Doctor”;

Que, el Articulo 7° de la Directiva anteriormente sefalada establece que: “Una vez
aprobada la presente directiva se procederd a la modificacion y adecuacion del TUPA segun
requisitos, plazos y procedimientos de la presente directiva, en un plazo maximo 15 dias
calendarios para que procese las modificaciones o adecuaciones que correspondan y eleve
para que sea visto por el Consejo Universitario para su respectiva aprobacion (...)";

Que, mediante documento del visto, el Jefe de la Unidad de Planeamiento y
Racionalizacién, comunica a la Jefe de La Oficina de Planificacién, Presupuesto e
Infraestructura, que con Informe N° 006-2017-AR-UPR/OPPel, de fecha 15 de junio de
2017, la Jefa del Area de Racionalizacion, efectla observaciones a la Directiva N° 001-
2017-UNJFSC, aprobada con RCU N° 0445-2017-CU-UNJFSC, referido a la “Directiva de
Simplificacion y Optimizacién de los Procedimientos Administrativos para el Otorgamiento
de los Grados Académicos de Bachiller, Titulos Profesionales, Grados de Maestro y Doctor”;

icina de Planificacién, Presupuesto e Infraestructura, de acuerdo a sus funciones
ablecidas en el Estatuto y el Reglamento de Organizacion y Funciones vigentes a la
fbtha, puesto que la referida Directiva estd modificando procedimientos, plazos y costos
Brablecidos en el TUPA vigente; por lo que remite el presente expediente para su
nocimiento y coordinaciones con la Alta Direccion;

Que, la Jefe de la Oficina de Planificacién, Presupuesto e Infraestructura remite el
documento de autos al Rectorado para su conocimiento y acciones administrativas en el
marco de las competencias funcionales segin Estatuto y ROF vigente;
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Que, con Oficio N° 0266-2017-SG-UNJFSC, de la Secretaria General, solicita a la
Oficina de Planificacién, Presupuesto e Infraestructura, el cumplimiento del numeral 7) de la
Directiva N° 001-2017-URGyT-UNJFSC, en el plazo mds breve, para su aprobaciéon en
Consejo Universitario; '

Que, mediante Informe N° 009-2017-UPyR/OPPel, de fecha 06 de julio de 2017, el
Jefe de la Unidad de Planeamiento y Racionalizacidon comunica a la Jefa de. la Oficina de
Planificacion, Presupuesto e Infraestructura que a través del Proveido N° 302-2017-
UPyR/OPPel, de fecha 27 de junio de 2017, recaido en el expediente N° 047014, se solicita
autorizacién de la Alta Direccidon para la prérroga del plazo de adecuacién sefialado en el
anexo del cronograma de la Resolucion de Consejo Universitario N° 0445-2017-CU-UNJFSC,
que aprueba la Directiva -N° 001-2017-URGyT-UNJFSC, hasta la culminacién de los trabajos
de la Formulacion del Plan Operativo Institucional 2018 y Programacién Multianual 2018-
2020 del Presupuesto Institucional de nuestro pliego, al haberse dado una situacidon de
cruce de fechas con los plazos establecidos para la Formulacidon y Programaciéon del
Presupuesto Institucional 2018-2020 y Plan Operativo Institucional 2018; que, mediante
Proveido N° 003756-2017-R-UNJFSC contenido en el citado expediente, el senor Rector
autoriza la ampliacién del plazo solicitado por la Unidad a su cargo para adecuar el TUPA
2016-2017 a la Directiva de Grados y Titulos; que, en atencién a lo autorizado por la Alta
Direccién, remite adjunto los cuadros del TUPA 2016-2017, adecuados a la Directiva N°
001-2017-URGYT-UNIJFSC, tomando en cuenta asimismo, las Ultimas modificaciones al
TUPA 2016-2017, aprobadas por el Consejo Universitario; .

Que, la Jefe de la Oficina de Planificacién, Presupuesto e Infraestructura, a través del
Proveido N° 3618-2017-OPPel, de fecha 11 de julio de 2017, remite el presente expediente
al Rectorado para su tratamiento y determinacidon en Consejo Universitario;

Que, el sefior Rector con Decreto N° 003995-2017-R-UNJFSC, de fecha 11 de julio de
2017, remite los actuados a la Secretaria General, para ser vistos en el Consejo
Universitario;

Que, en Sesién Extraordinaria de Consejo Universitario, de fecha 12 de julio
de 2017, acordd lo siguiente: “Adecuar el Texto Unico de Procedimientos Administrativos
2016-2017 - TUPA, aprobado mediante Resolucion N° 0006-2016-CU-UNJFSC, de fecha 12
de enero de 2016, modificando su contenido en concordancia con los lineamientos de la
Directiva N° 001-2017-URGyT-UNJFSC; vy, actualizdndolo de conformidad con las
modificatorias dispuestas desde que fuera aprobada, mediante la acotada resolucion; TUPA
cuyos detalles vienen anexos”;

Estando a los considerandos expuestos, y

] En uso de las atribuciones conferidas por la Ley Universitaria N°© 30220 y el
\ #dtatuto de la Universidad; y, el acuerdo de Consejo Universitario en su Sesién

RO Fixtraordinaria de fecha 12 de julio de 2017;
34
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¥X” SE RESUELVE:

RED

Articulo 1°- ADECUAR el Texto Unico de Procedimientos Administrativos 2016-2017 -
TUPA, aprobado mediante Resolucién N° 0006-2016-CU-UNJFSC, de fecha 12
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de enero de 2016, modificando su contenido en concordancia con los
lineamientos de la Directiva N° 001-2017-URGyT-UNJFSC; y, actualizandolo
de conformidad con las modificatorias dispuestas desde que fuera aprobada,
mediante la acotada resoluciéon; TUPA cuyos detalles vienen anexos y que
adjunto por separado forman parte integrante de la presente resolucion.

DISPONER la publicacion de la presente Resolucién en el Diario Oficial el
Peruano, para cuyo efecto las dependencias que resulten competentes
deberan seguir el trdmite que corresponda.
DISPONER que la Oficina de Servicios Informaticos efectle la publicacién
del presente acto administrativo, asi como el detalle del TUPA en el Portal
Web Institucional, de la Universidad Nacional José Faustino Sanchez Carrién
que corresponda (www.unjfsc.edu.pe).

dependencias e instancias

TRANSCRIBIR la presente resolucién a Jay
bnpcimiento y fines pertinentes.

correspondientes de la Universidad para su

Q—S%

e, comuniquese y archivese,

ARCELINO MAZUELOS CARDOZA
RECTOR
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DERECHO DE
REQUISITOS . GALIFICACION PLAZO PARA| INSTANCIAS DE RESOL
Foermutario/ | TRAMITACION (*) icto baL AUTORIDAD
Codige/ K EVALUACION PREVIA | (on dias [y mnm SNTS COMPRTENTR :m
NUMERO Y DENOMINACION Ublcacion ((En % UITE (En 8. ) Riblies) REsoLve RECONSIDERACION APELACION
sonmiv. | weaar.
ADMISION
1) Carpeta del Postulante (contiene. folder. solicitud. prospecto de admision, carne y Servicio de consulta en 123 50.00 X
linea via internet - RENIEC) el costo incluye las fotografias y huella dactilar tomada en la Oficina de Admision.
Requisitos:
a) Certificados de estudios secundarios originales
INSCRIPCION AL PROCESO DE ADMISION b) Partida de nacimento onginal
{Modalidad: Ordinario, Estudiantes del 5° Aio de
) N ¢} Recibo de pago por derecho de inscripcicn
Secundaria, Primeros Puestos) N .
1 - Inscripcion Ordinaria yaia | Oficina Central de | Presidente Comision de Comision de Admisién de
P
Actualizado con R. N° 0507-2011-CU-CR-UNJFSC. Colegio Estatal 320 170 00 Admision Admision de Pregrado Pregrado
R.N° 0099-2013.CU-UNJFSC Colugio Particular 5.43 220.00
R. N° 0371-2014-CU-UNJFSC
- Inscripcion Extemporanea
Colegis Estatal 4.94 200 00
Coiegio Particular 617 250.00
PrLmeros puestos.
2) Constancia de Crden de Ménto y Puntaje obtenido con V° B® de UGEL
1) Carpeta dei Postulante (contiene Frcha de Inscipeidn, sohcitud y Prosp. De  Admision), fotografias y huetia 123 50 00
dactilar tomada en ta Oficina de Admision
2) Constancia de haber aprobado 1 aio academico completo, 2 semestres o un numero de 36 creditos en ia
escuela académico profesional de origen -
3) Recibo de pago por derecho de inscripcion
++ Inscapeion Ordinaria
Estatal y/o Particular 988 400.00
++ fnscripcion Extemporanea
. N Estatal y/o Particular 12.35 500.00
INSCRIPCION AL PROCESO DE ADMISION L
. i 4) Constancia de la Oficina de Admrsion de no haber ingresado por traslado externo, interno o ser graduado
{Modalidad: Graduados y Titulados, Traslado Interno v/o Titulado i g 1 di Oficina Central de | Presidente Comision de Comision de Admision de
2 y Externo) a Ad d e Pregrad Pregrado
’ N 5) Fotocopia autenticada por Ia Universidad o Instituto de origen en formato A-4 del titulo profesional o Grado
Actualizado con R. N° 0371-2014-CU-UNJFSC Academico. procedencia de la Universidad vel extranjere con titulo revalidado o grado reconocido por una
Ui Nac o la Supery Nacional de £ on Superior U (SUNEDU)
8) Oficiales de las Fuerzas Armadas y PNP Certificado de estar en servicio activo expedido por la Direcciéon de
Personal P o copia deta i6n que los coloca en situacion de disponibiidad
7) Constancia de ingreso de la Universidad de origen
NOTA: - Traslado Externo numerales 1.2.3 7
- Traslado Interno numerales 12347
- Modalidad Graduados y Titulados numerales 1.3.5.6.7
DOCENTE $IN TITULO PEDAGOGICO, TRABAJADORES NO DOCENTES EN EL SECTOR EDUCACION, EGRESADOS DE EDUCACION SECUNDARIA
1) Carpeta del postulante (Ficha de Inscripcion, Solicitud, y Prospecto de Admision) 123 50.00 X
2) Recibo de pago por derecho de nscrpcion
- Inscrpcion Ordinana X
INSCRIPCION AL PROCESO DE ADMISION Estatal yio Particular 123 5000 )
3 (Modalidad Formacion Docente/ EAPESE) ; T 1dis ] Oficina Central de | Presidente Comisien de Comision de Admision de
- Inscnipeion Extemporansa Admision Adm. De pregrado Pregrado
Actualizado con R. N° 0371-2014-CU-UNJFSC Estatal y/o Particular 148 60.00 X
3) 02 fotografias tamario carné. en fondo blarco y sin anteojos
4) Partida de nacimiento original
5) Certificados oficiales en orignal, estudiantes de colegios particulares
presentar certificados refrendados por la UGEL
TITULADOS EN INSTITUTO PEDAGOGICO SIN GRADO ACADEMICO
1) Carpeta del Postuiante (contiene Ficha de inscripcion, Solicitud y Prospecto) 123 50.00
2) Recibo de pago de derecho de inscripcion
- Inscripcion Ordinana
INSCRIPCION AL PROCESO DE ADMISION Estatal yio Particular 173 70.00
+ | (Modatidad Complamentacién Academica EAPESE) | - inscripcion Extemporanea ygia ] Oficina Cential de fPresidente Comision de Comision de Admision de
Estatal yio Particular 198 80 00 de Admision Admision de Pregrado Pregrado
i %' 0371-2014-CU-UNJFSC
Actualizado cor P 4’0 3) Dos (02) fotografias tamano came. en fondo blanco y sin anteojos
N 4) Partida de Nacimiento onginal
4 §) Cetificados oficiales en onigmal Estudiantas de colegios particulares presentar Certificados refrendados por
la UGEL
6) Fotocopia autenticada del Titulo Prafesional por la institucion, -
INOTAS PARA EL CIUDADANG ) \
(*) Pago en efactivo en la caja central de la Universidad y/o an el Banco de la Nacion
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - 2016 - 2017
REQUISITOS . PERACHO “‘_, CALIFIGAGION azo pana
Cédigol < | wvALUACiOn prEvIA .::::' n':'::::"’ ° COMPETENTE PARA
NUMERO Y DENOMINACION Ubicacién [(En % UIT] (En 8% ) €a Nibton) OCHOIMIENT resoLVER RECONBIOSRACION
rosimiv. | NEoar.
5.1. CONVENIO: SEDE LUNAHUANA
1) Carpeta del Postulante (contiene: folder solicitud, prospecto de admisién, carné y Servicio de consulta en 123 50.00 N
linea via internet - RENIEC)
2) Certificado de estudios secundarios originales
3) Partida de nacimiento original
4) Recibo de pago por derecho de inscripcin al convenio:
> Inscripcion Ordinaria
- Estatal 4.20 170.00
- Particular 543 22000
> Inscripcion Extemporanea
- Estatal 4.94 200.00
- Particular 6.17 250.00
5) Dos (2) fotografias tamano carne, en fondo blanco, sin antecjos y huella dactilar recogida en la sede
INSCRIPCION AL PROCESO DE ADMISION 5.2. CONVENIO: DEPORTISTAS CALIFICADOS
(C: io: L 3, Deporti Califi y 1) Recibo de pago por derecho de inscripcion al convenio:
Discapacitados Fisicos) Inscripeion Ordinaria
5 | Actualizado con R. N°0507-2011-CU-CR-UNJFSC Ectatal 4.20 170.00 tdia | Offcina Central de Co:.r:::?:/\ﬁ':.on Comision de Admision de
Particular 543 22000 Admision de Pregrado Pregrado
R. N° 0099-2013-CU-UNJFSC 2) Partida de Nacimiento y Cerlificados de e .tudios secundarios ofiginales
3) Constancia de Acredit. expedida por el IP[ Reg o por el Comite Olimpico Peruano
R. N°0371-2014-CU.UNJFSC 4) Constancia de no haber sido sancionadc. por falla grave o actividades antideportistas por los tribunales o
comision de Justicia de )a Federacion o Comision Nacionat Respectiva
5) Declaracion jurada de participacion obligstoria. si lograra ingresar, representando a la UNJFSC en todas las
competencias deportivas en la que esta intervanga u arganice. en tanto mantenga la condicion de estudiante de
esta universidad
En caso de ser menor de edad el compromiso debe ser firmado por el padre o apoderado.
5.3. CONVENIO: DISCAPACITADOS FISICOS "
1) Recibo de pago por derecho de inscripcion al convenio:
> Inscripoon Ordinania -
- Estatal 4.20 170.00
- Particular 5.43 220 00
2) Certificado médico emitido po el MINSA, FFAA o EsSalud que acredite la discapacidad que tiene la
persona
3) Const. de estar inscrito en el Registro Nacional de Personas con Discapacidad
4) Partida de nacimiento y Certificados de estudios secundarios originales.
INSTITUCION EDUCATIVA PUBLICA COLEGIO MAYOR SECUNDARIO
1) Carpeta del Postulante (contiene: folder. sclicitud, prospecto de admision, carné y Servicio de consulta en 123 50.00
INSCRIPCION AL PROCESO DE ADMISION linea via internel - RENIEC)
{Modalidad: Institucion Educativa Publica Colegio | 5) Recibo de pago de derecho de inscripcion Presidents de la
6 Mayos Secundario "Presidente del Pesi”) inscripeion Ordinaria 420 170.00 tdia | Oficina Contralde | oo de Admision Comision de Admision de
R. N° 0507-2011-CU-CR-UNJFSC - Admision Pregardo
R. N° 0099-2013-CU-UNJFSC - Inscripcion Extemporanea 4.94 200 00 de Pregrado 9
R. N° 0371-2014-CU-UNJFSC 3) Partida de nacimiento original
4) Certificado de estudios secundarios originaies
5) (02) fotogratias tamario carne. en fondo blanco y sin anteojos.
LICENCIADO DE LAS FUERZAS ARMADAS
1) Carpeta del Postulante (contiene: folder, colicitud, prospecto de admision, carné y Servicio de consulta en 1.23 50.00
linea via internet - RENIEC)
2) Recibo de pago de derecho de inscripcion
> Inscripcion Ordinaria
- Estatal 247 100.00
ic. Fuerzas . Ley N°27178) S hscripoion Exemporanca Admisien de Pregrad Pregrado
egrado
- Estatal 2.96 120.00
- Particular 3.70 150 00
3) Partida de nacimiento original
4) Certificado de estudios secundanos oniginaies
5) Dos (02) fotografias tamano carne, &n fondo blanco y sin anteojos

 PARA EL CIUDADANO

T) Pago on efectivo en 1a caja contral de la Universidad ylo en ef Banco de 1a Nacion
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=) ekl N DERECHG OF N )
ra \ Nk 14,_) 1) REQUIsITOS “ CALIFIGACION PLAZO PARA . INSTANCIAS DE RESOLUCION DS nh@sdg\*' z/‘
. > AUTORIDAD e “ “c
. . RresoLvER INICIO DEL
o | g OF¥ MNAC < PROCEDIMIENTO Codigo/ svarvacien pravia | o ® o | coMPETANTE PARA \—'-‘r/
%) P £N: RAL QQ NUMERO Y DENOMINACION Ukicacion |(En % UIT] (En 8/.) nal ) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
i rosm bites)
7/ A V. | wmaar.
HYA TES DE MODALIDAD CPU . Oficina Central d Pdte Com. D
1) Recibo de pago por derecho de inscripcion 9 1 1 d cina Central de te Com De Comision de Admision de
°0371-2014-CU UNJFSC ) P pet 29 20.00 a Admision Admisién de Pregrado Pregrado
° DUPLICADO DE CARNE DE POSTULANTE 1) 02 fotografias tamano carne. en fondo blanco y sin anteojos. 1 dia Oficina Central de Pdte Com De Comision de Admision de
2) Recibo de Pago 049 20.00 . Admision Admision de Pregrado Pregrado
CONST. DE INGRESO ANTES DE LA MATRICULA d \
1 PRIMER CICLO: MOD. REGULAR, MODALIDAD 1) Recibo de pago (para todas las modalidade s de ingreso, excepto CPU) 123 50.00 X 2 dias Oficina Cen?val de Pdte. Comision de Comision de Admision de
EAPESE 2) Para Centro Pre Universitario (30lo CPU) 1.98 8000 Admision Admision de Pregrado Pregrado
1) Solicitud dirigida al Presidente de fa Comis on de Admisidn (FUT)
11| CONSTANCIA DE INGRESO: ANOS ANTERIORES 2) Recibo de pago por derecho de tramite 3 gias Oficina Central de Pdte. Comision de Comision de Admision de
3) Recibo de pago por derecho de constanci a 1.23 50.00 X Admision Admision de Pregrado Pregrado
4) Dos fotogarfias tamanio carne
1) Solicitud al Presidente de Comision de Adn ision de Pregrado (FUT)
2) Recibo de pago 037 15 00 .
12 RECTIFICACION DE NOMBRES Y APELLIDOS 3) Recibo de pago por derecho de tramite 8 dias Oficina Central de Pdte Com. De Vicerrectorado Académico
4) Copra certficada de Resolucion Judicial de reclificacion de nombres o apellidos (segin sea el caso) Admision Admision de Pregrado
5) Partida de Nacimsento Onginal
6) Copia_de DNI vigente
UNIDAD ORGANICA: CENTRO PREUNIVERSITARIO
1) Recibo de pago por inscripcion y carné 617 250 00 x
2) Recibo por Pension de enseranza por ciclo normal
1ra. Aimada 617 250.00
MATRICULA POR CICLO NORMAL 2da Armada 617 250 00
1 i i C. Oirectono a6l 1
Actualizado con R.N® 0260-2013-CU-UNJFSC 31 Partida g6 nacmento ongmal 1dia Oficina de CPU Director del CPU rEctono el
4) Certficado de estudios secundartos criginal y copia.
5) Carpeta y ficha de inscripcion
6) Fotografia y huella dactilar tomado en la Oficina de CPU
1) Recibo de pago por inscripcion y came 617 250.00 X
2) Recibo por Pension de ensehanza por ciclo - media beca
MATRICULA POR CICLO - MEDIA BECA fra_Amada 209 12599
2 ) .
ACTUALIZADO CON R. N° 0260-2013-CU-UNJFSC 2da. Armada 309 125 00 3dias Oficina de CPU Director del CPU Directono del CPU
3) Certificado de estudios secundarios origina' y copia
4) Carpeta y ficha de inscnpcion
5) Fotografia y huella dactiar tomado en ta Olicina de CPU
1) Solicitud al Director del CPU (FUT} X
2) Recibo de pago por derecho de tramite 002 1.00
OTORGAMIENTO DE MEDIA BECA A CICLO PRE | 3) Copia de recibo de luz 0 agua
3 3dias | Ofcinadei C P.U Director def CPU Drrectorio del GPU
UNIVERSITARIO 4) Copia de ONI del padre o apoderado
5) Croquis domiciliario
6) Requisitos que se estipulen en el Reglame: to del CPY
1) Solicitud al Director del CPU +FUT) X
a DUPLICADO DEL CARNET 2) Recibo de pago por derecho de tramite 0.02 100 1dia Oficina del C P.U Director del CPU Directorio del CPU
3) Reabo de pago 0.25 10 00
1) Solicitud dingida al Director del CP U (FUT) X
2) Recibo de pago por derecho de tram 002 1.00
5 CONSTANCIA DE ESTUDIOS DE CPU ) Rec Pago pof cerecho Jeiamile tdia | Oficinadel CPU Director dei CPU Directorio del CPU
3) Recibo de pago por constancias. 0.25 10.00
4) Fotocopia simple del carné 025 10.00
1) Solicitud dingda at Director del CP U (FUT) X
CONSTANCIA DE CARGA LECTIVA COMO DOCENTE - '
6 DE CPU 2) Recibo de pago por derecho de tramite 0.07 300 1 dia Oficina del C P U Director del CPU Directorio del CPU
3) Recibo de pago. 0.25 10.00
1) Solicitud dingida al Director del CPU o al Rector (FUT) X
7 CONCURSO DE PLAZAS DE DOCENTES PARA
2) Recibo de pago por derecho de ramite 0.12 5.00 5dias | Oficina del C.P.U. Director del CPU Rectorado
CONTRATOS
3) Recibo por derecho de Inscripcion 123 50.00
MATERIAL ACADEMICO :
8 R. N° 08372016, CU-UNJFSC 1) Recibo de Pago por Derecho de Matenat Ac ademico 1.48 60.00 X 1dia Oficina de CPU Director del CPU Durectorio del CPU
UNIDAD ORGANICA: FACULTAD
1) Solicitud dirigida al Director de la Escuela (7UT) K
, | DESIGNAC. DE ASESOR PARA PRACTIC. PRE- e p " Director de fa Decan
PROFESIONALES 2) Recibo de pago por derecho de tramite 012 500 . 2 dias Escuela Drrector de Escuela ecano
3) informe ds Practicas 025 10.00 Profesional
NOTAS PARAEL ¢ JUDADANQ
(*) Pago en efectivo en {a caja central de la Universidad y/o en el Banco de la Nacion
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - 2016 - 2017

REQUISITOS DERECHO DE e
TRAMITACION (*) CALIFICAGION PLAZO PARA| INSTANCIAS DX RESOLUCION D

AUTORIDAD
F. Tord nasoLvam INICIO DEL

RVALUACION PREVIA ENTE PARA
{on dins PROCEDIMIENT
NUMERO Y DENOMINACION Codigo/ (En % UIT)| (En8/.) néblles) ENTO RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ublcacidm PONITIV. | NEGAT.

WMDLL

UAC“O 1) Solicitud dingida al Divector de la Escuela (FUT)

§‘——*’ 2) Recibo de pago por derecho de tramite 0.12 5.00
‘Amﬁc;/on DEL PLAN DE PRACTICAS ) -
Modificado con R.N® 0481-2017-CU-UNJFSC 3) Rectbo do pago 925 1000 2 dias

4) Un (01) ejemplar del Informe de Practicas
5) Resolucion de Designacion de Asesor de Practicas
1) Solicitud dingida al Director de la € P. de la Facultad (FUT) X

Director de la

Escuela Profesional]  Di"ector de Escuela Decano

DESIGNACION DE ASESOR DE TESIS  Modificad: Dit I
2) Recibo do pago por der Go ramit 7 s i rector de la Unidad de Grados y
con R.N® 0481-2017-CU-UNJFSC ) Recibo de pago por derecho de tramite 012 5.00 29133 e cuela Profesional | Titulos de la Facultad Decano

3) Recibo de pago por derecho de designacion de Asesor 0.25 10.00
1) Solicitud dirigida a la Unidad de Gradosy Titulos de la Facultad (FUT)
2) Recibo de pago por derecho de tramite 0.12 5.00

DESIGNACION DE JURADO DE TESIS Director de la Unidad de Grad
3) Recibo de pat or derecho de designacion de jurado 0.49 20.00 3dia rados y
R.0481-2017-CU-UNJFSC ) Pagop 9 ! ® |Escuela Profesional | Titulos de la Facultad Decano

4 4) Certificado de Negalividag original y actualizado

5) Copia de Resolucion de designacion de asesor

1) Soficilud dirigida a_la Unidad de Grados y Titulos de la Facutiad (FUT)
2) Recibo de pago por derecho de lramile 0.12 5.00
REVISION Y APROBACION DEL PLAN DE TESIS 3) Recibo de pago por derecho de revision y aprobacion de Plan de Tesis 0.74 36.00 ) Unidad de Grados y

Modificado con R.N° 0481-2017-CU-UNJFSC 4) Tres (03) ejemplares del plan de lésis firmado por el asesor 15 dias T';uakc’z'::edla

5) Copia del Certificado de Negatividad

8) Copra de la Resclucion de Decanato de designacion del Asesor y Jurado
1) Solicitud dirigida a la Unidad de Grados y Titulos de la Facultad (FUT) X
REVISION ROBACION DEL BORRADOR DE 2) Recibo de pago por derecho de tramite 0.12 5.00 i
o YAP TCE';’IS DEL BORRADOR D! 3) Recibo de pago por derecho de revision y aprobacion de Borrador deTesis 074 3000 e 15.dias Udea‘;*u:i:sGd;a;os y

Modificado con R.N® 0481.2017-CU-UNJFSC 4) Tres (03) ejemplares del plan de tesis firmado por el asesor. . Facultad

5) Copia simple de la Resolucion de designacion de jurado de lesis

Unidad de Grados y
Titulos de la Facultad Decano

8) Copia simple de Resolucion de Aprobacién de Plan de Tesis
1) Solicitud dirigida a la Unidad de Gradosy Titulos de la Facultad (FUT) X
2) Recibo de pago por derecho de tramile 012 500
3) Recibo de pagopor derecho de Sustentacion de Tesis 123 50.00

FECHA DE SUSTENTACION DE TESIS - sai Unidad de Grados y|
Modificado con R.N° 0484-2017-CU-UNJFSC 4) Copia de Resolucion de aprobacién de Borrador de Tesis ias Titulos de la Decano

5) Tres (03) ejemplares del borrador de lesis Facultad

6) Cerltficado de Negatividad

7) Copia autenticada de Diploma del Grado de Bachiller.

1) Solicitud dirigida ala Unidad de Gradosy Titulos de la Facultad (FUT)
REPROGRAMACION DE FECHA DE SUSTENTACION | 2) Recibo de pago por derecho de tramite 012 5.00 Unidad de Grados y’

" 3 dias Tituios de L. Decano
R. N°0481-2017-CU-UNJFSC 3) Recibo de pago por derecho da roprogramacion 123 50,00 Facutad

®

4) Copia de Resolucion de fecha de sustentacion
REQUISITOS PARA REALIZAR TESIS - SEGUNDA ESPECIALIDAD

1) Solicilud dirigida ai Decano de la Facultad (FUT)
DESIGNACION DE ASESOR DE TES!S 2) Recibo de pago por Derecho de tramite 0.12 5.00
[ R.N° 067-2017-CU-UNJFSC 3) Recibo de pago por derecho de Designacion de Asesor de Tesis 247 100.00 2 dias Decano 5("’:':":;"3'5 Unidad de
R.N°0481.2017-CU-UNJFSC 4) Certilicado de Negatividad grado dela Facullad
5) Declaracion Jurada de realizar trabajo inédilo
1) Sohcitud dirigida al Decano de la Facuitad (FUT)
DESIGNACION DE JURADO DE TESIS 2) Recibo de pago por Derecho de tramite 012 5.00

10 R.N® 067-2017-CU-UNJFSC 3) Recibo de pago por derecho de Jurado de Tesis 247 100 00 2 dias Decaro 2"“'0;“9 'a’ U';'da"J de
R.N°0481.2017-CU-UNJFSC osgrado de la Facultad

4) Copia de Declaracion Jurada

§) Copia de Resolucion de Designacion de Asesor de Tesis
1) Solicitud dirigida al Decano de la Facullad (FUT)
2) Recibo de pago por Derecho de Iramite 0.12 5.00

3) Recibo de pago por derecho de revisién y aprobacion del Plan de Tesis 2.47 100.00
REVISION Y APROBACION DE PLAN DE TESIS " i

f Negatividad
1 R.N® 067-2017-CU-UNJFSC 4) Copia de Cerlificado de Negati vi . 15 gias Decano Fl?vreclo;de la Unidad de
R.N° 0481.2017-CU-UNJFSC 5) Copia de declaracion jurada de realizar trabajo iédito . osgrado de la Facuitad

6) Copia de Resolucion de designacion de Asesor de Tesis

7) Copia de Resolucion de Designacion de Jurado de Tesis

8) Cuatro (04) ejemplares del Plan de Tesis firmado por el asesor
1) Solicitud dirigida al Decano de la Facullad (FUT)

2) Recibo de pago por Derecho de rdmite 012 500 .
3) Recibo de pago por derecho de revision y aprobacion det Borrador de Tesis 247 100.00

REVISION Y APROBACION DE BORRADOR DE TES!S S :
ficado de Negatvidad
12 R.N° 067-2017-CU-UNJFSC 4) Copa de Certificado do Negabvida 15 dias ano Director de la Unidad de
RN® 0484.2017-CU. UNJFSC 5) Copia de Resolucion de Reconocimiento de Asesor de Tesis Dec b osgrado de fa Facultad

6) Copia de Resolucion de Designacion de Jurado de Tesis

7) Copia de Resolucion de aprobacién dei Plan de Tesis

8) Cualro (04) ejemplares del Borrador de Tesis firmado por el asesor

(*) Pago en efectivo en la caja central de la Universidad y/o en e Banco de la Nacion




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - 2016 - 2017
REQUISITOS 'mr;l_, CALIFICACION PLAZO PARA
bCEDIMIENTO Formaiarie/ evaLvacion smevia | 008 sicto oaL COMPETENTS PARA
NUMERO Y DENOMINACION Codigo!  |(En % UIT] (Ens/.) Aabiios) APULACION
Ublcacicn -{ vosiviv. | neear.
1) Solicitud dirigida al Decano de ta Facultad (FUT)
2) Recibo de pago por Derecho de tramite 012 5.00
3) Recibo de pago por derecho de de tesis 444 180 00
FECHA DE SUSTENTACION DE TESIS 4) Copia autenticada del diploma de Titulo Profesional .
13 R.N° 067-2017-CU-UNJFSC 5) Recibo de pago por derecho de autenticado del Titulo Profesional 074 30.00 5 dias Decano Directar de la Unidad de
RAF0481-2017-CU-UNJIFSC 6) Copia de Resolucion de Reconocimiento de Asesor de Tesis o
7) Copia de Resolucion de Designacion de Jurado de Tesis
8) Copia de Resolucion de aptobacion de Borrador de Tesis
98) 04 ejemplares del Borrador de Tesis firmado por el Asesor de tesis
1) Solicitud dingida at Decano de la Facultad (FUT),
2) Recibo de pago pot Deracho de tramite 0.12 500
3) Recibo de pago por concepto de Segunda Especialidad (Modalidad: Tesis) 1975 800 00
4) Cuatro (04) fotografias recientes de frente, tamano pasaporte. a color, fondo blanco, con terno azul oscuro,
sin fentes y sin gestos con las siguientes medidas: 42 x 39 mm
5) Constancia original de No Adeudo. emitido por la Of. de Gestion Patrimonial + recibo 198 80.00
TITULO PROFESIONAL 6) Copia del Titulo Prof por el General + recibo
SEGUNDA ESPECIALIDAD 7) Certificados de Estudios originales + recibo
14 {Incluya Formato de Diploma) 20 dias Decano pd de Posgrado de la Fai
(R. N° 0067-2017-CU-UNJFSC) 8) Copia de Resolucion de Decanato de autorizacién de Sustentacion de Tesis
{R. N°0481-2017-CU-UNJFSC) 9) Acta original de Sustentacion de Tesis
10) Constancia de Matricula
11) Constancia de Egresado
12) Dos (02) CD ROM conteniendo la Tesis en formato Word y POF
13) 03 ejemplares empastados de la Tesis firmados por el Asesor y Jurados
14) Certificado de Negatividad original y actualizado
15) Recibo original pot concepto de’ Alquiler de toga, ceremonia. refrendado y caligrafiado 3.70 150.00
1) Solicitud dingida al Decano de fa Facultad (FUT) X
2) Recibo de Pago original por derecho de otorgam:ento de Grado Académico de Bachiller
* Otras Escuelas Profesionales 1975 800.00
* Escuela Profesional de Derecho y Ciencias Politicas 2049 830.00
* Escuela Profesional de Medicina Humana 2123 860 00
incluye:
a) Derecho deTramite x 5
. b} Derecho de Certificados de Estudios g) Impresion de diploma
GRADO ACADEMICO DE BACHILLER
(INCLUYE DIPLOMA) ¢ Holograma de certificado de estudios h) Alquiler de Toga
15 ) d) Detecho de Constancia de Egresado 1) Derecho de Refrendado 43 dias Decano de la Decano de Facultad Consejo de Facultad
Modificado con R. N° 0445-2017-CU-UH e) Detecho de Constancia de Matricula 1) Ceremonia y Medaila Facultad
{1 Derecho de Control Patrimontal
3) Constancia de h de s Pre-Profe les (para aquellas Escuelas Profesionales que
lasmtienen establecidas en sus planes de estudios )
4) Fotocopta legible del DNI
5) Constancia de encuesta de Egresados a traves dei Mod. "Sistema Virtual de seguimiento de Egresados”
ittp //egresados ocaacu.com)
8) Const. de No Adeudo de malricula y pensiones + recibo (Solo para PROFDOSA, EAPESE PRODONOT)
7) 12 fotografias tamano pasaporte (reciente, de frente. a color en fondo claro.con terno sastre, sin gestos, sin
anteojos, sin retoques )
1) Solicitud dirigida al Decano de la Facultad (FUT) X
2) Recibo de Pago original por derecho de g de Titulo Prof i eg UNJFSC
2.1 Eg de la UNJFSC (Modalidad Tesis) 13.58 550 00
Incluye:
a) Derecho deTramite x 4 e) Derecho de Ceremonia y medalla
b) Derecho de Constancia de Egresado f) Derecho de Impresion de diploma )_‘
TITULO PROFESIONAL ¢) Derecho de Constancia de Matricula 9) Detecho de Alquiler de Toga
(Incluye Formato de Diploma) _ d) Derecho de Control Patrimonial ____h) Derecho de Refrendado R
¢ I Decano de la
18] Actualizado con R. N 0445-2017-CU-UNJFSC. z'zA) Unaare daTN(::::a‘ o To000 ST Eewivivl Facultad Consejo de Facuhad
B) Universidad Particular 67 90 2.750 00
Incluye: a) Derecho de-tramite x 4
b) Derecho de Impresion de Diploma d) Derecho de Alquiler de Toga
c) Derecho de Refrendado ) Derecho de Ceremonia y Medalla
> Fotocopia autenticada por el Secretario General de la Univ. de origen del Diploma de Grado de Bachiller
> Certificados de Estudios > Constancia de Egresado L
> Oficio de veracidad > Constancia de Matricula T
INOTAS PARA EL_CIUDADANO
(*) Pago en efective en la caja central de la Universidad y/o en el Banco de ta Nacion




ok B SANC X
s“’/ﬂ;.-.euzﬁ’:\.a

. \g N,
© NS
DERECHO DE ) 3
REQUISITOS CALIFICACION
TRAMITACION ) PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION A
RESOLVER INICIO DAL AuTomDAD I‘! - e
To Formulario/ EVALUAGION PREVIA | T COMPETENTS PARA \QHC. M
NUMERO Y DENOMINACION Codige/ [(En % UIT) (Ens.) Mabites) REsOLVER RECONSIDERACION APRLACION ™ ]
Ubicacién POBITIV. | NEGAT.
> Folocopia de la Resolucion de autonzacion para litularse en esta Universidad (Aplica para los que iniciaron
su tulacion bajo los alcances de la Ley 23733 o antes de la entrada envigencia de Reglamento Nacional de
Registros de Grados y Titulos de la SUNEDU)
3) Fotocopia del Diploma de Bachiller fedateada por el Secretario General de la Universidad + recibo 0.25 10.00
4) Copia legible del DN (para efectos de impresion de diploma)
5) Acta de Sustentacion de Tesis Original o de Trabajo de Suficiencia Profesional
TITULO PROFESIONAL 6) C de haber entregado los 03 (tres) ejemplares de tesis (frmadas por el Asesor y Jurados )
16 (Incluye Formato de Diploma) 41 dias Decano de la Decano de la Facuitad Consejo de Facultad
Actualizado con R. N® 0445.2017-CU-UNJFSC 7) Cerlificado de Negatividad de tesis, original y actualizado Facultad ) ultay
8) Doce (12) fotografias tamano pasaporte (reciente, de frente. a color en fondo claro,con terno sastre.sin
gestos, sm antecjos. sin retoques)
9) Dos discos (CD-R) de la tesis suslenlada contenida en formato POF y Word (tesis grabada en un solo
archivo en Disco CD-R)
10) Constancia de encuesta de Egresados a través del Mod. "Sistema Virtual de seguimiento de Egresados’
(htip //egresados ocaacu com/)
1) Carpeta de Postulante (contiene formalos: Solicilud de inscripcion, Declaracion Jurada y Formato de
CESO DE ADMISION Curiculen vilae) Presidente de la
INSCRIPCION AL PRO 1 - Comision de
2) Recibo de pago por derecho de tramite 012 5.00
17 SEGUNDA ESPECIALIDAD 1 S nel toia | Admsendeta | Somsen de Admision
R.N° 067-2017-CU-UNJFSC 3) Recibo por derecho de inscripcion 4.44 180.00 Unidad de Posgrado de la Unidad de
4) Los postulantes que provienen del extranjero deberan presentar sus respeclivos Grados Academico yio Posgrado
Tilulos Profesional reconacidos, revalidados o certificados por la SUNEDU)
A. INGRESANTES
1) Recibo de pago por derecho de matricula 2.47 100.00
2) Conslancia de Ingreso N
MATRICULA SEGUNDA ESPECIALIDAD ! 9 - , Secretaria Jefe de Secretaria
18 R. N° 067-2017-CU-UNJFSC B. ALUMNOS | 1 dia Academica de la | Academica de la Unidad
1) Recibo de pago por derecho de matricula 2.47 100 00 Unidad de Posgradol de Posgrado
C. EXTEMPORANEA
1) Recibo de pago por derecho de matricula (50% del costo de la matricula) 3.70 150,00
CONSTANC!A DE INGRESO, ESTUDIOS, EGRESADO, | 1) Solicitud dingida al Director de ta Unidad de Posgrado de Ia Facultad (FUT)
PROMEDIO PONDERADO, PROMEDIO Director de la Jefe de Secretaria
g 0.12 5.00
19 ACUMULATIVO Y OTROS. (SEGUNDA 2) Recibo de pago por derecho de iramite 3dias  |Unidad de Posgrado| Academica de ia Unidad
ESPECIALIDAD) 3) Recibo de pago por derecho de constancia 198 80.00 de la Facultad de Posgrado
R. 067-2017-CU-UNJFSC 4) Dos (02} folografias tamano carné
1) Solicitud dingida al Jefe de la Of de Regislros y Asuntos Académicos (FUT)
ci’égﬂﬁg:‘;i::cfzyﬁfs 2) Recibo de pago por derecho de tramite 012 5.00 R Oficina de Registros|  Jefe de Secretaria
20 ¢ R. 067-2617-CU-UNJFSC ) 3) Recibo de pago po- ciclo academico 0.99 40.00 5 dias y Asuntos Academica de la Unidad
RN® 0481-2017.CU.UNJFSC 4) Recibo de pago por derecho de holograma 012 500 Académicos de Posgrado
5) Dos (02) fotografias tamario carné
Costo de Estudios por Ciclos: Caja Jefe de Secretaria
Comar | detatmdad de
1) Costo por ciclo 49.38 | 2000.00 nra Posgrado
Examen de curso por crédito
1) Solicitud dingida al Director de la Unidad de Posgrado de la Facultad (FUT) Director de la Jefe de Secrelaria
. h f 0.12 5.00 5dias  |Unidad de Posgrado|Academica de la Unidad|
COSTO UNICO PARA LAS CARRERAS 2) Rectbo de pago por derecho de iramite et Facultad delPosgvadc I
21| PROFESIONALES DE SEGUNDA ESPECIALIDAD | 3) Derecho de examen o curso aplazado (por crédito) 2% 120.00
R. 087-2017-CU-UNJFSC 4) Record Académico original
Derecho de Estudio Dirigido Intensivo por cada asignatura:
1) Solicitud dingida al Director de la Unidad de Posgrado de la Facullad (FUT) Jefe de Secretaria
2) Recibo de pago por derecho de trdmile 012 500 5 dias Decano Academica de la Unidad
3) Derecho de esludio inlensivo por asignatura 4.94 200.00 de Posgrado
4) Récord Académico original y actualizado !
1) Solicitud_dingido al Decano de a Facultad (FUT)
COPIA Y VISACION DE SILABOS 2) Recibo de pago por derecho de tramite 0.12 5.00 Decano dol
22 (Documentacion para Egresados - Tramites al 3) Recibo por derecho de cada Silabo 1dia F:::"a: 2 Decano de la Facultad
exterior del pais) a) Hasta 05 anos de antigiedad 0.12 5.00
b) Mayor de 05 afos de antigiedad 0.25 10.00
CONSTANCIA DE HORAS GLOBALES Y PARCIALES | 1) Solicitud dingida al Decano de la Facultad (FUT)
X . Decano de |
23 | DEL PLAN DE ESTUDIOS (Doc.para Egres.-Tramile at [ 2) Recibo de pago por derecho de tramite 012 500 3dias o Director EAP Decano de (a Facultad
exterior del pais) 3) Recibo por derecho de Conslancia de horas Globales y Parciales 247 100.00
CONSTANCIA LISTADO DE SILABO DE ACUERDO AL|_1) Solicitud dingida af Decano de la Facultad (FUT)
- X ’ Decano de la
24 {PLAN DE ESTUDIO (Documentacion para Egresados 1 2) Recibo de pago por derecho de iramite 2 500 3 dias Faculiad Oirector EAP Decano de la Facultad
Tramites al exterior del pais) 3) Recibo por derecho de Constancia 198 80 00
CONSTANCIA DEL CONTENIDO DEL SILABO DE | 1) Solicitud dingida al Decano de la Facuitad (FUT)
25 | ACUERDO AL PLAN DE ESTUDIOS {Documentacion | 2) Recibo de pago por derecho de tramite 0.12 500 3 dias De;’:ﬁ"&:: a Owector EAP Decano de la Facultad
para Egresados - Tramites al exierios del pais) 3) Recibo por derecha de Constancia 247 100.00
("} Pago en efectivo en fa caja central de la Universidad ylo en el Banco de la Nacion
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) -'2016 - 2017

DERECHO DE ~;
REQUISITOS CALIFICACION TANGH RRSOLUGION DS m‘*——‘
TRAMITACION () A PLAZO PARA {neTANGIAs o8 1on PR ag UNRTNIFIC Y
DEL PROCEDIMIENTO Formulariel EVALUACION PREVIA "“"“._ pibg et o | compETaTE pARA =
NUMERO Y DENOMINACION Codigo! [(En % UIT] (EnS.) ] nebitos) RESOLVER RECONSIDRRAGION APELACION
Ubicacién 2 POSITIV. | NEGAT.
1) Solicitud dingida al Jefe de la Oficina de Gestion Patrimonial (FUT)
CONSTANCIA UNIFICADA DE NO ADEUDO DE 2) Recibo de pago por derecho de tramile 012 5.00
BIENES PATRIMONIALES: PARA GRADO 3) Recibo de pago por derecho de constancia 123 5000 Oficina de Gest Jefe de 1a Oficina de Jefe de la Ofi d
" icina de Gestion | Jefe i
26 | ACADEMICO O TITULO PROFES., ANO SABATICO, (3 Oficina de Geshion Palimonial expedira la conslancia respectiva, con vigencia de 80 dias habiles 2dias Patimonal Patrmono O o
LICENCIA CON O SIN GSFE)DE HABER (vigencia 00 posteriores a la emision, en base a los informes mensuales recibidos del Jefe de la Biblioleca Central y Virtual,
ha!
S Jefes de Bibliotecas Especializadas. Jefes de los Laboratorios, Jefes de Centros de Computo, Responsables de
Talleres, entre otros. .
1) Soficitud dirigida al Jele de la Oficina de Gestién Patrimonial (FUT)
Recibo di derecho de tramit 500
CONSTANCIA UNIFICADA DE NO ADEUDO DE |21 ~ube de pago por derecho de hamite 912
» BIENES PATRIMONIALES 3) Recibo de pago por derecho de constancia 198 80 00 Oficina de Gestion | Jefe de fa Oficina de
. SEGUNDA ESPECIALIDAD - ‘La Oficina de Geslion Patimonial expediia la constancia fespectiva, con vigencia de 90 dias habiles, 2 dias Patrimonial Gestion Patnmoniat
R. N° 0067-2017-CU-UNJFSC posteriores a la emision, en base a los informes mensuales recibidos del Jefe de la Biblioteca Central y Virtuat, -
Jefes de Bibliotecas Especializadas. Jefes de los Laboratorios, Jefes de Centros de Cémputo, Responsables de|
Talleies, entre otros.
1} Solicitud dingido al Jefe de fa Bibholeca Especializada de la Facultad
28 CERTIFICAD™ 'E NEGATIVIDAD 2) Recibo de pago por derecho de tramite 0.12 5.00 3 dias Biblioteca Jefe de la Biblioteca Jefe de la Biblioteca Esp. de
3) Recibo de pago por derecho de certificado Especializada Esp dela Facultad ta Facultad
4) Declaracion Jurada firmado por el solicitarte y Asesor de la tesis y/o plan de lesis 025 10.00 i
1) Solicitud al Director de Estudios de a Escuela profesional (FUT) .
CAMBIO DE SEDE 2) Recibo de pago por derecho de tamite 012 5.00
2 (EAPESE Y LUNAHUANA) / CAMBIO DE 3) Recibo de pago 3.70 150 00 15 dias Director dela | Director de Escuela de Consejo de * cultad
ESPECIALIDAD (EAPESE| EAPESE fa Facultad
( ) 4) Récord Academico original 037 1500
5) Ficha de Matncula reciente
DUPLICADO DE TARJETA DE CONTROL DE PAGOS 1) Solcitud at Coordinador Administrativo Cortable de EAPESE (FUT)
" Direccion de
30 (EAPESE) 2) Recibo de pago por derecho de ramite 012 500 2dias EAPESE Direccion de la EAPESE Decano
3) Recibo de pago 0 37 1500
1) Solicitud al Director de EAPESE (FUT)
SUBSANACION: HASTA 03 CURSOS (EAPESE) | 2) Recibo de pago por derecho de tramite . 012 5.00 Direccién de
3 y 8 d Decano
Actualizado con R. N° 0262-2011-CU-CR-UNJFSC | 3) Recibo de pago por curso desaprobado 074 3000 8s EAPESE Dureceion de Estudios can
4) Récord Academico original 037 15.00
1) Solicitud al Director de EAPESE (FUT) N
COMPLEMENTACION Y/O NIVELACION DE 04 A 06 | 2) Recibo de pago por derecho de tramite 012 500 Direccion d
32 CURSOS (PRODONOT - PROFDOSA) 3) Recibo de pago. (monto Fraccionable) 14.81 600.00 8 dias rocoon 8 |oweccion dela EAPESE Decano
R N° CU-CR-UNJFSC EAPESE
N°0262-2011-CU-CR-UNJF S 4) Record Academ co, (onginal) 037 15.00
5) Tarjeta de control de pagos. (original) 037 15 00 N
1) Aulas de 20 © mas alumnos (pago mensual) 198 80.00 ‘ X Ofic. Coord
DIRECCION DE ESCUELA PROFESIONAL DE - : Director EAP de
" . Decano
33 EDUCACION SEMIESCOLARIZADA 2) Aulas de 13 a 19 alumnos (pago mensual) 222 90 00 . 2 dias eAﬁ‘Z;‘Eb.'J ‘:e Edan istancia n
3) Aulas de 06 a 12 alumnos (pago mensual) 247 100.00 H stanc
FACULTAD DE BROMATOLOGIA Y NUTRICION
A Laboratorio de
ANALISIS PROXIMAL
1 R 617 250.00 2dias Control d Dec
Actualizado con R. N' 0065-2014-CU-UNJFSC | 1) Fecibo de pago ' onrol de ane
Alimentos
FACULTAD DE CIENCIAS
Of. de Registros y
1 DIRECCION DE ESCUELA PROFESIONAL 1) Pago por derecho de implementacion para equipamienta de las escuelas. 123 50.00 1dia Asuntos Facultad
Académicos
UNIDAD ORGANICA: OFICINA DE REGISTROS Y ASUNTOS ACADEMICOS
|. INGRESANTES
1) File personal de admision
2) Recibo de pago por derecho de matricula ,
- Regulaies 1.48 60.00
- EAPESE 1.48 60.00
- Traslados externo 484 200.00 Oficina de Registros|  Jefe de la Oficina de
1 MATRICULA 3) Recibo de pago por derecho de carné de biblioteca central 0.37 15.00 1dia y Asuntos Registros y Asuntos Consejo de Facultad
4) Recibo de pago por derecho de carné universitario 0.40 16.00 . demico; d
5) Examen Medico Bactsorologico Ceroldgico 0.2 10.00
6) Constancia de Ingreso:
- Alumnos ingresantes por CPU 1.98 80.00
- Alumnos ingresantes por Examen Ordinario 1.23 50.00
Alumnos ingresantes por Examen EAPESE 123 50.00
INOTAS PARA EL CIUDADANO

(") Pago en efectivo en la caja central de la Universidad y/o en el Banco de la Nacion




REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION Wi vt (o2
TRAMITACION (%) : PLAZO PARA AUTORIOAD INSTANCIAS DR RESOLUCION OF Qﬁ‘.}szc_ Y
RESOLVER
OCEDIMIENTO Formulario/ EVALUACION PREVIA ‘:;: jicto oeL COMPETENTE PARA
NUMERO Y DENOMINACION Cédigo/ [(En % UITY (En 8/.) ébites) AESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ublcacién POBITIV. NEGAT.
7) Dos (02 Jfolografias tamano carme
8) Ficha de matricula (formato)
9) Constancia de entrega de ficha soctoeconcmica EAPESE
10) Un (01) folder colgante. 01 index, 01 faster 01 mica oficio
11. ALUMNOS REGULARES
1) Recibo de pago por derecho de malricula
- Alumnos Regulares. Oficina de Registrosy Jefe de la Oficina de
1 MATRICULA = bt 148 60.00 1 dia PR R
- Alumnos de EAPESE 1.48 60.00 ¥ Asuntos egistros y Asuntos Consejo de Facultad
. oS A
- Alumnos de Segunda profesionalizacién d- 1a UNJFSC 4.44 180.00
- Alumnos de Otras Universidades 404 200.00
2) Ficha de matricula (formato)
3) Recibo de pago por derecho de carne universitario 0.40 16.00
4) Constancia de no adeudo para alumnos de EAPESE (Formato)
5) Copia autenticada de larjetas economicas para alumnos de EAPESE
1) Recibo de pago por derecho de matricula 148 60.00
2) Derecho de pago por asignatura desaprobada 049 20.00
2 Oficina de Registros| Jefe de la Oficina de
3) Ficha de Maticula_(Formato
2 MATRICULA NO REGULAR ) ) 1 dia y Asuntos Registros y Asuntos Consefo de Facultad
4) Recibo de-pago por derecho de carné universitario 0.40 16 00 Académicos Academicos
5) Copia simple de la Resolucion de Decanatc solo para los casos de Reserva o Reactualizacion de matricula
1) Todos los requisitos de la matricula regular + recibo de pago por mora ascendente al 50% del costo de la !
matricula
. - Oficina de Registros|
3 MATRICULA EXTEMPORANEOS O REZAGADOS - Recibo de Pago (Regulares, no Regulares y EAPESE) 074 30.00 1 dia Asunt Oficina de Registros y
y Asuntos Asuntos Academicos Consejo de Facultad
- Recibo de Pago (Alumnos de 2da profesioralizacion de UNJFSC) 148 60.00 Academicos
- Recibo de Pago (Traslados Externos otras Jniversidades) 2.47 100.00
1) Solicitud dirgida al Decano de la Facultad (FUT)
« | MATRICULA CICLO DE NIVELACION ACADEMICA | 2) Recibo de payo por Derecho de iamite 0.02 1.00 Tdia Decano dela  |Jefe dela Of De Reg. ¥
Actualizado con R. N° 0051-2017-CU-UNJFSC 3) Recibo de pago por matricula del ciclo de rivelacion académica 247 100.00 Facultad Asunt Acad Conssjo de Facultad
4) Recibo de pago por asignatura 321 130.00
. 1) Solicitud dingida al Decano de la Facultad -FUT)
RESERVA DE M‘,"R,'CULA 2) Rectbo de pago por Derecho de tramite 0.02 1.00 Decano de la
s (dentro de los 20 dias de iniciada las clases) 5 dias Decano de la Facultad /i
- - cultas Vicefreclorado Académico
RGU N° 0105.2016-CU-UNJFSC 3) Recbo de pago por Derecho de Reserva de Matricula 1.23 50 00 Facultad
4) Copia de la Ficha de Matricuta del semestrs académico vigente
RESERVA DE MATRICULA EXCEPCIONAL 1) Solicitud dingida al Decano de la Facultad (FUT)
(Hasta 45 dias da iniciado las clases) 2) Recibo de pago por Derecho de tramite 0.02 1.00 5 dias Decano de la Decano de la Facuitod " o e
.2015-CU- culta
6 Mggﬂ";(‘:?ﬁz‘:g_’;;’:s’m":fé c 3) Recibo de pago por Derecho de Reserva do Matricula Excepcional 173 70.00 Facultad \correctorado Academico
4) Copra de fa Ficha de Matricula del semestre academico vigente
RESERVA DE MATRICULA EXTRAORDINARIA (Un | 1) Solicitud dingida al Decano de la Facutad \FUT)
7 mes antes de la culminacion del semestre 2) Recibo de pago por Derecho de tramite 002 100 5 dias Decano de la Decano de la Facultad
académico) 3) Recibo de pago por Derecho de Reserva de Matricula Extracrdinaria 247 100.00 Facultad Vicerrectorado Académico
° 0364-2015-CU-
RCU N°0364-2015-CU-UNJFSC 4) Copia de la Ficha de Malricula del semestr académico vigente
1) Solcitud dirigda al Decano (FUT)
) v 2) Recibo de Pago por Derecho de tramite 0.02 1.00
REACTUALIZACION DE MATRICULA Reoto 3 Payo 4ol Deeho 2o R v d o 5000
8 | (En cualquier fecha hasta 15 dias antes del proceso |21 Recibo de Pago del Derecho de Reactualizcion de matricula o 5 dias D":a“"’ 912§ Decano de a Facultad Decano
de matricula) 4) Record Academico Original 0.37 15 00 acultad
Nota: Una vez aprobada la reactualizacion, debera presentar lodos los requisitos exigidos para € proceso le
matricula,
1) Solicitud dirigda al Decano (FUT)
2) Recibo de pago por Derecho de lramite 0.02 1.00
. P. D
o REINCORPORACION DE ESTUDIANTES 3) Pago por derecho de Reincorporacion (5% de la UIT) 444 180,00 5 dias Decanodela | Oficina de Registros y -
4) Pago por derecho de matricula 148 60.00 Facuitad Asuntes Académicos nsejo Universitario
5) Pago por derecho de asignatura desaprobada 0.49 2000
Nota: Otros que estén contemplados en e TUH'A
1) Solicitud dirigida al Director de la EAP (FUT:
. echo d 1 0 1 g
10|  EexaMEN DE SUBSANACION (01 AsiGNATURA) |21 Recibe de pago por Der © tramite 2 ® L 5dias |ReISHOS y Asuntos Decano
3) Recibo de pago por derecho a Examen de Subsanacion 074 30.00 Académicos Director de Escuela
4) Record Academico original 037 15.00
1) Solicitud dingda al Jefe de la Oficina de Registros y Asuntos Académicos (FUT)
. 2) Recibo de pago por Derecho de tramite 0.02 1.00
11 | RETIRO Y/0 INCLUSION DE CURSOS (Durante los 10 )  |Oficina de Registros| Jefe dela Oficina de
dias do iniciado el ciclo ) 3) Recibo de pago por derecho de Reliro yio inclusion de cursos 037 15.00 1dia y Asuntos Registros y Asuntos Conseio de Facultad
4) Ficha de Retiro y/o Inclusion de cursos Academicos Académicos
5) Copia simple de Ficha de Matricula
NOYAS PARA EL CIUDADANO
() Pago en efactivo en la caja central de la Universidad y/o en el Banco de la Nacion
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - 2016 - 2017

—_— o’
REQUISITOS DERECHO oyl CALIFICAGION \AZO PARA ETANGIAS DE REsOLUCION OB RbuRs0s ]
RESOLVER e - nt
Formulario! | wvasoacion smevia | © 0 roceommmTo | COMPETENTE PARA 2R
NUMERO Y DENOMINACION Cédigo/  |(Em % UIT] (En 81, APRLAGON =~
rosmv. | neaar. | Mables)
Ublcacién .
1) Solicitud dingida al Jefe de la Oficina de R3gistros y Asuntos Academicos (FUT) K
2) Recibo de pago por Derecho de tramite 0.02 1.00 : Oficina de Registros
12 CERTIFICADO DE ESTUDIOS 3) Recibo de pago por ciclo 037 500 5 dias y Asuntos Decano Decano
4) Recibo de pago por holograma para certfi -ado de estudios. 012 500 Académicos
5) 02 fotograhas tamaro carné
1) Solicitud dingida al Jefe de la Oficina de Rgistros y Asuntos Académicos (FUT) Oficina de Registros
CONSTANCIA DE NOTA MiNIMA APRQBATORIA i
13 2) Recibo de pago por Derecho de tramite 002 100
R. N° 0930.2015-CU.UNJFSC ) go pol 5 dias y Asuntos Decano Decano
3} Rectbo de pago por derecho de constancia 074 30.00 Academicos
1) Solicitud digida_al Director de fa £ P {FUT)
CURSOS DIRIGIDOS 2) Recibo de pago por Derecho de ramite 012 500 Direccion de
14 5 dias Decano Decano
(Hasta 03 Cursos) 3) Recibo dé pago por derecho de cada cursc 074 30.00 Escuela Profesional
4) Record Academico original actualizado 037 15 00
PROCESAMIENTO DE ACTAS Oficina de Reg y
15 _; 1 AA
ROU N° 0364.2015.CU.UNFSE 1) Recibo de pago por derecho de procesamisnto del acta 0.49 2000 dia CajaCential | , Otemate Res v sefe de la O RAA
1) Solicitud dingida al Jefe de la Oficina de Ragislros y Asuntos Academicos (FUT) ;
. |Registros y Asuntos|  Oficina de Reg y
16 -
RECORD ACADEMICO 2) Recibo de pago por Derecho de tramite 002 1.00 1dia Académicos Asuntos Académicos Decano
3) Recibo de pago por derecho de récord academico 037 1500
X 1) Recibo de pago por derecho de came univ xrsitaro 0.40 16 00 X Jefe de la Oficina de
I CARNE UNIVERSITARIO 2 meses |Unidad de Registros, °“°'“"‘:e Reg. y Registros y Asuntos
2) Recibo de pago por derecho de DUPLICADD de carne universitario 074 30.00 Académicos Asuntos Académicos Academicos
I_PARA ESTUDIANTES:
1) Solicitud dingida al Jefe de la Oficina de Registros y Asuntos Académicos (FUT)
CONSTANCIAS DE: ESTUDIOS, MATRICULA, 2) Recibo de pago por Derecho de tamite 0.02 100
PRACTICAS PRE-PROFESIONALES, DE NO ADEUDO oo Oficina de
18 | DE DERECHOS ECONOMICOS, DE NO HABER SIDO | 3} Rectbo de pago derecho de constancia 037 ! 3 dias y Asuntos Director de Escuela Decano
SEPARADO DE LA UNIV., HORAS GLOBALES, | 4) 02 fotografias tamario came e atomions
RESUMEN DE SILABOS, OTROS. 5) Tanjeta control de pagos. (Solo EAPESE )
Nota: La Constancia de Practicas Pre-Profesicnales es gratuita. solo para la obtencion del Grado de Bachiller
Il. PARA ESTUDIANTES:
1) Solicitud dirigida al Jefe de la Oficina de Reagistros y Asuntos Académicos (FUT)
Oficina de Registros -
) 2) Reaibo d Derecho d 002 1.00 0 dela Ofic de Regis.
19 CONSTANCIA DE MATRICULA ) Recibo de pago por Derecho de tramite 3 dias ¥ Asuntos Jefe de la Oficina de Jete :’ ° N ot gis. y
3) Recibo de pago derecho de constancia 037 15 00 A ess | Rea y Asuntos Acad suntos Ac:
4) 02 fotografias tamario carne
5) Tarjeta control de pagos. (S¢io EAPESE)
Il PARA ESTUDIANTES:
) 1) Solicitud dirigida af Jefe de la Oficina de R agistros y Asuntos Académicos (FUT)
CONSTANCIAS DE: ORDEN DE MERITO, QUINTO Oficina de Registros
. 2) Recibo d Derecho de tramit 002 1.00 ) 1a Of Jele de la Ofic de Regts
% SUPERIOR, TERCIN' SUPERIOR, PRIMEROS ) Recibo de pago por Derecho ramite Idias y Asuntos ;e‘e de la Oficina de e 12 Ot Acadeg y
PUESTOS 3) Recibo de pago derecho de constancia 037 1500 Aactemions eg. y Asuntos Acad
4) 02 fotografias lamaro carne
§) Tarjeta control de pagos, (Solo EAPESE )
IV. PARA ESTUDIANTES:
1) Sohcitud dirigida al Jefe de 13 Oficina de Ragistros y Asuntos Academicos (FUT)
Oficina de Registros
2) Recibo de pago por Derecho de tramite 002 100 Jefe de la Oficina de Jefe de la Ofic. de Regis y
21 CONSTANCIAS DE PROMEDIO PONDERADO 3dias y Asuntos
3) Recibo de pago derecho de constancia 0.74 30.00 Academicos Reg. y Asuntos Acad Asuntos Acad
4) Dos (02) fotogr afias tamafo carné
5) Tarjeta control de pagos. (Solo EAPESE)
I. PARA EGRESADOS:
CONSTANCIAS DE: ESTUDIOS, MATRICULA, 1} Sohcitud dinigida al Jefe de la Oficina de Ragistros y Asuntos Académicos (FUT)
CUMPLIMIENTO DEL PLAN DE ESTUDIOS O 2) Rectbo de pago por Derecho de wamite 012 500
CURRICULAR, EGRESADOS, PRACTICAS PRE- - " 74 2000 Oficina de Registros
22 | PROFESIONALES, RESUMEN DE SILABOS, HORAs |31 Recibo de pago derecho de constancia 3dias y Asuntos Direccion de Escuela Director de Escuela
GLOBALES, DE NO HABER SIDO SEPARADO DE LA | 4) Dos (02) fotografias tamario carn¢ Académicos
UNIVERSIDAD, DE NO ADEUDO DE DERECHOS | 5) Tarjeta control de pagos (Solo EAPESE) .
ECONOMICOS, CONFORMIDAD DE DOCUMENTOS. .
Nota: La Constancia de Practicas Pre-Profesicnales 85 gratuita. solo para fa obtencion del Grado de Bachiller
Il. PARA EGRESADOS:
& a 1) Solicitud dingida al Jefe de la Oficina de R3gistros y Asuntos Académicos (FUT) .
CONSTANCIAS DE: ORDEN DE MERITO, QUINTO Oficina de Registros| Jefe de la Oficina de Jefe de la Oficina de
2) R vt 012 500 cina de Reg) o
2 SUPERIOR, TERCIO SUPERIOR, PROMEDIO ) Recibo do pago por Derecho de bamite 3dias y Asuntos Registros y Asuntos Registros y Asuntos
PONDERADO, PRIMEROS PUESTOS 3) Recibo de pago derecho de constancia 074 30.00 Academicos Académicos Academicos
4) Dos (02) fotografias tamano carné
5) Tarjeta control de pagos (Soio EAPESE)
NOTAS PARA EL CIUDADANO

(*) Pago en efectivo en la caja central de la Universidad y/o en el Banco de la Nacion




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - 2016 - 2017 )
v
REQUISITOS DiRicHo ox c " \"" -
TRAMITACION () ALIFICACION PLAZO PARA INBTANCIAS DE RESOLUCION ﬁ~ "h)"{__/ L
Formalarie/ avALUACION privia | T otV NIGID ORL COMPRTENTE PARA . qt.: T
NUMERO Y DENOMINACION Codige/ rh % UITY (Ea 87 ) (on chas REsoLVER RRCONSIDERAGION armaciO
Ublcacion rosmv. NEGAT. J
I PARA EGRESADOS:
2 INFORME DE SITUACION ACADEMICA 1) Solicitud dingida al Jefe de la Oficina de Registros y Asuntos Académicos (FUT) X vans °"°";a :;122'5"05 Jefo da Ia Oficina de Jefe de la Ofic. de Regis y
2) Recibo de pago por Derecho de tramite 0.12 5.00 Académicos Reg y Asuntos Acad Asuntos Acad
3) Recibo de pago derecho de informe 074 30 00
1) Solicitud dingida al Jefe de la Oficina de Registros y Asuntos Académicos (FUT) X
2 CONSTANCIA DE ENTREGA DE ACTAS ¥ 2) Recbo de pago por Derecho de ramile 007 300 _ [Oficina do Oficina de Registros y Jefe do la Of. De Reg, Y
REGISTROS DE EVALUACION FINAL 3) Recibo de pago derecho de constancia 0.49 20.00 3Idias y Asuntos 9
4) Copia de Memorando de asignacion do carga lectiva Académicos | Asunios ecademicos Asunt Acad
5| Cgem del Carga de entrega de Actas
I. CURRICULARES
1) Solicitud dirigida al Jefe de la Oficina de Registros y Asuntos Académicos (FUT) X
2) Recibo de pago por Derecho de tramite 012 5.00 3 dias R"gifc"a‘;sé:":z‘;""’s Director de Escusia Decano
3) Recibo de pago derecho de constancia 074 30.00
26 | CONSTANCIA DE PRACTICAS PRE PROFESIONALES | 4) 02 fotogratias tamario carne ] ;
R N° 0130-2015-CU-UNJFSC | EXTRACURRICULARES
1) Solicitud dirigida al Director de Escuela (FUT) X
2) Recibo de pago por Derecho de tramite 0.12 5.00 3 dias Direccion de Registros y Asunlos
3) Recibo de pago derecho de constancia 074 30.00 Becuela Profecional Academicos pecare
4) 02 fotogratias tam ano carné [
VICERRECTORADO ACADEMICO
1) Sohcitud dinigida al Vicerrectorado Académica en (FUT) T
] CONCURSO DE PLAZAS DOCENTE PARA 2) Recibo de pago por derecho de tramite 012 5.00 | 5 dias Rectorado Consejo U
CONTRATO 3) Recibo por derecho de Inscripcion 123 5000 sejo Universitano Consejo Universitario
4) Requisitos establecidos en bases del concurso
) 1) Solicitud dirigida al Vicerrector Academico (FUT)
) CONSTANCIA OE EVALUACION DOCENTE ) Reabo ge pago por Derecho 62 wamne o7 3% - 2 dias rcer
RCU N° 0364-2015-CU-UNJFSC } Academico Academico Consero Académico
3) Recibo de pago ppor Derecho de Constancia 0.25 10.00 I
] 1) Sohcitud dmgida al Vicerrector Academico (FUT) ]
3 RECTIFICACION DE NOTAS NO PUBLICADAS 2) Recibo de pago por Derecho de tramite 0.07 300 HE 1dia i d Viger [ A
REU N7 0384 2015 CL-UNIFSC 3) Derecho de rectificacion 123 50,00 i[ Academico Acadamico onoeio Academice
HABILITAGION DEL SISTEMA PARA INGRESO DE _|—1L52%ciud drigida al Vicarrector Académico (FUT) ]
. NOTAS FUERA DEL CRONOGRAMA 2) Recibo de pago por Derecho de tramite 007 300 B 1 dia Vicerectorado Vicerrectorado Consero Academico
RCU N° 0364-2015-CU-UNJFSC 3) Recibo de pago por derecho de habifitacion del sistema 074 30.00 i Académico Academico
IMPRESION DE ACTAS POR RECTIFICACION DE | 1) Solicitud dirigida al Vicerrector Académico (FUT)
5 NOTAS 2) Recibo de pago por Derecho de tramite 007 300 2dias | Unidad de Tramite Vicerrectorado Consejo Academico
RCU N° 0364-2015-CU-UNJFSC 3) Recibo de pago por de impresién de actas de ] 099 4000 Documentario Academico
UNIDAD ORGANICA: OFICINA DE IMAGEN INSTITUCIONAL
SERVICIO DE CEREMONIA DE GRADUACION:
1 | GRADO DE BACHILLER, MAESTRO, DOGTOR Y/0 | 1) Recibo de pago por Ceremonia 062 25.00 x 1dia | Oficinadelmagen | Oficina de imagen el mismo dia
TITULO PROFESIONAL Institucional Institucional
1) Soliciud dingido al Jefe de la Oficina de Imagen Institucional (FUT) {con 15 dias de anticipacion, a la fecha N
del avento).
2) Programa de Actividades (cronograma)
3) Horario de Actividades
) OTROS SERVICIOS 4) Persona Responsable. 3dias | Oficina delmagen |  Oficina de imagen Oficina de Imagen
>> Alquiler Institucional Institucional Institucionat
a) Recibo de Alquifer de Auditorio Central (costo por hora) y/o 0.74 30.00
b) Recibo de Alquler de Proyector Mullimedia (costo por hora) y/o 0.74 30.00
¢) Recibo de Equipo de Sonido (costo por hora). 0.74 30.00
d) Recibo de Alquiler de Toga y Medalla 0.12 5.00
UNIDAD ORGANICA: OFICINA DE BIENESTAR UNIVERSITARIO (0.B.U)
1) Solicitud dingida al Jefe de la Oficina de Bienestar Universitaria (FUT) i
, BOLSA DE TRABALO T TR ————— Y T 5dias |Oficina de Bisnestar] Comision de Bolsado | Comision de Botsade | oo Trabao
3) Copia de ficha de matricula del nuevo ciclo matriculado (Presentar en la entrovista) Cniversiario Treveio Trabaie '
1) Solicitud dingida al Jefe de la Oficina de Bienestar Universitario (FUT) H
2 EXONERACION DE PAGO POR MATRICULA 2) Recibo de pago por Derecho de ramite 002 100 1 7 dias Oficina de it Unidad de Servicio Oficina de Bienestar Rector
3) Racord Acad. del sem_anterior con prom_ de 13 5 (Presentar en la entrevista) 037 1500 Universiario Socialdel Estudiante Universitario
1) Solicitud dirigida al Jefe de la Oficina de Bienestar Universitario (FUT)
5 o, cs::;fc}:ﬂoo,;::‘r-«;rgiﬂz s 23 Rasiba de poge por desseho G6 tramite Y oo 4 dins ohc:j: va:'sna”o ;::: ::: ’IaUO'lcma do | Jelede laUOﬁclna de  |Jefe de ta Oficina de Bienestar}
3) Copia del Documento Nacional de identidad " Unwersitario .
INOTAS PARA EL CIUDADANQ
() Pago en efectivo en la caja central de la Universidad y/o en el Banco de la Nacién
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - 2016 - 2017 -
DERECHO 08 p
SECRZIARIA REQuISITOs AT (1) chuiricacion izo sana
PRERAIN EL PROCEDIMIENTO Formularie/ e 1110 DL COMPETENTS PARA
NUMERO Y DENOMINACION Cédigo/ % UIT] (En 8/ ) RESOLVER
posmiv. | neaar. | Wabiles)
Ublcacion 3 i
Derecho de Uso de infraestructura Deportiva para la Comunidad Universitaria
1) Solicitud dirigida ai Jefe de OBU (FUT) con 15 dias de anticipacion
2} Recibo de pago por Derecho de ramite 012 500
3) Campo de minifutbol por hora sin alumbra jo 0.37 1500
4} Campo de minifutbol por hora con alumbr.do 062 25.00
5) Loza deportiva por hora sin alumbrado 0.25 10.00
6) Loza deporliva por hora con alumbr ado 0.37 15.00
7) Estadio Juan Valer por hora 0.37 15.00
Derecho de Uso de infraestructusa Deportiva para Particulares
1) Solicitud dirigida al Jefe de OBU (FUT). con 15 dias de anlicipacion
d n
4 CAMPOS DEPORTIVOS 2) Recibo de pago por Derecho de tramite 012 500 ZLa-a Oficina de Bienestar Jefe de s OBU £ mismo dia 0BU
3) Campo de minifutbol por hora sin alumbra Jo 0.49 20 00 oras Universitario
4) Campo de munfutbol por hora con alumbrado 0.74 30.00
5) Loza deporliva por hora sin alumbrado 0.30 12.00
6) Loza Deportiva por hora con alumbrado 037 15.00
7) Estadio Juan Valer por hora 049 20 00
Derecho de Uso de infraestructura para actvidades sociales por Centros Educalivos, Empresas y Otros
1) Solicitud dingida al Jefe de ObU (FUT | con 15 dias de anticipacion
Recibo de pago por Derecho de tramite 012 5.00
- Centros Educativos pro Fondos Promocion de fiestas 74 07 3000.00
- Empresas publicas o privadas por fiesta 14815 | 600000
AUDITORIO DE CONTABILIDAD: Deracho da alquiler para la comunidad universitaria
1) Solicitud dingida al Jefe de I Ofcina de B-enestar Universitario (FUT)
2) Recibo de pago por Derecho de lramite 007 3.00
3) Auditorio + equipo de sonido 0.37 15.00
Derecho de alquiler para particulares:
1} Solicitud dingida al Jefe de la Oficina de Benestar Universitario (FUT)
2) Recibo de pago por Derecho de tramite 012 5.00
: ALQUILER DE AUDITORIOS 3 Ausons + o de sovdo o5 | siies {0t g0 Beesisr| Ot e Barastar
. 269- - ————— ja:
Rectificado con R. 402-2016-UNJFSC AUDITORIO DE ADMINISTRACION: Derecho de alquiler para la comunidad universitaria Umiversitarnio Universitario
1} Solicitud dingida al Jefe de la Oficina de B-enestar Universitario (FUT)
2) Recibo de pago por Derecho de Iramite 007 3.00
3) Auditorio + equipo de sonido 037 15.00
Derecho de alquiler para particulares:
1) Solicitud dingida al Jefe de la Ohcina de B enestar Universitario (FUT)
2) Recibo de pago por Derecho de tramite 012_| 500
3) Auditorio + equipo de sonido 0.49 20 00
UNIDAD ORGANICA: BIBLIOTECA CENTRAL Y VIRTUAL
1) Recibo de pago (onginal y copia) 037 15 00
) 2) Ficha de matricula sellado (para alumnos) Oficina de Jefe de 1a Oficina de ta Jefe de la Oficna de la
1 CARNE UNICO DEL LECTOR 3) Documento de identidad tdia  |Biblioteca Central y | - Biblioteca Central y Biblioteca Central y Vrtual
4) Dos (02) fotografias tam afio carne recient-: Virtual Viriual
5) Inscripcion es personal
1) Recibo d nal y copi. 0.37 15 00
) Recibo de pago (ariginal y copia) Oficina de Jefe de ia Oficina de la Jefe de ta Oficina de Ia
2 DUPLICADO DE CARNE UNICO DE LECTOR 2) Una (01) fotografia 1dia | Biblioteca Central y| Biblioteca Central y Bibloteca Central y Virtual
“La inscripcion es personal” Virtual Virtual
1) Solicitud dingida al efe de Ia Biblioteca Central y Virtual
CONSTANCIA DE NO ADEUDO DE MATERIAL Oficina de Jefe de 1 Oficina de 1a Jefe de 1 Oficina de la
3 BIBLIOGRAFICO (TODAS LAS MODALIDADES : 2) Recibo de pago por Derecho de tramite 0.12 5.00 1dia Biblioteca Central y | Biblioteca Central y Biblioteca Central y Virtual
BACHILLER, TITULO Y TRASLINTER. Y EXTER ) Virtual Virtual
3) Recibo de pago (original y copia) 0.37 15.00
UNIDAD ORGANICA: DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION
1) Solicitud dingida al Presidente de la ComiL6n de Concurso CAS
. CONCURSO DE PLAZAS CAS 2 Reibo a o FXT) 500 Comision de Comision de Concurso Pdte. de Comision de
R. N° 0705-2012-UH ) Recibo de pago por Derecho de tramite Concurso CAS cas Concurso CAS
3) Recibo por derecho de Inscripcion 1.23 50 00
NOTAS PARA EL, CIUDADANO

(") Pago en efectivo en la caja central de la Universidad y/o en el Banco de la Nacion
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - 2016 - 2017

REQUISITOS "“';’:e:“ " CALIFICACION riazo rana
EL PROCEDIMIENTO Formularie/ | wvaruacion ravia | "SOLVER [ miscio om compaTENTE PARA
NUMERO Y DENOMINACION Cédigo/ (En % UITY (En 8/ ) L‘:H‘.': FROCEDIMIENTO RasoLVER RECONSIDERACION
Ublcacién posrmv. l NEGAT. !
UNIDAD ORGANICA: OFICINA DE LOGISTICA
1 REPR(’("J“:)%CL:@:::’OENN;:EB?:N'ZES)BASES 1) Recibo de Pago por la reproruccion y entraga de las Bases = x 1 dia U"[‘)ti:i::f’:}"* Comité Especial
2 REPRS::;;LON:!f:g;i%“;éii?::; DEL 1) Recibo de Pago por fa reproduccion y entrega de las Bases y del Expediente Técnico de la Obra - X 1dia U"étiii;?:’“e Comite Especial
1) Solicitud en FUT dingido al Jefe de la Oficina de Logistica X
3 | CONSTANCIA A PROVEEDORES (Calificacion) | 2) Recibo de pago por Derecho de tramite 012 500 3dias | Unidad de Tramite | Jefe "fn';?"‘c'z‘"“ de Jele dela OF de Logistica
3) Recibo de pago por derecho de Constancia 123 50.00
UNIDAD ORGANICA: SECRETARIA GENERAL (S.G.)
DOCUMENTOS ORIGINALES X
a) Silabos + recibos de pago 0.25 10.00
\ AUTENTICACIONES b) Constancia Plan Curricular + recibo de pago 025 10.00 2dias[Unidad de Registros| Oficina de Secretaria
c) Constancia de Horas globales, etc. + recibc de pago 0.25 10.00 de Grados y Titulos General
d) Certihcado de estudio + recibo de pago 025 10 00
e) Otros Documentos, etc
DIPLOMAS ORIGINALES
AUTENTICACIONES DEL DIPLOMA DE GRADO DE | 2! Diploma del Grado Academico Bachiler + recibo 025 10,00 X
) BACHILLER, MAESTRO, DOCTOR Y TITULO b) Diploma del Titulo Profesional + recibo 0.26 10.00 x 2dias |Unidad de Registros| Oficina de Secretaria
PROFESIONAL. c) Diploma de! Grado de Maestro + recibo 0.25 10.00 X de Grados y Titulos General
Modificado con R.N® 0481-2017-CU-UNJFSC d) Diploma del Grado de Doctor + recibo 0.25 10.00 X
*El documento en fotocopia debe acompaiar al Dipioma Original
a) Diploma del Grado de Bachilier + recibo 074 30.00 X
REFRENDAMIENTO DEL DIPLOMA DEL GRADO DE |.b) Diploma del Titulo Profesional + recibo 074 30.00
3 BACHILLER, MAESTRO, DOCTOR Y TITULO ¢) Diploma del Grado de Maestro + recibo 074 30.00 X
PROFESIONAL Y OTROS d) Dipioma del Grado de Doclor + recibo 0.74 30.00
Modificado con R.N° 0481-2017-CU-UNJFSC o) (Olios Documentos * recibo 074 3000 X
“Se presenta Dipioma y/o documento Originial
1) Documentos Origin
a) Resolucion Rectoral de Grado de Bachilier. Maestro, Doctor y/o Titulo profesional + recibo, 0.02 1.00
A Modi ﬁiig:::i%?ﬁz‘i‘;‘:nﬁggﬁ; FSC b) Resol. Consejo Universitario de Grado de Bachiller. Maestro, Doclor yio Titulo profesionall + recibo 002 100 3 dias a:’gi:::si‘?::,’:: O"c’"aG";Zj’e'a""‘
¢) Olros. ;
La fotocopia acompaiado del documento original.
1) Resolucién Consejo Universitario Otorgamiento Grado Bachiller, Maestro, Doctor ylo Titulo Profesionat +
CALIGRAFIADO DE DIPLOMA DEL GRADO DE  |o(in e pago onginal 074 30.00 x
5 EAC#‘"‘LER' M::g:sgbr:‘c:irm ymuo P?s‘z:car; )de Registro de la Facuitad de orgen (frmado por el Secretario Académico Administrativo y I 3 dias g:“éa’::j%:u‘l'gs 0""”36";5:'“"3”3 °"°'“a;:nff;’e‘a”a Oficina de Secretaria General
Modificado con R.N° 0481-2017-CU-UNJFSC
3) Constancia de la Oficina de tmagen Institud ional
1) Solicitud dirigida a la Unidad de Registro de Grado de Titulo (FUT) X
CONSTANCIA DE HABER OPTADO EL GRADO DE | 2) Recibo de pago por Derecho de tramite 012 5.00
R BACHILLER, MAESTRO, DOCTOR Y/O TITULO | 3) Recibo de pago por concepto de constancia 247 100.00 3dias | Unidad de Tramite | Oficina de Secretaria
PROFESIONAL Modificado | 4) Dos (02) fotogralias tamario carng Documetario General
con R.N° 0481-2017-CU-UNJFSC 5) Copia simple del Grado Academico ylo Titulo Profesional
6) Copia de la Resolucion (opcional)
1) Solicitud dirigda al Rector (FUT) X
2) Recibo de pago por Derecho de tramite 0.12 5.00 j
3) Recibo de pago por concepto de Duplicado de Diploma 41.98 1700.00
4) Declaracion Juada ds haber perdido el dip'oma
5) Constancia de Defensa Civil. compania de bomberos en caso de desastre natural y/o incendio.
DUPLICADO DEL DIPLOMA DE GRADO DE
BACHILLER, MAESTRO Y/O TITULO PROFESIONAL 6) Constancia expedida por el Registro Nacional de Grado y Titulo de la SUNEDU. 2 Unidad de Tramite
7 POR MOTIVO DE PERDIDA  LEY N° 28626 - R 7) Copia simple expedida por la Secretaria General de la Resclucién que confiere et grado de Bachiller. 8 dias Documetario Rector Consejo Universitario
0491-2013-CU-UNJFSC Maestro y/o Titulo Profesional
8) Un (01) ejemplar de la publicacion en el diario de Mayor Circulacisn del lugar donde se produjo la pérdida i
del diploma
9) Partida de Nacimiento Original, otorgada con una antigiledad no mayor de 1 ario.
10) Fotocopia del DNI vigente
11) Cuatro (03) fotografias tamario pasaporte fondo blanco, con termo.
1) Solicitud dingida at Secretanic General (FUT)
DERECHO DE VERIFICACION Y CONFORMIDAD DE | 2) Grado académico de Bachiller 494 200.00
. DOCUMENTOS 3) Titulo Profesional 494 200 00 1dia “"'Dd;‘i::’&:g“e Secretaria General
R. N°0237-2014-CU-UNJFSC 4) Certificados de Estudios 4.94 200.00
Modificado con R.N° 0481-2017-CU-UNJFSC 5) Constancias 747 70000
NOTAS PARA EL CIUDADANO

(*) Pago en efectivo en la caja central de la Universidad y/o en el Banco de la Nacién

') El costo de reproduccion y entrega de las bases esta en funcion de la cantidad de hojas que esta conlenga. (Costo por copia de cada hoja es §/.0.10)
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - 2016 - 2017

REQUISITOS

DERECHO DE

CALIFICACION

TRAMITACION () PLAZO PARA|
N DEL PROCEDIMIENTO Formularie/ avaLUacion eravia | © ver o | comrrTaNTE PARA
NUMERO Y DENOMINACION Codigo/  {{Em % UIT] (En 81.) RESOLVER RECONSIDERACION areLacidi  °
Ublcacion posmiv. | Nmaay. | Babdlies)
1) Solicitud dingido al Rector (FUT) X
2) Recibo de pago por Derecho de tramite 012 5.00
o 3) Rectbo de pago por concepto de Duplicado de Diploma 4198 | 170000
UPLICADO DE DIPLOMA DE GRADO DE
4) Constancia d) ! R N; nal
BACHILLER. MAESTRO, DOCTOR Y10 TITULO ) Constancia expedida por el Registio Nacional de Grados y Titulos de la SUNEDU ‘
. PROFESIONAL POR MOTIVO DE PERDIDA, ‘5) Enlvega: d:x' :p:oma Onginal Delenorado y/o Mutilado para fines de archivamiento lo que juslficara el saias | Unided co Tiamie "
DETERIORO Y/O MUTILACION olorgamiento del diploma Documentario ector Consejo Universitario
LEY N° 28626 - R.0491-2013-CU-UNJFSC 8) Copia simple expedida por la Secretaria General de la Resolucion que confiere el grado de Bachiller, Maestro :
Modificado con R.N° 0481-2017-CU-UNJFSC yo Titulo Profesional
7) Declaracion Jurada simple (para ¢l caso de perdida de diploma)
8) Fotocopa del DNI vigente
9) Cualro (04) fotografias tamano pasaporte con fondo blanco y terno.
1) Recibo de pago por concepto de Aimacena niento (custodia)
ALMACENAMIENTO DE DIPLOMAS a) Diploma Grado de Bachiller 049 2000 X .
10 | {en caso de no haber recibido en ef cronograma de | &) Diploma Grado de Masstro 049 20 00 8dias | Und DeRegistos | Unid. De Registros de | Unid. De Registros de
° o loe 30 dias. de Grados y Ttlos | Grados y Titulos Grados y Titulos
ceremonia pasado los ias) ¢) Dipioma de Grado de Doctor 0.49 2000
d) Diploma de Titulo Profesional 0.49 2000
ADELANTO EXCEPCIONAL DE ENTREGA DE 1) Solicitud dinigida al Secretario General (FUT) x
DIPLOMA (Antes de la fecha del cronograma) | 2) Recibo de pago por derecho de ramite 012 500 . Unidad de Tramite Unid. De Registros de
" " 7
R. N° 0343-2011-CU-CR-UNJFSC Modificado dizs | pocumentano | Secretaria General Grados y Titulos
con R.N® 0481-2017-CU-UNJFSC 3) Recibo de pago por concepto de Adsianto excepcional de Entrega de Diploma 370 150,00
ACCESO A LA INFORMACION QUE POSEAN O PRODUZCAN LAS DIVERSAS AREAS DE LA U.N.J.F.S.C. PARA TERCEROS AJENOS A LA RELACION PROCEDIMENTAL ADM.
1) Sohctud dingdo al Jefe de la oficina Coresp en FUT. la inf exacla a la N
que se desea acceder asi como la depe .a donde se 1a docu requerida,
12 BUSQUEDA DE DOCUMENTOS 2) Recibo de pago por Derecho de tramile 0.12 5 00 10 diss | Unidad de Tramite | Unidad o Dependencia
NOTA El solicitante debera consignar sus datos de acuerdo a Ley incluido en el Correo Electronico, Documentario requerda
claros y exactos, para efectos de la atencion
3) Rectbo de pago por busqueda 0.12 500
1) Recibos de Pago por este Derecho.
13 |PARA OBTENER FOTOCOPIAS DE LA INFORMACION| - Copias folostaticas (hasta 10 folios) 037 1500 1 dia DeU n‘::d | Undad ¢ Dependencia
CONTENIDA EN UN EXPEDIENTE Por cada foho adicional 002 100 pendenc! requenda
requenda
2) Comprobante de existencia fisica de exp Requerido
1) Sohcitud dirigido al Jefe de la Dficina coire spondiente (FUT)
Recibo de pago por Derecho de tramile 012 5.00 )
14 BUSQUEDA O DESARCHIVAMIENTO DE " 5dias | Unidad de Tramite | Jete de Dependenci
DOCUMENTO O EXPEDIENTE 2) Recibo de pago por Documentario requenda
a) Derecho de pago por Busqueda 012 500
b} Derecho de pago por Desarchivamiento 025 10.00
1) Solicitud duigido al Secrelario General en FuUT X
2) Recibo de pago por Derecho de Lramite 012 5.00
15 OTROS SERVICIOS - Atencion de copra simple solo de Resoluc 6n (cuando no anexa el orig.) c/u 012 5.00 5 dias Unidad de Tramite Unidad de Tramite Secretaria General
- Atencion de copia autenticada s6lo de Reoluc. (cuando no anexa el ong.) c/u 025 10.00 Documentario Documentario
(Debe proporcionar el numero y fecha de la Resolucion requerida)
3) Carpeta para Uamite (folder) 025 10.00
UNIDAD ORGANICA: OFICINA DE ASESORIA JURIDICA
1) Sohicitud dinrgida al Rector (FUT) X
REGURSOS IMPUGNATORIOS DE 2) Rectbo de pago pot Derecho de tamite 012 5.00 Urngas do Tramit
" Inida e Tramite
1 RECONSIDERACION 3) Escrito conforme a lo dispuesto en los Arts 113° y 208° de la Ley 27444 § dias Documentario Rector Rector
4) Copia de la Resolucion correspondiente
5) Copta simple de! DNI
1) Solicitud dirigida al Rectot (FUT) X
2) Recibo de pago pot Derecho de tramite 0.12 5.00
2 RECURSOS IMPUGNATORIOS DE APEL ACION 3) Escrito conforme a o dispuesto en fos Art.. 113° y 208° de ta Ley 27444 5 dias U”é‘:‘::::(’:":’“ Consejo Universitario Consejo Universitario
4) Copia de la Resolucion correspondiente
5) Copia simple del DN
1) Solicitud dingido al Rector (FUT) X
2) Recibo de pago por Derecho de tramite 0.12 500 ‘
3 RECURSOS IMPUGNATORIOS DE REVISION 3) Escrito conforme a lo dispussto en los Arte. 113° y 210° de ta Ley 27444 5 dias ““é"a" de Tramite Rector SUNEDU
4} Copia de la Resolucion cofrespondiente
5) Copta simple dei DN
NOTAS PARA EL CIUDADANO

(*) Pago en efeclivo en la caja central de la Universidad y/o en el Banco de Ja Nacion
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - 2016 - 2017

R TR
DERECHO OF AEa S
REQUISITOS TRAMITACION 1) CALIFICACION PLAZO PARA INSTANCIAS DN RESOLUCION DS RECURSOS -
AUTORIDAD T
RESOLVER = -
N DEL PROCEDIMIENTO Formutario/ wvaLuacion pravia | © m‘;‘::“‘::.‘m COMPRTENTE PARA i
NUMERO Y DENOMINACION Codige/ |(Em % UIT) (Ens.) . N RESOLVER RECONSIDERACION APELAGION -
Ubleacion | rosmv. I NSgar, | hablies)
UNIDAD ORGANICA: VICERRECTORADO DE INVESTIGACION
1) Recibo de Pago Nivel 1 por 20 horas 074 30.00 x
1 SERVICIO DE CAPACITACION 2) Recibo de Pago Nivel 2. por 40 horas 123 50.00 X 1gla § Unidad de Tramite Vicerrector de Vicerrectorado de
Documentario Investigacion Investigacion
3) Recibo de Pago Nivel 3. por mas de 40 horas. 173 70.00 X
VENT 1) Recibo de Pago Nivel 1. Hasta 2 dias 1.23 50.00 X
EVENTOS Unidad de Tramite Vicerrector de Vi
2 Recibo de Pago Nivel 2. Hasta 4 dia 173 70.00 X 1d cerrectorado de
INTERNACIONALES 2) Recibo de Pago Nivel 2. Hasta 4 dias 2 Documentario Invesligacion Investigacion
3) Recibo de Pago Nivel 3: mas de 4 dias 2.47 100.00 X
1) Recibo de Pago Nivel 1. Proyecto 247 100.00 X .
3 SERVICIO DE ASESORIA 3 dias Unidad de Tramite Vicerrector de Vicerrectorado de
2) Recibo de Pago Nivel 2: Informe Final 4.94 200.00 x Documentario Investigacion Investgacton

UNIDAD ORGANICA: DIRECCION DE PROMOCION DE LA CIENCIA, TECNOLOGIA Y HUMANIDADES

PR 0 S DE
ESE""?:"/‘::T'TE:S‘;:‘Ecm 0 1) Rectbo de pago por derecho de Presentacin del Proyecto 025 10.00 x 3dias U“,‘J‘fi‘:‘:‘c’l‘;;s:g Director de fa DPC TyH

PRESENTACION DE AVANCE TRIMESTRAL DEL g ot
2 PROYECTO DE INVESTIGACION 1) Solicitud dirigida al Director d= Gestion de ia Investigacion + Derecho de tramite 0.12 500 x 5 dias nidad de Investig

Director de fa DPCTyH
RESOL. N° 0262-2011-CU-CR-UNJFSC De la Facuitad

CONSTANCIAS:
PRESENTACION, APROBACION Y DESARROLLO " Unidad de Tramite
R ] h 0.49 20.00 d
3 DEL PROYECTO DE INVESTIGACION Y 1) Recibo de pago por derecho de Constancia {cada una) . 2 dias Dorumentamo Director de la DPCTyH

APROBACION DEL INFORME FINAL Y OTRAS

PRESENTACION DEL INFORME FINAL 1) Recibo de pago 012 5.00 X 8dias | Unidaddelnvestig. | 5 i de ta DPCTYH
De la Facultad
4
ADQUISICION DEL REGLAMENTO DE LADPCTyH | 1) Recibo de pago 025 10.00 X 1dia Director de la Vicerrector de
DPCTyH Investigacion
5 CAMBIO DE DOCENTE INVESTIGADOR ENEL 1) Selicitud dingida al Director de Gestion de ta Invesigacion 025 10.00 X ] Unidad de Tramite
PROYECTO 3 dias Director de la DPCTyH

2) Recibo de pago por Derecho de tramite 0.12 5.00 Documentario

1) Solicitud dirigida al Director de DPCTyH (FuT)

PUBLICACION DE ARTICULOS DE INVESTIGACION Of 2) Recibo de pago por Derecho de tramite 0.12 5.00 Unidad de Tramite
6 : - 2 dias Direclor deta DPCTyH
DE PRODUCCION EN REVISTA INDEXADA 3) Recibo de Pago por derecho de Publicacién - INTERNO 0.49 20.00 X Documentario
4) Recibo de Pago por derecho de Publicacion - EXTERNO 1.23 50.00 X
1) Solicitud dirigida al Director de DPCTyH (FT) ]
R ICACIO OSITORI 2) Recibo de pago por Derecho de tramite 0.12 500 ; )
, | DERECHO DE PUBLICACION EN REPOSITORIO | 2) pago po 2diag | Unidadde Tramite | o\ e 12 DPCTYH
DIGITAL 3) Recibo de Pago por derecho de Publicacior - INTERNO 0.49 2000 X Documentario
4) Recibo de Pago por derecho de Publicaciii - EXTERNO 123 50.00 X
1) Solicitud dingida al Director de DPCTyH (FIT)
CONSTANCIA POR PUBLICACION DE ARTICULOS [ Recibo de pago por Derecho de tramite 012 500 Unidad e Tramite
8 [DE INVESTIGACION O DE PRODUCCION EN REVISTAl "= = oreche de Publicacon TTERNO 074 3000 " 2 dias Documentario | Director de la DPCTyH
INDEXADA, REPOSITORIO DIGITAL. ) Recibo de Pago por derecho de Publicacion -
4) Recibo de Pago por derecho de Publicacion - EXTERNO 123 50 00 x
NSTANCIA DE TIFICACION DE EVENTOS 1) Solicitud dingida al Director de DPCTyH (FUT) . X Unidad de T
Cco Al CERTIFI i N . nidad de Tramite Vicerrectorado de
012 5.00 2dias H
9 ACUERDO DE C.U. 20/12/2013 2) Reaibo de pago por Derecho de kamite ! Documentari { Dector dela DPCTy Investigacion
3) Recibo de pago por derecho de Constancia 0.49 20.00
UNIDAD ORGANICA: ESCUELA DE POSTGRADO
1) Carpeta de Postulante (conticne formatos: 3Solicitud de Inscripcion, Declaracion Jurada y Formato de 0.74 30.00 X
Curriculum Vitae)
2) Recibo de Pago por Derecho de Inscripcior:
A) Maestria 4.20 170.00
) ) B) Doctorado 494 200.00 Comisién de Presidents de |
y INSCRIPCION AL PROCESO DE ADMISION A 3) Fotocopia del Grado de Bachiller autenticado por el Secretario General de |a Universidad de origen para i s [ 1 dia Admision dela | He8EOE e Director de la Escusla de
POSGRADO postulantes a Maestria ¢ del Grado de Maestro o Certificados de Estudios de Egresado del Programa e Escuela de de Postgrado Postgrado
Maestria para los Postutantes al Doctorado Postgrado
4) Los postulantes que provienen del extranjero deberan presentar sus respectivos Grados Académicos )0
Titulos ocidos, 1 o por la SUNEDU -
5) Copia Legalizada por Notario del DNI. Carns de Extranjeria o Pasaporte.
6) Dos (02} fotografias tamano carne (papel ii30) a colof con fondo blanco.
. 5 i .
NOTAS PARA EL CIUDADANO

(*) Pago en efectivo en la caja central de la Universidad yio en el Banco de fa Nacion
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - 2016 - 2017
e
REQUiISITOS “":::.:?;"_' CALIFICACION PLAZO PARA] INSTANCIAS DR uuouk\m‘l
Formetario/ EVALUACION PREVIA nm‘::a ticio oaL COMPETENTE PARA
NUMERO Y DENOMINACION Codige/ | (En%UIM)| (En 9L ) :u... rrosommT ResoLvan RECONSIDERACION
Ubicacion ' POSITIV. | NEGAT.
2,1. TRASLADOS INTERNOS (se realiza cubninando el | ciclo)
A) Intermenciones e intermaestrias X
1) Solicitud dirigida al Director de la Escu-la de Posgrado (FUT)
2) Recibo de pago por Derecho de tramite 012 5.00
3) Recibo de Pago por Traslado Interno 4.94 200 00
4) Certificado de Estudios que acredite hat.er cursado y aprobado los creditos de los cursos a convalidar 1.48 60.00
5} Constancia de no adeudo de pensiones Je ensefanza 123 50 00
2,2 TRASLADOS EXTERNOS (se realiza durante el proceso de ad
2 TRASLADOS 1) Solicitud de Inscripcion dingida al Direc tor de la EPG segun formato (FUT) X 3 dias U"[’)‘fc“"::‘:’l':‘“ Dwrector EPG Drrector EPG
2) Recibo de pago por Derecho de tramite 012 5.00
3) Recibo de pago por Trasiado Exteino
a) Intermaestrias 24 69 1000 00
b) Interdoctorados 29 63 1200 00
4) Certiicado de Estudios orniginales que acredile de haber cursado y aprobado los creditos de los cursos a
convahdar
§) Copia de los silabos de los cursos aprobados y refrendados por las autoridades de Postgrado de origen.
8) Copia Legalizada por Notario del DN y/. Carne de Extranjeria N
7) Constancia de no haber sido separado por razones disciphnarias o rendimiento academico
3 CONVALIDACION DE CURSOS 1) Curso convalidado para raslados intsrnos y externos c/u 0.74 30.00 x Sdias Caia Central Dir. de la Escusla de Dir de la Escuela de
2) Copra de Silabos 025 10 00 Postgrado Postgrado
4.1) INGRESANTES x
Aj Recibo de pago por Detecho de Matric la
a) Maestria 247 100.00
b) Doctorado 494 200 00
B) Corstancia de Ingreso
a) Maestria 1.73 70,00
a MATRICULA b) Doctorado 185 75.00 | gia Escuela de Director de la Escuela Dwrectono -ds s Eccuaia ve
C) Came Unversitario (1 vez al ano) 0.40 16 00 Postgrado de Posigrado Postgrado
D) Carne de Biblioteca Especralizada 0.25 10.00
4.2) ALUMNOS
A) Recibo de pago por derecho de Matricila
a) Maestria 2.47 100.00
b) Doctorado 494 200.00
B) Recibo de pago por derecho de Carné Universitario (1 vez al ano) 0.40 16.00
1) Solicitud dingida al Director de la Escuela de Posgrado (FUT) X
2} Recibo de pago pot Deteche de ramite 012 200 Unidad de Tramite | Director de la Escuela | Directorio de la Escuela de | Directonio de la Escuela de
® GURSO DESAPROBADO 3) Recibo por Curso Desaprobado 1 dia Oocumentaro de Postgrado Postgrado Postgrado
A) Maestria 741 300.00
B) Doctorado 9.88 400 00
1) Solicitud dinigida al Director de la Escuela <ie Posgrado (FUT) X
2) Reclbo do pago por Derccho de vamite 012 5% Unidad de Tramite | Director de 1a Escuela Directonio de la Escuela de
6 GURSO NO LLEVADO 3) Recibo por Gurso No Llevado 1 dia o de Posigrado Postgrado
A) Maestria 7.41 300.00
B) Doctorado 9.88 400.00
1) Soliciud dingida al Director de la Escuela de Posgrado (FUT) X
2) Recbo de pago por Dorecho de ramite 012 290 Unidad de Tramite | Director de la Escuela Director de la Escuela de
7 CURSOS DIRIGIDOS 3) Recibo por Curso Dirigido (Solo asignaturas que no se dictan por actualizacion de Plan de Estudios) 5 dias Documentario de Postgrado Postgrado
A) Maestria 988 400.00
B) Doctorado 111 450.00
1)} Solicitud dingida al Director de la Escuela e Posgrado (FUT) X
‘ 2) Recibo de pago por Derecho de tramite 0.12 5.00
s RECORD ACADEMICO DE POSGRADO 3) Recibo por derecho de Record Academico, tga | Unidad de Tramite § Director de la Escuela Director de Ja Escuela de
Documentario de Postgrado Postgrado
A) Maastria 1.23 50.00
B) Doctorado 1.85 75.00
NOTAS PARA EL CIUDADANO
() Pago en efectivo en la caja central de la Universidad ylo en el Banco de fa Nacion 15
t
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - 2016 - 2017

REQUISITOS “"“:;‘:;1_, CALIFICACION rtazo rana
g EL PROCEDIMIENTO Formulario/ BVALUACION PREVIA """::" ncio oaL COMPETENTE PARA
* wgacn NUMERO ¥ DENOMINACION Cédigo/  |{Ea % UIT) 8.) : ‘::m) RESOLVER RECONSIDERACION APRLACION
\ Ublcacién POSITIV. | NEGAT.
1) Solicitud dingida al Director de la Escuela d= Posgrado (FUT)
2) Recibo de pago por Derecho de tramite 0.12 5.00
3) Recibo por derecho de.
A) Constancia de ingreso
a) Maestria 173 70.00
b) Doctorado 185 75.00
Bj Constancia de Egresado
a) Maestria 123 50.00
b) Doctorade 1.85 75.00
C) Acta de Acreditacion de Idioma Extranjer
a) Maestria 1.23 50.00
b) Doctorado 185 75.00
D) Constancia de Estudios
a) Maestria 173 70.00
b) Doctorado 185 75 00
CONSTANCIAS BE POSGRADO: E) Constancia de No Adeudo de Pensiones fe Ensenanza
R cuR::gﬁﬁfs,'ZZT:ES%G‘U&?QZE;‘;OP:I;:::‘mm o) Macsiria 2 5000 3cias Unldéz::mﬁam Duscdz:gesl!a':z:guela Direc(orpde:a Escuela de
PONDERADO ACUMULATIVO Y OTROS b) Doctorado 185 7500 ¢ ostgrado
F) Constancia de Orden de Merilo
a) Maestria 123 50.00
b) Doctorado 1.85 75.00
G) Constancia de cumplimento de Plan Cuniicular
a) Maestria 123 50.00
b) Doctorado 185 75.00
H) Constancia de Promedio lative Pond (solo de la EPG)
a) Maestria 1.23 50.00
b) Doctorado 185 7500 i
1) Constancia de Primeros Puestos .
a) Maestria 123 50 00 )
b) Doctorado 1.85 75.00
J) Constancia de No Adeudo de Material Bit liografico de ta EPG
a) Maestria 123 50.00 ’
b) Doctorado 185 75.00
1) Solicitud dinigida al Director d¢ la Escuela ds Posgrado (FUT)
2) Recibo de pago por Derecho de tramite 0.12 5.00
10 CERTIFICADO DE ESTUDIOS 3) Recibo por derecho de Cerlificado de Estudos por ciclo Sdias | Unidadde Tramite | o o se1s EPG Drrector de la Escuela de
. Documentario Postgrado
a) Maestria t.48 60 00
b) Doctorado 185 75.00
11.A) MAESTRIA EN:
1) A 6.17 250.00
1.1 Maeslria en Administracion Estrategica 6.17 250.00
1.2 Maestria en Gestion Publica 6.17 250.00
1,3 Maestria en Gerencia Empresarial 6.17 250.00
1,4 Maestria en Finanzas y Negocios Internacionales 6.17 250 00
1,5 Maestria en Proyectos y Desarrolio Empresarial 988 400.00
2) Derecho:
2.1 Maeslria en Derecho, con mencién en Ciencias Penales y Criminologicas 7.41 300.00
2.2 Maestria en Derecho, con mencicn en Derecho Civil y Comercial 7.41 300.00
PENSION DE ENSENANZA DE POSGRADO 2,3 Maesliia en Derecho Conslitucioral y Administrativo 7.41 300.00
(MENSUAL, DURANTE EL CICLO) 2.4 Maestna en Derecho de Familia y Politicas Publicas del Nifio y Adolescente 7.41 300.00
n INGRESANTES CON LA 3) Educacion: 1dia Caja Central Dlmfsl:;?sx‘:r::suela D"em’pde 12 Escuela de
| LEY N° 23733 3.1 Maestria en Docencia Superior e Investigacion Universitaria 6.17 250.00 ostgrado
Actualizado con R.N° 0481-2047-CU-UNJFSC 3.2 Maestria en Ciencias de la Geslion Educaliva, con mencion en Pedagogia 3.70 150.00
3.3 Maestria en Ciencias de la Geslic n Educaliva, con mencion en Estimulacion Temprana 370 150 00
3.4 Maeslria en Ciencias de la Gestion Educaliva, con mencion en Motricidad Humana 3.70 150.00
35 Maestiia en Gerencia de la Educicion 4.44 180.00
3.6 Maestria en Ciencia de la Gestior Educaliva, con mencion en Educacion Ambiental 3.70 150.00
4) Ecologia:
4.1 Maestia en Ecologia y Gestion Ambiental 6.17 250.00
5) Contabilidad:
5.1 Maestia en Contabidad. con mencion en Audilotia 6.17 250.00
5,2 Maestria en Contabihdad, con mencion en Tributacion 6.17 250.00 .
5,3 Maestria en Contabilidad_con mencion den Gestion Empresariat 6.17 250.00

NOTAS PARA EL CIUDADANQ

(*) Pago en efectivo en la caja central de la Universidad y/o en el Banco de la Nacion




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - 2016 - 2017

REQUISITOS T;‘:T::‘::f CALIFICACION PLAZO PARA INSTANGIAS DE RESOLY
) ! AUTORIDAD °\
Formutasie/ SVALUACION PRRVIA u“:o::n MICIOBEL | compevente Pama
. PROCEDIMIENTO
NUMERO Y DENOMINACION Codigo/  |(En % UIT] (En 8. ) 1co Rbiles) RESOLVER RECONSIDERACION
Ublcacién POSITIV, NEOAT,
6) Ciencias de los Alimentos:
6.1 Maestria en Ciencias de los Alimentos 617 250.00
6.2 Maesiria en Marketnig Agroalimentano 617 250.00
7) Sociologia
7.1 Maestria en Sociologia. con mencion en Gerencia Social
7.2 Maestria en Sociologia, con men: ion en Relaciones Comunitarias
8) Trabajo Social:
8.1 Maestria en Trabajo Social. con mencion en Familia 250.00
8.2 Maestria en Trabajo Social con mencion en Gestion de Recursos Humanos 250.00
9) Economia:
9 1 Maestiia en Economia y Finanzas 617 250 00
92 Maestria en Finanzas y Negocios ‘niernacionales 617 250,00
PENSION DE ENSZNANZA DE POSGRADO 10) Quimica:
(MENSUAL. DURANTE EL CICLO) 10 1 Maestria en Gestion de la Ensen inza de la Quimica Superior 617 250,00
" INGRESANTES CON LA 11) Salud Pablica: 1da Caja Central D""Z‘:'ri”sl';f::“e'a D"e““’p‘l‘s"::;;“" de
LEY N°23733 11.1 Maestria en Salud Pablica 6.17 250.00
Actualizado con R.N° 0481-2017-CU-UNJFSC 11.2 Maestria en Gerencia de Servicics de Satud 617 250.00
12) Pesqueria: -
12.1 Maeslria en Gerencia de Scrvicics Pesqueros 617 250.00
13) Inge
13 1_Maestria en Ingenieria de Sistem 3s 8.64 350.00
13 2 Maestria en Ingenieria Industral 8 64 350 00
11.8) DOCTORADO EN:
1) Administracion 7.41 300.00
2) Crencias Ambientales 864 350.00
3) Crencias de la Educacion 7.41 300.00
4) Contabihdad 8,64 350.00
5) Salud Publica 864 350.00
11.C) MAESTRIA EN:
1) Administracion: 617 250.00
1.1 Maestria en Administracion Estra égica 7.41 300 00
1.2 Maestria en Gestion Publica 7.41 30000
1.3 Maeslria en Gerencia Empresarial 7.41 300.00
1.4 Maestria en Finanzas y Negocios Internacionales 7.41 300.00
1.5 Maestria en Proyectos y Desarrol'o Empresarial 7.41 300 00
2) Derecho:
2 1_Maestria en Derecho. con mencion en Ciencias Penales y Criminologicas 7.41 300 00
22 Maestna en Derecho. con mencicn en Derecho Civil y Com ercial 741 300 00
2.3 Maestnia en Derecho Constitucior-al y Administrativo 741 300 00
PENSION DE ENSENANZA DE POSGRADO 2.4 Maestria en Defecho ds Familia y Politicas Publicas del Nifo y Adolescente 7.41 300.00
(MENSUAL, DURANTE EL CICLO) 3) Educacion:
12 3.1 Maestria en Docencia Superior e nvestigacion Universitarnia 7.41 300.00 1 dia Caja Central Director de la Escuela Director de la Escuela de
INGRESANTES CON LA 3.2 Maestria en Ciencias de la Gestion Educaliva, con mencion en Pedagogia 741 300 00 de Postgrado Postgrado
Actualizado conL:L:‘;:::;L7-CU-UNJFSC 3.3 Maestria en Giencias de 1a Gestic n Educativa, con mencién en Estimulacion Temprana 741 300.00
3.4 Maestria en Ciencias de |a Gesticn Educativa. con mencién en Motricidad Humana 7.41 300 00
35 Maestria en Gerencia de la Educacion 7.41 300.00
3.6 Maestria en Ciencia de la Gestior: Educativa. con mencion en Educacion Ambiental 7.41 300.00
4) Ecologia:
4.1 Maestria en Ecologia y Gestion Ambiental 7.41 300 00
5) Contabilidad:
5.1 Maestria en Contabilidad, con mencion en Auditoria 7.41 300.00
5.2 Maestria en Contabilidad. con mencidn en Tributacion 741 300.00
53 Maestria en Contabiidad, con mencion den Gestion Empresarial 741 300 00
6) Ciencias de los Alimentos:
6.1 Maestiia en Giencias de los Alimentos 7.41 300.00
6.2 Maestria en Marketing Agroalimenario 7.41 300 00
INOTAS PARA EL CIUDAOANO

(*) Pago en efectivo an la caja central de la Universidad y/c en el Banco de la Nacion
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< Voas *
=) DEREC R
/q KECi “RIF ReauisiTos "o "m CALIFICACION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS U EAT (M A /
DA TA . bl v
9 N EL PROCEDIMIENTO Formulario/ RESOLVER | iicio Dat s -
™ EVALUACION PREVIA GOMPETENTE PARA . o B
4,0 GENC! @ NUMERO Y DENOMINACION Codigor |(En % UITY (En 8/ )| avromaTico. fendias | PROCEDIMIENTO RESOLVER RECONSIOBRACION APRLAGION - . -.
I\ an PosiTIv. | wmear. | MAblies) T .
N 7) Sociologia
7.1 Maestria en Sociologia, con men«ion en Gerencia Social
7.2 Maestria en Sociologia. con men: ion en Relaciones Comunitarias
8) Trabajo Social:
8.1 Maestria en Trabajo Social. con mencion en Familia 300.00
8 2 Maeslria en Trabajo Social con mencion en Geslién de Recursos Humanos 300.00
9) Economia:
91 Maeslria en Economia y Finanzas 741 300.00
9 2 Maestria en Finanzas y Negocios internacionales 7.41 300.00
10) Quimica:
~ 10.1 Maestria en Gestion de la Ensefianza de la Quimica Superior 741 300 00
PENSION DE ENSENANZA DE POSGRADO 11) Salud Pablica:
{MENSUAL, DURANTE EL CICLO) o]
“ " rector de ta Escuela Director de la Escueta de
INGRESANTES CON LA LEY N° 30220 Actualizad 11.1 Maestria en Salud Publica v 7.41 300.00 1dia Caja Central o Postgrads Postyrads
con 0481-2017-CU-UNJESC 11,2 Maestria en Gerencia de Servicics de Salud 7.41 300 00
12) Pesqueria:
12 1 Maestria en Gerencia de Servicics Pesqueros 7.41 300 00
13) Ingenieria:
13.1_Maestria en Ingenieria de Sistemas 7.41 300 00
13 2 Maestria en Ingenieria Industrial 4 300.00
11.D) DOCTORADO EN: X
1) Adminsstracion 9.88 400.00
2) Crencias Ambientales 9.88 400.00
3) Ciencias de [a Educacion 9.88 400 00
4) Contabilidad 9.88 400.00
5) Salud Publica 9.88 400.00
1) Solicitud dinigida ai Director de 1a Escuela de Posgrado (FUT) X
2) Recibo de pago por Derecho de tramite 0.12 5.00
3) Recibo de pago por derecho de Reserva.
1 RESERVA DE MATRICULA A) Maestria 3.70 150.00 Sdas | Unidad de Tramite | Director de la Escuela Director de la Escuela de
B) Doctorado 494 200.00 Documentario de Postgrado Postgrado
4) Copia de la Ficha de Matricula reciente
5) Constancia de Ingreso segin Modalidad (solo para ingresantes) 173 70.00
1) Solicitud dirigida @) Director de [a EPG (FUT) (antes de 30 dias del inicic del Proceso de Matricula, segun M
cronograma)
2) Recibo de pago por Derecho de tramile 0.12 5.00
" REACTUALIZACION DE MATRICULA ]’ =F sqas | Unidadde Tramite | Oirector de la Escueia Director de ta Escusia de
) Recibo de pago D g de Postgra Postgrado
A) Maestria 494 200.00
8) Doctorado 6.17 250 00
1) Solicitud dirigida a la Secretaria Academic. de la Escuela de Posgrado (FUT) X
c oA . 2) Recibo de pago por Derecho de tramite 012 5.00
15 | RECONOCIMIENTO DE ASESOR PARAMAESTRIA [ 2 == = o o PR 500.00 cdas Unidad de Tramite | Director de la Escuela Director de la Escuela de
(R. 0222-2017-CU-UNJFSC) [of io de Postgrad Postgrade
4) Formato de Reconocimiento de Asesor
5) Constancia de Conformidad de Documento 6.17 250.00
1) Solicitud dingida en FUT a la Secretaria Ac adémica de la Escuela de Posgrado X
RECONOCIMIENTO DE DIRECTOR 2) Recibo de pago por Derecho de tramite 0.12 5.00
16 (PARA DOCTORADO) 3) Recibo de Pago por Derecho de Director 14,81 600.00 15 dias U"[‘)td de Tramite | Director dela Escuela Director de la Escuela de
(R. 0222.2017-CU-UNJFSC) e e Cortoria0 D T 355,00 umentario de Postgrado Postgrado
5) Formato de Reconocimiento de Director
1) Soficitud dirigida al Director de la Escuela de Posgrado (FUT) X
2) Recibo de pago por Derecho de tramite 0.12 5.00
de de Tesis:
e DESIGNACION DE JURADO DE TESIS 3) Recibo de Pago por Designacion de Jurade de Tesis tsdias | Unidad de Tramite | Director de la Escusta Drector dela Escuela de
A) Maestria 494 200 00 Documentario de Postgrado Postgrado
B) Doctorado 7.41 300 00 .
4) Resolucion de Designacion de Asesor
1} Sohaitud dirigida at Director de la Escuela de Posgrado (FUT)
2) Recibo de pago por Derecho de tramite 0.12 5.00
3) Recibo de Pago por Carpeta de Tramite 074 30.00
4) Recibo de Pago por Revision y Aprobacion de Proyecto de Tesis.
A) Maestri 370 150.00
18 | REVISION Y APROBACION DE PROYECTO DE TESIs | —2) Masstria 15das | Unidad de Tramite | Drector de la Escuela Drector dela Escuela de
B) Doctorado 4.94 200.00 Documentario de Postgrado Postgrado
5) Resolucion de designacion de Jurado de T=sis {
6) Tres (03) ejemplares anillados dei Proyecic_de Tesis (Maestrias) .
7) Cinco (05) ejemplares anillados de! Proyecto de Tesis (Doctorados) |
|
8) Presentar (a carla aval
() Pago en efectivo en la caja central de a Universidad yio en el Banco de la Nacion
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - 2016 - 2017

REQUISITOS DRARCHO "m CALIFICACION PLAZO AUTORIDAD INSTANGIAS OE nnowckh\ I
Formularie/ © | svaruacton prEvia “::::“ Iuicto ot COMPETENTE PARA
NUMERO Y DENOMINAGION Codigo |(En % UIT] (En 8. ) | AuTOMATICO A PROCEDIMIENTO mESOLYER RECONSIDERACION
Uk " rosmv. | wwear. | %
1) Solicitud dirigida al Director de la Escuela e Posgrado (FUT)
2) Recibo de pago por Derecho de tramite 0.12 5.00
3) Resolucion Directoral de Aprobacion del Proyecto de Tesis
19 | REVISION Y APROBACION DEL INFORME DE TES!s |.3Recioo de Pago por Rewision y Aprobation del Informe de Tesis 15dins | Unidad de Tramite | Director de la Escuela Directorio de la Escuela de
A) Maestria 370 150 00 Documentario de Postgtado Postgrado
B) Doctorado 4.94 200.00
5) Tres (03] ejemplares anillados del Informe fe Tesis (Maestias)
6} Cinco (05) ejemplares anillados del Inform« Tesis (Doctorados)
A) MAESTRIA
1) Sclicitud dirigida at Director de la Escuela de Posgrado (FUT)
2) Recibo de pago por Derecho de tamile 0.12 5.00
3) Recibo de Pago por Defensa de Tesis 1481 600.00
4) Recibo de Pago por Derecha de Medalla 073 30.00
5) Carta de Compromisa itmado por el Jurario de Tesis aceptando fecha y hora de la defensa
6) Resolucion Directoral de Aprobacion del Informe de Tesis
7) 04 DVD con el Informe de Tewss y Articulo Cienufico en PDF
8) Tres (3) epemplares de la Tears con las caracterstcas establecidas por 1a Escucta de Posgrado B
9) Diploma del Grado de Bachiller legalizado #/o autenticado por ef Secretario General
10) Constancia expedida por la Unidad de Idi>mas de fa EPG. que acredite que el postulante conoce un idioma 123 .00
ademas del castellano
2 DEFENSA DE TESIS B; g:cef;xg::;;e Estudios originales de la Maestria 593 240.00 15 diss E;::;Zd? Dlrmx;;i‘:::,::;ue‘a D"mmpt::,szue‘a de
1) Solicitud dingida ai Director de 1a Escuela de Posgrado (FUT)
2) Pecibo de pago por Derecho de tramite 0.12 5.00
3) Recibo de Pago por Derecho de Sustentacion 19.75 800.00
4) Recibo de Pago por Derecho de Medalla 0.99 4000
5) Carla de Compromiso firmado por &l Jurado de Tesis aceptando fecha y hora de la defensa
6) Resolucion Directoral de Aprobacion del Informe de Tesis
7) Cuatre (04) DVD con el Informe de Tesis y Articulo Cientifico en POF
8) Cinco(05) ejemplares de la Tesis con las c aracieristicas establecidas por la Escuela de Posgrado
9) Diploma del Grado de Maestro legalizado /0 autenticado por e Secretario General de fa Universidad
10) Constancia expedida por Ia Umidad de Idomas de la EPG. que acredite que el postulante conoce dos 123 50.00
idiomas ademas del castellano
11) Ceruficado de Estudios originales de la Doctorado 7.41 300.00
1) Solicitud dingida al Director e la Escuela ve Posgrado (FUT) x
2) Recibo de pago por Derecho de tramile 012 5.00
ACOGIMIENTO AL PROGRAMA DE SUSTENTACION {5 0o Pago por acopmiento de otras wiiversidades para ablencion del grado, Unidad de Tramite | Director de la Escuela Consejo Directivo de la
2 DETESIS MS&?:%?;:;?S S DE OTRAS A) Maestria - 6173 | 250000 § das Documentario de Postgrado Escuela de Postgrado
) 8) Doctorado 6173 | 2.500.00
4) Presentar las Resoluciones Directorales en itidas
1) Sohcitud dingida at Director de 1a Escusla ve Posgrado (FUT) X
2) Recibo de pago por Derecho de tramite 012 5.00
22 RENUNCIA A LA EJECUCION DE LA TESIS 3) Recibo de Pago por renuncia a la Ejecucion de la Tesis Sdigs | Undad de Tramite | Director de la Escuela Consejo Directivo de la
(ANULACION DEL TRAMITE) A) Maestria 296 120.00 Documentano de Postgrado Escuela de Postgrado
B) Doctorado 3.70 150.00
4) Presentar las Resoluciones Directorales en itidas.
1) Sohicitud dingida al Director de la Escuela de Posgrado (FUT) X
AUTORIZACION PARA TRAMITAR EL GRADODE | 2) Recibo de pago por Derecho de tramite L 5% Unidad de Tramite | Director de la Escuela Director de la Escuela de
23 MAESTRO POR TENER UNA ANTIGUEDAD DE 3) Recibo de Pago. 5 dias Documentario de Postgrado Postgrado
EGRESO DE LA EPG, MAYOR A CINCO ANOS A) Masstria 247 100.00
8) Doctorado 494 200.00
1) Solicitud dingida at Director de la Escuela die Posgrado (FUT) X
2 EXAMEN DE SUFICIENCIA POR CADA IDIOMA 2) Recibo de pago por Derecho de tramite 0.12 5.00 5 dias Unidad de Tramite | Dir de la Escuela de Dir de fa Escuela de
3) Recibo de Pago por derecho de Examen (cursado en el Cenlro de idiomas) 370 150 00 Documentario Poslgrado Postgrado
4) Recibo de Pago por derécho de Examen para los gue cursaron en otras Universidades 404 200.00

INQTAS PARA EL CIUDADANG

() Payo en efectivo en 1a caja central de la Universicdad y/o en ¢l Banco de la Nacion
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ca0AD

REQUISITOS

CALIFICACION

PROCEDIMIENTO

SECR=! RIA 3

NUMERO Y DENOMINACION

Formuiarie/

{En % UIT|

AUTOMATICO

SVALUACION PREVIA

POSITIV,

NEOAT.

PLAZO
PARA
RESOLVER
(om dias

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION

RECONSIDERACION

25

gy

GENERAT

1) Solicitud dirigda at Director (a) de la Escuela de Posgrado (FUT)

2) Recibo de Pago original por derecho de otcrgamiento de Grado Académico de Maestro:

* Egresados que cursaron 04 ciclos acidémicos

32.10

1,300.00

GRADO ACADEMICO DE MAESTRO
(INCLUYE DIPLOMA)

R. 0445-2017-CU-UNJFSC

Incluye:

a) Derecho deTramite x 9

b) Derecho de Constancia de Ingreso f) impresion de Diploma

¢) Derecho de certificado de estudios g) Alquiler de Toga

d) Derecho de Constancia de Egresado h) Refrendado

€) Derecho de Constancia de Matricula i) Ceremonia y medalla

1) Constancia de Cumplimiento «le Plan Curricular

dio Acumul.

k) Conslancia de Final Ap!

1) Constancia de haber aprobadg el Idioma Extranjero

m) Constancia de No Adeudo de. Pensiones de Ensenanza

3) Fotocopia dei Diploma de Bachilier fedateada por el Secretario General de la Universidad + recibo

4) Acta original de Sustentacion de Tesis

37 dias

5) Constancia de haber entregado los ejemplares de tesis empastados (frmadas por el Asesor y Jurados )

6) Tres (03) discos (CD-R) de la tesis sustentada o Informe del Trabajo de Suficiencia contenida en formato

7) Fotocopia de Constancia de Registro en la SUNEDU del Bachiller.

fondo claro.con terno sastre. sin qestos. sit anreoos. Sin retoques )

8) Dieciocho (18) fotografias tamano carné y cuatro (04) tamario pasaporte (reciente, de frente, a color en

9) Fotocapia legbie del DNI (para efectos de impresion de diploma )

Escuela de
Posgrado

Directorio de la Escuela de
Posgrado

1) Solicitud dinigida al Director (a) de la Escuzla de Posgrado (FUT)

2) Recibo de Pago onginal por derecho de otorgamiento de Grado Académico de Daclor

04 ciclos

*Eg que

41.73

1,690.00

GRADO ACADEMICO DE DOCTOR
{INCLUYE DIPLOMA)

R. 0445-2017-CU-UNJFSC

Incluye:

a) Derecho deTramite x 10
f) Derecho de Impresion de diploma
g) Derecho de Alquiler de Toga
h) Derecho de Refrendado
1) Derecho de Ceremonia y medalia

b) Constanca de Ingreso
¢) Derecho de cerlificado de estudios
d) Constancia de Egresado
e Constancia de Malricula
j) Constancia de Cumpiimiento de Plan Curricular
k) Constancia de Promedio Acumulative Final Aprobalorio

1) Constancia de haber aprobasio el Idioma Extranjero x 2

m) Constancia de No Adeudo de Pensiones de Ensefianza

3) Fotocopra del Diploma de Grado de Macstro autenticado por el Secretario General de la Universidad +

4) Acta original de Sustentacion de Tesis

5) Constancia de haber entregado los ejemplares de tesis empastados (frmades por el Asesor y Jurados )

6) Tres (03) discos (CD-R} de 1a tesis sustentada o Informe de! Trabajo de Suficiencia contenida en formato
PDF y Word mas el resumen de l[amisma como arliculo cientifico.

7) Fotocopia de Constancia de Registro en ja SUNEDU del grado de Maestro

8) Veinte (20) fotografias tamarno carne y cuatro (04) tamaiio pasaporle (reciente, de frante, a color en fondo

9) Fotocopia legible del DNI (para efectos de mpresion da diploma)

Escuela de
Posgrado

Director de la Escuela
de Posgrado

Directorio de la Escuela de
Posgrado

OFICINA DE SERVICIOS INFORMATICOS

1) Solicitud dingido al Jefe de fa Oficina de Servicios Informaticos (FUT)

PUBLICACION DE ARTICULOS DE INVESTIGACION O

2) Recibo de pago por Derecho de tramile

0.12

5.00

DE PRODUCCION EN PAGINA WEB. (PARA

3) Recibo por derecho de publicacion

02 dias

TERCEROS)

- Hasta 01 mes

0.25

10.00

- Mas de un mes (por cada mes)

0.49

20.00

Unidad de Tramite
Documentario

Oficina de Servicios
Informaticos

Dficina de Servicios
Informaticos

n

CONSTANCIA POR PUBLICACION DE ARTiCULOS

1) Solicitud dingido al Jefe de la Oficina de Servicios Informaticos (FUT)

DE INVESTIGACION O DE PRODUCCION EN PAGINA
WEB

2) Recibo de pago por Derecho de tramite

0.12

5.00

01da

3) Recibo por derecho de fa constancia

0.37

15.00

Unidad de Tramite
Documentario

Of de Servicios
Informaticos

Of de Servicios Informaticos

INOTAS PARA EL CIUDADANO

() Pago an sfectivo en ta caja central de la Universidad y/o en el Banco de la Nacion
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - 2016 - 2017

—
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION PLAZO PARA INSTANCIAS O REZOLUCION
T L) RESOLVER INICIO DEL AUTORIDAD
‘ermutariol A COMPETENTR PARA
BVALUACION PREVIA- dins
NUMERC Y DENOMINACION Cédigol [(En % UIT) (En8/.) | avromance (e PROCEDINIENTO ResoLVER RECONSIDERACION
un | vosmmiv. | nmoar. | habies)
A} PARA ELABORACION Y PUBLICACION: X
1) Solicilud dirigido al Jefe de 1a Oficina de 3ervicios Informalicos (FUT)
2) Reaibo de pago por Derecho de tramile 012 5.00
3) Recibo por derecho de la Elaboracion y Fubhcacion 247 100 00
SERVICIO DE ELABORACION ¥ PUBLIGIDAD DE  [oc ro il f e s X Unidad de Tramite | OF. de Serwicios
3 EVENTOS VIA WEB A TERCEROS 02 dias > Of de Servicios Informaticos
{NO INSTITUCIONALES) 1) Soficitud dirigido al Jefe de 1a Oficina de 3ervicios Informalicos (FUT) Documentario Informaticos
2) Recibo de pago por Derecho de tramite 012 5.00
3) Recibo por derecho de la publicacion 1.48 60.00 )
4) 01 Ejemplar impreso def Material a publc arse
5) Et gjemplar en un CD ROM a publicarse.
1) Solicitud dirigido al Jefe de 1a Oficina de Servicios Informalicos (FUT) x
2) Recibo de pago por Derecho de iamite 012 5.00
SERVICIO DE GRABACION Y EDICION DE AUDIO Y | euine de Pag0 para servicio { De S f
] Of De Servicios Of de Servicios ,
4 - ' 7 1 0
VIDEO PARA TERCEROS Por graduacion (por evento 2.4 00.0 03 dias Informaticos Informaticos Of de Serv Informaticos
- Por Circuito Cerrado de Telanision (por e ento hasta 02 horas) 9.88 400 00
- Por Circulo Cerrado de Tel=vision (por ey ento hasta 04 horas) 1481 600 00
- Spot de TV y Audio. Reportages. Videos :nstitucionales 4.94 200 00
SERVICIO DE REPRODUCCON DE AUDIO Y VIDEG |2 919140 3l Jefe de a Ofiona s Serworos Informatcos (FUT) 0 ot aes s
! ervicios . de Servicios
5
PARA TERCEROS 2) Recibo de pago por Derecho de ramite 012 5.00 01 dia Informaticos Iformatiocs Of. de Servicios Informaticos
3) Recibo por derecho de reproduccion 0.49 20 00
] 1) Solicitud dingido al Jefe de la Oficina de Servicios Inform aticos (FUT) X
R EMISION DE NUEVA CONTRASENA PARA LA a a o % 24 Of De Servicios Of. de Servicios OF de Servicios Informaiicas
INTRANET (EN CASO DE PERDIDA U OLvIDO) | 21 Rectbo de pago por Derecho de ramite d has Informaticos informaticos viei i
3) Recibo por derecho de emision de nueva contrasena 012 500
INSTITUTO DE IDIOMAS
CURSOS REGULARES DE INGLES, PARA NINOS, )
. 1) Matricul. 049 20.00 Inmediat r=ctor del lnstituie
1 JOVENES Y ADULTOS ) Matricula nmedtato Institulo de ldiomas D”ecl()vlddlt;lr:'n::(u(o de Dﬂcc(orI:::r:‘F;S:lLl'.O de Du .Clov‘:i"\:a:lu e
)
R.C.U. N° 0408-2015-CU-UNJFSC 2) Pension 247 100.00 Inmediato
» NIVEL BASICO
> Personal de UNJFSC 198 80.00 inmediato
> Particulares 247 100.00 inmedtato
» NIWWEL INTERMEDIO
> Personal de UNJFSC 222 90.00 \nmediato
INGLES TECNICO > Pariculares. 272 110 00 inmediato Direclor del Insbtuto de Direclor del Institulo de Direclor dei insbitulo de
2 " Instituto de Idiomas
(PROGRAMAS DE CAPAC) TACION) T NIVEL AVANZADO Idiomas Idiomas Idiomas
> Personal de UNJFSC 247 100 00 Inmediato
> Particulares 296 120 00 inmediato
» INTENSIVO Y/O ACELERADO
> Personal de UNJFSC SEGUN C/H Inmediato
> Particulares SEGUN CH Inmedialo
s CURSO DE INGLES PARA MAESTRIAS ¥ 1) Matricuta 198 8000 Inmediato § Director del Insttuto de | Divector del Instituto de Director del Instituto de
DOCTORADOS nstiluto de Idiomas et P Pl
R.C.U. N° 0408-2015-CU-UNJFSC 2) Pension 370 150 00 Inmediato
CURSD DE INGLES PARA PROFESIONALES EN 1) Malncuia 198 80.00 inmedialo Director del instituto de Director del Inshtuto de Director dei Instituto de
4 GENERAL Instituto de Idiomas
o N ULUNGE idiomas Idiomas tdiomas
R.C.U. N° 0408-2015-CU-UNJFSC 21 Penon 370 150 00 \nmediato
» NIVEL BASICO 0.00
S | a8 50,00 ) Dir. def Instituto de Director del Instituto de
5 QUECHUA Personal de UNJFSC 1dia instituto de idiomas Idiomas. \diomas Dir. del Instituto de Idiomas
> Particulares 198 8000
6 CONSTANCIAS DE ESTUDIOS > Recibo de pago 049 2000 3 dias
Unidad de Tramite | Director del Instituto de Director del Instituto de Director del Instituto de
CONSTANCIA DE NOTAS ) Documentano Idiomas Idiomas Idiomas
7 40 0
R.C.U. N° 0408-2015-CU-UNJFSC > Recibo de pago 0 2000 5 dias
8 | CERTIFICADO DE ESTUDIOS POR CADA NIVEL  {> Recibo de pago 123 50 00 15 dias | Unidad de Tramite | Dic del Inslituto de Director del instituto de | 1) | ggivuno de idiomas
Documentario Idiomas Idiomas
DIPLOMA AL TERMINO DE LA ESPECIALIDAD EN EL T | p
9 IDIOMA > Recibo de pago 7.41 300.00 2 dias Unéoad le Tramite | Director del Instituto de Director del nstiluto de DIYeCIDlIde| nslituto de
R.C.U. N°0408-2015-CU-UNJFSC cumentaro Idiomas Idiomas diomas
Dir_del Institato de Director del Instiluto de
10 CARNE > Recibo de pago 025 1000 "‘;z""s:" Instituto de Idiomas Idiomas idiomas Dir. del Instituto de Idiomas
DERECHO DE EXAMEN ESPECIAL AL FINALIZAR LA
1 ESPECIALIDAD EN IDIOMA > Recibo de pago 370 150 00 1dia |instituto de Idiomas| D d¢! Insttuode | - Director del Insituto de | 1y gy | chtito e Idiomas
R.C.U. N° 0408-2015-CU.UNJFSC . idiomas idiomas
NOTAS PARA EL CIUDADANO

() Pago en efectivo en la caja central de Ia Universidad y/o en el Banco de la Nacion
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - 2016 - 2017

REQUISITOS SeREGHODE CALIFICACION nazo INSTANCIAS O REsoLARS
PARA AUTORIDAD
PROCEDIMIENTO F.:‘:h:,w EVALUACION PREVIA | oy vien| INICIO DEL COMPETENTE PARA
NUMERO Y DENOMINACION 9% |(En % UITY (En s ) (on dias RESOLVER RECONSIDERAGION
Ubicacion PONITIV. | NEOAT. |\ puee)
\'L« < AFIADO DE DIPLOMA . ’ Oir del Instituto de Director def Instituto de
12 “Ree 0. N° 0408-2015-CU-UNJFSC > Recibo de pago 0.74 30.00 2dias  |instituto de Idiomas \diomas \diomas Dir del instituto de Idiomas
1 nfﬁf*s?gfﬂgﬂiﬂm'xc > Recibo de pago 074 30.00 2dias finsituto de domas | O 961 Instiuto de D"““”lgi'r;“:s‘“““’ % | br. del Instituto de Idiomas
14 R s > Recibo de pago 123 50.00 tdiasfinsiituto de tdiomas | OSc1) 9ol indliutode | - Direclor def Inctiutode - Director dl Insliuto de
15 Ex‘“i’.‘cﬁfm '2f,ffﬂ;§'£3 ':JJEFLS ICDIOMA » Recibo de pago 206 12000 tdia | institato de tdiomas Duecloﬂl :.ZI "l‘n:;mulo de Director‘ Zleos "I‘r;sslllulo de Dcreclor':lzl "I‘nas;lilulo de
16 c::lﬂmt;:: :Eol:g::f&mig:" > Recibo de pago 247 100.00 50dias | Instituto de Idiomas Duec(o!' ::’s "l‘r;sslllulo de D»reclorl;lleol "l‘r;sshlulo de Direclo«';!leol m[r;sslllulo de
7 R;ﬁ"zf:4§£§:‘:g&ﬁ:5?sc > Recibo de pago 049 20.00 Ydias | mstituto de idiomas Dﬂeclorlgl(-;l”l‘n:slnulo de Dueclor]:z':‘r::mm de Dueclorldd::"r‘r;sslllulo de
» NIVEL BASICO
> Personal de UNJFSC 2.47 100.00 inmediato
> Particulares 3.70 150,00 Inmediala
= NIVEL INTERMEDIO
18 CURSOS DE IDIOMAS CON EXCEPCION DEL INGLES > Personal de UNJFSC 206 120.00 Iomediato | Instituto de idiomas Dlletlollgel instituto de D\reclor[:e! Instituto de Dlreclo!lge( Instituto de
R.C.U. N° 0408-2015-CU-UNJFSC > Partoutares 3.05 160.00 \nmediato romas romas lomas
~ NIVEL AVANZADO
> Personal de UNJFSC 3.96 140.00 lnmedato
> Particulares 444 180 00 Inmediala
1) Solicitud dingida al Director del Instituto (FUT) (30 dias antes de iniciada la matricula)
10 RESERVA O ACTUALIZACION DE MATRICULA ;; :::::: :: ::: por Derecho e tramile ? Z; ;0;0 5gas | Unidad de Tramite | Director def instituto de | Director del Instituto e Director de! Inslituto de
- Documentario Idiomas Idiomas Idiomas
R.C.U. N° 0408-2015-CU-UNJFSC 4) Copia de ficha de matricula ultma )
5)Constancia de ingreso
INSTITUTO TECNOLOGICO
1) Recibo de Pagos 0.49 20.00 i
Requisitos:
a) 02 fotos tamario carne ns
1 INSCRIPCION PARA TODOS LOS CURSOS b: Conn sl e DN 5 e oo Maee - 1dia T;mg[‘::l’w D';e:i::;‘:‘;w Dir. de Instituto Tecnoléenco] Dir. del Instituto Tecnologico
c) Copra simple de Matncula actualizada (pura estudiantes de la UNJFSC)
d) Copia simple de Boleta de Paga (Person.l de la UNJFSC)
INSCRIPCION:
> Personal de UNJFSC 1.23 50.00 Inmediata
> Parliculares 1.73 70.00 Inmedialo
» OPERADOR DE MICROCOMPUTADORAS
Cursos Windows, Word, Excel | y II, Power Point, Access | y Il
> Personal de UNJFSC 1.23 50,00 Inmediato
> Particulares 1.73 70.00 inmediato
. DISENO DE PAGINA WEB
> Personal de UNJFSC 173 70.00 \nmediato
> Particulares 222 90.00 tnmediato
. DISENO DE AUTOCAD (1. i1 Il V)
> Personal de UNJFSC 1.73 70.00 Inmediata
> Particulares 2.22 90 00 Inmediato
» ENSAMBLAJE Y MANTENIMIENTO
> Personal de UNJFSC 173 70.00 Inmedialo
2 CURSOS - SPS; Particulares 222 0% Inmedialo T;:::;‘:‘;?m D‘;::L::::;"’ Dir. del Instituto Tecnologico| Dir. def Instituto Tecnologico
> Personal de UNJFSC 173 70.00 Inmediato
> Particulares 222 90.00 Inmedialo
+ DISENO GRAFICO
> Personal de UNJFSC 1.73 70.00 Inmedialo
> Particulares 222 90.00 inmedialo
» PROGRAMACION tVisual Basic, Java. Eclipse:
> Personal de UNJFSC 173 70.00 Inmedialo
> Particulares 222 90.00 inmediato
» DE ACTUALIZACION
> Personal de UNJFSC 222 90.00 Inmedialo
> Particulares 222 90.00 inmedialo
5 C es. Talleres Diplom ados. Conferencias, Forum y atras 0.02 1.00 inmedialo
» OTROS
> Alquileres de PClhora 002 100 Inmediato

~
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - 2016 - 2017

%M

REQUISITOS verscho ot CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION of Recuibas | gp G E
DEL PROCEDIMIENTO Formularie/ EVALUACION PREVIA ..::::.. WMICI0DEL | ¢oupeTanTE PARA B\e]
NUMERO Y DENOMINACION Codigo!  |(Bn % UIT] (En 8. ) P PROCEDIMIENTO RESOLVER RECONSIDERACION APELACH \'\o
Ublcacién sosmv. | weoar. | 200 F O
INSCRIPCION AL PROCESO DE ADMISION (Para todas las carreras técnicas). S
1) Carpela del Postulante (Ficha de inscripcion, solicitud y prospecto) 074 30.00 N
2) Partida de Nacimiento original
3) Certificados de estudios secundarios origin les
4) Recibo de pago por derecho de inscripcion 370 150.00
* Primeros puesios.
Constancia de orden de merito y puntaje ot-terido con V*B® de la UGEL
INSCRIPCION AL PROCESO DE ADMISION - MODALIDAD: TITULADOS, TRASLADO INTERNO Y EXTERNO
A Carpela del Postulante (Ficha de . solicitud y 074 30.00
B. Constancia de haver aprobado 1 ano completo. 02 o un numero de 36 créditos en el
inslitulo de onigen
C. Recibo de pago por derecho de inscripeion 741 300 00
D. Folocogia aulenticada del Trulo Tecnico del Instituto de origen o del extranjero con Tilulo revalidado o
DUPLICADO DE CARNET DE POSTULANTE
3 CARRERAS TECNICAS > Sohcitud dingida al Dicector Jel Inshiuto * ecnologico (FUT) l I T I l l 3 dias Insl\tylg Director del Insiitulo Director del Instituto Directlor det Institulo
> Recibo de pago | 1 oas | 2000 | ! I Tecnologico Tecriologico Tecnologico Tecnologico
CONSTANCIA DE iNGRESO ANTES DE LA MATRICULA
- Recibo de pago ‘ | 123 ] 50.00 | } ]
CARRERAS:
» SECRETARIADO EJECUTIVO COMPUTARIZADO
- Malricula 173 70 00
CARRERAS TECNICAS 247 100 00
» ASISTENTE DE GERENCIA
- Matncula 1.73 70.00
- Mensuahdad 247 100.00
» ENFERMERIA TECNICA
- Matricula 173 70 00
- M alidad 296 120.00
» TECNICO EN COMPUTACION E INFOF MATICA
- Matncula 173 70.00
- Mensualidad 247 10000
CENTRO MEDICO
1) Alumnos: X
- Curacion. Constancia para Comedor 0.02 1.00
- Sulura Pequena 0.05 200
- Sutura Mediana, Fluidoterapia, Constancia de Descanso Medico 007 3.00
- Sulura Grande, Constancia de Salud 012 500
- Certificado Medico 0.30 12.00
- Inyectables 001 0.50
2) Trabaj inistrativos y D:
- Curacion 005 2.00
- Sutura Pequena, Const de Salud, Fluidoterapia, Const Desc.Médico 012 5.00
- Sutura Mediana 017 7.00
- Sutura Grande 0.25 10.00
1 SERVICIO DE MEDICINA - Certficado Medico 0% 1200 1 dia Centro Médico Centro Medico Centro Medico
- Inyectables 0.01 0.50
- Consulta Médica General 005 200
3) Particulares:
- Consulta, Curacion 007 300
- Sutura Pequenia 017 7.00
- Sutura Mediana 022 9.00
- Sutura Grande 0.37 15.00
- Constancia de Salud 0.25 10.00
- Certificado Medico 0.30 12.00
~Inyectables 001 050
- Fludolerapia. Constancia de Descar so Medico 020 800
- Consulta Ginecologica 012 500
- Campanas de Salud 002 1.00
INOTAS PARA EL CIUDADANO

{*) Pago en efectivo en la caja central de la Universidad y/o en ef Banco de la Nacion
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RESOLUCION N° 0064-2014-CU-UNJFSC

Documentario

que corresponda

corresponda

<
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - 2016 - 2017 E
r———— X,
REQUISITOS DERRCHO ".-. CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
Formularie/ EVALUAGION PREVIA “::::n INtcto DEL COMPETENTE PARA
NUMERO Y DENOMINACION Codigo/  {(En % UITY (En 8. )| Avromarica (on dias | | OCTOMMIENTE RESOLVER RECONSIDERACION
Ubicacl vosmv. | wmear. |
1) Estudiantes de la UNJFSC )
- Profilaxs Dental, Recubnmiento: Pulpar Directo, Pulpar Indirecto 0.42 17.00
- Curacion Simple con Resina Fotocurable 0.54 22.00
- Curacion Compuesla con Resina Fotocurable con Luz Halogena 067 27.00
- Exodoncia Simple 0.37 15.00
- Exodoncia Compuesta 042 17 00
- Apertura Cameral, Rachogratia Periapical 0.25 10.00
- Endodoncia Unitradicular 148 60.00 .
- Endodoncia Mullifradicular 1.98 80.00
2) Docentes y Administrativos de la UNJFSC
- Profitaxs Dental 059 24.00
- Curacion Simple con Resina Fotocurable con Luz Haldgena 0.67 27.00
- Curacion Compuesta con Resina Fotoc. con Luz Halégena 079 32.00
- Recubrimiento’ Pulpar Directo. Pulp.r Indiracto; Exodoncia Compuesta 049 20.00
2 SERVICIO DE ODONTOLOGIA - Exodoncia Simple 042 17.00 1dia Centro Medico Centro Medico Centro Médico
- Apertura Cameral 052 21.00
- Endodoncia Unirradicular 198 80.00
- Endodoncia Multirradicular 247 100.00
- Topicacion con Fluor 037 15.00
- Radiografia Petiapical 0.27 11.00
3) Particulares.
- Profitaxs Dental, Recubnineto: Pulpar Drecto ¢ Indirecto; Exod Compuesta 062 2500
- Curacion Simple con Resina Fotocurable con Luz Halégena 0.77 31.00
- Curacion Compuesta con Resina Fotoc. - on Luz Halogena 0.80 36 00
- Exodoncia Simple 0.44 18.00
- Apertura Cameral 0.62 25.00
- Endodoncia Unirradicular 1.98 80.00
- Endodoncia Multirradicular 272 110.00
- Topicacion con Fluor 0.49 20.00
- Radiografia Periapical 0.30 12.00
TRAMITE DQCU TARI
. 002 -
. DERECHO DE TRAMITE ;: g:::::e;;::::nm o oor '1?12 ﬁf::::' Unidad de Tramite d’:‘;‘:;:::cf’a Autondad o dependencia
R. N°0343-2011-CU-CR-UNJFSC ramite Documentario conespondiante correspondiente
3) Publico en General 0.12 5.00
HUMIDAD DE TESORERLA
) Duplicado de Recibos de Caja y Costancias de Pago via FTP - Banco de la Nacion
! RN oo:iic?:fgtl:uwsc 2) Para alumnos reg.Jares [ otz T soo [~ I I 2 dias Unétir‘:\:l:’::m Ohcmcao:Tai::;T o D"Tdi'?;ﬁf:iﬁi o
b) Para usuarios en general 1 oz [ 1000 | [ 1
CERTIFICACION DE CURSOS DE CAPACITACION Y EVENTOS ACADEMICOS
. '3 Pago por Concepto de Cartificacion
, Di’:EPCAP:;Cl)leiI%ENR:I::ICEAN?g: BEA?)UE‘::S?): Py 5o 4L o0 l T 15 dias Unidad de Tramite | Facultad o dependencia Facultad o dependencia que
|

b) Docentes, Trabajadores y Publico en General

[ o2 | 500

NOTAS P. EL CH NO

(*) Pago en efectivo en la caja central de la Universidad y/o en al Banco de la Nacion

(**) El Administrado debera mostrar e! DN) cuando se requiera su identificacion en determinados casos.

(**) EI FUT s gratuito puede imprimirse de la pagina web de la Univarsidad, es valide para el tramite aulministcativo
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