- N° 1093-2017-UNJFSC
Huacho, 03 noviembre del 2017

VISTO:

El Expediente N° 2017-082273, de fecha 25 de octubre del 2017, que
contiene el Oficio N° 0287-2017-0SI, promovido por el Jefe de la Oficina de Servicios
Informaticos, solicitando a las autoridades pertinentes la aprobacioén del Manual de
Usuario del Campus Virtual, el Decreto del Rectorado N° 6147-2017-R-UNJFSC, de
fecha 26 de octubre del 2017, y; '

CONSIDERANDO:

Que, segln lo establecido en el articulo 118° del Estatuto vigente de esta Casa
Superior de Estudio, se dispone que la "OFICINA DE SERVICIOS INFORMATICOS, es el
drgano que tiene bajo su responsabilidad administrar el sistema de automatizacion de
la informacion académica y administrativa de las unidades orgdnicas de la Universidad,
prevaleciendo sus actividades en la operacion, desarrollo, soporte técnico, seguridad y
actualizacion de los sistemnas informaticos”;

Que, mediante Resolucion Rectoral N° 0405-2017-UNJFSC, de fecha 19 de .
abril del 2017, se resuelve "Aprobar el Manual de Usuario del Campus Virtual de la
Universidad Nacional José Faustino Sanchez Carrion que consta de 4 numerales; que
en anexo y por separado forma parte del presente acto resolutivo.

Que, con Oficio N° 679-2017/SUNEDU-02-12, de fecha 11 de octubre de 2017,
La Directora de la Direccién de Licenciamiento - Superintendencia Nacional de
Educaciéon Superior Universitaria, solicita *(...) presentar la informacion que subsane
las observaciones (a la solicitud de Licenciamiento Institucional;

Que, mediante documento del visto el Jefe de la Oficina de Servicios
Informaticos, manifiesta que “(..) se han levantado las observaciones de la SUNEDU
de acuerdo al Oficio N° 0679-2017/SUNEDU-02-12, de fecha 11 de octubre; por lo que
solicita emitir la Resolucion respectiva aprobando El Manual de Usuario del Campus

virtual(...)”;

Que, en atencidn a los considerandos precedentes, y al Decreto del Rectorado
N° 6147-2017-R-UNJFSC, de fecha 26 de octubre del 2017, que autoriza la emision del
acto resolutivo; y

Articulo 1°.- APROBAR, el MANUAL DE USUARIO DEL CAMPUS VIRTUAL, que
consta de 04 numerales, anexo I, anexo II, anexo III,; el mismo que
anexo por separado forma parte de la presente resolucion.
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'N° 1093-2017-UNJFSC
Huacho, 03 noviembre del 2017

Articulo 2°.- DISPONER, que la Oficina de Servicios Informaticos efectué la
publicacién del presente acto administrativo, en el Portal Institucional
Web, de la Universidad Nacional José Faustino Sénchez Carrion que
corresponda (www.unjfsc.edu.pe) .

ncias respectivas de la
demds fines.

Articulo 3°.- TRANSCRIBIR la presente resolucién a las in
Universidad para su conocimiento, cumplimient

SECRETARIO GE

CMMC/VJLC/ofcv.-
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Cumplo con remitirle para su conocimiento y fines consiguientes copia
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Presentacion

y prestando soporte a la herramienta Moodle para toda nuestra comunidad

universitaria.

Para tener una vision general de la informacion de este manual, siga leyendo la

descripcion que se presenta a continuacion.
Contenido del Manual

Antes de empezar, se realiza un acercamiento a Moodle para el profesor que ha
utilizado versiones anteriores, ya que algunos aspectos presentan importantes

cambios. A continuacion, el contenido se divide en cuatro grandes bloques.
Bloque 1. Aspectos generales de Moodle

En los distintos apartados de este bloque se describen conceptos fundamentales que

debe conocer un profesor para utilizar Moodle:

La navegacion en Moodle se presenta en Moverse en Moodle.

Las opciones y herramientas del usuario se exponen en Area personal y en el Perfil
personal.

El trabajo dentro de un curso se describe en Descripciéon de un curso y en El Modo
edicion.

La Gestion de ficheros es una parte muy importante en el trabajo con Moodle.

Los aspectos comunes de la Administracion de actividades y recursos, entre ellos,
los ajustes comunes, las condiciones de disponibilidad y de finalizacién.

Bloque 2. Gestion del curso

En el siguiente bloque, se recogen las herramientas principales para la gestion de un

curso:




La gestion de distintos aspectos de los estudiantes se presenta en los apartados

Gestion de calificaciones, Actividad de los estudiantes, Trabajar con grupos y
Rastreo de finalizacion.

El manejo de las Copias de seguridad, su Restauracion y la Importaciéon de
contenidos entre cursos, asi como el Reinicio.

Otras herramientas como el Banco de preguntas, los Filtros y las Insignias.

Bloque 3. Recursos y contenidos

En el tercer bloque se tratan las herramientas principales para (a creacion y gestion

de contenidos y recursos:

El Editor de texto de Moodle, para introducir un texto directamente en Moodle y
algunas operaciones habituales.

La creacion de los distintos tipos de Recurso: Archivo, Carpeta, Etiqueta, Pdgina,
URL (enlace a una pagina web), Libro y Paquete IMS.

Bloque 4. Actividades

Las actividades constituyen la mayor riqueza de Moodle. Han sido agrupadas en tres
tipos segun su funcion principal, aunque muchas, en funcion de su configuracion,

admiten usos combinados. Esta clasificacion ha sido:

Comunicacion: Foro, Foro de novedades, Mensajes, Chat, Consulta y Encuesta.
Evaluacion: Tarea, Cuestionario, Leccion, Taller y SCORM.
Trabajo en equipo: Base de datos, Glosario y Wiki.

Con la idea de facilitar su consulta, dentro de la mayoria de herramientas y en todas
las actividades, se ha seguido una misma estructura de secciones: ;Para qué sirve?,

¢Como se crea?, ;Como funciona? y ;Como se gestiona?

Esperamos que este manual sea de su utilidad. Si tiene cualquier comentario puede
ponerse en contacto con el GATE.
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‘Principales novedades de Moodle

Gestion del curso

Siguen apareciendo cambios y mejoras para facilitar la gestion del curso. Ya es
posible borrar un tema completo con todo su contenido, recursos y actividades. Este
borrado no tiene marcha atras, asi que, cuidado. Ademas, para hacer el manejo mas
uniforme, las acciones relacionadas con la configuracion de cada tema (ajustes del
tema, visibilidad, resalte y borrado) se han agrupado bajo un enlace “Editar”, igual
que el de los recursos y actividades.

Gestion de recursos

El Selector de archivos incorpora un buscador de ficheros para los Archivos locales.
Esto bermite al profesor reutilizar documentos utilizados en otras actividades o
asignaturas propias, con dos posibilidades, hacer un duplicado del origen o enlazarlo.
Por otro lado, el recurso de tipo Archivo dispone de una nueva opcion para que,
junto al nombre del recurso, se muestre la fecha de creacion o de la ultima
modificacion del fichero asociado.

Editor de texto

El nuevo editor va evolucionando, facilitando la inclusion de imagenes simplemente
con arrastrar y soltar desde el dispositivo local, quedando guardadas en Moodle. Las
tablas cuentan con mas opciones de edicion, como el definir colores para los bordes y
el fondo de las celdas. El editor de ecuaciones estandar incorpora nuevos botones

para crear raices cuadradas, fracciones y vectores.

Cuestionarios

Lo mas destacado es la aparicion de cuatro nuevos tipos de pregunta:
Seleccionar palabras faltantes. Dentro de un texto aparecen huecos con menus
desplegables, donde se debe seleccionar la opcion correcta. Es similar a una
pregunta de tipo Cloze compuesta de preguntas de opcion multiple.
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Ejemplo de pregunta Seleccionar palabras faltantes

Arrastrar y soltar al texto. El estudiante debe encajar, arrastrando y soltando,

palabras o textos sobre huecos definidos en un parrafo.

La! Idscequela p:eé«dn ejercida por una fuerza fisica es ! 1

i inversamenie proporcional %
atvolurmen de una masa gaseosa, siempse y cuando su femperatra se mant :“;1 4 !2

' Ley de Gay-Lussac ﬂ Leyde Boyle-»Manottel

| inversamente proporcional || igual |

Ejemplo de pregunta Arrastrar y soltar sobre texto

Arrastrar y soltar sobre imagen. El estudiante debe colocar textos o imagenes

sobre otra imagen con areas predefinidas.

Arrastrar y soltar marcadores. lgual que el anterior pero el estudiante no puede

ver las zonas predefinidas en la imagen.

Arrastre cada nombre donde corresponda:

Nyl
) [ [ [w)
(‘:‘emwrsaa (’rﬁanezaﬂ (C)ccapsmg (F—.r«:)feiaa

Ejemplo de pregunta Arrastrar y soltar marcadores

Ademas, en las preguntas de tipo “Respuestas anidadas (Cloze)”, aparecen dos
variantes nuevas de las preguntas de opcion multiple, que afaden la ordenacion

aleatoria de opciones.

De cara a organizar las preguntas dentro del cuestionario, se afiade la posibilidad de
agruparlas en bloques o secciones, cada una con un encabezado o titulo propio.
También aparece la capacidad de condicionar la aparicion de una pregunta a que se
haya respondido otra anterior, pero so6lo si en los ajustes del cuestionario, en

Comportamiento de las preguntas, se ha seleccionado el modo Interactivo con varios

intentos o el modo Retroalimentacion inmediata.
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Foros

En los foros configurados con grupos separados o grupos visibles, es posible replicar
el mismo mensaje para todos los grupos en un solo paso. Hasta ahora, en estos foros,
si el profesor queria iniciar el debate de cada grupo con el mismo mensaje tenia que
escribirlo tantas veces como grupos tuviera. Ademas, para facilitar el seguimiento de

la conversacion, los nuevos temas no leidos por el usuario se ordenan de arriba a

abajo segln fueron publicados, en lugar de poner primero el mas reciente.
Bases de datos y Glosario

En la Base de datos, los campos pueden definirse como obligatorios, es decir, el
estudiante debe rellenarlos si quiere afadir una entrada. Ademas, dentro de las
plantillas para mostrar la informacion almacenada, hay una nueva etiqueta para

mostrar la imagen del autor de la entrada.

Por otro lado, el Glosario, ya permite manejar archivos adjuntos, por ejemplo,
imagenes, tanto en la exportacion como en la importacion. Hasta ahora sélo podia

trabajar con informacion textual.
Otros cambios y mejoras

La calificacion para aprobar una actividad se definira en la misma actividad, sin
necesidad de hacerlo en el “Libro de calificaciones”. La calificacion para aprobar es
atil si se esta utilizado como condicion de finalizacion de una actividad.

Aparece un nuevo bloque, muy similar a “Resultados del cuestionario”, pero que
muestra el ranking de los resultados de los estudiantes en cualquier actividad. Se

llama “Resultados de la actividad”.
Por fin, cada usuario podra eliminar los mensajes personales que desee.

La edicion de rubricas para calificar las Tareas mejora al poder duplicar facilmente

un criterio ya creado.

El Taller incorpora, en la fase de envio, una tabla que facilita el seguimiento de los
envios de los estudiantes, mostrando alumnos que no han realizado aln su entrega y

permitiendo su ordenacion por fecha de envio y de modificacion.
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1.1. Moverse en Moodle

La navegacion entre los cursos y las secciones principales de Moodle se realiza
través del Menu superior y del bloque Navegacion, situado normalmente en la
columna izquierda. Desde ambos elementos se puede pasar facilmente de un curso a
otro. Ademaés, para el profesor, el bloque Administracién, situado también por
defecto en la columna izquierda, tiene una funcion fundamental a la hora de
gestionar los Recursos y Actividades de un curso, ya que al acceder a cualquiera de
ellos, recoge todas las herramientas para configurarlo y administrarlo. Otro elemento
que facilita la ubicacion y el movimiento es la Barra de navegacion. Por Gltimo,
todas las opciones relacionadas con el usuario estan disponibles en el Mend de

usuario, en la esquina superior derecha.

PR
Areapersonai © Cursosdesiemplo € Prushas € Ejermplo2 B d acié 2 Alivar exiicion
arra ae navegacion
&3 NAVEGACION H H ULTIMAS =
Asignatura de ejemplo 2 NOTICIAS
Menl:l de usuarioJ ARG D0 SV TEN A
(S novedades ain!

Wk Tablin de avises

Bloque Navegacion j 8 caenpmrio

< marze 3 »

L Mar Mie Jve Vie S4 Dom

2 34

% A - [ I

{ Blogue ]
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Administracién

W Autsevaluacon lems 1

2‘ Ciwmnpin ge vk

Tema2

Elementos de navegacion en Moodle

Menu superior

Contiene los siguientes menus desplegables:

Idioma. Muestra el que se esta utilizando en el interfaz de Moodle y permite
cambiar a otros disponibles.

Mis cursos. Facilita el cambio de una asignatura a otra.
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Ayuda. Muestra distintos lugares con manuales y guias de Moodle.
Este curso. Dentro de un curso da acceso a la lista de participantes, las
calificaciones y las actividades clasificadas por tipos.

Menu superior

Ademés, un icono permite ir al final de la pagina y otro muestra los mensajes

pendientes de leer.

Mend de usuario

Este men( proporciona un acceso rapido a toda la informacion personal. El primer
bloque comprende el perfil personal y las preferencias de usuario, a continuacién,
aparece la gestion de archivos privados y elementos relacionados con la

comunicacién. Un tercero da acceso a las calificaciones y las insignias del usuario y

finalmente, aparecen las opciones de salir de Moodle de forma segura y de ayuda.

:.%l ‘ Profesor »
—

&  Profesor Pruebas

S VEFOS

5 e ooy

ovedEANMN D

Aviia

Menu de usuario

La Barra de navegacion

Esta formada por enlaces y sirve para ubicarse y desplazarse en el entorno. Dentro de
un curso, muestra por este orden, el Area personal, la categoria y subcategorias en
las que esta el curso y, por ultimo, el nombre corto que le identifica. A medida que
se navega por las diferentes herramientas y contenidos del curso, la barra de

navegacion ira creciendo, permitiendo saber en qué pantalla se encuentra y

12
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facilitando el regreso a paginas anteriores pulsando sobre el lugar a donde se quie :

volver.

e )
D Cwrsos deelemplo © Pruchash @ Elemplo 2 e

Barra de navegacidn en un curso

Siempre sera preferible utilizar la barra de navegacion de Moodle en lugar de los

botones “atrds” y “adelante” del navegador web, ya que puede generar problemas.

Barra de navegacion en una actividad

El bloque Navegacion
Se compone de:

Area personal. Da acceso a la pagina personal, en la que aparecen los cursos a los

que tiene acceso y el estado de las actividades que hay en ellos.

Inicio del sitio. Dirige a la pagina principal del entorno.

o Paginas del sitio. Se denominan de esta forma porque no pertenecen a un
curso determinado sino a la plataforma en su conjunto, mostrando informacion
sobre las insignias disponibles, el calendario asociado a cada usuario, etc.

o Mis cursos. Muestra las asignaturas a las que se tiene acceso.

o Cursos. Presenta el listado de todos los cursos y asignaturas disponibles.

d‘ﬁ NAVEGACION  ~

M A ed personal
B iniciodel sitio
™ Paon: i

Bloque Navegacion
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opcionés mas:

Participantes. Presenta la lista de usuarios que estan en el curso.

Insignias. Muestra un listado de las insignias del curso.

™ curses
- Cursos

Bloque Navegacién dentro de un curso

El bloque Administracion
Dentro de un curso, este bloque presenta al profesor dos enlaces:

“Administracion del curso”. Da acceso a configurar las caracteristicas del mismo
y a las herramientas principales de gestion.
“Cambiar rol a...” .Permite ver el curso con un rol distinto, por ejemplo, como lo

veria un estudiante.

O aomuasTRACION

W Adminkitraion el curio

W bt o i,

hcoomsmepmmnt i oo g

Bloque Administracion

Las herramientas que ofrece la seccion “Administracion del curso” se exponen
detalladamente en el apartado 2.1 del presente manual. La configuracion principal

del curso se realiza en “Editar Ajustes”.

Al acceder a una actividad aparece un nuevo elemento en el bloque para gestionarla.
Por ejemplo, si se accede a un cuestionario, el item que aparece se llama
“Administracion del cuestionario”. Dentro se presentan todas las opciones y ajustes

de los que dispone esa actividad.

14
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== z L} ADMINISTRACION =
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Administracion del curso Administracion de una actividad
(ejemplo del cuestionario)
Algunas de las opciones que se presentan son propias de cada actividad, mientras que
otras, por ejemplo, “Editar Ajustes” o “Permisos”, son comunes a todas.
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El Area personal ofrece al usuario una visién de conjunto de todas sus asignaturas vy,
dentro de ellas, las Actividades que requieren su atencion. Por ejemplo, en los Foros
informa de nuevos mensajes, y en las Tareas, indica al profesor si hay entregas para

corregir.

Para ir rapidamente a un Recurso o Actividad de cualquier asignatura, se puede
escribir el nombre en el campo Buscar contenido. Se mostraran todas las

coincidencias y pulsando sobre una, se cargara la pagina en cuestion.

[ Do’
EE & NAVEGACION v Bedrconmise % = g ususrio =
# Ao personat - J WENTIFICADO
[ 3 =T AVISOS ey .
N hay ABKR ‘

2 = ViSTA SENERAL DE CURSQS

ZE 2 CALENDARIG
Ciiculo | - A 2048 >
W My Me s Ve Sk Dow
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= MENSAJES
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%’;f;; Hay a0y mensaes eneiforo
E..: =i MIS ARCHIVOS
PRIVADQS
Asignatura de ejemplo 1 2 o pventos o
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liae PARY TAURAS QRIS 1GRRIOT €O ATRNCIGE.
B g W Dy RpeiRen DS

Vista del Area personal

Aparecen nuevos bloques ademas del de Navegacion:

Mensajes, con los mensajes sin leer. Da acceso a su gestion completa. Para mas
informacion, consultar el apartado correspondiente de este manual.

Mis Archivos privados, muestra los archivos subidos al area personal. Cada usuario
cuenta con un espacio privado para almacenar ficheros de trabajo que podra
seleccionar desde cualquiera de sus asignaturas. Pulsando en “Gestionar archivos
privados”, se pueden subir nuevos ficheros L (sin exceder el limite de tamafio
por fichero), crear un directorio ® | a fin de tener organizado el contenido, o

descargar todo ¥ el contenido de la carpeta en un fichero .ZIP.
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Mis archivos privados

Usuario identificado, con la foto y los datos principales del usuario.

Calendario, mostrando los eventos recogidos de todas las asignaturas a las que se

tiene acceso.

Eventos proximos, con los eventos que estan mas proximos segun el calendario.

Cada usuario, mediante el botén “Personalizar esta pagina”, puede configurar el

aspecto del Area personal, moviendo Bloques o afiadiendo otros nuevos.
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1.3. Perfil de usuario

Desde el ment de usuario se puede acceder al perfil personal, con informacion
referente al mismo y sus Preferencias, para consultar o editar sus ajustes.

o
i
SR O T e
) rwigvrhis
L‘ﬁ"’"" ibatorsidiiietmiac
[ ol s M

e
S T

Acceso al perfil personal y preferencias

Perfil personal &

Presenta informacion general y publica del usuario. También se puede acceder al
perfil de cualquier usuario desde la lista de Participantes de un curso.

Acea personat @ Perfi

g%a. NAVEGACION T Detaltes de usuario Misceldnen

LR35

Pais
Espana

Chudad informes
Madrig . ot .
S Gal rave Radie
Detaties def Curso Actividad de usuario

Perties de curso Primes acceso af sitio
Is H migrigies. 16 ge marzo ds 20148, 1606 {18 dias
19 hosash

SRR (ltimno accese at site
funes, 4 Ce sbril de 2016, 1231 (1 segundos;

Vista del perfil personal general

En concreto, dentro de una asignatura, el perfil muestra:

“Detalles de usuario”. Datos personales, como su correo electrénico, su pais y

su ciudad.
“Detalles del curso”. Listado de cursos a los que tiene acceso. Resaltando el
curso en el que se esta y el rol que posee en él. ;
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“Misceldnea”. Acceso rapido a todos los mensajes publicados por el usuario en
los Foros de la asignatura. Esta opcion permite mostrar:

o El “Perfil completo”.

o Todos los “Mensajes en foros” publicados por el usuario.

o Los “Debates en foros” comenzados por el usuario.

“Informes”. Sesiones de navegador abiertas. Si se esta dentro de un curso,
profesor también se le ofrece acceso a otros informes del mismo: Registros de
hoy, Todas las entradas, Diagrama de informe e Informe completo.

“Actividad del usuario” . Primer y Gltimo acceso al curso en el que se esta.

Toda esta informacion perteneciente at usuario, excepto los informes y el primer !
acceso, es vista por los otros participantes de un curso. :

Asignatura de ejemplo 1

8 Profesor demo

Detaties ge usuatio

Dieccidn de correo
N R

Pain
Espata

informes

Riaries: e v

Ciudad
Mg

Detatles det Curso o
Perbies de curso

[

Actividad de usuario

v
. URimo acceso 3l cwnso
Asignan jeenpio
S e eiopo 1 tunes. & ge abed OF 2016, 13:16 abora;

Botes

Vista del perfil propio dentro de un curso

Preferencias @

Comprenden diversos ajustes relacionados con el usuario y su forma de trabajar en
Moodle.

Acceso a las Preferencias del usuario




Algunos de ellos también aparecen debajo, en el mismo mend, para facilitar el

acceso.

Preferencias

Cuenta de usuario  Portafolios tnsignias

Vista de las Preferencias de usuario
Se agrupan en apartados, cada uno con acceso a distintas opciones.

Cuenta de usuario. Permite cambiar datos relacionados con el usuario. Contiene:
Editar perfil. Permite modificar parte de los datos del perfil del usuario.
Algunos pueden estar bloqueados.

o Cambiar contraseria. Solo en los casos de usuarios que no se validen a
través de un sistema externo.

o Idioma preferido. Define el idioma en el que aparecen los textos.

o Configuracion del foro. Permite determinar el tipo de resumen, de

suscripcion y de rastreo para los foros.

Configuracion del foro

Tipo de resumen de corren (3

BN TESUMEN (UN COTE0 POF 303 MeNSAe ael 1070}

SubisceipeiGn automdtica at fore

Si cuando Bnvie un mensaje SusCTIdame 3 ese 1010 |+ |
i

Rastreo dei foro

HO 10 regisirar 108 MEnsaies que e Visto v

Preferencias del foro

o Configuracion del editor. Define el editor de texto por defecto.
Claves de seguridad. Permite reiniciar las claves para el acceso a Moodle
desde aplicaciones externas.
Mensajeria. Configura la forma en la que es informado el usuario ante las
Notificaciones o Mensajes recibidos. Las opciones disponibles son el correo
electrénico o un aviso al acceder a Moodle.
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Configurar jos métodos de notificacion para los mensajes entrantes
Sistema Notificacion emergente Emai?
Mensajes personales entee {05 usuarios
Cuando estoy conectads & £
Cuando estay fuera deiines & %]
Notificacion de aprobacion de solicitud de creacion de curso
Cuando estoy conectado ] [ %
Cuarito sstoy fueca de oo ] %]
Notificacion de recharo de solititud de creacion de curso
Cuando estoy conectado 8] ) &
Cuando estoy fueradeinaa O . 8
Notificasiones 4 los receptores de insignias
Cuanda estoy conectado &2 =]
Cuando estoy fuera delinex ] =
Notificaciones del creador de Insignias
Cuando estoy conscade & v £

Cuando estoy fuera detinea

Algunas opciones de notificacién de mensajes

En el caso de las Notificaciones por correo electronico, el usuario puede

cambiar la cuenta de correo en la que recibira estos avisos.

Portafolios. Desde aqui el usuario puede Configurar qué portafolios, de los

disponibles, quiere utilizar para exportar su trabajo.

Nombre Phugin Portafalia Show / hide I

Descargs de archivos download >

Configurar portafolios

Ademas, al acceder a Transferir registros se pueden ver las ultimas

transferencias finalizadas.

Transferencias anteriores exitosas
Plugin Portafolio Area de exportacion Tiempo de transferencia

Descarga g2 archivos martes. 5 de abiril de 2016, 17:08

£
Descarga de archivos martes. 5 de abrit d2 2016, 17:05 ?
H

Descarga de archivos fe martes. 5 de atvil de 2016, 1703

Transferir registros

Insignias. Permite configurar los siguientes ajustes:
Gestionar insignias. Muestra las insignias obtenidas. Pueden descargarse y
decidir si se muestran al resto de usuarios. Ademas pueden enviarse a un
almacén externo o mostrar en el perfil insignias conseguidas fuera.
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Meis insignias del sitio web Moodle GATE -

TASE 3 e g

Para compartic eS1a5 insignias fusr e €316 140 web 8y (eiasarie Lo

Numero de insignias conseguidas: 2 i

Buscar por nombre

P
Huer ysa de Novato en Moodie
CUSSTONATRYS

Mis insignias de otros sitios web¢

Para mostrar ds iDSIgHIAs €x1erngs NeCRStE Cuneitarss 4 % Fochia

Vista de la gestion de insignias

o Preferencias de insignias. Presenta las opciones de privacidad de las

insignias obtenidas.

Insignias: Preferencias

* Configuracién de privacidad de ia insignia =+

et

7 Movtrar automaticamente 0 mi DAgine de peril 35 signias gue he ganado

Vista de las preferencias de insignias

Configuracién de la mochila. La mochila es un almacén externo de insignias.
Estableciendo una conexion con ella es posible importar y exportar.

Configuracion de la mochila

~ Conexién afa mochila

URL

s s backpack openbadges oog

Estado

Mg tars

a8 Sign in with your Ernad

Conexion a una mochila externa
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1.4. Descripcion de un curso

Las partes principales de la pantalla en un curso son el Diagrama de temas y los
Bloques. Sobre ellos aparecen la barra de Navegacion, que indica la ruta de la pagina
actual, y el boton “Activar edicion”, que permite al profesor afadir o modificar el
contenido del curso.

Areapersoral © Cursos gegiergplo © Provbas @ femoind 4!? mmmm

:21 FAVEGAC DN s Asignatura d e ej emp| o 2 'F) ULTIMAS HOTICIAS men

Bl T e 1

(S NOvEI e Mr

E'} CALENDARIO) o
EUFERSE

e Ma Ve e Ve S Dus

!‘ % U [ A 32
O sormasTacion 77 Tema 1 Diagrama de temas 4w om o o
% ax
Bloque Bloques
o Sotet CERGE T LN UNTOY
ot * ¢,
v »
» »
= } ® -
o) - 2
: Tema2 "
o L RO
&
k3 Teispen
k : J \ V' Ao Mudi e Vema & )

Partes de la pantalla de un curso

El Diagrama de temas, en el centro, generalmente esta dividido en Secciones o
Temas, que estan destinados a albergar los contenidos del curso, Recursos y
Actividades. Siempre hay un tema inicial y debajo siguen uno o mas. En los ajustes
del curso se puede indicar que haya una pagina por cada tema con el fin de no tener

un diagrama de temas demasiado largo.

Dentro de un Tema, cada Recurso o Actividad consta de un icono identificativo del
tipo de elemento y un nombre que sirve de enlace al mismo.

Pueden aparecer Etiquetas, que son un tipo de Recurso que permiten mostrar texto y

cualquier tipo de contenido directamente en el diagrama de temas.

A uno o a ambos lados del Diagrama de temas se ubican los Blogues. Estos contienen
herramientas que apoyan y facilitan el desarrollo del curso, asi como herramientas
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de gestion y configuracion. Pueden moverse y eliminarse para adaptarlos a las §

necesidades del curso. Ademas, hay numerosos Blogues disponibles que pueden
agregarse al activar el Modo Edicion.

Los usuarios pueden personalizar la apariencia de la pantalla acoplando los bloques
para dar mas espacio al diagrama de temas. Esto consiste en comprimirlos en un
boton en el margen izquierdo de tal forma que para ver las opciones hay que pasar el

ratén por encima.

Araapersonyl @ Cursosdesiempic B Fruet
g/wwm
Y

oy .
o NavEGACTBR™ As:gn.

Acoplamiento de bloques
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1.5. Modo edicién

El Modo edicion permite anadir y modificar el contenido de un curso. Sélo dispone

de esta posibilidad los usuarios con perfil de Profesor o de Editor de contenidos el
dicho curso.

¢{Como se activa?

En la esquina superior derecha de la pantalla, se puede encontrar el boton “Activar

edicion”. También es posible pasar al Modo Edicion pulsando el enlace “Activar
edicion” del bloque Administracion.

Area persongt © Primers © Asignatus de sjemplo

,/’ﬂ Mmool
sob NAVEGACION e

Asignatura de ejemplo fﬁ,gﬁ:"‘ -

SRR 0 D 1
. £

; /r“” {Sin novedades aun}
i £ caenpario m

%

454 3 W
Activarer
!
:

{ -

Modo edic

e g 04 »

Lum Mar M4 fge Vie SM Dom
o PRI

4

e Temia 1

’ 7 ¥ A 41
L] ACMINISTRACION

Lt L
P A A
@B’ W™ W

4 ANE 11F oY

Activacién de la edicion

Una vez activada la edicion, aparecen en la asignatura distintos iconos y menus
desplegables con la etiqueta “Editar”.
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Modo edicion activado

Una vez realizados los cambios en el curso se puede salir del Modo Ediciéon pulsando

“Desactivar Edicion” en el mismo lugar en el que aparecia “Activar edicion”.

¢{Como funciona?

El Modo Edicion se caracteriza por mostrar un conjunto de menus e iconos en el curso
que permiten al profesor interactuar con los contenidos existentes. Los iconos se
repiten en muchos de los elementos que componen un curso. La siguiente tabla

describe los iconos segln su lugar de aparicion.

Icono Recurso o actividad Bloque Tema o seccion
s Cambiar el nombre.
¢ |Desplazar hacia la izquierda o
4 |laderecha.
Mover a cualquier lugar del Cambiar el orden en el
! diagrama de temas. diagrama de temas.
Mover a cualquier punto de
+ alguna de las dos columnas.
. . AfRadir texto, imagenes,
& [formutano de configuracion y otros elementos al
) principio del tema.
Desplegar las opciones de  |~nadir contenido al
o edicién del bloque principio del tema y
que. configurarlo. !
. Duplicar, situando el nuevo :
~ ldebajo del original.
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Eliminar. Puede volver a
€ |Eliminar. afadirse desde el bloque ItE(l;dn:r;zr cﬁln:gr‘\;chon
“Agregar un bloque...”.

Indica que es visible para los estudiantes. Pulsando sobre el icono sera invisible
® | para ellos.

Indica que el elemento esta oculto. Pulsando sobre el icono vuelve a hacerse
¥ | visible para los estudiantes.

.

@& | |ndica el Modo de Grupo de una :
& |actividad. Se corresponden con:

No hay grupos, grupos ;
&+ |separadosy grupos visibles.

Asignar un rol a un usuario
&4+ | Unicamente para ese recurso

o actividad.

Modificar los permisos de
A los usuarios en el bloque.
o Marcar de manera
v visual el tema activo.
ARadir un tema o

eyl seccion nueva al
diagrama de temas.

- Eliminar el altimo tema ‘
= del diagrama de temas.

Acoplar el bloque en
i el margen izquierdo.

Desacoplar un bloque
&y del margen izquierdo.

El Modo Edicién también muestra al pie de cada una de las secciones o temas del
curso el enlace “Anadir una actividad o recurso”, que facilita la incorporacion de

actividades y contenidos.

Las actividades son herramientas para la interaccion con y entre los alumnos, por
ejemplo, Foros, Cuestionarios, Wikis, etc. Por otro lado, hay diferentes maneras de :
crear contenidos con Moodle o de enlazar contenidos previamente creados: Archivo,

Carpeta, Etiqueta, Pdgina, URL y Paquete de contenido IMS.

27



Modo edicion. Manual de Moodle
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Menu Afadir actividad o recurso

Para volver al modo de agregar Recursos y Actividades de las versiones
anteriores de Moodle hay que pulsar en “Desactivar selector de
actividades”, dentro del bloque Administracién, estando la edicion
activada.
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1.6. Gestion de ficheros

usuarios que tengan los permisos adecuados en dicha Tarea.

Ademas, todos los usuarios disponen de una carpeta de ficheros privada con el

nombre “Archivos privados” a la que pueden acceder desde el Area personal.

Moodle cuenta con Portafolios y Repositorios. Los Repositorios permiten incorporar
ficheros desde el ordenador o desde otro lugar de la propia asignatura, mientras que
los Portafolios permiten exportarlos desde Moodle al dispositivo usado.

La gestion de ficheros se hace desde cada recurso o actividad y se agregan en ellos
utilizando el Selector de Archivos, una sencilla ventana que aparece siempre que se
desee incluir un fichero. También es posible agregar ficheros a Moodle con la utilidad

“Arrastrar y soltar”. Ver la seccion 3.2 de este manual.

iDénde se guardan los ficheros de una asignatura?

Los archivos subidos se guardan en Archivos locales, dentro de la carpeta del Recurso
o Actividad de la asignatura donde se adjunta, y si se desea modificar, hay que que
hacerlo desde el mismo lugar. Para encontrar un fichero subido previamente, se hara
uso del Selector de archivos, el cual permite ver todo desde la misma ventana. Al

abrir el Selector se mostrara:

Archivos recientes. Muestra los ultimos 50 ficheros subidos por el usuario.

Archivos locales. Permite navegar entre todas los ficheros de todas las
asignaturas a las que se tiene acceso.
Archivos privados. Contiene los ficheros subidos a esta carpeta personal.

En el Selector de archivos, las carpetas y documentos se pueden mostrar de tres
formas, intercambiables con los iconos de la esquina superior derecha: iconos, lista y

arbol.
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Selector de archivos explorando Archivos locales

Para navegar por este sistema de ficheros locales, hay que pulsar en el repositorio

“Archivos locales” y después sobre la palabra “Sistema”. Se muestra una carpeta por
asignatura y dentro de ellas, una carpeta por cada recurso o actividad que tenga
algun fichero. Estas carpetas tendran un nombre (el del recurso o actividad) y van
acompafadas, entre paréntesis, de un descriptor que indica el tipo de recurso o
actividad, por ejemplo, Archivo, Carpeta o Foro (en el caso de estar adjunto a un

mensaje), etc. Se ofrece un buscador para facilitar la localizacién de un archivo

determinado.
)
Selector de archivos x
Py Aelivonpraas % Buscar ‘ r® Ly —— @
s iy, g Rombre covta g ow =

L vl Sesrems % Nl 20 gnatsy Se s | L H de s ﬂ&i'gé#“{iﬂa 4
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- %,

5,

)
% |
£ H
|
3 i
: AT SR M [PLIARE IS S iy ba e yiem, s €ty Ty ”,;;’!f
Z"m

Carpetas de una asignatura

Por otro lado, al acceder a los ajustes de un Recurso o Actividad que posee uno o
mas ficheros, en el apartado Contenido, podran gestionarse dichos ficheros pulsando
sobre el icono correspondiente. Si se agrega un nuevo fichero con el mismo nombre

que uno existente, se puede sobrescribir 0 crear uno nuevo con otro nombre.

" Contenido

Seleccionar archivos THTRED NG GAS KRGS Nuryss SMB

- BN 5% E

Tvan 3

Gestion de ficheros subidos a un Recurso

30




Gestion de ficheros. Manual de Moodle

Las operaciones realizables sobre un fichero son: cambiar el nombre, cambiar el
autor, cambiar la licencia de uso, moverlo a otro directorio, descargarlo y borrarlo.

Editar temal.pdf x

s

Todas los derechos reservados

7
el 1
H H L ?
i et T TR v !
: : k ¢
TIPS — i

Opciones sobre ficheros

Si se trata de un directorio, se accede a sus opciones pulsando en el icono E de su
esquina inferior derecha.

- :
T Editar Documentos PLR H
g . B e e i . - . H
wr,m-" ‘?ﬁmc‘:”m !:«AM”-."', ‘
N ; o S i - 7 i
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aY
Es posible que el administrador no tenga habilitados todos o parte de los
repositorios externos.

. y,
7 Ejemplos de uso: )
g Subir un fichero del ordenador, importar a una asignatura un fichero

disponible en otra, mostrar un documento subido en Google Drive o
descargar un fichero subido a Moodle.
g | J

1.6.1. Repositorio

Los Repositorios en Moodle permiten a los usuarios subir ficheros desde el ordenador
a Moodle o incorporarlos desde Repositorios externos como Flickr, Google Drive,
Dropbox, etc. Moodle facilita unos repositorios por defecto a todos los usuarios:

Subir un fichero. Para subir archivos desde el ordenador (tiene limite de tamaiio).
Archivos locales. Da acceso a los ficheros publicados en las asignaturas de Moodle
seguin los permisos de cada usuario.

Archivos recientes. Muestra los 50 Gltimos ficheros subidos.

Archivos privados. Muestra la carpeta personal del usuario.

{Como funciona?

Hay dos lugares en los que se almacenan ficheros, la carpeta privada que tiene cada
usuario (esos ficheros no los puede ver nadie mas) o dentro de una actividad o

recurso, quedando almacenados en los Archivos locales.

Ya sea agregando un fichero a la carpeta de archivos privados, desde el Area
personal en Mis archivos privados, o anadiendo un archivo en alguna actividad o
recurso, al pulsar sobre el icono “Agregar...” |3 se abre una ventana que permite

escoger el Repositorio donde se encuentra el fichero:
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Subs este arehwe

Selector de archivos en Subir un archivo

Para subir un fichero, hay que escoger “Subir un archivo”:
Pulsar “Examinar...” o “Seleccionar archivo”, depende del navegador, para
escoger el fichero ubicado en el ordenador. 1
Opcionalmente, escribir el nombre que se le desea dar en Guardar como, el |
Autor del fichero, y seleccionar su Licencia de uso.

Para finalizar, pulsar “Subir este archivo”.

Para escoger un fichero existente de un Repositorio: !
Pulsar sobre el Repositorio correspondiente. Buscar el fichero a través de las
carpetas y pulsar en él.

Indicar si se desea realizar una copia del mismo o sélo crear un enlace a él, si
esta en Archivos locales.

Opcionalmente, escoger el nombre que se le desea dar en Guardar como.
Escribir el Autor del fichero y la Licencia.

Para finalizar, pulsar “Seleccionar este archivo”.

Al aiadir un fichero desde los archivos locales es posible indicar si se\
quiere duplicar el fichero seleccionado o se prefiere hacer un enlace al
mismo. Si se realiza un duplicado, en caso de querer actualizar el fichero,
habra que hacerlo en los dos sitios, ya que si se cambia en uno de los

sitios, no se cambia en el otro.

. J
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Uno de los campos necesarios para rellenar, en el momento de subir un fichero es la
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Sefeccionar esie archivo

Selector de archivos seleccionando un fichero ubicado en Archivos locales

Licencia. Estas son las distintas opciones:

Todos los derechos reservados. ©

Dominio Publico. @

CC - No Comercial ShareAlike.

(OS0!

CC - ShareAlike. (a2

Otro: Si la licencia del material no es ninguna de las anteriores.

SECRETARQIA

El titular posee los derechos de reproduccion de copias, derivacion del
material, distribucion comercial y presentacion del material al publico.

@ ©

El material puede ser usado por cualquier persona, respetando los
derechos morales del autor.

Reconocimiento. El material creado por un artista puede ser
distribuido, copiado y exhibido por terceros si se muestra en los
créditos.

Sin obras derivadas. No se pueden realizar obras derivadas.

No comercial. No se puede obtener ningiin beneficio comercial.

® B®

Compartir igual. Las obras derivadas tienen que estar bajo los mismos
términos de licencia que el trabajo original.
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1.6.2. Portafolio

T A
GG D Sirve!

Permiten exportar el trabajo realizado por el alumno en alguna actividad a u
portafolio externo como Google Drive, Flickr, Mahara o bien descargarlo

directamente al dispositivo.

-
Ejemplos de uso:

W Exportar el mensaje de un foro, una definicién de un glosario, una sesion
de chat, la entrada de una base de datos o una tarea entregada.

{Como funciona?

Para exportar un elemento basta con pulsar sobre el enlace “Exportar al

portafolios” o sobre el icono “+. En funcién de la actividad, se mostrara uno u otro.

Estado de la entrega

Estads Oelaentregs Enviada para calificar

Estado dela caihcacon Sincatifcar

Fecha deentregs jueves. 3dema20 de 2016,00°00
Treraga restante sdias Phoras

Uitana modcacion jueves 23 defebrerade 2016, 1431

Aschivos mviadas [ RETTEIEIE

v

e

Exportar al portafolio la entrega de una tarea

A continuacion, hay que elegir entre descargar el archivo directamente, hacerlo en

formato Leap2A o bien, enviar a un portafolio externo si hubiera alguno habilitado.

Configurar datos exportados

£ aportando contericon de Tarea: Trabajo final
£xportanda contenida a Descarga de archivox

Formatos de exportacion disponibies

j_"At‘.:nn;n . -7

Volver 3 ka seccion 193

e S TR YRR T meseaesemsere R — -

et o, W e A

Seleccionar formato o portafolio externo para la exportacion
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ejemplo, si no es una imagen, no aparece Flickr como opcion. Una vez escogido, hay
que pulsar en “Guardar y seguir”, y a continuacion, pide los datos de acceso de la

web a la que se desea llevar el contenido.

Es posible que el administrador no haya habilitado todos o parte de los
portafolios. Siempre estd disponible la opcién de Descargar al ordenador.

Y
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1.7. Aspectos comunes de recursosy actividades

Algunas opciones de administracion se pueden aplicar a nivel de un Recurso o una
Actividad desde el bloque Administracion, en Administracién de la actividad,
habiendo pulsado previamente en la actividad. Por otro lado, cuando se crean o

modifican, ademas de los ajustes comunes, como el modo de grupos o la visibilidad

inicial, su disponibilidad puede restringirse en funciéon de ciertas condiciones.
También es posible fijar los criterios que determinan cuando se da por completada

una Actividad o Recurso.

1.7.1. Administracién de actividades y recursos

Una vez creados, Moodle permite editar su configuracion, asignar roles y permisos,
consultar las acciones realizadas por los estudiantes y otra serie de opciones

relacionadas con ellos.

OF ADMINISTRACION 77
% 8 Loiming S el ial §
— R~ S———
L ADMINISTRACION ™7 W v
2 3 & o ‘
oW Aamointracias okl vdids 3 B
: H
i ke SO e
B Editar ajustes |
B Foies sugnacor oo amente &
B Permyses &
B Comorusbe los permiza: ]
M Modatidad de suscripoen
B rosuareditar
SUSCriplaras aCTuales
s m o
& i ogd s

Bloque Administracion en diferentes elementos de Moodle

Si el profesor accede a una Actividad o Recurso, aparece este grupo de herramientas

que le permiten administrar y editar todas las opciones de las que dispone. Estas son:
“Editar Ajustes”. Permite configurar las opciones del Recurso o Actividad (para
mas informacion consultar el apartado del manual correspondiente a cada uno).
“Roles asignados localmente”. Para asignar a un participante de la asignatura un
rol distinto en una Actividad. Por ejemplo, dar el rol de profesor a un estudiante
para que modere un Foro.
“Permisos”. Permite modificar las acciones que por defecto puede llevar a cabo
cada rol (profesor, estudiante, etc.) para esta Actividad o Recurso, por ejemplo,
quitar los permisos a los estudiantes para que no puedan escribir en un
determinado Foro.
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el apartado correspondiente del manual.

“Registros”. Muestra los accesos y acciones realizados por todos los participant
en dicho Recurso o Actividad, pudiendo filtrar la informacion por usuario, fecha
grupo, etc. Para mas informacion consultar el apartado de Actividad de los
estudiantes.

“Copia de seguridad”. Crea una copia de seguridad del Recurso o Actividad. Para
mas informacion consultar el apartado Copia de seguridad, restaurar e importar.
“Restaurar”. Restaura la Actividad o Recurso mediante una Copia de Seguridad
realizada con anterioridad. Para mas informacion consultar el apartado de Copia
de seguridad, restauracién e importacion.

El resto de opciones pueden variar en funcién de la Actividad o Recurso.

1.7.2. Ajustes comunes del mdédulo

Existen opciones que aparecen en la configuracion de todas las Actividades y
Recursos, en la seccion Ajustes comunes del modulo. En ella aparecen las opciones
compartidas por todas las actividades y recursos. Son las siguientes:

“Visible”. Determina si esta visible para el alumno. Equivale al icono del ojo
abierto o cerrado.

“Numero ID”. Proporciona una forma de identificarlos para poder calcular la
calificacion final del curso. Si la actividad no esta incluida en ningin calculo de
calificacion, el campo Numero ID puede dejarse en blanco. Puede ajustarse

también desde la gestion de Calificaciones.

Salo en las actividades:

“Modo de grupo”. Toda actividad que soporte grupos puede definir su propio

modo de trabajo en grupo:
No hay grupos. Todos los alumnos son parte de un Unico grupo.
Grupos separados. Cada alumno sélo ve los integrantes de su grupo e
interactta con ellos. Los demas son invisibles para él.
Grupos visibles. Cada alumno solo puede interactuar con los integrantes de su
grupo pero también puede ver a los otros grupos.
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ese agrupamiento y segin el modo que se ha seleccionado en “Modo de grupo”
“AfRadir restriccion de acceso por grupo/agrupamiento”. Solo pueden ve
actividad los grupos o agrupamientos que se seleccionen. Para mas detalles, ver
siguiente apartado.

~ Ajustes comunes del modulo

Visible

Mostrar  ~

Namero 10 5

Modo de grupo 7

Grupos separados >~

Agrupamiento 5

NiaguRo v,

ARG TESINCCION dE BLLES0 POT QIUPRXAGIUpamIenIo

Ajustes comunes del médulo

1.7.3. Restricciones de acceso

Jrara que sirved

Permite a los profesores restringir el acceso de los alumnos a cualquier Recurso,
Actividad o Tema completo de acuerdo a ciertas condiciones. Estas pueden ser
fechas, pertenencia a un grupo o agrupamiento, si se ha completado, si el alumno
tiene determinada informaciéon en un campo de su perfil o si se ha obtenido cierta

calificacion en alguna Actividad. Es posible combinar y agrupar varias condiciones.

iComo se configura?

En la configuracion de las actividades o recursos aparece la seccion Restricciones de
acceso. En ella se configuran las condiciones que deben cumplirse para que el

Recurso, Actividad o Tema, sea visible para los estudiantes.
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' Ajustes comunes del médulo

~ Restricciones de acceso

Restricciones de acceso Nioguoc:

* Finalizaci6n de actividad

Ahadir restricciones de acceso

Para anadir una restriccion: ;
Acceder a los ajustes del Tema, Recurso o Actividad al que se quiere restringir el

acceso.
Buscar el apartado Restricciones de acceso y pulsar en “Anadir restriccion...”.

Seleccionar el tipo de restriccion.

ARadin restriceisa,.,

Los estudizmes deber (o rot
coamspdatar alguna actividas,

Preveniy ¢l atcest hasta fpdesdeiuna
fecha y bora pragatersyinads

{os alunngs deber iagrar ura calificacion
especifica.

Permitir stlo 2 esiugisnie wus
PETISHEZ(aN & up feterminadic Zrupu na

roddos bos grupes
Permitiv 36k & estudiantes gus
REFTEDEICIN 3 UR LR a5eCiada  Ln

Agropsments
FEVGLATHARE.
Comrot ge scceso biasadso e 165 C3mpos

Pami de usuyne . .
del pariil de usuatic.

Afadic un confurtc g
FERITICCIONSS quE 52 duben

Corguato de restrecimnes

SplCAT e s Lonjurto,

Tipos de restricciones

Pueden ser:
Finalizacién de actividad. Debe haberse completado previamente otra actividad
o recurso, cumpliendo las condiciones de finalizacion que tuviera configuradas.

Consta de:
o Un desplegable con todos los Recursos y Actividades que hay creados hasta

ese momento y en los que se hayan definido condiciones de finalizacion.
o Un desplegable con las diferentes posibilidades:
Debe marcarse como completada.
No debe estar marcada como completada.
Debe estar completa con calificacién de aprobado.

Debe estar completa con calificacion de suspenso.
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«:  Finalizacion de actividad  Trabajo mcial v  debe marcarse como completada ~ ok

e gL, < S o TS AR S 12 30 ORI o2 i

Ejemplo de restriccion por finalizacion de actividad

« Fecha. Se puede indicar una fecha desde o hasta la que se puede acceder.

3 Fecha desde ~ 2 v mamzo <2016 ~ 08 v 00 v

[ P Ty B < et seorct

Ejemplo de restriccion por fecha
Calificaciéon. Determina qué puntuacion debe obtenerse en otra Actividad para
acceder. Se compone de:
o Un desplegable con todas la Actividades que hay creadas hasta ese
momento en la asignatura y que pueden ser calificadas.

o Dos campos donde escribir, en tanto por ciento, el rango en el que debe
estar la puntuacion de la Actividad seleccionada.

yommsnann:

< Calificacion Test 1 v Eldebeserz 50 % [Jdebe ser < % X

Ejemplo de restriccion por calificacion

e Grupo. Se restringe el acceso en funcion de la pertenencia a un Grupo.

5 Grupo Gt .v * E

Ejemplo de restriccion por grupo

Agrupamiento. Se restringe el acceso en funcion de la pertenencia a un

Agrupamiento.

& Agrupamiento Agrupamiento 1 ~ X

Y AEY:

Ejemplo de restricciéon por agrupamiento

Perfil de usuario. Determina la informacion que debe tener o no el alumno en
un campo de su perfil personal para poder acceder. Se debe indicar el campo y

la informacion.

w Campo del perfit del usuario  Direccion de correo v! contiene v Q@Qupmes X

o

i - . b o v

Ejemplo de restriccion por perfil de usuario

Conjunto de restricciones. Permite incluir un subconjunto con varias
restricciones de cualquier tipo de las anteriores.
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@ Estudisnte debe v iemparejar cualquiera ! dela sigulente
Finalizacion de actividad Foro de dudas def tema 1 v debe marcasse como completada v, X

o]

Fecha desde v 12 v marzo ~ 2016 v 00 “’ 0 v x

Ejemplo de conjunto de restricciones

El icono del ojo « a la izquierda de la condicién, define céomo se comporta el
elemento cuando el participante no la cumple. Con el ojo abierto, el elemento
aparece cerrado, con el nombre en color gris y se informa de los requisitos que se
deben cumplir para acceder. Con el ojo cerrado el elemento es invisible para el

estudiante que no cumple las condiciones.

Pueden combinarse varias condiciones. Se indica si se deben cumplir o0 no cumplir las
condiciones definidas, y si se refiere a todas, (van separadas con el icono ) o vale
con cualquiera de ellas (van separadas con el icono B). Esto se define en la primera
linea mediante los dos menus desplegables que contienen las opciones “debe/no

debe” y “todo/ cualquiera”, respectivamente.

. H
Estudiante debe 'V'empanﬂ'a’= todo

ée ta siguiente
% Finalizacion de activsdad EME” fot debe marcarse como completada X
e o el - B . )
- o
Ew‘"’" -~ 4
t.g»é( "““f w,,{f”l‘ g - .
& Fecha des«;w 2 2 v maze v 2016 v v %
P i '/"‘ /!
ﬂ ¥ hﬁ W(, ::s
Sl PO B
@ Cahﬂcac;éﬁ Test,i” ! debesers 50 % [Mebeser< % x
A
JJ‘A - - . -
@ Campqmlperﬁldel usuario D«mccvon de coneo Vi contiene > @upm es b
or

%Mvs i §

% Estudiante debe vy empare}arg cualquiera v gpe la siguiente
et
Finalizacion de actividad Fosodd dudas del tema 1 v debe marcarse como completada ~lO%

e o
[ g} e

Fecha desde v 12 v mazo v 2016 v 00 v 00 v x

Ejemplo de combinacién de restricciones

42




Aspectos comunes de recursos y actividades. Manual de Moodle

{ Para que las restricciones de acceso funcionen correctamente, dentro de
: los ajustes de la actividad o recurso, en la seccion “Ajustes comunes del
modulo”, la opcion “Visible”, es decir, el icono del ojo, debe tener
seleccionado “Mostrar”. Si se deja en “Ocultar” o el icono del ojo
cerrado, aunque se cumplan las condiciones definidas, el recurso o
actividad no serd accesible para los estudiantes.

La diferencia entre las opciones “Disponible desde/Fecha de entrega” de
- cada actividad y la restriccion de acceso por fecha que se define aqui,
Eﬁg estd en que la primera permite a los estudiantes ver la actividad, pero
@ no entregarla, mientras que la restriccion cierra completamente la
\ actividad.

1.7.4. Finalizacion de recursos y actividades

Pars gud sirve?

Permite al profesor establecer condiciones que definen cuando un Recurso o
Actividad se considera como completada por el estudiante. Aparece una marca junto
a la actividad cuando el estudiante cumple con los criterios establecidos, por
ejemplo, cuando tiene un nimero determinado de mensajes escritos en un Foro,
cuando se ha alcanzado una calificacion en una Actividad, cuando ha visitado una

pagina o cuando se ha respondido a una consulta.

{Como se configura?

Para que aparezca la seccion de Finalizacion de actividad en los ajustes de las

actividades y recursos es necesaria su activacion desde la Administracion del curso:

2> > >
En Administracion Administracién del curso Editar ajustes Rastreo de
finalizacion, debe seleccionarse en el desplegable “Habilitar rastreo del grado
de finalizacion” la opcion Si.

Pulsar en “Guardar los cambios”.

" Rastreo de finalizacion

FOBR.

Habilitar rastreo dei gradode & v
finatizacion

s re e s

Rastreo de finalizacién en la configuracion del curso
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Una vez activada, dentro de cada Recurso o Actividad se configuran las condiciones

que debe cumplir el estudiante para que se considere que la ha completado.

* Finalizacién de actividad
Rastreo de finalizacién % Mo ndcar fnalizacion de (a activdad ' v

Reqguerir ver £ estudiante debe ver 2sta actividad pava finalizaria

Requeric catihcacion -7 El gstudiante debe recbir una calificacion para fnafizar ssta actividad

. 2k Por) S ] Deshabititar

Se requiere estado ) Pasann

Finailzade

Se esperafinalizaren 5 2 i marzo 2016 "”54  Habiltar

Opciones de finalizacidn de actividad para las actividades calificables

Para definirlas:

Acceder a la configuracion del recurso o actividad.

Buscar el apartado Finalizaciéon de actividad y configurar las distintas opciones:
“Rastreo de finalizacion”. Permite seleccionar entre tres opciones, que no se
indique la finalizacion de la Actividad, que sean los alumnos quienes la
marquen como completada o que deban cumplirse una serie de condiciones.
“Requerir ver”. Exige que el alumno entre en la Actividad para considerarla
como completada. Si se configuran otras condiciones no debe habilitarse esta
opcion, pues es imposible cumplir otros requisitos sin entrar en la Actividad y
sélo ralentiza el funcionamiento de la asignatura.

“Se espera finalizar en”. Especifica la fecha en la que se considera la i
Actividad como finalizada. Esta fecha no se muestra a los estudiantes y solo

aparece en el Informe de progreso.

Dependiendo del tipo de Actividad, existen diferentes requisitos de finalizacion. Por
ejemplo, un Recurso puede tener el requisito de exigir ser visto, un Cuestionario

puede tener el requisito de exigir una calificacién o agotar los intentos disponibles,
mientras que un Foro puede tener el requisito de exigir un nimero de mensajes,

discusiones o respuestas.

“Requerir calificacion”. Si se activa, la Actividad se considera completada
cuando el estudiante recibe una calificacion. No importa cual. La Tarea dispone
también de la opcion de considerarse como completada cuando se realiza una

entrega.
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“Requerir aprobado”. E| alumno debe obtener una calificacion mayor de la
que se ha definido como Calificacién para aprobar o agotar todos los intentos
disponibles. Para establecer la calificacion de aprobado de la Actividad:

9
o Iral Libro de calificaciones, en Administracion Administracion del curso

“Calificaciones”.
o Seleccionar la pestaiia “Configuracion”.

Pulsar en el enlace “Editar” que se encuentra al lado de la calificacion de
la actividad y pulsar sobre “Editar ajustes”.

o Pulsar el enlace “Ver mas”.
En el campo “Calificacion para aprobar”, introducir la puntuacion minima
requerida para aprobar.

4 )

La calificacion de la actividad debe estar siempre visible a los alumnos
para que la distincion entre aprobado y suspenso funcione. Si la
calificacion de la actividad esta oculta, aunque solo sea
momentdneamente, la distincion no serd efectiva, indicandose
genéricamente que la actividad estd finalizada.

- J

Si un alumno ha completado la Actividad, los criterios de finalizacion no deben

%
=

Gugy

modificarse. En caso de hacerlo, se pueden producir las siguientes situaciones:

Si se modifica a Los estudiantes pueden marcar manualmente, a todos los alumnos
les aparece la actividad como no completa, independientemente de la
configuracion anterior.

Si se modifica a Requerir ver, a todos los alumnos les aparecera la actividad como
no completa, aunque ya hayan accedido a ella deberan volver a acceder para que
la actividad se les marque como completa.

Si se modifica a una opcion automatica, como ser necesaria una calificacion o un
nimero minimo de mensajes, normalmente la plataforma regenera el informe de
progreso de manera automatica.

La revision y la actualizacion del progreso y finalizacion de las
actividades se realizan cada 10 minutos. Hay que tener en cuenta que en
|  ocasiones no se mostrard una actividad como finalizada en el informe de
. ®  progreso hasta pasado ese tiempo. !
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Bloque

Gestion del curso

Configuracion del curso.
Rastreo de finalizacion.
Actividad de los estudiantes.
Gestion de calificaciones.
Resultados (Competencias).
Banco de preguntas.
Trabajar con grupos.
Filtros.
Copias de seguridad, restauracion e importacion.
Reinicio del curso.
Bloques.

Insignias.




Configuracion del curso. Manual de Moodle

2.1. Configuracién del curso &

La configuracion general de un curso se realiza desde el bloque Administracion, en
“Administracion del curso”, en “Editar ajustes”.

&7 ADMINISTRACION =7 §

fficanenes

W Camnial 1t e

Acceso a la configuracion del curso
Las opciones de configuracion se agrupan en varios bloques: General, Descripcion,
Formato de curso, Apariencia, Archivos y subida, Rastreo de finalizacion, Acceso de
invitados, Grupos y Renombrar rol. Algunas opciones pueden estar bloqueadas por el
administrador de Moaodle.

v General
Nowbre complera del cutso* ) Evakaacion Continue

Hombre defcurno® O -G Cortows.

Categoria de cucsos & Mecvbiass E}
Visible & Wostrar 3
_ — e g
fochs deinicdodeteunne B 17 L) anl i) s rley

Numero 10 det curso (B aomingae
+ Descripcion
+ Formato de curso
» Aparienia
» Archivos y subida
» Rastreo de finalizacion

» Grupos

+ Renombrarrol

Editando ajustes del curso
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General

“Nombre completo del curso”. Define el nombre con el que el curso aparece

dentro de Moodle.
“Nombre corto del curso”. Es el nombre con el que se identifica al curso en la

barra de navegacion superior.
“Categoria de cursos”. Este ajuste determina la categoria en la que aparece el
curso en la lista de cursos.

“yisible”. En caso de elegir la opcion de ocultar, el curso esta visible unicamente

para el profesor.
“Fecha de inicio del curso”. Si se ha seleccionado el Formato semanal, define

como se etiqueta cada seccion. La primera empieza en la fecha aqui indicada.
También define desde qué momento se empiezan a guardar los registros de
actividad del curso. En ningiin caso controla el acceso de los estudiantes.

“Numero ID del curso”. Es un cadigo interno de Moodle que no debe modificarse

sin consultar con el administrador.

Descripciéon

“Resumen del curso”. Espacio para hacer una breve presentacion del curso.
“Archivos del resumen del curso”. Es una imagen que se muestra en la lista de

cursos, junto con el resumen.

Subida de archivos

Formato de curso

“Formato”. Permite escoger la forma de presentar el curso entre Formato de
actividad unica, Formato social, Formato de temas y Formato semanal. El
primero trabaja con una Unica actividad o recurso, el segundo organiza el curso
entorno a un unico Foro de debate, el tercero lo hace en temas o unidades, y el

ultimo ordena el curso cronoldgicamente en semanas.
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cualquier momento.
“Secciones ocultas”. Cuando haya secciones ocultas en el diagrama de temas
éstas se pueden mostrar de forma colapsada (indicando al estudiante que existe
pero que estan cerradas) o simplemente no mostrarlas. La primera opcién
permite al estudiante saber el nimero de secciones del curso aunque estas estén
ocultas.

“Paginacion del curso”. Define la forma en que se muestran los temas, todos en
una misma pagina, o cada tema en paginas diferentes.

Apariencia

“Forzar idioma”. Hace que todos los menUs y opciones de la asignatura
aparezcan en un idioma determinado (el estudiante no puede cambiarlo).

“jtems de noticias para ver”. Determina el nimero de noticias (mensajes
incluidos en el Foro “Novedades” o “Tablon de novedades”) mostradas en el
bloque “Ultimas noticias”.

“Mostrar libro de calificaciones a los estudiantes”. Permite ocultar al
estudiante el Libro de calificaciones del curso, situado en el bloque
Administracion.

“Mostrar informes de actividad”. En caso afirmativo, el estudiante puede
consultar su informe completo de actividad en el curso a través de su perfil
personal. Es el mismo informe al que el profesor tiene acceso de cada estudiante

a través de “Participantes”.
Archivos y subida

“Tamano maximo para archivos cargados por usuarios”. Define el tamano
méaximo de los archivos que los usuarios pueden subir al curso.

Rastreo de finalizacion

“Habilitar rastreo del grado de finalizacion”. Si esta activado es posible
definir cuando un Recurso o Actividad se considera finalizado por el estudiante.
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Grupos

“Modo de grupo”. Define el modo de grupo del curso. Todas las Actividades que
se creen tienen por defecto el modo de grupo que se defina aqui. Puede
cambiarse después dentro de la Actividad.

“Forzar el modo de grupo”. En caso afirmativo, todas las Actividades se crean
con el modo de grupo anterior y no puede cambiarse.

“Agrupamiento por defecto”. Todas las Actividades y Recursos que se creen son
asignados inicialmente al Agrupamiento que aqui se seleccione. Luego puede

cambiarse en la Actividad.

Para mas informacion sobre Grupos y Agrupamientos consulte el apartado 2.7

Trabajar con grupos de este manual.

Renombrar rol

Permite remplazar el nombre con el que aparecen los roles de Moodle. Por ejemplo,
que el profesor pase a llamarse Tutor y cada vez que aparezca la palabra profesor

aparezca Tutor,
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2.2. Finalizacién del curso &%

Permite establecer condiciones que definen cuando se considera que un estudiant
ha completado el curso. Se puede mostrar el progreso del estudiante en el curs
segun unos criterios especificados. Las condiciones para considerar un curso como
completado pueden ser de finalizacion de Actividades, alcanzar una calificacion, una
fecha o ser indicado manualmente por el propio profesor. Los profesores pueden
utilizar las condiciones como prerrequisitos para acceder a otros cursos, lo que

permite una progresion ordenada y la construccion de itinerarios.
{Como se configura?

La opcion de “Finalizacion del curso” necesita que en los ajustes del curso se

habilite la opcion Rastreo de finalizacion.

> > >
En Administracion Administracion del curso Editar ajustes Rastreo de

finalizacion, debe seleccionarse “si” en el desplegable “Habilitar rastreo del
grado de finalizacion”.

Pulsar en “Guardar los cambios”.

~ Rastreo de finalizacion

Habifitar rastreo def gradode | SF i+
finalizacion -

D

Qv imx st

P

Rastreo de finalizacion

Una vez habilitada esta opcion, en el bloque Administracion de la pagina principal
del curso aparece la opcion “Finalizacion del curso”. En esta seccion se configuran
las condiciones que deben cumplirse para que el curso se considere como

completado.
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Cuestionario - Autoevaluacion [}
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Condicion requerida  TODAS ias acividades seleccionadas para finskiza B
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matriculados hasta H

1

015 |~ i
s

« Condicion: Periodo de tiempe de la matricula

Habilitar )

El usuario debe permanecer 1o
matriculado por

~ Condicion: Dar de baja
Habilitar [}

~ Condicion: Calificacion del curso
Habititar [V}

Reguiere calibcacion 50

« Condicion: Autocompletar manualmente

Habilitar {7}

by e BEodogom s o s et debie e s aivom abo s b et
» Condicion: Finalizacion manual por otros

Profesor sin permiso de edicion [
Protesor [}
Gestor L}

L e L N B R

Condiciones requeridas TODOS 108 roles 1eieCCioNAdos & MBICar cuando te cumpis is

Carcy cemteng Cancelar

B LR I N PR R 1Y TP

Hitavate e havaesis halita

condicion B

Ajustes de Finalizacion del curso
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“General”. Indica si para considerar el curso como completado deben cumplirsd
todos o alguno de los requisitos seleccionados.

“Condicién: Actividades finalizadas” muestra una lista de las Actividades que
tienen activada alguna condicion de Finalizacion de actividad. En esta seccion se
seleccionan aquellas que deben contar para la finalizacion del curso.

“Condicion: Dependencias finalizadas”. Permite establecer la finalizacion de
otro curso como prerrequisito para que se considere el curso como completado.
Esta condicion nunca blogquea el acceso del alumno al curso aunque no cumpla el
prerrequisito, simplemente no le muestra el curso como completado hasta que no
alcance también todos los prerrequisitos.

“Condicion: Fecha”. Si se marca esta casilla, se establece una fecha después de
la cual el curso es declarado como completo.

“Condicién: Periodo de tiempo de la matricula”. Si se marca esta casilla, se
selecciona un nimero de dias después de la matriculacion tras los que el curso se
considera completo.

“Condicion: Dar de baja”. Si se marca esta casilla, el curso se considera
completado una vez que el estudiante deje de estar matriculado en éL.
“Condicioén: Calificacién del curso”. Si se marca esta casilla, se establece una
calificacion minima para que el curso sea considerado como completado.
“Condicion: Autocompletar manualmente” permite a los estudiantes marcar el
curso como completado, para ello, el bloque “Autocompletar” debe ainadirse al
curso.

“Condicién: Finalizacion manual por otros” Si se selecciona, los roles marcados
(profesor, profesor sin edicion, editor de contenidos, etc.) pueden marcar de
manera manual el curso como completo.

Pulsar “Guardar Cambios”.

Seguimiento

La opcion Finalizacién del curso tiene una funcion meramente informativa, si bien no
bloqueara a un estudiante que no haya completado otro curso establecido como
prerrequisito, si permite al profesor ver si el estudiante ha completado los cursos
prerrequisitos recomendados.
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mostrar a los estudiantes las actividades que se han completado y su progreso en el
curso. Este progreso se puede mostrar a través de una marca de verificacion junto a
la actividad en la pagina principal del curso, o consultando el bloque de “Estatus de

finalizacion del curso”.

@ esratusDE =z |
FINALIZACION DEL CURSO ?
o |

viseatioandy o ;

o de eiae Ty

Bloque Estatus de finalizacién del curso

En este bloque el profesor también puede marcar un curso como completado por
cualquier estudiante, aungue éste no cumpla el resto de condiciones establecidas. El
profesor debe pulsar “Ver informe del curso” en el bloque “Estatus de finalizacion
del curso”, identificar los estudiantes que se considere que han completado el
curso, y marcar la casilla correspondiente.

Homire Todes < R T L I I I TN
Apeiigrye Todos & TRy B [
| Grupo de titerioy | Actividades | Aprobacién | Cufso
Meétodo de agregacion Yodos Todoy Yodos
> :
£ j
3 3
% 14 g
E £ i
i
H 7 g 3 &
H e -
2 H ) HE
: s a i
i Criterios - ~ R (8
howribre ¢ Ageilidnis Diteigise de roeren ./ w &
atumns demo 1 . » o 6 /}
Plevgit’
atumno detne 2 ER TR 21] M ‘
amirene dema 3 ~ 0
anas gemo 4 ]

Opciones del bloque Estatus de finalizacion del curso
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2.3. Actividad de los estudiantes

Moodle proporciona al profesor la posibilidad de llevar un seguimiento completo de la
actividad del estudiante en el curso. Se accede a esta informacion desde: la lista de
Participantes en el bloque Navegacion y los Informes del curso en el bloque

Administracion.

L ADMINSTRACION =1

& Administracion del curso
& Aot edion

O Editar ajustes
0 Firahizaoon def cursg
— ® Usuarios
633 NAVEGACION =% _
+ o Pl

B Arra persong
& invods 2
M Paginas det 510
& Cursoaciual
& Curso Evaluacion Continua
oz,
® Particpantes
LM LA 4 7
insignias

T,

& Ms cUrsos 1 7 Resulrades
™ Curson 3 W insigniac
O Copin do segmidd

W Banos de pregurtas
W Cambiarrob ...

Seguimiento de estudiantes

2.3.1. Participantes

Muestra los Participantes del curso. De cada uno, el profesor puede encontrar
informacion detallada sobre su actividad.
shiac o PSRRI NI 95530125 Juw Ban €10 503 AL ke amace i

« Cumg Evaluacion Continus E] Todos 1os p,,.@,,,,},,., "'“«3- Sefeccionat periodo {}3 Resumen

Fuixibia . Todos tos paticipantes B

Todos los participantes:5&

Norbie TodOs LR DEF LRkt e TR v S

fatipdoist, Tados @ = . D8 B sy LT R ER Ty A
Seleccionar  imagen det usuario Nambre / Apelltdo sy Dtreccedn de carceo Ciutdas  Paiy Ultima azteso al curso «
B vl. Y Murmno dermo 1 AL e A e Muns
. X
'&' Murno gemo 2 Aaey o - Fopetis Noncs
i} & Armno dero 3 A% wax ; Epiny Nunta £
E’] & aturno gemo 2 MINT wp A2 Fuens Noaary
] g Protesas Pruedas oAl e v Hungs

Saleccionaitodos No seleccionas ninguno Do aatsacn nim sl e AEhg»c 8
Participantes
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Ofrece los desplegables de:

Mis cursos. Seleccionar el curso del que se quieren ver los participantes.
Grupos. Ver solo los participantes incluidos en el grupo indicado.

semanas o meses).
Lista de usuarios (con mas o menos detalle).
Rol actual (haciendo una distincion por rol de usuario).

Pulsando sobre un estudiante concreto, aparece su nombre con toda la informacion

generada por él en el curso:

I o3

 WMavage 5
i

.. alumnodemo 1

7 —,

Detalies de usuario Miscelinea *g
Direccibn de cofreo [SI TR §
B [ !
Pajs i
Espavs infor ;
]

Ciudad Tegiein wt . %
beadypnd gyt ;’

Detalles del Curso
Pesfiles de curso

Trakais colaboratecs

Actividad de usuario

Ultimo acceso af cufso

SR TR S AP R TR P S Nowo:

Roles

Eyvpdor

Grupo

[N

Informacioén de un participante

1. Mensajes

Sirve para mandar un mensaje al estudiante en cuestion. Para mas informacion
consultar el apartado Mi perfil — Mensajes.

atumno demo 1

Eonviar mens e

o g o 2 e SN S

Mensajes

58




Actividad de los estudiantes. Manual de Moodle/.

2. Mensajes en foros

Al pulsar el enlace “Mensajes en foros”, se ven todos los mensajes que ha aportado

el estudiante en cualquiera de los Foros del curso. En la cabecera de los mensajes se

indica el titulo del Foro en el que lo ha puesto y el asunto del mensaje. Se puede ver

el mensaje en su Foro pulsando en Ver el mensaje en su contexto.

Aportacién realizada por alumno demo 1

@& CuoEvabuacion Continua -7 Presentacicndsl Curse - M wianoe es Alunmc demct
Gt e R LT e, LE O et e I Le T AL

3
Q
<
a
)
L\ SEC.
%
Zi

et wb

Mensaje en un Foro
3. Debates en foros

Muestra unicamente los hilos de conversacion que haya iniciado el estudiante,

excluyendo los mensajes escritos como respuesta a otros.
4. Informes

Aporta informacion sobre la actividad que ha llevado el estudiante en el curso,
incluyendo datos como la direccion IP desde la que ha realizado la conexion, las
veces que ha accedido a un Recurso o Actividad, proporcionando un mayor
conocimiento sobre su interaccion con la asignatura en la plataforma.

Esta informacion puede ser:

Registros de hoy. Muestra la informacion relativa al estudiante del dia en que se
hace la vista en la asignatura en la que nos encontramos, acompanada de un
grafico distribuido por horas.

Todas las entradas. Muestra toda la informacion relativa al estudiante desde la
fecha de inicio del curso, editada en el bloque Administracién, hasta el dia en
que se hace la vista, acompafiada de un grafico distribuido por dias.

Diagrama de informes. Muestra, por temas, las calificaciones que ha obtenido el
estudiante en las Actividades, el nUmero de visitas que ha recibido cada uno de
los Recursos y el numero de mensajes aportados en los Foros dentro del curso,
indicando también la fecha de calificacion y cuando fue la ultima visita o
aportacion.
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HISTORIA
17 de abril - 23 de abril
- Bt 4o e
24 de abril - 30 de abril
. :’.:;r: e 4T TND mrter Mdefenreadn 2018 BV 1302 moaoton 22 cepadion

Diagrama de informes

Informe completo. Muestra una pagina que recoge toda la actividad del
estudiante agrupada por los temas en los que se ha dividido el curso. Los
distintos Recursos y Actividades se listan como enlaces que permiten acceder
directamente a cada uno de ellos, indicando al igual que en el Diagrama de
| informes, el nimero de visitas, la calificacion obtenida y la fecha y hora de la

| ultima visita.

HISTORIA

i Foro: Novedades
N by o apes
i, Fora: Tabién de avisos
N b s e
w: Foro: Presentacion det Curso

1T €4 Avtatat dtenik o
i e |t es 1S de febisr e 716, 08 30

16 Rigiro Mg dgies )

17 de abril - 23 de abril

Archivo: Division del tiempo bistorico
e

. Tarea: Las Edades.
Estado de la entrega
£31200 e la epiese Ersieds pas cattoar
Eorodoste by o™ waie WNotnariade

bty RSt tiaries, 1o de fetners e S35, 3007

v Cuestionario: Autoevatuacion Tema 1

3 1:7

Informe completo
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’ . Si se quiere tener una vision completa del trabajo de un estudiante
% en Moodle, se recomienda consultar el informe de actividad y no
% acceder unicamente a las calificaciones.

-

2.3.2. Informes

El profesor podra observar la actividad de los estudiantes a lo largo del curso.

QT AoMisTRACION =

& Administracise del cursn
& bovaredicicr

Informes de actividad

1. Finalizacion del curso

Indica el grado de finalizacion de los usuarios en el curso, con las actividades que han
completado y lo que les falta por hacer para completarlo.

Grupo de Lhteron Actwidades | Aptobacion | Curso

Metodo de agregacion Yodas Todos Todos |

-»
% §
LS I3 o
B H
£ %‘ 5
£ 2>
# 7 |3 g
] % 3 5y
Critetios B ~ i
g b
Nomrp / Apeiodatst Witeceinn ge corven 7 W s :
| swrmne deme 3 S IEOPRN .:!‘ :,/ :; :
i sturano deme 7 Biirewaan S o
L asumneg drme { e vy RN ¥

iuenng deme 4

i~ Todos °
fsow it todeoy

Finalizacion del curso
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2, Registros

El profesor podra seleccionar los Registros que se quieren ver, utilizando cualquier
combinacién de las entradas que se nos ofrecen en los desplegables. Por ejemplo, se

puede realizar un seguimiento individualizado del recorrido de cualquier participante

por las diferentes actividades del curso, incluyendo datos como la direccion IP desde

la que se conecta. Se puede exportar a Excel para un analisis mas minucioso.

Seleccione los registros que desea ver:

oy =y .
: j Todaz s activatstes ‘Lj Togar as abtmnes | v

[

Evadancion Comtivass (40tge} 'vE Tenkos 19T GrUpos. '} Jados s pancpanias ;’i Tedes Jos Eaz

Hevel e formacicn Zv;f Logestanin {w]  Consegar ecton registios

Edicion de los registros de actividad
3. Registros activos

Muestra la informacién de la ultima hora.

Elege feetor de regichor Log astendian v Pausar schuahZationes enbemporeal <
Nombre .
completodel Usuario  Contexto del
Hora usuario afectado  evente Componente Nombreevento Descripcion Origen Diteccion P
16 ge: Registren Pagne e The gse withid 718 viewed thr v wen
el acthios fog repertior the course wititid 19,
Wl
14 de Qistera g yade Theyser withid 718 vieved the wely
foi: carsevitaid 190
G50
16 ¢e The user withid 718 viewed the el
fen o e hiea e T e the o s it
5933 e
Thde wokeaimacs oy Sistena T withid 718 viewed the Wil
teiy b ks 7t
Taiea LonFdader Tares iy
i Tarea vl

Registros de actividad durante la ultima hora

4. Actividad del Curso

Muestra la cantidad de visitas que ha recibido cada uno de los elementos del curso
por temas, indicando también cuando ocurrio la ultima visita. Este Informe es

especialmente (til para evaluar cual de los recursos ha tenido una mayor aceptacion.
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Catcutade w ot de s regist oo desds mattes, 4 deuniode 2015 1002

Actividad Vistas Ultimo acceso
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¥
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Informe de actividades
5. Participacion en el curso

Muestra la cantidad de visitas que han recibido las Actividades propuestas en el
curso, no los recursos, pudiendo elegir: una Actividad en concreto, un periodo de
tiempo determinado, el rol (entradas de estudiantes o profesores) y si las visitas han

sido simplemente para ver o para participar.

Modile  Auttevaluacion Tema 1 i) Pericedo  Eegr fo Mestrar solo ESUIdIENEE v Mact-ar
SOy | Todas 15 actiunes
Cuupos . Todos 1os partcipantes v
i Vistas
a1 Memuajes
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Al Tl Seftl

Ne:

0 Ne L

sl de e L ETIe
Seleccionar twlos NG sebeceionar ninguna Seieccine todes na
C o suar ion Seleccipnades . SIOR T
L.

ST —

Informe de participacién
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completando las actividades propuestas en el curso. Para mas informacion, ver

apartado Rastreo de finalizacion.

€. T eI uonenEARDINY
< 7 Bway Lopenjeasoyny
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Informe de actividades realizadas
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2.4. Gestion de calificaciones &

Moodle muestra en el Libro de calificaciones las puntuaciones que los estudiantes
obtienen en las Actividades de la asignatura. Se accede pulsando sobre

“Calificaciones” en Administracion del curso, dentro de Administracion.

La primera vez que se accede al Libro de calificaciones, se presenta la Vista en modo
Calificador, apareciendo una tabla en la que cada fila corresponde a un estudiante y
cada columna a una actividad, salvo la ultima que presenta la calificacion total.

Calificador

-“

et
[ ISR TS LI ERTIRS

e P

o tne i geatnles ISR TN

Ceoflador

X - . ' L

Orupes vi T Todos las patcipantes (v i Acceso directo a la edicion de las
i calificaciones de los Usuarios en
! la actividad correspondiente .
H

'

Acceso directo a la vista
. de las calificaciones de un

i

Nonwre

| Usuario en concreto %, Ctre e . //"
: e oiede) v e
A R S s ﬁ/ﬁfv
N 7:3{175* fOTR Ty bR L ‘,v,,v.,w‘_“ T y .2 .“'/r
u‘\m & Curso Moodie =t 1 K,,w"/d
A Beo® pegms £ T Cnrmo e g La Taedee g0 L0 Breh e ,s:%,j’é‘g f e e 18 g € Total e cursod g
|.§ re et iém ak 850 700 EERE < 2862
3 F e tern o B S a2 N"l'g' o . S . Q 6.2%
g """ Acceso directo a la edicion
O e s ardae Al : . .
w o e ¢ de las calificaciones de un a
L R i N .
& o @{y{ss0x | Usuario en concreto ¢ . a
Promedio general - i T ) 704 1ras

Vista en modo Calificador

Cada vez que se agrega una Actividad calificable en un curso, el Libro de
calificaciones crea automaticamente una columna para dicha actividad, y pulsando

sobre el nombre se enlaza a la Actividad en concreto.
El Libro de calificaciones puede ser personalizado y modificado por el profesor. Se

puede “Activar edicion” en la parte superior derecha y de este modo, realizar

cualquier cambio.
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Curso Moodie
¢
- N - s ¢ $ 0w PX Teta e airses
RIS o [-] ) “?:*_ i
® .. . i . ° e
” F R AR T L R 23 Y , i 709 i M
X .4 <o
&' i A I o a2iwvaxw Ty x
& - SR g 2. 2,
i i
® = s °
L =0 soen 7 o i
i e N o
Promedio general v T4 704

Edicién activada del Libro de calificaciones

Como se puede observar en la imagen anterior, aparecen una serie de recuadros con
las puntuaciones que cada estudiante ha obtenido en las actividades del curso. Si se
modifican directamente en esta tabla, se cambian las notas sin necesidad de ir a la
Actividad, no pudiéndose cambiar posteriormente desde la actividad evaluada.
También se puede ocultar, bloquear o excluir una nota de un alumno, una Actividad

completa o de una Categoria, de la puntuacion total del curso pulsando ©.

Editar calificacion

Usuario

et e, &

Nombre defftem {50

Anutadas 7

Calificacion finat >

2

850

Excluidos L [

Ocultar 5

Ocuttar basta

Bloguear 7

Bloguear desde

Retroalimestacion (D

8 -« marzo 2016 n 40 o Kabier
8 <, marzo 216 1 LU i S SR
e 1 [ - -~

Cancela ¢
N ¥
enco

Edicién de una nota del Libro de calificaciones
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los movimientos realizados en “Calificaciones”. Asi mismo se puede escoger un
estudiante en concreto y/o un item de calificacion para unas fechas determinadas, y

ver Unicamente el informe de aquello que se ha seleccionado.

Se verian las calificaciones revisadas y se tendria la opcion de descargar los datos en

varios formatos como en una hoja de calculo Excel.

R R TR TR

Selectionar ysuane

Plossins Sebec v ot

ftem ge calificacion  Tudos ist dems g calfiranicn '
Calificados Todas las Cabfirsciones ;;
Fecha desde 16 febrera REEE IR b R
Datete 1 - febrery -0 B gl

Sotamente calificaciones

fevisadas
. e ormas -
Do oggor diten dr ol br s ArChs 82 12ts Con vaigs®: Se.12d0s pot Lornss ] Descargar
Exciuit de &
Focha y Hore  Nowhre / Darection de lem de Calingation Cabficativn toy
o Apebidois) Cotten calthe acion oigimat revisada Catificador  Fuente Anutadas  Blogusar  cabcuios
o - - - - - P v - - -
Al peaoae REEE § 2 AR T sl 3% “RREFIWLC ONC Ne N
s 1 - = N N ~N
+ i i &1y N~ & LY

W s i e , . 2 . N ~

Historial de Calificacién

Ademas se tiene la opcion de evaluar todos los items de calificacion de un estudiante
en concreto, o a todos los estudiantes de un unico item de calificacién desde los
menus desplegables de Vista Simple.

Calificacién de usuario o item de calificacion

:‘1’:““2! v
i ki caltrcacnn

g vise. Tadus s parkpante: "‘

tfgz o de ceadtarion fforie genecat

S JIGEAr A i Cakhs aouin e RSO OIS UGG '

Vista Simple
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Seleccionando Vista en modo Usuario, se abre una pagina que muestra todas las\

calificaciones de un estudiante en concreto.

v _----
P —
g
L e e o e ot m e
Tosessrgpmsrin
Giofre ot e Todos s paticEates v St M 1K CONUSESY G Eaegu .
ftem de catificacién Peso calcuiado  Califcacion  Rango Porcentaje  Retroalimentacion  Aporia at totai det curso
fm Curso Moodte
0400
IR
v
. Totai defcurso - . 0-100
Wi P v ada de LA R,

Vista en modo Usuario

Categorias

Desde la pestafia Configuracion, en Configuracion de calificaciones, Moodle permite
la creacion para cada curso de diferentes Categorias de calificacion, de manera que
se pueda asignar cada Actividad a una de éstas. Para ver la utilidad que pueden

tener las Categorias de calificacion, se muestra algunos casos a modo de ejemplo:

La necesidad de evaluar por separado diferentes temas, bloques o aspectos de
la asignatura, creando una categoria para cada uno de estos aspectos.

Crear una categoria por cada tipo de Actividad donde se evallen
conjuntamente todas las propuestas en el curso, incluyendo en una todos los

Cuestionarios, en otra todas las Tareas, etc.

Calif, mén, Acciones

Nombre
3% Curso Moodie - T
PRI 19 300G
A e 16 10060
24 A A
< Total det cursa 100.00 Editar -

Medinpnode adsde cabfoociones

Edicion de categorias
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En la parte inferior de la pagina se dispone de las opciones “Anadir categoria” y
“Anadir item de calificacion” o “Anadir item de resultado”.

Si se pulsa “Afiadir item de calificaciéon”, se crea una columna nueva dentro del
Libro de calificaciones donde poder incluir una nota que se genera fuera de Moodle,
como por ejemplo un examen realizado en clase.

Por defecto, la nota total de cada Categoria es una media ponderada de todas sus
Actividades tras dar un peso determinado a cada una para otorgarle mas o menos

importancia, pero a la hora de configurar la Categoria se puede seleccionar otro
modo de calificacion.

{ Meiiia ponderada de calificaciones i

MertaCe Lo FLaoner
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1S Swtral
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IMoca e o FLalones
Seara e cai feacones

Modo de calificacion de la Categoria

Si se observa la fila que indica el total de la Categoria, al pulsar “Editar” se ve que
aparece el icono 2 de Editar Calculo.

¢ Total det curso 100.00 Edirar-
Kadis popdersds de catrdoarires M
i Editar calculos
bpmmssnsersimepius i

‘& Gcultar

Indicador del Total de la Categoria

Si se pulsa en el icono &, el profesor dispone de cierta flexibilidad a la hora de
tratar las notas obtenidas en las Actividades de esa Categoria.

Primero se crean los identificadores de calificacion nombrandolos y pulsando en
“Afadir nameros ID”, posteriormente en el campo Cdlculo, se indica la funcion o
funciones matematicas que definen el total de la nota determinada por el profesor
precedido del =y con los identificadores entre doble corchete.
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* itemde calificacion

Nombre det item

Catcplo 5 | =averageunaniCuestt e Tarex1 p fi Tare s i3
i

S

i

Neimeros ID

B U Voo
® v Total oel curso
o i e [meatl
a., a ffTareaz;
O o St L Terss S ezl

e

Edicién del Total de la categoria
A continuacion se indica un ejemplo de como se formularian estas funciones:
=average(max([[Cuest1]],min({[Tareal]],[[Tarea2]]))

Escalas

Son conjuntos de indicadores usados para valorar de forma gradual el trabajo
desempefiado de un alumno. Para puntuar un estudiante en una Actividad concreta,
primero se debe decidir la Escala con la que se calificara desde la pagina de edicion
de la Actividad, pudiendo utilizar las Escalas numéricas, \as Escalas estdandar ya

predefinidas, o las Escalas personalizadas definidas previamente por el profesor.

Escalas personalizadas

Ficaia Urada fditar
[ i o0
g
Escatas estandar

Baraia ssdo Ed.tar

e e e e et S < e -». LX)

¢ LT ¢
~ o

° 0

Agirna0 ot it s D508

Escalas de evaluaciéon
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La Escalas personalizadas se configuran pulsando “Agregar una nueva escala” y:

Especificando el “Nombre” con el que aparecera en la lista de Escalas.
Escribiendo los distintos grados o niveles que forman la “Escala” de calificacion
ordenados de menor a mayor valor y separados por comas.

Dando una “Descripcion” de la Escala. Esta descripcion aparecera en la ventana
de ayuda cuando se pulse sobre el simbolo de interrogacion.

En caso de que se quiera utilizar una Escala personalizada en mas cursos, puede
convertirse en una Escala estandar marcando la casilla correspondiente. Si un

profesor la usa en alguna Actividad de su curso, ya no sera posible editarla.

> Escala
Nombre -

Escata estandar

Excalyr 0

Descripuisn

Agregar una nueva escala de calificacion

Importar

También existe la posibilidad de Importar al Libro de calificaciones la informacion de
una hoja de calculo Excel guardada en formato CSV. Ver anexo.

Exportar

Existe la opcion de obtener el Libro de calificaciones en forma de hoja de calculo
Excel mediante el boton “Exportar” y seleccionando alguno de los formatos
ofrecidos.

Ajustes de la calificacion del curso

Determinan como aparece el Libro de calificaciones a todos los estudiantes del

curso. Las opciones a ajustar entre otras son las siguientes:
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ACCION

DESCRIPCION

Modo de mostrar calificacion

Puntos decimales globales

Especifica como se veran las calificaciones, como
letra, como porcentaje, etc.

Especifica el numero de decimales a mostrar para
cada calificacién.

———ie

Mostrar rango

Da la posibilidad de mostrar la posicion del
estudiante en relacion con el resto de la clase para
cada item de calificacion.

Mostrar porcentaje

Da la posibilidad de mostrar el porcentaje de cada
item de calificacion.

Mostrar calificaciones

Da la posibilidad de mostrar la calificacion de cada
item.

Mostrar retroalimentacion

Da la posibilidad de mostrar la retroalimentacion de
cada item

Mostrar ponderaciones

Da la posibilidad de mostrar la ponderacién de cada
item de calificacion.

Mostrar promedio

Da la posibilidad de mostrar el promedio de cada
item de calificacion.

Mostrar calificaciones con
letras

Da la posibilidad de mostrar la calificacion con
letras de cada item.

¢Ocultar totales si contienen
items ocultos?

Da la posibilidad de mostrar a los estudiantes los
totales que contienen items de calificacion ocultos,
o bien reemplazarlos con un guion (-). Si se
muestran, el total puede calcularse excluyendo o

incluyendo dichos items.

Preferencias: Calificador

El profesor puede marcar qué se ve en el Libro de calificaciones. Las opciones a

ajustar entre otras son las siguientes:

ACCION

DESCRIPCION

Conmutadores

Mostrar cdlculos

Da la posibilidad de mostrar iconos de calculo junto
a cada item y categoria de calificacion,
herramientas sobre los items calculados e indicador
visual de que una columna es calculada.

Mostrar iconos
“Mostrar/Ocultar”

El libro de calificaciones ofrece la opcién de dejar
visible u oculta cualquier nota, actividad o

categoria.

Mostrar promedios de columna

Muestra la media de todas las calificaciones de una
actividad en concreto.

Mostrar bloqueos

Da la opcion de bloquear una nota, actividad o
categoria para que no pueda ser modificada.

Mostrar imagenes de perfil del
usuario

Da la posibilidad de mostrar imagenes de perfil del
usuario.

Mostrar iconos de actividad

Permite mostrar iconos de actividad junto a los
nombres de la actividad.

Mostrar rangos

Da la posibilidad de mostrar la escala de calificacion
definida para cada actividad.
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Tipo de visualizacion del rango

Hereda la configuracién predeterminada por la
plataforma, pero le da al profesor la opcion de
mostrarlo en formato de real, porcentaje o de letra.

Decimales en los rangos

Se escoge los decimales que se mostraran en el
rango de valores de las actividades.

Modo de visualizacion en el
promedio de las columnas

Hereda l|a configuracion predeterminada por la
plataforma, pero le da al profesor la opcion de

mostrarlo en formato de porcentaje, real o de letra.

Numero de decimales en el

promedia de los columnas.

Se escoge los decimales que se mostraran en la
media dada por todas las notas de una actividad en
concreto.

Calificaciones seleccionadas
para promedios de columna

Da la opcion de elegir si se incluyen las notas vacias
dentro del promedio.

Mostrar numero de
calificaciones en los promedios

Mostraria entre paréntesis, el nimero de notas con
las que se ha hecho el promedio.

Gene

ral

Calificacion rdpida

Hace que la nota aparezca recuadrada paraser
modificada desde el libro de calificaciones.

Indica el nimero de estudiantes por pagina a

recomienda no mostrar mas de 50).
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2.5. Resultados 7

Los Resultados permiten calificar o evaluar competencias o habilidades trasversal
asociadas a una Actividad, por ejemplo, dominio del inglés o trabajo en equip
Cuando una Tarea tiene asociadas unas competencias, el profesor puede calificar al
alumno por la Tarea en si y ademas, calificar por separado cada una de las

competencias que se hayan asignado a la misma.

;Como se crean?

La gestion de Resultados se realiza desde el bloque Administracion, en

Administracion del curso. También puede accederse desde Calificaciones.

Acceso a Resultados
En un curso se pueden utilizar dos tipos de Resultados:

Estdandar. Son creados por el administrador del sistema y estan disponibles en
todos los cursos.
Personalizados. Son creados por el profesor y solo estan disponibles dentro del

curso.

Los Resultados personalizados se crean desde el enlace “Editar resultados”. En esa
pantalla se muestran separados los resultados personalizados y los estandares. De
cada uno se muestra el nombre completo, el nombre corto, la Escala que se usa
para calificarlo y el nimero de Actividades a los que esta asociado. Ademas, los

personalizados pueden ser editados y borrados si no estan en uso.
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Resuitados personalizados

Nombre completo Nombie corta Escala frems Editar
Copagedad e il €oluk. . Poorora endd 3 -3«
Tesbag se B E.pmpn ) o0
Resultados estandar
Nombre rompleto Nombre corto Escala Cursos items Editar
AgiE ¢ SR by sy S ST e derenid N L]
Agragar nuevo resultado
Expontar todos los resultados
Editar Resultados

El profesor puede crear Resultados siguiendo estos pasos:

Pulsar “Agregar nuevo resultado”.
Definir un “Nombre completo” y un “Nombre corto”.

Marcar “Resultado disponible” si se quiere que sea un Resultado estandar y

pueda ser usado por otros profesores en otras asignaturas.
Seleccionar una “Escala” para calificar el Resultado. Desde aqui pueden
definirse nuevas Escalas de calificacion si no se han creado previamente desde

“Calificaciones”.
Describir el resultado.
Pulsar “Guardar cambios”.

* Resultados
Nombre cempleto:
Nombre torto*

Resultado disponible > L

Escatar

Descripcion e \)‘_ R

—-Escalas personshradas Slinager s G

Crear Resultados
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{Cémo se usan?

Para definir qué Resultados estaran dispon{bles en el curso hay que pulsar en el
enlace “Resultados usados en el curso”. Se presentan dos cuadros, en el de la
izquierda aparecen los que pueden asociarse a alguna Actividad (los personalizados y
los estandares que hayan sido seleccionados). Con los botones centrales “Agregar” y
“Quitar”, es posible incorporar o eliminar. Los personalizados no pueden quitarse de

la columna de la izquierda.

S
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i m
e iree e b

o4
P L R

Result s sl s of urse Residzados srévdar dupopibie,
Uso personal (no quitar] ~ apsban Swresi ~
Copervhad du 2k
v Eqeips

< Agregar

> Quitar

Resultados disponibles en un curso

Una vez estan definidos los Resultados disponibles en el curso, estos pueden
asociarse a una Actividad. Al crearla o actualizarla, entre sus opciones de
configuracion, es posible indicar los Resultados que tiene asociados, marcando las

casillas correspondientes.

* Resultados

Andlisis y Sintesis
Capacidad de Cafculo v

Trabajo en Equipe ¥

Asignar Resultados a una Actividad

Por el momento, la calificacion de Resultados solo esta totalmente implementada en
la Tarea. Cuando el profesor califica el envio de un estudiante, tiene la posibilidad
de evaluarle en los Resultados que tiene asociados la Tarea. Para el resto de

Actividades puede realizarse directamente sobre el Libro de calificaciones del curso.
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77




Banco de preguntas. Manual de Moodle

2.6. Banco de preguntas

et
, HACHO
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Se utiliza para crear o editar preguntas que se organizan en categorias facilitando su
eimpleo en la asignatura. Estas preguntas se pueden incluir en cualquier cuestionario
del curso. El profesor accede al banco de preguntas al crear o editar un cuestionario
o mediante el bloque Administracion en Administracion del curso.

Desde este enlace se pueden editar preguntas, organizarlas en categorias,

importarlas y exportarlas.

{Como se crea?

En “Administracion del curso”, desplegando “Banco de preguntas”, pulsar
sobre la opcion “Categorias”.
En la parte inferior de la pantalla aparece “Afadir categoria” que permite
definir una nueva Categoria. Para ello se deben rellenar los siguientes campos:
Categoria padre. Permite colocar la Categoria como una nueva, en este caso se
seleccionaria “Superior”, o como subcategoria de otra, seleccionando la
Categoria de la que depende.
Nombre de la Categoria.
Informacion de la Categoria.
Por ultimo pulsar el boton “Anadir categoria”.

” Ahadir categoria
Categotla padre 5 Poe naractc an Mo 8100 198 CHRSYoRanas (8} .

Nombre-

telormacion de ia categotia

Editando categorias
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“Banco de preguntas” se accede al enlace “Preguntas”. Se muestran el menu

desplegable “Seleccionar una categoria” en el que figuran todas las categorias
disponibles para el curso en la parte inferior y el boton “Crear una nuevq,
pregunta”, que permite anadir las preguntas. Con solo elegir el tipo de pregunta
opcion multiple, verdadero o falso, numérico, etc., y pulsando “Agregar” se abre
los formularios de configuracion para los distintos tipos de pregunta.

Banco de preguntas

Seleccionar una categoriy

Historia Medeval (5) .
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Los tipos de preguntas posibles son:

Opcion multiple 2=

Pregunta tipo test de varias opciones (a, b, c,..) con una o varias respuestas
correctas. Para crear una pregunta de opcién multiple hay que seguir los siguientes

pasos:

Seleccionar la “Categoria” a la que pertenece la pregunta.
Rellenar el campo “Nombre de la pregunta” con un nombre representativo de la

misma.

Escribir el “Enunciado de la pregunta”.

Se puede poner un texto en “Realimentacion general” para que lo lea el alumno
una vez que haya respondido a la pregunta.

Seleccionar si la pregunta tiene “Una o varias respuestas” validas.

Seleccionar la casilla de “Barajar respuestas” si se quiere que las respuestas
tengan un orden diferente cada vez.

A continuacion, se afaden las posibles soluciones a la pregunta. Para cada posible
respuesta puede incorporarse una “Realimentacion” y un peso (en tanto por
ciento) que determina si la respuesta es correcta. Si hay una sola respuesta
correcta se le asigna un peso del 100%, y si hay que seleccionar tres opciones
para dar la respuesta correcta, se le asigna a cada una un peso del 33'33%. Es
posible dar un peso negativo a las opciones erroneas.

Se pueden incluir Pistas en la pregunta, que le aparecen al alumno cada vez que
conteste a la misma, en caso de configurar el cuestionario con el modo
“Interactivo con varios intentos”.

Finalizar pulsando en “Guardar cambios”.

Progunts 1 Estilos de arte correspondientes a 13 edad media.
Aurt 10 Tasponder
Cxiteado wbee Sejeccione Una ¢ nas de una:
100 . & Renacentista
" b.Romaénico
77 ¢ Gotico
1 Mondeo

" e Barroco

o st S A 0

Preguntas de opcién multiple
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Utilizando preguntas de opcién mdaltiple con una Gnica respuesta
correcta, existe la posibilidad de penalizar en el cuestionario si se
& asignan pesos negativos a las opciones erréneas.

Verdadero y falso <=

Pregunta en la que los usuarios deciden si es verdadera o no una afirmacion que
propone el profesor. Para crear una pregunta de verdadero y falso hay que seguir los
siguientes pasos:

Seleccionar la “Categoria” a la que pertenece la pregunta.

Rellenar el campo “Nombre de la pregunta” con un nombre representativo de la
misma.

Indicar el “Enunciado de la pregunta”.

Se puede poner un texto en “Realimentacion general” para que lo lea el alumno
una vez que haya respondido a la pregunta.

Seleccionar cudl es la “Respuesta correcta”. i

Finalizar pulsando en “Guardar cambios”. :

Respuesta corta —

Este tipo de preguntas requieren que el alumno conteste con una palabra o frase
corta a un enunciado propuesto. Tiene el inconveniente de que la solucion dada debe
ajustarse exactamente a la del profesor, el cual elabora una lista de respuestas
aceptadas.

Para crear una pregunta de respuesta corta hay que seguir los siguientes pasos:

Seleccionar la “Categoria” a la que pertenece la pregunta.

Rellenar el campo “Nombre de la pregunta” con un nombre representativo de la

misma.

Indicar el “Enunciado de la pregunta”.

En el caso de que se desee, poner un texto en “Realimentacion general” al
estudiante para que le salga cada vez que responda. :
Seleccionar si se desea distinguir entre mayuUsculas y minUsculas.

Indicar las soluciones validas en “Respuestas”, y asignarlas un peso. Es posible
asignar pesos distintos, para obtener mayor o menor puntuacion en funcion de la

exactitud de la respuesta dada.
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Ahadir la posible “Realimentacion” para cada respuesta.
Se pueden incluir Pistas en la pregunta, que le aparecen al alumno cada vez que
conteste a la misma, en caso de configurar el cuestionario con el modo
“Interactivo con varios intentos”.

Finalizar pulsando en “Guardar cambios”.

Peagenta 1 iCuanto durd ta guersa oe tos 100 35057
A 90 rOIPONCS

Casheacs whw Respuesta:

106

Femamapsrom e o tromt dasa

Pregunta de respuesta corta

Numérica £4

Tipo de pregunta en la que los alumnos responden con un valor numérico. El profesor
puede establecer un intervalo de tolerancia para la respuesta dada.

Para crear una pregunta numeérica hay que seguir los siguientes pasos:

Seleccionar la “Categoria” a la que pertenece la pregunta.

Rellenar el campo “Nombre de la pregunta” con un nombre representativo de la
misma.

Indicar el “Enunciado de la pregunta”.

En el caso de que se desee, poner un texto en “Realimentacion general” al
estudiante para que le salga cada vez que responda.

Introducir la respuesta correcta.

Introducir el “Error aceptado”, es decir, un rango por encima y por debajo de la
respuesta correcta. El error aceptado es de 1, si para una respuesta de valor 7 se
aceptan los valores entre 6 y 8.

Anadir una “Realimentacion” para la respuesta si se desea.

Decidir si las unidades entran en la calificacion de la pregunta en “Manejo de la
unidad” y si se penaliza en caso de que sean incorrectas. Ahadir tas unidades en
las que se da el resultado y el “Multiplicador” de cada una.

Se pueden incluir Pistas en la pregunta, que le aparecen al alumno cada vez que
conteste a la misma, en caso de configurar el cuestionario con el modo
“Configuracion para varios intentos”.

Finalizar pulsando en “Guardar cambios” .
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Pragusie 1 Adode ta guerra civit espaiola,
AL %A vtponder

Cwificata sabee Respuesta:

8
T

Pregunta numérica
Calculada %%

Es una ecuacion matematica con variables que toman valores aleatorios de un
conjunto de valores generado por el profesor. Por ejemplo, si un profesor desea
generar un gran nimero de problemas de multiplicaciones puede crear una ecuacion
con dos variables{a}*{b}.

Para crear una pregunta calculada hay que seguir los siguientes pasos:

Seleccionar la “Categoria” a la que pertenece la pregunta.

Rellenar el campo “Nombre de la pregunta” con un nombre representativo de la
misma.

Introducir el “Enunciado de la pregunta”, remplazando los valores por variables
entre llaves ({a}, {b},...).

En el caso de que se desee, poner un texto en “Realimentacion general (de la
pregunta)” al estudiante para que le salga cuando responda.

Afnadir la “Férmula para la respuesta” correcta. El profesor debe asegurarse de
usar las mismas variables que en el enunciado para que Moodle pueda realizar
las sustituciones.

Es posible permitir un margen dentro del cual todas las respuestas son aceptadas
como correctas con el campo “Tolerancia”. Hay tres tipos diferentes: relativa,
nominal y geométrica.

Si se desea, anadir una “Realimentacion” para la respuesta.

Decidir si las unidades entran en la calificacion de la pregunta en “Manejo de la
unidad” y si se penaliza en caso de que sea incorrecta. Anadir las unidades en
las que se da el resultado y el “Multiplicador” de cada una.

Pulsar “Guardar cambios” y pasar a la siguiente pantalla de configuracion.

Decidir si los valores que da la plataforma a las variables se escogen de un grupo
de datos nuevo que se cree o de un grupo de datos ya creado anteriormente en
otra pregunta calculada, y si éstos se sincronizan con otras preguntas dentro
del mismo cuestionario.

Pulsar “Siguiente Pagina” y pasar a la Gltima pantalla de configuracion.
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de Decimales que se toman de cada una.

Para poder guardar la pregunta es necesario afadir al menos un conjunto de
datos mediante “Afadir” item. Cuanto mas se anadan, mas enunciados
distintos se creen para una misma pregunta.

Se pueden incluir Pistas en la pregunta, que le aparecen al alumno cada vez que
conteste a la misma, en caso de configurar el cuestionario con el modo
“Interactivo con varios intentos”.

Finalmente, pulsar “Guardar cambios”.

Calculada simple &

Este tipo de preguntas es similar al mencionado anteriormente. Su configuracion se
realiza en una unica pantalla y la diferencia es que no se puede utilizar un conjunto
de datos ya creado ni sincronizarlos con otras preguntas del mismo cuestionario.

Calculada de opcion multiple ¥2

Este tipo de preguntas es una mezcla entre calculada y la de opcion mdltiple. El
profesor propone varias formulas para el calculo de las posibles “Respuestas”, de
manera que cuando al alumno le aparezca la pregunta, le aparecen tantas opciones
de respuesta como formulas ha incluido el profesor teniendo que marcar aquella que

da la solucion correcta.

Ensayo

Este tipo de preguntas le quita al cuestionario la caracteristica autoevaluable porque
el alumno responde con un texto a una pregunta propuesta por el profesor, éste la
revisa y le da una calificacion de forma manual.

Para crear una pregunta de tipo ensayo hay que seguir los siguientes pasos:

Seleccionar la “Categoria” a la que pertenece la pregunta.

Rellenar el campo “Nombre de la pregunta” con un nombre representativo
de la misma.

Indicar el “Enunciado de la pregunta”.

Si se desea se puede poner un texto en “Realimentacién general (de la
pregunta)” para que lo pueda leer el alumno una vez que haya respondido a

la pregunta.
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Indicar el “Formato de la respuesta” selecciona el formato de texto en el™%

que se contesta la pregunta. Si se elige la opcion sin texto en linea, solo se
puede contestar adjuntando uno o varios archivos.

Si en la opcion anterior ha elegido texto en linea puede “Requerir texto"-_ ‘
como opcion obligatoria u opcional en la respuesta del estudiante. '

&
Indicar el “Tamano de la ventana de respuesta” seleccionando el nimero \

de lineas que el profesor quiere que tenga.

“Permitir archivos adjuntos” dependiendo de la configuracion de la
pregunta.

Seleccionar el “Namero de archivos adjuntos”.

El profesor puede insertar una “Plantilla de respuesta’” que se muestra en el
cuadro de respuesta y que sirve a modo de guia para su cumplimentacion.

El profesor puede escribir la “Informacion para evaluadores” que sea
necesaria.

Finalmente, pulsar “Guardar cambios”.

Emparejar $:}

Estas preguntas plantean un enunciado en el que el alumno relaciona una serie de
elementos Pregunta con multiples elementos Respuesta, de tal forma que queden
emparejadas. Para crear una pregunta de emparejar hay que seguir los siguientes

pasos:

Seleccionar la “Categoria” a la que pertenece la pregunta.

Rellenar el campo “Nombre de la pregunta” con un nombre representativo de la
misma.

Introducir un enunciado que indique al alumno los elementos que debe emparejar
en el “Enunciado de la pregunta”.

En el caso de que se desee, poner un texto en “Realimentacion general” al
estudiante para que le salga cada vez que responda.

Anadir cada elemento “Pregunta” con su elemento “Respuesta”. Deben
incluirse al menos tres parejas, pudiendo utilizar la misma respuesta para
distintas preguntas e incluso afadir respuestas dejando vacias las preguntas.

Se pueden incluir Pistas en la pregunta, que le aparecen al alumno cada vez que
conteste a la misma, en caso de configurar el cuestionario con el modo
“Interactivo con varios intentos”.

Finalizar pulsando en “Guardar cambios” .
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Pregunta de emparejar

Moodle muestra los elementos Pregunta en una columna y a continuacion presenta
otra columna de menus desplegables (un menl por elemento Pregunta) con todas las

respuestas posibles.

Emparejamiento aleatorio HE
Se genera una pregunta de este tipo a partir de las preguntas de tipo “Respuesta
Corta” de la misma categoria. Es una forma de reutilizar preguntas de respuesta

corta.
Para crear este tipo de preguntas hay que seguir los siguientes pasos:

Seleccionar la “Categoria” ala que pertenece la pregunta.

Rellenar el campo “Nombre de la pregunta” con un nombre representativo de
la misma.

Introducir un enunciado que indique al alumno los elementos que debe emparejar
en el “Enunciado de la pregunta”.

En el caso de que se desee, poner un texto en “Realimentacion general” al
estudiante para que le salga cada vez que responda.

Seleccionar el “Numero de preguntas a elegir” de respuesta corta que
intervienen. Si el niumero es inferior al de preguntas de repuesta corta de la
categoria, éstas son seleccionadas al azar.

Marcar la casilla “Incluir subcategorias” si quiere también escoger las preguntas
de entre las subcategorias.

Se pueden incluir Pistas en la pregunta, que le aparecen al alumno cada vez que
conteste a la misma, en caso de configurar el cuestionario con el modo
“Interactivo con varios intentos”.

Finalizar pulsando en “Guardar cambios”.
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Respuestas anidadas (Cloze) =%

Este tipo proporciona al profesor la posibilidad de enunciar en el mismo texto

preguntas de opcion miltiple, de respuesta corta y numéricas.

Para crear una pregunta de respuestas anidadas hay que seguir los siguientes pasos:

Seleccionar la “Categoria” ala que pertenece la pregunta.

Rellenar el campo “Nombre de la pregunta” con un nombre representativo de la
misma. ;
Introducir el “Enunciado de la pregunta”, teniendo en cuenta la configuracion
que se muestra a continuacion dependiendo del tipo de pregunta que se quiera

incluir:

¢ Quien descubrio Americs? (2:MULTICHOICE =Cnstobat Colen#OK~Femando de Magalianess#Wrong~Juasn
Sebastian Eicanc#Vvrong)

$En que afio? {1 MULTICHOICE =t4822 0K~ 15004 Vrong~ 1490 Wrong}

Ejemplo de pregunta Cloze

Donde:

~ Se utiliza para separar las opciones.

Se pone para indicar la opcion correcta.

# Para anadir la retroalimentacion después de cada opcion.

1 Valor que indica la puntuacion en esa pregunta.

Indica el tipo de pregunta que se incluye en la Cloze. Los :

otros tipos son: {
MULTICHOICE _, o . f

MO) e MCS: Opcion multiple con orden aleatorio. z
( e SHORTANSWER (SA 6 MW): respuesta corta. ;
o NUMERICAL (NM): respuesta numérica. :
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Y el resultado final tal como lo ven los estudiantes es:

Frogma 1 Quien descubeis Amerk.;?‘

200 o0 respende S

Latficao sadre
300

£ > H
iEnaue ata? .5 Fernando de Magatianes

_Juan Sebastian Eicano

Vista del ejemplo

Es posible poner un texto en “Realimentacion general” al estudiante para que te
salga cada vez que responda.

Antes de continuar, pulsar el boton de codificar y verificar el enunciado de la
pregunta, para comprobar que la sintaxis es correcta.

Se pueden incluir Pistas en la pregunta, que le aparecen al alumno cada vez que
conteste a la misma, en caso de configurar el cuestionario con el modo
“Interactivo con varios intentos”.

Finalizar pulsando en “Guardar cambios”.

Descripcién (no es una pregunta) &

La descripcion no es una pregunta. Permite mostrar un texto, grafico, imagen... sin
necesidad de respuesta por parte del estudiante. Puede ser util, por ejemplo, para

dar informacién previa a un grupo de preguntas.
Para crear una descripcion hay que seguir los siguientes pasos:

Seleccionar la “Categoria” a la que pertenece la pregunta. _
Rellenar el campo “Nombre de la pregunta” con un nombre representativo de la
misma.

Introducir el “Enunciado de la pregunta”.

En el caso de que se desee, poner una “Realimentacion general”.

Finalizar putsando en “Guardar cambios”.
Arrastrar y soltar sobre imagen +

Pregunta en la que el usuario debe colocar textos o imagenes sobre otra imagen con

areas predefinidas.

Para crear una pregunta de arrastrar y soltar sobre imagen hay que seguir {os

siguientes pasos:

1. Seleccionar la “Categoria” a la que pertenece la pregunta.
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Rellenar el campo “Nombre de la pregunta” con un nombre representativo de la
misma.

Indicar el “Enunciado de la pregunta”.

Si se desea se puede poner un texto en “Realimentacion general” para que | -
pueda leer el alumno una vez que haya respondido a la pregunta.

Subir una imagen para que se muestre en el enunciado de la pregunta.

Indicar tipo y nUmero de “items arrastrables” que se quiere. A continuacion, se
selecciona el grupo al que pertenece el item. Cada item solo puede arrastrarse a
las zonas correspondientes de su grupo. Cada grupo puede tener el niUmero de
items que se desee, pudiendo ser correctos o falsos. También, se puede
seleccionar que los items se barajen marcando la casilla “Barajar”.

Si se selecciona “llimitado” se coloca cada item en mas de una “zona soltar* a
la vez.

Indicar, mediante coordenadas “x” e “y”, “zona soltar” colocar sobre la imagen
la “zona soltar” asociada a casa item. Una vez introducidas las coordenadas se
selecciona el item correcto que corresponde a cada zona.

Se pueden incluir Pistas en la pregunta, que le aparece al alumno cada vez que
conteste a la misma, en caso de configurar el cuestionario con el modo
“Interactivo con varios intentos”.

Finalizar pulsando en “Guardar cambios”.

Arrastrar y soltar marcadores <

Pregunta en la que los usuarios arrastran y sueltan las respuestas sobre una imagen.

Es igual que la pregunta anterior pero el usuario no puede ver las zonas predefinidas

en la imagen.

Preguanta ¥

Sun te3ponger 1o

Thuneon come 4 09

Vista del ejemplo
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En el apartado “Marcadores” escribir tantos como se quiere y a continuacion,

seleccionar el “numero” de repeticiones de cada marcador o seleccionar
“Itimitado” si no se quiere limites de veces. También, se puede seleccionar que
los marcadores se barajen siempre y cuando este marcada la casilla “Barajar”.

Indicar, mediante coordenadas, la “zona soltar” donde se asocian los
marcadores creados anteriormente. En primer lugar se selecciona la “Forma”
donde alojar el marcador y seguidamente se introducen las coordenadas donde

se quiere que se sitte en la imagen. Por ultimo, le asocias el marcador correcto.

Las coordenadas deben ser expresadas como: X,y;r.
Circulo Donde “x,y” son las coordenadas del centro del circulo y

“r” es el radio.

Las coordenadas deben ser expresadas como:
X1,Y1;X2,Y2;X3,Y3;X4,Y4...

Poligono Donde “x1,y1” son las coordenadas del primer vértice
“x2,y2” son los del segundo, etc. No se necesita repetir las
coordenadas del primer vértice para cerrar el poligono.

Las coordenadas deben ser expresadas como: X,y:w,h.
Donde “x,y” son las coordenadas de la esquina superior

Rectdngulo ) .
izquierda del rectangulo y “w,h” son la anchura y la

altura.

Arrastrar y soltar sobre texto o

El alumno debe encajar, arrastrando y soltando, palabras o textos sobre huecos

definidos en un parrafo.

Para crear una pregunta de arrastrar y soltar sobre texto hay que seguir los

siguientes pasos:

Seleccionar la “Categoria” ala que pertenecera la pregunta.
Rellenar el campo “Nombre de la pregunta” con un nombre representativo de

Indicar el “Enunciado de la pregunta”. Para crear huecos solo hay que escribir

[[111, [1211, [[311, ... en el lugar que corresponde.

Si se desea se puede poner un texto en “Realimentacion general” para que lo

pueda leer el alumno una vez que haya respondido a la pregunta,




Seleccionar palabras faltantes «

En este tipo de pregunta aparecen huecos con menus desplegables dentro de un
texto, donde se debe seleccionar ta opcion correcta. Es similar a una pregunta de
tipo Cloze compuesta de preguntas de opcion multiple.

Para crear una pregunta del tipo palabras faltantes hay que seguir los siguientes
pasos:

Banco de preguntas. Manual de Moodle

Escribir las “Opciones” que se necesiten, y a continuacion, se selecciona e
grupo al que pertenece la opcion. Cada opcion solo puede arrastrarse a las zonas ?
correspondientes de su grupo. Cada grupo puede tener el numero de opciones :
que desee, pudiendo ser correctas o falsas. La correcta siempre tiene que ir
asociada con el numero que aparece en el enunciado. También se puede
seleccionar que las opciones se barajen marcando la casilla “Barajar”.

Si se selecciona la casilla “llimitado” se coloca cada opcion en mas de un “zona

soltar” ala vez.

Se pueden incluir Pistas en la pregunta, que le aparece al alumno cada vez que
conteste a la misma, en caso de configurar el cuestionario con el modo
“Interactivo con varios intentos”.

Finalizar pulsando en “Guardar cambios”.

Pregents 1 Laf l&cemhpﬁeﬂhwu«wmmmgi{:___ﬁ
Swresporder A g)yohumen de U8 MASA JASE0SA, SEMPre y CLANO SU Terp e o meersamete proporcions
Purgia come 12

{ Levde Gav-Lussac || Ley s Boyie anate]

Vista del ejemplo

Seleccionar la “Categoria” a la que pertenece la pregunta.

Rellenar el campo “Nombre de la pregunta” con un nombre representativo de la
misma.

Indicar el “Enunciado de la pregunta”, teniendo en cuenta que hay que escribir
[[113, [[210, [[3]1], --- dependiendo del nimero de opciones que se necesiten.

N B P S AR D AR S 4. R SN

Si se desea se puede poner un texto en “Realimentacién general” para que lo
pueda leer el alumno una vez que haya respondido a la pregunta.

Escribir las “Opciones” para contestar las preguntas y a continuacion seleccionar
el grupo o grupos donde se quiere que aparezca la respuesta con respecto at
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nimero de respuesta del desplegable. También puedes seleccionar que las
opciones se barajen marcando la casilla “Barajar”.
Escribir las “Elecciones” que se necesiten, y a continuacion, se selecciona el
grupo donde se quiere colocar. Cada grupo puede tener el niUmero de opciones
que quiera, pudiendo ser correctas o falsas. La correcta siempre tiene que i
asociada con el niumero que aparece en el enunciado. También puede
seleccionar que las opciones se barajen marcando la casilla “Barajar”.
Se pueden incluir Pistas en la pregunta, que le aparecen al alumno cada vez que
conteste a la misma, en caso de configurar el cuestionario con el modo
“Interactivo con varios intentos”.
Finalizar pulsando en “Guardar cambios”.
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Vista del ejemplo
Gestion

Se pueden visualizar previamente Q las preguntas desde el formulario de
configuracion de las mismas o una vez guardadas. En caso de no estar de acuerdo con
la configuracion, se puede borrar X o editar de nuevo para modificarlas &. Ademas,
se tiene la opcion de duplicar ! la pregunta. Al igual que en todo momento se puede
modificar o eliminar cualquier categoria creada.

Aunque las preguntas se hayan guardado inicialmente en una categoria determinada,
se pueden mover a otra categoria. Primero, se marca la pregunta o preguntas a
mover, posteriormente, se selecciona la categoria destino del desplegable y, por
Ultimo, se pulsa el boton “Mover a >>”.

P N Creado por Uttimna modificacion por
! Topants s e Apa fov o TeI% Srabre. Azelados it
g N . . , Admin Gate Admin Gate
= Opcion muttipte 0 QN e iamice 68 2034 12 41 8¢ abail 3 2042, 1303
[ _— N Admin Gate Admin Gate
gz Opcionmiltiple 3 © %5 QX 1o g0 dciemire de 2018, 1297 106 dicembre de 2014 1237
< Admin Gate Admin Gate
. d% Guerradelos 100 shas B QR e ciombre 02 2014 1250 20 ditiembre de 2014 1250
- . X Admin Gate Admin
P em Findeeta & QX 1008 Gichenrbre de 2014, 1245 $0de dcembire de 2014, 1245
- " . . Admin Gate Admin Gate
vs Pregunta sobse arte medieval Bt QX (e diciembre g¢ 2014 5220 16de Ginembre de 2014 120
Con las seleccionadas:
Botrar LGV TERCIE  Historia Medievat (5} jw
. . . b P AR

Gestionando preguntas
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También el profesor puede exportar las preguntas a otro espacio o importarlas por
medio de un archivo de texto (teniendo en cuenta que debe tener la codificacid
UTF-8) cargado a través de un formulario.

Los formatos permitidos son:

GIFT es el formato disponible mas completo para importar preguntas de
cuestionario a partir de un archivo de texto. Su disefio permite escribir preguntas
en un archivo de texto de forma facil. Soporta opciones multiples, verdadero-
falso, respuesta corta, emparejamientos y preguntas numéricas, asi como la
insercion de espacios para el formato de rellenar huecos. Varios tipos de
pregunta pueden mezclarse en un sencillo archivo de texto, dado que este
formato soporta lineas de comentario, nombres de preguntas, respuesta
automatica al alumno y calificaciones por porcentajes de peso. Se presentan dos
ejemplos:

Colon descubrio América el 12 de {
~Agosto
~Septiembre
=0ctubre
} de 1492,

:De qué pais provienen originalmente los caracteres japoneses? {
~India
=China
-Egipto}

Formato Aiken es una manera muy sencilla de crear preguntas con respuesta de
opciones miltiples, usando un formato claro y entendible. He aqui un ejemplo:

:Qué LMS tiene mas formatos de importacion de cuestionarios?
Moodle
ATutor
Claroline
Sakai
ANSWER: A
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Palabra ausente es un formato que solo soporta preguntas de opcion multiple.

Cada pregunta se separa con un simbolo (~), y la respuesta correcta se precede
con un signo de igual (=). Un ejemplo:

Cuando comenzamos a explorar las partes de nuestro cuerpo nos convertimos

estudiosos de: {=anatomia vy fisiologia -reflexologia -~la ciencia -l

experimentos}, y en cierto sentido seguimos siendo estudiantes de por vida.

Blackboard puede importar preguntas guardadas con la caracteristica de exportar
preguntas de la plataforma Blackboard.

WebCT permite importar algunos tipos de preguntas en formato texto de WebCT.

Moodle XML es un formato especifico para importar y exportar preguntas.

Cloze se pueden importar preguntas de este tipo.

Y

Para mds informacion sobre los distintos formatos, consultar la
@ ayuda de Moodle.
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2.7. Trabajar con grupos

En el siguiente apartado, se exponen las posibilidades de Moodle para trabajar en un
mismo curso con varios grupos de estudiantes. Esto consiste tanto en gestionar
grupos de clase como en disenar las actividades para trabajos en equipo. Ademas
mediante las restricciones de acceso hacen que algunas Actividades o Recursos estén

solo disponibles para un conjunto de estudiantes.

2.7.1. Grupos &

5% » ¥ i
sPara qus sirve!

Permite al profesor organizar a los alumnos en grupos dentro del curso o en
determinadas Actividades. Las que tienen los grupos habilitados permiten al profesor
filtrar las contribuciones de los alumnos por grupo, permitiéndole consultar la
participacion o entregas de cada grupo por separado.

Existen tres modos de grupo disponibles:
No hay grupos. Ningin participante pertenece a grupo alguno. Los grupos no son
usados.
Grupos separados. Cada grupo solo podra ver su propio trabajo. Los miembros
del grupo no podran ver el trabajo del resto de grupos.
Grupos visibles. Cada grupo realiza su propio trabajo, aunque pueden observar
el trabajo del resto de grupos.

%ﬁ El comportamiento del modo grupo varia en funcion de la Actividad

LB donde se configura, adaptdndose al funcionamiento de ésta.

=

;Como se configura?

%
i
H
¢
;:

El “Modo Grupo” puede ser definido a nivel curso y a nivel 'actividad.
A nivel de curso, se configura en el blogque “Administracion”, seleccionando

“Editar Ajustes”.
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£ ADMINISTRACION
8 Administracion del curss
B Actvar eicion
, -
C ol Editar aiustt\\iﬂ ‘j

R, porcireipsot

8 Usuarios

et e i st s e

Bloque Administracién

En el formulario que aparece, se configuran las opciones del epigrafe “Grupos”.
En “Modo de grupo” se configura si en el curso se trabaja Sin grupos, con Grupos
separados o Grupos visibles. Por defecto, es el modo para las actividades nuevas

que se creen aunque después se podra cambiar.

* Grupos g
Modo sepupe & oravaives ] |

Forzar ef modo de grupo £7:  NO i{j
ol

Agrupamiento por defecto Nnguno

Configuracién del modo grupos

e “Forzar el modo de grupo”. Si se fuerza, entonces el Modo de grupo en el curso
se aplica a todas las actividades del curso. En ese caso se pasan por alto los

ajustes del Modo de grupo a nivel de Actividad.

1. Para crear los grupos hay que ir al bloque Administracion = Usuarios y seleccionar
“Grupos”.

L ADMINISTRACION Clcs

& Administracion del curso
# Activar ed.cion
O Egitar ajustes
& Usuarios
& Usuanins raptricwadas
W Metodos de matiicaiac dn

g

]

Opcion Grupos del bloque Administracion

Generar el grupo con el boton “Crear grupo”. Indicar un nombre para el grupo y
si se desea una breve descripcion.

Opcionalmente se puede establecer una “Clave de Matriculacion”. Al
introducirla el alumno queda matriculado en el curso directamente como
miembro del grupo correspondiente, si esta utilizando sélo el método de
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automatricula en el que los alumnos deben introducir una contrasefa para
acceder a su asignatura por primera vez.

e Pulsar sobre el boton “Guardar cambios”.

»Lienerat
Heombee del grgn’

Rirwara e gt B ptiinn del
g

esviveion get aramo

Clave dr wativwborom ©
UcuRar bmegen  x ®

o nary D Cemcnidns mias

Creando un grupo

Para asignar estudiantes al grupo se marca el grupo en el cuadro izquierdo y se
pulsa el boton “Agregar/quitar usuarios”. Se seleccionan los alumnos a incluir
en el grupo (se pueden seleccionar varios a la vez con la tecla Control) y se
pulsa en el boton “Agregar”.

o,

A
D
E ; y
Curso_Ejemplo Grupos S é‘f;\\
=4
Bruoos Mienbeas 08 G 3 G Agregar/quitar usuarios: Grupo 2 ot
Gprante 1 1L N s
Shemiroa S §RpS LHaTIADe SO e AL L W GNING
Gewpn T (0 yonec.onedy
Batucenme i2} Estugiente (3}
BIONGD | ETATE Fraese B LR & Lrudte T OC el
kel AP s P g e DR 8 onated Ip0ed
x, af  Fuesl onanesgacae
N
Dy
N
. £ AgregaUqular usuanos Y
EQrar mustes g grups Ty, ”
s e i kY
EWmnar grupd seiecClanads
Buscs Buss

CroaT QrUOY

LR QILOOY MAGMELS SreYtE
Opcmnet de Lu1QUeds »

HVEOTA? Qrapos Regreves B ios 519038

Asignar estudiantes a un grupo

R

Se pueden crear grupos de manera automatica pulsando en el boton “Creacion

automdtica de grupos”. Para ello seleccionar el rol (Profesor/Estudiante) que
deben tener los participantes a dividir en grupos, especificar el nuamero de :
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grupos que se deben crear o el niumero de participantes que debe haber po

grupo y si los grupos se deben crear de manera aleatoria o si se agrupa a los

i
i
i

participantes por orden alfabético.
Crear grupos autométicamente

= General
Esquema de denominacion: 5 Grps @

Lasado en creacidn sutomitica Humee g grupas e}

Namero de grupes o miembeoy
POF ZIUPD*

~ Miembros del grupo

Seleccionar tos <on rol It

Selectionar wiembros det  languno .
agtupamionto

Seleccionar micmbros del grapa  Hinguno *_ 1
Aslgany miemiros. 9 agat ;
Evitar of Gitimo grupo pequedn
1gRorar usuarion ea glupos

- Agrupamiento

™
Agrupation de grupos aeades Tuwa agrpacdn Y
avtomiticamente

Mombre det agrupasmiento

Asignar estudiantes a un grupo

“Importar grupos” permite importar grupos creados en una hoja de calculo
como Excel y guardados con formato CSV y codificacion UTF-8. Esta accion séio
crea los grupos, pero no incluye a los estudiantes en los mismos.

@
W La actividad “Eleccion de grupos” permite que los estudiantes se apunten
®  por si mismos a un grupo ya existente. Para mds informacion ver Anexo Il.

Y

2.7.2. Agrupamiento s

iPara qué sirve?

Los Agrupamientos permiten crear un conjunto de grupos pudiendo asignar una
actividad sélo a esos grupos.
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:Como se configura?

Los Agrupamientos pueden estar compuestos por uno o varios grupos. Se crean de la

siguiente manera.

Una vez creado los Grupos, se crea el Agrupamiento que contiene a dicho grupo,

> >
para ello, en el bloque Administracion Administracion del curso Usuarios
Grupos se selecciona la pestana “Agrupamientos”.

Evaluacion Continua Grupos

Copn D T

23 ﬁ* 2

L8] AOMINISTRACION ol

8% Administracion det curso
# Activar egicdion

O Editar ajustes

& Usuarios
e Ussisring ruaticutadas
e fe matsituwiacion L oo ]

Pestafia Agrupamientos

Para crear el Agrupamiento se pulsa el boton “Crear agrupamiento” y se indica

un nombre.

Agrupamientos

Anivpamienty Grupos Adtivideder Editar

. M,,.u,w%.\”
B Cram sUDIRENe o
R, v

i

Creacion de un Agrupamiento

3. Se asignan grupos ya existentes al Agrupamiento, pulsando en el icono

o N S B R N

Agrupamientos
Agrupasniento Grupos Actividades Lditar
ALOupsmiento Crups 1. Grepa £ 0 00 1
Agrupaminete . Crupo B Q W*s‘ :<

Crear agrupsmient

e e o AT e

Asignar Grupos al Agrupamiento
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4. Se marca en el cuadro de la derecha los grupos y se pulsa en “Agregar”.

Agregar/quitar grupos: Agrupamineto 3

Ahginbs s 2 eatertes. T Mambiog porpscidion 1

Tovpe s

Reqasd 3 AFUOACIINON

Anadir Grupos al Agrupamiento

{Coémo funciona?

Una vez creados los Agrupamientos se puede hacer uso de ellos en cualquier
Actividad. En ajustes comunes del mddulo, se selecciona el modo grupos, y a
continuacion, se selecciona el agrupamiento cuyos grupos se quieren asociar a la

actividad.

™ Ajustes comunes del médulo
Visible  Mostrer ’-'
Namero D 5
Modo de grupo (D

Agrupamiento 7D

Configuracion del modo grupo y Agrupamientos en una Actividad

En la pagina principal del curso, aparece junto a las Actividades y Recursos, que
estan asignados a algin Agrupamiento concreto, un aviso solo visible por el profesor
en el que indica entre paréntesis el Agrupamiento al que va dirigida.

17 de abril - 23 de abril

L A i TR N N e e | 4

Dyl del Cempa Nsterics

Arig {Agrupamineto 3}

V’ Autiewauscicn Tomg 1

e e e st o e e T A

Tarea asighada a un Agrupamiento
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2.8. Filtros ¥

P
i

G sipeen?

eY]

li

Los Filtros revisan todo el texto que se incluye en Moodle y, en funciéon de dicho
texto, pueden realizar una transformacion, convertirlo en un enlace o lo que le
corresponda segln el filtro. Algunos ejemplos son, Conectores Multimedia, que
muestra un reproductor cuando se escribe un enlace a un video, o Notacién Tex, que
genera la imagen correspondiente a una notacion matematica al escribirla entre dos

signos de Délar (por ejemplo, si se escribe “$S \frac{x}{y} $5” aparece )~

{Como funcionan?

Pueden gestionarse a nivel de curso y a nivel de actividad o recurso. Es decir, dentro
del curso se pueden activar o desactivar de forma general, y después para una

actividad o recurso concreto puede modificarse esa configuracion.

La gestion de los Filtros se realiza desde el bloque Administracién, en Administracion
del curso, si se quiere configurar los que afectan a todo el curso, o en Administracion
de la actividad o recurso, si se quiere modificar la configuracion general solo para un

elemento.

_ Ajustes de filiro en Curso: Evaluacion Continua =
4

3 — /"( Fittto iActivo?
£ ADMINISTRACION =74 )
/’f : Hotazioss o gt detecto (Conectador v
® Administraciondetcurso 7
¥ "
& Adtvaretcion d Memniac S detec 1y Canectadn =)
;
Nataily: Mgebraicr P08 gefacty [Conectdul !
%’yiﬁ‘?&‘oﬁ 1 Clrres o3 MR vedin Fof defecia (€. pwetads; .‘ ;
Y Fitos b :
(Y Fitos ¥ H
A 2ot . -~ 1
”'b\\/ HTSS gy Sion dederts (Desconeciads - :
. ;
o, . HLGH 9 $IREONOY (O PRISERS P gt (e tatoy o) i
> ;
“u,
o §
. H
*m\\ Guasda « anbios, :

Ajustes de filtros en un curso ;

En la pantalla Ajustes de filtro, se muestran los disponibles en ese contexto y su
estado. Inicialmente aparece la configuracion por defecto, que puede modificarse

seleccionando Conectado, para activar un filtro, o Desconectado, para desactivarlo.
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Los Filtros disponibles son:

Conectores multimedia. Cuando encuentra un enlace a un archivo multimedia
(audio o video) lo remplaza por el reproductor correspondiente. :

Notacion Tex. Convierte una expresion Tex delimitada por doble délar (“$5”) en {
la imagen correspondiente.

Notacion algebraica. Convierte una expresion algebraica delimitada por doble
dolar (“$5”) en la imagen correspondiente. Necesita tener activo el filtro
Notacion Tex. !

HTML limpio. Revisa si el codigo HTML es compatible con XHTML y si no lo es lo
arregla.

Mostrar emoticonos como imdgenes. Convierte los emoticonos en las imagenes

correspondientes.

a
% Los filtros disponibles en un curso vienen definidos desde la
|

| &

administracion de Moodle. Si necesita algun filtro que no esta disponible
en el curso pongase en contacto con el GATE.
A\

[
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2.9. Copia de seguridad, restaurar e importar [ Y+ A

Para que sivve?

Con la herramienta Copia de seguridad, Moodle permite guardar todo el contenido y

la actividad de los alumnos de un curso en un Unico archivo comprimido (mbz).

Posteriormente, con la opcion Restaurar, todo o parte del contenido de esta copia
puede recuperarse sobre el mismo curso o sobre otros cursos en los que el usuario

tenga permisos de profesor.

Ademas, Moodle cuenta con la opcion Importar, que facilita el traslado de Recursos y

Actividades de un curso a otro dentro de la misma instalacion de Moodle.

Ejemplos de uso:

SO |

o Copia de seguridad periodica para recuperar actividad y contenido
borrado por error, almacenamiento de la actividad de un curso
académico completo, etc.

./"

:Como se crea una copia de seguridad?

Desde la pagina principal de la asignatura, en el bloque Administracion, en
Administracion del curso, pulsar en “Copia de seguridad”.
En Ajustes iniciales indicar si se desea:

Incluir usuarios matriculados.

Hacer anonima la informacion de usuario.

Incluir asignaciones de rol de usuario.

Incluir actividades y recursos.

Incluir bloques.

Incluir filtros.
Incluir comentarios.
Incluir insignias.

Incluir eventos del calendario.

Incluir detalles del grado de avance del usuario.

Incluir archivos “log” de cursos.

3
H

Incluir historial de calificaciones.

Incluir banco de preguntas.

o ey
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sar en “Siguiente” si desea realizar una seleccion de los elementos que
aparecen en el espacio. Si desea realizar una copia completa del curso sin pasar
por los siguientes pasos pulse en “Saltar al ultimo paso” y al finalizar el proceso
pulsar en “Continuar”.

En Ajustes del esquema se muestran todos los temas, recursos y actividades del
curso. Se deben marcar todos los elementos que se quieran incluir en la copia.
Ademas, de cada elemento se puede indicar si en la copia se almacena la

actividad de los estudiantes (calificaciones, archivos enviados, etc.).

> 2. Ajustes det esquema® . : o oo LG peL e e e B e
incluido:
Seluccionas 1003/ Nngumn IMosicar 1o de o ones) Seleccionar | NI 7 NG
Generai ! Datos deusuario ¥
Temal ¥ Datos de usvasic ¥
Dunasd), + Lw
Dudas me-,w;“ K] R
Tema?z Dates de iswario 4
Cuestiooario 1 «‘ LS B 4
PresemarcnincdodeCose ¥ C 4
Debate tema 3 g: ¥ - &

Ajustes del esquema

Pulsar en “Siguiente”.

En Configuracion y revision se presenta el contenido de la copia para su
comprobacion. Si es correcto, pulsar en “Ejecutar copia de seguridad”.

Por ultimo pulsar en “Continuar”.

A continuacion se muestra el archivo con la copia de seguridad realizada. El
archivo debe descargarse pulsando en “Descargar” y guardarse en el ordenador.

. .

Zona de copia de seguridad de cursoe ?

Nombre de archivo Hora Tamafle  Descargar  Restaurar t
<Gpla_de_seguridad-moodie2-course-8 pruebas_pabio 0160216-1218 mby martes, 16 de febrerode 2016. 12:16 137MB DeLnar A Rentoyr

Gestionar archevos de copea de segundad g

- b

Zona de copia de seguridad del curso
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En el servidor de la las copias de seguridad son borradas 5 dias desp’uéé
de ser realizados, por eso es imprescindible descargarlas al ordenador.

ST

¢{Como restaurar una copia de seguridad?

Desde la pagina principal de la asignatura, en el bloque Administracion, en

Administracion del curso, pulsar en “Restaurar”.
Localizar el archivo que contiene la copia de seguridad. Se puede obtener de tres ‘
fuentes:
Desde el Selector de archivos, pulsando en “Seleccione un archivo” o
directamente arrastrando sobre el recuadro.
Desde la Zona de copia de seguridad del curso, donde se guardan las copias de
seguridad del curso, a la que tienen acceso todos los profesores del curso.

Desde la Zona de copia de seguridad privada del usuario, a la que soélo tiene
acceso el usuario que realiza esa copia.

importar un archivo de copia de seguridad

Aschivos « Sateroane un whod

v

Pyt arrastrary sDItar MORVOs agu para aiadivion
Baniihe Bamie sl @y S gl el s
Zona de copia de seguridad de curso-»
Nombre de srchivo Hara Tamafio Descargar  Restaurar
Copia, 0o seguridad moote2-cowse 8 pruetas patio-201602156-1218.mbr marces, 16 oe febretode 2010, 12:18 12.7MB Deargag

Gastionar mchav:s de Com3 de wegqudad

Seleccionar la copia de seguridad a restaurar

Pulsar el boton “Restaurar” si se ha obtenido el archivo desde el Selector de

SRR ———

archivos o el enlace “Restaurar” de la copia correspondiente.

En el primer paso, Confirmar, se presentan los detalles de la copia de seguridad.
Si esta realizada con una version anterior, Moodle trata de convertirla. Pulsar en
“Continuar”.

En Destino, seleccionar el curso donde se quiere restaurar la informacién y pulsar

en el botén “Continuar” correspondiente. Puede ser sobre el curso en el que se
esta o sobre otro curso en el que el usuario también sea profesor. Ademas debe
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se sustituye por el de la copia.

En Ajustes, indicar cuales se quieren restaurar y pulsar “Siguiente”.
En Esquema se presentan todos los temas, Recursos y Actividades que almacena
la copia de seguridad. Se debe marcar todo aquello que se quiere recuperar,

pudiendo “Sobrescribir la configuracion del curso” con la configuracion del

curso de la copia de seguridad. Pulsar en “Siguiente”.

T Lardrmar B Datro B > A bvquama w » <
Ajustes del curso
haraben i s Pouebis Paa
Nerre corth 46 TuTse BATOS AR
Manye Y e
Wamlents K8 grir, o e s upacitnks Lo v
L -
Sobreen iU Lo Ear AIGH del s ki 0P,
SeCs oha WSS SRate POON K VPSR o] Spreggiony  TTEOA D mang
SaecionQ  J Datosdemnris ¢
Noovmdans B o v
Sewciomt & Datos dwesamrin ¥
Dudar gl 4 v
g declaw §5 ¥ .

Esquema de la copia de seguridad

Desde Revisar, comprobar que se va a restaurar el contenido deseado y pulsar en

“Ejecutar restauracion”.
Pulsar en “Continuar” para finalizar el proceso.

Y

iz:  Cada elemento restaurado aparece al final del mismo tema en el que
% figuraba en el curso original si se ha elegido afadiendo al “curso

& existente”

{Como importar contenidos de un curso a otro?

Desde la pagina principal de la asignatura en la que se quiere copiar la
informacion (curso destino), en el bloque Administracién, en Administracion del
curso, pulsar en “importar”.

Seleccionar el curso origen, desde el que se van a traer contenidos, y pulsar

“Continuar”. Se muestran solo los cursos en los que el usuario es profesor.
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Encontrar un curso al que importar datos desde:

Seleccions un Curse i a6 15 Cords enconl adys motirando oy dimeros 1D rewtadac
Nombre corta def cuwrso Nombre completo det curso
GATE *ondie GATE
Trabain coiaborative Trabao o'abaraiive
Ejempio As:gnatura de elempio
Cuwrso Brvaiuacion Continus Evatuacion Continud LK g
Proebas Geobeors PruebasGeuGety 3 - ACtividad v tipo de pregunty
Evatuacion (ontivue Eratnacion Cantings
FEC-ALUMNO 2% Evateacidn enire estudiantes Alumndl copiz 24
Fruepas Mashie Praeba MachMe
EXP_GRARICA-MULTG Expresion (v $hca, Muitigr ado Minas
Pruebas 38 Pruchat LIS
by cjem aviadon TeRditST0s. CH0rTHA Gt R Dosaned 5 e el Bl
Buscar
Conmtnuar

Seleccién del curso origen

Marcar los elementos generales del curso que se quieren importar: Actividades,
Bloques y Filtros, y pulsar “Siguiente”. Si se desea importar todo ‘el curso
directamente sin pasar por los siguientes pasos pulse en “Saltar al dltimo paso”
y al finalizar el proceso pulsar en “Continuar”.

En Configuracion del esquema, se muestran todos los elementos del curso
origen. Seleccionar todos los recursos y actividades que quieran importarse y

pulsar “Siguiente”.

T REN » 3. Confur acion del esquema B &« it it sl I it i et B
Incluido:
Seeccionar TR IR (M e de 0pdianes) i
|
HESTORIA ¥
Novedades ¢, 7.

Tab:éo de avisoss

Prewmatucion de Curso sy,

17 do sbrit - 23 de abeil 7
Divisién det tiempo histérico £
tas Edades. A

Autoevaluacién Tema 1 J v

24 de abrit - 0 de abrii ¥
Peobristrria -
Previstais - Y

Actoevatuacion Tama 2o ¢

Seleccion de los elementos a importar
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\
En Confirmacion y revision, comprobar que se va a importar la informacion g
se desea y pulsar en “Realizar la importacion”.

Pulsar en “Continuar” para finalizar el proceso.
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2.10. Reinicio del curso C

I P A = Lo
SATE GLE SITve: PR

Permite al profesor, al acabar un curso, eliminar a los estudiantes, sus datos y sus

acciones, como mensajes en los foros o las tareas enviadas, sin borrar el trabajo del ’@% :_:‘ARLiA
4;7 [SRRY

profesor, dejandolo listo para el inicio del curso siguiente. > Huace 2

%3 .
X ADMINISTRACION =k

& Administracion del curso
& Activar edicien
0 Uditar gjustes
W Usuarios
Y iiitroy
= informes

BB Calificacioees

sracion de s adifieaciones
# Resutiados
& insignias
O Copiade seguridad
& Restaurar
& feportar
b C Rewiciar §

et
W Sancode preguntas

Acceso a Reiniciar

{Como funciona? !
Al acceder a “Reiniciar” se muestran de forma general todos los elementos que i
pueden reiniciarse. Si se desea realizar un reinicio estandar, con la opciones mas !
habituales para dejar un curso preparado, puede pulsarse en “Seleccionar por
defecto”, situado al final de la pagina y a continuacion pulsar “Reiniciar curso”. ;
|
* Foros ‘
{
« Cuestionarios ] ;
Etiminar tlodos los intentos de ¢ :
resobver el cuestionario ;
Eliminar todas ias anutaciones de ¢ i
ysvario E
Lliminar todas 13s anutacionesde ¢ :
Brups !
NO selacionar ningunoe Cancelar

Reinicio por defecto
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Esta es la opcion recomendada en la mayoria de los casos: elimina Eventos,

Registros, Calificaciones, mensajes de los Foros, intentos de resolver Cuestionarios,

envios de las Tareas y desmatricular a los estudiantes.

Si se quiere hacer un reinicio mas selectivo para conservar algun tipo de informacion
del curso que acaba, pueden marcarse uno a uno los elementos que quieren

eliminarse.

- General
¥echa de iniciodel curso &) 16 - febrero v 2018~ BT Mabiitar

Eliminar eventos <

Eliminar todas las notas

Eliminar todos los comentatios

Eliminar informacion de
finalizacion

Eliminar asociaciones de blog &

~ Roles

Dar de baja a usuarios

Profesor -

Eliminar todas las asignaciones de
rol focales

Yer mas,,

Reiniciar curso

Estos estan agrupados por bloques:

General. Permite elegir la fecha de reinicio del nuevo curso, asi como eliminar
los Eventos, Registros de 'seguimiento, Comentarios y datos de finalizaciéon de
curso.

Roles. Desde aqui el profesor desmatricula del curso a los usuarios en funcion de
su rol. Es el sitio para eliminar a los alumnos del curso pasado. Ademas, se
pueden eliminar otros Roles que hayan sido asignados al curso o en Actividades s
concretas. Es importante no marcar “Profesores”, ya que se impide el acceso de

los profesores al curso, incluyendo al autor del reinicio.

Libro de calificaciones. Permite borrar todas las calificaciones de los
estudiantes. Ademas es posible eliminar Categorias de Actividades, aunque

puede ser mas interesante que sigan vigentes en los cursos sucesivos.
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los Grupos con sIX

Grupos. Desde esta opcion se pueden eliminar,
correspondientes miembros, o solamente los miembros dejando los grupos

creados para los estudiantes del curso siguiente. De igual forma, se puede
proceder con los Agrupamientos.
Existe un bloque con distintas opciones por cada tipo de actividad que contenga el \

curso. Por ejemplo:
Foros. Permite eliminar todos los mensajes o solo los mensajes de los tipos de
Foros que se elijan, las suscripciones, las preferencias de rastreo y las

calificaciones (en el caso de que los Foros sean calificables).
Cuestionarios. Si se marca se eliminan todos los intentos de los Cuestionarios.

Una vez marcadas las opciones deseadas se debe pulsar en “Reiniciar curso”.

Una vez pulsado el boton “Reiniciar curso”, el proceso puede tardar cerca
de un minuto en avisar de su finalizacion. Los estudiantes desaparecen de
la lista de participantes pasados entre 15y 30 minutos.

o

v s e,

p
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2.11. Bloques

Los Blogues aportan herramientas para el desarrollo del curso. Aparecen a izquierda
y derecha de la pantalla y permiten al profesor personalizar en cierta medida el

aspecto del entorno.

Todos los Blogues disponen del icono = que permite acoplarlos al borde izquierdo de
la pantalla verticalmente. Desde ahi, puede desplegarse o volver a posicionarse en

donde estaba.

B ApMInISIRACION

B ADMINISTRACIKIN

W Adinepistezaon dd @i ikl s

O i
? z NAVE GAUIORN z‘:};‘
5
; b3
i °
E & Areaperonal
B oo it

BB Piginas det sitlo
& Cursoactual
B Curso Lvalusacion Continua
W iarntes
W insignias
» Cures

g o i bsoapmn 2

Mover un Bloque a un lateral

Existen varios Blogues con funcionalidades y herramientas muy diversas, algunos
trabajan de forma independiente y otros estan conectados entre si. Al crear un curso
aparecen unos Bloques por defecto. Algunos son fijos, como Administracion o
Navegacion, y el resto pueden ser afadidos o borrados por el profesor.

2

) . AR
Evaluacion Continua B e
. et » i
m fwe e g e e L
LA
-
\\
.,
r/‘ *
e ’ bl
F . .’
. [T -
-l
L SOV e,
Lt T e AR CIAS -
. )
<.
>
-
o
° e st vt ot o o ittt
2z -
o
g
- e
P INFORMACION GEMERAL

Vista general de los bloques de Moodle
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Con el Modo edicién activado es posible mover, modificar, borrar, ocultar y asigna
permisos locales en un Bloque. En la esquina inferior izquierda, tras el Ultimo Bloque

visible, aparece el desplegable “Agregar..” que permite anadir nuevos Blogues al
curso.

.

. T e B

« Gunmasnoricias | =T
%,
At ur vuevo 1enié.. o
me AGREGARUNBLOQUE §

Tutana - ~ '\»--(VHO *
17 de abr. 30:02 Admin Gate Agregar ;{ e
femay enliguas . .

Edicién de Bloques Afadir nuevos Bloques

A continuacion se describen los Bloques mas relevantes de un curso.

Actividad reciente

Muestra los ultimos movimientos dentro del curso. Entre otros datos, recoge las
participaciones en los Foros mas recientes o las ultimas Actividades y Recursos
actualizados. Pulsando en el enlace “Informe completo de la actividad reciente...” se

accede a informacion detallada agrupada por temas o secciones.

# Evaluacion Continua: Todos los participantes
i
FR
/ Filtros
i oy
£ Pachicipantes” Toeor s partcpantes v'
,"’ Actividades: TS A MTACHIS -'
;
'57 Grupos'  Tsan 40 Giens "t:
:
o o 7 N
@ acnvioADRECENTE  TT Ovtms por: b wienancun 4
Actividad desde martes, 16 de febrerode £ .7 Dede 15 o RRs vl w6 vl 2 v & e H L ¥
ats 1941 o i i T M

fivr-‘a'mn CLTIIRLD 0 3 AntiviCad paslienten, Vit menos..

$in novedades desde &f uitimo & Ceso 3

\ «; Foro Novedades
o
E .. Foro Tablén de avisos
«. Foro Tutorias
"\% . Tarea Las Edades.
y
% ¢ Encuesta Encuesta de opinion
"\ v Cuestionario Cuestionario

Bloque Actividad reciente
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Actividades

Facilita al usuario un acceso rapido a los diferentes tipos de actividades incluidas en
un curso, presentandolas agrupadas por temas o secciones y mostrando la
informaciéon mas importante para el usuario, como la descripcion de los Recursos o
las fechas de entrega en las Tareas.

l‘l' ACTIVIDADES
58 Couw

i

r""f
y‘/ - oS .’N&N“\
Cuestionarios
Semana Nombite Cuestionario cersado intentos
s T daniinga. & deseptiemty ¢ de 7015, 13:32 internitog 4
Bloque Actividades
Calendario

Refleja todas las fechas que pueden resultar de interés en el desarrollo de un curso
(apertura de una nueva unidad didactica, fecha de entrega de una Actividad, etc.).
El profesor puede afadir Eventos, y ademas algunas Actividades, como las Tareas o

los Cuestionarios, marcan automaticamente sus fechas de entrega en el Calendario.

El calendario distingue cuatro tipos de Eventos.

. Tipo | iQuién puedeicrearlo? | ' ;Quién puede verlo?
Global Administrador Todos
b g e e 4 oo Profesory todos los o)
Curso o P rofesor ;.i.,e's‘tudiant‘e{s‘del‘c‘ursb
Grupo Profesor Profesor y los integrantes de
un grupo
©. . Usuario | Profesor, Estudiante | - Séloel quelocrea - -

Pulsando sobre el mes, se accede a una vista mas detallada.
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febrero 2016

Daw un Mac Lad

LA

Fxpst nae

1Y oo ST TS

Bloque Calendario

Buscar foros

Permite buscar en los Foros de un curso informacion que pueda resultar de utilidad.

La informacion se busca en funcion de cadenas de texto introducidas por el usuario.

9
3

€ BUSCARENLOS
FOROS

ir

Busaueda avanzads 7

Bloque Buscar foros

Cursos

Muestra al usuario todos los cursos en los cuales participa. Esto le permite
desplazarse comodamente entre sus cursos. Ademas, pulsando en “Todos los

cursos...”, se tiene acceso al listado completo de cursos.

g MIS CURSOS

*n
*
bt
o
o
b4
L4
.

TEG0s 105 CUrsOs o

Bloque Cursos

Eventos Proximos

Recuerda la proximidad de un evento del Calendario, ya sea general, de curso, de su

grupo o de usuario. En las “Preferencias” del bloque Calendario, se puede configurar
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el nimero de eventos que se mostraran en este Bloque o la fecha a partir de la cual

un evento puede ser considerado como proximo.

% EVENTOSPROXIMOS ~ TF

" Cuestionario
oy 12015
21333

¢ 3 calendario., UacHo

Nuevy evento..

Blogue Eventos proximos

Ultimas noticias

Muestra un resumen de los Ultimos mensajes publicados en el Foro de Novedades del
curso. Este listado de anuncios da la posibilidad de acceder al contenido completo
del mensaje o de afiadir alguno nuevo. El nimero de noticas que aparecen puede
configurarse en el formulario “Editar ajustes” del curso.

2 UirmasNOTICIAS o
AR AT UR RUEVO T8N,
Tutor

17 Je sby 3008 AdmenGate

Temas Aantguon .

Bloque Ultimas noticias

Personas

Muestra los Participantes del curso. El profesor puede encontrar informacion
detallada sobre la actividad de cada uno de ellos. También se puede acceder desde

> >
Navegacién ~ Mis cursos  Nombre del curso  Participantes.

8]
-~

§5% NAVEGACION =

M Ares personas
& nicocesitio

B Paginas del sitio
% PERSONAS “f % Curso actual

i
-

2 Parvipantes & Evaluacion Continua

f ‘ﬁaﬁ:’vg’pani;:;jj

8 Insignias

8 Mis cursos
- Curcos

Bloque Personas Nuevo acceso a Participantes
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Usuarios en linea

Muestra los usuarios conectados en ese momento en un curso.

ﬁ USUARIOS ENLINEA

{ttimaos 5 minutos)
@ CATE ALNNG -

Bloque Usuarios en linea

Mensajes

Permite al usuario, alumno o profesor, gestionar sus mensajes personales. Ver el

apartado Mensajes de este manual. Se recomienda mostrarlos si se usa esta

herramienta.
N MENSAJES =0
& GATE ALUMNO it
Stk
Bloque Mensajes
HTML

Permite incluir contenido HTML, texto, imagenes, tablas, etc., dentro de un Bloque.
Un curso puede tener mas de un bloque de este tipo. El nombre de cada instancia de

este bloque puede cambiarse o eliminarse.
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2.12. Insignias

s

L .
SpT S e ek QA Sy
JHara Gue Ve

Las Insignias (Badges, en inglés) son premios o medallas que se otorgan a los

estudiantes al cumplir una serie de logros o condiciones relacionadas con su actividad

en la asignatura.

Se pueden utilizar como elemento motivador hacia el estudiante reconociendo su
trabajo y su participacion. Su uso esta dentro de metodologias del aprendizaje
conocidas como gamificacion, que buscan la implicacion del estudiante en su

aprendizaje utilizando estrategias similares a las que se desarrollan en los juegos.

:{Como se crean?

La gestion de las Insignias se realiza desde el bloque Administracion, en
Administracion del curso. El profesor puede crear una nueva insignia pulsando en

“Anadir una nueva insignia”.

£ ADMINISTRACION =7
8 Administracian del curso
& Activar edion
O by alustes
& Usuarios

8 informes
& Caihcaciones
8 Configuracion de Laificaciones

Z Resuitados

B insignias !
B Gestionar insigrias H

W 2nsdin una nusve msignia

O Copre de saguridad

W 2anvo de prepuntes

W Cambiar rof a...

Creacién de insignias
En el formulario se debera indicar:

Los detalles de la insignia, que incluye “Nombre”, “Descripcion” e “imagen”

que la representa.
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Los detalles del emisor, su “Nombre” y su direccion de correo electronico %
institucional de “Contacto”.
La fecha en que expira o desaparece la insignia. Puede ser en una fecha

determinada, pasado un tiempo tras su expedicion o no expira nunca.

~ Detalles de ta msignia
Nombse-

Tescripcion:

fmagen: v Seeectug o ot 1MANGmbeing pans stibives tusv s T56KE

Puede 2152315 30y S04TA1 SICTVES A0 LAt dadtiricy
» Detalles det emisor
Nombre- 7 thoodie GATE
Contacto i gXabyerm s

~ Caducidad de ta insignia

Feche de enpliacion > % Nars
fozrama M fotrers B 3 A -4

Fachaseiatva ¢ as * s 0 by SO B8 tu ¢ rediion.

Datos de una insignia

Una vez creada la insignia se deben definir los criterios para su expedicion. Esto se

realiza en la pestana “Criterio”.

Hay tres tipos de criterios, que se pueden combinar o no, especificandose si deben
darse todos a la vez o si es suficiente con uno de ellos para otorgar la insignia:
Concesion manual por rol. La insignia es asignada manualmente por el
profesor (u otro rol que este indique) en el momento que desee.
Finalizacion de la actividad. La actividad o actividades seleccionadas deben
ser completadas por el alumno, cumpliendo los requisitos definidos en sus
condiciones de finalizacion.
Finalizacion del curso. El curso debe ser completado, segln las condiciones
que se haya definido para ello. Opcionalmente, obteniendo una calificacion
final minima o antes de una fecha determinada.

Para el uso de los criterios de Finalizacion de la actividad y de Finalizacion del curso

es necesario haber activado en la asignatura el “Rastreo de finalizaciéon”. Consulte
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este manual para mas informacion.

También, desde la pestaiia Mensajes, se puede definir el texto que se envia al

estudiante cuando logra la insignia.

Para que la insignia esté disponible y pueda ser conseguida por un estudiante hay que

pulsar en “Habilitar acceso” en la esquina superior derecha.

R Tema1l

Esta insignia 1o g5t e este inomento disponible para ios usuados. Habillte el actess si desea que fos usuanos puedan ganar esta INSignia. =1~’.§ Hatrlitar acceso ;
[ SRI—

Vision giobst  EESEEIESIRELH

Detalles de la insignia

Nombre Tema 1

Description FELICIDADES ! Terminaste este tema Zon exito!!
Creado ef viernes. 17 Je abvil ae 2015, 10:29

imagen

Detalles del emisor

Nombree det emisor Moeodle GATE
Contacto SRR nondie

Habilitar acceso de insignia

{Como se usan?

Los estudiantes pueden consultar las insignias disponibles en el curso y las que ya han

conseguido desde el bloque Navegacion.

Evaluacion Continua: Insignias

84 NAVEGACION
Namero de insignias disponibles: 2

Critetio Cmitida
N fmagen Nombee i

W Opginas del sisio = Descripase para mi

& Curso actuxd

A0S mitudartry v s S e uareds fraktan
TODAS Oe i 1 ouiston i
* Lasigenty
> ‘Corstionario - Autoevaiuaikén Tema t°

e

O DSBS o e,
{! Huignias de curso § 2G> A Set MO D0 40 Fale 8 &
AR A 8 IO L e
[ iy . rote
e Urifegy

- s

Insignias de un curso

Segln vayan cumpliendo los criterios definidos en cada una, las van recibiendo y
pasaran a mostrarse en su perfil.
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Gestidn de insignias

Desde “Gestionar insignias” el profesor puede visualizar una tabla con todas las
insignias disponibles en la asignatura.

Evaluacion Continua: Gestionar insignias
Namero de insignias disponibles: 2

Al UnE DUYR NIIPRY

Estadade ks Criterin .
iignta * - Destinatasios Accivnes

Nosbre o
* Fraicator FDDAS s« "Cuestionatio -

‘ et ?:sgc',\(:'e?a ks fuacion Tema 1° L) i . 3 * & % 0
bl Autoevatuacion lema 2°

Fraiiexdes TODAS ve: V Shainnusanisuanse ¥
R Teva l Disporti pe s 18 o Linainanc "Cuestionario - Autocvatuation Tema 17 5 iv » 2 & OF
G » Ot gaso orndos § i 3

Gestion de insignias

La tabla muestra el nombre, la imagen asociada, si esta disponible o no, los criterios
de expedicion, cuantas personas la han recibido y permite realizar las siguientes
acciones:

Habilitarla o deshabilitarla.
Otorgarla a algin estudiante, si se ha definido el criterio de
designacion manual.
Editar sus detalles.
Duplicarla.
Eliminarla. |

Destinatarios de la insignia

; de insigaiss existentes (1) YNNI ot rciskes destinoterios de o biicovs (6]
shumncsema 2 (I@xxxnx) ) 3 GATE ALUMNO Lakamno@gate.est
atusno dermo 3 Lalid oo
#hanno demod (ald@xx xxn}

Alumno t jempio T LalumnoEpruebias est
Profeson Prustias iprolpeof@pate.ex)
Atarna s uchas Y talnwoT@primbas s

Buscar Puwa

Qe wanes de pusquedas ¥

Otorgar una insignia

Pulsando sobre el nombre se accede a la informacion detallada de la insignia y a sus
opciones de configuracion.
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R Tema1

Eata iralgeia asts enaute [

Yo izhel _--

Detatles de fa insignia

Nomtwe Taira t

Descripoion FEOIDADES " Teiminaste esie tema w5 €x030°
Creado ot viere#s, 17 e aba de 2013, 1029

imagen R

Detalles del emisor

Nombre del emisor Mocgie GATE

Contacto o B

Caducidad de la insignia

Estainsigniz ro there fecha de expiracion.

Criterio

shacceso pare hacer cuiouier camio. 17 Deshabiltar acceso

Vision global de una insignia
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exto de Moodle

El Editor de texto de Moodle esta presente en todo lugar en el que el usuario puede
escribir unas lineas. Por ejemplo, el formulario en el que el profesor incluye los
detalles de una actividad, en el campo textual de una pregunta que debe rellenar el

alumno o cuando ambos escriben un mensaje en el Foro.

Editor de texto de Moodle (reducido)

El Editor de texto puede aparecer de dos formas, reducido o expandido. Por defecto
aparece la primera opcion. Si fuera necesario utilizar mas comandos, se debe pulsar

el primer icono que aparece a la izquierda &

(5] v v we B 1 A v EE &L 2 W OB D
}

Editor de texto de Moodle (expandido)

El aspecto es similar al de cualquier procesador de textos, permitiendo dar formato
(tipo de letra, alineado, color, etc.), incorporar imagenes, tablas, formulas

matematicas, enlaces a webs, etc.

{Coémo funciona?

Su uso es similar al de otros editores de texto. A continuacion, se explica la utilidad
de cada uno de los iconos disponibles en el editor y, posteriormente, se entra en

detalle en conceptos que pueden ser de gran utilidad:
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ICONO

DESCRIPCION

Modo de cuadro (Reducido / Expandido)

Familia de fuente y Estilo de encabezado.

s
o
P

Negrita y cursiva.

Color de letra y Tamario de letra

&

*

Lista sin orden y lista ordenada.

Insertar/editar hipervinculos y quitar hipervinculo.

AAAAAA

Insertar/editar imagen, Insertar Moodle Media (video/audio).

Administrador de archivos integrados.

Subrayado, tachado, subindice y superindice.

Alineacion del texto (izquierda, centro, derecha).

hil
i

Reducir y Ampliar sangria.

| Marcas de pdrrafo.

Editor de ecuaciones, Insertar un cardcter especial,
Insertar/editar una tabla y Limpieza de formato.

Insertar emoticono.

Deshacer y Rehacer.

Comprobaciones de accesibilidad y Ayudante de lector de
pantalla.

L)
T

Pegado especial, Editar coédigo HTML y Modo pantalla
completa

En caso de querer variar el tamafo del editor arrastrar hacia arriba / abajo desde la

esquina inferior derecha.
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.
e

Variar el tamano del editor de texto

{Como incluir contenido matematico?

Al pulsar sobre # se accede al editor de ecuaciones (es necesario tener instalada la
altima version de Java), a través de unos botones, se genera el simbolo matematico
con unas casillas para que el profesor introduzca los valores que desee:

o Sfitordetondenes X
[Goore | s | sessg e
X o+ = 0+ F O
& ® @ 0 o e x =
€ 2 £ 2 X ~ =
B C D &K » < = o
€ 3 VvV 3 #

Editar acuacion usande Tex

Previsuatizacion de ecuacion

LinaPecha ing U e pOSIIST 2015 QU §8 ISR rLarEN 1S ity 0% Slanertos de i Hbrersa de

FIRAANIL

Sahar ecuacicn

Editor de ecuaciones

A través de los simbolos matematicos se organizan las pestaias y una vez finalizada
la formula, se puede guardar en el ordenador en un fichero con extension .drgm (del

editor de Moodle) o como una imagen.
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;Cémo insertar una imagen?

Para agregar una imagen, hay que pulsar sobre el icono = y se abre una ventana con
dos opciones:

Si la imagen esta subida en Moodle o disponible en alguno de los repositorios,

pulsar sobre IEZEREINY

Si la imagen aparece en una web, se puede copiar la direccion donde esta ubicada
y pegarla en el campo “introducir URL".
También es posible arrastrar y soltar desde el escritorio.

Propiedates de iaimagen *
g R s

g Introguais LRI ?

. o s

Exammar 1epasdonns

Dencnbb o113 Magern pora AZuen G DG PUiEss veris

TiLs deseripaitn no 66 oetesaria

Tamain
- Tarnano sutomann

Ajfraeacion Infenor v

Guardar imagen

Insertar/ editar imagen

En la parte inferior se puede anadir una descripcion de la imagen marcar que dicha
descripcion no es necesaria, el tamafo de la imagen y su alineacion. Para finalizar,
pulsar “Guardar imagen”.

:Como insertar un video o un audio?

Para agregar un video/audio, pulsar el icono ¥3 y en la pestaia que se abre, pulsar

sobre

fasertar multimedia x

Examinar 12p0540108...

irsertar nombre

insartar multinedia

Insertar audio/video
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A continuacion, aparece la ventana con los repositorios del usuario donde escog@ra el\
fichero de video/audio que desee. Para finalizar, pulsar “Insertar multimedia”.

;Cémo usar el administrador de archivos integrados?

Los archivos integrados permiten a los usuarios reutilizar los archivos usados en el

area de texto actual.

Al abrir el Editor de texto, se inserta una imagen utilizando las instrucciones antes
mencionadas. Se pulsa en “Insertar o editar imagen” de nuevo y en la ventana de
bisqueda de imagen se selecciona “"archivos incrustados”. La lista de todos los
archivos que se hayan utilizado en esta area de texto aparece y el usuario podra
volver a utilizar cualquiera de ellos.

GRstaet: neheses X

Gestionar ficheros
Gestor de ficheros

N e DAL 3 L K e DR T
ngoirs

Administrador de archivos integrados

s

S

| % Los archivos integrados sélo se pueden reutilizar en el mismo Editor de
texto, es decir, cada Editor tiene su propio administrado de archivos
incustrados.

P
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3.2 Agregar y modificar recursos

El profesor tiene la opcién de mostrar al alumno cualquier tipo de documentacion o

contenido ya sea en formato texto, audio, video, etc.

/

Con la edicion activada recursos existen dos opciones:

Situarse en cualquiera de las secciones del curso y elegir una de las

opciones de “Anadir una actividad o recurso”

Arrastrar y soltar el contenido que se desea incorporar al curso en
caso de tratarse de Archivos, URL, Etiquetas y Paginas. /

Areapersonil © Cursos © Mirelones © Cusade Brueh

[ad NAVEGACION

.

LGRS RN AN R ER FEY A

+

Curso de Prueba

F 0 Noveasve: #
OB oo et o

Tema 3: Fdad Antigua.

Esicare

L R e N L)

S% BUSCARENLOS
i FoROS

T GUTIMASNOTICIAS

§ AR AR R

(Sin rOvedaies sun)

B8 eventoseroximos

I -4
W lest Tema Lrestinari seert
oy, L
Ty TestTama il

@ acivioap
* RECIENTE

Bagaeda winsata B

-4

oy, 16017

Afadir una actividad o un recurso

En caso de querer modificar un recurso que ya ha sido configurado en el curso, el
profesor tiene que activar el “Modo Edicion”, desplegar las opciones de edicion

pulsando sobre “Editar” y seleccionar la opcion “Editar Ajustes ®” para cambiar

aquello que se desee.

Una vez finalizado, “Guardar cambios”.

130




Agregar y modificar recursos. Manual de Moodle

Agregar Archivo

El profesor tiene la posibilidad de incluir a la pagina del curso cualquier tipo de

archivo.
Para agregar un archivo hay que seguir los siguientes pasos:

Activar el “Modo Edicién” en el curso.
En la semana o tema oportuno, pulsar sobre “Anadir una actividad o un recurso”
seleccionar “Archivo”.

Pulsar “Agregar”.

Los aspectos a configurar se clasifican por apartados:

General
Se introduce un “Nombre” representativo.

Agregar la “Descripcion”.

Contenido
“Seleccionar archivos” del Selector de archivos previamente subido al mismo, o
en caso contrario, el profesor tiene la posibilidad de hacerlo en el momento,
pulsando en “Agregar” o arrastrando y soltando. ’

~ Contenido

M N LR R )

Seleccionar archivos

4

PR RTIN  ATAW SPCUATT IO B IAIGIITY

Agregar archivos

Apariencia
o Elegir la manera en que se muestra el archivo seleccionado.

Automatico

tncrustar
Forzar descarga

Abrir

Enventana emergente

Cbémo mostrar el archivo
Automadtico. Se selecciona la opcion predeterminada por la plataforma
para visualizar el archivo.

131




descripcién. Si el navegador dispone del visualizador adecuado el

contenido se muestra en la misma ventana. Si no, es necesario

descargarlo.
o Forzar descarga. Se le pregunta al alumno si desea descargar el

archivo.
o Abrir. Se abre directamente el archivo.
En ventana emergente. Se muestra el enlace al archivo en una ventana

nueva del navegador.

Ajustes comunes de médulo
¢ Seleccionar el resto de ajustes comunes. Ver apartado 1.7.2. Ajustes comunes.

Pulsar el boton “Guardar Cambios y mostrar” .

Agregar Carpeta @

Moodle permite presentar como recurso un acceso a un conjunto de archivos de
cualquier tipo (texto, multimedia, software, etc.) de manera que el alumno pueda

consultar todo.

Para mostrar una carpeta en un curso se deben seguir los siguientes pasos:

Activar el “Modo Edicion” en el curso.
En la semana/tema oportuno, pulsar sobre “Anadir una actividad o un recurso”

y seleccionar “Carpeta”.
Pulsar “Agregar”.

Los aspectos a configurar se clasifican por apartados:
General
Se introduce un “Nombre” representativo.
Agregar la “Descripcion”.
Contenido

“Agregar archivos” al recurso desde el Selector de archivos o arrastrando y

soltando.
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Decidir el modo en que se muestran los archivos de la carpeta en
asignatura:

o Mostrar en una pagina diferente
o Mostar en la pagina del curso

Si se desea mostrar los archivos de las subcarpetas en la carpeta principal de
modo expandido por defecto, se debe marcar la opcion “Mostrar subcarpetas

expandidas”.

Ajustes comunes de modulo
e Seleccionar el resto de ajustes comunes. Ver apartado 1.7.2. Ajustes comunes.

Pulsar el boton “Guardar cambios y mostrar” .

auAgregando Carpeta
¥ General
Monbre*

Desceincion . . © e 5 i

Muestea la descripckin en s
sigina def curso
&

~ Contenido

4

oty wasttr v 10 oo R 00K W g4 B 10
Mostrar contenido de ts carpeta K38t oF w3 pagea Sferente _v_j
Mootras subcaipetss expandidas

' Ajustes comunes det maduto

' Restricciones de acceso

Agregando Carpeta
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Agregar Etiqueta

Es un texto que puede ser incorporado en cualquier seccion del curso. Las etiquetas
son editadas mediante el Editor de texto de Moodle, por lo que pueden contener
enlaces a paginas web, imagenes, e incluso saltos a otros elementos del curso.

Agregar Pagina

Mediante el Editor de texto, se pueden generar contenidos. Tiene un aspecto similar
al de cualquier procesador de textos y permite dar formato a los documentos
dandoles la posibilidad, entre otras cosas, de incorporar tablas, imagenes, enlaces a

paginas web, etc.

Para ver la descripcion de las herramientas disponibles en el editor, consultar el

apartado en el 3.1 Editor de texto Moodle:
Para afadir una pagina a un curso hay que seguir los siguientes pasos:

Activar el “Modo Edicion” en el curso.

En la semana o tema oportuno, pulsar sobre “Anadir una actividad o un recurso”
y seleccionar “Pdgina”.

Pulsar “Agregar”.

General:
Se introduce un “Nombre” representativo.

Agregar la “Descripcion”.

Contenido:
Crear el documento rellenando el campo “Contenido de la pagina” haciendo uso
del Editor de texto de Moodle.

Apariencia:
Mostrar el “nombre” de la pagina.

Mostrar la “descripcion” de la pagina.

Ajustes comunes de moédulo:
* Seleccionar el resto de ajustes comunes. Ver apartado 1.7.2. Ajustes comunes.
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4. Pulsar el boton “Guardar cambios y mostrar”.

Agregar URL =
El profesor tiene también la posibilidad de enlazar cualquier pagina web
externa. Para agregar una URL en un curso hay que seguir los siguientes pasos:

Activar el “Modo Edicion” en el curso.
En la semana o tema oportuno, pulsar sobre “Afadir una actividad o un recurso”
y seleccionar “URL".

Pulsar “Agregar”. _é

General:
Se introduce un “Nombre" representativo.

Agregar la “Descripcion”.

Contenido:
Rellenar el campo “URL externa” escribiendo la direccion web de la pagina a la

que se quiere enlazar.

Apariencia:

e Elegir la manera en que se muestra la pagina web enlazada.
Automatico. Se selecciona la opcion predeterminada por la plataforma
para visualizar la pagina web.

Incrustar. Se abre la pagina junto al nombre y la descripcion, si se
seleccionan, dentro de la plataforma.
Abrir. Se abre directamente la pagina web en la misma ventana del
navegador.
En ventana emergente. Se muestra la pagina en una ventana nueva del
navegador.

Parametros:

Se pueden afadir de URL variables de Moodle escogiéndolas del desplegable y
escribiendo el nombre del parametro correspondiente.
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Ajustes comunes de médulo:
o Seleccionar el resto de ajustes comunes. Ver apartado 1.7.2. Ajustes comunes.

Pulsar el boton “Guardar cambios y mostrar”.
Agregar Paquete de contenidos IMS 4

Un paquete de contenidos IMS permite mostrar dentro del curso paquetes de
contenidos creados conforme a la especificacion IMS Content Packaging, un formato

estandar que permite la reutilizacion en diferentes sistemas.
Agregar libro &

Un libro permite crear un conjunto de paginas con un orden y una jerarquia

determinada con capitulos y subcapitulos.
Para agregar un libro en un curso hay que seguir los siguientes pasos:

Activar el “Modo Edicion” en el curso.

En la semana/tema oportuno, pulsar sobre “Anadir una actividad o un recurso”
y seleccionar “Libro”.

Pulsar “Agregar”.

General:
Se introduce un “Nombre” representativo.

Agregar la “Descripcion”.

Apariencia:

Numeracioén del capitulo
Nada
Numérica
Vinetas
Sangrado

Disefio de navegacion

Titulos personalizados

Ajustes comunes de médulo

* Seleccionar el resto de ajustes comunes. Ver apartado 1.7.2. Ajustes comunes.
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4. Pulsar el boton “Guardar cambios y mostrar”.

k: Agregando Libro =
” General
Nombre:
Descripcién . | o .

]
i
Muestra la descripcionenia 7 {
pigina det curse f
' Apariencia i
' Ajustes comunes de! médulo
* Restricciones de acceso
i
Guardise cambion y rgpasd #l Cursg :
i
i
Agregando libro
]
Una vez creado el libro y el primer capitulo, para su gestion se emplea el bloque !
“tabla de contenidos” que aparece en la parte superior izquierda de la pantalla tras
haber entrado en él.
i
£ atsis e conrmgns Y i
§ ek CE cIvTRGDOS I Libro 1 :
1 iniciacion s Maodle @ x 4 | :
? DO ety 3 ana i 3 @R @ ‘:‘ <7 ;
1 Iniciacién a Moodie ]
&
ey 603 AN phes B @516 catitiio VAatenmes e xphed i Coceptus Raveos pora ef busn manes o bkt ;
? e
:
b Phggnas gl st y
* My et
T aciat ‘
Para editar el libro
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Arrastrar y soltar

Con la edicion activada cada vez que se desee agregar archivos, texto o enlaces a
paginas web a la plataforma, existe la posibilidad de hacerlo directamente

arrastrandolos al lugar escogido.

En el caso de querer agregar texto, la plataforma proporciona dos formas de
introducirlo, creando una Etiqueta con dicho texto en la pagina principal del curso o

creando un recurso tipo Pdgina.

LQué quizre hacer con e taxte?

@  dadw come ebqueta en ia pagina def tursc
T Cemar pueva pagica

Nopbre

Subr Cenceiar

Opciones para arrastrar y soltar texto

Para subir un enlace a una pagina web, solamente es necesario arrastrar y soltar el
enlace que se desea compartir y asignar el nombre con el que se muestra en la

pagina principal del curso.

Cémg quiere Hamar o egte arfage’

Opciones para arrastrar y soltar enlace

Para agregar un archivo a la pagina principal de la asignatura hay que arrastrarlo
desde el escritorio o explorador de archivos, hasta el navegador llegando a una

situacion como la que se visualiza en la siguiente figura.

{ Tema1

I B inrescemts o R AN
! o B a6 Taren t o . /-
l W iestTemat o i

} o B s » . ) ) ] B ] }

Al una ZChdad O up e e

Agregando Archivo

Se puede seleccionar el tema en el que incluir el archivo moviéndolo sobre la
pantalla haciendo que cambie el recuadro de destino. Finalmente, dejando de pulsar
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- el boton del raton, el archivo queda situado en el lugar elegido de la asignatura trd
un tiempo de carga. Posteriormente, se puede editar el nombre del recurso subido

mediante el icono #.

A la hora de agregar archivos a un recurso o actividad, también se dispone de la
opcion de arrastre en la pantalla de configuracion de los mismos. Por ejemplo, en la

pantalla.

~ Contenido

SEGRETARI

TATAG O AR R CHNOLAutrOf. HOR GENERAL

Archivos

wo
e S

Mostrar contenido de {2 carpeta  Mostrar 20 una pagna dferente : i

Agregando Archivo o Carpeta

El arrastre y carga del archivo seleccionado funciona exactamente igual que en la
pagina principal. Durante la carga de los archivos aparece en la pantalla una barra

indicando el progreso de la misma.

I ﬁ Agunies tema 1 4 Eomtar -
H
§
I o CiEmplo e Tarea 1 4 Egitar & H
1 W Testiamatle Editar & é
{ Csifeationss Juniopr ‘E ‘
+ I
N, J

Cargando Archivo
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Foro.

Foro de noticias.
Mensajes.

Chat.

Consulta.
Encuestas (Feedback).
Tarea.
Cuestionario.
Leccion.

Taller.

SCORM.

Base de datos.
Glosario.

Wiki.




,// Ejemplos de uso:
Resolucién de dudas, debates, trabajo en grupo, exposicion de preguntas
\ frecuentes (FAQs), etc.

4.1. Foro »-

NN e L ign T
FOTATE DU SIOVE !

El Foro es una herramienta de comunicacion y trabajo. Puede verse como una pizarra
donde profesores y alumnos pueden colocar nuevos mensajes o responder a otros

anteriores, creando asi hilos de conversacion.

Moores rispuscian arvtadas " Mover este: téma a ‘ -
0 Bienvenida
l i de i U oess - ercoles 9de marzade 20146934
Hoda & toechos
B Gepe b o esulte inte esante v productive,
Beida the ca P nde PR e D il iue
Re: Bienvenda
ae sk e e o migrckes, 2demarzode 2016 09:55

Srarias

Jeguwroge W eadta rrey el

Ejemplo de foro en Moodle

No es necesario que los participantes de un Foro estén dentro de la asignatura al
mismo tiempo que sus compaieros para llevar a cabo una discusion. Cada
intervencion queda registrada en el sistema con el nombre de su autor y la fecha de

su publicacion.

Moodle permite crear distintos tipos de Foro, pudiendo incorporar archivos adjuntos
e incluso calificar las intervenciones. Es posible subscribirse, recibiendo un correo
electronico por cada nueva intervencién. También permite habilitar canales de
noticias RSS para que, los usuarios que dispongan de lectores de noticias en este
formato, conozcan las ultimas intervenciones sin necesidad de entrar en el sistema.
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;Como se crea?
Para anadir un Foro al curso se deben seguir los siguientes pasos:

Activar el “Modo Edicion” en el curso.

seleccionar “Foro”.
Pulsar “Agregar”.

Los aspectos a configurar se clasifican por apartados:

General
Se introduce el “Nombre del Foro”.
En el campo “Descripcion”, explicar la tematica de los debates e intervenciones.

Seleccionar el “Tipo de foro” de entre los siguientes:

Debate sencillo El profesor plantea un (nico tema de debate.

Cada participante podra plantear un Gnico tema
de debate. Puede servir para que los estudiantes

Cada persona plantea un )
presenten algun trabajo o respondan a alguna !

tema
pregunta. Cada tema de debate puede tener
multiples intervenciones. ‘
Cada participante puede abrir cuantos debates
Foro para uso general desee y en cada debate colocar mdltiples g

intervenciones.

. Se di ia del
Foro estdndar que aparece e diferencia del Foro para uso general en que

aparece directamente el primer mensaje de cada
debate.

en un formato de blog

Cada participante debe contestar a una pregunta

ForoPyR planteada por el profesor. Los participantes no

(Foro pregunta y respuesta) podran ver el resto de respuestas de sus

companeros hasta que no hayan contestado a la
pregunta planteada.
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Adjuntos y recuento de palabras
El profesor puede decidir si pueden adjuntarsé archivos a las intervenciones y de

ser asi, el “Tamaio maximo del archivo adjunto”.

También puede determinar el “Numero madximo de archivos adjuntos” por
mensaje.

Puede especificar si quiere “Mostrar numero de palabras” de cada mensaje.

Dicho nimero se muestra una vez enviado el mensaje.

Suscripcion y seguimiento
La “Modalidad de suscripcion” implica que una copia de las intervenciones
llegue por correo electrénico a los participantes del curso.
o Suscripcion opcional: el usuario decide si quiere estar suscrito o no.
o Suscripcion forzosa: el profesor obliga a que todos los usuarios estén
suscritos, sin que tengan la posibilidad de darse de baja.
o Suscripcion automatica: el profesor deja inicialmente suscritos a todos
los usuarios, dando la posibilidad de que se den de baja.
o Suscripcion deshabilitada: el profesor no permite la suscripcion a
ningun usuario.
“Rastreo de lectura” permite un seguimiento de los mensajes leidos y no leidos
y de las discusiones de un Foro. Existen tres posibilidades:
o Opcional: el alumno decide si quiere hacer un seguimiento del Foro.
o Conectado: mantiene archivado el seguimiento del Foro.
o Desconectado: No se hace seguimiento.

Umbral de mensajes para bloqueo

En el “Periodo de tiempo para bloqueo”, se puede impedir que los estudiantes
puedan publicar mas aportaciones que las especificadas dentro de un periodo
de tiempo.

En “Umbral de mensajes para bloqueo”, se limita el nUmero de mensajes que
un alumno puede publicar. Los parametros ajustables son, el nimero de
mensajes permitidos en el periodo definido y el “Umbral de mensajes para

advertencia”.

Calificaciones
“Roles con permiso para calificar”. Esta opcion se cambia desde

> >
Administraciéon =~ Administracion del foro = Permisos.
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En “Tipo de consolidacion” se decide si se califican las intervenciones del foro\3
El profesor define la escala de valoracion a utilizar para dichas calificaciones
(de 1 a 10, de 1 a 100, etc.). Ademas permite elegir el tipo de calificacion a

aplicar (promedio de calificaciones, calificacion maxima, calificacion minima,

etc.).

Seleccionar el tipo de “Escala”, de puntuacion o de calificacion, mediante la

cual se evaluara al alumno.

Se pueden limitar las calificaciones de las entradas a un rango de fechas.

Ajustes comunes del médulo

Seleccionar el resto de ajustes comunes a todas las actividades. Ver apartado

1.7.2. Ajustes comunes.

Para terminar, pulsar “Guardar cambios y mostrar”.

¥ Agregando Foro:

T General
Nombre del toro*

Descripcion

Muestra la descripeion en fa
pagina del cusso

Tipodeloro 71 Fowo parauso genersl el
b Adjuntosy recuentade naladras
' Suscripciony seguiniente
* Umbral de mensajes para blequec

* Calificacion

' Resultados

Foro. Manual de Moodle

Configuracién de un Foro de Moodle
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“No hay grupos”. Todos los estudiantes pueden debatir entre si.
“Grupos separados”. Los estudiantes solo pueden interactuar con los

"}" miembros de su grupo.
“Grupos visibles”. Los estudiantes ven las intervenciones de otros
grupos pero solo pueden interactuar con los miembros de su grupo.
N Y,

{Cémo funciona?

Accediendo al foro se puede visualizar la lista de debates existentes, y si se tiene

permiso para abrir nuevos Temas, un enlace para este proposito.

Tema .. _Comenzado por . _Replicas Uttimo mensaje
& ! '. i i : : ¢ Qluovie de ey :
Remne e S de g : " : .
£ RETNG ] | 3y e e e |

P ® ..
” v )

Debates en Moodle

Para crear un nuevo Tema hay que pulsar el boton “Anadir un nuevo tema de
discusion”. A continuacion, Moodle muestra un nuevo formulario con los siguientes

campos:

“Asunto”. Asunto del nuevo debate a crear.
“Mensaje”. El cuerpo de la intervencion. Se puede utilizar para su composicion el
editor de texto de Moodle.

“Suscripcion”. E| autor del debate podra elegir suscribirse al Foro.

“Archivo adjunto”. Si en la configuracion del foro se permite adjuntar archivos,
el usuario podra examinar su escritorio en busca de un archivo para afadir al
debate o directamente arrastrarlo sobre el recuadro.

“Enviar ahora”. El mensaje se envia en ese mismo momento por correo
electronico a los usuarios suscritos, sin el retardo de 15 minutos habitual.
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T Sunuevo tema
Asunip®

Mensaje* B L. : . v B .

Suseripcion 0 iV

CeeE oL

Archivo adjunte

Enviarahora |

Anadiendo un debate

Una vez creado el nuevo Tema, el mensaje es enviado al resto de usuarios suscritos
hasta pasados 15 minutos. Durante este tiempo el debate puede ser editado e incluso
borrado por su autor. En caso de haber marcado la casilla Enviar ahora, el debate es
enviado a los participantes suscritos inmediatamente. Los participantes del curso
podran intervenir respondiendo a los mensajes colocados por los usuarios.

El foro permite a los usuarios suscribirse en discusiones individuales, de este modo

solo se reciben notificaciones por correo de aquellos debates que se elijan.

. §

Tema Comenzado por Réplicas Ultimo mensaje f
.. ) - e w il L}

: A e e e 2 . ” [EEETRer: KR e X N e e e e B f . 2 ;
. i H

uike H T Nl SRR . LI

‘ - e e D s e e o

Suscripcion a una discusion individual

El profesor tiene la opcion de utilizar una Escala de calificacion de un solo item,
llamada “Me gusta”, para utilizarla en los Foros y de esta manera imitar la

funcionalidad de las redes sociales.
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‘ Bieavenida
S Pt T it - PR T g1 ana oe JU16 193

Haiatode:

Soperd aua s, TEIITISR, 1 BIESIANtE , PrACLOl e

Prop oCom e LATFLAs IS -

’ Re: Bieavenida
Gl L O e P es, F (s i araa 3e 2014 0F.3%

w

e

SERUFL GLA S E R T Uy LT

Uso de la escala “Me gusta”

Seguimiento de la actividad

El profesor puede mover los Temas desde un Foro a cualquiera de los otros creados
en su curso, simplemente seleccionando en el desplegable del Foro al que se quiere
llevar y pulsando en “Mover”. De este modo, en el caso de que un debate no esté en

el Foro que le corresponde, se mueve y asi se mantiene la tematica de cada uno.

También puede partir un debate y coger Unicamente una parte, entrando al mensaje
y pulsando el enlace “Dividir”. De este modo se creara un nuevo Tema con los

mensajes escogidos en el que se puede seguir debatiendo.

También se puede exportar un tema de discusion completo con el botén que aparece
arriba a la izquierda Exportar el debate completo, o simplemente una intervencion
en el mismo, dando al boton “Exportar al portafolio” que hay al final de cada

intervencion.

i Seleccionar el foro al f }

Mover pste tema a.. 3

o

o

: : i
Exportar el debate . que se quiere mover el e ] {
- debate y dar a mover. fe. } '

. completo.

[ PR R

EUMmOanie & TIed (85 1 IIATSCANTS Y N OTLCTIVY

. Re: Bienvenida
dea L A Leruareoes Y oemarts 98 016 0925

L4

o © Dividir el debate, creando
e enasoary OLTO NUEVO @ partir aqul.

Exportar Unicamente
;. este mensaje.

T PR ——

H CE R AR

Gestionando mensajes y debates
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El Foro de Novedades se usa como un “Tablon de anuncios”, ya que se trata de un
tipo de Foro especial destinado a enviar notificaciones importantes de la asignatura.
Todos los mensajes que se publican, llegan automaticamente al correo electrénico de

todos los participantes de la asignatura.

Curso Bésico Online de Moodle

it sty

LR |
o

Wit
17 de abril - 23 de abril
ﬁ RN fu- R

w Lo b e

Acceso al Foro de noticias o novedades

Este Foro tiene las siguientes caracteristicas a diferencia del resto de Foros:
Se crea automaticamente en cada curso y se ubica al comienzo del Diagrama de
temas. No se pueden crear mas Foros de este tipo.
Todos los participantes estan suscritos y no pueden cambiar esta opcion.
Los alumnos no pueden escribir.
Esta conectado con el bloque lateral “Ultimas Noticias”, donde apareceran los
ultimos mensajes publicados. Para variar el nUmero de mensajes publicados en

> >
este bloque hay que ir a Administracion del curso = Editar ajustes = Apariencia

“Items de noticias para ver” y escoger el nUmero deseado.

i

Ejemplos de uso:

¥ Aviso del inicio del periodo para apuntarse a prdcticas, modificacioén de
la fecha de un examen, cambio de aula para un dia concreto, etc.

‘,‘\

Su funcionamiento es igual al del resto de Foros.
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4.3. Mensajes

[ [
JPara nué sirve?

La Mensajeria permite mantener una comunicacion escrita entre dos o mas usuarios.

Todos los mensajes se registran y pueden ser revisados posteriormente.

7

[ Ejemplos de uso:

W Conversacion privada entre profesor y estudiante, mandar un mensaje
inmediato a otro usuario conectado, mandar un mismo mensaje a un
grupo de personas (solo disponible para profesores), etc.

:Como funciona?

Cuando se recibe un Mensaje, Moodle muestra al usuario, al acceder a la plataforma,

un aviso a pie de pagina.

(1) nuevos mensajes
Ir amensajes Ignorar

Aviso de un nuevo mensaje

Este aviso permite ir directamente al apartado de Mensajes o se puede acceder mas

tarde desde el menu de usuario o desde el icono de mensajeria ® que se encuentran

en el menu superior de la plataforma.

' . -
- lcono de mensajerfa. | 7

- Menu de usuario. ]

Menu superior de la plataforma

Desde el apartado de Mensajes se puede gestionar la lista de contactos, revisar el
historial de mensajes cruzados con un usuario, ver los que estan sin leer y realizar
una busqueda de usuarios o mensajes enviados y recibidos.
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Panel de measajes
Curso Evaluacion ontinua Jii  Se puede afiadir el usuario ala
Participantes ; .

® (o mr b lista de contactos, bloquearle

.l 3 b L bt 4 % ) i .

e +om | OVer el historial de mensajes

& f R que se tiene con él.

ko ] + B &} b
cvmenss’ )

3 &/

FTARIA

Acceso a los Mensajes

Al pulsar sobre el nombre y apellidos del usuario, se pueden ver los mensajes no

leidos, los mensajes recientes o el historial completo de mensajes con dicho usuario.

&

Profasor Pruebas

viernes, 8 de mayo de 2015

Buencs ¢as 3 ;

P v I e LG que v dfeaioa s eiiliedd the ls 4

a0t dadawe. Tema 3

: i

Graga H
Meosaje

4
i
Mensajes intercambiados con otro usuario f
Para enviar un Mensaje hay que acceder a la seccion de Participantes de la ’
asignatura, seleccionar los usuarios a los que se desea enviar el mensaje, los alumnos
no pueden mandar mensajes a varios usuarios a la vez, deben hacerlo de uno en uno, ;
y en el menu desplegable inferior escoger “Enviar mensaje”.
Nembrs: Todos 2 £ 0 DR F:t Lo LD R RO 00 8Ty 0 D
Lpedse:: Fodos « B o [ E Fos b i L Ry T, B T 0 e s Y
Seleccionar  Imagen del usuaric  Nombre 7 Apellidofsi  Direccionde cotres Ciudad  Pais Ultimo acteso al curso o

Eﬂ: : @ alumas deme 1 A B Madrid  Egpans Nunes
: & alumne demo 4 il gy 1 Espars  Norce ;
& alumng dema 3 HHIFrrax e Espars: Nwwea l
% alumno dems 7 E KRN M Eepana Nwets
SRISTIBNAT {OUES Ho seleciciie nmguna ‘
Capfos omnanios sedecarads. 3 :

Participantes de una asignatura
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A continuacion se escribe el mensaje, que puede ser revisado mediante una Vistd
previa. También se puede agregar a algin usuario pulsando sobre el enlace en la
parte superior “Seguir buscando” o eliminar a algin usuario previamente
seleccionado desde la parte inferior mediante el boton “Quitar” situado a la derecha
de cada uno de ellos. Una vez revisado el mensaje, desde la Vista previa, hay q

pulsar sobre “Enviar mensaje” para terminar.

Cuetpo del mensaje:

Formato: Foomat H7H8L

3
suarios seleccionados

nes e, § ot 3o a o

i dene Latgoen cox m

Edicion del mensaje destinado a dos alumnos.

Se puede configurar la forma de recibir los mensajes desde el menu de usuario

->
Preferencias Mensaje. Entre las opciones disponibles se puede escoger entre

notificacion emergente y/o email. En el campo “Enviar notificaciones email a” se
puede indicar una cuenta alternativa de correo electronico donde Moodle envia las

notificaciones.

Enyail

Forrata ge covres

A e S

Formats MM, (v

ICTH RYTNON DT e

TN RO P AR W e 30T N PP S et e

Ajustes generales
Notificacion emerge

THeer s se e

R RN HT R TENE D 60T e i

LSk T O

1o s e DMK

TR

:
i
1
!
H
H
b
H
:
3
¥
4
i
%
i
i3
¥
4
5

Opciones de mensajeria
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4.4. Chat %=

)

SRS QUe sYeY

El Chat de Moodle es una herramienta de comunicacion que permite a los usuarios
mantener conversaciones en tiempo real. Los participantes deben estar en el sistema

a la vez para participar en las salas de Chat.

Ejemplos de uso:

¥ Atencién de tutorias, intercambio rapido de ideas en un grupo, consultas
a un experto, trabajo en equipo, etc.

e

;Como se crea?

Activar el “Modo Edicion” del curso.
En la semana/tema oportuno, pulsar sobre “Anadir una actividad o un recurso

”

y seleccionar “Chat”.

Pulsar “Agregar”.

Los aspectos a configurar se clasifican por

apartados: General:

Indicar el “Nombre de la sala”.
Anadir la “Descripcion”, un texto que especifique la tematica de la sala y las

normas de uso en su caso.

Sesiones:
Establecer la fecha de la siguiente cita seleccionando dia, mes, afio y hora en el

campo “Proxima cita”.

154




Chat. Manual de Moodt

< Agregando Chat

7 General
Kombre de 12 saja~

Descripsion .

Muestra fa deseripcinenla
pagina del curso i

T Sesiones ;

Proximacita Vi v mazo
[}
Repetic. publicat slempo de las 1o publew horas de chet - !
sesiones o
..
Guardar sesiones pasadas  MECITUE mencer ¥

Todos pueden vec las sesiones  No w!
pasada

P Restltados

Creacion de una sala de chat

“Repetir/publicar tiempo de las sesiones”. Esta opcion permite incluir
automaticamente en el Calendario del curso eventos para informar a los
estudiantes de las citas en las que utilizara el chat. Estas citas no implican que ;
la sala solo funcione en esos momentos, es solo informativo. Se dispone de !
cuatro opciones para este campo: “No publicar las horas del chat”, “Sin
repeticiones, publicar solo la hora especificada”, “A la misma hora todos los
dias” y “A la misma hora todas las semanas”.

“Guardar sesiones pasadas”. Permite grabar las sesiones para consultarlas
posteriormente. Esta opcion permite a los usuarios que no estaban en el i
sistema a la hora fijada poder visualizar las intervenciones en la sala.

“Todos pueden ver las sesiones pasadas”. Determina si todos los usuarios
podran acceder a las sesiones grabadas o sélo los profesores.

Ajustes comunes del médulo
e Seleccionar el resto de ajustes comunes a todas las actividades. Ver apartado
1.7.2. Ajustes comunes.

Pulsar en “Guardar cambios y mostrar”.
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En esta actividad el Modo grupo se comporta de la siguiente manera:

“No hay grupos”. Todos los estudiantes pueden dialogar entre si.
“Grupos separados”. Los estudiantes solo pueden interactuar con
miembros de grupo.

“Grupos visibles”. Los estudiantes solo pueden intervenir en el cha
; del grupo al que estan asociados, pero pueden ver todas la
intervenciones de otros grupos.

o

¢Coémo funciona?

e

Para utilizar el Chat como herramienta de comunicacion es necesario crear una sala
de Chat. El profesor puede crear una Unica sala para todo el curso y repetir sesiones
en él para multiples reuniones. También puede crear varias salas para distintos usos.
Si se configuran en Modo grupo, pueden trabajar a la vez en una misma sala varios

grupos de forma independiente.

Dentro de la sala, cada persona puede escribir lo que quiera decir en la linea de la

parte inferior de la pantalla y después pulsar la tecla “Enter” o el botén “Enviar”. El

texto aparece a continuacion de la Gltima intervencion, ademas de su foto, su

nombre y la hora y minuto de la intervencion. En la parte derecha se muestran los

usuarios que estan presentes en ese momento.

l‘l' I . Profesor 4 i
s Brervaridos 3 1as o por et del Tem § ‘ Pruebay :
""" o T H X ‘ st e, ) 3 /f

iente B

R .

e——

En esta linea se escribe el texto del mensaje.

L w
it
e

rees o e, W e - gy ;
i

PR

Sala de Chat en funcionamento

Hay que tener en cuenta que si una sala esta visible, puede ser usada por cualquier
usuario sin necesitad de ninguna activacion o presencia del profesor. El dialogo que
se produce en una sala puede quedar guardado y ser consuttado, o exportado como ;

pagina web, por todos los estudiantes, si asi se configura.
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~ No es recomendable realizar sesiones de mds de diez usuarios
? debido a que el didlogo puede ser dificil de moderar y la aparicion
® de los mensajes en pantalla puede ralentizarse.

SECk . ARIA
GENENAL
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4.5. Consulta

La Consulta permite al profesor realizar una pregunta, junto con una lista de
opciones o respuestas, de las cuales los alumnos pueden escoger una o mas de una en

funcion de la configuracion de la misma.

Ejemplos de uso:

.

W  Encuesta rdpida, eleccion del turno de laboratorio, apuntarse a
una revision, etc.

:Como se crea?

Desde la pagina principal de la asignatura, “Activar edicion”.
En el tema que se desee pulsar sobre “Anadir una actividad o un recurso” y
seleccionar Consulta.

Pulsar “Agregar”
Los aspectos a configurar se clasifican por apartados:

General:
Introducir el “Titulo de la Consulta” y en el campo “Descripcion” el enunciado
de la pregunta.
En el desplegable “Modo de visualizacion de las opciones” puede decidirse si
las respuestas se presentaran de modo horizontal o vertical.

Opciones:

“Permitir la actualizacion de la consulta” le da al alumno la posibilidad de
cambiar de opcién, una vez ha respondido.

“Permitir seleccionar mds de una opcion” ofrece al alumno la posibilidad de
escoger mas de una opcion en la consulta.

En caso de querer limitar el nimero de alumnos que pueden escoger cada opcion,
en el menu desplegable a tal efecto escoger “Si”.

Introducir cada respuesta en un campo “Opcion”, y en el campo limite (si esta
habilitada la opcion Limitar, del punto anterior) el nimero de alumnos maximo
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que pueden escoger esa respuesta. En caso de necesitar mas de 5 opciones

respuestas, pulsar “Anadir 3 campos al formulario”.

Disponibilidad:
“Restringir la respuesta a este periodo” permite limitar las fechas en las q

se puede contestar.
“Mostrar previsualizacion” permite que los estudiantes vean las opciones de la

consulta antes de que ésta esté abierta para ser completada.

Resultados:

Elegir si los alumnos podran ver los resultados de la Consulta, asi como si se
desea mostrar los datos de todos los alumnos junto con su respuesta escogida.

Si se desea, se puede mostrar una “Columna de no respondidas” con aquellos

alumnos pendientes por responder.

Ajustes comunes del médulo

Seleccionar el resto de ajustes comunes a todas las actividades. Ver apartado

1.7.2. Ajustes comunes.

Para terminar, pulsar “Guardar cambios y regresar al curso”.

e
/ En esta actividad el Modo grupo se comporta de la siguiente manera: \
“No hay grupos”. El limite de alumnos por respuesta se aplica la
totalidad de los mismos.
“Grupos separados”. El limite de alumnos por respuesta, se aplica
208 solo a miembros de cada grupo. Tras responder, podra ver*, sélo las

- respuestas de su grupo.
“Grupos visibles”. Igual que “Grupos separados” pero ademas permite
ver* al alumno tras responder, las respuestas de cada grupo.

*En caso que el profesor permita ver los resultados al crear la consulta. j

Si se selecciona grupos separados o grupos visibles en esta actividad,
el limite de respuestas aceptadas en cada opcion de la consulta se

s aplica a cada uno de los grupos existentes. Por lo que si el limite
: % establecido en una opcion es de diez respuestas y tenemos dos
grupos, un total de veinte alumnos podrdn seleccionar dicha opcién.
\
-
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¢Como funciona?

\

Los alumnos podran acceder durante el periodo de tiempo indicado, si asi est
configurado, para escoger la o las opciones que consideren a la pregunta formulada.

Fechas de practicas

Escom bos cias en los que prefiers reatzar ias practicas ’l El alumno puede ver que la segunda 4
AL bunes ! opcidn ya no esta disponible al haber i

i Hares (Lieno:: ¢ . .

e i obtenido el nimero de respuestas ;

aenes

i
V lveves ! méximas. o
. Vermnes (‘ N )

Guardar mi eteccon

Vista del alumno al responder la consulta

Dependiendo de la configuracion, si lo permite el profesor, el alumno puede ver su

eleccion y el nimero de alumnos que han escogido cada opcidn.

Fechas de practicas

Su Meccan na Hds uardads

T5COJ8 I0% 543 €7 08 Jue pTEtere (ER4IAr 33 LIICLCES
Sy sleccon Lunes jueves
Respuestas

Miercotes Jueves Viernes

o

Lunes

Humero de 1 3 1 3 Q i
participantes i
Porcentaje de 12.5% I7.5% 12.5% 37.5% 0.0%
participantes

Vista del alumno tras responder

Seguimiento de la actividad

Para ver las elecciones de los alumnos y el resultado de la Consulta hay que acceder
a ésta. Una vez dentro, se podra ver, en la parte superior derecha, un enlace con el

texto “Ver N respuestas”.
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Desde esta misma pagina, mediante el menu desplegable “Elija una accion...
permite borrar las respuestas de los alumnos seleccionados, marcando

respectivas casillas, en caso que fuese necesario.

Las respuestas pueden descargarse en un fichero Excel, Open Office o de texto.

(zacsrgss an tormsto 005 i

(i@
"

FYr 3T

Ay W
e

Sefescinrw (odes s No wiEttiens sogrns Conselecionados B uns sccin .

Jescargar en foomato Excer

s e e

J

Y.

-

Consulta. Manual de Moodle 3 #

PPN —— *
e
P
o

- -
EOoNN LR WA

8
Nombre
Alumno 6
Alumno §
Alumno 7
Alumno 2
Alumno 4
Alumno 3
Alumno 1

Cc

D

‘Ndmero de ID Grupo

Pie de foto

T
Opcidn

No contestada aun
No contestada aun
No contestada atn

E

Martes 10:00 (Lab. 1001)
Martes 10:00 (Lab. 1001)

Miércoles 9:00 (Lab. 1003}
Jueves 14:00 (Lab. 1001)

Vista de los resultados de la consulta y fichero Excel
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4.6. Encuesta ti

P o A L Y
JEATA DIE SIVE S

La Encuesta permite al profesor realizar una serie de preguntas a los alumnos y
analizar las respuestas. Se puede configurar para que las éstas sean anonimas.

Ejemplos de uso:

W& Encuesta sobre la asignatura, los profesores, la interaccion en grupo,
los contenidos, las prdcticas, la comunicacion, etc.

{Cémo se crea?

Desde la pagina principal de la asignatura, “Activar edicion”.
En el tema que se desee pulsar sobre “Anadir una actividad o un recurso” y
seleccionar Encuesta.

Pulsar “Agregar”.
Los aspectos a configurar se clasifican por apartados:

General:
Se introduce el “Nombre” de la Encuesta, y en el campo “Descripcion”
informacion para los alumnos, como por ejemplo, el objetivo, o si ésta es

anonima.

Disponibilidad:
Se puede habilitar la Encuesta durante un periodo de tiempo, para ello, hay que
marcar las casillas de “Abrir encuesta en / Cerrar la encuesta en” y

seleccionar las fechas.

Ajustes de pregunta y envio:
Especificar en “Registrar nombres de usuario” si las respuestas van a ser
anénimas o si se desea registrar los nombres de los alumnos junto con su

respuesta.
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“Permitir multiples envios” para que los usuarios puedan enviar su respuesta
numero ilimitado de veces.

Seleccionar si se desea “Enviar notificaciones por correo electrénico” cada vez
que la Encuesta sea respondida.

Con “Numeros automatizados” se puede indicar si las preguntas se numeraragi® eeng

~iARIA

de modo autondémico.

v Ajustes de pregunta y envio

Registrar nombres de usuano LIS ROmbTas 92 05 uSuaNCS 5€ Mostraran « registreran con 1as resruestas r:;
]

Permites muftipies envios -~ Ho
. ]
Enviar notificaciones por correo He 1wy i
. bnimnnd i
electronico ;

3

Niémeros autornatizados

Ajuste de pregunta y envio

Después del envio:
Si se activa “Mostrar pagina de andlisis tras el envio” se puede proporcionar
una retroalimentacion por defecto al usuario que complete la Encuesta.

Si la opcion anterior esta activa, en “Pdgina a mostrar tras el envio” se puede
emplear el editor de texto de Moodle para proporcionar al participante la
informacion que se considere oportuna.

Se puede definir una “URL para el botéon Continuar” para que se muestre dicha
pagina después de pulsarlo. Si no se indica lo contrario lleva a la pagina del

Curso.

- Después delenvio

Wostrar pagme e s I 37 G,j

*onn

FAQAs & PASERT EDL B MAvIC - . .

WIS DU TIVATI 3 S EnTARS

VIR QRTD S DAUOR OB |

Opciones de la encuesta después de envio
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Ajustes comunes del modulo

1.7.2. Ajustes comunes.

Para terminar, pulsar “Guardar cambios y mostrar”. SE
AN GEi
* P —

Para empezar a crear las preguntas, hay que pulsar sobre la pestana “Editar \\Gfgwo

preguntas”, y a continuacion sobre el menU desplegable, escoger el tipo de

pregunta a crear. Una vez creadas las preguntas se pueden reordenar. Los tipos son:

Anadir salto de pagina. No es una pregunta, simplemente permite separar las :
preguntas en paginas distintas.

Captcha. Campo que requiere que el alumno escriba las letras y nUmeros que ve
en una imagen distorsionada. Sirve para comprobar que la encuesta no ha sido
realizada de modo automatico.

Eleccion multiple. Pregunta con varias opciones posibles y el alumno debe
escoger una o varias opciones como respuesta.

Eleccion multiple (clasificadas). Similar a la anterior, pero con la posibilidad de
asociar valores a cada opcion para calcular medias.

Etiqueta. No es una pregunta, permite introducir un texto con formato,
imagenes, etc. en mitad de la encuesta.

Informacion. No es una pregunta, introduce automaticamente la hora de
respuesta del alumno o el nombre de la asignatura. Puede ser de utilidad si se

descargan los resultados en Excel.
Respuesta de texto corta. Pregunta donde se pide una respuesta breve. No mas

de una frase.
Respuesta de texto larga. Pregunta donde el alumno puede extenderse.

Respuesta numérica. Pregunta donde la respuesta es una cifra, se puede

especificar un rango de respuesta.

Dentro de las preguntas:
Existe la posibilidad de indicar, las preguntas que es “Obligatorio” responder.

Se puede poner una “Etiqueta” a la pregunta, para localizarla posteriormente.

La visibilidad de una pregunta puede depender de la respuesta dada en una
anterior, creando asi ramas de preguntas. Usando la opcion “Depende del
item”, se puede escoger la “Etiqueta” de una pregunta ya creada e indicar la
respuesta que se espera recibir, en “Depende del valor”, para que se muestre
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de otras estén en paginas distintas.
En la pagina de Previsualizar, se pueden reordenar, editar y borrar cualquier

pregunta creada.

/ En esta actividad el Modo grupo se comporta de la siguiente manera:

“No hay grupos”. El alumno puede ver los resultados generales* de la

ﬁ encuesta.
“Grupos separados o visibles”. El alumno solo puede ver los resultados*
de la encuesta de su grupo.

S

*En caso que el profesor permita ver los resultados. j

N

¢{Coémo funciona? i

Los alumnos podran acceder durante el periodo de tiempo indicado (si asi esta !

configurado) para responder a la Encuesta.

Encuesta de opinién

Mocio: Los nombres de los usuarios s mosty aran y registraran (on 128 respussias
En general of cursoha resultado:
» No selectionada
Muv gecencionants
. Degepiinnante
Adecuadc
Muy Adecuado

<Que aspectos positivas destacaria ded curse”

1Que 35peCtos negatives COtragiia o supviminia del cursa”

Erviar sus respuestas

Vista del alumno al responder la encuesta i

Tras responder, si lo permite el profesor, el alumno puede ver su eleccion y el

nimero de alumnos que han escogido cada opcion.
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Encuesta de opinion

Respoestas eoviatas. I
Preguntas: 3

0 Engenecaiel curso ba resultado:
Siuy decepeicrante.

- ADEUACT, AL

- Way Arbscusdc n
0 ¢Qué aspectos posttvas destacania del cursa?

M IR0 500 al T8 T pehesr Ao

{5 (G mapecios negath, wx gl curso?

Dhetnas s Cordeoed 40 006 Fempss

Vista del alumno tras responder

Seguimiento de la actividad

Para ver las respuestas de los alumnos hay que acceder a la Encuesta. La pestana
“Analisis” muestra los resultados de la misma forma que los ve el alumno tras
responder. También es posible descargase estos datos en formato Excel mediante el

boton “Exportar a Excel”.

Encuesta de opinion

£atar preguntas Anitisls

e ————
} Exportar s Excel
Wihad
Respuestas enviadas 3
Pregunias y .
i %'\
# *,

o

[} Enmdcun;ﬁ-mﬂdu’ \\\

- Muy decencionsnsé a S"m
4

J :
- Decepcionapte. _ 123 RS
S e
™.

- M A cuade: o .,
I .,
H.k‘ Qut crsith ded ‘a&‘”’
s s,
# o Muchs implication por parte del pratesorado k”x,‘
P N e
. 8 [+ [>) 3 3 ¥
i 1 mattes, 16 de febrero de 2016, 12:06 §
2 Encuestas: 3 :
3 Preguntas: 3 H
4 1
s Etiqueta Pregunta Respuestes ¢
6 En general of curso ha resultado My decep O 3 Adecuod Musy Adecuad f
7 ¢ 1 2 9 ?
8 14 0.333333333 0,666666667 14 i
L9 ¢Qué aspectos positivos destacaria del curso? £
10 Mucha imphcacion por parte dei profesorade ]
o
12 z
13 $Qué asp geti girie o sup is del curso? i
P14 Demasiado comtenidd an poco tempo.
i"&mm

Vista de los resultados de la encuesta y fichero Excel
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En la pestana “Mostrar respuestas”, se puede ver el listado de alumnos que ha

respondido en caso de no ser anonima. Pulsando sobre la fecha en la que responde un

alumno, se pueden ver sus respuestas.

Encuesta de opinion

caFris Rnnmastas anvisdas L

Ari

Nombre  Yodos A D C D E Qb (N MNNGPTGRIT WYy WX o 7
Apefidots) Vodos & ECDEFE G M IR LM N NGOV GRS YUy A S
magen ded uniaio Nombve/ Apellidols} . Fechs
@& ahamans dema 4. martes. Bde mavo de P015. 10 24
@ abumng dema 2 imarbes, Shon ebrern e 2030 1200

Respuasian anoninias 1)

Euroaremtracy

Corar eritradi

testrar respusstas

Alumnos que han respondido a la encuesta

En la pestana “Mostrarno respondientes” aparece el listado de los alumnos que
aun no han respondido la Encuesta y la posibilidad de enviar un correo electronico a

todos o parte de éstcs.

Por ultimo, la pestaifa “Plantillas” permite:

Seleccionar una plantilla ya creada, evitando tener que crear asi de nuevo las

mismas preguntas.

Guardar todas las preguntas creadas en esta Encuesta en una plantilla.

Borrar todas las plantillas creadas en el curso.
Importar/exportar \a plantilla mediante un fichero.
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4.7. Tarea -

JParis gue sirve?

curso. El profesor plantea un enunciado y los alumnos trabajaran sobre el mismo para

finalmente enviar una solucion a través de Moodle. El modulo Tarea permite a los
alumnos, subir documentos en practicamente cualquier formato electrénico. Los
documentos quedan almacenados para su posterior evaluacion a la que puede
anadirse un “feedback” o comentario que llega de forma independiente a cada

alumno mediante correo electronico.

La solucion de una Tarea no tiene que consistir necesariamente en subir unos
archivos a la plataforma, existen tareas en las que el alumno puede escribir

directamente la solucion en Moodle.

,. Ejemplos de uso:
oW Trabajos, entrega de ejercicios, memorias de prdcticas, etc.

|

N

:Como se crea?

Desde la pagina principal de la asignatura, “Activar edicion”.

En el tema que se desee pulsar sobre “Anadir una actividad o un recurso” y
seleccionar Tarea.

Pulsar “Agregar”.

Los aspectos a configurar se clasifican por apartados:

General
Escribir el “Nombre de la tarea”. ;

En el campo “Descripcion”, se plantea el enunciado.

Se pueden agregar “Archivos adicionales” usando el selector de archivos o
arrastrar y soltar. Dichos archivos quedan disponibles en la parte inferior del

enunciado de la Tarea.
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Disponibilidad

Configurar la fecha desde la que se puede enviar la respuesta, la fecha limite de
entrega, que es la mostrada a los alumnos, y la fecha limite para entregas

atrasadas. (

“Permitir entregas Jetermi na la fecha en que los estudiantes pueden comenzar x

desde” a entregar sus trabajos.

Establece la fecha limite que ven los alumnos para realizar la
“Fecha de entrega”
entrega. Esta fecha solo sirve a modo informativo.

Determina la fecha hasta la que pueden realizarse envios. Si

esta opcion esta deshabilitada, los alumnos pueden realizar

L. sus entregas en cualquier momento. Los trabajos entregados
“Fecha limite”
entre la fecha de entrega, si se ha habilitado, y la fecha

limite, son consideradas como entregas atrasadas y aparece
en rojo para los profesores.

Seleccionando “Mostrar siempre la descripcion” el enunciado de la tarea queda
visible de modo permanente siempre que esté visible para los estudiantes la
actividad, en caso de no marcarlo, se mantiene oculto el enunciado hasta el dia
de inicio del envio aunque la tarea sea visible para los estudiantes.

Tipos de entrega

Si esta habilitado el “Texto en linea”, los estudiantes pueden escribir su envio
directamente en el campo del editor.

Si se habilita “Archivos enviados”, los estudiantes realizan la entrega subiendo
uno o mas archivos.

Si esta habilitado el “Texto en linea”, se puede incluir un “Limite de palabras”
que los alumnos no podran exceder.

En la opcidon “Namero maximo de archivos subidos”, si la entrega de archivos
esta habilitada, cada estudiante puede subir como maximo este nimero de
archivos en sus envios.

Mediante “Tamano maximo de las entregas” se controla el peso de los archivos
gue se entregan en la tarea.
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" Tipos de entrega

Tipasdeentregs  Vileceniinea W Archivesenviados 7 t

Limite de polaleras > 530 i Habititar

Lt cioeacs dee acedi ik 3w i

‘Tsmafio mixeno de lsentregs Actvigsd Wnde de sutios (MBS v fi

Tipos de entrega

Tipos de retroalimentacion

Los “Comentarios de retroalimentacion” permiten al profesor realizar
comentarios personalizados a las entregas de sus alumnos.

Si los “Archivos de retroalimentacion” se encuentran activos permiten al
profesor subir un archivo como correccién cuando realiza la evaluacion de la
tarea entregada por el alumno.

Mediante la activacion de “Hoja de calificaciones externa” el profesor tiene la
posibilidad de descargar o subir notas mediante un fichero a la tarea.

* Tipos de retroalimentacion

Tiposderetroslinentacion [V Comentarios de retraatimentacidn <5 Vi Archivos de retraatimentacion -~ [ 110fa de calificaciones externg %

Comentario enlinez + to v

SO —

Si se activa “Comentario en linea”, durante la calificacion, el contenido de la
entrega, si es texto en linea, aparece en el campo de comentarios de
retroalimentacion, haciendo mas sencillo realizar la correccion escribiendo en

un color diferente o editando directamente el texto original.

Configuracién de entrega

Si se “Requiere aceptacion del usuario pulsando sobre el boton” los
estudiantes tienen que confirmar su envio como definitivo, pudiendo subir los
archivos como borrador y efectuar sobre ellos todo tipo de cambios hasta que
decidan entregar de modo definitivo.

En caso de activar “Es necesario que los estudiantes acepten las condiciones
de entrega”, los alumnos tendran que aceptar que la entrega que realizan es
totalmente suya, exceptuando aquella bibliografia a la que hagan referencia
dentro del mismo.

Seg(in la opcidon que escoja el profesor en “Permitir reapertura”, da opcion a

los alumnos de:
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Tarea. Manual de Moodle “

o Que no puedan reenviar “Nunca*“.
o Que el profesor les dé la posibilidad de reenviar de forma “Manual”.
Que el reenvio se abra de forma “Automdtica hasta aprobar”. El
envio del estudiante se vuelve a abrir automaticamente hasta que
alcance la calificacion para aprobar. Este valor se establece en el libro
de calificaciones accediendo a la pestafia “Categorias e items” dentro
de la opcion “Calificaciéon para aprobar” de esta tarea.
Con la opcion “Numero mdximo de intentos”, el profesor decide cuantas veces

puede reenviar la tarea el alumno.

~ Configuracion de entrega

rk $i i

pulsando sobre ef botén

Momero sdeimo de intentos |7 Werasdo

Configuracion de la entrega

Configuracion de entrega por grupo

“Entrega por grupos” permite a los alumnos la entrega conjunta de una tarea.
Dicha tarea es compartida, visible y editable por todos los miembros de dicho
grupo.

“Se requiere formar parte de un grupo para realizar la entrega” impide que
los alumnos que no pertenecen a ningun grupo puedan entregar su trabajo.

“Se requiere que todos los miembros del grupo entreguen” determina la
necesidad de que cada miembro del grupo confirme la entrega.

En caso de elegir un “Agrupamiento para los grupos”, éste es el agrupamiento
que la tarea utiliza para formar los equipos de estudiantes. Si no se establece,
se utiliza la configuracion por defecto de grupos.
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~ Configuracion de entrega por grupo

Entregaporgrupos .0 No v

< o parte de un grup No
para realirar la entregs
-2

Se requiere que todas los siemt o
ded grapo entregoen

paes b "

Configuracion de envio de grupo

Avisos
“Enviar aviso de entregas a los que califican” permite al profesor recibir un
aviso cada vez que una tarea sea enviada.
“Notificar a los evaluadores las entregas fuera de plazo” permite al profesor
recibir un aviso cada vez que una tarea sea enviada fuera del plazo establecido.

“Valor por defecto para “Notificar a los estudiantes”” habilita la opcién que
permite al profesor mandar un aviso al estudiante cuando sus tareas son

calificadas.

* Avisos

Enwiar aviso de entregas 2 fos que No v

1

Notihcar alosevaluadoresbas No “',
entregas tuerade plazo

Valor por defectopara "Notficarados 51 v
>

5
pe

Avisos

Calificacion

En “Calificacién” se puede seleccionar el tipo de calificacién que desea utilizar
para esta actividad. Si se elige “Escala”, a continuacion se puede elegir de una
lista desplegable. Dicha escala debe haber sido creada con anterioridad, ver
apartado 2.4. Gestion de calificaciones. Si se prefiere "Puntuacion”, se puede
elegir la “Puntuacién mdxima” para esta actividad. Si en tipo de calificacion se
elige “Ninguna” esta actividad no sera tenida en cuenta en la calificacion del

Curso.
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e “Método de calificacion”: Seleccionar el método de calificacion.

o Calificacion simple directa. Calificacion numérica tradicional o con una
escala textual.

o Guia de evaluacion. Se compone de un conjunto de criterios,

SECR=TAR{A

evaluables sobre una puntuacion maxima.
Gé,’"-' AL

con varios niveles. La calificacion se calcula segin la puntuacion
asignada a los niveles seleccionados.

En “Categoria de calificacion” se controla la categoria en la que las
calificaciones se ubican en el Libro de calificaciones.

En “Calificacion para aprobar” el profesor puede determinar la nota a partir de
la cual la actividad se considera superada.

El profesor puede “Ocultar la identidad” de los estudiantes a los evaluadores.
Una vez configurado e iniciada la calificacién, esta opcion se bloqueara y no
podra ser cambiada.

El profesor puede controlar el estado de cada envio y la notificacion de la
calificacion activando “Usar proceso de evaluacion”.

Se puede elegir un evaluador concreto para cada entrega de la tarea activando

“Usar asignacion de evaluadores”.
> Calificacion
Callbcadon 5 Tige Puntuacon v
Escaia 004100 conun gecmst (texis)

Puntuacian maxima 109 H

Métado de caliicacion 7%, Cadficacon smole dwects v 4 H

Usar procesa de evaluacon -+ tic v

Usar asigaacion de evaluadores Ke

Configuracién de la calificaciéon :

Ajustes comunes del médulo
Seleccionar el resto de ajustes comunes a todas las actividades. Ver apartado
1.7.2. Ajustes comunes.

Pulsar en “Guardar los cambios y mostrar”.

173




Tarea. Manual de Moodle

Calificacion mediante rubricas

Si se selecciona la calificacion mediante rbricas aparece una nueva pantalla, que da
la posibilidad de cambiar el método de calificacion de nuevo a la calificacion
numérica tradicional, a guia de evaluacion o definir y editar la rdbrica de la tarea.

. v
Calificacion avanzada: Tarea 1 (Entregas) !
Cambiar metoco decalificacion active a <1 Rowrica v
. H 4
F— -7
Oefina un ouevo Cree un nuew
tormulacio de torowlatiode
<2 et Gesce aparth de
- ’ uha plantits
Terys en curnts que £ farn s de catficuios 510 o83 s en 2 Seutshicar ol slado Frple o JRRIECT Hasts G v foumstaiy
Ee N

Calificando mediante rubricas

Si no hay ninguna rubrica definida, aparecen dos opciones:
Defina un nuevo formulario de calificacion desde cero. Se crea una ribrica
(formulario de calificacion) en blanco y se define desde cero.
e Cree un nuevo formulariode calificacion a partir de una plantilla.
Permite volver a utilizar una rabrica previamente definida. Se puede

copiar cualquiera de las rabricas que se han definido en otras tareas.

@ Se crea una nueva copia de la rubrica para cada tarea que la utiliza, asi,
v un cambio en la definicion de la rubrica en una tarea no afecta a otras
- tareas donde se utiliza la misma rubrica.

.

Si se crea una nueva rubrica desde cero, aparece una nueva pantalla en la que se

_
{
|
|

debe poner el nombre de la nueva rubrica, una breve descripcién y afadir los

diferentes parametros a calificar y cuanto vale cada uno.

174



O puvetos =5 ko Y2 purktos x
+ Abadie crsenio
Opcioncs de lardivic
Crtwris de ordwracion pach s A AICEDZORNE D¢ nGmed g8 unIoy

['l Parmrits At 4 ; S 1 TA LY ICS 501

Ahadir mivel

o sar XA

Surante:

¥ tAcstrac
¥ Morum

ety

Mestrae k0s pun Gurseme

postrar

i

)
i

@

PrriLs 8 eVRALSGCT SANET COMENTAT QS & CATE SHTNFiO

&

Mostrar

i et "o Sy L

oy RO SRR

Vitver 233 seondin 45

“Apadir criterio”. Anadir un nuevo criterio de calificacion,
estructura del trabajo, calidad del contenido, comprensiéon del tema tratado,

Crear una nueva rubrica

presentacion, tematica, etc.

“Anadir nivel”. Cada criterio de calificacion tiene por defecto tres niveles de
calificacion. Los niveles reflejan en qué proporcion se ha cumplido y la
puntuacion que se le otorga a ese criterio. Se pueden anadir tantos niveles como

se desee.

Para editar un criterio o un nivel sélo hay que pulsar dentro del cuadro

correspondiente.

+ ARadir criterio

No maneja ios Comprendepate  Comprendey
conceptas P menaja

de i Anadir nivet
O puntos X3 purdvs x  delos conceptos

2 peentors x

Sir. forraate Presentacitn Original ctaray
oelade corrects Empin Adadit nivel
0 prntos W1 puntos X - 2 pantos b

por ejemplo,

co s

Edicién de criterios y niveles de una rubrica
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En la Rubrica se puede configurar una serie de opciones como el orden de listado de
los niveles, si se deben mostrar los puntos de cada nivel durante la evaluacion o los
puntos de cada nivel al alumno, si se permite anadir comentarios para cada criterio

durante la evaluacion o si se muestran estos comentarios a los alumnos.

Por ultimo, se guarda. Existen dos opciones:
“Guardar como borrador”. La ribrica queda guardada, pero al ser un borrador
no puede ser utilizada para evaluar.
“Guardar rabrica y dejarla disponible”. La rdbrica queda guardada y lista para

ser utilizada en la evaluacion.

/‘
Ejemplos de uso:

W Trabajos, entrega de ejercicios, memorias de prdcticas, incluir
la calificacion de presentaciones orales, etc.

{
i
1
}
{
i
i
i
i

N

Calificacion mediante guia de evaluacion

Si se selecciona la calificacion mediante guia de evaluacion aparece una nueva
pantalla, que da la posibilidad de cambiar el método de calificacion de nuevo a la
calificacion numérica tradicional, a rabrica o definir y editar la guia de evaluacion de

la tarea.
Calificacién avanzada: Tarea 1 (Entregas)
Cambiar metodo de CaMACEN KTVE S T Guin Ok SvBiuaIOn v
S— I
Dafina s ruevo Craeun nuevo
Tormutario de : fosmulaniode
: N 8 partic de
une plantilts
TONED £ T ACLE Tk 8 SRS D TAATIC SN A IR 4 s b REMIC TG R CHINCARIDG TS S F e
s v,

Calificando mediante guia de evaluacién

Si no hay ninguna guia de evaluacion definida, aparecen dos opciones:
Defina un nuevo formulario de calificacion desde cero. Se crea una guia de
evaluacion (formulario de calificacion) en blanco y se define desde cero.

e Creeun nuevo formulariode calificaciona partir de una plantilla.
Permite volver a utilizar una guia de evaluacion previamente definida. Se puede
copiar cualquiera de las guias que se han definido en otras tareas.
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Se crea una nueva copia de la guia de evaluacién para cada tarea que la
utiliza, asi, un cambio en la definicion de la misma en una tarea no
afecta a las otras tareas que utilizan la misma guia de evaluacion.

Si se crea una guia de evaluacion desde cero, aparece una nueva pantalla en la que
se debe poner el nombre, una breve descripcion y afadir los diferentes parametros a

calificar y cuanto vale cada uno.

Cuds de oveluncier  Padone parm adlitar cribario
Dascripetn pars los estudiastes

Prambuncidn midme
*+ Anadic cnterio

Comentarios predefinidos

+ Adadir comentano predefinido
Oociones de 13 iz de eva H
2 cion i

{" Mastrar 4 tfinic delaguisdics & :
V! mostesrs por crivesio s ios

€7 63t FOTNAN R 0 N LAVEOS ORIFATV 02 *

Crear una nueva guia de evaluacion

e “Anadir criterio”. de calificacion, por ejemplo: estructura del trabajo, calidad

del contenido, comprension del tema tratado, presentacion, tematica, etc. l
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hianie

Lt

SECR: tAtia
GENZ (AL,

15

* Avadir coiterio T

- oich

* ABadir comentaro predetfindo

Edicién de criterios de una guia de evaluacion

“Anadir comentario predefinido”. Mediante la edicion se puede incorporar un

comentario frecuente.
Comentarios predefinidas

+ hfadir comentano predefinido

Opoiones de la gula de evaluacitn
) Mostrar las definiciones de ta gufa 3 o estudiantes
1w Mostrar fas puntuacianes por critesio a bas estudiantes

NS et e By RS g ATOTIGy

[————

Edicién de comentarios predefinidos

Para editar un criterio o un comentario solo hay que pulsar dentro del cuadro

correspondiente,

En la Guia de evaluacion también se pueden Mostrar las definiciones de la guia a los
estudiantes durante la evaluacion o Mostrar las puntuaciones por criterio a los

estudiantes.

Por ultimo se guarda la nueva guia de evaluacion. Existen dos opciones:
“Guardar como borrador”. Queda guardada pero al ser un borrador no puede
ser utilizada para evaluar.
“Guardar la guia de evaluacion para su uso”. La guia queda guardada y lista
para ser utilizada en la evaluacion.

T ;
4 ;
| Ejemplos de uso:
L .
| o o . . . . . . . - .

_3 W€ Trabajos, entrega de ejercicios, memorias de prdcticas, incluir

‘ la calificacién de presentaciones orales, etc.

5‘

NG
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:{Como funciona?

Una vez configurada la Tarea, los alumnos pueden leer el enunciado y comenzar a
enviar sus trabajos. Dependiendo de la configuracion de la misma, la entrega es un
texto escrito directamente en Moodle o la subida de uno o varios archivos.

Edad Media i
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Vista del alumno de la entrega

Seguimiento de la actividad

Putsando sobre el enlace a la Tarea, desde la pagina principal del curso, el profesor
puede acceder a los diferentes trabajos enviados por sus alumnos para proceder a su

descarga, revision y evaluacion, en “Ver/Calificar todas las entregas”.
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Vista de las tareas enviadas
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En la parte superior de la pantalla se presenta un desplegable con las siguientes
opciones, “Ver libro de calificaciones”, para acceder a las calificaciones del cursoy
“Descargar todas las entregas” para obtener todas los archivos entregados en un
fichero zip. En caso de haberlo configurado previamente en la tarea, aparecen tres |} By

opciones mas. “Subir la hoja de calificaciones”, que permite subir calificaciones NGE g

mediante un fichero, “Descargar la hoja de calificaciones”, que proporciona una hoja
Excel con las calificaciones obtenidas por cada alumno y “Subir multiples archivos de
retroalimentacion”, que permite la subida de archivos distintos para cada uno de los

alumnos de una sola vez.

Action sabre las calificac Elege

exr
{nagen Descargar fa hoja de calificaciones
del Nox Descarga todas as entregas

Seleccionae  usuario  Apx Subir 12 hojas de calificaciones Martadac Cabihcacion  Editar
[ - - Subic mltiples archivos de retroalimentacion enun ZIP - — -
Ver libro de calificaciones
o k) ftumne alumnol@pruebases  Borrador {no enviado) Seleci o Eaitars
‘ Pryehas §

No se permiten cambios

Acciones sobre las calificaciones

En el cuerpo principal de la pantalla, junto a la columna de “Calificacion”, se

encuentra la columna “Editar” que permite:

“Actualizar la calificacion” asignada a un estudiante.

“Permitir cambios en la entrega” o “Evitar cambios en la entrega”,
intercambiando entre borrador y envio definitivo.

En “Ampliar plazo”, el profesor puede conceder una prorroga a un
estudiante concreto en la entrega de la Tarea.

En “Editar entrega” se permite corregir el texto en linea de la entrega y
gestionar los archivos de la misma.

Con “Cambios de estado” el profesor determina el estado en el que se

encuentra el envio del alumno.

Las Edadas.

- IBR ene o SRR LA

toager e
et [ nvovaen

SEWTM bwaiw  ApELNAWR SR CARMe WNAE LBICRI 0 TR nregs  Sexwen s Asuhaos prauor

Editar calificacion
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También se encuentran las columnas “Estado” y “Evaluador” donde el profesor,
siempre que lo haya configurado previamente en la tarea, puede controlar el estado
de la evaluacion decidiendo, cuando notificar al estudiante la calificacion de la tarea

o asignandole un evaluador.

fmagen
det Nowbre/
Seleccionar usuario  Apellidols} Direccidnde awreo  Estado Marecados Califuacion
@  umne alumnol@prusbases  Borrador {noenviadol Seleccione . 7
w Proohus §
No se permiten cambios
enlas entregas 7100.00
. -~ Marcando - .
S a‘,u:'-“v.-\f al2@w000n Marcado compieto Seleccione o e
W ol En revision
tistapara entregar
Entregada 7100.00

Opciones de Estado y Evaluador

Bajo el cuerpo principal de la pantalla en el que figura el nombre de los estudiantes
y sus entregas figura un nuevo desplegable, con el que tras haber marcado las
entregas sobre las que se desea actuar, el profesor puede Bloquear las entregas con
to que los alumnos no pueden editar sus envios, Desbloquear las entregas, para
permitir la edicion de la entrega por parte de los alumnos, Ampliar plazo, que
permite cambiar la fecha de entrega para los usuarios seleccionados, Mandar
archivos de retroalimentacion, que da acceso a poder subir uno o mas archivos como
retroalimentacion para los alumnos marcados y elegir un Estado o un Evaluador.

4 @ suare ai3geovon Borrador (noenvisdo) Seleccione Lo Cdtar  manes.26

deme No marcads i - demayode
2015, 12:15
/100,00
O cATE No entregx X . e Sciew e Tunes, 14de
ALUNING tie marcads v mazade
- 2016.10:17
+ 10000

Notifcarsiosestuiontes  Si v

ntregas
Revertir ia entrega al estatus o borrador.
Permitic otro intento
Mandar archivs de retroalimentacion
Tareas por pheghng ¢ o s et s P
Establecer marcador asinado

Firo . Sin fltee v

~ Opciones

Fiitor desaccadores S fiftro -

Editar calificacién
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En la parte inferior de la misma pantalla se presentan varias opciones, “Tareas por
pdgina”, para definir el nimero de alumnos que aparecen en la pagina, “Filtros”
que da la opcion de seleccionar las tareas en funcion de su estado, de su evaluador o
de si esta calificada, “Calificacién rapida”, que permite la calificacion directa de

. . . ;o A
las tareas en esta pagina y “Mostrar usuarios activos”, para mostrar Unicamente

R FARIA
N IAL

los alumnos no suspensos del libro de calificaciones.

Para calificar las Tareas existen dos opciones, utilizar las casillas de la columna

Calificacién, si se ha habilitado la calificacion rapida “este meétodo no esta
disponible en el caso de haber seleccionado calificacion mediante ribricas o guia de
evaluacion”, o pulsar # que aparece a la derecha de cada alumno en la columna de

Calificacion y que nos da acceso a la pantalla de calificacion.

Dependiendo del tipo de método de calificaciéon configurado al crear la Tarea

aparecera una pantalla diferente:
¢ Si en método de calificacion se selecciona “Calificacion simple”

El profesor debe dar una calificacion numérica o de escala, puece seleccionar el
estado y el evaluador de la tarea, dispone de un editor de texto en linea para poner
un comentario al alumno, permite subir archivos de retroalimentacion y notificar al

estudiante que ha sido evaluado.

Estado delaentrega
Numero defintento Esteesstintenta L
Extado deia entrega Boreador {ne enviado}
Extado e la calihcacon No marcada
Edicion deestada Etestudiante 0o putda editar estaentregs
Uitina modificacion mMartes. 26 de mayn de 2015 1215
Tewro en Howeg o b patabrast
Pars caticar s Tveds ecaten 0os apciones, ULUTar las caslas oe W columna ‘Callfcaokie*ts se he AIO100 14 ...
Archivor seniabos W Sewnwapt o,
[ N AL

Calificacion de una Tarea mediante Calificacion simple

En la parte superior de esta ventana se encuentra la informacion del alumno, fecha
en la que se realizo la entrega, en rojo si es posterior a la fecha limite y los archivos

que ha subido.

En la parte intermedia de la ventana se establece la nota obtenida en la Tarea y en
la parte inferior con el editor de texto se puede escribir un comentario como en

correccion al alumno, caso de haber configurado la entrega en linea, en este
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cuadro se presentara el texto escrito por el estudiante sobre el que el profesor puede

realizar modificaciones, anotaciones y correcciones.
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Calificacion de una Tarea mediante Calificacién simple

En caso de que se haya entregado un archivo con extension .pdf, el profesor puede
abrirlo con un editor PDF para marcar, subrayar, hacer anotaciones, etc. en el propio

documento, creando otro descargable por el alumno.
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Editor PDF

La siguiente tabla describe los iconos a utilizar en el editor PDF.

Permite hacer un filtrado en la basqueda
de comentarios.

Permite realizar cualquier comentario en el documento.

Selecciona el color en el que va a ir el comentario.

Permite seleccionar cualquier accion realizada en
el editor PDF para eliminarla.

Permite escribir sobre el documento como si se
tuviese un lapiz.

Inserta una linea en el documento.

Inserta un recuadro.

Permite rodear cualquier parte del documento.

Permite subrayar y destacar cualquier parte
del documento.

Selecciona el color en el que se va a subrayar
y destacar.
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Permite incluir una marca en el documento

Permite escoger la marca que se quiere incluir de entre
las siguientes: X

Para finalizar se pulsa el boton “Guardar cambios” para volver a la pantalla

anterior.
¢ Si en método de calificacion se selecciona “Rubrica”

En la parte superior de la pantalla aparece la respuesta del alumno a la tarea. En
Calificacion aparece la rubrica de calificacion con los diferentes criterios de

evaluacion y sus niveles.
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Calificacion de una tarea mediante Rubricas

El profesor pulsa sobre los niveles para elegir la calificacion mas apropiada de cada
criterio. Los niveles seleccionados se destacan en verde.

También es posible poner un comentario en la evaluacion de cada criterio, en
“Comentarios de retroalimentacion” un comentario general sobre la evaluacion
total, permite subir archivos de retroalimentacién, da la opcion de poder enviar de
nuevo la tarea, visualizar las entregas anteriores y utilizar el editor PDF. Para
finalizar se pulsa el boton “Guardar cambios” para volver a la pantalla del listado

de alumnos y tareas.
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o Si en método de calificacion se seleccioné “Guia de evaluacion”:

En la parte superior de la pantalla aparece la respuesta del alumno a la Tarea. En
Calificaciones aparece la Guia de evaluacion con los diferentes criterios de
calificacion y sus puntuaciones.
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Calitie acion

Calificacion de una tarea mediante Guia de evaluacion

El profesor puntua los aspectos de la tarea en sus respectivas casillas sobre el valor

maximo que hubiese otorgado a los mismos.

También es posible poner un comentario en la evaluacion de cada criterio y en
“Comentarios de retroalimentacion” un comentario general sobre la evaluacion
total, permite subir archivos de retroalimentacion, da la opcion de poder enviar de
nuevo la tarea, visualizar las entregas anteriores y utilizar el editor PDF. Para
finalizar se pulsa el boton “Guardar cambios” para volver a la pantalla del listado

de alumnos y tareas.
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4.8. Cuestionario ¥

[P FA ¥
JYara Qe sirved

El Cuestionario es una actividad cuya calificacion se calcula automaticamente. Sirve
al alumno como autoevaluacion y el profesor puede usarlo para reatizar un examen al
alumno. Pueden crearse con diferentes tipos de preguntas, generar Cuestionarios
aleatorios a partir de baterias de preguntas, permitir a los usuarios tener multiples

intentos y consultar todos estos resultados almacenados.

Ejemplos de uso:

Para pruebas de autoevaluacion, exdmenes, evaluacién continua, etc.

U

{Cémo se crea?

Desde la pagina principal de la asignatura, “Activar edicion”.
En el tema que se desee pulsar sobre “Anadir una actividad o un recurso” y
seleccionar Cuestionario.

Pulsar “Agregar”.

General:
Se introduce el “Nombre”.
En el campo “Descripcion” escribir las instrucciones previas.

Temporalizacion:
Elegir las fechas de comienzo y de cierre. Estas fechas controlan durante qué
periodo esta abierto para los alumnos.
“Limite de tiempo”. Determina el tiempo maximo que tienen los alumnos para

resolverlo.
“Cuando el tiempo ha terminado”. Determina si el intento del alumno se envia

automaticamente cuando finaliza el tiempo, si se le da al alumno un tiempo de
margen para enviarlo sin que pueda responder a las preguntas o si no se
contabiliza en caso de que el alumno no lo envie antes de que finalice el

tiempo.
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“periodo de gracia para el envio”. Determina el tiempo de margen que se le da
al alumno para realizar el envio del intento en caso de que se haya escogido

esta opcion anteriormente.

P
", En el desplegable “Cuando el tiempo ha terminado” se recomienda
& dejar laopcion por defecto “El envio se realiza automaticamente”

Calificacion:
“Intentos permitidos”. Determina el numero de veces que el alumno puede
resolver el Cuestionario.
“Método de calificacion”. Para Cuestionarios con multiples intentos se puede
elegir que la nota almacenada sea la del primer intento, la del Ultimo intento,
la Calificacion mds alta o el Promedio de calificaciones.

Esquema:
“Pagina nueva”. Indica el nimero de preguntas que se mostraran por pagina. Se
recomienda no mostrar mas de diez preguntas. ‘
“Método de navegacion”. Decide si el alumno puede moverse con libertad por el
cuestionario o se ve forzado a realizarlo de un modo secuencial.

Comportamiento de las preguntas:
“Ordenar al azar las respuestas”. Permite mostrar las opciones de forma
aleatoria en las preguntas que tienen elementos multiples.

“Comportamiento de las preguntas”. Se dan estas posibilidades:
Modo adaptativo. Permite al estudiante dar varias respuestas a una
pregunta en el mismo intento. Por ejemplo, si la respuesta es
incorrecta, el estudiante puede dar otra respuesta inmediatamente,
aplicandose una penalizacion que se restara de la puntuacion total por
cada intento equivocado.
Modo adaptativo (sin penalizacion). Igual que el anterior pero no se
aplican penalizaciones.
Realimentacién posterior al intento. Los estudiantes tiene que
responder todas las preguntas y enviar el Cuestionario completo, antes
de que se cree ninguna calificacion o de que se muestre ninguna

retroalimentacion.
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Realimentacién diferida con calificacion basada en certeza. Igua
que la anterior, pero a cada pregunta se le anade automaticamente

una pregunta extra del estilo “;Estas seguro?” y se le ofrecen tres
posibles opciones: no mucho, bastante o mucho. En funcion de lo qu

marque el alumno recibira o no una penalizacion.
.GL:EN:. :‘«L*“\/Q\
e

o Retroalimentacion inmediata. Los estudiantes responden una

pregunta y obtienen retroalimentacion inmediata, pero no pueden
modificar su respuesta. Los estudiantes ven un boton "Comprobar”
debajo de cada pregunta. |
Retroalimentacion inmediata con CBM.

Igual que la anterior, pero a cada pregunta se le anade

automaticamente una pregunta extra del estilo ";Estas seguro?” y se le
ofrecen tres posibles opciones: no mucho, bastante o mucho. En
funcion de lo que marque el alumno recibe o no una penalizacion.
Interactiva con varios intentos. Los estudiantes responden una
pregunta, obtienen retroalimentacion inmediata, y si la respuesta no
es correcta, tienen otra oportunidad con menor puntuacion. Debajo de
cada pregunta el estudiante ve un boton "Comprobar”. Se pueden
incluir Pistas en la pregunta, que le aparecen al alumno cada vez que
conteste a la misma.

“Permitir contestar varias veces en un mismo intento”. El estudiante puede
realizar varios intentos de la misma pregunta durante la realizacion de un sélo
intento del Cuestionario. Requiere que se seleccione Interactiva con varios
intentos en el Comportamiento de las preguntas.

“Cada intento se basa en el anterior”. Permite completar un Cuestionario con
la opcion de varios intentos partiendo en cada uno las respuestas del intento

anterior.
Revisar opciones.
Estas opciones controlan la informacion que pueden ver los alumnos cuando realizan
un intento. Puede proporcionarse:
Durante el intento. So6lo disponible para algunas modalidades de
Comportamiento de las preguntas.

Inmediatamente después de cada intento. La revision puede hacerse en los dos
minutos siguientes al final de un intento,

Mas tarde, mientras el cuestionario estd aun abierto. La revision puede
hacerse en cualquier momento previo a la fecha de cierre.
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haya pasado la fecha de cierre del Cuestionario.

" Revisar opciones >
Ourante elintento i ote d decada M tarde, mi A cuestionari de o
interto ests a0n ablesto N
v Eiiptento O gintento {71 Efintento ¥ Elintento
I, Silas respuestas son correctas S 1as respuestas son Correctas Sitas respuestassoncorrectas i, Sitas respuestas son coerectas ;
7} puntos "} puntos i Puntos !
L Puntos B Realimentacion especifica ide las Realimentacion especihica idelas W Realimentacién espectfica de las ;
T Reatimentacion especificaideias  opciones) opciones) sociones; r
apciones) {7 Reatimentacién general (dela Reaiimentacion generat ide la i Realimentacion general (e ta b
7 Realimeraacion genecal e la pregquata} pregunta) pregunta} g
pregunta) % Respuesta corrects Respuestz torrecta ¥ Respuesta correcta !
{3 Respuestacorrects (% '} Retroalimentacion giabat "7 Retroakimentacion globat i Retroatimentacion globat ‘
Retroalimentacionglobal %, i

Matriz de opciones a revisar

Las opciones a revisar son:

o Elintento, las respuestas del alumno.

o Si las respuestas del alumno son correctas.

o La puntuacion obtenida.
Retroalimentacion especifica de la respuesta elegida.

@] 3

o Retroalimentacion general de la pregunta. )

o Las respuestas correctas. x

o Laretroalimentacion global del cuestionario. %
Apariencia: 5
“Mostrar la imagen del usuario”. El nombre del estudiante y su imagen en el ;
tamafio seleccionado son mostradas en la pantalla durante el intento y la g
revision. ;
“Decimales en las calificaciones”. Establece el niumero de decimales en la
calificacion. ;

“Decimales en las calificaciones de las preguntas”. Fija el nimero de
decimales en la calificacion de preguntas individuales.
“Mostrar bloques durante los intentos”. Determina si se muestran los bloques 3
normalmente durante la realizacion del cuestionario.

Restricciones extra sobre los intentos:

“Se requiere contrasena”. Establece una contrasefa de acceso al

Cuestionario.
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“Se requiere direccion de red”. Restringe el acceso al Cuestionario a un rangl’

de direcciones IP. Idoneo para examenes presenciales.
“Forzar demora entre los intentos primero y segundo”. Determina el tiempo
que tiene que pasar entre el primer intento y el segundo.

o

“Forzar demora entre intentos posteriores”. Limita el tiempo entre el segun
intento y posteriores.

“Sequridad del navegador”. Si esta seleccionada la "Pantalla completa
emergente con cierta seguridad JavaScript”, el cuestionario solo se inicia si el

estudiante tiene un navegador con JavaScript activado.

Retroalimentacion global del cuestionario:
“Retroalimentacion global”. Consiste en un texto que se le muestra al
estudiante y que variara dependiendo de la puntuacion obtenida en el

Cuestionario.
Ajustes comunes del médulo
Seleccionar el resto de ajustes comunes a todas las actividades. Ver apartado

1.7.2. Ajustes comunes.

Pulsar el boton “Guardar cambios y mostrar”.

. .
Cuestionario 1 oiver 32 veccion 4
Metods de catfieacion Calificacon mis 3tz
AN NGO L N30 FTeLHEN BrESemiay
D —

[ tosar cuestonare

Swssarsi e o ore A resst e S

S e ———

WVoler 8 cures

Configurando un cuestionario

Pulsando sobre “Editar cuestionario” se presenta la opcion de agregar nuevas
preguntas. Para ello pulsando sobre “Agregar” se despliegan las tres opciones que

ofrece el cuestionario de introducir preguntas al mismo.

Editando cuestionario: Cuestionario 1 Vobver 41a sextn 9
Caihcainminimg

1835
Tetal de Liithcacones 400

Prgea ds fuevo
=

T raenar s pregurtes atacw .0

Psrguntay O Este Cuestionacio exta abierte
S T

R

81 R 0 N Ao Wi A TS T g 3 5 PSS WS R, gt e Y

Agregar preguntas a un cuestionario
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“Una nueva pregunta”. Permite crear las preguntas del cuestionario en e
momento. Ver apartado 2.6 Banco de preguntas. ‘
“Del banco de preguntas”. Habiendo creado las preguntas previamente, ver
el apartado 2.6 Banco de preguntas, permite anadirlas en el cuestionario
seleccionandolas del listado de preguntas existentes en el Banco de

preguntas.

S e 5 0P AN Dranin ot Mmoo netancs (15} v

T TATTAD R AITEIN YD FIN
]

Freg s
T eed Exlades 2 Un cusrpo de avana o] e defs Coer deude una e 1h] [Cust s suenergia ncinica?

£dades 13 Se gisgone de [3} laiceros y se deben repartir entre 1) shumnns (Cuantor igioeres tendr i c &2 alumono?

+
+

+ Gilades 15 e cuantas ombres Giapone &1 genecal Mareo Auresit ) tecs Do s manto s legiones v thi centurias?
+ [ N Ededes 14 Caicala ef ares de un rectirguio de it de iongitud y b de ancho
+ 7w bdades 11 5 pacotiene (3] Vs v rada dia obtiene i Ve 05 Setache Cuantes fites de Sechie poduce Cadd vack Se mediy o !
+ [ [7 Edelend Desarrotieci toma 2 £dad Mediz.

+ D11 Teades 3 Eavmera de mis antiguos 3 mds modarncs i sigueintes derlodos
+
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+

*
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7] g Exkabey 9 (Cositn descabric Amevics? (01 (En e 0800 (2]
T Eadesd K1 peringo de Lo camprendida Sasde 12 303t icion et honbre Rast 13 ivencion e 13 e AT 36 CIROCE £60
I Sdedes? jCue edad e lzmas growims 2ty istorta

1 Ededexs Culies de 1ot sipientes perkodos 52 comire nden an s prenintosia®

7 % Godes 10 AN de lo guerva civil espafiols.
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i

Agregar preguntas a un cuestionario del Banco de preguntas

“Una pregunta aleatoria”. Permite incluir en el cuestionario preguntas al

azar del Banco de preguntas previamente creado en el curso. También
permite crear una categoria de la que se seleccionan el nimero de preguntas
aleatorias que se desee en el cuestionario. Para ello una vez decidido el
nimero de preguntas que se anaden al cuestionario de modo aleatorio de

dicha categoria, es necesario crear las preguntas que compondran la misma.

Ver el apartado 2.6 Banco de preguntas.
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Pregunta aleatoria desde una categoria existente E
Camgania Pout defects en Moragrafice de cuesbonanes 13 v
iinatyls tambidn praguntias 35 subCategneas
Numer e pregurtas 3l 3zar 1 v ;
Pregunta aleatoria utilizando una categoria nueva
Nombee £
;
Cateporizoatrn 5 Superios v g
Crear & categona y,afady pregunta akeatona :
Agregar preguntas aleatorias a un cuestionario
;
Las preguntas seleccionadas se presentan en el centro de la pantalla, pudiendo en
H
todo momento quitarlas del Cuestionario “®”. El profesor puede decidir el orden de :
aparicion de las preguntas, el peso o calificacion que tiene cada una y la calificacion
maxima del cuestionario.
Editando cuestionario: Cuestionario 1> i » dobre 313 servion #1 B
reguntes 5. £ otstionaio et sbierts Calificacion maxima sobre la | Ziscdmmam 5
| que se evaliia el cuestionario. % B
S | Ordenas tas preguntas at ata ‘: m
ugm; Agrega e
{851 o8 Meangamtta) e _ . ae s,
:""'% Cambiar el orden de la pregunta en el cuestionario. ' Qo :‘;
i Pagina 3 ) : sgregye
R B3 D0 Exdedes 312 Un coerpo de @iasa (] 1e deja Caer deste und dtuta ) Cull €5 SU enesgla mecanica’ ‘ Previsuauzar Ia pl’egunta. l @g 109,
" eiginad [ J Agregas
oo L, fonptudy twide sacha w0,
} i.,a,gué ARadir un salto de pagina. " , ae :"i
[ a 90:o-aauss‘mum‘;wxm:mcuoniuzb:rm«mu.cmnx-sizumm.m% Eliminar la pregunta del cuestionario. Iq:;} 100,
Pigina b i | bgrag -
! 4 4 [J0O EdmieyBOesarrolie s tema s £dad Mecka ao 10,
} Pigng 7 agregar
W7 EI Glades T Erumera de s 5tgo0s 3 s modennc ;i 0dos tistet; ae 1%,
" pagina 8 i . o R b,
[ * B O e Cuitnricteis e 01 e 007102 1, Peso relativo de cada pregunta. I3 o, !
pigins ¢ { et
4 9 B0 Eduderd Tperindr det s Sasde i3 aparicion dei bumbre ats limenin de & it 38 CONOCR COMEY. Q o 159,
Editando cuestionario
‘ o No se pueden afiadir ni quitar preguntas de un cuestionario si alguno de ;
4 los alumnos ya lo ha contestado, sélo modificarlas. ‘
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¢{Como funciona?

Para la resolucion del Cuestionario, en cuanto el alumno pulsa el boton
“Comenzar”, se pone en marcha el intento y el temporizador, si esta configurado, y
no finaliza hasta que el alumno pulsa “Enviar todo y terminar” o se envia

automaticamente tras finalizar el plazo o concluir el tiempo si asi lo ha configurado

el profesor.

2 = NAVIGACION POREL
| CUESTIONARIO

| Femparestirte 00938

|

(BB g NAVEGACION

Cuestionario. Manual de Moodle

Evaluacion Continua

Woapens § 5 able Ve 36 %05 2.8 ot PabIO 3 3:: heren,
e N eI

Cathonz: vobme Hipuests.

“y

¥ Mwew

oes

@ Fr i na

Adne rescionder

Cuestionario 1

Resumen del intento

Pregunta

s s AT

46 KA A SRR B 5y
3

» w25

-J‘ " e
4 8 % z et i,
i Guardar y sequr I N sy s ——

LD oememramepssmmpr

Estatus

Respuesta guardada
Respuesta guardada
Respuesta guardada
Respuesta guardada
Respuesta guardada
Aun sin responder
Respuesta guardada
Respuesta guardada

Respuesta guardada

Volver al intento

Tiempo restante 000608

Este intento debe ser presentada por jusves, 31 demarzo de 2016, 10 26

Envisr todo vy termmnar
Volvers a 13 seccion ©

e
i,
e drm,
T Ay o

Volver 312 seccion ®)

S

Resolucion de un cuestionario
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Durante la resolucién es muy recomendable que el alumno guarde las
respuestas que lleva escritas cada poco tiempo pulsando en “Guardar y
seguir” o “Siguiente”, de lo contrario pueden perder la informacién
introducida por caducar la sesién del navegador.

Seguimiento de la actividad

Una vez que los alumnos hayan resuelto un Cuestionario, el profesor dispone de una
gran cantidad de informacion. Pulsando sobre el enlace al Cuestionario desde la
pagina principal del curso y posteriormente en “Intentos: N”, puede observar el
nimero de ellos resueltos por los alumnos, y entre otros datos, la calificacion
obtenida en cada pregunta y en el total del mismo, la fecha de realizacion y la

cantidad de tiempo invertido.

Puede “Descargarse todos los datos de la tabla como” una hoja de calculo o un
archivo y disponer de datos estadisticos. Pulsando sobre “Revision del intento”, en
cada entrada de la tabla el profesor puede visualizar cada Cuestionario tal y como lo

contesta el alumno.

Si el profesor ha modificado alguna de las preguntas habiendo contestado ya algin
alumno, tiene que volver a calificar los intentos pulsando “Recalificar todo”.
Marcando la casilla situada a la izquierda del mismo, también puede “Eliminar los

intentos seleccionados” y “Volver a calificar los intentos seleccionados” en lugar

de recalificar a todos los estudiantes.

“ Qué incluir en el informe !
€l profesor decide qué T Losietentonde usumcnmnxneotodosquenae\hecm:nuntasue‘:;;;:e:‘;::;:‘:mww f§,
intentos quiere que se Wsinteatosquebay  YiEncurss  WAtaside W Finalizado  'WiNunca presents i
| muestren en la tabla. f::w-mm " aue hao sids recalificadas / estan mascadas pos que nacesitan recalificarse ‘_;:f
" Mostrar opciones _ | El profesor decide cuantos intentos

i L)

—todesigia 11 quiere ver por pagina y si de éstos,
¥

! | quiere ver la informacion de cada

5 cada progueta /i pregunta.

Vista de resultados (1)
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losrangos de calificacién

Vista de resultados (2)

En Resultados, dentro del bloque de Administracion, se dispone de distintas

opciones:

“Respuestas detalladas”: Permite ver y descargar las respuestas a cada pregunta
de modo detallado.

“Estadisticas”: Proporciona informacion sobre el cuestionario, sobre su estructuray

el andlisis estadistico de las respuestas a cada pregunta.

* Configuracion del calculo de estadisticas

Tpboskar eatadisticas s IAIEAIE £50 maDIeA LAVRCACINES v

Informacién sobre el cuestionario

Mo g0 et LM B0 COme

Nomtwy del coustionscio Autouvsnacion Tema
Nomtwe det cawse Evanscion Contious.
Conrie constionario #5000, 4 de pic de DLE, 1547
Nlrmeens de primevos ktonfos bl
Nelosorsros Loriak s indanbions compiclacs: 2
Promedio de o primerns intewtre 42403, ¢
Promeniio du todus fo inbeetus [rns :
[y R R LY
LY A 44l
(¢ e a8 415%
(naca 12N

Vista de estadisticas (1)
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Analisis de 12 estouc tura del cuestionario
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Vista de estadisticas (2)

Estadisticas de las pregunta
®
™

o

Vista de estadisticas (3)

“Calificacion manual”: Permite calificar las preguntas de tipo ensayo y también
cambiar la calificacion recibida automaticamente en el resto de las preguntas en el

cuestionario.

Preguntas que necesitan calificacion

RO P AT €Y B R
Q» Nomiwre te s pregants Pars collficar Yocalficade Calihcado msveniticamente Total
1 Ectades ? o Limarcer cner wor | R D wnea s et
“ Edwies 7 9 ¢
3 Enades 1 v 0
4 Edades 7 g ¢
5 Edades b ¢ 0
& Edades S Qo [
7 Edadm 3 v ¢
8 Fdates 4 0 [}
k4 Edades 15 o ©

Calificacion manual
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En el bloque de Administracion mediante las “Anulaciones de grupo” y
“Anulaciones de usuario” se pueden configurar condiciones distintas, tales como
fechas, tiempo o intentos, a las fijadas inicialmente para un grupo de alumnos o para

un solo alumno.

~ Anuler

Reewglocarpo . Srupc A v

S copdere cortimeln DA K

Abrlr Cuestionarin 19 mayy 0% Hi B aditar §

Conwumstioowrlo = & v e v v v W v i
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Anulaciones de grupo

T Arvilar
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Hanne deme 3 3 oo

Ao Proadas 1 durnd it ubane
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Unitedetiewgn 20 ey sbittar

Anulaciones de usuario

198




Leccion. Manual de Moodle

5

4.9. Leccion

La Leccion permite al profesor crear una secuencia de paginas con contenido. Al final
de cada pagina se puede incluir una pregunta, y en funcién de la respuesta del
alumno, reenviarle a una u otra pagina. De esta forma se puede crear un itinerario

condicional con varias ramas y un contenido mas interactivo.

La Leccién puede ser utilizada como una Actividad o como un Recurso de estudio. Si
se reduce el texto de cada pagina a tan solo la pregunta, asociando las respuestas a
saltos al azar a otras paginas (preguntas), lo que se obtiene es una serie de preguntas
enlazadas: un banco de preguntas. Cada vez que el alumno recorra la Leccidn se le
presenta una serie de preguntas al azar y obtiene una calificacion, como en un
examen. Moodle denomina a este modo de empleo de una Leccion como modo de

tarjetas (Flash card). Este uso del médulo Leccion lo aproxima a un Cuestionario.

El uso mas destacado de la Leccion es como recurso de estudio autoguiado con uno o
varios itinerarios posibles, lo cual requiere para su creacion, organizar y planificar

previamente el contenido.

Ejemplos de uso:

A

Y& Contenido de aprendizaje guiado, ejercicio de repaso, juego
de preguntas aleatorias, etc.

e

:Coémo se crea?

Desde la pagina principal de la asignatura, “Activar ediciéon”.

En la semana o tema oportuno, pulsar sobre “Anadir una actividad o un recurso”
y seleccionar “Leccion”.
Pulsar “Agregar”.

Los aspectos a configurar se clasifican por apartados:
General

“Nombre” de la leccion.
“Descripcion” de la actividad.
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Apariencia

“Archivo en ventana emergente”. Esta opcion abre una ventana emergente al

comienzo de la Leccién a un archivo o pagina web. En cada pagina aparece un
enlace que abre de nuevo la ventana emergente si fuera necesario.

Definir si se muestra una “Barra de progreso” al final de la leccion. La barra de
progreso tiene mas precision cuando las lecciones son lineales.

“Mostrar puntuacion acumulada”. Con esta opcion, cada pagina muestra los
puntos que el estudiante ha obtenido del total de puntos posibles. Por ejemplo,
si un estudiante contesta cuatro preguntas de 5 puntos y ha fallado una
pregunta, la puntuacion provisional es de 15/20 puntos.

Definir si se quiere “Mostrar menu a la izquierda” con la lista de paginas, tabla
de ramas, de la Leccion.

“Mostrar el menu izquierdo solo si la calificacion es mayor que”. Determina si
un estudiante debe obtener una puntuacion para poder ver el menu de la
izquierda. Esto obliga al estudiante a ver toda la Leccidn en su primer intento y
asi obtener la puntuacion necesaria para poder utilizar el menu de la izquierda
para la revision,

“Pase de diapositivas”. Permite visualizar la Leccion como una secuencia de
diapositivas en lugar de como una tabla de ramas.

“Namero mdximo de respuestas”. En una Pdgina de pregunta es el numero
maximo por defecto de posibles respuestas y en un Pdgina de contenido es el
numero de botones por defecto para saltar a otras paginas

“Mostrar retroalimentacion por defecto”. Si se ajusta esta opcion a Si, cuando
no se encuentre una respuesta a una pregunta en particular, se muestra por
defecto el comentario "Esa es la respuesta correcta” y "Esa es la respuesta
incorrecta”. Si la opcion se ajusta a No, cuando no se haya indicado
retroalimentacion para la pregunta no se muestra nada.

Si al acabar la Leccion se quiere enviar al estudiante a una Actividad determinada
del curso, se selecciona en el ment “Enlace a una actividad”.
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Opciones de apariencia

Disponibilidad
“Disponible desde” y “Fecha final” para indicar el periodo en el que la Leccion
esta a abierta.
“Limite de tiempo” del que disponen los alumnos para completar la actividad.
Si serd necesaria una “Contraseia” para acceder a la Leccién y en caso
afirmativo, indicar cual es.

Control de Flujo

“Permitir revision al estudiante”. Esta opcion permite al estudiante volver
atras para cambiar sus respuestas.

“Proporcionar una opcion para tratar de nuevo la pregunta”. En caso de una
respuesta incorrecta el alumno puede responder de nuevo sin puntuar.

El “Numero mdximo de intentos” de los que un alumno dispone para responder
correctamente a una pregunta. Si un alumno tiene dificultad para contestar una
pregunta corta o numérica puede realizar este nimero de intentos antes de que
le sea mostrada la siguiente pagina.

“Accion posterior a la respuesta correcta” determina lo que ocurre después de
una respuesta correcta. Lo habitual es Normal - seguir el flujo de la leccion,
para que se siga el itinerario definido en funcion de las respuestas. Sin
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embargo, si se esta usando la Leccion como un conjunto de preguntas al azar,
se ofrecen dos opciones, Mostrar una pdgina no vista o Mostrar una pagina no
respondida.

“Numero de pdginas a mostrar”. Este valor se usa solamente en las lecciones de
tipo Tarjeta. Su valor por defecto es cero y significa que todas las paginas son
mostradas en la Leccion. Cuando el valor es distinto de cero se muestra ese
nimero de paginas. Después de mostrar ese numero de paginas la actividad
llega a su fin y se muestra la calificacion obtenida por el estudiante.

" Control de Flujo
Permitic revisonalestudiante 5 No v

Proporcionar una opciin para tratar ho v
de nuevota pregunta
5

;
g
i
3
H
§
¢
H
H

Narmero médmo deintentas 7 1w

Acxibn posterior alarespuesta  Normal - seguic ef flujo de 1a leccién N
correcta .
@

Némero de plginas amostrar 53 0 -

Opciones de control de flujo 4

Calificaciones

La “Calificacion” maxima que se puede obtener o la escala que se usa para
evaluar.

“Leccion de practica”. Si se activa, la calificacion obtenida no figura en el libro
de calificaciones.

“Puntuacion personalizada”. Permite dar a cada respuesta una valoracion ;
numérica que puede tomar valores positivos o negativos. Por defecto el valor

de una respuesta correcta es uno, y cero si la respuesta es erronea.

“Se permite volver a tomar la leccion”. Determina si los alumnos pueden
acceder a la leccion mas de una vez. En caso afirmativo, en “Calificacion con
varios intentos” se indica si la calificacion obtenida es la media o la maxima

obtenida de los intentos.
El “Ndmero minimo de preguntas” vistas para que se calcule la calificacion.

Ajustes comunes del médulo
Seleccionar el resto de ajustes comunes a todas las actividades. Ver apartado

1.7.2. Ajustes comunes.
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4. Para terminar, pulsar “Guardar cambios y mostrar”.

Leccion como un recurso de aprendizaje guiado y condicionado con varias ramas, es
muy recomendable hacer primero sobre papel el disefio y el flujo de la Leccion antes i
de empezar a trabajar en Moodle. La edicidn inicial y posterior se realiza desde la

pestana “Edicion”. E

Se ofrecen inicialmente cuatro opciones:

“Importar preguntas”. Permite incorporar de forma rapida varias preguntas a
partir de un fichero de texto. 4
“Agregar un claster”. Un cluster es un conjunto de preguntas que se ofrecen al
estudiante de manera aleatoria dentro de una Leccion. De esta forma las mismas
preguntas se muestran a cada estudiante en distinto orden. Una vez abierto un
clister se incorporan paginas de preguntas dentro de él y se cierra con el
elemento Agregar final de cluster.

“Anadir una pagina de contenido”. Ahade una pagina con contenido en la que al
final se ofrecen uno o mas botones. A cada boton se le puede asignar un salto
determinado.

“Afiadir una pdgina de pregunta”. Aiade una pagina con contenido que acaba
con una pregunta (de cualquier tipo de los existentes). En funcion de si se

responde correctamente o no, se puede saltar a una pagina u a otra.

-
, |
- ,

i

:Qué desea hacer primero?

Vohwet 313 +n o0 €

spomr

Opciones iniciales de la edicion de las pdginas
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Posteriormente aparecen otras opciones:

“Agregar un final de cluster”. Marca donde acaba un cluster abierto

anteriormente.
“Agregar un final de ramificacién”. Marca un final de una rama de la Leccion y

permite saltar a otra pagina.

El paso de una pagina a otra se realiza mediante Saltos que se definen en cada

pagina. Pueden ser:

Relativos. Las posibilidades son: esta pdgina, pdgina anterior, pdgina siguiente,
fin de ramificacién, fin de leccion, pregunta no vista dentro de una pdgina de
contenido o pregunta aleatoria dentro de una pdgina de contenido.

Absolutos. El salto se realiza a una pagina concreta de las existentes.
Edicion de las paginas de la Leccion para crear una actividad o contenido guiado

Normalmente una Leccion de este tipo comienza con una Pdgina de contenido que
actla como indice. A continuacion se pueden ir incluyendo paginas de contenido o
paginas de pregunta, con el menu desplegable “Anadir una nueva pdgina...”, para

confeccionar el itinerario de estudio.
Para crear una pdgina de contenido se debe:

Escribir el “Titulo de la pdgina”.
Crear la pagina dentro de “Contenido de la pagina”.
Indicar si se quiere “Disponer horizontalmente los botones de contenido” y
“Mostrar en menu de la izquierda” .
Rellenar uno o varios cuadros de “Contenido”. Cada uno anade un boton al final
de la pagina con un salto asociado a otras paginas o preguntas de la Leccién. Para
crear uno se debe indicar:

“Descripcion”. Es el texto del boton.

“Saltar”. Se podra seleccionar un salto relativo o a una pagina concreta.
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© A
" Adadir una pagina de contenido :
;
Thulode la pigina-
Contenido de la pgios . N . {
o} {Dispones btk x hotones de
o ;Mostrac enaeni de ta lnquierda?
” Contenido 1
Descripciée
Seltes  Esta pagra N ) -

Crear una pdgina de contenido

Para crear una pdgina de pregunta se debe seleccionar el tipo de pregunta que va al
final de la pagina (Emparejamiento, Ensayo, Numérica, Opcion multiple, Respuesta
corta o Verdadero/Falso) y pulsar en “Anadir una pagina de pregunta”.

* Crear una pégina de preguntas

Seleccionevn oo desrepiea  Cpona multiple ¥

|
|

Seleccionar tipo de pregunta de la pdgina

Se muestra un formulario en el que se indica el “Titulo de la pagina” y el
“Contenido de la pagina”. Los campos siguientes varian en funcion del tipo de
pregunta y son similares a los de creacion de preguntas en el Banco de preguntas del

curso. Cada opcion o respuesta tiene dos campos adicionales:

“Saltar” Indica la pagina que se muestra al marcar una opcion, pudiendo ser un
salto relativo o absoluto a cualquier pagina de la leccion.
“Puntuacion”. Es el nimero de puntos que suma esa opcion o pregunta para la

calificacion final de la Leccion.
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Crear una pagina de preguntas
Thuto de s plgine

Cotassictn de b plging’

* Respuesta 1 {
Renpuests' . i
- - i
H
;
Comvontario -
- P -
Saltar Pagies siquisnte v
Punhacidn '

Crear una pdgina de pregunta (Opcién multiple en el ejemplo)

Las paginas se van mostrando en el cuadro de la pestaia “Edicion”. El orden que
aparece es el de navegacion por defecto, es decir, si no se incluye ningin salvto, las
respuestas correctas muestran la pagina siguiente y las respuestas incorrectas
muestran la misma pagina otra vez. Es posible cambiar el orden de navegacion o

asociar un salto a cualquier respuesta pudiendo crear un itinerario mas complicado.

Leccion1.: oo ]
-

feed S Cxpancio

Tipode Sethoy Accieney

Taman Comerice Torra 5@ @ % Aheairens rceva pigine v
Major el mundo
Pigira siqiente i
Pagina siguients H

Tera | Conarigs Eatapdgoa % 8 T ox AlSsTuurs “uevs cigine v

TAnine da e Cpcidnmutipin Yoty wF A x ARRZI WD Nuged GEEINS v
Estapagnd
Eatapegma

Edicion de pdginas de una Leccion
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Edicion de las paginas de la Leccion para crear una actividad de preguntas al azar

Si la Leccion va a consistir en  un conjunto de preguntas (Flash cards) que aparecen
de forma aleatoria, es posible “Importar preguntas” desde un archivo de texto.

Importar preguntas

Pt St 207 v

o QTN ot o i s 258

T e L T T

Importar preguntas a la Leccion

Los formatos admitidos son los mismos que los utilizados en el Banco de preguntas
del curso, por lo que es sencillo utilizar esas preguntas exportandolas al ordenador
desde el banco de preguntas e importandolas a la Leccidn. Si hay que crear las
preguntas desde cero, se utiliza el enlace “Anadir una pagina de pregunta”.

(Como funciona?

El alumno accede a la primera pagina y desde ella empeza a recorrer la Leccion
segun el itinerario que haya disefiado el profesor, en funcion de sus respuestas a las
paginas con pregunta y las opciones que tome al final de cada pagina de contenido.
Segun el recorrido y las respuestas, el alumno obtiene una calificacion que pase al

libro de calificaciones.

Seguimiento de la actividad

Desde la pestana “Informes” se accede a las calificaciones que han obtenido los
estudiantes en cada intento realizado. En la parte inferior se muestran las
estadisticas generales de la Leccion. Pulsando sobre el intento de un estudiante se
muestra la informacion detallada de su recorrido y sus respuestas. Ademas el enlace
“Estadisticas detalladas” presenta un informe de cada pregunta que compone la

Leccion.
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Seguimiento de una Leccion

Si alguna de las paginas de pregunta es de tipo Ensayo, éstas se evaluan de forma

manual en la pestana “Calificar ensayos”.
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4.10. Taller 2

[Aary gue suved

El Taller permite al profesor proponer un trabajo a realizar por los estudiantes con |
caracteristica de que debe ser evaluado por otros estudiantes, evaluacion entre

pares. La evaluacion debe hacerse mediante un conjunto de criterios y rubricas.
En el Taller el alumno recibe dos calificaciones separadas:

Por su trabajo, proveniente de las evaluaciones que reciba.
Por sus evaluaciones. Las evaluaciones que realiza el estudiante son calificadas
de forma automatica en funcion del resto de calificaciones.

El Taller se desarrolla en cinco fases, cada una con unas tareas determinadas para
profesor y estudiantes. El paso de una a otra puede ser programado mediante fechas

o controlado directamente por el profesor. Estas fases son:

Configuracion.

Envio.

Evaluacion.

Evaluacion de calificaciones.

Cierre.

/ Ejemplos de uso: \

.. Evaluacion de un proyecto entre compafieros, concurso sobre el mejor

W trabajo a través de la valoracion de los propios estudiantes, evaluacion
de un trabajo mediante una plantilla con varios elementos a considerar,
etc.

N

:Como se crea?

Desde la pagina principal de la asignatura, “Activar edicién”.
En la semana o tema oportuno, pulsar sobre “Anadir una actividad o un recurso”
y seleccionar “Taller”.

Pulsar “Agregar”.

Los aspectos a configurar se clasifican por apartados:
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General
“Nombre del Taller”.
“Descripcién”. Indicar de forma general en qué consiste la actividad.

Ajustes de calificacion

e “Estrategia de calificacién”. Ver tabla.

Tipo de Calificacién | Calif. | Calif. .
L . omentari escripcion

estrategia Numérica [ Si/No | Niveles Comentario D P
Calificacion i N No i Se realizan comentarios y calificaciones :
acumulativa ! 0 sobre los aspectos especificados. {
. . Se hacen comentarios sobre aspectos %
Comentarios No No No St especificos, pero no se califica. §
1
Numero de No i No i Se realizan comentarios y una calificacién g
errores tipo si/no sobre las afirmaciones definidas. ;
H
- . Se realiza una evaluacion de nivel respecto
Rubrica No No S No a los criterios especificados. :
‘

“Calificacion por el envio”. Es la puntuacion maxima que puede obtener el
estudiante por la calidad de su trabajo.

“Calificacion de la evaluacion”. Es la puntuacion maxima que puede obtener
el estudiante por la calidad de las evaluaciones que realiza sobre los trabajos
de otros estudiantes.

“Decimales en las calificaciones”. Indica el numero de decimales que se

usan.

Parametros de los envios
“Instrucciones para el envio”. Introducir las instrucciones necesarias para :
realizar la tarea. Es recomendable que se indique aqui el tamafio y el formato i
de los archivos que han de enviar los alumnos.

“Namero mdximo de archivos adjuntos por envio”. Indica el numero de
archivos adjuntos que puede enviar el estudiante.
“Tamaiio mdximo del archivo de entrega”. Es el tamaiio maximo por archivo.

“Envios de dltima hora”. Define si el estudiante puede enviar su trabajo fuera

de plazo. Dichos trabajos no se pueden editar.
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Configuracion de la evaluacion
“Instrucciones para la evaluacion”. Introducir las indicaciones
recomendaciones necesarias para evaluar los trabajos de los otros estudiantes.
“Usar auto-evaluacion”. Indica si los estudiantes tienen que evaluar también su

propio trabajo.

Comentario

“Modo de realimentacion global”. Ahade un campo de texto en la parte inferior
del formulario de evaluacion. La realimentacion puede ser: “Opcional” u
“Obligatoria”.

“Numero mdximo de adjuntos”. Indica el nimero de archivos adjuntos con los
que puede responder al estudiante.

“Tamaino maximo del archivo de retroalimentacion”. Es el tamafio maximo
por archivo.

“Conclusiéon”. Es un texto que se muestra a los participantes al final de la

actividad.

Envios de ejemplo
“Usar ejemplos”. Define si el profesor realiza algiin envio de respuesta a la
tarea que sirve de ejemplo y los estudiantes practiquen la evaluacion sobre él.
“Modo de evaluacion de ejemplos”. En el caso de haber marcado “Usar
ejemplos”, se puede seleccionar aqui: si su evaluacion es voluntaria, si debe
hacerse antes de realizar el envio de la tarea, o si puede evaluarse después del

propio envio pero antes de evaluar a otros compaferos.

Disponibilidad

“Abierto para envios desde” y “Fecha limite de los envios” definen el periodo
durante el que se pueden realizar los envios de respuesta.

“Cambiar a la siguiente fase después de la fecha limite para envios” hace
que el taller pase de la fase de envio a la de evaluacion automaticamente al
llegar la fecha de fin de envios.

“Disponible para evaluacion desde” y “Fecha limite para las evaluaciones”
marcan el periodo durante el que los estudiantes tienen acceso a revisar y
evaluar los trabajos enviados por sus compafieros que les han sido asignados.
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Ajustes comunes del médulo

o Selecclonds &l resto 48 BjUEERE comunes 4 (odas (as actividades: Yer apartade

1.7.2. Ajustes comunes.

Para terminar, pulsar “Guardar cambios y regresar al curso”.

Existen mas elementos por configurar antes de poner en marcha el Taller. Estas se

ven en el apartado Seguimiento de la actividad.

{Cémo funciona?

La primera actividad del estudiante en el Taller es el envio de trabajo propuesto por
el profesor, siguiendo las “Instrucciones para el envio” dadas por él. El envio esta
compuesto por un titulo, un texto y los archivos adjuntos que permita la
configuracion. El estudiante puede modificar su trabajo siempre que el Taller se

encuentre dentro de la Fase de envio.

Ejemplo de tafler
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Envio de la respuesta a un Taller

Cuando el Taller entra en la Fase de evaluacion, al alumno se le presentan los

trabajos que tiene asignados para evaluar. Salvo que se cambien los permisos, la

evaluacion es totalmente ciega (no se conoce al autor del envio). Aqui cada t
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estudiante observa como han resuelto el mismo problema otros compaferos,
enriqueciendo asi sus puntos de vista y sus posibilidades de aprendizaje. Ademas,

debe ser objetivo y emitir una calificacion justificada del trabajo de los demas.

T e AR ¢ ww G ks Fane de evakundtn e R s e Coromd:
Sramig Sotat: (B totail
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Su envio +

Eavios asignados para evaluar «
Pratane pOL 36 s dems
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Ain m hay catificacién
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Evaluacion de envios por parte del estudiante (2 en este ejemplo)

Tras pulsar el boton “Evaluar”, se presenta la plantilla de evaluacion definida por el 5
profesor para evaluar los trabajos. La plantilla varia en funcion de la Estrategia de f

calificacion configurada.

Envio evaluado :’ :
@ Platanos ;
: H
por slumno deews 3 : .
) i
Los ptitanos son tuente de potasio :
]
:
‘ i
88 Suevaluncidn i
” por alumna dems 2 H
Al 5o evahsado ;! i
Formato de evaluaxion «
(Es una alimento beneficioso " ] ) I i
paratasaiud? No &5 un Jlimente Tienes propiedades Es bastante aconsejable. Por sus propiedades. esun alimento i
banefic positivas y negativas. muy recomendsbie.
}
1.3 DESCTipCion, enphics 1as 9} oy 9 i 5
propiedaces del atimentc? Noseexpfcani  Simplemeleenumerasus  Enumeray justifica las propiedades. Explicay justifica todo deforma j
' Jostifica nads. propiedades Figurosa.

iSencorrectagias P 0 ) iy !
<onclusiones? Estitotaimente  Lasconclosionesnoson  Susconclusiones son correctas aunaue Acigrts completamente eals | :
“Quivocads del 1odd correctas ha ohvidado algunos datas de interds justihcacion de las progiegeades gel : !

atimento [

Plantilla de evaluacion

Mientras el Taller se encuentra en la Fase de evaluacion, el alumno puede modificar

las evaluaciones que haya hecho.
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Envios asignados para evaluar » |
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Aunno hay calificacion

Evaluacion de envios por parte del estudiante

Pasada esta fase, se calculan las dos calificaciones finales del alumno, por su trabajo

y por sus evaluaciones, y pueden ser consultadas en Calificaciones.

Seguimiento de la actividad

El profesor debe realizar unas tareas distintas en funcién de la fase de desarrollo en
la que se encuentre el Taller. Una tabla informa de la fase actual y de las acciones a
completar, ademas de proporcionar avisos sobre el desarrollo. Pulsando sobre una

tarea, se accede al lugar donde se realiza.

o g TN Fase de eswio B i oo aiet o v AR i S AREICIEERS § W,
- Propofcions IIUCIGN pare la

Ao
7 Aakgnar envios

aperate-& W e e e T

raemted

5 anixnece

Tabla de gestioén del Taller

El paso de una fase a otra puede controlarse mediante una programacion de fechas
(en la configuracion) o mediante una accion del profesor pulsando en el icono ¢ de

cada fase.

Fase 1. Configuracion

En esta fase se termina de configurar el Taller antes de ponerlo en marcha. Las
tareas que comprende son:
Definir la introduccion del taller. En el caso de que no se haya hecho en el paso

anterior de creacion de la actividad.
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Definir las instrucciones para el envio. En el caso de que no se haya hecho en el ™

paso anterior de creacion del Taller.

Editar formulario de evaluacion. El formulario depende de la Estrategia de
calificacion elegida, por ejemplo, en la calificacion acumulativa, esta formado
por uno o mas aspectos, cada uno con una descripcion, una escala para

calificarlo y un peso en la calificacion total.

Calificacién acumulativa

" Aspecto 1
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Configuracién de los aspectos en la calificacién acumulativa

Realizar envios de ejemplo. Si al crear el Taller se ha marcado la opcion “Usar

ejemplos”, es el momento de realizar uno o mas envios. Este envio se realiza de

la misma manera en que lo hace un estudiante. Después de realizar estos envios

debe evaluarlos.

Fase 2. Envio

Es la Fase de envio de respuestas por parte de los estudiantes. El profesor debe:

Asignar los envios para ser evaluados. La asignacion puede ser aleatoria o

manual. En la asignacion aleatoria Moodle se encarga de repartir los envios para
ser evaluados. El criterio puede ser el niUmero de trabajos que debe evaluar un

revisor o el nidmero revisores que deben evaluar cada trabajo. Ademas, se

puede:
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aparece.,

o “Eliminar asignaciones actuales”, borrando todas las asignaciones d
evaluacion que haya en el momento.

o Indicar si “Los participantes pueden evaluar sin haber enviado nada”.
“Agregar autoevaluaciones”, para que los alumnos revisen o autoevaluden su
propio trabajo.

~ Ajustes de asignacion
Modo de grupe  No R gruios
Nomerodeeviliadones 5 v geemis v

" b gl 1T
e

Twbey eondado wada

Ajustes de asignacion aleatoria

La asignacion aleatoria puede programarse desde la pestaia Programacion de
asignacién para que se realice automaticamente al acabar la Fase de envio.
Después de activarla, se deben rellenar las opciones ya vistas. En la asignacion
manual el profesor decide qué trabajos evalua cada estudiante. De cada
participante se puede ver quién revisa su trabajo y qué trabajos revisa.

Asignacion nanuat Asignacion aleatoria Asigracin prog amada

Elparticipante es evakiada por Participante El particigante evalta a
anadi revisor B mnodema 2 Aadir redsor

SeieCcCOnAr un YSUBNG v “ Selecrionss un ususno v .
& umnodemod@ tapans & akemnodemo 30
& sumoademo 30 Al rohay caiitcacin & slumnodema 4@
Afiadir revisot B iumeo demo 3 Aftadi revisor

SeRCCONAT LN UILANC v w Sewecconas un ysuane A

PFEAH

& Alumno Pruebas 1 O Akt 6 hay caAoacrs
0 rots caheacrsn

& Aumnocema 20

& dumncdena 20 £ Alumna Pruebus 10
Adadir revisor B o dero & ARadir revisoe

CRRCCRONES Ul LSUID . W SERLOONAT U USUSNG -
& siumnodemc 20 ‘ M"‘y‘m”w ) & Fumno dema 20
& Alumno Pruehss 1 © Adnos hay chitheacit & Alumno Proebas 10
Adadir cevisor & Atadit revisor

- Alumno Prusbas 1

Seleccrnar un vBUANG v Seleccionar uft usuIno v

& slumncdemo 30 . & slumnodemo 50

A i i RO
wnnohayeas & sumncdemo 20

& dumnocemc 49

Asignacion manual de revisiones
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Es posible realizar una asignacion aleatoria y posteriormente modificarla desde la
asignacion manual.

Proporcionar instrucciones para la evaluacion. En el caso de que no se hay
hecho en el paso anterior de creacion del Taller.

Fase 3. Evaluacidn

El profesor puede calificar los envios de los estudiantes, pero no es obligatorio. Tras
evaluar un trabajo, el profesor define el peso que tiene su calificacion a la hora de
establecer la calificacion de referencia que sirve para calificar las evaluaciones de
los estudiantes a ese trabajo. En esta fase se muestra una tabla con las calificaciones

que recibe cada trabajo.

Fase 3. Evaluacion de trabajos asignados = Vohas 3 iaseccion €1 Tases endi.
TR R (RSN Fase de evelsaciin e e ARV e e Cerado ¥
Suenvio -

tisted ain no ha enviads su trabijo

informe de calificaciooes oed Taller =

Nambwe - { Agelividsd. Eadet . 1w adlionde” - Callrzriowss vecivide Cullficnchumre shorpuiem
@ s oo 3 A Ms0r G i de exte - 21T g o L avesno
- 1< 1 By Semo 2 aewo
T
B e siro (’W/‘:ﬂmmx;awazﬁurm 4120+ & vamo shumes T & damt s
" U« & owe 1o 23T G awemd 2eve

887, ¢ B dwvalwures
750 -&W—G]W
17 1&3&:3%‘

22260 900 Shewa

FEMES A

[ N 2 rsey LUARS ¥ 3] ] 1T th B dems Lenene
- arheay0 an rebeioies. 11 On s 0e 244, 3252 . .
8817« fy e g 747 s B, w2 sumos
M8 B g 2 dere
* 312D g e speve
SES « & Gemc I umes
657 ¢ § swese stome Db o oerafanen
3 o LUARS 2 o i T it G den 2 ghanns
NG L s
" TOOACAIC W Mol (oM. 13 N jurs 0w 2014 1230 [y 3 tisw&mzw
AET - n G dens S e T 3y deea T anmv

AT < o Sl s L0 By ownad smn

Tabla de presentacion de evaluaciones recibidas y otorgadas
Pulsando sobre una calificacion se accede al detalle de la misma, es decir, a la
calificacion que se ha otorgado a cada aspecto.
Fase 4. Evaluacion de calificaciones

En esta fase, Moodle calcula de forma automatica la Calificacion de los envios y la
Calificacion de las evaluaciones. Para ello, el profesor debe, dentro de Ajustes de la

evaluacion de las calificaciones, seleccionar un valor en “Comparacion de
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evaluaciones” (muy laxa, laxa, justa, estricta o muy estricta) y pulsar “Recalcular

los resultados”.

Fann de callficackio de
‘evalusdones

5 vt e TR W S St et § e et

~/ Coloie CHNCAOINaE S0 SRR

o 4
v Calcwiar QBCACIONTS e

L——
asnen§ H
X Bragersions: e roncuson deis ¢

MAtOdo de evaluacitn de calificaciones

L ConmpMactn 68 i mept £vSRACRR W

~ Ajustes de ia evaluacion de fas calificaciones

Compuvacitn de cvaluaciones = juste -

Recnkumr as carhiaotney

Cadlculo de calificaciones

Las dos calificaciones se calculan de la siguiente forma:

Calificacion de un envio. Es la media de las calificaciones recibidas por el envio,
incluida la calificacion realizada por el profesor con la ponderacion que él
define. Si el profesor no evalia los envios, la calificacion se calcula sélo con la
calificacion de los estudiantes.

Calificacion de la evaluacion. Es la media de las calificaciones recibidas por las
evaluaciones realizadas a otros estudiantes. Cada calificacion se calcula en
funcion de cuanto se diferencia la calificacion hecha por el estudiante, de la
Calificacién del envio. Si el parametro “Comparacion de evaluaciones” es Muy
estricto, la calificacion del estudiante debe parecerse mucho a la Calificacion
del envio para recibir una calificacion alta por su evaluacion. Si es Muy laxo, una
calificacion que se diferencia mucho de la Calificaciéon del envio apenas es

penalizada.

Una vez hechos los calculos, el profesor, si no esta de acuerdo con alguna calificacion

automatica, podra modificar la calificacion de una evaluacion accediendo a ella.

Las calificaciones se muestran en la siguiente tabla:
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tnforme de calificaciones del Tatles ~
Nembre" . / Caliboaciin por sl awvie {de

- _ v _ Culiicarionns
Envia” . /Rt Calticn . atavgpnden
[ ) o oy 667 1o Ve b pomrogema i 6.50 1" 000k & sumnoceno
L J  modi okicoias, 1108 ook .. P
rreiersdl oo 583.7.53 « Qy sxmng Semo 2 13000 B sumngoens s
657 o Bumnooemo

127 {100 J pumnsoamo s

&67 & Homoc demo §
687 5205¢ & Ao Proses ¢ 227 (1000 5 Alumng Brosdas ©
W ey LT 3331009t & womnodemo 2 458 S0 8 earmadems 2
w» TR ARk Idennite 4470070 @ somno tema 3 517 887p & Wumeogere
21730 00 & sumnocenc s SCMAA § Sumeademo s
46787 é&mm.ﬂl - .'«;/l"n' &WW:

Tabla completa de calificaciones

En concreto, para un estudiante se muestra lo siguiente:

\
Calificacion total por el Calificacion total por las

{Nombre del estudiante} envio del estudiante evaluaciones realizadas |
Tiehonomte mh 0 < B, shumna dema 2 - & ﬁiff'Tﬂ”' somesemol 8, . f,
%mmﬂ% .: ‘%bmxir:ohx L1dejunicde s‘ X ". .‘ ‘&“,iég ;:g m'fmmm., “"’wgfz“/

e i : g "%“ngﬂ
*scipany & Alomes Iruen 1
3 o T3

N
{Titulo del envio} Calificaciones otorgadas al envio |} Calificaciones por las evaluaciones

del estudiante realizadas )

Calificaciones de un estudiante

En el ejemplo el envio del alumno es evaluado por 4 compafneros y la nota media de
esas calificaciones es 4,58 (sobre 10,0). Por otro lado, el alumno ha evaluado 3
envios de otros companeros y la nota media que han recibido sus evaluaciones ha
sido 8,49 (sobre 10,0).

En una evaluacion:

{ - { Calificacion que se otorga al envio }

% 17&10 OQ * .”'*aw{ Calificacion automatica que recibe esa evaluacion J

%mmwﬁ AN IR

b 26KV

6 67Z &él @(Du@»& { Calificacion establecida por el profesor para una evaluacion }

ES——

¢

mm——" L Calificacion automatica desechada por el profesor ]

Significado de cada numero

Ademas, debajo de la tabla de calificaciones, dentro de Caja de herramientas del
Taller, el profesor dispone de dos botones:
“Limpiar todas las calificaciones de evaluacion”, para borrar las calificaciones
de las evaluaciones.
“Borrar evaluaciones”, para borrar las calificaciones por los envios.
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Fase 5. Cierre

Cuando se alcanza esta fase, los alumnos pueden consultar sus calificaciones. Ambas

Taller. Manual de Moodle {3 \

pasan separadas a la tabla de calificaciones del curso y finaliza la actividad del

Taller.

Este cuadro resume la actividad de profesor y alumno en el Taller:

FASE

ACTIVIDAD DEL PROFESOR

ACTIVIDAD DEL ALUMNO

Configuracion

- Definir la introduccion del Taller.

- Definir las instrucciones para el envio.

- Editar formulario de evaluacion.

- Realizar envios de ejemplo (opcional).

Envio

- Proporcionar instrucciones para la
evaluacion.

- Asignar los envios para ser evaluados
(manual o aleatoriamente).

- Enviar su respuesta al enunciado
propuesto

Evaluacion

- Evaluar los envios de los estudiantes
(opcionat).

- Evaluar los trabajos que le han
sido anunciado.

Evaluacion de
calificaciones

- Lanzar el calculo de calificaciones de
las evaluaciones.

Cierre

- El estudiante puede consultar sus
calificaciones finales.
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4.11. SCORM ¥
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Un paquete SCORM (Sharable Content Object Reference Model) es un contenido
empaquetado de manera que sigue el estandar SCORM de objetos de aprendizaje.
Estos paguetes pueden incluir una o varias paginas con textos, imagenes o cualquier
otro elemento mas o menos interactivo que funcione en un navegador web. El
modulo permite cargar cualquier paquete SCORM estandar y convertirlo en parte de
un curso. Moodle no genera el contenido, tan solo lo reproduce y guarda los datos

generados por la interaccion de los estudiantes con él.

¢Como se crea?

Activar el “Modo Edicién” del curso.

En la semana o tema deseado, pulsar sobre “Anadir una actividad o un recurso”
y seleccionar “Paquete SCORM”.

Pulsar “Agregar”.

Los aspectos a configurar se clasifican por apartados:

General

Definir el “Nombre” de |a Actividad.

Anadir la “Descripcion”, un texto que indique de forma general en qué consiste
la Actividad.

Paquete

Anadir un “Paquete” SCORM pulsando en el boton “Agregar...” o arrastrando el
archivo al recuadro correspondiente. El paquete es un archivo con extension
.zip que contiene archivos validos de definicion de curso SCORM o AICC.

En “Actualizar frecuencia automaticamente” dejar el valor “Nunca”.

Apariencia
“Mostrar” el paquete SCORM en una nueva ventana, del tamafo y con las
opciones que se desee, o dentro en la propia ventana del curso.
Indicar si se quiere “Mostrar nombre de la actividad” sobre el reproductor de

SCORM.
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Si se marca “Pasar por alto al estudiante la pdgina de estructura de
contenidos” hace que al alumno no se muestre este elemento.
“Ocultar boton de previsualizacion”. Si se muestra este botén, el alumno
puede recorrer el SCORM sin que se considere que ha realizado un intento.
“Mostrar la estructura del curso en la pagina de entrada”, si se activa, la
tabla de contenidos se mostrara en la pagina de resumen del SCORM.
“Mostrar la estructura del curso en el reproductor”, indica donde se muestra
la estructura del SCORM durante su visualizacion o si queda oculta.
“Mostrar navegacion” al mostrar el contenido del SCORM.
o “No”. No mostrar los botones de navegacion
“Bajo el contenido”. Mostrar los botones de navegacion debajo del

contenido del paquete SCORM
“Flotantes”. Permite especificar manualmente la posicion de los
botones de navegacion desde la izquierda y desde arriba con respecto
a la ventana.
“Mostrar estado de intentos”. Define si se muestra y en qué sitio, la puntuacion
obtenida, en la pagina de inicio, en el area personal o en ambos.

Disponibilidad
Si se desea, restringir la realizacién de la Actividad a unas fechas determinadas.

Calificacion

e Establecer el “Método de calificacion” para cada intento. Puede ser:
“Objetos de aprendizaje”. Este modo muestra el nimero de SCOes
aprobados o completados para la actividad. El valor mas alto posible

es el nimero total de SCOes. ;
“Calificacion mas alta”. Se muestra la puntuacion mas alta obtenida
por el alumno de entre todos los SCOes aprobados.

“Calificacion promedio”. Puntuacion media obtenida entre todos los

SCOes.
“Calificaciones sumadas”. Con este modo se sumaran todas las

puntuaciones.

Indicar la “Calificacion mdaxima” que se puede obtener.
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Gestion de intentos
El “Numero de intentos”. Este parametro define el numero de intento

permitidos a los estudiantes.

“Calificacion de intentos”. Si se permiten varios intentos, esta opcion
especifica si el intento mas alto, el promedio, el primer intento o el altimo es
el que se registra en el Libro de Calificaciones.

“Forzar nuevo intento”. Si se activa, cada vez que un pagquete SCORM se visite, -
se cuenta como un nuevo intento.

“Bloquear después ultimo intento”. Al estudiante se le impide realizar mas
intentos después de realizar todos los intentos asignados por el profesor.

Configuracion de compatibilidad
“Forzar finalizacion”. Si se activa, todos los intentos que se inician se guardan
como '_'Completados”. Es util si el paquete SCORM no hace esto por si mismo o
no funciona correctamente.
“Continuacion automatica”.
o “No”. Los usuarios deben pulsar en el botdn “Continuar” para seguir.
“Si”. El siguiente SCO disponible se abrira automaticamente. i

“Auto-guardado”. Si se activa, la informacion del SCORM se guarda |
automaticamente. "

¥ Apariencia

Mostrar

venana actuat v

Mostras nombre de 12 actividad (5

dei i /5
Mostrar estruc g 44

Ne v *

Mostrarnavegacion

Rags el contends v

Mostr a estado de intentos 7

Area persunat v (3gima e men v

Configuracién de un SCORM

Ajustes comunes del médulo \
e Seleccionar el resto de ajustes comunes a todas las actividades. Ver apartado

1.7.2. Ajustes comunes.

Para terminar, pulsar “Guardar cambios y regresar al curso”.
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;Como funciona?

Cada paquete SCORM tiene una estructura y contenido diferente, segin cémo lo haya
creado el autor. El alumno accede a la pagina resumen y desde ella comienza a
recorrer el paquete SCORM segln el itinerario disefiado. Al acabar, puede obtener
una calificacion, segin el recorrido y las respuestas dadas, que pasa al libro de

calificaciones.

Ejemplo de SCORM

Ejernpin g2 STORN

tigmare de ntentatparentidar Snlente
tiumers de otentosreaiizades

i 0 1 e

Y ianto mas Al
i '

Maga-)Vista previa @ Norraal
Entear

Inicio de un SCORM visto por los estudiantes

Seguimiento de la actividad

Desde la pestaia “Informes” se accede a las calificaciones que han obtenido los
estudiantes en cada intento realizado. Si se ha habilitado que los estudiantes puedan
realizar multiples intentos, se veran todos los intentos realizados por cada uno.
Pulsando sobre un intento se muestra la informacion detallada de su recorrido y

respuestas.

Inte s

Iréorre g interac cione prforme de ot o5

2 resuitanos 17 users)

Nowmtwe / Diseccion de
Apettidols) e intento  Comenzado en {Mrimo acceso en Puntuacion §

aturnno deme 1 METANRL i peever 21 de mavade 2015 jever. 21 demayode [
17:24 20351745

]
. Qe e

atumno demo 2 A T H juevec 21 de cave o€ 2015
1Tk

e, Decadeconens tnil Ehnunas los mtentos seleccionados

Qescagse en formate QUS Descagar on formata Excat Descargar en formals de tevie

Pestaria Informes del paquete SCORM

Debajo de todos los intentos de los estudiantes aparecen varios botones y opciones
que permiten eliminar los intentos seleccionados, exportar los resultados en varios
formatos (texto, ODS, Excel) o modificar las opciones de visualizacion de la pagina.
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En la parte superior de la pantalla, debajo de las pestanas “Info” e “Informes”, s&
puede seleccionar si se quiere tener una vista de los intentos de los alumnos basica, en
la que s6lo se muestre la nota final, “Informe bdsico”; o una completa con todos los
detalles de las interacciones con el SCORM, “Informe de interacciones”. De esta
manera también se puede exportar los informes mostrando solo la nota total o con
todas las preguntas al detalle. Ademas, el “Informe grafico” presenta la distribucion

de calificaciones por cada elemento del SCORM.

5 informes

hdcrne B v de eusraccinoes. | tndoeme ao o

2 resuitados {2 users:

LAS EL LA 1
PRIMERAS ORIGEN EXPANSION
Nombue { Comenzado TEORIAS DEL BEL
Apettido(s} intente e Puntuacidn INTRODUCCION CIENTIFICAS UNIVERSO UNIVERSO
Inl alumno i fueves, 21 Je e ) 4] 0 k4] ful
" deme § Mnayo o Vipes Ay Tt Linaii edo No 3¢ ha
2015.17:24 Intertado
O ® aumoe ¢ jueves. 21 oe 0 1) )] n n
W gemo2 mayo de RIS Seirane FIpaks 300 Finguzas
2015, 17:26
R @ Pt 1k

Daesyeqac sn formiatn da taxin

Descaran on foresta GOS MNeacarga an formata Fecel

Informe de interacciones
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4.12. Base de datos &

JrTAYE O iUy

LU AT Ay

Se trata de una Actividad en la que los alumnos deben incorporar datos mediante un
formulario disefiado por el profesor. Las entradas pueden contener texto, imagenes,
ficheros y otros formatos de informacion que posteriormente podran compartirse con

‘ el resto de companeros.

/ Ejemplos de uso: \

W Recoger un trabajo y hacer una galeria para posteriormente exponerlo y
evaluarlo. Recopilacion de URL, libros o revistas sobre algun tema. Banco

de datos de definiciones sobre distintos temas (similar a un Glosario).

Banco de imdgenes relacionadas con el curso. Espacio para compartir

archivos. Presentar contenidos creados por los estudiantes para

comentarlos o revisarlos por los otros participantes. Proyectos de tipo

portafolio electronico. /

-

iComo se crea?

Activar el “Modo Edicion” en el curso.
En el tema que se desee, pulsar sobre “Afiadir una actividad o un recurso” y

seleccionar “Base de datos”.
Pulsar “Agregar”.

Los aspectos a configurar se clasifican por apartados:
General
Se introduce un “Nombre” representativo.

En el campo “Descripcion” agregar la descripcion con las instrucciones previas.

Entradas

El profesor puede decidir si “;Se requiere aprobacion?” de las entradas por él,
antes de ser visibles por los alumnos. En caso afirmativo, se debera indicar si se ‘
permite al autor de la entrada editarla después de que haya sido aprobada.

Se puede “Permitir comentar las entradas” por parte de otros estudiantes.
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Definir el nUmero de “Entradas requeridas” que debe enviar un alumno para
completar la Actividad.

En “Entradas requeridas antes de verse” definir el nimero de las mismas que
debe introducir el alumno antes de poder ver las de los demas.

Seleccionar el “Numero madximo de entradas” que un alumno puede enviar.

Disponibilidad
Con las opciones “Disponible desde” y “Disponible hasta” se puede controlar
durante qué dias la Base de datos esta disponible a los alumnos para la entrega
de informacioén.
El profesor puede decidir los periodos en los que sera posible para los
estudiantes ver las entregas de sus companeros con las opciones “Solo lectura

desde” y “Solo lectura hasta”.

Calificaciones
“Tipo de consolidacion”. Se puede elegir que la nota almacenada sea el
Promedio de calificaciones, el Numero de calificaciones, la Calificacion
mdxima, la Calificacion minima, o la suma de las calificaciones.
Seleccionar el “Tipo” de escala de calificacion mediante la cual se evalia al
alumno. Si es Puntuacion, se indica el valor maximo, y si es una escala textual,
debe seleccionarse una de entre las disponibles.
Se pueden limitar las calificaciones de las entradas a un rango de fechas.

Ajustes comunes del modulo
o Seleccionar el resto de ajustes comunes a todas las actividades. Ver apartado

1.7.2. Ajustes comunes.

Pulsar el botén “Guardar cambios y mostrar” .

./ En esta actividad el Modo grupo se comporta de la siguiente manera: \

“No hay grupos”. Cada estudiante trabaja individualmente y puede
ver la entrega de sus compaiieros.

“Grupos separados”. Cada estudiante sélo puede ver las entregas de
su propio grupo. Las de los demds son invisibles.

“Grupos visibles”. Cada estudiante trabaja dentro de su grupo, pero

también puede ver las entregas de los otros grupos. )
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Una vez configurada, el profesor debe definir los campos que forman cada entrada de
la Base de datos. Los tipos de campo disponibles son: Archivo, Botén de radio, Campo,
de texto, Casilla de seleccion, Fecha, imagen, Latitud longitud, Ment, Men

mualtiple, Numero, URL y Area de texto.

Segun el tipo de campo, éste se muestra de la forma adecuada en el formulario de
entrada de datos. No hay limite en el nimero de campos, es posible repetir los tipos
y pueden definirse como obligatorios, es decir, no se pueden dejar en blanco.

También se puede indicar el “Campo de ordenacion por defecto” de las entradas
de la Base de datos, o dejarlo segun el orden de creacion.

m Mad" oirada Qanﬁ!’ob

Nombre de campo Tipo de campo OCbiigatorio Descripcidn de campo Accién
NORWIE L DAL LANE o Texto S 20
Mgt B Areadetexts 8 [-7)
Crearannueve campo (3 Elegir v
Campn de ordwnacian por detecto  T1OMDO afiadid Archive ente v Guarga
I Bownr. de vadio v
i Campode Texto

| Casita de seizccion

C Fechn

© lmager

. Lationg

L Menu

{ Menu multiple
Numero

[ URL

LAreagetete

Creando campos en la Base de datos

A través de las Plantillas, el profesor decide como mostrar la informacién, ya sea en
la lista general o en la vista detallada, cdmo recogerla, en el formulario de entrada,
0 como realizar busquedas. Para definir las plantillas se cuenta con dos recursos

principales, el editor de HTML y las marcas.

Las marcas indican la posicion en la plantilla de campos o botones. Sélo pueden

usarse las marcas que estan en la lista de Marcas disponibles.
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Marcas gisporibles

Pranuita simpie
Campos :
Nosnbre det oedje  [INomtse - . I E Do : o §
Histaoria iad]
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- e Nombre del personaje: Nom | personaje
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Eagicion - #reqiss Foto a retratol]
Eliminac - ¥adeletess Cantexto histonco: fContexto historicol]

Aprobar - #2approveds
Undo approval - $2disapprovess
Exportar - ##exportaé

Otro

*Xedity¥ SEdeieted® W ¥ approved ¥ £4disapproved¥ Fiexporti s

< 3

Resetear plantfia

Desactivar editor

Guardar planiilfa

Vista de los campos en la plantilla

Nueva entrada

Hombre del personaje

Historia

Farmato HTML '

Fotooretrat
TIrAAT MIXMG £ 37D N3 MCHI a3 SME AUmers MIximo de achi Cs adiuntos. L

a
o

s
il

* ol Armive:

\ 4
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Texto aiternativo

Guardar y ver Guardar y afiady otro

Vista de los campos en el formulario de entrada

El contenido de cada campo que se crea en la base de datos y algunas marcas
especiales se pueden insertar en la plantilla. Para utilizar las marcas que aparecen a
la izquierda hay que utilizar el Editor de texto de Moodle, situar el cursor en el area
de texto donde ha de aparecer la marca y pulsar sobre ella en el visor. Otra manera
es escribir directamente el nombre del campo entre los simbolos pertinentes:

La informacién del campo se define [[Nombre del campo]].

Los botones se definen ##Nombre del boton##.
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Las marcas especiales son:

Base de datos. Manual de Moodie

MARCA ICONO DESCRIPCION
#HEdit## = Crea un enlace que permite la edicion de la entrada actual.
e permite borrar la entrada actual (si se
##Deletett Crea un enlace q'u permi (
dispone de permisos para hacerlo).
Crea un enlace que permite que los profesores aprueben la
##Approvefth ¥ | entrada actual.
HHEXport## Crea un enlace para exportar al portafolio.
Crea un enlace a la vista de entrada Unica, que puede
##More## Q contener mas informacion.
##Moreurl#t Crea sus propios enlaces.
##Timeadded## Muestra en la entrada cuando fue afiadida.
##Timemodified## Indica cuando fue la modificada por Ultima vez.
#H#User## Aparece el nombre del alumno enlazado a su perfil.
##Userpicturefti Muestra la imagen del autor de la entrada
#HC tstit Crea un enlace a la pagina de ver o anadir comentarios. Solo
omments serd valido si esta activada la opcion de permitir comentarios.
##firstname##t Nombre del usuario que ha creado la entrada.
##lastname## Apellidos del usuario que ha creado la entrada.

Con el boton “Resetear plantilla” se puede crear una plantilla por defecto cuando
se crea una base de datos por primera vez. Si posteriormente se aiaden mas campos,
al pulsar “Resetear plantilla”, se anade a la plantilla de manera similar. En este
caso, hay que tener en cuenta que si se han editado las plantillas, los cambios que se
hayan realizado se perderan. Por ello, es recomendable completar la seleccion y
edicion de los campos que formaran la base de datos antes de realizar cambios en la

plantilla.
Los tipos de plantilla aceptados por Moodle son:

Plantilla de lista. Se pueden controlar los campos que se utilizan y su disposicion
cuando se visualizan mdltiples entradas a la vez. Una posibilidad es que esta
visualizacion muestre una informacion menos detallada que resulta accesible en
la visualizacion de entrada Unica.

Plantilla simple. Se utiliza para visualizar una entrada cada vez, de manera que
hay mas espacio disponible en la pantalla para ofrecer, por ejemplo, versiones
mayores de imagenes o bien proporcionar mas informacién que la que aparece

en la visualizacion en forma de lista.
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Plantilla de bdsquéda avanzada. Crea la disposicion de los campos y las marcas
que se usan cuando se realizan busquedas en la Base de datos.

Ahnadir plantilla. Crea la disposicion de los campos y las marcas que se usan
cuando se anaden o editan entradas en la Base de datos.

Plantilla RSS. Permite controlar el contenido de las fuentes RSS de las entradas

de la Base de datos. é
Plantilla CSS. Si alguna plantilla que contenga HTML requiere estilos CSS, estos
se pueden definir aqui.

Plantilla Javascript. Si alguna plantilla requiere codigo Javascript, este se puede

SN X e 0 P e

escribir aqui.

:{Cémo funciona?

Para agregar un nuevo registro a la Base de datos, basta con pulsar sobre la pestaina
“Anadir entrada”, completar los datos solicitados y pulsar en “Guardar y ver”.

Nueva entrada i

tiombre datpersanaie ©

Higtoriz " B i
. ; 1oz R TS B i

Formato HTML '«

FOto ¢ remato
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Texto aiterrativo :

Guardar y ver Guardar y afiadir otro

Anadir una entrada

Igualmente, para consultar las entradas ya existentes en la Base de datos, se pueden
utilizar las pestanas “Ver lista” para visualizarlas en forma de listado, o “Ver uno

por uno” para ver los registros uno a uno.
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