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N2 0815-2018-CU-UNJFSC
Huachs, 08 de agosto de 2018

VISTO:

El Expediente N° 2018-053298, que corre con Oficio N© 029-2018-UPyR/OPPel, de
fecha 07 de agosto de 2018, presentado por la Jefe de la Unidad de Planeamiento y
Racionalizaciéon, de la Oficina de Planificacion, Presupuesto e Infraestructura, quien eleva
propuesta de Modificaciones al TUPA 2018-2019, Proveido N° 3698-2018-0OPPel, Decreto del
Rectorado N° 4081-2018-R-UNJFSC, Acuerdo de Sesion Ordinaria de Consejo
Universitario de fecha 08 de agosto de 2018 y;

CONSIDERANDO:

Que, con Resolucién de Consejo Universitario N® 0072-2018-CU-UNJFSC, de fecha 02
| de febrero de 2018, Aprobar el Texto Unico de Procedimientos Administrativos - TUPA 2018-
1 2019 de la Universidad Nacional José Faustino Sanchez Carridén, que en anexo por separado
forma parte integrante de la precitada resolucion;

Que, el numeral 42.1 del articulo 42° del Texto Unico Ordenado la Ley N° 27444, Ley
del Procedimiento Administrativo General, aprobado por el D.S. 006-2017-JUS, establece
que: “Todas las entidades elaboran y aprueban o gestionan la aprobacidn, segin sea el caso,
de su Texto Unico de Procedimientos Administrativos, el cual comprende: ( )" (Texto
modificado segln el Articu.> 2 Decreto Legislativo N° 1272);

Que, mediante documento del Visto, el Jefe de la Unidad de Planeamiento y
Racionalizacion, comunica al Jefe de la Ofic'na de Planificacidn, Presupuesto e Infraestructura
que la Jefe del Area de Racionalizacién mediante Informe N° 018-2018-AR-UPR/OPPel,
presenta el consolidado de expedientes de diversas dependencias académicas y
administrativas de esta Casa Superior de Estudios que solicitan modificaciones al TUPA 2018-
2019, aprobado con Resolucion N° 0072-2018-CU-UNJFSC y sus modificatorias a la fecha;
por lo que remite un ejemplar del TUPA 2018-2019 modificado, donde se ha consolidado
todas las propuestas de las unidades organicas de la Universidad para las coordinaciones
respectivas con la Alta Direccién (C.U.) en concordancia con el articulo 248°, numeral 14 del
Estatuto vigente para su determinacién correspondiente;

Que, mediante Proveido N° 3698-2018-OPPel, de fecha 08 de agosto de 2018, el
Jefe de la Oficina de Planificacion, Presupuesto e Infraestructura, remite al Rectorado el
presente documento para su tratamiento en Sesién de Consejo Universitario;

Que, mediante Decreto N° 4081-2018-R-UNJFSC, de fecha 08 de agosto de 2018, el
Titular de la Entidad, remite el documento de autos a la Secretaria General, para ser visto en
Consejo Universitario;

Que, en Sesién Ordinaria de fecha 08 de agosto de 2018, el Consejo
A\Wniversitario acordé: “Aprobar el Texto Unico de Procedimientos Administrativos - TUPA
2018-2019, de la Universidad Nacional José Faustino Sanchez Carridn”, cuyo ejemplar se
adjunta; .

Estando a lo expueste er los considerandos precedentes, y

En uso de las atribuciones conferidas por la Ley Universitaria N© 30220, el Estatuto de
la Universidad; y, acuerdo de Consejo Universitario en su Sesion Ordinaria de fecha 08 de
agosto de 2018;
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N¢ 0815-2018-CU-UNJFSC
Huacha, 08 de agosto de 2018

SE RESUELVE:
Articulo 1°.- APROBAR el TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

Articulo 29°.-

Articulo 3°.-

Articulo 4°.-

(TUPA) 2018-2019 de la Universidad Nacional José Faustino Sanchez
Carrién, que en anexo por separado forma parte integrante de la presente

resolucién.

TENER POR DEROGADO, el Texto Unico de Procedimientos Administrativos
(TUPA), que fuera aprobado con Resolucién de Consejo Universitario N° 172-
2018-CU-UNIJFSC, de fecha 02 de febrero de 2018 y su modificatoria aprobada
con Resolucion de Consejo Universitario N° 0192-2018-CU-UNJFSC, de fecha

12 de marzo de 2018.

ENCARGAR, a la Secretaria General de la Universidad la publicacién de la
presente Resolucion en el Diario Oficial “El Peruano” conforme al numeral 43.2
del articulo 43° del Texto Unico Ordenado la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General, aprobado por el D.S. 006- 2017 JUS.

ENCARGAR, a la Oficina de Servicios Informaticos su publicacién en el Portal
Institucional de la Universidad Nacional José Faustino Sanchez Carrién
http//www.unjfsc.edu.pe.

Articulo 5°.- ENCARGAR a la Oficina de Planificacién, Presupuesto e Infraestructura, remitir

Articulo 6°.-

la documentacion sustentatoria a la Secretaria de Gestién Publica de la
Presidencia del Consejo de Ministros, de conformidad con el Art. 15° del D.S.
N° 079-2007-PCM.

TRANSCRIBIR la presente resolucion a las instancigs y dependencias de la
Universidad para su conocimiento, cumplimiento y fi eT pertinentes.

nfquese y Archivese,




Universidad Nacional José Faustino Sdnchez Carrion.

Cumplo con remitirle para su conocimiento y fines consiguientes copia
de la RESOLUCION DE CONSEIO UNIVERSITARIO N° 0815-
2018-CU-UNIESC que es la transcripcion oficial del original de la

Resolucion respectiva.

FHuacho, 16 d2 Egosto d2f 2018

Atentamente,
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DISTRIBUCION: 63 OFICINA DE REGISTROS Y ASUNTOS ACADEMICOS
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ORGANO DE CONTROL INSTITUCIONAL . UNIDAD ARCHIVO CENTRAL <2/ / op/
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UNIDAD INTEGRACION CONTABLE FACULTAD DE INGENIERIA INDUSTRIAL, SISTEMAS E INFORMATICA
UNIDAD TESORERIA FACULTAD DE CIENCIAS SOCIALES
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OFICINA RECURSOS HUMANCS Y SERVICIOS ALUGLIARE! FACULTAD DE INGENIERIA AGRARIA, INDUSTRIAS ALIMENTARIAS Y AMBIENT:
UNIDAD REGISTRO Y ESCALAFON FACULTAD DE BROMATOLOGIA Y NUTRICION

UNIDAD REAUNERACIONES Y PENSIONES FACULTAD DE CIENCIAS ECONCRICAS, CONTABLES Y FINANCIERAS

UNIDAD RELACICNES LABCRALES Y CAPACITACION ~ FACULTAD DE CIENCIAS EMPRESARIALES -
UNIDAD ADGLISICIONES ¥ PROGRAMACION DE BIENES ' EAP EDUCACION SEMIESCOLARIZADO - EAPESE - PROFDOSA

OFICINA DE SERVICIOS GENERALES DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION

OFICIN/A DE BIENESTAR UNIVERSITARIO OFICINA DE GESTION PATRIMONIAL

UNIDAD DE SERVICIO SOCIAL DIRECCION DE LA PROMOCION DE LA CIENCIA, TECNOLOGIA Y HUMANIDADES
OFICINA RELACIONES INTERNACIONALES, COOPERACIC OFICINA DE ECONOMIA Y CONTABILIDAD

OFICINA DE IMAGEN INSTITUCIONAL FACULTAD DE INGENIERIA CIVIL ,

DIRECTOR DE RESPONSABILIDAD SOCIAL UNIVERSITAR MUSEO ARQUEOLOGICO

OFICINA CENTRAL DE INFRAESTRUCTURA INSTITUTO DE IDIOMAS  + \

UMIDAD INFRAESTRUCTURA Y OBRAS DIRECCION DE LICENCIAMIENTO (R.A.U. N° 02-2017-AU-UNJFSC)

CFICINA CENTRAL DE TRANSPORTE Y MANTENIMIENTO OFICINA DE AUTOEVALUACION, ACREDITACION Y CERTIFICACION UNIVERSITA.
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- DENOMINAGION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS -

“NUMERO Y DENOMINACION'

i

PLAZO -
T PARA
RESOLVER

;(endias

hébiles)

“INICIO DEL
PROCEDI-
 MIENTO

S

AUTORIDAD P

COMPETENTE
= .PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCIO
DE RECURSOS |

RECONS!L
DERACION

- APELACION

1. UNIDAD ORGANICA: OFICINA CENTRAL DE ADMISION

INSCRIPCION AL PROCESO DE
ADMISION
(Modalidad: Ordinario, Estudiantes del
5° Afio de S daria, Pril

1) Carpeta del Postulante (contiene: folder, solicitud, prospecto
de admisién, carné y Servicio de consulta en linea via internet -
RENIEC), el costo incluye las fotografias y huella dactilar|

1.57

65.00 X

Requisitos:

a) Certificados de estudios secundarios originales

b) Partida de nacimiento original

¢) Recibo de pago por derecho de inscripcion

» Inscripcién Ordinaria:

Puestos)

- Colegio Estatal

5.33

221.00

- Colegio Particular

6.89

286.00

» Inscripcién Extemporanea:

- Colegio Estatal

6.27

260.00

- ‘Colegio Particular

7.83

325.00

Primeros puestos:

2) Constancia de Orden de Mérito y Puntaje obtenido con
\° B de UGEL

1dia

Oficina Central
de Admisién

Presidente
Comisién de
Admisién de

Pregrado

Comision de
Admisién de
Pregrado

INSCRIPCION AL PROCESO DE
ADMISION

(Modalidad duad
( 1 Gr

y Titulad
Traslado Interno y Externo)

1) Carpeta del Postulante (contiene Ficha de Inscripcion,

“fsolicitud y Prosp. De Admision), fotografias y huella dactilar|

tomada en la Oficina de Admision.

1.57

65.00

2) Constancia de haber aprobado 2 afios académicos!
completos, 4 semestres o0 72 créditos en la Escuela
iProfesional de origen. (Art. 98° - Ley 30220)

3) Recibo de pago por derecho de inscripcion

» Inscripcién Ordinaria:

- Universidad Estatal y/o Particular.

12.53

520.00

- Universidad Particular.

13.73

570.00

» Inscripcion Extemporanea:

- Universidad Estatal y/o Particular.

15.66

650.00

- Universidad Particular.

16.87

700.00

4) Constancia de la Oficina de Admisién de no haber|
ingresado por traslado _externo, interno

1dia

Oficina Central
de Admision

Presidente
Comision de
Admisién de

Pregrado

Comision de
Admision de
Pregrado

PAcina 1




Universidad Nacional José Faustino Sanche
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - 2
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RESOLUCION DE CONSEJO UNIVERSITARIO N° 0815-2018-CU-UNJFSC
_ ‘ o L DERECHO DE .. 1 ORI [ETRU [insTancias oe resoLucion]
o EQUISITOS - ‘- s :
R REQU . TRAMITACION (), CAF'CAC'O" ,':,"AA:: ‘| maciope. | AVTORIDAD DE RECURSOS
Ne DENOMINACION DEL — . . , o B - | COMPETENTE
ORD PROCEDIMIENTO e : nf‘s“o aanfR : P»:lgﬁigh PARA RECONSL ;
B  NUMERO Y DENOMINACION * 8 : :
r‘ml ERO OMINACIO navites) | 5 RESOLVER | o o icion | APELACION
5) Fotocopia de! Titulo Profesional o Grado Académico,
autenticado por la Universidad o Instituto de origen.
JProcedentes de Universidad del extranjero con titulo
revalidado o grado reconocido por una Universidad Nacional
o la SUNEDU
INSCRIPCION AL PROCESO DE  |6). Oficiales de las Fuerzas Armadas y PNP: Certificado de
ADMISION estar en servicio activo expedido por la Direccion de| Presidente
5 | Modalidad: Graduados y Titulados, |Personal correspondiente o copia autenticada de la 1gia | Oficina Centrai | Comision de igx:::z: ::
Trasfado Interno y Externo) resolucion que los coloca en situacion de disponibilidad. de Admision | Admision de Pregrado
Pregrado
7) Constancia de ingreso de la Universidad de origen
INOTA: -Traslado Externo, numerales 1,2,3,7
- Trastado Interno, numerales 1,2,3,4,7
- Modalidad Graduados y Titulados numerales
1,3,5,6,7
A. CONVENIO: DEPORTISTAS CALIFICADOS
1) Recibo de pago por derecho de inscripcion:
» Inscripcién Ordinaria:
- Colegio Estatal 533 221.00
- Colegio Particular. 6.89 | 286.00
INSCRIPCION AL PROCESO DE
ADMISION » Inscripciéon Extemporanea: Presidente de la
e . L. Comision de
( Deportistas Calificados y - Colegio Estatal 6.27 | 260.00 " Oficina Central [ Comision de L
3 Discapacitados Fisicos) 9 1dia de Admision | Admisién de A‘F’,m's“";de
- Colegio Particutar 7.83 | 325.00 Pregrado regrado
2) Certificados de estudios secundarios originales
3) Constancia de Acreditacion expedida por el IPD
Regional o por el Comité Olimpico Peruano.
4) Constancia de no haber sido sancionado por falta grave
o actividades antideportistas por los tribunales o comision de
Justicia de la Federacion o Comision Nacional respectiva. '

Pagina 2



Universidad Nacional José Faustino Sanchez C

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - 2018 -
RESOLUCION DE CONSEJO

ORD

DENOMINACION DEL. -
- PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

UNIVERSITARIO N

 DERECHO DE;: | 2
TRAMITACION (9
i ¢

" NUMERO Y DENOMINACION *

LU

° 0815-2018-CU-UNJFSC

“PARA

+(en dias

NEGAT.

: hébiles)

RESOLVER

PROCED!-
: MIENTO

COMPETENTE
. PARA
 RESOLVER

AUTORIDAD P

INSTANCIAS DE RESOLUCIO
DE RECURSOS

RECONS!-
DERACION

APELACION

INSCRIPCION AL PROCESO DE
ADMISION

5) Declaracion jurada de participacion obligatoria, si
fograra ingresar, representando a la UNJFSC en todas las|
competencias deportivas en la que ésta intervenga u
organice, en tanto mantenga la condicioén de estudiante de
esta universidad.

En caso de ser menor de edad el compromiso debe ser
firmado por el padre o apoderado.

B. CONVENIO: DISCAPACITADOS FiSICOS (5% de vacantes)

1) Recibo de pago por derecho de inscripcion:

» Inscripcion Ordinaria:

- Colegio Estatal

5.33

221.00

- Colegio Particular

6.89

286.00

1 dia

» Inscripcion Extemporanea:

- Colegio Estatal

6.27

260.00

- Colegio Particular

7.83

325.00

2) Certificado médico emitido po el MINSA, F.F.AA. o
EsSalud que acredite la discapacidad que tiene la persona.

3) Constancia de estar inscrito en el Registro Nacional de
Personas con Discapacidad.

4) Certificados de estudios secundarios originales.

Oficina Central
de Admision

Presidente de la
Comisién de
Admisién de

Pregrado

Comision de
Admision de
Pregrado

INSCRIPCION AL PROCESO DE
ADMISION (Modalidad: institucion
Educativa Publica Colegio Mayor
Secundario "Presidente del Peru")

JINSTITUCION EDUCATIVA PUBLICA COLEGIO MAYOR SECUNDARIO "PRESI|

DENTE DEL PERU"

1) Carpeta del Postulante (contiene: folder, solicitud,
prospecto de admisién, carné y Servicio de consulta en linea)
rvia internet - RENIEC)

1.57

65.00

2) Recibo de pago por derecho de inscripcion.

» Inscripcién Ordinaria:

5.33

221.00

1dia

» Inscripcion Extemporanea:

6.27

260.00

3) Certificado de estudios secundarios originales

4) Dos (02) fotografias tamaiio carné, en fondo blanco y sin
Janteojos.

Oficina Central
de Admision

Presidente de la
Comision de
Admisién de

Pregrado

Comisién de
Admision de
Pregardo

Pagina 3




Universidad Nacional José Faustino Sanchez

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - 2018
RESOLUCION DE CONSEJO UNIVERSITARIO N° 0815-2018-CU-UNJFSC

e . DERECHODE .. - } v = e R . . IINSTANCIAS DE RESOLUC!ONI
REQUISITOS ) : " LIF N - . .
v S - RAMITAGION () ALIFICACIO ' ,';,"::: ncioper | AuToroab | e RECURSOS
N° DENOMINACIONDEL - . m— — —— i o "
oro |- . PROCEDIMIENTO : EVALUACISN . RESOLVER] PROCEDN- COM:AE;ENTE
NUMERO Y DENOMINACION  [ToRRRA—] (shdias | MENTO .| Resoiver RE°°"‘§L APELACION
» : POSITIV. | NEGaT, | Péblles) } - - | PERACION
1) Carpeta del Postulante (contiene: folder, solicitud,
Jorospecto de admision, carné y Servicio de consulta en linea 1.57 65.00
via internet - RENIEC)
2) Recibo de pago por derecho de inscripcion. X
» Inscripcion Ordinaria: '
- Colegio Estatal 267 111.00
INSCRIPCION AL PROCESO DE Presidente de la Comisié
5 ADMISION - Colegio Particular 3.45 143.00 1 dia Oficina Central | Comision de A:z!sfgn :e
(MODALIDAD: LICENCIADOS DE LAS de Admision | Admision de or 'S'ra';oe
FUERZAS ARMADAS. Ley N°27178) |  » Inscripcion Extemporanea: Pregrado 9
- Colegio Estatal 3.13 130.00
- Colegio Particular 3.93 163.00
3) Certificado de estudios secundarios originales.
4) Dos (02) fotografias tamaiio carné, en fondo blanco y sin
anteojos.
1) Carpeta del Postulante (contiene: folder, solicitud, -
Jprospecto de admisién, camé y Servicio de consulta en linea 0.00 0.00
via internet - RENIEC)
2) Acreditar ser beneficiario del D.S N° 051-88-PCM de la
INSCRIPCION AL PROCESO DE Ley N° 27277, por parte del Consejo Nacional de| )
ADMISION Calificacion con sede en la PCM y los gobiernos regionales Oficina G P’(e;:'d_eme dela Comision de
6 MODALIDAD: ViCTIMAS E HIJOS DE Jde calificacion con sede en los correspondientes gobiernos 1 dia d:I::m;:?;;al Ad:::::: g: Admision de
VICTIMAS DE TERRORISMO - LEY N° Eregionales P Pregrado
21277 regrado
3) Certificado original de estudios de educacion secundaria
concluidos satisfactoriamente.
4) Dos (02) fotografias tamaiio carné, en fondo blanco y sin
anteojos.
1) Carpeta del Postulante (contiene: folder, solicitud, .
NO INGRESANTES DE MODALIDAD Jprospecto de admision, carné y Servicio de consulta en linea 1.57 65.00 . Pfes'dgnte dela Coniision de
7 cPU via intemet - RENIEC) 1 dia Oficina Central |  Comision de Admision de
de Admision Admisién de Pregrado
2) Recibo de pago por derecho de inscripcion. 3.76 | 156.00 Pregrado

Pagina 4



Universidad Nacional José Faustino Sanchez Ca
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - 2018 -

A
203t SARN.

RESOLUCION DE CONSEJO UNIVERSITARIO N° 0815-2018-CU-UNJFSC

DERECHO DE ; " pa —[INSTANCIAS DE RESOLUCION]
o REQUISITOS TRAMTACION () AN v 15220 1 acioner | Avrorioao DE RECURSOS
: NUMERO Y DENOMINACION ——] (ehdias | MENTO | mesoLver | RECONSL | apracion
o | posmiv. | neGar. | hablies) ' DERAC
1) Carpeta del Postulante (contiene: folder, solicitud,
iprospecto de admisién, carné y Servicio de consuita en linea 1.57 65.00
via internet - RENIEC)
2) Recibo de pago por derecho de inscripcion:
#HIJO DE TRABAJADOR DOCENTE NOMBRADO (Régimen
especial)
» Inscripcion Ordinaria:
- Colegio Estatal 5633 221.00
- Colegio Particular 6.89 | 286.00
» Inscripcién Extemporanea:
INSCRIPCION AL PROCESO DE .
ANMISION - Colegio Estatal 6.27 | 260.00
Modalidad: - Colegio Particular 7.83 | 325.00
» Hijo de Trabajador Docente [, 1o apAJADOR NO DOCENTE NOMBRADO ) Oficina Central Pdte. _Qom. De Com§sf?n de
8 Innmhradn) 1 dia de Admision Admision de Admision de
» Trabajador No Docente *HIJO DE TRABAJADOR NO DOCENTE (D.L. 276) Pregrado Pregrado
» Hijo de Trabajador No Docente | .
(D.L. 276) » Inscripcién Ordinaria:
- Colegio Estatal 267 | 111.00
- Colegio Particular 3.45 143.00
» Inscripcion Extemporanea:
- Colegio Estatal 3.13 | 130.00
- Colegio Particular 3.93 163.00
3) Documento que acredite |a filiacion con la UNJFSC o con
el trabajador
4) Certificado de estudios secundarios originales.
5) Dos (02) fotografias tamaiio carné, en fondo blanco y sin
anteojos.
. 1) Reci Pago. . . isio
0 DUPLICADO DE CARNE DE ) Recibo de Pago 063 | 2600 vaia | Oficina centra | Ple- Com De Comision oe
POSTULANTE 2)t095 (02) fotografias tamaiio carné, en fondo blanco y sin de Admision Pregrado Pregrado
anteojos.
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Universidad Nacional José Faustino Sanchez C

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - 2018 \%
RESOLUCION DE CONSEJO UNIVERSITARIO N° 0815-2018-CU-UNJFSC

: - DERECHODE .- | ¢ A L llNSTANCIASDERESOLUCIONl
REQUISITOS - - A a g o
: , . TRAMITACION (% CALIFICAGION ., Pz | weoner | Avtoroao DE RECURSOS
N DENOMINACION DEL . _ * . . COMPETENTE
ORD PROCEDIMIENTO - rormuiarior | um [ o T EVALUACION Reso;ven p:'(;cim- PARA
NUMERO Y DENOMINACION - “Codigol |- | (Ensry | SN0 [ RRENA—— g“":’" a8 NTO - | resoLver RECO':_OQL APELACION
: ' “ubicacion. | (% 1., | MATCO | posmw. | NEGAT. os) DERACION
1) Recibo de pago (Modalidad Especial: Primeros|
Puestos, Colegio Mayor Secundario, Graduados y Titulados,
Traslado Interno y Externo, Deportistas Calificados, 1.57 65.00 X
Discapacitados Fisicos, Hijos de Docentes y No Docentes, Pdte. C 5 c
e i PR . te. Comision omisién de
10 CONST. DE INGRESO Convenios; Modalidad Ordinario) 2 dias 035'233‘:3:?' de Admision de Admisién de
Pregrado Pregrado
2) Recibo de pago  (Modalidad: Centro Preuniversitario) 2.51 104.00 :
3) Recibo de pago (Modalidad: Licenciados de las Fuerzas 0.80 33.00
Armadas - Ley 27178 ) )
1) Solicitud dirigida al Presidente de la Comisién de
Admision (FUT)
AR . L Unidad de Pdte. Comision Comision de
" °°NSTA"“:\':T';::§:§5°- AROS | 2) Recibo de pago por derecho de tramite 3 dias Tramite | de Admision de Admision de
3) Recibo de pago por derecho de constancia 157 | 65.00 X Document. Pregrado Pregrado
4) Dos (2) fotogarfias tamafo carné.
1) Solicitud al Presidente de Comision de Admisién de
{Pregrado (FUT)
2) Recibo de pago por derecho de tramite
12 RECTIFICACION DE NOMBRES Y * | 3) Recibo de pago por derecho de rectificacion 0.36 15.00 8 di Umdaq de Pdte. Cpm. De Vicerrectorado
- as Trémite Admision de :
APELLIDOS Document Pregrado Académico
4) Copia certificada de Resolucién Judicial de rectificacion '
de nombres o apellidos (segun sea el caso)
5) Copia de Partida de Nacimiento
1) Solicitud dirigida al Presidente de la Comisién de
Admision de Pregrado + derecho de tramite
Unidad de Pdte. Com. De Comision de
13 OTRAS CONSTANCIAS 2) Recibo de Pago. 157 65.00 3 dias Tramite Admision de Admisién de
Document. Pregrado Pregrado
3) Dos (02) fotografias tamafio carné, en fondo blanco y sin
anteojos.
1) Solicitud (FUT) dirigida al Jefe de la Oficina Central de
Admision (15 dias de anticipacion) + recibo por derecho de Unidad de  LJefe de 1a Oficina
14 ALQUILER DE AUDITORIO iramite 1 dia Tramite Central de
Document. Admision
2) Recibo de pago por alquiler (costo por hora): 0.72 30.00
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Universidad Nacional José Faustino Sanchez Ca

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - 2018 -
RESOLUCION DE CONSEJO UNIVERSITARIO N° 0815-2018-CU-UNJFSC

/4 DERECHO DE . SO, TeRana I . INSTANCIAS DE RESOLUCION|
, ‘ REQuisiTOS . _TRAMITACION (%) CALIFicacion .- | M0 | mciooer | Autoroap | b RECURSOS
N DENOMINACION DEL v T . - E_VA-IMN—- RESOLVER PROCEDI- COMPETENTE
ORD PROCEDIMIENTO . uIr O I e "1 endias MIENTO _PARA RECONSL.
NUMERO Y DENOMINACION o [—faRdA—— (e : resover | “ECOMSL | apeLacion
I posITiv. | Negar, | hablles) ,
3) Recibo por derecho de tramite:
a) Estudiantes 0.02 1.00
b) Personal Docente y Administrativo 0.07 3.00
Unidad de  Jefe de la Oficina
14 ALQUILER DE AUDITORIO ¢) Empresas Publicas o Privadas 0.12 5.00 1 dia Tramite Centra! de
Document. Admision
4) Programa de actividades
5) Horario de actividades
6) Persona responsable
2. UNIDAD ORGANICA: CENTRO PREUNIVERSITARIO
1) Recibo de pago por derecho de inscripcion y carné. 7.23 300.00 X
2) Recibo por Pension de ensefianza por ciclo normal.
- tra. Armada 7.23 300.00
1 MATRICULA POR CICLO NORMAL - 2da. Armada 7.23 300.00 1 dia Oficina de CPU | Director det CPU Direté:n;i)o del
3) Certificado de estudios secundarios original
4) Carpeta y ficha de inscripcion.
5) Fotografia y huella dactilar tomado en la Oficina de CPU
1) Recibo de pago por derecho de inscripcion y carné. 7.23 300.00 X
2) Recibo por Pension de ensefianza por ciclo - media beca
- 1ra. Armada 3.61 150.00
MATRICULA POR CICLO - MEDIA Diractorio del
2 BECA - 2da. Armada 3.61 150.00 3dias [ Oficina de CPU | Director del CPU CPU
3) Certificado de estudios secundarios originat
4) Carpeta y ficha de inscripcion.
5) Fotografia y huella dactilar tomado en la Oficina de CPU
1) Solicitud al Director del CPU (FUT). X
Unidad de Directorio del
3 DUPLICADO DEL CARNET 2) Recibo de pago por derecho de tramite 0.12 5.00 1 dia Tramite Director del CPU cPU
Document.
3) Recibo de pago por derecho de duplicado 0.24 10.00
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Universidad Nacional José Faustino Sanchez

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - 201
RESOLUCION DE CONSEJO UNIVERSITARIO N° 0815-2018-CU-UNJFSC

:DERECHODE . § -0 ni s i -~ L [instancias oe Re’sowcnbnl
ISITOS o ‘ ‘
, REQUIsITO - TRAMITACION () c‘,'j'm‘cm S B ':'::f | wiciooer | AvTORIDAD DE RECURSOS
N DENOMINACION DEL n — . - s e B COMPETENTE
. . canr s |- P RESOLVER] " PROCEDI- ]
ORD PROCEDIMIENTO ‘ uIr: res po MIENTO - _PARA RE ,
NUMERO Y DENOMINACION . ' el - . ::;“ a8 : RESOLVER °°"‘g!- APELACION
: - MATICO | posiTiv. | NeGaT, | éblles) : DERACION
1) Solicitud al Director del CPU (FUT). ‘ X o
2) Recibo de pago por derecho de tramite 0.12 5.00
3) Copia de recibo de luz o0 agua Unidad de _ .
4 | OToRAMENTO DE MEDA BECA A ' sdas | Tramie | oectorceiceu Diecota e
4) Copia de DNI del padre o apoderado ! Document. )
5) Croquis domiciliario
6) Requisitos que se estipulen en el Reglamento del CPU
1) Solicitud dirigida al Director del C.P.U (FUT). X
2) Recibo de pago por derecho de tramite 0.12 5.00 Unidad de Directorio del
5 | CONSTANCIA DE ESTUDIOS DE CPU 1 dia Tramite Director del CPU cPU
3) Recibo de pago por derecho de constancias. 0.24 10.00 Document.
4) Fotocopia simple del carné.
1) Solicitud dirigida al Director del C.P.U (FUT). X Unidad d
nida e
CONSTANCIA DE CARGA LECTIVA - - ; ! Directorio del
6 COMO DOCENTE DE CPU 2) Recibo de pago por derecho de tramite 0.12 5.00 1dia D:Emn; ‘ Director del CPU cPU
3) Recibo de pago. 0.24 10.00
1) Solicitud dirigida al Director del CPU o al Rector (FUT) X Unidad @
nida e
DE PLAZA . ! !
7 Dgg:::":ssg ARA CONT: At::)s 2) Recibo de pago por derecho de tramite 0.12 5.00 5dias D;irr::l l Director det CPU Rectorado
| 3) Recibo por derecho de Inscripcion 1.20 50.00
8 MATERIAL ACADEMICO 1) Recibo de pago por derecho de Material Académico 145 | 60.00 X 1dia | Dficina de CPU | Director del CPU D"e"é:t" del
3. UNIDAD ORGANICA: FACULTAD
1) Solicitud dirigida al Director de la Escuela (FUT)
Unidad de
DESIGNACION DE ASESOR PARA ) o . X Director de
1 PRACTICAS PRE- PROFESIONALES 2) Recibo de pago por derecho de tramite 0.12 5.00 2 dias Dzzir;u: t Escuela Decano
3) Recibo de pago por derecho de designacién 0.24 10.00
1) Solicitud dirigida al Director de la Escuela (FUT)
Unidad de
APROBACION DEL PLAN DE ) : . L Director de
2 PRACTICAS 2) Recibo de pago por derecho de tramite 0.12 5.00 3 dias Tramite Eccucla Decano
Document.
3) Plan de practicas pre profesionales
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - 2018

RESOLUCION DE CONSEJO UNIVERSITARIO N° 0815-2018-CU-UNJFSC =
REQUISITOS ‘ ; e : BN . By . ; IINSTANCIAS DE RES_OLUCIONI
- L et a2 ciooei. | Autoroa DE RECURSOS
N DENOMINACION DEL * e -1 COMPETENTE
ORD PROCEDIMIENTO i :- ritpbey 'P:zﬁig'. ~ PARA B
NUMERO Y DENOMINACION - —ER ; f".'l,...'.', | resouver | RECOML Y apeiacion
POSITIV, L
1) Solicitud dirigida al Director de ta Escuela (FUT)
2) Recibo de pago por derecho de tramite 0.12 5.00
3 |APROBACION DE INFORME FINAL DE |  3) Recibo de pago por derecho de aprobacién 048 | 2000 sies | rocade 1 oiectorde
PRACTICAS PRE PROFESIONALES & ' Escuela Decano
4) Dos (2) ejemplares del informe de Practicas pre profesionates Document.
§) Copia de Resolucion de Designacion de Asesor de
Practicas pre profesionates
CARNE DE PRACTICAS PRE 1) Recibo de pago por derecho de camé 0.24 10.00
4 PROFESIONALES (Consultorio 10ia | Facutad gep
Juridico) 2) Una fotografia tamafio carne efechoy &P
1) Solicitud dirigida al Decano de la Facultad (FUT)
PRACTICAS PROFESIONALES - T Director de la
5 (Suscripcion de i) 2) Recibo por derecho de tramite 0.12 5.00 2 dias E.P. DyCP
3) Recibo por derecho de practicas profesionales 1.20 50.00
1) Solicitud dirigida al Decano de la Facultad (FUT)
CONSTANCIA DE SECIGRA (Derecho - ) . Decanode la
6 y Ciencias Politicas) 2) Recibo por derecho de tramite 0.12 5.00 2 dias FDyCP
3) Recibo por derecho de constancia 0.72 30.00
1) Solicitud dirigida al Director de la E.P. de la Facultad X
loesicNacion pe asesor o Tesis 4(FUT) Unidad de Unidad de
7 SUSTENTACION DE TESIS 2) Recibo de pago por derecho de tramite 0.12 5.00 2 dias Tramite Grados y Titulos Decano
TRADICIONAL - Document. de la Facultad
3) Recibo de pago por derecho de designacién de Asesor 0.48 20.00
1) Solicitud dirigida a la Unidad de Grados y Titulos de la
fFacultad (FUT)
DESIGNACION DE JURADD DE TESIS - - Unidad de Unidad de
8 SUSTENTACION DE TESIS 2) Recibo de pago por derecho de tramite 012 | 500 3 dias Tramite | Grados y Titulos Decano
TRADICIONAL 3) Copia de Resolucion de designacion de Asesor Document. | dela Facultad
4) Recibo de pago por derecho de designacién de jurado 0.96 40.00
1) Solicitud dirigida a la Unidad de Grados y Titulos de la
Facultad (FUT)
REVISION Y APROBACION DEL PLAN| 2) Recibo de pago por derecho de tramite 0.12 5.00 lgi::gsde Unidad de
9 | DE TESIS - SUSTENTACION DE TESIS 3) Recibo de pago por derecho de revision y aprobacién de 80.00 15 dias Titulos deyla 'Grados y Titulos Decano
TRADICIONAL IPian deTesis . Facultad de la Facultad
4) Tres (03) ejemplares del Plan de Tesis firmado por el
Asesor
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Universidad Nacional José Faustino Sanchez
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - 201

RESOLUCION DE CONSEJO UNIVERSITARIO N° 0815-2018-CU-UNJFSC

. DERECHO DE SRR ~ : . INSTANCIAS DE RESOLUCIGNI
: . REQUISITOS g ; : PLAZO :
) .2 | TRAMITACION (Y i :vLC'AUkI“IJC‘Ach sz PARA INICIO DEL AUTORIDAD F DE RECURSOS
N . : DENOMINACION DEL n - . * RESOLVER PROCEDK COMPETENTE
ORD | PROCEDIMIENTO . Formuariol | urr | . . o aypg. | EVALUACION di MIENTO PARA RECON
NUMERO Y DENOMINACION ~Codigol | - | (ensiy. | AUVO o PREVA ] (endies resover | JCOOMBL | apeLacion
: | Tubteacion | o] €O 1 posimiv. | NEGAT, | - Méblies) :
1) Solicitud dirigida a la Unidad de Grados y Titulos de la
Facultad (FUT)
REVISION Y APROBACION DEL 2) Recibo de pago por derecho de tramite 0.12 5.00 Unidad de Unidad de
BORRADOR DE TESIS - 3) Recibo de pago por derecho de revision y aprobacion de| . Grados y .
10 SUSTENTACIONDE TESIS  |Borrador deTesis 145 | 6000 19dias 1 Tiuios de ta GJ:TSSFQ,'EZS Decano
TRADICIONAL 4) 03 ejemplares del borrador de tésis firmado por el asesor. Facultad
5) Cons.\anc'ia de* Anh‘plagxo (olocr)gado por el Vicerrectorado 1.93 80.00
1) Solicitud dirigida a la Unidad de Grados y Titulos de la X
Facultad (FUT), indicando dia y hora
FECHA DE SUSTENTACION DE TESIs | 2 Recibo de pago por derecho de tramite 0.12 5.00 ' Unidad de Jef:edé rl:dl::idadl
11 SUSTENTACION DE TESIS 3) Recibo de pago por derecho de Sustentacion de Tesis 217 90.00 5 dias Tramite Titwlos de ': Decano
TRADICIONAL 4) Copia autenticada de Diploma del Grado de Bachiller. Document. Facultad
5) Copia simple de Resolucién de Aprobacion de Borrador
de Tesis
SUSTENTACION DE TESIS CON 1) Solicitud dirigida al Decano de la Facultad (FUT)
FORTALECIMIENTO EN - .
INVESTIGACION CIENTIFICA (Los 2) Recibo de pago por derecho de tramite 0.12 5.00 Unidad de
12 parti o tes en e"’f.e PTOSE 3) Recibo de pago por derecho de Inscripcion 2.41 100.00 1 dia Tramite Decano de la
se Suj an a lo disp enlos Facultad
i Document.
numerales del 7 al 11 de esta Unidad 4) Recibo de pago por derecho de participacion
9’{?""?' se ":‘?‘f"‘a" los Pagos  fiestudiantes a partir del X ciclo, egresados y bachilleres de 60.24 | 2,500.00
en } Jia UNJFSC)
'1) Solicitud dirigida a la Unidad de Grados yj'l-'ilulos de la
Facultad (FUT) Unidad de | 6Te @€ 13 Unidad
REPROGRAMACION DE FECHA DE | 2) Recibo de pago por derecho de tramite ) 0.12 5.00 ] ) de Grados y
13 SUSTENTACION 3 dias Tramite Titulos de la Decano
3) Recibo de pago por derecho de reprogramacion 1.69 70.00 Document. Facultad
4) Copia de Resolucién de fecha de sustentacion
CONSTANCIA POR ENTREGA DE 1) Recibo de pago 0.72 | 30.00 CajaCentral 6 |  Unidad de
14 | TRABAJO DE INVESTIGACION (TESIS | 2) Tres (03) Ejemplares del Trabajo de Investigacion (Tesis 1dia Banco‘de la ] Grados y Titulos
DE PREGRADO) de Pregrado, debidamente firmados por el Asesor y Jurados) Nacién de la Facultad
1) Solicitud dirigida al Decano de la Facultad (FUT) X
2) Recibo de pago por Derecho de tramite 0.12 5.00
GRADO ACADEMICO DE BACHILLER | 3) Recibo de Pago original por derecho de otorgamiento de Unidad de Decano de Conseio de
15 (INCLUYE DIPLOMA) Grado Académico de Bachiller: 43 dias Tramite Facultad Faculjlad
* Otras Escuelas Profesionales 19.28 | 800.00 Document.
* Escuela Profesional de Derecho y Ciencias Politicas 20.00 | 830.00
* Escuela Profesional de Medicina Humana 20.72 | 860.00
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Universidad Nacional José Faustino Sanchez C

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - 2018
RESOLUCION DE CONSEJO UNIVERSITARIO N° 0815-2018-CU-UNJFSC

, s JinsTancias be ResoLucion]
= AUTORIDAD DE RECURSOS -
RESOLVER| * PROCEDL cou:::ms
“(endias |  MIENTO RECONSI'

habliesy | - B RESOLVER | ' o cion APELACION

REQUISITOS : : oG cALIFICAGION 0 ] PLAZO

Ne DENOMINACION DEL
ORD PROCEDIMIENTO

'NUMERO Y DENOMINACION

4) Pago por Impresion de Diploma 0.72 30.00

5) Pago por Refrendado de Diploma 0.72 30.00

6) Constancia de cumplimiento de Practicas Pre-
Profesionales (para aquellas Escuelas Profesionales que las
tienen establecidas en sus planes de estudios)

. 7) Fotocopia legible y ampliada del DNI  (para efectos de Unidad de
15 GRADO ACADEMICO DE BACHILLER limpresion de diploma) 43 dias Tramite
(INCLUYE DIPLOMA) 8) Constancia de encuesta de Egresados a través del Mod. Document.
"Sistema Virtual de seguimiento de Egresados”

(http://egresados.ocaacu.com/) .

9) Constancia de No Adeudo de matricula y pensiones +
recibo (Sdio para EAPESE, PRODONOT)

10) Cuatro (4) fotografias t/carné y cuatro (4) Upasaporte
(reciente, de frente, a color en fondo claro,con terno sastre|
color oscuro, sin anteojos, sin retoques, sin gestos) - NO
DIGITAL

1) Solicitud dirigida al Decano de la Facultad (FUT) X

Decano de Consejo de
Facultad Facultad

2) Recibo de pago por Derecho de tramite 0.12 5.00

3) Recibo de Pago original por derecho de otorgamiento de
Titulo Profesional:

3.1 Egresados de la UNJFSC (Modalidad Tesis) "13.25 | 550.00

3.2 Egresados de Otras Universidades: Fotocopia de
FResquclén de participacion en Curso de Titulacién. (Desde la
entrada envigencia del Reglamento de Infracciones y Sanciones, el Unidad de
21 de Dic. 2015, la SUNEDU no registra los Titulos Profesionales B i Decano de la Consejo de
otorgados en una universidad distinta a la que otorgd el Grado de 41 dias Tramite Facultad Facultad

Bachiller, salvo aquellos casos de egresados que se matricularon en Document.
algun curso, examen o modalidad que les permitiera optar por el
Titulo Profesional, antes de la vigencia del mencionado reglamento)

TITULO PROFESIONAL
16 (inciuye Formato de Diploma)

A) Universidad Nacional 50.60 | 2,100.00

B) Universidad Particular 66.27 | 2,750.00

» Fotocopia autenticada por el Secretario General de
la Univ. de origen del Diploma de Grado de Bachiller

» Oficio de veracidad
» Certificados de Estudios universitarios
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Universidad Nacional José Faustino Sanchez C

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - 2018 -
ERSITARIO N° 0815-2018-CU-UNJFSC

ORD

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

RESOLUCION DE CONSEJO UNIV

' DERECHO DE
"TRAMITACION (*)

CALIFICACION

. NUMERO Y DENOMINACION

| ety

1 EVALUACION | N
CAUTO- | PREVIA

[MATICO | pogmiv. | NEGAT.

PLAZO
_PARA
RESOLVER
(endias

“ héblles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

IlNSTANClAS DE RESOLUCION'
DE RECURSOS

RECONSL

DERACION | APELACKON

16

TITULO PROFESIONAL
(Incluye Formato de Diploma)

» Constancia de Egresado (otorgados por la
» Constancia de Matricula Universidad de origen)

» Fotocopia de la Resolucion de autorizacion para
titularse en esta Universidad (Aplica para los que iniciaron
su titulacion bajo los alcances de la Ley 23733 o antes de la
entrada envigencia de Reglamento Nacional de Registros de
Grados y Titulos de la SUNEDU)

4) Fotocopia del Diploma de Bachiller fedateada por el
Secretario General + recibo (solo egresados de la UNJFSC)

0.24

10.00

5) Pago por concepto de Impresion de diploma

0.72

30.00

6) Pago por concepto de Refrendado de diploma

0.72

30.00

7) Copia legible y ampliada del DNI (para efectos de|
limpresion de diploma)

8) Acta de Sustentacion de Tesis Original

9) Constancia de haber entregado los 03 (tres) ejemplares
de tesis (firmadas por el Asesor y Jurados)

0.72

30.00

10) Fotocopia de Resolucién de aprobacidn del Curso de
Titulacion (para los que participaron en Curso de
Actualizacién de Conocimientos).

11) Constancia de Antiplagio (otorgado por el
Vicerrectorado de Investigacion)

12) Cuatro (4) fotografias t/pasaporte y cuatro (4) t/carné
(reciente, de frente, a color en fondo claro,con terno sastre
color oscuro, sin anteojos, sin retoques, sin gestos). NO
DIGITAL

13) Dos (02) discos (CD-R) de la tesis sustentada contenida
en formato PDF y Word (tesis grabada en un solo archivo)

14) Constancia de encuesta de Egresados a través del
Mod. "Sistema Virtual de seguimiento de Egresados”
(http://egresados.ocaacu.com/)

15) Fotocopia de Resolucion de Otorgamiento de Grado
Académico de Bachiller (sdlo egresados de la Facultad de
Educacion)

41 dias

Unidad de
Tramite
Document.

Decano de la
Facultad

Consejo de
Facultad
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Universidad Nacional José Faustino Sanchez

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - 2
RESOLUCION DE CONSEJO UNIVERSITARIO N° 0815-2018-CU-UNJFSC

DERECHO DE . PRI \ A . . . FINSTANQMS DE RESOLUCION
REQUISITOS TRAMITACION ()  CALIFICACION ../ | PLAZO | o oe | AUTORDAD DE RECURSOS
N DENOMINACION DEL ) - 1. EVALU ACION " |RESOLVER 'PROCEDI- COMPETENTE
ORD |~ PROCEDIMIENTO : Lumn o liaute ] PREVA | (endias | miento | - PARA RECONSL
“ NUMERO Y DENOMINACION : MATICO — nabites) | RESOLVER | oo icioN APELACION
' e . | POSITIV..| NEGAT. :
1) Solicitud dirigida al Decano de la Facuitad (FUT)
2) Recibo de pago por derecho de tramite 0.12 5.00 i
COPIA Y VISACION DE SILABOS Unidad de § 1o de la
17 | (© ion para Egresados - | 3) Recibo por derecho de cada Silabo 1 dia Tramite Facultad
Tramites al exterior del pais) Document.
a) Hasta 05 afios de antigliedad 0.12 5.00
b) Mayor de 05 afios de antigliedad 0.24 10.00
CONSTANCIA DE HORAS GLOBALES 1) Solicitud dirigida al Director de E.P. de la Facultad (FUT) Unidad de Director de la
Y PARCIALES DEL PLAN DE . ) . X Escuela Decano de la
18 ESTUDIOS (Doc.para Egres.-Tramite al 2) Recibo de pago por derecho de tramite 0.12 5.00 3 dias Tramite Profesional de Facultad
exterior del pais) Document. la Facultad
3) Recibo por derecho de Constancia 24 100.00
CONSTANCIA LISTADO DE SILABO 1) Solicitud dirigida al Director de Esc. de la Facultad (FUT) Unidad de Director de Ia
DE ACUERDO AL PLAN DE ESTUDIO ) L : . . Escuela Decano de la
19 © i6n para Egresados - 2) Recibo de pago por derecho de tramite 0.12 5.00 3 dias DTrém'tet Profesional de Facultad
Tramites al exterior del pais) ocument. la Facultad
3) Recibo por derecho de Constancia 1.93 80.00
CONSTANCIA DEL CONTENIDO DEL §- 1) Solicitud dirigida al Director de E.P. de la Facultad (FUT) Director de la
SILABO DE ACUERDO AL PLAN DE Unidad de
" ] . N Escuela. Decano de la
20 | ESTUDIOS (Documentacion para | 2) Recibo de pago por derecho de tramite 012 | 500 3 dias Tramite |5 osional de Facultad
Egresados - Tramites al exterior del Document. la Facultad
pais) 3) Recibo por derecho de Constancia 241 | 100.00
1) Solicitud al Coordinador Administrativo Contable de
EAPESE (FUT) Unidad de Direccién de |
X . ; ireccion de la
21 RECORD ECONOMICO (EAPESE) 2) Recibo de pago por derecho de tramite 0.12 5.00 2 dias Tramite EAPESE Decano
Document.
3) Recibo de pago por derecho de récord 0.36 15.00
1) Solicitud al Director de EAPESE (FUT)
SUBSANACION: HASTA 03 CURSOS ] 2) Recibo de pago por derecho de tramite 0.12 5.00 Unidad de | Direccion de la
22 (EAPESE) 8 dias Tramite Escuela de la Decano
3) Recibo de pago por curso desaprobado. 0.72 30.00 Document. Facultad
4) Récord Académico original. 0.36 15.00
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. DERECHO DE - IINSTANCIAS DE RESOLUCION
. REQUISIT :
QuisiTos TRAMITACION () , c"""c‘c'o" ':'::f miclopeL | AUTORIDAD DE RECURSOS
N° DENOMINACION DEL COMPETENTE
ORD PROCEDIMIENTO L UIT E"‘W“c's" RESOLVER] PROCED!- PARA
NUMERO Y DENOMINACION S :;f;’&’) -——PREVIA__ L’;;:"‘ MIENTO I gesoLver D"i‘;""g’- APELACION
» MATICO | posimiv. | NeGar.| Péblles) | ERACION
1) Solicitud al Director de EAPESE (FUT)
COMPLEMENTACION Y/O 2) Recibo de pago por derecho de tramite 0.12 5.00 Unidad de
NIVELACION DE 04 A 06 CURSOS - - . Direccién de la
23 (PRODONOT - PROFDOSA) 3) Recibo de pago. (monto Fraccionable) 14.46 { 600.00 8 dias DTrémitel EAPESE Decano
” ocument.
4) Récord Académico, (original) 0.36 15.00
5) Tarjeta de control de pagos, (original) 0.36 15.00
24 CURSOS DE CAPACITACION » Recibo de pago por derecho de Capacitacion 1.57 50.00 X Inmediato § Caja Central Comision
INSCRIPCION A CONGRESOS
25 ,DIPLOMADOS Y CURSOS DE » Recibo de pago por derecho de inscripcion 2.4 100.00 X Inmediato | Caja Central Comisién
ESPECIALIZACION
Caja Central
DIPLOMADOS, CURSOS DE . ) . -
26 ESPECIALIZACION ylo ESPECIALIDAD » Recibo de pago por derecho de Diplomado x mes 241 100.00 Inmediato | 6 Bzr;cc?é:e la Comision
1) Solicitud dirigida al Decano de la Facultad (FUT ’ .
CONSTANCIA DE CUMPLIMIENTO DE ) g { ) Unidad de | Direccién de la
27 | ENTREGADE SILABOS (al 100% - | 2) Recibo de pago por derecho de tramite 0.12 5.00 3 dias Tramite Escuela
para Docentes) - - Document. Profesional
3) Recibo de pago por derecho de constancia 30.00
1) Solicitud dirigida al Decano de la Facultad (FUT
CONSTANCIA DE CUMPLIMIENTO DE il T o T ) Unidadde | Direccién de
28 CARGA LECTIVA (para Docentes) 2)Recibo de pago por derecho de tramite : 012 | 5.00 3ias Tramite Escugla
- Document. Profesional
3) Recibo de pago por derecho de constancia 30.00
CARNE DE BIBLIOTECA 1) Recibo de pago por derecho de Carné 024 | 10.00 ) Caja Central | _ Biblioteca
29 ESPECIALIZADA 1 dia 6 Banco de laj Especializ. de
2) 02 fotografias tamafo carné Nacion la Facultad
SEGUNDA ESPECIALIDAD
1) Carpeta de Postulante (contiene formatos: Solicitud de|
inscripcion, Declaracién Jurada y Formato de Curriculun
vitae) . Presidente de
- — Comision de la Comisién de
INSCRIPCION AL PROCESO DE 2) Recibo de pago por derecho de tramite 0.12 5.00 Admision de Admisi(l>sr: o la
1 ADMISION - SEGUNDA 3) Recibo por derecho de inscripcion 1446 | 600.00 1dia flaUnidadde p™" .. . o
ESPECIALIDAD Posgrado de
4) Los postulantes que provienen del extranjero deberan la Facultad |F0S9rado de la
presentar sus respectivos Grados Académico y/o Titulos Facultad
Profesional reconocidos, revalidados o certificados por la
SUNEDV)
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RESOLUCION DE CONSEJO UNIVERSITARIO N° 0815-2018-CU-UNJFSC

. +DERECHODE F g, ooy e IINSYANCIAS DE RESOLUCEI
REQuISITOS | TRAMITACION (' CAUFICACION. | Mo | @ ooer | AuToRoAD DE RECURSOS
N DENOMINACION DEL - - o " m—— ; COMPETENTE
. ol ] EVALUACION RESOLVER] PROCED!-
ORD PROCEDIMIENTO : Formutariol | U | o b b F " | endis MENTO PARA RECONSL
: NUMERO Y DENOMINACION codigol | i |- Ensr) | RS e BRRMA—— Nétion) resoLver | oot | APELACION
i “Ublcacion | W | o VTV | POSITIV. | NEGAT. :
A. INGRESANTES
» Recibo de pago por derecho de matricula 241 100.00
» Constancia de Ingreso Director de la | Director de la
2 MATRICULA - SEGUNDA B. ALUMNOS 1 dia Unidad de Unidad de
ESPECIALIDAD - Posgrado de JPosgrado de la
» Recibo de pago por derecho de matricula 241 100.00 la Facultad Facultad
C. EXTEMPORANEA
» Recibo de’pago por derecho de matricula (+50% del 361 150.00
costo de la matricula)
1) Salicitud dirigida al Jefe de la Oficina de Registros vy
CONSTANCIA DE INGRESO, Asuntos Académicos (FUT) Oficina de
ESTUDIOS, EGRESADO, PROMEDIO 2) Recibo de pago por derecho de tramite 0.12 5.00 Unidad de Registros y
3 PONDERADO, PROMEDIO 3 dias Tramite Asuntos
ACUMULATIVO Y OTROS. {SEGUNDA | 3 Recibo de pago por derecho de constancia 3.61 | 150.00 Document. smi
ESPECIALIDAD) ) pagop Académicos
4) Dos (02) fotografias tamafo carné
A) Costo de Estudios por Cicios: Caja Secretaria de
Central la Unidad de
» Un (1) ciclo = 5 meses (costo mensual S/. 400.00) 48.19 | 2,000.00 Posgrado
iB) Examen de curso aplazado por crédito desaprobado:
1) Solicitud dirigida al Director de la Unidad de Posgrado|
de la Facultad (FUT)
2) Recibo de pago por derecho de tramite 0.12 5.00
COSTO UNICO PARA LAS CARRERAS 3) Derecho de examen o curso aplazado (por crédito) 2.89 120.00
4 PROFESIONALES DE SEGUNDA o del
JesPeciALIDAD  (duracion 2 ciclos =} 4) Record Académico original Unidad de rector de la
10 meses) 5 di Tramit Unidad de
IC) Derecho de Estudio Dirigido Intensivo por cada 1as ramite - foosgrado de la
Jasignatura: Document. Facultad
1) Solicitud dirigida al Director de la Unidad de Posgrado
de la Facultad (FUT)
2) Recibo de pago por derecho de tramite 0.12 5.00
3) Derecho de estudio intensivo por asignatura 482 | 200.00
4) Récord Académico original y actualizado
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Universidad Nacional José Faustino Sanchez

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - 201
RESOLUCION DE CONSEJO UNIVERSITARIO N° 0815-2018-CU-UNJFSC

i .DERECHO DE - ts y o ‘NSTANCIAS DE RESOLUCIONI
REQUISITOS . & T f
au “TRAMITACIONE) | cél'_"F*C"?" R B ':'::f miciooer | AUTORDAD DE RECURSOS
Ne DENOMINACION DEL - - - v -——-F— | RESOLVER PROCED} COMPETENTE
ORD PROCEDIMIENTO , | Formutarior | ur 1 i _,',EV:L"AC N . WENTO PARA
NUMERO Y DENOMINACION .codigol |0 | (Ens) | PO REMIA 1 (o8¢ " ResoLver | ECOMIL | apecacion
‘ | untcacien | ey | o | MATICO | posmv. | nEGAT, | Pl ' RACION
1) Solicitud dirigida al Jefe de la Oficina de Registros Yl
[Asuntos Académicos (FUT)
2) Recibo de pago por derecho de tramite 0.12 5.00 Unidad de Oficina de
5 CERTIFICADOS DE ESTUDIOS 5 di T X Registros y
(SEGUNDA ESPECIALIDAD) 3) Recibo de pago por ciclo académico 181 | 75.00 dias b 'a'"“et Asuntos
N ocument. Académicos
4) Recibo de pago por derecho de holograma 0.12 5.00
5) Dos (02) fotografias tamafio carné
REQUISITOS PARA REALIZAR TESIS - SEGUNDA ESPECIALIDAD
1) Solicitud dirigida al Director de la Escuela Profesional|
de la Facultad (FUT) Unidad de Director de la
6 | DESIGNACION DE ASESOR DE TESIS|  2) Recibo de pago por Derecho de tramite 012 | 500 2dias | Tramite Pol:g:::g :: a
3) Recibo de pago por derecho de Designacion de 36 Document. Facultad
) 61 | 150.00
Asesor de Tesis
1) Solicitud dirigida al Decano de la Facultad (FUT) Unidad de Director de la
7 | DESIGNACION DE JURADO DE TESIS | 2) Recibo de pago por Derecho de tramite 0.12 5.00 2 dias Tramite Pols,;:::: :: a
Document.
3) Recibo de pago por designacion de Jurado de Tesis 361 | 150.00 Facultad
1) Solicitud dirigida al Decano de la Facultad (FUT)
2) Recibo de pago por Derecho de tramite 0.12 5.00 Unidad de Director de la
8 REVISION Y APROBACION DE PLAN 3) Recibo de pago por derecho de revisiéon y aprobacion 15 dias Tramite Unidad de
DE TESIS | 361 | 150.00 Posgrado de IaH
del Plan de Tesis Document.
Facultad
4) Cuatro (04) ejemplares del Plan de Tesis firmado por €|
asesor
1) Solicitud dirigida al Decano de la Facultad (FUT)
2) Recibo de pago por Derecho de tramite 0.12 5.00
REVISION Y APROBACIONDE | 3) Recibo de pago por derecho de revision y aprobacién del 361 | 15000 | Unidad de Di'e‘f'o" dela
9 BORRADOR DE TESIS |Borrador de Tesis 15 dias Tramite Pogn:::g :: .
(SEGUNDA ESPECIALIDAD) 4) Recibo de pago por Constancia de Antiplagio (otorgada Document. 9
) L 3.61 150.00 Facultad
Jpor el Vicerrectorado de Investigacion)
5) Cuatro (04) ejemplares del Borrador de Tesis firmado por
el asesor
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - 2018
RESOLUCION DE CONSEJO UNIVERSITARIO N° 0815-2018-CU-UNJFSC

DERECHO DE . . Instancias oe ResoLucion]
REQuISITOS TRAMITACION (). -°""”°‘°'°” . ';"::f wacioeL | AuToRIDAD DE RECURSOS
N° \ y = = - .
DENOMINACION DEL - — — 3y ALU A Cl resoLverl PROCEDH COMPETENTE
ORD PROCEDIMIENTO Formul‘rlol ~UIT Lol PARA
B e : : AUTO- .__EBE\M_ (endias MIENTO RECONSIL
NUMERO Y DENOMINACION = Cédigol Ens) | Lnico bl , RESOLVER | oo APELACION
: “Ubicackn oo | MATICO | pogimiv. | NEGAT,| Mébtes) N
1) Solicitud dirigida al Decano de la Facultad (FUT)
2) Recibo de pago por Derecho de tramite 0.12 5.00
3) Recibo de pago por derecho de sustentacion de tesis 482 | 20000 Urided d Director de Ia
10 FECHA DE SUSTENTACION DE TESIS | 4) Copia autenticada del diploma de Titulo Profesional 5 di _;_“éa " € Unidad de
(SEGUNDA ESPECIALIDAD) 5) Recibo de pago por derecho de autenticado del Titulo as ramite Posgrado de la
: 0.24 10.00 Document.
Profesional Facultad
6) Copia de Resoluc. de aprobacion de Borrador de Tesis
7) 04 ejemplares del Borrador de Tesis firmado por el
Asesor de tesis
1) Solicitud dirigida al Decano de ia Facultad (FUT),
2) Recibo de pago por Derecho de tramite 0.12 5.00
3) Recibo de pago por conceplo de Titulo de Segundal 28.92 1.200
|Especialidad (Modalidad: Tesis) ) !
4) Cuatro (04) fotografias tamafo pasaporte, recientes de|
frente, a color en fondo blanco, con terno azul oscuro, sin ..
. . . Director de |
TITULO PROFESIONAL lentes y sin gest.os (med 42 x 39 mm) _ Unidad de | (" " dea
1 SEGUNDA ESPECIALIDAD 5) Constancia original de No Adeudo, emitido por la 241 00.00 20 dias Tramite
. . ! L : 4 100.0 Posgrado de Ia
(incluye Formato de Diploma) Oficina de Gestién Patrimonial + recibo Document. Facultad r
6) Copia del Titulo Profesional autenticado por el
. . 0.24 10.00
Secretario General + recibo
7) Certificados de Estudios originales + recibo x ciclo 1.81 75.00
8) Acta original de Sustentacion de Tesis
9) Constancia de Matricula 3.61 150.00 -
10) Constancia de Egresado 3.61 150.00
11) Fotocopia legible y ampliada del DNI (para efectos de
limpresion del Diploma)
l 12) Dos (02) CD ROM conteniendo la Tesis sustentada en
formato Word y PDF
13) Constancia de entrega de ejemplares emitido por la !
] Director de la
TITULO PROFESIONAL Unidad de Grados y Titulos de las Facultades 072 | 3000 Unidad de § =, 14 de
1" ; SEGUN:A ESPECU'\)I;IE‘):D ) 14) Constancia de Antiplagio emitido por el Vicerrectorado, 20 dias Tramite Posgrado de la
ncluye Formato de Diploma : :
de Investigacion Document Facultad
15) Recibo original por Refrendado de diploma 0.72 30.00
16) Recibo original por Impresion de Diploma 0.72 30.00
17) Recibo original por concepto de: Alquiler de toga, y|
ceremonia 217 90.00
Pagina 17

[ U



.

=

e
v

e I

© U,
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - 201
RESOLUCION DE CONSEJO UNIVERSITARIO N° 0815-2018-CU-UNJFSC

A0

- DERECHODE -/ | « . . FNSTANCIAS DE RESOLUCION]
REQUISITOS TRAMITACION () | Aie,{cmrucmyén . B i;L:RZ: mciopeL | AUTORIDAD DE RECURSOS
N° DENOMINACION DEL p—— - ——— COMPETENTE
ORD PROCEDIMIENTO [ EVALUAClaN RESOLVER| = PROCEDI-
‘ omylariof | U 4 - o ] ayro. (en di MIENTO . PARA RECON:
NUMERO Y DENOMINACION _Codigol || (Ensy | poee o PREVIA n;mu?) RESOLVER osmcng:i APELACION
" Ubli:lcldn i :(ﬁ)' o B T o POSITIV. | NEGAT. | . s Lo
1) Solicitud dirigida al Decano (FUT) .
Unidad de
USO DEL CENTRO DE COMPUTO ! . . ; Decano de la
12 (Pablico externo) 2) Recibo de pago por Derecho de tramite 0.12 5.00 4 dias D‘(l)';i:; t Facultad
3) Recibo de pago x hora 072 | 30.00 )
1) Solicitud dirigida al Decano (FUT) Unidad de
13 USO DE LABORATORIOS (Publico 2 Recibo de pa r Derecho de tramite 2 dias Tramite Decano de la
externo) ) Recibo de pago por Derecho Document Facultad
3) Recibo de pago x hora 241 | 100.00 '
1) Solicitud dirigida al Decano (FUT .
USO DE AUDITORIO PRINGIPAL - | S0lictud dirigida al Decano (FUT) Unidad de § iy 2no de la
14 FACULTAD (Pablico  |2) Recibo de pago por Derecho de tramite 2 dias Tramite Facultad
externo) Document.
3) Recibo de pago x hora 2.4 100.00
1) Solicitud dirigida al Decano (FUT
USO DE AUDITORIO AUXILIAR - | 9 (Fun Unidadde |\ nodela
15 FACULTAD (Publico 2} Recibo por derecho de tramite 0.12 5.00 1 dia Tramite Facultad
externo) Document.
3) Recibo de pago x hora 1.69 70.00
4. UNIDAD ORGANICA: FACULTAD DE BROMATOLOGIA Y NUTRICION ‘
.. Laboratorio
1 ANALISIS PROXIMAL 1) Recibo de pago. 6.02 250.00 2dias jde Control de Decano
Alimentos
5. UNIDAD ORGANICA: OFICINA DE REGISTROS Y ASUNTOS ACADEMICOS
|- neresaNTES
1) File personal de admision. -
2) Recibo de pago por derecho de matricula:
» Regulares. ‘ 145 | 60.00 X
1 MATRICULA » Traslado interno 145 | 6000
» Traslados externo 482 | 200.00
3) Recibo.de pago por Carné Unico de lector (Biblioteca 0.36 15.00
Central y Virtual)
4) Recibo de pago por derecho de carné universitario 0.39 16.00
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RESOLUCION DE CONSEJO UNIVERSITARIO N° 0815-2018-CU-UNJFSC

. DERECHODE . | . . o IInsTANCIAS DE RESOLUCIONF
REQUISITOS TRAMITAC!ON ol : ‘cmﬂcAcn‘m ' PP"::‘? inicro L | AUTORDAD DE RECURSOS
N° DENOMINACION DEL ' R W resoLverl PRoceD COMPETENTE
ORD PROCEDIMIENTO L 2 agro. P ] endias | menTO PARA RECONS!.
NUMERO Y DENOMINACION “(En S “MATICO‘" BEVIA héblles) RESOLVER DERACION APELACION
o | AT POSITIV. | NEGAT. »
§) Constancia de Evaluacion Médica de ingresantes;
emitida por la Oficina de Bienestar Univewrsitario - Unidad 0.36 15.00
de Servicio de Salud.
6) Constancia de Ingreso:
» Alumnos ingresantes por CPU 251 104.00
» Alumnos ingresantes por Examen Ordinario y
1. 65.
fModalidad Especial 57 5.00
7) Dos (02) fotografias tamafio carné
1 MATRICULA 8) Ficha de matricula (formato)
9) Un folder colgante, 01 index, 01 faster, 01 mica oficio
{il. ALUMNOS REGULARES
1) Recibo de pago por derecho de matricula:
» Alumnos Regulares. 1.45 60.00
» Alumnos de Segunda profesionalizacion de la UNJFSC 434 180.00
» Alumnos de Otras Universidades 482 200.00
2) Recibo de pago por derecho de carné universitario 0.39 16.00
Il. ALUMNOS NO REGULARES
1) Recibo de pago por derecho de matricula: 1.45 60.00 X Jefe de la
Oficina de .
2) Derecho de pago por asignatura desaprobada. 0.48 20.00 , Registros y Oﬁqna de Consejo de
2 MATRICULA NO REGULAR 1 dia Asuntos Registros y Facultad
3) Recibo de pago por derecho de carné universitario 0.39 16.00 Académicos Asuntos
Académicos
4) Copia simple de la Resolucion de Decanato solo para los|
casos de Reserva o Reactualizaciéon de matricula.
1) .Todos los requisitos de la matru;ula regular + mora 217 90.00 X
equivalente al 50% del costo de la matricula Oficina de Oficina de
3 MATRICULA EXTEMPORANEOS O » Recibo de Pago (Alumnos de 22 profesionalizacién de 6.51 270.00 1dia Registros y | Registros y Consejo de
REZAGADOS UNJFSC) : ) Asuntos Asuntos Facultad
! Académicos | Académicos
» Recibo de Pago (Traslados Externos otras
N 7.23 | 300.00
Universidades)
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RESOLUCION DE CONSEJO UNIVE

- DERECHODE . § /.. - P lINSTANclAs DE RESOLUCION|
REQUISITOS TRAMITACION () | CALIFICAGION P20 | wciooer | Avtorioan DE RECURSOS
DENO 1ON -
PROCEDIMENTO | or | —EVALUACION | REsoLver]  pRocepi. | COMPETENTE
NUMERO Y DENOMINACION - codigol < | . | EASL) ‘:a:::’) MIENTO 1 pesoLver D“Ei‘;%':g"-‘ APELACION
Ubleacion | (%)} . .
1) Solicitud dirigida al Decano de la Facultad (FUT)
MATRICULA DE NIVELACION 2) Recibo de pago por Derecho de tramite 0.02 1.00 Unidad de
ACADEMICA - - 1di Tramit Decano de la Consejo de
3) Recibo de pago por matricula del ciclo de nivelacion 2.41 100.00 ia o ramite Facultad Facultad
académica ocument.
4) Recibo de pago x asignatura 3.13 130.00
1) Solicitud dirigida al Decano de la Facultad (FUT)
RESERVA DE MATRICULA 2) Recibo de pago por Derecho de tramite 0.02 1.00 i
R L Unidad de .
(dentro de los 20 dias de iniciada las 5 dias Tramite Decano de la Vicerrectorado,
clases) 3) Recbo de pago por Derecho de Reserva de Matricuta 1.20 50.00 Document Facultad Académico
4) Copia de la Ficha de Matricula del semestre académico
vigente.
RESERVA DE MATRICULA 1) Solicitud dirigida al Decano de la Facultad (FUT)
EXCEPCIONAL
2) Recibo de pago por Derecho de tramite 0.02 1.00 Unidad de
- ) Decano de la Vicerrectorado|
Hasta 45 dias de iniciado las clases i £
( )| 3) Recibo de pago por Derecho de Reserva de Matricula 160 | 7000 5 dias Tramite Facultad Academico
JExcepcional Document.
4) Copia de la Ficha de Matricula del semestre académico
vigente
1) Solicitud dirigida al Decano de la Facultad (FUT)
RESERVA DE MATRICULA ; .
2)R Derecho de t 0.02 1.00 .
EXTRAORDINARIA (Un mes ) Recibo de pago por Derecho de tramite Unidad de '
N ] y ” . . Decano de la Vicerrectorado|
antes de la c on del tre | 3) Recibo de pago por Derecho de Reserva de Matricula 241 100.00 5 dias Tramite Facultad Académico
académico) Extraordinaria . ' Document. - .
4) Copia de la Ficha de Matricula del semestre académico
vigente
1) Solicitud dirigida al Decano (FUT)
2) Recibo de Pago por Derecho de tramite 0.02 1.00
REACTUALIZACION DE MATRICULA | 3) Recibo de pago del derecho de Reactualizacion de Unidad de
(En cualquier fecha hasta 15 dias ma)tricula pag 193 | 80.00 5 dias Tramite De;_;anol dela Decano
antes del proceso de matricula) Document. acultad
Nota: Una vez aprobada la reactualizaciéon, debera
presentar todos los requisitos exigidos para el proceso de
matricula.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - 2018 -
RESOLUCION DE CONSEJO UNIVERSITARIO N° 0815-2018-CU-UNJFSC

S -] ./ DERECHO DE . R e L L INSTANCIAS DE RESOLUCIO!
REQUISITOS - TRAMITACION () ¥ cwgqcpn ) :;,ﬁ:“::f wicto DEL | AUTORIDAD F DE RECURSOS
N DENOMINACION DEL ——-5— e I . PETENT
ORD iR%CEDl;'l(E)N'I?OL it P P EVALUACION RESOLVER|] ' PROCEDIk FOMP :;5 E
NUMERO Y DENOMINACION “(EnSL) - :271;36 ——EREVA____ &';::‘) MENTO 1 ResoLver DR::A%':O"}. APELACION
S SOV posiTVL | NEGAT. | -1 '
1) Solicitud dirigida al Decano (FUT)
2) Recibo de pago por Derecho de tramite 0.02 1.00 .
REINCORPORACIO Unidad de Decano de la Consejo
9 I1ON DE A - . A
ESTUNIANTES 3) Pago por derecho de Reincorporacion 12,05 | 500.00 7 5 dias DI::T;':\ t Facultad Universitario
- AMNISTIA - 4) Pago por derecho de matricula 145 | 60.00 ’
5) Pago por derecho de asignatura desaprobada 0.48 20.00
1) Solicitud dirigida al Director de la EP (FUT) X Unidad de Director de la
EXAMEN DE SUBSANACION (01 | 2) Recibo de pago por derecho de tramite 002 1.00 i esc. Director de
10 ASIGNATURA) 9 S dias ngi::'; 1 Profesional de Escuela
3) Recibo de pago por derecho a Examen de Subsanacion 072 | 30.00 " ] laFacultad
1) Solicitud dirigida al Jefe de la Oficina de Registros Y| X
Asuntos Académicos (FUT)
- . Jefe dela
RETIRO Y10 INCLUSION DE CURSOS |00 de Pago por derecho de ramite 002 10 Unidadde | Oficina de Consejo de
11 (Durante los 10 dias de iniciado el | 3) Recibo de pago por derecho de Retiro y/o inclusion de 036 15.00 1 dia Tramite Registros y il jl(ad
ciclo académico) cursos ' ' Document. Asuntos cu
4) Ficha de Retiro y/o Inclusion de cursos Academicos
5) Copia simple de Ficha de Matricula
1) Solicitud dirigida al Jefe de la Oficina de Registros y| X Jefe de la
CONSTANCIA DE NOTAMINIMA  JAsuntos Académicos (FUT) Unidad de Oficina de
12 APROBATORIA 2) Recibo de pago por derecho de tramite 0.02 1.00 5 dias DI::T:\Z; R:gf:tgz Y Decano
3) Recibo de pago por derecho de constancia 0.72 30.00 Académicos
1) Solicitud dirigida al Jefe de la Oficina de Registros yj X
Asuntos Académicos (FUT)
2) Recibo de pago por derecho de tramite
3) Recibo de pago por ciclo 0.36 15.00 Jefe de la
4) Recibo por holograma para certificado de estudios 0.12 5.00 Unidaq de Oﬁc'ma de
13 CERTIFICADO DE ESTUDIOS 5 dias Tramite Registros y Decano
5) Dos (02) fotografias tamafio carné. Document. Asuntos
> Con antigiiedad de afios anteriores - Afio 2000 hacia Académicos
atras, deberan anexar:
a) Derecho de busqueda de expediente 0.12 5.00
b) Derecho de desarchivamiento 0.24 10.00
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RESOLUCION DE CONSEJO UNIVERSITARIO N° 0815-2018-CU-UNJFSC

. DERECHO DE L ‘o IINSTANCIAS DE RESOLUCIONI
REQUISITOS | TRammaciony | CALIFIGACION Pl | mcioper | AuTORIDAD DE RECURSOS
N DENOMINACION DEL e p— - . COMPETENTE
ORD PROCEDIMIENTO . e Formulariol | - UIT i Au'ro EVALUACIEN . RESO‘:.‘VER P':I:'c‘igl- PARA .
: NUMEROYDENOMINACION " | codigol | | (nsiy | SEEOC e BREVIS. o] s;’:," “, RESOLVER Dei‘m'g;‘ APELACION
S ubicacion |- (%) : i POSITIV. | NEGAT. s :
ici irigi Di la E.P (FUT
CURSOS DIRIGIDGS 1) Solicitud dirigida al Director de la E.P ( ) X Unidad de Direccién de
14 2) Recibo de pago por derecho de tramite 0.12 5.00 5 dias Tramite Escuela Decano
(Hasta 03 Cursos) X
] Document. Profesional
3) Recibo de pago por curso 0.72 30.00
Of. de Reg. y
15 REPROCESAMIENTO DE ACTAS 1) Recibo por derecho de reprocesamiento del acta 0.48 20.00 1 dia Caja Central Asuntos Jgf; (r Aa
Académicos T
1) Solicitud dm.glda al Jefe de la Oficina de Registros y| X . Jefe de la
Asuntos Académicos (FUT) Unidad de Unidad de
16 RECORD ACADEMICO 2) Recibo de pago por derecho de tramite 1dia Tramite Registros Decano
Document. Académicos
3) Recibo de pago por derecho de récord académico 0.36 15.00
1) Recibo de pago por derecho de carné universitario 0.39 16.00 X Of. de Reg. y Of. de Reg. y
17 CARNE UNIVERSITARIO 2) Recibo de pago por derecho de DUPLICADO de carné . 2 meses ] Caja Central Asuntgs Asunt:?s
e arirrt 0.72 30.00 Académicos Académicos
univarsitario
|. PARA ESTUDIANTES:
1) Solicitud dirigida al Jefe de la Oficina de Registros y| X
Asuntos Académicos (FUT)
CONSTANCIA DE: ESTUDIOS, . Jefe de la
MATRICULA, NO ADEUDO DE 2) Recibo de pago por Derecho de tramite 0.02 1.00 dentrode 5} Unidad de Oficina de
DERECHOS ECONOMICOS, DE NO N - ] Decano de la
18 HABER SIDO SEPARADO DE LA 3) Recibo de pago por derecho de constancia 0.48 20.00 d::: xci;rzo Dzzrr:tt; t R:gl:rt:;zz y Facultad
UNIVERSIDAD, HORAS GLOBALES, 4) Una (1) fotografia tamafio carné. : X
PRACTICAS PRE PROFESIONALES, |1 = (1) fotog Académicos
5) Récord Econdmico, (Solo EAPESE)
Nota: La Constancia de Practicas Pre-Prof. es gratuita, solo
para la obtencién del Grado de Bachiller
Il. PARA ESTUDIANTES:
1) Solicitud dirigida al Jefe de la Oficina de Registrosy X .
Asuntos Académicos (FUT) Unidad d &J;fel de(;a
CONSTANCIAS DE: ORDEN DE N L nidad de icina de
19 | MERITO, QUINTO SUPERIOR, TERCI0] 2) Recibo de pago por Derecho de tramite 002 | 1.00 3 dias Tramite Registros y De:::jt:: la
SUPERIOR, PRIMEROS PUESTOS | 3) Recibo de pago por derecho de constancia 036 | 15.00 Document. Asuntos
- - Académicos
4) Una (1) fotografia tamafio carne.
5) Récord Econémico, (Solo EAPESE)
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REQUISITOS CALIFICACION PLAZO i B . 'leTANClAs DE RESOLUCION|
cons R para Y wacio e | AvTorman DE RECURSOS -
N DENOMINACION DEL - ; - COMPETENTE
ORD PROCEDIMIENTO ‘ Formulariol s e L EVALUACION Roer| Froc=o- | para e
NUMERO Y DENOMINACION Codigol | - | Ensiy’ | ine . z‘;m‘, , RESOLVER okena%':o% APELACION
: Ubilcacion |- b .| POSITIV. { NEGAT. : i
Itl. PARA ESTUDIANTES:
1) Solicitud dirigida al Jefe de la Oficina de Registros y)| X
Asuntos Académicos (FUT) Unidad 4 cJ;fe de la
. - nidad de icina de
20 CONSTA:SL‘BSES:SOMED'O 2) Recibo de pago por Derecho de tramite 0.02 1.00 : 3dias Tramite Registros y De::::‘lt:z la
3) Recibo de pago por derecho de constancia 0.72 30.00 Document. Asuntos
Académicos
4) Una (1) fotografia tamario carné.
5) Récord Econdmico, (Sélo EAPESE)
IV. PARA EGRESADOS:
CONSTANCIAS DE: ESTUDIOS - 1) Solicitud dirigida al Jefe de la Oficina de Registros y| X
MATRICULA - EGRESADO - Asuntos Académicos (FUT)
CUMPLIMIENTO DEL PLAN DE
ESTUDIOS O CURRICULAR - 2) Recibo de pago por Derecho de tramite 0.12 5.00
PRACTICAS PRE-PROFESIONALES - i ; .
” RESUMEN DE SILABOS - HORAS 3) Recibo de pago por derecho de constancia 0.72 30.00 %?2:2 ::‘ : U.?::::::t:e Direccion de Director de
GLOBALES - DE NO HABER SIDO | 4) Una (1) fotografia tamaiio carné. ' axi D t Escuela Escuela
SEPARADO DE LA UNIVERSIDAD - DE maximo ocument.
NO ADEUDO DE DERECHOS 5) Reécord Econdmico, (Solo EAPESE)
ECONOMICOS - CONFORMIDAD DE
DOCUMENTOS - NOTA DE Nota: La Constancia de Practicas Pre-Profesionales es
INTERNADO ROTATIVO . . .
gratuita, solo para la obtencion del Grado de Bachiller
V. PARA EGRESADOS:
\ 1) Solicitud dirigida al Jefe de la Oficina de Registros y| X Jefe de | Jefe de |
. Asuntos Académicos (FUT eledefa ete defa
1 ¢ CONSTANchAS DE'EORDEN DE - ( ) — Unidad de Oficina de Oficina de
1 22 “s‘u:;?égul::o% :l;:‘o :'g:é::gi? 2) Recibo de pago por derecho de tramite 0.12 5.00 3 dias Tramite Registros y Registros y
PRIMEROS PUESTOS 3) Recibo de pago por derecho de constancia 0.72 30.00 Document. Asuntos Asuntos
Académicos Académicos
4) Una (1) fotografia tamaio carné. .
5) Récord Econdmico, (Solo EAPESE)
VI. PARA EGRESADOS:
. Jefe de | Jefe de |
o 1) Solicitud dirigida al Jefe de la Oficina de Registros vy X Unidad de Oﬂcein: dz Oﬁce:e I:e:is
23 JINFORME DE SITUACION ACADEMICA i i i ) .
Asuntos Académicos (FUT) 3 dias Dzz:\f:n iReg. y Asuntos| y Asuntos
2) Recibo de pago por derecho de tramite 0.12 5.00 ’ Acad. Acad.
3) Recibo de pago por derecho de informe 0.72 30.00

Pagina 23




Universidad Nacional José Faustino Sanchez

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - 20
RESOLUCION DE CONSEJO UNIVERSITARIO N° 0815-2018-CU-UNJFSC

;7. DERECHO DE -~ | . ) l i : IINSTANCIAS DE RESOLUCION'
REQUISITOS i SR LAY : ,
. STRAMITACION() | . v " "'F",:Ac'o'_‘: s PLAZO AUTORIDAO DE RECURSOS
N OENOMINACION DEL smdmiieipminrmem——— | PARA | INICIO DEL § o0 yop venTE ’
ORD PROCEDIMIENTO Formulario/ N E EVALUACION, | RESOLVER| - PROCEDI- PARA
NUMERO Y DENOMINACION © Cédigol T(En 1)’ ':::'go ——PREVIA___{ . :"";:';‘; (MIENTO . | REésoLver oi?&':o% APELACION
: “Ublcacion: Aot RS pogimiv. | NEGAT. | - **)
1) Solicitud dirigida al Jefe de la Oficina de Registros y| X
Asuntos Académicos (FUT)
CONSTANCIA DE ENTREGADE | 2) Recibo de pago por derecho de tramite 007 | 300 Unidad de gfe' ;'s":o:ey Jefe de la Of.
24 ACTAS Y REGISTROS DE 3) Recibo de pago por derecho de constancia 0.48 | 20.00 3 dias Tramite Asuntos De Reg. Y
EVALUACION FINAL Document. académicos Asunt. Acad.
4) Copia de Memorando de asignacion de carga lectiva. '
5) Copia del Cargo de entrega de Actas
. CURRICULARES
1) Solicitud dirigida al Jefe de la Oficina de Registros Y| X Oficina d
Asuntos Académicos (FUT) Unidad de cina de
3 dias Tramite Registros y Decano
2) Recibo de pago por derecho de tramite 0.12 5.00 Document Asuntos
3) Recibo de pago por derecho de constancia 0.72 30.00 académicos
CONSTANCIA DE PRACTICAS PRZ 4) Una (1) fotografia tamaio carné
25 PROFESIONALES
. EXTRACURRICULARES
1) Solicitud dirigida al Director de Escuela (FUT) X ) Jefe de
Unidad de Direcciéon de | Oficina de
2) Recibo de pago por Derecho de tramite 0.12 5.00 3 dias Tramite Escuela Registros y Decano
Document. Profesional Asuntos :
3) Recibo de pago por derecho de constancia 0.72 30.00 : Académicos
4) Una (1) fotografia tamaio carné
6. UNIDAD ORGANICA: VICERRECTORADO ACADEMICO
1) Solicitud dirigida al Vicerrectorado Académico en (FUT).
. CONCURSO DE PLAZAS DOCENTE 2) Recibo de pago por derecho de tramite 0.12 5.00 5 dias U;:::iitge Vicerrectorado Consejo
PARA CONTRATO 3) Recibo de pago por derecho de Inscripcion 2.41 | 100.00 Document. | Academico Universitario
4) Requisitos establecidos en Bases del Concurso
. 1) Solicitud dirigida al Vicerrector Académico (FUT) Unidad d
CONSTANCIA DE EVALUACION nidad de \ :
2 DOCENTE 2) Recibo de pago por derecho de tramite 0.07 3.00 2 dias Tramite V':i;r:g::::jo ACC;);:::ZO
Document. .
3) Recibo de pago por derecho de Constancia 0.48 20.00
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Ly
SN o
4 ., oEREcHODE- |: o Lo o - V .- ENGTANCIAS DE RESOLUCION|
| REQUISITOS “rRammacion () |- ¢-LIFICACION - | e | e obeL | AuTORIDAD 'DE RECURSOS
N DENOMINACION DEL o h - - - : 1 COMPETENTE :
ORD PROCEDIMIENTO e e | E'VALUACISN‘ RESOLVER| - PROCEDI- PARA 4
NUMERO Y DENOMINACION 1 Ensy '."‘A“TT"C’E o PREMA 'm:‘“ | MENTO 1 cesoLver D“;‘;%"lg{-‘ APELACION
- || MATCO | posimiv. | NEGAT. | hablles) ;
RECTIFICACION DE NOTAS NO 1) Solicitud dirigida al Vicerrector Académico (FUT) Unidad de Vicermectorado Consefo
PUBLICADA! i Ami i i
3 U ADAS 2) Recibo de pago por derecho de tramite ‘ 0.07 3.00 1 dia DI;T::; \ Académico Académico
3) Derecho de rectificacion 1.20 50.00 ’
HABILITACION DEL SISTEMA PARA | 1) Solicitud dirigida al Vicerrector Académico (FUT) Unidad d
nidad de ) .
4 INGRESO DE NOTAS FUERA DEL 2) Recibo de pago por derecho de tramite 0.07 3.00 1 dia Tramite Vicerrectorado Consejo
CRONOGRAMA Document Académico Académico
3) Recibo de pago por derecho de habilitacion del sistema 0.96 40.00 '
1) Solicitud dirigida al Vicerrector Académico (FUT)
IMPRESION DE ACTAS POR Unidad de |,,. .
5 RECTIFICACION DE NOTAS 2) Recibo de pago por derecho de tramite 007 | 3.00 2dias | Tramite | Vicerrectorado Consejo
- — Académico Académico
3) Recibo de pago por derecho de impresion de actas de Document.
" 0.96 40.00
evaluacion
7. UNIDAD ORGANICA: OFICINA DE IMAGEN INSTITUCIONAL “
1) Solicitud dirigido al Jefe de la Oficina de Imagen
Institucional (FUT) (con 15 dias de anticipacion, a la fecha X
del evento). + recibo por derecho de tramite
2) Recibo de pago por derecho de alquiler
. - Alumno 1.45 60.00 ' Unidadl de Oficina de Oficina de
1 ALQUILER DE AUDITORIO CENTRAL 3 dias Tramite Imagen - Imagen
- Publico en General por hora 2.41 100.00 Document. Institucional Institucional
3) Programa de Actividades (cronograma)
4) Horario de Actividades
5) Persona Responsable.
SERVICIO DE CEREMONIA DE Oficinade } ~ Oficina de
2 GRAD 1) Recibo de pago por Ceremonia 0.60 25.00 X 1 dia imagen Imagen
UACION e e
Institucional | Institucional
1) Alquiler de Toga y Medalla
> Recibo de pago 0.12 5.00
2) Alquiler de Equipo de Sonido (costo por hora) Oficina de Oficina de Oficina de
3 OTROS SERVICIOS - Alumno 0.96 40.00 3 dias Imagen Imagen imagen
ituci ituci Instituci |
- Publico en General 1.20 50.00 Institucional ] Institucional nstituciona
3) Alquiler de Proyector Multimedia
> Recibo de pago (costo por hora) 0.72 30.00
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f .
. DERECHO DE - ; lINSTANCIAs DE RESOLUCIOP]
ISIT ; : o
REQUISITOS L | mammaciongy |1 hLFICACON Py | wiciooer | AuToria DE RECURSOS
Ne DENOMINACION DEL . ’ . COMPETENTE . .
ORD PROCEDIMIENTO Formutariol s Ve L E_"‘L"Ac'a“. ; RESO;VER P:gﬁﬁg" . PARA r .
NUMERO Y DENOMINACION - s.Codigol s | . | “(Ensi) | MO 1= — mm:) : ResOLVER | “ECOMBL | aperacion
. ey “ | ubkcacion | (W) ] T ] POSITIV. | NEGAT. :
8. UNIDAD ORGANICA: OFICINA DE BIENESTAR UNIVERSITARIO (0.B.U)
1) Solicitud dirigida al Jefe de la Oficina de Bienestar,
Universitario (FUT) Unidad de | Comision de Jefe de la
1 BOLSA DE TRABAJO 2) Recibo de pago por derecho de tramite 0.02 1.00 5 dias Tramite Bolsa de Bolsa de
3) Copia de ficha de matricula del nuevo ciclo matriculado Document. Trabajo Trabajo
(Presentar en la entrevista)
1) Solicitud dirigida al Jefe de la Oficina de Bienestar|
Universitario (FUT) ) .
EXONERACION DE PAGO POR - . . Umdaq de Un.'qad de(
2 MATRICULA 2) Recibo de pago por derecho de tramite 0.02 1.00 7 dias Tramite Servicio Social VRAC
3) Récord Académico del semestre anterior con promedio| Document. | del Estudiante
. 0.36 15.00
de 13.5 (Presentarlo en la entrevista)
1) Solicitud dirigida al Jefe de la Oficina de Bienestar Jefe de Ia
N . Uni I
) SERVICIO ALIMENTARIO Universitario (FUT) 4 dias ?:g:?":e SelrJ\::c?stizial Oficina de
¥ Reci tramite. X 1. i
2} Recibo de pago por derecho de tramite 0.02 00 Document. | det Estudiante UB!ene§ttar.
3) Fotocopia de ficha de matricula niversitario
AUDITORIO DE CONTABILIDAD:
+Derecho de alquiler para la comunidad universitaria
- 1) Solicitud dirigida al Jefe de la Oficina de Bienestar|
Universitario (FUT)
2) Recibo de pago por derecho de tramite 0.07 3.00
3) Auditorio + equipo de sonido x hora 0.36 15.00
¢Derecho de aiquiler para particulares:
1) Solicitud dirigida al Jefe de la Oficina de Bienestar| Unidad de Oficina de
4 ALQUILER DE AUDITORIOS Universitario (FUT) 3 dias Tramite Bienestar
2) Recibo de pago por derecho de tramite 0.12 5.00 Document. Universitario
3) Auditorio + equipo de sonido x hora 0.60 25.00
AUDITORIO DE ADMINISTRACION:
+Derecho de alquiler para la comunidad universitaria
1) Solicitud dirigida al Jefe de la Oficina de Bienestar|
Universitario (FUT)
2) Recibo de pago por derecho de tramite 0.07 3.00
3) Auditorio + equipo de sonido x hora 0.36 15.00
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SECRELARIA

G

b

.- DERECHO DE : . . IINSTANCMS DE RESOLUC!O“
REQUISITOS . ~ TRAMITACION (9 RICACION ] 20 | cioper | AuToman 'DERECURSOS
N DENOMINACION DEL . v - - m resoLver] PROCEDL COMPETENTE
ORD PROCEDIMIENTO : ... | Formulario/ | . UIT . Fiaures | . (en dias MIENTO PARA RECON
NUMERO Y DENOMINACION | coagor | @nsiy | AR ———BREMA_— havien) | RESOLVER nmcng!ﬁ APELACION
“Ubicacion | (%) | o ] Y T posiTiv. | NEGAT. ‘
eDerecho de alquiler para particulares:
1) Solicitud dirigida al Jefe de la Oficina de Bienestar| Unidad de Oficina de
4 ALQUILER DE AUDITORIOS Universitario (FUT) 3 dias Tramite Bienestar
2) Recibo de pago por derecho de tramite 0.12 5.00 Document. 1 Universitario
3) Auditorio + equipo de sonido x hora 0.60 25.00
A) DERECHO DE USO DE INFRAESTRUC TURA DEPORTIVA PARA LA COMUNIDAD UNIVERSITARIA
1) Solicitud dirigida al Jefe de OBU (FUT), con 15 dias de
anticipacion
2) Recibo de pago por derecho de tramite 0.12 5.00
3) Campo de Minifutbol por hora sin alumbrado 0.36 15.00
4) Campo de Minifutbol con alumbrado 0.60 25.00
5) Loza deportiva por hora sin alumbrado 0.29 12.00
6) Loza deportiva por hora con alumbrado 0.48 20.00
7) Estadio Juan Valer (por hora) 0.36 15.00 Unidad de O,f'd“a de
5 CAMPOS DEPORTIVOS - Tramite Bienestar
B) DERECHO DE USO DE INFRAESTRUCTURA DEPORTIVA PARA PARTICULARES Document. | Universitario
1) Solicitud dirigida al Jefe de OBU (FUT), con 15 dias de
anticipacion
2) Recibo de pago por derecho de tramite 0.12 5.00
3) Campo de Minifutbol por hora sin alumbrado 0.36 15.00
4) Campo de Minifutbol con alumbrado 0.60 25.00
§) Loza deportiva por hora sin alumbrado 0.48 20.00
6) Loza deportiva por hora con alumbrado 0.60 25.00
7) Estadio Juan Valer (por hora) 0.36 15.00
9. UNIDAD ORGANICA: BIBLIOTECA CENTRAL Y VIRTUAL
1) Recibo de pago (original y copia) 0.36 15.00
N . , Jefe de la Jefe de la
N 2) Ficha de matricula sellado (para alumnos) X (;if;:ztae :: Oficina de la Oficina de la
1 _ CARNE UNICO DEL LECTOR 3) Documento Nacional de Identidad - DNI 1 dia Central y Biblioteca Biblioteca
N ~ . ) Central y Central y
4) Dos (02) fotografias tamafio carné reciente. Virtual Virtual Virtual
"La inscripcion es personal”
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DERECHO DE . InsTancias be ResoLucion]
. REQuIsiTOs o ] mawmaceney | CALIFICACION - ';‘-::: NCIODEL | AUTORIDAD DE RECURSOS
ol DENOMINACION DEL o EVALUACION  IresoLver| procepl. | COMPETENTE
ORD PROCEDIMIENTO - | Formulariol | avro- via 1 (endi MIENTO PARA RECONSL.
NUMERO Y DENOMINACION s | ocodgel | | (Enshy | o {en dias RESOLVER | pocindn | APELACION
T ) POSITIV. | NEGAT, | hdbiles) ﬂ
1) Recibo de pago (original y copia) 0.36 15.00 . . Jefede la
Oficinade JJefe de la Oficina
DUPLICADO DE CARNE UNICO DE ) et 2 Oficina de la
2 LECTOR 2) Una (01) fotografia. X 1 dia Biblioteca de la Biblioteca Biblioteca

" oa . " Central y Virtual} Central y Virtual
La inscripcion es personal

10. UNIDAD ORGANICA: DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION

1) Solicitud dirigida al Presidente de la Comisién de

Central y Virtual

ncurso CA i
. CONCURSO DE PLAZAS -CAS  |ooncurso CAS e, | Comisien ce Comision do
2) Recibo de pago por derecho de tramite 0.12 5.00 Document. Concurso CAS Concurso CAS
3) Recibo por derecho de Inscripcion 1.45 60.00

11. UNIDAD ORGANICA: OFICINA DE LOGISTICA

| 4} Solicitud dirigido al Jefe de la Oficina de Logistica

Unidad de . Jefe de la
FORMULACIN DE CONSULTAS v, * - . . ; Jefe de la Oficina) .
1 OBSE= 'ACIONES A LAS BASES 2) Recibo de pago por derecho de tramite 0.12 5.00 1 dia Dl';amne de Logistica Oficina de
- ument. Logictica
21 Racibo de pago por dicho concepto 2.89 120.00
1) Solicitud dirigido al Jefe de la Oficina de Logistica Unidad d Jefede
. nida (] . efe 3
ANTE . ’ Jefe de la Ofi -
2 ELEVACION DE: g:g: ENTOS 2) Recibo de pago por derecho de tramite 0.12 5.00 2dias Tramite de togisn':;"a Oficina de
Document. Logistica
3) Recibo de pago por dicho concepto 150.00
1) Solicitud dirigido al Jefe de la Oficina de Logistica Unidad de Jefe ge |
niga N e e 1a
NLA X Jefe de la Oficina "
3 | APELACIONPARA RESOLVER ENLA| ™) Recibo de pago por derecho de tramite 012 | 500 2das | Tramite T Citica Oficina de
Document. . Logistica
3) Recibo de pago por dicho concepto 150.00
1) Solicitud dirigido al Jefe de la Oficina de Logistica ) .
Unidad de Jefe de I3 Oficina Jefe de la
4 COPIA DEL EXPEDIENTE TECNICO | 2) Recibo de pago por derecho de tramite 0.12 5.00 2 dias Tramite de Logistica Oficina de
Document. Logistica
3) Recibo de pago por dicho concepto 0.72 30.00
1) Solicitud dirigido al Jefe de la Oficina de Logistica
CONSTANCIA DE PRESTACION Y/O Unidadde e e 1a Oficina Jefe de la
5 CONFORMIDAD DE BIENES Y 2) Recibo de pago por derecho de tramite 0.12 5.00 2 dias Tramite de Logistica Oficina de
SERVICIOS Document. 9 Logistica
3) Recibo por derecho de constancia 241 100.00
" . Unidad de
REPRODUCCION Y ENTREGA DE 1) Recibo de Pago por {a reproduccion y entrega de las ' ! ) )
.24 10. 1d T Comité E
6 BASES (ADQUISICION DE BIENES) IBases. 02 0.00 X ° ooiirﬁ,";em omie Especi!
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. DERECHO DE ., o [insTaNcias pE ResoLuCiON|
REQUISITOS’ vamrmcléu o ":—:::’ Coroih ot AUTORIDAD . DERECURSOS -
N* DENOMINACION DEL : COMPETENTE ‘ -
REBOLVER PROCEDI- ;
ORD PROCEDIMIENTO G v LI ndias | - miento | o PARA RECONSL o
NUMERO Y DENOMINACION 1oe : hblles) . ; RESQFVER DERACION APE}LQQIGN
REPRODUCCION Y ENTREGA DE . . Unidad de
7 | BasEes Y oEL EXPEDIENTE TECNICO B" Rec'tflds Pag.° pto ”Ta  reprod duclc'égg entrega de las 072 | 30.00 X 1 dia Tramite | Comité Especial
DE LA OBRA ases y del Expediente Técnico de la Obra. Document.
1) Solicitud dirigido al Jefe de la Oficina de Logistica X
Unidad de . Jefe de la
CONSTANCIA A PROVEEDORES R . . ! Jefe de ta Oficina| -
8 (Calificacion) 2) Recibo de pago por derecho de tramite 0.12 5.00 3 dias Tramite de Logistica Of:cnpg de
Document, Logistica
3) Recibo de pago por derecho de Constancia 2.41 100.00
12. UNIDAD ORGANICA: SECRETARIA GENERAL (S.G.)
AUTENTICACIONES o FEDATEADO: | 1) Recibo de pago por autenticado (por cada pieza 0.24 10.00 )
" ~ i . g Unidad de .
Silabos -Constancias Certificado de \documental) Registros de Oficina de
1 Estudios -Diploma de Grado 2 dias Ggr ados y Secretaria
Académico -Diploma de Titulo -Otros | 3 fotocopla debe ir acompaiado del Diploma o documento Titulos General
documentos original a ser autenticado
REFRENDAMIENTO : -1 1) Recibo de pago por Refrendado 0.72 30.00 X Unidad de )
2 Dipl de Grado Académico yio 2 dias Registros de Secretario
Titulo Profesional; - Otros Grados y General
' *Se presenta Dipioma y/o documento Original Titulos
documentos
1) Resolucion Consejo Universitario Otorgamiento Grado .
Académico yfo Titulo Profesional + Recibo de pago 0.72 30.00 X
IMPRESION DE DIPLOMA DE GRADO [|219ina R:z;::gsdje Ofiinade | Oficinade | Oficina de
3 A“%?ggg;g.ﬂmw 2) Ficha de Registro de la Facultad de origen (firmado por 3dias Grados y sg:r?:;a sé(;r:::'a séc:e!?;a
el Secretario Académico Administrativo y de Postgrado) Titulos
3) Constancia de la Oficina de Imagen Institucional
1) Solicitud dirigida a la Unidad de Registro de Grados Y X
Titulos
2) Recibo de pago por derecho de tramite 0.12 5.00
CONSTANCIA DE'HABER OPTADO EL{ 3) Recibo de pago por concepto de constancia 2.41 100.00 Unidad de Oficina de
4 GRADO ACADEMICO Y/O TITULO 3 dias Tramite Secretaria
PROFESIONAL 4) Dos (02) fotografias tamaiio carné Documet. General
§) Copia simple del Grado Acad. y/o Titulo Profesional
6) Copia de la Resolucion de otorgamiento del Grado
Académico y/o Titulo Profesional (opcional)
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RESOLUCION DE CONSEJO UNIVERSITARIO N° 0815-2018-CU-UNJFSC —~—
S et - DERECHO DE . oo . ; .. |iNsTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS TRAMITACION () | 1 CAUIFICACION - P20 | oo | AutoroaD DE RECURSOS
Ne ’ DENOMINACION DEL - e , .
ORD PROCEDIMIENTO : U =] EVALUAGION —JResoLver| proceoi. < | COMTETENTE
NUMERO Y DENOMINACION P [ AVTO L ——pgEviA_ ] (endias |  MIENTO ResoLver | RECONEL | ,oeiacion
- ATICO | posmiv. | NEGAT, | Pébiles) ) : DERACION ’
1) Solicitud dirigida al Secretario General (FUT)
DERECHO DE VERIFICACION Y 2) Por informe de Grado Académico 1.20 50.00 Uridad de
5 | CONFORMIDAD DE DOCUMENTOS [ 3) Por informe de Titulo Profesional 1.20 | 50.00 3 diaS Teamite Secretario
(INSTITUCIONES PARTICULARES, Bo General
UNIVERSIDADES PRIVADAS) 4) Por informe de Certificados de Estudios 1.20 50.00 cument.
5) Por |nform§ qe haber entregado constancia de estudios o 0.72 30.00
documentos similares
1) Solicitud dirigida al Rector (FUT) X
2) Recibo de pago por derecho de tramite 0.12 5.00
3) Recibo de pago por concepto de Duplicado de Diploma 40.96 | 1700.00
4) Recibo de pago por concepto de Impresion de Diploma 0.72 30.00
5) Recibo de pago por concepto de Refrendado de Diploma 0.7z 30.00
G)HConstancia expedida por el Registro Nacional de Grados
y Titulos de la SUNEDU.
7) Copia simple expedida por la Secretaria General de la
Resolucién que confiere el Grado Académico y/o Titulo
Profesional.
DUPLICADO DEL DIPLOMA DE POR PERDIDA:
GRADO ACADEMICO ylo TITULO Unidad de Conseio
6 PROFESIONAL POR: PERDIDA, .- Denuncia Policial 8 dias Tramite |- Rector Universitjario
::ﬂfggg'"ofm::o;zz:’o .- Un (01) ejemplar de la publicacién en el diario de Mayor| Documet.
-Ley ) Circulacion del lugar donde se produjo la pérdida del . ;
diploma.
POR DESASTRE NATURAL Y/O INCENDIO '
.- Constancia de Defensa Civil y/o Compaiia de|
|Bomberos
POR DETERIORO Y/O MUTILACION
.- Entrega del diploma Original Deteriorado y/o Mutilado
para fines de archivamiento lo que justificara el otorgamiento
del diploma.
8) Fotocopia del DN vigente
9) Cuatro (04) fotografias tamafo pasaporte con fondo
lblanco y terno sastre oscuro, sin gestos. NO DIGITAL
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - 2018 -
RESOLUCION DE CONSEJO UNIVERSITARIO N° 0815-2018-CU-UNJFSC

: DERECHO DE - ‘ Fmsuncu,s DE RESOLUCIO!
REQuisTOs TRAMITACION (% _ CON i | HE0 ) o per | Autoroad | be Recursos
N + DENOMINACION DEL —— ~EVALUAGION —JRESOLVER| ' PROCEDI. - | COMPETENTE , —
ORD PROCEDIMIENTO RN e YT Ll iid (endias |  MENTO |- PARA RECO
: " NUMERO Y DENOMINACION ! — “ﬁ“‘ o [ vedl B | resover | RSO c",g}‘ APELACION
S POSITIV. | NEGAT. | Mblles) | o : . o
ALMACENAMIENTO DE DIPLOMAS
{en caso de no haber recibido enla
fecha de programacion de entrega, 1) Recibo de pago por concepto de Almacenamiento Unid. De Unid. De
7 publicada en la pagina web de la | (custodia) por mes, después del dia siguiente de su entrega 0.48 20.00 X 1 dia Registros de § Registros de Secretario
UNJFSC, a partir del dia siguiente, programada. (Diploma de Grado Académico, Titulo ’ ' Grados y Grados y General
para todos aquellos cuya entrega es a Profesional o de segunda especialidad) Titulos Titulos
partir de la aprobaciéon del TUPA
vigente)
1) Solicitud dirigida al Secretario General (FUT) X
ADELANTO EXCEPCIONAL DE 2) Recibo de pago por derecho de tramite 0.12 5.00 Unidad de | Unid. De
g | ENTREGADE DIPLOMA (Antes da la 3) Recibo de pago por concepto de Adelanto excepcional N . 3 dias Tramite Secretaria  JRegistros de
fecha del cronograma) ) 3.61 150.00 General Grados y
de Entrega de Diploma Document. Titulos
NOTA: Debe haberse emitido previamente 1a Resolucién de
Consejo Universitario.
1) Solicitud dirigida al Secretario General, (EL
ADMINISTRADO DEBE PRECISAR EL EXPEDIENTE 6 LA ‘ X
DEPENDENCIA QUE TIENE LA INFORMACION)
El usuario debera precisar la forma de atencién:
> En fisico - por fotocopia de cada folio 0.00 0.10 07 dias
ACCESO A LA INFORMACION > En CD/ DVD (siempre que la informacion se encuentre m,és 05 Umdaq de Unidad ¢
9 PUBLICA, QUE PRODUZCALA | oo - o a) 0.05 2.00 dias de Tramite Dependencia
UNJFSC g - acuerdo a | Document. requerida
>. ?or correo electronico (en caso de existir en archivo 0.00 0.00 Ley
digital)
NOTA: El solicitante debera consignar sus datos generales
claros y exactos de acuerdo a Ley, incluido el Correo
Electronico para su atencion; asi como la certeza de la
existencia del documento o expediente
1) Solicitud dirigido al Jefe de la Oficina correspondiente
Recibo de pago por derecho de tramite 0.12 5.00
BUSQUEDA / DESARCHIVAMIENTO | 2) Recibo de pago por : X Unidad de Jefe de
10 DE - 5 dias Tramite Dependencia
DOCUMENTO O EXPEDIENTE a) Derecho de Busqueda 0.12 5.00 Document. requerida
b) Derecho de Desarchivamiento 0.24 10.00
NOTA: El solicitante debera tener la certeza de la existencia
I " .
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RESOLUCION DE CONSEJO UNIVERSITARIO N° 0815-2018-CU-UNJFSC
e -1 oerecrooe . | TP [nsancus oe resoLucion]
REQUISITOS TRAMITACION (9 CALIFICACION B ';L::: micio gL | ~AuTORIDAD 'DE RECURSOS
N DENOMI N DE| - — . —
oro| " PRocEOMENTO | EvAACER|Resowven] procens | COVERRNTE :
NUMERO Y DENOMINACION Z : (AUTO- L PREVIA_. ] m :m MENTO | cesoLver ancou'gh APELACION
;  Ubleacién” 0 | posimv. | neGar, | héviles) | - . . | DERAG o
1) Solicitud dirigido al Secretario General en FUT X
2) Recibo de pago por Derecho de tramite 0.12 5.00
- Recibo de pago por copia simple para el caso de
. L 0.12 5.00
JResolucién (cuando no anexa el original) c/u Unidad de
Il N "
1 OTROS SERVICIOS - Recibo de pago por la copia autenticada de Resolucion 5 dias Trémite Secretario | Secretaria
- 0.24 10.00 General General
(cuando no anexa el original) c/u Document.
- Recibo de pago por la copia autenticada de Recibo de
. - 0.24 10.00
Caja Central (cuando no anexa el original) c/u
NOTA: Debe proporcionar el numero y fecha de la
Resolucién requerida o de Recibo de Caja Central.
12 ENVIO DE DOCUMENTOS Via 1) Recibo de pago por envio (opcional) 0.36 15.00 Caja Central
COURIER
. 1) Recibo original por concepto de impresion y digitalizacion
13 'MPRES'():OYC?,:T&;?C‘ON oE de documentos (Cuando el administrado gestione su titulo o) 0.96 40.00
|grrado académico via internet)
1) Fotocopia del grado y/o titulo a actualizar o
complementar datos en el Registro Nacional de Grados y|
ACTUALIZACION DE DATOS PARA Titulos Unidad de Secretar
14 | REGISTRO NACIONAL DE GRADOS Y Registro de é“: a”la
TITULOS (diplomas antiguos) 2) Fotocopia simple legible del DNI actualizado Grados yTitulos enera
3) Recibo de pago original por dicho concepto 060 |1 25.00
13. UNIDAD ORGANICA: OFICINA DE ASESORIA JURIDICA
1) Solicitud dirigida al Rector (FUT) X
2) Recibo de pago por derecho de tramite 0.12 5.00
- " Unidad de
1 RECUI;SOSO r;gg::g%mos OE ] 3) Escrito conforme a lo dispuesto en los Arts. 113° y 208° 5 dias Tramite Rector Rector
£C N de laLey 27444 Document.
4) Copia de la Resolucion correspondiente
5) Copia simple del DNI
1) Solicitud dirigida al Rector (FUT) X
2) Recibo de pago por derecho de tramite 0.12 5.00
, | RECURSOS IMPUGNATORIOS DE  |'3) Escrito conforme a lo dispuesto en los Arts. 113° y 209° 5 i U;‘iga‘?‘de Rect Consejo
APELACION de la Ley 27444 las Docament. ector Universitario
4) Copia de la Resolucién correspondiente
5) Copia simple del DNI
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - 2018

RESOLUCION DE CONSEJO UNIVERSITARIO N° 0815-2018-CU-UNJFSC

- L . DERECHO DE. . R ‘ ) INSTANCIAS DE RESOLUCION]
REQUISITOS . wiione i “TRAMITACION () ‘vg.f”_"",c‘w c'°'f = ,';L::f NGO DEL | AUTORIDAD F DE RECURSOS-
ol DENOMINAGION DEL ‘ ‘ T EVALUACION | ResoLver| Pprocepi. | COMPETENTE
ORD PROCEDIMIENTO _ i | Formutarior | uIT o ares bl b (en dias MIENTO PARA RECON i
NUMERO Y DENOMINACION | cedgr || Ensiy | RO ——ERRA—— (800 ] resover | SECOMSL 1 peiacion
Ubicacion | (%) | . | MATCO l'posmv. | NEGAT. ) ~
1) Solicitud dirigido al Rector (FUT) X
2) Recibo de pago por derecho de tramite 0.12 5.00
3 RECURSOS IMPUGNATORIOS DE | 3) Escrito conforme a lo dispuesto en los Articulos 113° y| 5 dias U;."r:i‘;:e Rector Consejo
REVISION 210° de la Ley 27444 Document. Universitario
4) Copia de la Resolucién correspondiente
5) Copia simple del DNI
14. UNIDAD ORGANICA: VICERRECTORADO DE INVESTIGACION
1) Recibo de Pago Nivel 1: por 20 horas. 0.72 30.00 X
. . . Vicerrector de | Vicerrector de Vicerrect. de
1 SERVICIO DE CAPACITACION 2) Recibo de Pago Nivel 2: por 40 horas. 1.20 50.00 X 1dia Investigacion | lavestigacion Investigacion
3) Recibo de Pago Nivel 3: por mas de 40 horas. 169 | 70.00 X '
1) Recibo de Pago Nivel 1: Hasta 2 dias. 1.20 50.00 X
EVENTOS . . . . Vicerrector de § Vicerrector de Vicerrect. de
2 INTERNACIONALES 2) Recibo de Pago Nivel 2: Hasta 4 dias. 1.69 70.00 X 1dia Investigacion Investigacién Investigacion
3) Recibo de Pago Nivel 3: mas de 4 dias. 2.41 | 100.00 X
) SERVICIO DE ASESORIA 1) Recibo de Pago Nivel 1: Proyecto 2.41 100.00 X 3 dias Vicerrector de | Vicerrector de Vicerrect. de
2) Recibo de Pago Nivel 2: Informe Final 482 | 20000 | x nvestigacién | - nvestigacion Investigacion
1) Solicitud dirigida al Vicerrectorado de Investigacion
2) Recibo por derecho de tramite 0.12 5.00
3) Para Tesis Pregrado ( Bachiller segin Ley N° 30220 y/o
Titulo Profesional 1.93 80.00
tulo Profesional) Dentro de | Vicerrector de | Vicerrector de Vicerrect. de
4) Para Tesis Posgrado - Maestria 2.4 100.00 los 5 dias || Investigacion Investigacion Investigacion
5) Para Tesis Posgrado - Doctorado 3.61 150.00
4 CONSTANCIA DE ANTIPLAGIO 6) Para Tesis Segunda Especialidad 3.61 150.00
(Procesado por el Software Antiplaglo) 7) CD conteniendo la informacién del borardor de Tesis (en
Word)
PARA PROYECTOS DE INVESTIGACION, ARTICULOS CIENTIFCOS Y SIMILARES - UNJFSC
1) Solicitud dirigida al Vicerrectorado de Investigacion
2) Recibo por derecho de tramite 0.12 5.00 sqias | Vicerrectorado | Vicerrectorado Vicerrectorado
3) Recibo por derecho de Constancia 245 | 100.00 de Investigacion] de Investigacion de Investigacion
4) CD conteniendo la informacion (en Word)
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - 201
RESOLUCION DE CONSEJO UNIVERSITARIO N° 0815-2018-CU-UNJFSC

:DERECHO DE P IINSTANCIAs DE RESOLUCION
REQUISITOS p .
| TRamTACION (v c‘”m‘c'o" ‘ P20 1 mcioper | Avtorean DE RECURSOS
N DENOMINACION DEL - . S m— . L COMPETENTE -
ORD PROCEDIMIENTO | Formutario | UT | , EVALUACISN'_ RESOLVER] PROCEDK PARA
NUMERO Y DENOMINACION o | comgar: | | sn :f:&' Bl onoias | MNTO | mesouver SeoONSL 1 APELACION
‘ : | ubtcacion | (% MATICO | posimv. | neGar.| Méblles) DERACION
|PARA TESIS DE OTRAS UNIVERSIDADES, CENTROS DE INVESTIGALION IN :TITUTOS DE INVESTIGACION Y
SIMILARES
1) Solicitud dirigida al Vicerrectorado de Investigacion
2) Recibo por derecho de tramite 0.12 5.00 5 gias Vicerrectorado | Vicerrectorado
3) Recibo por derecho de Constancia 361 | 150.00 de Investigaciong de Investigacion
4) CD conteniendo la informacion (en Word)
4 CONSTANCIA DE ANTIPLAGIO  [SEGUNDA REVISION DE ANTIPLAGIO
(Procesado por el Software Antiplagio)] 1) gyjicitud dirigida a la autoridad correspondiente
2) Recibo por derecho de tramite 0.12 5.00
3) i"ara Pregrado 0.72 30.00 6 dias Facultad Vicerractorado Vicerreciorado
4) Para Posgrado 145 60.00 Escuelade ] de Investigacion de Investigacion
o i Posgrado
5) Segunda Especialidad 1.45 60.00 Facultad
6) CD conteniendo la informacion (en Word)
1) Solicitud dirigida al Vicerrectorado de Investigacion
s | PupLICADO DE CONsTANCIA DE 2) Recibo de pago por derecho de tramite 012 | 5.00 saias | Vicerrectorado
ANTIPLAGIO 3) Para Pregrado 072 | 3000 R de Investigacién
4) Para Posgrado y/o Segunda Especialidad 1.45 60.00
1) Solicitud dirigida al Vicerrectorado de Investigacion
PUBICACION DE ARTICULOS DE - —
¢ | mvesmicacion o propuccion 2) Recibo de pago por derecho de tramite 0.07 | 3.00 saias | Vicerectorado
CIENTIFICA EN REVISTA INDEXADA | 3) Recibo de pago por derecho de pubicacion (Intemo) 0.48 | 20.00 de Investigacion
(BIG BANG FAUSTINIANO)
4) Recibo de pago por derecho de pubicacion (Externo) 1.20 50.00
CONSTANCIA DE PUBICACION DE 1) Solicitud dirigida al Vicerrectorado de Investigaciéon
ARTICULOS DE INVESTIGACION O | 2) Recibo de pago por derecho de tramite 0.07 3.00 -
7 PRODUCCION CIENTIFICA EN ) 9 2 dias dv'cle"“f"’a‘_m
REVISTA INDEXADA (BIG BANG | 3) Recibo de pago por derecho de constancia (Interno) 0.72 30.00 e Investigacion
FAUSTINIANO) 4) Recibo de pago por derecho de constancia (Externo) 1.20 50.00
. 1) Solicitud dirigida al Vicerrectorado de Investigacién
ANALISIS QUIMICO (Grados Brix y - -
3 contenido de sacarosa) D_E 2) Recibo de pago por derecho de tramite 0.12 5.00 2 dias (48 | Vicerrector de Instituto de Vicerrect. de
MUESTRAS DE JUGO DE CANA DE | 3) Recibo de pago por derecho de analisis 1.45 | 60.00 horas) | Investigacién | Investigacion Investigacion
AZUCAR
4) Muestra a analizar
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - 2018
RESOLUCION DE CONSEJO UNIVERSITARIO N° 0815-2018 CU-UNJFSC

DERECHO DE - . FINSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS “TRAMITACION (") brcacion ';“A:f mcooe | AUTORDAD DE RECURSOS
N° DENOMINACION DEL " - : COMPETENTE
ORD PROCEDIMIENTO TN ~ EVALUACION  |RESOLVER| PROCEDI- PARA v
NUMERO Y DENOMINACION o] En ) '::‘TT:; . L‘;;::':) < MENTO 1 gesover | RECONSL 1 aperaciow
; ) L B POSITIV. | NEGAT. |
15. UNIDAD ORGANICA: DIRECCION DE PROMOCION DE LA CIENCIA, TECNOLOGIA Y HUMANIDADES
PRESENTACION DE PROYECTOS OE | 1) Recibo de pago por derecho de Presentacion del ) Unidadde | 0 oiordela
1 INVESTIGACION Proyecto 0.36 15.00 X 5 dias Investig. De la DPCTyH
Facultad
PRESENTACION DE AVANCE L - ) . _
TRIMESTRAL DEL PROYECTO e | 1) SOlicitud dirigida al Director de DPCTyH Unidadde | pyecvor de la Unidad de
2 INVESTIGACION 5dias Tramite DPCTYH Investig. De la
2) Pago por derecho de tramite 0.12 5.00 X Document. Facultad
1; Solicitud dirigida al Director de DPCTyH X
CONSTANCIAS:
PRESENTACION, APROBACION Y o Unidad de "
3 | pesarroLLO DEL PROYECTO DE | 2) P90 POr derecho de tramite 0121 500 X 2 dias Tramite D";;'(‘:’frds a
INVESTIGACION Y APROBACION DEL Document. 4
INFORME FINAL Y OTRAS 3) Recibo de pago por derecho de Constancia (cada una) 0.48 | 20.00 .
Unidad de Director de la
4 |PRESENTACION DEL INFORME FINAL] 1) Recibo de pago 0.12 5.00 X 5 dias Investig. De la
DPCTyH
Facultad
ADQUISICION DEL REGLAMENTO DE . " Director de la Vicerrector de
5 LADPCTyH 1) Recibo de pago 0.24 10.00 X f 1dia DPCTyH Investigacion
1) Solicitud dirigida al Director de DPCTyH (FUT) 0.24 10.00 X Unidad d
nida e
CAMBIO DE DOCENTE ) . ; Director de la
6 INVESTIGADOR EN EL PROYECTO 2) Recibo de pago por derecho de tramite 0.12 5.00 3 dias D:;ir::l t DPCTyH
3) Recibo de pago por el concepto 0.24 10.00
1) Solicitud dirigida al Director de DPCTyH (FUT)
PUBLICACION DE ARTicuLOS DE | 2) Recibo de pago por derecho de tramite 0.12 5.00 Unidad de Director de 12
7 | INVESTIGACION O DE PRODUCCION ] . 2 dias Tramite DPCTYH
EN REVISTA INDEXADA (infinitum) | 3) Recibo de Pago por derecho de Publicaciéri - INTERNO 0.48 20.00 X Document. y!
4) Recibo de Pago por derecho de Publicacion - EXTERNO 1.20 50.00 X
1) Solicitud dirigida al Director de DPCTyH (FUT).
2) Recibo de pago por Derecho de tramite 0.12 5.00
DERECHO DE PUBLICACION EN — Unidad d !
8 REPOSITORIO DIGITAL: ARTICULOS 3) Recibo de Pago por derecho de Publicacion - INTERNO 0.72 30.00 X 2 dias 1'."{ ;ni'ee Dnr;;tg; d: la
CIENTIFICOS Y TEXTOS - LEY 27705 J4) Recibo de pago por derecho de publicacion - 120 | 5000 Document, y
|POSGRADO ) )
l 5) Recibo de Pago por derecho de Publicacion - EXTERNO 1.20 50.00 X
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RESOLUCION DE CONSEJO UNIVERSITARIO N° 0845-2018-CU-UNJFSC

*.. DERECHO DE R A v : : IINSTANCMS DE RESOLUC@NI
REQUISITOS 2 : R
Quis “TRAMITACION (') CAUIFICACION ", e | mcioper | Autormao DE RECURSOS
Ne DENOMINACION DEL o= 4 B . COMPETENTE
ORD PROCEDIMIENTO Formulariof |- ur | - 1. EVALUACION JRESOLVER| PROCEDI- PARA
NUMERO Y DENOMINACION -cedigol;: | 7. | (Ensl) ;mg& e ::L::"; MIENTO: | pesoLveR ;ii%% APELACION
‘Ublcacion’ | (%) o f TR POSITIV. | NEGAT. s ’ .
1) Solicitud dirigida al Director de DPCTyH (FUT)
CONSTANCIA POR PUBLICACION DE - — .
o |ARTicuLos b NvESTIGACION 0 DE | 2) Recibo de pago por derecho de tramite 012 | 500 2ai Unidadde | Directordea
PRODUCCION EN REVISTA INDEXADA) . .. 88 ramite DPCTyH
(infinitum), REPOSITORIO DIGITAL. 3) Recibo de Pago por derecho de Publicacién - INTERNO 0.72 30.00 X Document.
4) Recibo de Pago por derecho de Publicacion - EXTERNO 1.20 50.00
1) Solicitud dirigida al Director de DPCTyH (FUT) X
CONSTANCIA DE CERTIFICACION DE Unidadde | o ctor de la Vicerrectorad
10 EVENTOS 2) Recibo de pago por derecho de tramite 0.12 5.00 2 dias Tramite cerrectarado
Document DPCTyH de Investigacion
3) Recibo de pago por derecho de Constancia 0.48 20.00
1) Solicitud dirigida al Director de DPCTyH (FUT)
2) Recibo de pago por derecho de tramite 0.0: 1.00 Unidad de
1 INSCRIPCION A FERIAS 1 dia Tramite Director de la Vicerrect. de
UNIVERSITARIAS 3) Recibo de pago por derecho de inscripcién - INTERNO 0.12 5.00 X Document. DPCTyH Investigac.
4) Recibo de pago por derecho de inscripcién - EXTERNO 0.24 10.00 X
1) Recibo de pago Nivel 1: 20 horas 0.72 30.00 X L .
CURSOS DE INVESTIGACION Unidadde | oo dela Vicerrect. de
12 ]| FORMATIVA (no incluye estudiantes | 2) Recibo de pago Nivel 2: 40 horas 1.20 50.00 X 3 dias Tramite DPCT -
yH Investigac.
de Pregrado) Document.
3) Recibo-de pago Nivel 3: mas de 40 horas 1.69 70.00 X
3.61 150.00 X
SERVICIO DE REVISION Y 1) PATENTES Unidad de Girector de Ia Vicerrect. de
13 EVALUACION DE TRABAJOS 2) PROPIEDAD INTELECTUAL 2.41 100.00 X 30 dias Tramite DPCTyH L
yl Investigac.
CONDUCENTES A: Document. A
3) PUBLICACIONES 4.82 200.00 X
16. UNIDAD ORGANICA: ESCUELA DE POSTGRADO
1) Carpeta de Postulante (contiene formatos: Solicitud de
Inscripcion, Declaracién Jurada y Formato de Curriculum 1.20 50.00 X
Vitae).
2) Recibo de pago por derecho de Inscripcion:
- Comisionde | Presidente de la Director de |
1 INSCRIPCION AL PROCESO DE A)Maestria 4.10 | 170.00 ‘i Admisiénde la | Comisién de E’ ec °: : 2
ADMISION A POSGRADO a Escuelade | Admisién de Scuela de
B) Doctorado 4.82 200.00 Postgrado Postgrado Postgrado
3) Fotocopia del Grado de Bachiller autenticado por el
Secretario General de la Universidad de origen para
postulantes a Maestria 6 del Grado de Maestro para los
Postulantes al Doctorado.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - 2018 -
RESOLUCION DE CONSEJO UNIVERSITARIO N° 0845-2018-CU-UNJFSC

- DERECHODE - | - . ‘ —JiS TANCIAS DE RESOLUCION]
} REQUISITOS jmmncuonm c""m‘\c'o" i ':,'f::f INiCio DEL. | AUTORIDAD DE RECURSOS
DENOMINACION DEL - . s - COMPETENTE
: . ¢ EVALUACISN RESOLVER] = PROCEDI-
PROCEDIMIENTO PR : b Formulariol | UIT. 4o o | oea | 2] (endias MIENTO PARA RECONSL | .
NUMERO Y DENOMINACION “Codigot,'| - (Ensi) | A0 VA biten] "} resoLver oemcngﬁ APELACION
: o : Ublcacién i3 Eattlit NEGAT. ’
4) Los postulantes que provienen del extranjero deberan
presentar sus respectivos Grados Académicos y/o Titulos
Profesionales reconocidos, revalidados o certificados por la Comision de | Presidente de la Director de |
INSCRIPCION AL PROCESODE  JSUNEDU 1ol [Admisiondela | comision de oty
ADMISION A POSGRADO 5) Copia del DNI , Carné de Extranjeria o Pasaporte, Escuelade | Admisién de Postgrado
legalizada por Notario Publico Postgrado Postgrado
| 6) Dos (02) fotografias tamario carné (papel liso) a color con
fondo blanco.
1) Curso convalidado para traslados internos y externos 0.72 30.00 X Caja Central o i de a Escucta Dir. de ta
CONVALIDACION DE CURSOS cada uno 5 dias Banco de la . Escuela de
. de Postgrado
2) Copia de Silabos 0.24 10.00 Nacién Postgrado
A. TRASLADOS INTERNOS (se realiza culminando el | ciclo)
a. Intermenciones e Intermaestrias X
1) Solicitud dirigida al Director de la Escuela de Posgrado
(FUT)
2) Recibo de pago por derecho de tramite 0.12 5.00
3) Recibo de Pago por Traslado Interno 494 | 200.00
4) Certificado de Estudios que acredite haber cursado Y|
o ) 1.48 60.00
aprobado los créditos de los cursos a convalidar
5) Constancia de no adeudo de pensiones de ensefanza 1.23 50.00 '-l
IB. TRASLADOS EXTERNOS (se realiza durante el proceso de admisién)
1) Solicitud de Inscripcion dirigida al Director de la EPG X
sequn formato (FUT) Unidad de
TRASLADOS 2) Recibo de pago por derecho de tramite 0.12 5.00 3 dias Tramite Director EPG Director EPG
Document.
3) Recibo de pago por Traslado Externo:
a) Intermaestrias 24.10 | 1000.00
b) Interdoctorados 28.92 | 1200.00
4) Certificado de Estudios que acredite haber cursado y
aprobado los créditos de los cursos a convalidar
5) Copia de los silabos de los cursos aprobados vyj
Frefrendados por las autoridades de Postgrado de origen.
6) Copia del DNI , Carné de Extranjeria o Pasaporte,
|legalizada por Notario Pablico
7) Constancia de no haber sido separado por razones
discipiirﬁ'ias o _rendimiento académico
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. DERECHO DE L : . : IINSTANCIAS DE RESOLUC@“
ISt . p
REQUISITOS TRAMITACION (4) || . CALIFICACION P20 | wciopes | AuToroao DE RECURSOS
DENOMINACION DEL COMPETENTE "
PROCEDIMIENTO BT N - “EVALUACION  |RESOLVER] PROCEDI- PARA :
NUMERO Y DENOMINACION - ; Cédigol. | . (EnSL) n:::lgo — mm?) MENTO RESOLVER ;:,&%Tg:; APELACION
“Ubleacton @) f - ] POSITIV. | NEGAT. : A
A. INGRESANTES '
1) Recibo de pago por Derecho de Matricula: X
a) Maestria 3.61 150.00
b) Doctorado 4.82 200.00
2) Constancia de Ingreso
a) Maestria 1.69 70.00
b) Doctorado 1.81 75.00 Escuel Director de la Directorio de la
MATRICULA a Lini itari A 1dia scuela de Escuela de Escuela de
3) Carné Universitario (1 vez al afo) 0.39 16.00 Postgrado
Postgrado Postgrado
4) Carné de Biblioteca Especializada 0.24 10.00
{B. ALUMNOS
1) Recibo de pago por derecho de Matricula
a) Maestria 2.41 100.00
b) Doctorado 4.82 200.00
2) Re~cibo de pago por derecho de Carné Universitario (1 0.39 16.00
vez al ano)
1) Solicitud dirigida al Director de la Escuela de Posgrado| X
(FUT)
2) Recibo de pago por derecho de tramite 0.12 5.00 ’ Unidad de Director de la Directorio de la
CURSO DESAPROBADO K 1 dia Tramite Escuela de Escuela de
3) Recibo por Curso Desaprobado: Document. Postgrado Postgrado
a) Maestria 7.23 300.00
b) Doctorado 9.64 400.00
1) Solicitud dirigida al Director de la Escuela de Posgrado X
(FUT)
2) Reclbo de pago por derecho de tramite 0.12 5.00 Unidad de Director de la Directorio de la
CURSO NO LLEVADO 3) Recibo por Curso No Llevado: 1 dia Tramite Escuela de Escuela de
Document. Postgrado Postgrado
a) Maestria 7.23 | 300.00
b) Doctorado 9.64 400.00
1) Solicitud dirigida al Director de la Escuela de Posgrado x
(FUT)
2) RE(':IDO de pago pq (Aje-recho de tra.mnte 0.12 5.00 Unidad de Director de Ia Director de la
CURSOS DIRIGIDOS 3) Recibo por Curso Dirigido (Solo asignaturas que no se 5 dias Tramite Escuela de Escuela de
dictan por actualizacién de Plan de Estudios) Document. Postgrado Postgrado
a) Maestria 9.64 | 400.00 .
b) Doctorado 10.84 | 450.00 -
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. DERECHO DE . - : IINSTANCIAS DE RESOLUCIQNI
REQUISITOS TRAMITACION (-) cAumAcvb N ;a':,LAA:‘? wicio peL | AUTORIDAD DE RECURSOS
Ne DENOMINACION DEL . ‘ - - . R COMPETENTE
PR, . EVALUACIEN RESOLVER| PROCEDI-
ORD PROCEDIMIENTO Formulariol | UM | . .o s o BT0 {endias |  MIENTO PARA RECONSL '
NUMERO Y DENOMINAGION = codigol - | i Ensh) | varico BE‘“——f—- hibes) resoLver | FPROREL | apeLacion
By “Ubicacion, | (%) | - ] " | posiTiv. | NeGaT. |- " : ‘
1) Solicitud dirigida al Director de la Escuela de Posgrado X
lrur)
2) Recibo de pago por derecho de tramite 0.12 5.00 Unidad de Director de la Director de la
8 rRECORD ACADEMICO DE POSGRADO 3) Recibo por derecho de Récord Académico: 1 dia Tramite Escuela de Escuela de
Document. Postgrado Postgrado
a) Maestria 1.20 50.00
b) Doctorado 1.81 75.00
1) Solicitud dirigida al Director de la Escuela de Posgrado X
(FUT)
2) Recibo de pago por derecho de tramite x cada una 0.12 5.00
3) Recibo por derecho de:
A) Constancia de Ingreso
a) Maestria 1.69 70.00
b) Doctorado 1.81 75.00
B) Constancia de Egresado
a) Maestria 1.20 50.00
b) Doctorado 1.81 75.00
C) Acta de Acreditacion de Idioma Extranjero
CONSTANCIAS DE POSGRADO: a) Maestria 120 | 5000
INGRESO,ESTUDIOS, CUMPLIMIENTO b) Doctorado 1.81 75.00 Unidad de Director de la Director de la
9 PLAN CURRICULAR, NO ADEUDO, N " 3 dias Tramite Escuelade Escuela de
EGRESADO, PROMEDIO PONDERADO}D) Constancia de Estudios Document. Postgrado Postgrado
ACUMULATIVO Y OTROS a) Maestria 1.69 70.00
- b) Doctorado 1.81 75.00
- E) Constancia de No Adeudo de Pensiones de
Ensefanz
a) Maestria 1.20 50.00
b) Doctorado 1.81 75.00
F) Constancia de Orden de Mérito
a) Maestria 1.20 50.00
b) Doctorado 1.81 75.00
G) Constancia de cumplimento de Plan Curricular
a) Maestria 1.20 50.00
b) Doctorado 1.81 75.00
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—
.DERECHO DE SRR, ; R INSTANCIAS DE RESOLUCION'
REQUISIT - b
os  TRAMITACION (*) ,, ?,‘,"@Ac'o" R ':"::f NCIoDEL | AUTORIDAD r DE RECURSOS
N° DENOMINACION DEL . emitom— - . COMPETENTE
ORD PROCEDIMIENTO L uIT ) v EVALUAClaN RESOLVER| . PROCEDI- PARA
te | AUTO- (en dias MIENTO ’
NUMERO Y DENOMINACION : {En Sl.)v | matico héblies) RESOLVER APELACION
H) Constancia de Promedio Acumulativo Ponderado
(solo egresados de la EPG)
a) Maestria 1.20 50.00
b) Doctorado 1.81 75.00
CONSTANCIAS DE POSGRADO:
INGRESO,ESTUDIOS, CUMPLIMIENTO 1) Constancia de Primeros Puestos . ) )
9 PLAN CURRICULAR, NO ADEUDO, y - ] sai U;ldaq de Director de la Director de la
EGRESADO, PROMEDIO PONDERADO a) Maestria 20 | 50.00 ias Do;i’r:';it ?c;:"'raa:e i"‘c“e'a :e
ACUMULATIVO, ORDEN DE MERITO, b) Doctorado 181 | 7500 ‘ osigrado ostgrado
PRIMEROS PUESTOS Y OTROS
J) Constancia de No Adeudo de Material Bibliografico
de la EPG
a) Maestria 1.20 50.00
b) Doctorado 1.81 75.00
1) Solicitud dirigida al Director de la Escuela de Posgrado
X
(FUT)
2) Recibo de pago por derecho de tramite 0.12 5.00
Unidad de Director de Ia Director de la
10 CERTIFICADO DE ESTUDIOS 3) Recibo por derecho de Certificado de Estudios por ciclo 5 dias Tramite EPG Escuela de
Document. Postgrado
a) Maestria 1.45 60.00
b) Doctorado 1.81 75.00
11.A) MAESTRIA EN:
1) Adminlstracion: 6.02 | 250.00
1,1 Maestria en Administracion Estratégica 6.02 250.00
PENSION DE ENSENANZA DE 1,2 Maestria en Gestion Publica 6.02 250.00
POSGRADO i i ial 6.02 0.00 Caja Central o | Director de | Di . del
(MENSUAL, DURANTE EL CICLO) 1,3 Maestria en Gerencia Empresaria .0 250. ) ja Cen ector de la irector de la
1" 14 Moestia en Finanzas y Negocios 1 dia Banco de la Escuela de Escuela de
INGRESANTES CON LA Internacional'es 6.02 250.00 Nacién Postgrado Postgrado
LEY N° 23733 -
' 1,5 Maestria en Proyectos y Desarrollo 9.64 400.00
Empresarial
2) Derecho:
2.1 Maestria en Derecho, con mencién en 723 300.00

Ciencias Penales y Criminoldgicas
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: sl 8 - .'DERE‘CHO DE. |- T e g I : N B . IINSTANCIAS DE RESOLUCIO
REQUISITOS 7| TRammacion | o CAURICACION . -} PZ0 | mcooer | avrorioao DE RECURSOS NT
N DENOMINACION DEL - ‘ — ~EVALUACION RESOLVER| PROCEDN COMPETENTE
ORD PROCEDIMENTO . U L agren L o1 (endias | mENTO PARA RECON
NUMERO Y, DENOMINACION | sty | o EREMA- ! habllen) IENT® | Resoiver: Dsm'g-}‘ APELACION
: , G | TR | PoSITIVL | NEGAT. ] , :
?.? Maestnf'a en Derecho, con mencion en 723 300.00
Derecho Civil y Comercial :
N ?,3 Maestria en Derecho Constitucional )| 723 300.00
Administrativo ”
2,4 Maestria en Derecho de Familia y Politicas
fPublicas del Nifio y Adolescente 7.23 300.00
3) Ecologia:
3,1 Maestria en Ecologia y Gestion Ambiental .| 6.02 | 250.00
4) Cienclas de los Alimentos:
4,1 Maestria en Ciencias de los Alimentos 6.02 250.00
4,2 Maestria en Marketing Agroalimentario 6.02 250.00
5) Contabilidad:
» 5,1 Maestria en Contabilidad, con mencién en 6.02 250.00
Auditoria
PENSION DE ENSENANZA DE 5,2 Maestria en Contabilidad, con menciéon en
POSGRADO Tributacién 602 | 250.00
- Caja Centralo | Director de la Director de la
1 5,3 Maestria en Contabilidad, con mencién den 6.02 250.00 : 1 dia Banco dela’ Escuela de Escuela de
(MENSUAL, DURANTE EL cicLO) |Gestién Empresarial ) Nacion Postgrado Postgrado
6) Educacién:
INGRESANTES CON LA . ) 6._1 Maestria en Docencia Superior e Investigacion 6.02 250.00
Universitaria
N° 23733 i ienci i6
LEY N°23 ‘6,2 Maestria en' Ciencias de la Gestion Educativa, 361 150.00
con mencioén en Pedagogia
§,3 Maest'na en SllenC|as de la Gestion Educativa, 361 150.00
con mencion en Estimulacion Temprana .
§,4 Maestr!a. en Ciencias de la Gestion Educativa, 361 150.00
con mencioén en Motricidad Humana
6,5 Maestria en Gerencia de la Educacién 4.34 180.00
6,6 Maestria en Ciencia de la Gestién Educativa,
con mencion en Educacién Ambiental 361 15000
7) Sociologia
) 7,4 Maestria en Sociologia, con mencién en 6.02 250.00
Gerencia Social
J ) 7.2 Maestn§ en Sociologia, con mencién en 6.02 250.00
Relaciones Comgn_l/tgla's

Pagina 41




Universidad Nacional José Faustino Sanchez C
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - 2018

RESOLUCION DE CONSEJO UNIVERSITARIO N° 0815-2018-CU-UNJFSC

.- DERECHO DE - Ern . ; . = IINSTANClAS DE RESOI..UC!ONI
REQUISITOS " i CALIFICACION - » " PLAZO St
" DENOMINACION DEL : ,j‘nmmcn)m".)_ R F Y INICIO DEL cﬁ(u)u'::gg:; DE RECURSOS
ORD PROCEDIMIENTO ., | Formutaror [ wr | T T EVALUACION | RESOL[VER P:OC$D|- " PARA
NUMERO Y DENOMINACION 1 codigol 1 Ensy ] Scs e BREMA e m::: IENTO RESOLVER Rscon'gg_ APELACION
‘Ublcacién i, | MATICO | posmmv. | negar. tos) . DERACION
8) Trabajo Social:
- 8,1 Maestria en Trabajo Social, con mencién en 6.02 250.00
Familia
. 8.2 Maestria en Trabajo Social, con mencién en 6.02 250.00
Gestion de Recursos Humanos
9) Economia:
9.1 Maestria en Economia y Finanzas 6.02 250.00
9.2 Maestria en Finanzas y Negocios Interacionales 6.02 | 250.00
10) Quimica:
» 10.1 Maestna en Gestion de la Ensefianza de la 6.02 250.00 .
Quimica Superior ?:
11) Salud Publica: ‘
11,1 Maestria en Salud Publica 6.02 250.00
Caja Central o | Director de la Director de la
" 11,2 Maestria en Gerencia de Servicios de Salud 6.02 | 250.00 1dia Banco de Ia Escuela de Escuela de
~ Nacion Postgrado Postgrado
PENSION DE ENSENANZA DE
POSGRADO 12) Pesqueria:
(MENSUAL, DURANTE EL CICLO) 12.1 Maestria en Gerencia de Servicios Pesqueros 6.02 250.00
INGRESANTES CON LA 13) Ingenieria:
LEY N°23733 13.1 Maestria en Ingenieria de Sistemas 8.43 | 350.00
13.2 Maestria en Ingenieria Industrial 8.43 350.00
11.8) DOCTORADO EN:
1) Administracion 7.23 | 300.00
2) Ciencias Ambientales 8.43 350.00
3) Ciencias de la Educacion 7.23 300.00
4) Contabilidad 8.43 350.00
5) Salud Publica 8.43 | 350.00
Pagina 42 q




Universidad Nacional José Faustino Sanchez C

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - 2018 -
RESOLUCION DE CONSEJO UNIVERSITARIO N° 0815-2018-CU-UNJFSC

. DERECHODE . | . A i . o INSTANCIAS DE RESOLUCIO
REQUISITOS TRAMITACION () | ,”CAI.IF!C‘ACI‘ON i ':-::2 INGIO DEL | AUTORIDAD F DE RECURSOS
N* DENOMINACION DEL ‘ - . . mﬁ— resoLverl  PrOcEDL COMPETENTE
ORD PROCEDIMIENTO uiT el AUTO-" on dias MIENTO PARA RECON!
NUMERO Y DENOMINACION S £ s | Ensh) | co fm’" ) RESOLVER DERAC“S"‘LN APELACION
S (R B POSITIV. | NEGAT. s, '
12.A) MAESTRIA EN:
1) Administracién: 6.02 250.00
1,1 Maestria en Administracion Estratégica 7.23 300.00
1,2 Maestria en Gestion Publica 7.23 300.00
1,3 Maestria en Gerencia Empresarial 7.23 300.00
' 1,4 Maestria en Finanzas y Negocios, 723 300.00
Internacionales
' 1,5 Maestria en Proyectos y Desarrolio 723 300.00
Empresarial
2) Derecho:
2.1 Maestria en Derecho, con mencién en
Ciencias Penales y Criminolégicas 7.23 | 300.00
. ~ '232 Maestr!a en Derecho, con mencién en 723 300.00
PENSION DE ENSENANZADE  IDerecho Civil y Comercial
POSGRADO 2,3 Maestria en Derecho Constitucional Y| Caja Central o | Director de la Director de la
12 | (MENSUAL, DURANTEELCICLO) I @ - istrativo 7.23 | 300.00 tdia | Bancodela | Escuelade Escuela de
Nacién Postgrado Postgrado
'NGRESA"IES CONLA 2,4 Maestria en Derecho de Familia y Politicas| 723 | 300.00 :
LEY N° 30220 |Pablicas dei Nifo y Adolescente B ‘
3) Educacion:
o 31 . Ma!est.na en Docencia Superior e 723 300.00
Investigacién Universitaria
'3.2 Maestria erT Ciencias de la Gestién Educativa, 7.23 300.00
con mencién en Pedagogia
. 33 Magsma en. Cler?(?las de la Gestién 723 300.00
Educativa, con mencién en Estimulacion Temprana
3,4 Maestria en Ciencias de la Gestién
IEducativa, con mencién en Motricidad Humana 7.23 | 300.00
3,5 Maestria en Gerencia de la Educacién 7.23 300.00
3,6 Maestria en Ciencia de la Gestion Educativa,
con mencién en Educacion Ambiental 7.23 300.00
4) Ecologia:
4,1 Maestria en Ecologia y Gestion Ambiental 7.23 300.00
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.* DERECHO DE T N~ L : . IINSTANCIAS DE RESOLUCIﬁNI
REQUISITOS g iF| P . Lo g
: TRAMITACION (*) | cAd 'FAFmN oy ':,L::f INICIO DEL | AUTORIDAD DE RECURSOS
Ne DENOMINACION DEL - . A m resoLver| PROCEDI- COMPETENTE
ORD PROCEDIMIENTO ., | Formulariol | - UIT oo |iautes |i pRe LUAm_c' | (endias | mENTO PARA RECO
NUMERO Y DENOMINACION -(En 8l.) ‘M ATICO/ positiv. | i héblles) . RESOLVER DERAc’l‘g{i APELACION
R Bt Tiv. | NEGAT. | "7 e
5) Contabilidad:
5,1 Maestria en Contabilidad, con mencion en 723 300.00
Auditoria ) ’
5,2 Maestria en Contabilidad, con mencién en 723 300.00
Tributacion ) )
5,3 Maestria en Contabilidad, con mencién den 723 300.00
Gestion Empresarial ' :
6) Ciencias de los Alimentos:
6,1 Maestria en Ciencias de los Alimentos 7.23 300.00
. 6,2 Maestria en Marketing Agroalimentario 7.23 300.00
PENSION DE ENSENANZA DE
POSGRADO 7) Sociologia
(MENSUAL, DURANTE EL CICLO) 71 ) Maestria en Sociologia, con mencién en 723 300.00
Gerencia Social
INGRESANTES CON LA . 1,2 Ma'est.na en Sociologia, con mencion en 7.3 300.00
Relaciones Comunitarias
LEY N° 30220 8) Trabajo Social:
- - - - - Caja Central o § Director de la Director de la
12 8,1 Maestria en Trabajo Social, con mencién en 723 300.00 1 dia Banco de la Escuela de Escuela de
Familia Nacién Postgrado Postgrado
8.2 Maestria en Trabajo Social, con mencién en 723 300.00
Gestion de Recursos Humanos : ’
9) Economia:
9.1 Maestria en Economia y Finanzas 7.23 300.00
9.2 Maestria en Finanzas y Negocios] 793 300.00
Internacionales ’ )
10) Quimica:
10.1 Maestria en Gestion de la Ensefianza de la 7.03 300.00
Quimica Superior i ) .
11) Salud Pablica: i
11,1 Maestria en Salud Publica 7.23 300.00
11,2 Maestria en Gerencia de Servicios de Salud 7.23 300.00
12) Pesqueria:
12.1 Maestria en Gerencia de Servicios Pesqueros 7.23 300.00 .
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' wercrote | oneonoon [ oum |, [ e
N DENOMINACION DEL i e T _| INICIODEL § oMPETENTE Juee
ORD PROCEDIMIENTO i T s ... | .. EVALUACION ~ JRESOLVER| - PROCEDI- e
: Formulariol | UIT 1 . 1 ayte- | i _pmeva {endias |  MIENTO ARA RECONSL
NUMERO Y DENOMINACION ;. Codigor < | (ERS) L el “E‘ hiblles) RESOLVER | o cion APELACION
“Ublcacion | (%) . TCO | posmv. | NEGAT.
PENSION DE ENSENANZA DE 13) Ingenleria:
POSGRADO 13.1 Maestria en Ingenieria de Sistemas 7.23 | 300.00
13.2 Maestria en Ingenieria Industrial 7.23 | 300.00
(MENSUAL, DURANTE EL CICLO)
12.B) DOCTORADO EN:
) Caja Central 0 } Director de la Director de la
12 INGRESANTES CON LA 1) Administracion 9.64 400.00 1 dia Banco de la Escuela de Escuela de
Nacién Postgrado Postgrado
LEY N° 30220 2) Ciencias Ambientales 9.64 | 400.00
3) Ciencias de la Educacion 9.64 400.00
4) Contabilidad 964 | 400.00
§) Salud Publica 9.64 400.00
13 PAGO POR MORA EN DEUDA DE 1) Recibo por derecho de mora, segun lo dispuesto en el Escuela de
PENSIONES - Ley N° 29947 Art. 2° de la Ley N° 29947 Posgrado
1) Solicitud dirigida al Director de la Escuela de Posgrado X
(FUT) .
2) Recibo de pago por Derecho de tramite 0.12 5.00
R 3) Recibo de pago por derecho de Reserva: Unidad de Director de la Director de la
14 RESERVA DE MATRICULA > Maestria 3.61 150.00 5 dias Tramite Escuela de Escuela de
Document. Postgrado Postgrado
> Doctorado 482 200.00
4) Copia de la Ficha de Matricula reciente
. 5) Constancia de Ingreso segin Modalidad (solo para 1.69 70.00
- ingresantes)
1) Solicitud dirigida al Director de la EPG (FUT) (antes de,
30 dias del inicio del Proceso de Matricula, segun X
Jeronograma).
2) Recibo de pago por derecho de tramite 0.12 5.00 Unidad de Director de la Director de la
15 | REACTUALIZACION DE MATRICULA 5 dias Tramite Escuela de Escuela de
3) Recibo de pago Document, Postgrado Postgrado
> Maestria 4.82 200.00
> Doctorado 6.02 250.00
1) Solicitud dirigida a la Secretaria Académica de la
CONSTANCIA DE CONFORMIDAD DE [Escuela de Posgrado (FUT) Unidad de Director de la Director de la
16 DOCUMENTOS DE MAESTRIA > Maestria 6.02 250 10dias Dl’;irrr:‘l: x ?:;:'r: :: is:sl::: ::
> Doctorado 7.23 300
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.. DERECHO DE . ey INSTANCIAS DE RESOLUCION]
REQUISITOS g CALIFICACION PLAZO
. | TRAMITACION (%) L nc °'° S P":ZM INICIO DEL | AUTORIDAD r DE RECURSOS
o DENOMINAGION DEL ) ’ " ‘ EV. ‘ : RESOLVER]| PROCEDI- COMPETENTE
ORD PROCEDIMIENTO . ' | pormitarior | um | . f o] ALUACION "’"l PARA
. : i AUTO- o PREVIA (en dias MIENTO RECONSI
NUMERO Y DENOMINACION - Codigol | |- (Ensl) | a0 hablles) RESOLVER | s APELACION
‘ A Ubicacion | (%) . .. | MATCO | pogmy. | NEGaT. | Méblles ERACION
1) Solicitud dirigida a la Secretaria Académica de la X
JEscuela de Posgrado (FUT)
RECONOCIMIENTO DE ASESOR 2) Recibo de pago por derecho de tramite 0.12 5.00 Unidad de Director de la Director de Ia
17 PARA MAESTRIA 3) Recibo de Pago por Reconocimiento de Asesor: 12,05 | 500.00 Sdias D:;‘:’J’r:';il isc;“!:'r::: EPZCS‘::'raa ::
4) Formato de Reconocimiento de Asesor
5) Constancia de Conformidad de Documento 6.02 250.00
1) Solicitud dirigida en FUT a la Secretaria Académica de la X
IEscuela de Posgrado
2) Recibo de pago por derecho de tramite 0.12 5.00 Uni . .
RECONOCIMIENTO DE DIRECTOR ) mdaq de Director de la Dwect(or dela
18 (PARA DOCTORADO) 3) Recibo de Pago por Reconocimiento de Director 14.46 | 600.00 15 dias DT’é"‘"e‘ Eps:“‘e'a;‘e ‘;5“:5'3 :e
locument. stgrado ostgrado
4) Constancia de Conformidad de Documentos 7.23 300.00
5) Formato de Reconocimiento de Director
1) Solicitud dirigida al Director de la Escuela de Posgrado) X
(FUT)
2) Recibo de pago por derecho de tramite 0.12 5.00 . ) !
o Unidad de Director de la Director de la
19 | DESIGNACION DE JURADO DE TESIS 3) Recibo de Pago por Designacion de Jurado de Tesis: 15 dias DI;émitit li’sm:ela;!e iscutelaéie
ument. ostgrado ostgrado
> Maestria 4.82 200.00
> Doctorado 7.23 300.00
1) Solicitud dirigida al Director de la Escuela de Posgrado
(FUT)
2) Recibo de pago por Derecho de tramite 0.12 5.00
3) Recibo de Pago por Revisién y Aprobacion de Proyecto
de Tesis:
> Maestria 3.61 150.00
Unidad de Director de la Director de la
N DE
20 Revgzr; gcﬁzkgs:gg?s > Doctorado 4.82 | 200.00 15 dias Tramite Escuela de Escuela de
4) Constancia de Antiplagio (otorgado por el Vicerrectorado Document. | . Postgrade Postgrado
de Investigacion)
5) Tres (03) ejemplares anillados del Proyecto de Tesis
(Maestrias)
6) Cinco (05) ejemplares anillados del Proyecto de Tesis
Doctorados)
7) Presentar la carta aval.
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- DERECHO DE -
“TRAMITACION (1)

REQUISITOS INSTANCIAS DE REsowcnbu!

AUTORIDAD DE RECURSOS
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

. CALIFICACION PLAZO

S R v PARA | INICIO DEL
) , "1 EVALUACION . JREsoLver] proceoi

'F‘::"::w un T En sy ‘AUTO- | i PREVIA (on dias MIENTO

Copo ] EnsSh Y e | “ hébites) | -

. Ublcacién: | - (%) A ~+| POSITIV. | NEGAT. )

Ne DENOMINACION DEL
ORD PROCEDIMIENTO

RECONSL
DERACION

NUMERO Y DENOMINACION

APELACION

1) Solicitud dirigida al Director de la Escuela de Posgrado
(FUT)

2) Recibo de pago por Derecho de tramite 0.12 5.00

3) Recibo de Pago por Revision y Aprobacion del Informe

REVISION Y APROBACION DEL de Tesis: Unidad de Director de la Directorio de la
INFORME DE TESIS » Maestria 3.61 150.00 15 dias Tramite Escuela de Escuela de
Document. Postgrado Postgrado

21

» Doctorado : 4.82 200.00

4) Tres (03) ejemplares anillados del Informe de Tesis
(Maestrias)

5) Cinco (05) ejemplares anillados del Informe Tesis|
J(Doctorados)

A) MAESTRIA

1) Solicitud dirigida al Director de la Escuela de Posgrado
(FUT)

2) Recibo de pago por Derecho de tramite 0.12 5.00

3) Recibo de Pago por Defensa de Tesis 14.46 | 600.00

4) Recibo de Pago por Derecho de Medalla 0.96 40.00

5) Carta de Compromiso firmado por el Jurado de Tesis
aceptando fecha y hora de la defensa.

6) Resolucion Directoral de Aprobacion del Informe de

e Escuela d Director de la Director de a
i e ) 15 dias e N Escuela de Escuela de

d 7) Cuatro (4) DVD con el Informe de Tesis y Articulo Posgrado Postgrado Postgrado
Cientifico en PDF.

8) Tres (3) ejemplares de la Tesis con las caracteristicas
establecidas por la Escuela de Posgrado

9) Diploma del Grado de Bachiller legalizado y/o
autenticado por el Secretario General.

10) Constancia expedida por la Unidad de Idiomas de la
EPG, que acredite que el postulante conoce un idioma 1.20 50.00
ademas del castellano.

11) Récord Académico de Maestria 1.20 50.00
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R . DERECHO DE - |instancias e resoLucion
REQUISITOS , R : i CAl
ST TRammaciony | o GAURIcAcioN P | wciope | Auorman DE RECURSOS
N° DENOMINACION DEL = - ° - . : - —? : COMPETENTE
ORD PROCEDIMIENTO - | Formutarior | urr e EVALUACION Reso:ivsn pn'ocsm- PARA
NUMEROYDENOMINACION ~  * ' | Codigo/ | Ensiy [ A — | lncis | MENTO | resouver | RECOMSL | yppacion
] uicacion | o | POSITIV. | NEGAT. *) DERACION
]8) DOCTORADO
1) Solicitud dirigida al Director de la Escuela de Posgrado
{(FUT)
2) Recibo de pago por Derecho de tramite 0.12 5.00
3) Recibo de Pago por Derecho de Sustentacién 19.28 | 800.00
4) Recibo de Pago por Derecho de Medalla 0.96 40.00
5) Carta de Compromiso firmado por el Jurado de Tesis
aceptando fecha y hora de la defensa.
~ E 1ad Director de la Director de la
22 DEFENSA DE TESIS 6) Resoluc. Directoral de Aprobacion del Informe de Tesis 15 dias : cuela o N Escuela de Escuela de
osgrado
7) Cuatro (4) DVD con el Informe de Tesis y Articulo Posgrado Posgrado
Cientifico en PDF.
8) Cinco (5) ejemplares de la Tesis con las caracteristicas
establecidas por la EPG
9) Diploma del Grado de Maestro autenticado por el
Secretario General de la Universidad.
10) Constancia expedida por ia Unidad de Idiomas de la
EPG, que acredite que el postulante conoce dos idiomas 1.20 50.00
ademas del castellano.
11) Récord Académico de Doctorado 1.81 75.00
1) Solicitud dirigida al Director de la Escuela de Posgrado X
2) Recibo de pago por Derecho de tramite 0.12 5.00
A::;I:plﬁ:z?otbl??g::::nai 3) Recibo §e Pago por acogimiento de otras universidades! Unidad de Director de la o C::psei;: |
23 para obtencion del grado. 5dlas Tramite Escuela de rectivo de fa
- .GRADUANDOS DE OTRAS Escuela de
UNIVERSIDADES. » Maestria 60.24 | 2,500.00 Document. Postgrado Postgrado
» Doctorado 60.24 | 2,500.00
4) Presentar las Resoluciones Directorales emitidas.
1) Solicitud dirigida al Director de la Escuela de Posgrado X
2) Recibo de pago por Derecho de tramite 0.12 5.00
RENUNCIA A LA EJECUCIONDE LA | 3) Recibo de Pago por renuncia a la Ejecucion de la Tesis: Unidadde | Director de la Dir;‘i."sei"’ |
24 TESIS 5 dias Tramite Escuela de Vo de la
(ANULACION DEL TRAMITE) » Maestria 289 | 12000 Document. |  Postgrado cuela de
g 0]
» Doctorado 3.61 150.00 .
4) Presentar las Resoluciones Directorales emitidas.
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e : | - DERECHO DE ¥ i . H 1AS DE RESOLUCIO
REQUISITOS .l oo o | iRAMTACION() | CALIFICACION ,':"::f miciopeL | AUTORDAD T ™~ DE RECURSOS
N° DENOMINACION DEL — s COMPETENTE
ORD PROCEDIMIENTO . . . . EVALUACEN RESOLVER|] PROCED!-
Formutariof | U 1. - | ayro : (ondias | MENTO PARA RECONSL
NUMERO Y DENOMINACION . Codigol | <. | (Enst) | mc;, nibties) | ‘ RESOLVER | oo CION APELACION
X _'"Ublcacléti' N [ b POSITIV. | NEGAT. ‘ ’
1) Solicitud dirigida al Director de la Escuela de Posgrado X
(FUT)
AUTORIZACION PARA TRAMITAR EL | 2) Recibo de pago por Derecho de tramite 0.12 5.00 . . ;
Unidad de Director de la Director de la
GRADO DE MAESTRO POR TENER . y
25 |yNA ANTIGUEDAD DE EGRESO DE LA| 3) Recibo de Pago: Sdias | rramie | ouelace : cueta de
EPG, MAYOR A CINCO ANOS. - cument. ostgrado ostgrado
» Maestria 241 100.00
» Doctorado 482 200.00
1) Solicitud dirigida al Director de la Escuela de Posgrado X
(FUT)
2) Recibo de pago por Derecho de tramite 0.12 5.00 ; ;
26 | EXAMENDE SUFICIENCIA POR CADA sains | roacde |ow deta Escuetd o gele
IDIOMA 3) Recibo de Pago por derecho de Examen (cursado en el de Postgrado
) 3.61 150.00 Document. Postgrado
Centro de ldiomas)
4) Recibo de Pago.por fjerecho de Examen para los que 482 200.00
cursaron en otras Universidades
1) Solicitud dirigida al Director (a) de la Escuela de Posgrado X
2) Recibo de pago por Derecho de tramite 012 | 5.00
3) Recibo de Pago original por derecho de otorgamiento de
Grado Académico de Maestro:
*Egresados que cursaron 04 ciclos académicos 31.33 | 1,300.00
*Egresados que cursaron 02 ciclos académicos 28.43 | 1,180.00
GRADO ACADEMICO DE MAESTRO st) Iiol?czala dell le:)IoLr;'\? de‘ dBa(::h:ler f:dateada por el Unidod do Directorio et
ecretario General de la Universida recibo
27 (INCLUYE DIPLOMA) 37 dias Tramite Escuela de
5) Recibo de Pago por Impresion de Diploma 0.72 30.00 Document. Posgrado
6) Recibo de Pago por Refrendado de Diploma 0.72 30.00
7) Acta original de Sustentacion de Tesis
8) Constancia de haber entregado los ejemplares de tesis
empastados (firmadas por el Asesor y Jurados)
9) Tres (3) discos (CD-R) de la tesis sustentada o Informe,
de! Trabajo de Suficiencia contenida en formato PDF y Word
imés el resumen de la misma como articulo cientifico.
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N,
RESOLUCION DE CONSEJO UNIVERSITARIO N° 0815-2018-CU-UNJFSC & B
——
REQUISITOS L] : T:::ﬁi’é?oz% - CALIFICACION PLAZO ASTORIDAD [nsvancias o resoLucion]
N DENOMINACION DEL et : i PARA " | INICIODEL § o o entE
ORD PROCEDIMIENTO . EVALUACION _ | RESOLVER] PROCED!- PARA
" e i (en dias MIENTO F
NUMERO Y DENOMINACION hébiles) ) RESOLVER
10) Fotocopia de Constancia de Registro de la SUNEDU
del Bachiller.
11) Dieciocho (18) fotografias tamano carné y cuatro (04) ’ ’ .
GRADO ACADEMICO DE MAESTRO [tamafio pasaporte (reciente, de frente, a color en fondo Unidad de | Directorio de la
27 (INCLUYE DIPLOMA) | | . . . 37 dias Tramite Escuela de
claro,con terno sastre color oscuro, sin gestos, sin anteojos, Document. Posgrado
sin retoques) . NO DIGITAL
12) Fotocopia legible y ampliada del DNI (para efectos de
impresién de diploma)
1) Solicitud dirigida al Director (a) de la Escuela de Posgrado|
2) Recibo de pago por Derecho de tramite 0.12
3) Recibo de Pago original por derecho de otorgamiento de
Grado Académico de Doctor:
*Egresados que cursaron 04 ciclos académicos 40.72
*Egresados que cursaron 06 ciclos académicos 44.34
4) Fotocopia del Diploma de Grado de Maestro autenticado
Ipor el Secretario General de la Universidad 4 recibo
5) Recibo de Pago por Impresion de Diploma 0.72
GRADO ACADEMICO DE DOCTOR | 8) Recibo de Pago por Refrendado de Diploma 0.72
(INCLUYE DIPLOMA) Unidad de Director de la
28 7) Acta original de Sustentacion de Tesis 37 dias Tramite Escuela de
Document. Posgrado

8) Constancia de haber entregado los ejemplares de tesis|
empastados (firmadas por el Asesor y Jurados)

9) Dos (02) discos (CD-R) de la tesis sustentada o Informe
del Trabajo de Suficiencia contenida en formato PDF y Word
mas el resumen de la misma como articulo cientifico.

10) Fotocopia de Constancia de Registro en la SUNEDU
del grado de Maestro

11) Veinte (20) fotografias tamafo carné y cuatro (4)
tamafo pasaporte (reciente, de frente, a color en fondo
claro,con terno sastre color oscuro, sin gestos, sin anteojos,
sin retoques). NO DIGITAL

12) Fotocopia legible y ampliada del DNI (para efectos de

Jimpresién de diploma)
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BT i I3 I P e
N° DENOMINACION DEL ’ : EVALUACION resoLverl PrRoOCEDI COMPETENTE
ORD PROCEDIMIENTO - : omuladol | - UIT. | | auto- | pREVA {endias |  MIENTO PARA RECONS|
NUMERO Y DENOMINACION Codigol “(Ensr) | a0, [——ERRA hables) | resover | PRORL | apeLacion
s o | * Ubicactén’ S o | posiiv. | NEGAT. _ :
1) Solicitud dirigida al Director de la Escuela de Posgrado
(FUT)
DESIGNACION DE PRESIDENTE DE | 2) Recibo de pago por Derecho de tramite 012 | 500 Unidadde | Director de la Director de la
29 JURADO PARA MAESTRIA- . . . 10dias Tramite Escuela de Escuela de
DOCTORADO 3) Recibo de pago por Derecho de designacion Documentario Posgrado Postgrado
» MAESTRIA 12.05 | 500.00
» DOCTORADO 14.46 | 600.00
1) Solicitud dirigida al Director de la Escuela de Posgrado x
ESTUDIOS DE IDIOMAS |EuD Unidad de
30 EXTRANJEROS O NATIVOS PARA | 2) Recibo de pago por derecho de tramite 0.12 5.00 p Tramit Director de la Director de la
OBTENCION DE GRADO DE ' ramite X Escuela Posgrado Escuela Posgrado
MAESTRO O DOCTOR 3) Recibo por derecho de Matricula 0.72 30.00 Documentario
4) Recibo de pago por derecho de ensefnanza (mensual) 4.82 200.00
17. UNIDAD ORGANICA: OFICINA DE SERVICIOS INFORMATICOS
1) Solicitud dirigido al Jefe de la Oficina de Servicios| X
Informaticos (FUT)
PUBLICACION DE ARTicuLOS DE | 2) Recibo de pago por derecho de tramite 012 | 500 Unidad de Oficina de Oficina de
1 | INVESTIGACION O DE PRODUCCION 3) Recibo por derecho de publicacion 02 dias Tramite Servicios Servicios
EN PAGINA WEB. (PARA TERCEROS) ; Document. Informaticos Informaticos
- Hasta 01 mes 0.24 10.00
- Mas de un mes (por cada mes) 0.48 20.00
A) PARA ELABORACION Y PUBLICACION: X
1) Solicitud dirigido al Jefe de la Oficina de Servicios|
Informaticos (FUT)
2) Recibo de pago por Derecho de tramite 0.12 5.00
3) Recibo por derecho de la Elaboracion y Publicacién. 2.4 100.00
SERVICIO DE ELABORACION Y - ”
2 [PUBLICIDAD DE EVENTOS via WEB A|B) SOLO PARA PUBLICACION (Hasta 10 dias) X ”ui ”;“ dadde | of. ge servicios Of. de Servicios
TERCEROS T Soidtd dricido a1 Jof de 1a Otcina de Sevia 02 dias Do’ m el Informaticos Informaticos
(NO INSTITUCIONALES) ) Solicitud dirigido al Jefe de la Oficina de Servicios cument.
Informaticos (FUT)
2) Recibo de pago por Derecho de tramite 0.12 5.00
3) Recibo por derecho de la publicacion. 1.45 60.00
4) 01 ejemplar impreso del Material a publicarse.
5) El ejemplar en un CD ROM a publicarse.
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« 1 ,¢DERECHO DE s N - INSTANCIAS DE RESOLUCIONI
REQUISITOS . IF| .
“TRAMITACION () | © c‘,“', “'f“:'é" BT ,':,"‘A:f INICIODEL | AUTORIDAD DE RECURSOS
N DENOMINACION DEL - . —— — : -
ORD el o 1 EVALUAGION ] REsOLVER| PROCEDH °°":f;§"“
NUMERO Y DENQMINAGION Y1 Ensy” ——PREVIA :::;::? MIENTO 1 pesoLver D’:‘;‘:Ao':o”ﬁ APELACION
: f FN ) POSITIV. | NEGAT. ) , c
1) Solicitud dirigido al Jefe de fa Oficina de Servicios X
CONSTANCIA POR PUBLICACION DE [Informaticos (FUT) Unidadde I\ Servicios Of. de Servici
3 ] ARTICULOS DE INVESTIGACION O DE ) . 01 dia Tramite - ) - 06 Servicios
PRODUCCION EN PAGINA WEB 2) Recibo de pago por derecho de tramite 0.12 5.00 Docurment. Informaticos lnformaucos
3) Recibo por derecho de la constancia. 0.36 15.00
1) Solicitud dirigido al Jefe de la Oficina de Servicios X
informaticos (FUT)
2) Recibo de pago por derecho de tramite 0.12 5.00
3) Recibo de pago para servicio:
4 |sERVIcIo o GRABACION Y EDICION] - Por graduacion (por evento) 241 | 100.00 03 gl ”;’ir‘;::t:" Of. de Servicios Of. de Serv.
DE AUDIO Y VIDEO PARA TERCEROS ™5 "ircuito Cerrado de Television (por evento hasta 02 Document. Informaticos Informaticos
9.64 400.00
Jhoras)
| - Por Circuito Cerrado de Television (por evento hasta 04 1446 | 600.00
horas)
- Spot de T.V. y Audio, Reportajes, Videos Institucionales 482 200.00
1) Solicitud dirigido al Jefe de la Oficina de Servicios X
Informéticos (FUT) Unidad de
5 SERVICIO DE REPRODUCCION DE |- 01 dia Tramite Of. de Servicios Of. de Servicios
AUDIO Y VIDEO PARA TERCEROS | 2) Recibo de pago por derecho de tramite 0.12 5.00 Document Informaticos Informaticos
3) Recibo por derecho de reproduccion. 0.48 20.00
1) Solicitud dirigido al Jefe de la Oficina de Servicios X
= finformaticos (FUT)
EMISION DE NUEVA CONTRASENA Unidadde | o o sorvicios Of. de Servicios
6 | PARALAINTRANET (ENCASODE | 2) Recibo de pago por derecho de tramite 012 | 5.00 02 dias Tramite Informaticos ométicos
PERDIDA u OLVIDO) - Document.
3) Recibo por derecho de emision de nueva contraseiia. 0.12 5.00
18. UNIDAD ORGANICA: INSTITUTO DE IDIOMAS
1) MODALIDAD REGULAR (36 meses)
1.1) INGLES BASICO (12 meses = 12 ciclos)
~ . . Director del Director del Director del
ENSENANZA DEL IDIOMA INGLES Instituto d ;
1 (Matricula  ciclo) a) Matricula (alumno, docente o trabajador -UNJFSC) 2.41 100.00 nlz; OL:“Z: ln:;ii:;::‘c; sde Inls;il:::; :e InIsdlii:::‘(; sae
b) Matricula Publico Externo 289 | 120.00 Inmediato
¢) Matricula por Convenio (minimo 10 inscritos) 2.41 100.00
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/DERECHODE - | . - .: INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS TrammaciNe) | QAumACION o :LAARZ: mcooeL | AUTORIDAD DE RECURSOS
i , T EVALUAGION | REsoLver|  Procepi. | COMPETENTE
PROCEDIMIENTO : Formitariol | OIT | o oo fe e o] T | endias | wmento | o PARA RECONSL
NUMERO Y DENOMINACION i codigol | .| Ensi) | A __EBﬁYJL___ nibiien) © | resorver | FEECNSL 1 apeacion
] ubicacién” o BEPEEEN ..} POSITIV. | NEGAT.] .
1.2) INGLES INTERMEDIO (12 meses = 12 ciclos)
a) Matricula UNJFSC (alumno, docente o administrativo) 2.65 110.00
b) Matricula Pablico Externo 3.13 | 130.00 Inmediato
¢) Matricula por Convenio (minimo 10 inscritos) 2,65 110.00
1.3) INGLES AVANZADO (12 meses = 12 ciclos)
a) Matricula UNJFSC (alumno, docente o administrativo) 2.89 120.00
b) Matricula Publico Externo 337 | 140.00 Inmediato
¢) Matricula por Convenio {(minimo 10 inscritos) 2.89 120.00
2) MODALIDAD INTENSIVO (18 meses)
2.1) INGLES BASICO (6 meses = 6 ciclos) .
- . a) Matricula Publico en general 6.51 | 270.00 . Directordel | Director det { Director del
ENSENANZA DEL IDIOMA INGLES Inmediato '"f;."”w % | mstwtode | institwtode | nstituto de
{Matricula x ciclo) b) Matricula por Convenio (minimo 5 inscritos) 6.02 | 250.00 lomas Idiomas Idiomas Idiomas
2.2) INGLES INTERMEDIO (6 meses = 6 ciclos)
a) Matricula Publico en general 6.99 290.00
- Inmediato
b) Matricula por Convenio (minimo 5 inscritos) 6.51 270.00
2.3) INGLES AVANZADO (6 meses = 6 ciclos)
a) Matricula Pablico en general 7.47 | 310.00
Inmediato
b) Matricula por Convenio (minimo 5 inscritos) 6.99 290.00
1) MODALIDAD REGULAR (18 meses)
1.1) NIVEL BASICO (6 meses = 6 ciclos)
a) Matricula UNJFSC (alumno, docente o trabajador) 1.93 80.00
b) Matricula Publico Externo 241 | 100.00 Inmediato
¢) Matricula por Convenio (minimo 10 inscritos) 1.93 80.00

Pagina 53 i




Universidad Nacional José Faustir:o Sanchez C:
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - 2018
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= | oerechoDE Jinstancas oe rResoLucion]
REQUISITOS TRAMITACION (') CALIFICACION P2 | mciooer | AuToro® DE RECURSOS
Ne DENOMINACION DEL ; T
ORD PROCEDIMIENTO Formulariol | UIT | AuTO: |- 'Ev:;léﬁ N st: :hvfk ’:'::ig" COM:AE:NTE RECONSL
[ Pl I A E g
NUMERO Y DENOMINACION ‘%) . (EnSl) v," ATlCQ postv. | NEGaAT. habHles) ‘RESOLVER DERACION APEL’AC|ON
1.2) NIVEL INTERMEDIO (6 meses = 6 ciclos)
. a) Matricula UNJFSC (alumno, docente o 241 100.00
trabajador)
b) Matricula Piblico Externo 289 | 120.00 Inmediato
¢} Matricula por Convenio (minimo 10 inscritos) 241 100.00
1.3) NIVEL AVANZADO (6 meses = 6 ciclos)
. a) Matricula UNJFSC (alumno, docente o 289 120.00
Jtrabajador)
b) Matricula Pablico Externo 3.37 | 140.00 Inmediato
c) Matricula por Convenio (minimo 10 inscritos) 2.89 120.00
Instituto de Director del Director del Director del
2 QUECHUA 2) MODALIDAD INTENSIVO (9 meses) ldiomas Instituto de | Instituto de | Instituto de
2.1) NIVEL BASICO (3 meses = 3 ciclos) Idiomas Idiomas ldiomas
a) Matricula Pablico en general 434 | 180.00
Inmediato
b) Matricula por Convenio (minimo 5 inscritos) 3.86 160.00
'2.2) NIVEL INTERMEDIO (3 meses = 3 ciclos)
a) Matricula Pablico en general 4.82 | 200.00
Inmediato
b) Matricula por Convenio (minimo 5 inscritos) 434 180.00
2.3) NIVEL AVANZADO (3 meses = 3 ciclos) ]
a) Matricula Publico en general 5.30 | 220.00 '
b) Matricula por Convenio (minimo 5 inscritos) 482 | 200.00 nmediato
1) MODALIDAD REGULAR
1.1) NIVEL BASICO
. 'a) Matricula UNJFSC (alumno, docente o 289 120.00
{administrativo.)
b) Matricula Pablico Externo 3.37 | 14000 Inmediato , ,
~ . Instituto de Director det Director del Director del
3 ENSENANZA DE OTROS IDIOMAS: ¢) Matricula por Convenio (minimo 10 inscritos) 2.89 120.00 Idiomas Instituto de Instituto de Instituto de
1.2) NIVEL INTERMEDIO Idiomas Idiomas Idiomas
- . a) Matricula UNJFSC (alumno, docente o 337 140.00
administrativo.)
b) Matricula Publico Externo 3.86 | 160.00 Inmediato
¢) Matricula por Convenio (minimo 10 inscritos) 3.37 140.00
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4{,) GENEH *
* HUACS

RESOLUCION DE CONSEJO UNIV

" DERECHODE: § . .. - : |nstancias be ResoLucion]
REQUISITOS “TRAMITACION (4 | /1~ CALIFICACION s | wcioer | AuTormAD DE RECURSOS
DENOMINACION DEL - -  ResoLVER]  PROCEDI- COMPETENTE
PROCEDIMIENTO L Sk (en dias MENTO | PARA RECONSL
NUMERO Y DENOMINACION N (EnS1) héblles) RESOLVER DERACION APELACION
; 1O B o
+ PORTUGUES: 1.3) NIVEL AVANZADO
Bisico (5 meses = 5 ciclos) - .a) Matricula UNJFSC (alumno, docente o 186 160.00
administrativo.)
Intermedio (5 meses = 5 ciclos) b) Matricula Pablico Externo 434 | 180.00 Inmediato
A do (5 = § ciclos) ¢) Matricula por Convenio (minimo 10 inscritos) 3.86 160.00
+ FRANCES:
Bésico (12 meses = 12 ciclos) 2) MODALIDAD INTENSIVO
Intermedio (12 meses = 12 ciclos)
Avanzado (12 meses = 12 ciclos) 2.1) NIVEL BASICO Instituto de Director del Director del Director del
N Instituto de Instituto de Instituto de
+ ITALIANO: a) Matricula Publico en general 6.51 | 270.00 Idiomas Idiomas Idiomas Idiomas
. . Inmediato
Bisico (6 meses = 6 ciclos) b) Matricula por Convenio (minimo 5 inscritos) 6.02 | 25000
Intermedio (6 meses = 6 ciclos) 2.2) NIVEL INTERMEDIO
Avanzado (€ meses = 6 cicios) a) Matricula Pablico en general 6.99 | 290.00
Inmediato
+ CHINO MANDARIN: b) Matricula por Convenio (minimo 5 inscritos) 6.51 270.00
Basico (12 meses = 12 ciclos) - 2.3) NIVEL AVANZADO
Intermedio (12 meses = 12 ciclos) a) Matricula Pdblico en general 7.47 310.00
Inmediato
Avanzado (12 meses = 12 ciclos) b) Matricula por Convenio (minimo 5 inscritos) 699 | 290.00
1) JUNIORS (de 8 - 12 afios)
1.1) BASICO JUNIORS (9 meses = 9 ciclos)
N a) .Matrlcula UNJFSC (hijos de docente, hijos de| 241 100.00
administrativos)
b) Matricula Publico Externo 2.89 | 120.00 Inmediato
! ' ' Dir. del ' .
INGLES: ¢) Matricula por Convenio (minimo 10 inscritos) 241 | 100.00 ineiwto de | O Seimettto | nstituto de Dir del metiuto
- JUNIOR'S ) omas. ¢ Idiomas
1.2) INTERMEDIO JUNIORS ( 9 meses = 9 ciclos)
N a) Matncula UNJFSC (hijos de docente, hijos de 2,65 110.00
administrativos)
b) Matricula Publico Externo 3.13 130.00 Inmediato
c¢) Matricula por Convenio (minimo 10 inscritos) 2.65 110.00
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-, DERECHODE - § " Y IINsTANCIAS DE RESOLUCIONI
REQUISITOS TRAMITACION (9 | . CALIFICACION P2 | mcioper | AvToRmaD DE RECURSOS
N DENOMINACION DEL , ; mrevaLUACION | ResoLver| Procepi | COMPETENTE
ORD PROCEDIMIENTO . Formutario/ | . UIT ). oo AUt o (en dias MIENTO ~ PARA RECONSL R
: IRET B S F = femnsne EREMIA
NUMERO Y DENOMINACION i Codigol - o] (EnSLY M ATICO - hébiles) RESOLVER DERACION APELACION
g ! Ubicacion |- ()5 e | T POSITIV. | NEGAT.§ ™ .
1.3) AVANZADO JUNIORS (9 meses = 9 ciclos)
N a)‘ Matricula UNJFSC (hijos de docente, hijos de 289 120.00 . ' . Oir. del . ‘
4 INGLES: administrativos) Instituto de | Dir. del Instituto | |- de Dir. del Instituto
T JUNIORS Inmediato ldiomas. de Idiomas Idiomas de Idiomas
b) Matricula Publico Externo 3.37 140.00
¢) Matricula por Convenio (minimo 10 inscritos) 2.89 120.00
SUSPENSION DE MATRICULA . . Instituto de | Dir. del instituto § 27879 ¥ 5 et instituto
5 1) Recibo de pago 0.24 10.00 Inmediato Idiomas. de Idiomas Inzt'ltuto de de Idiomas
(Minimo 4 meses) idiomas
. : . Director del ; .
6 RE!NCORPQ‘RACION DE MATRICULA 1) Recibo de pago 0.24 10.00 Inmediato Insptu\o de Dir. de! Vlnsututo Instituto de Dir. del'lnsmulo
(minimo 4 meses) Idiomas. de idiomas i de Idiomas
iomas
. ' . Director del
SIMULACRO DE EXAMEN . . Instituto de Dir. del Instituto A Dir. del Instituto
7 INTERNACIONAL 1) Recibo de pago 014 1 6.00 inmediato | giomas. de Idiomas '"f;:;‘::;:e de Idiomas
1) Solicitud dirigido al Director del Instituto de Idiomas i , . v
(FUT) + derecho de tramite ) Unl(?ad. de Dure.ctor del Dlre'ctor del DI[&F(OI’ del
8 CONSTANCIAS DE ESTUDIOS 7 dias Tramite Instituto de Instituto de Instituto de
2) Recibo de pago 0.72 30.00 Document. Idiomas Idiomas Idiomas
1) Solicitud dirigido al Director del Instituto de Idiomas|
i (FUT) + derecho de tramite Unidad de Director del Director del Director del
9 CONSTANCIA DE NOTAS ) 7 dias Tramite Instituto de Instituto de Instituto de
Document. Idi Idi Idi
2) Recibo de pago 072 | 3000 . lomas lomas lomas
1) Solicitud dirigido al Director del Instituto de Idiomas Unidad o
10 | CERTIFICADO DEESTUDIDS POR  J(FUT) + derecho de trémite 7 dias e | oir. det mstio e “’,Z' Dir. del Instituto
CADA NIVEL Document de Idiomas Idiomas de Idiomas
2) Recibo de pago 1.45 60.00 )
DIPLOMA AL TERMING DE LA ESPEC 1) Solicitud dirigido al Director del Instituto de Idiomas Unidad d oi del o del o
AF + . nidad de irector del irector de irector del
1 EN EL IDIOMA |(FUT) + derecho de trémite 3 dias Tramite Instituto de Instituto de Instituto de
Dy . i i i
2) Recibo de pago 7.23 300.00 ocument Idiomas Idiomas Idiomas
12 CARNE 1) Recibo de pago 0.24 10.00 Inicio de Instituto de Dir. del Instituto ?i:.?or Zel Dir. del Instituto
C pag : : curso Idiomas de Idiomas nl d:ol::\()ase de Idiomas
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. DERECHO DE ;. A Jnstancias oe resoLucion]
REQUISITOS “TRAMITACION () . GALIFICACION Pl | miclooer | AuToRrioao DE RECURSOS
N* DENOMINACION DEL . - EEE— - COMPETENTE
- EVAI.UACBN RESOLVER] PROCEDI-
ORD PROCEDIMIENTO Formutariol | . UIT. |, - | egugari | _PREVIA {en dias MIENTO PARA RECONS!.
NUMERO Y DENOMINACION L Codigot || (Ensly el hablles) RESOLVER | \* o iCION | APELACION
Ublcacion | (%) 2 | o | TOTEY | POSITIV. | NEGAT. :
DERECHO DE EXAMEN ESPECIAL AL ) ) ) Director del | . .
. : Dir. del Institut
13 | FINALIZAR LA ESPECIALIDAD DEL | 1) Recibo de pago 361 | 150.00 3 dias '“ls;i';‘::;:e D'Z,:f;i'::\g':“’ insttuto ge | O <% et
IDIOMA Idiomas
" Director del Director del Director del
14 EXAMEN DE UBICACION 1) Recibo de pago 1.45 60.00 2 dias In;:;z:::e Instituto de Instituto de Instituto de
Idiomas Idiomas Idiomas
DERECHO DE EXAMEN PARA Instituto de Director del Director del Director del
15 | CERTIFICACION DEL DOMINIO DEL | 1) Recibo de pago 2.89 120.00 2dia Idiomas Instituto de Instituto de Instituto de
IDIOMA ldiomas Idiomas Idiomas
" Director del Director del Director del
16 CONSTAgg::‘SIg SEERI;:I(-')I'C‘:CION pE 1) Recibo de pago 2.41 100.00 7 dias Inlsdtil:::‘::e Instituto de Instituto de Instituto de
Idiomas Idiomas Idiomas
i . Director del Director del Director del
17 EXAMEN EXTEMPORANEQ 1) Recibo de pago 0.48 | 20.00 Inmediato '"ls;i"“m de Institstode | Instituto de | Instituto de
omas Idiomas Idiomas Idiomas
1) Derecho e Material 0.72 30.00
CICLOS VACACIONALES (Minimo 10 2) Paquete KIDS 361 150.00 Instituto d Director del Director del Director del
18 estudiantes) Duracion: 6 : inr ";;:mzse . Institutode | Instittode |  instituto de
semanas 3) Paquete JUNIORS 3.61 150.00 Idiomas Idiomas Idiomas
4) PORTUGUES Nifios 361 | 15000
19. UNIDAD ORGANICA: INSTITUTO TECNOLOGICO
Requisitos:
a) 02 fotos tamaiio carné
b) Copia simple del DNI o Partida de Nacimiento 1dia
c) Copia simple de Matricula actualizada (para _
1 | ™scricionparaTopos Los estudiantes de la UNJFSC) instituto ] Dir. del Instituto 3; t:i', Dir. del Instituto
CURSOS d) Copia simple de Boleta de Pago (Personal de la Tecnolégico Tecnolégico Tecnologico Tecnologico
UNJFSC)
IINSCRIPCION:
> Personal de UNJFSC 1.20 50.00 Inmediato
> Particulares 1.69 70.00 Inmediato
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. DERECHO DE - Ay SRR A . IINSTANCIAS DE RESOLUCK')NI
RE ITO!
QuisITos TRAMITACION (%) |, GALIFICAGION . - wGio BeL DE RECURSOS
DENOMINACION DEL - . . s —* P
PROCEDIMIENTO T , :'ocim.
NUMERO Y DENOMINACION A easty |——BBEMIA____ ENTO RECONSL
_ iy | DERACION
» OPERADOR DE MICROCOMPUTADORAS:
Cursos: Windows, Word, Excel | y Il, Power Point, Access
1ol
> Personal de UNJFSC 1.20 50.00
> Particulares 1.69 70.00
» DISENO DE PAGINA WEB
> Personal de UNJFSC 1.69 70.00
> Particulares 217 90.00
» DISENO DE AUTOCAD (I, I, Il, IV)
> Personal de UNJFSC 1.69 70.00
> Particulares 217 90.00
» ENSAMBLAJE Y MANTENIMIENTO
> Personal de UNJFSC 1.69 70.00 '
" Dir. del
Instituto .
CURSOS > Particulares 217 | 90.00 Tecnolégico Instituto
Tecnoldgico
» SPSS
> Personal de UNJFSC . 1.69 70.00
> Particulares 2.17 90.00
» DISENO GRAFICO
> Personal de UNJFSC 1.69 70.00
> Particulares 217 90.00
» PROGRAMACION (Visual Basic, Java, Eclipse)
> Personal de UNJFSC 1.69 70.00
> Particulares 217 90.00
» DE ACTUALIZACION (De diferentes materias)
» Personal de UNJFSC 217 90.00
» Particulares 217 90.00
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: DERECHODE:. | - . - o L Fmsrmcus OE RESOLUCIONF
REQUISITOS TRAMITAGION (4 | | CAUFICACION e | mcooeL | Autoriban DE RECURSOS
Ne DENOMINACION DEL . e—pvi— i COMPETENTE .
. EvALUACBN RESOLVER| PROCEDI-
ORD PROCEDIMIENTO ) ulr - aure. L (on dias MIENTO PARA RECON
NUMERO Y DENOMINACION . codigol | .| @nsyy | o0 pmmPREMIA habiten) ; resoLver | SECOML T apevacion
| <Ublcacién | (%) | o T | POSITIVL | NEGAT. | 0T
» ALQUILER DE PC x hora 0.02 1.00
» OTROS CURSOS NO MENCIONADOS
2 CURSOS ANTEBIOR.MEN.TF (autorizados  con  Resolucion  de Inmediat Instituto Dir. del Instituto I?;t"t?:é Dir. del Instituto
Consejo Universitario) mecialo 1 tecnolégico Tecnolégico | . o Tecnolégico
ecnolégico
» Personal de UNJFSC 1.69 70.00
» Particulares 217 90.00
HINSCR!PCION AL PROCESO DE ADMISION (Para todas las carreras técnicas).
1) Carpeta del Postulante (Ficha de inscripcion, solicitud y| 0.72 20,00
prospecto)
2) Partida de Nacimiento original.
3) Certificados de estudios secundarios originales.
4) Recibo de pago por derecho de inscripcion. 3.61 150.00
* Primeros puestos.
Constancia de orden de merito y puntaje obtenido con i
V°B° de la UGEL. J
INSCRIPCION AL PROCESO DE ADMISION - MODALIDAD: TITULADOS, TRASLADO INTERNO Y EXTERNO
Instituto Director del Director del Director del
3 CARRERAS TECNICAS . . S i 3 dias i Instituto Instituto Instituto
A. Carpeta del Postulante (Ficha de inscripcion, solicitud y 0.72 30.00 Tecnoldgico Tecnologico Tecnologico | Tecnolégico
prospecto)
B. Constancia de haber aprobado 1 afo académico
completo, 02 semestres 0 un numero de 36 créditos en el
instituto de origen.
C. Recibo de pago por derecho de inscripcion. 7.23 300.00
D. Fotocopia autenticada del Titulo Técnico del Instituto del
origen o del extranjero con Titulo revalidado o reconocido
por el MINEDU.
|oupLIcADO DE CARNET DE POSTULANTE
» Solicitud dirigida al Director del Instituto Tecnolégico
(FUT)
» Recibo de pago 0.48 20.00
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REQUISITOS ; T:f:ﬁi’é?&% o '(%AII.IFICACION : :L::: eoos. | AvToroR l'"“‘“g's“:::ufsz‘:*“m"!
oRo °i§%§:‘$§'§:§’: ' B Formulartol |- i | ] | m RESOLVER| - PROCEDI- cou::;:ure
NUMERO Y DENOMINACION < Coagol | (1 Ensy | MO -——”'T"-—- m,:::‘) (MENTO ] mesouver | SECOML 1 aperacion
3 .| ubleacién e LT L posiriv. | negaT. | ™ : )
CONSTANCIA DE INGRESO ANTES DE LA MATRICULA
- Recibo de pago 1.20 50.00
» SECRETARIADO EJECUTIVO COMPUTARIZADO
- Matricula 1.69 70.00
- Mensualidad 2.41 100.00
» ASISTENTE DE GERENCIA
- Matricula 1.69 70.00 . instituto Director del Director del Director del
3 CARRERAS TECNICAS - 3 dias Tecnolégico Instilut9 lnstitutg Instiu:ntq
- Mensualidad 24 100.00 Tecnolégico | Tecnolégico | Tecnoldgico
» ENFERMERIA TECNICA
- Matricula 1.69 70.00
- Mensualidad 289 | 120.00
» TECNICO EN COMPUTACION E INFORMATICA
© - Matricula 1.69 | 70.00
- Mensuatidad 2.4 100.00
20. UNIDAD ORGANICA: CENTRO MEDICO
1) Alumnos:
- Evaluacién Médica para el servicio alimentario 0.05 2.00
- Evaluacién Médica (solo ingresantes) 0.36 15.00
- Sutura Pequefia 0.05 2.00
1 SERVICIO DE MEDICINA - Sutura Mediana, Fluidoterapia, Constancia de 1dia Centro Médico | Centro Médico Centro Médico
Descanso Médico 0.07 3.00
- Sutura Grande, Constancia de Salud 0.12 5.00
- Inyectables 0.02 1.00
- Constancia de Salud 0.29 12.00
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Al

~ TN %
. DERECHO DE *_ A : . = ——RHSTANCIAS DE RESOLUCION]
REQUISITOS TRAMTACIN() | - cgu;mcpn N B :‘-::: INIGIo DEL | AUTORIDAD DE RECURSOS
N DENOMINACION DEL - . p— o— - COMPETENTE .
: : .. . . . EVALUACBN RESOLVER]  PROCEDI-
ORD PROCEDIMIENTO . . | Formutarior | w7 e (endias | MiENTO PARA RECONSL
NUMERO Y DENOMINACION |ocodigar |} Ensiy s hablles) v RESOLVER | o o cioN APELACION
. ‘ o ubicacion | e | o | YUY | posmiv. | neear. | TR E L . .
20. UNIDAD ORGANICA: CENTRO MEDICO
2) Trabajadores Administrativos y Docentes:

- Curacioén 0.05 2.00

- Sutura Pequefa, Const.de Salud, Fluidoterapia, 0.12 5.00

Constancia de Descanso Médico i ’
- Sutura Mediana 0.17 7.00
- Sutura Grande 0.24 10.00
- Certificado Médico 0.48 20.00
- Inyectables 0.04 1.50
- Consulta Médica General 0.10 4.00
- Consulta Psicolégica 010 4.00
- Constancia Psicoldgica 0.29 12.00
3) Particulares:
1 SERVICIO DE MEDICINA - Consulta, Curacién 0.12 5.00 1dia Centro Médico | Centro Médico Centro Médico

- Sutura Pequefia 0.17 7.00
- Sutura Mediana 0.22 9.00
- Sutura Grande 0.36 15.00
- Constancia de Salud 0.36 15.00
- Certificado Médico 0.60 25.00
- Inyectables 0.05 2.00
- Fluidoterapia, Constancia de Descanso Médico 0.19 8.00
- Consulta Ginecologica 0.12 5.00 ,
- Campafas de Salud 0.02 1.00
- Consulta Psicologica 0.12 5.00
- Constancia Psicolégica 0.36 15.00
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RESOLUCION DE CONSEJO UNIVE

-+ DERECHO DE . . ' : . y INSTANCIAS DE RESOLUCIONI
REQUISITOS ; " . »CALIFICAC!ON PLAZO ’
N DENOMINACION DEL TRAMTAGION €. ~ para | miciope | AHORDAD. DE RECURSOS
ORD PROCEDIMIENTO ; Formulariol | - UIT N e L ;v'ALUAcEN'_ Rsso:‘vsn P:g:igl- PARA
NUMERO Y DENOMINACION o codigod- | .. | @nsny| f— {en dias ResoLver | RECONSL I ori acion
ubicacién | (% |- | MATICO | posimiv. | NeEGAT. | ébiles) DERACION _
1) Estudiantes de la UNJFSC
- Profilaxis Dental, Recgbnmlento: Pulpar Directo, 0.41 17.00
Pulpar Indirecto
- Curacion Simple con Resina Fotocurable 0.53 22.00
- Curacién Compuesta con Resina Fotocurable con 065 27.00
Luz Halégena
- Exodoncia Simple 0.36 15.00
- Exodoncia Compuesta 0.41 17.00
- Apertura Cameral, Radiografia Periapical 0.24 10.00
- Endodoncia Unirradicular 1.45 60.00
- Endodoncia Multirradicular 1.93 80.00
2) Docentes y Administrativos de 1a UNJFSC
- Profilaxis Dental 058 | 2400 I
- Curacién Simpl; ;:Ic‘;g t:'\r‘:;sina Fotocurable con Luz 0.65 27.00
2 SERVICIO DE ODONTOLOGIA — - 1 dia Centro Médico | Centro Médico Centro Médico
- Curacion Compuesta con Resina Fotoc. con Luz 077 32.00
Halogena ) ’
- Recubrimiento: P}lear Directo, Pulpar Indirecto; 0.48 20.00
Exodoncia Compuesta
- Exodoncia Simple 0.41 17.00
- Apertura Cameral 0.51 21.00
- Endodoncia Unirradicular 1.93 80.00
- Endodoncia Multirradicular 241 100.00
- Topicacion con Fluor 0.36 15.00
- Radiografia Periapical 0.27 11.00
3) Particulares
- Profilaxis Dental 0.60 25.00
- Curacion Simple con Resina Fotocurable con Luz 0.75 31.00
Haloégena
- Curacién Compuesta con Resina Fotoc. con Luz 0.87 36.00
Haldgena
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8 i DERECHO DE - el 5 ] JinsTancias oe ResoLuCION]
REQUISITOS " TRAMITACION (' LFICAGON | | PLAzo miclopEL | AUTORIDAD DE RECURSOS
N DENOMINACION DEL : o . . . COMPETENTE
. : EVALUACBN RESOLVER} - PROCEDI- "
ORD PROCEDIMIENTO Formulartol | UIT 1| agros | p - | (endias | mENTO PARA | reconst ~
NUMERO Y DENOMINACION -codigot {01 | (Ensly | AT REVIA atieny | resover | e, | apeLacion
. “Ublcacion” | (W] i 7T | POSITIVL | NEGAT.
- Exodoncia Simple 0.43 18.00
- Apertura Cameral 0.60 25.00
- Endodoncia Unirradicular 1.93 80.00
2 SERVICIO DE ODONTOLOGIA 1dia Centro Médico | Centro Médico Centro Médico
- Endodoncia Multirradicular 265 110.00
- Topicacién con Fluor 0.48 20.00
- Radiografia Periapical 0.29 12.00
21. UNIDAD ORGANICA: OFICINA DE RECURSOS HUMANOS
CONSTANCIA DE PAGO 1) Solicitud dirigida al Jefe de la Unidad de Unidad de Unidad de Unidad de Oficina de
1 (PLANILLAS,CAFAE, Otros) Remuneraciones y Pensiones + derecho de tramite 5 dias Tramite Remunerac. y |Remunerac. y Recursos
' ’ 2) Pago por derecho de constancia 0.36 15.00 X Document. Pensiones Pensiones Humanos
1) Solicitud dirigida al Jefe de la Unidad de Relac.
L aborales y Capacitacién (FUT) + derecho de tramite Unidad de :;id"fd de :;'da,'gnde Oficina de
. " R aciones aciones
2 CONSTANCIA DE TRABAJO 2) Pago por derecho de constancia 0.36 15.00 X 5 dias Dzzir:;i l Laborales y Laborales y s::::arrs‘t;:
3) Copia simple del Contrato vigente (en caso de ser| i Capacitacion Capacitac.
contratado)
1) Solicitud dirigida al Jefe de la Unidad de Relac. Unidad de Unidad de Unidad de Oficina de
3 COPIA DE DOCUMENTO DE Laborales y Capacitacion (FUT) + derecho de tramite 3 dias Tramite Relaciones | Relaciones Recursos
DESPLAZAMIENTO (Rotacion) N e Document Laborales y Laborales y Humanos
2) Pago por derecho de copia 0.12 5.00 X - Capacitacion Capacitac.
1) Solicitud dirigida al Jefe de la Oficina de Recursos|
COPIA DE OFICIO DE RESPUESTA A FHumanOS {FUT) + derecho de tramite Unldaq de Oficina de C';fncma de (:ncma de
4 b 2) Pago por derecho de copia 0.12 5.00 X 3dias Tramite Recursos ecursos ecursos
soLiciTy . - Document. Humanos Humanos Humanos
3) Copia simple de la solicitud presentada
COPIA DE SOLICITUDES O FuT Que [ 1) Solicitud dirigida al Jefe de la Oficina de Recursos Unidad de Oficnade | Oficinade | Oficinade
s CUENTAN CON RESPUESTA Humanos (FUT) + derecho de tramite 5 dias Tramite Recursos Recursos Recursos
ATENDIDA 2) Pago por derecho de copia 0.12 5.00 X Document. Humanos Humanos Humanos
DUPLICADO DE BOLETA DE PAGO 1) Solicitud dirigida al Jefe de la Unidad de Unidad de Unidad de Unidad de Oficina de
6 MES * |Remuneraciones y Pensiones + derecho de tramite 3 dias Tramite Remunerac. y | Remunerac.y Recursos
2) Pago por derecho de duplicado 0.12 5.00 X Document. Pensiones Pensiones Humanos
1) Solicitud dirigida al Jefe del Area de Control de
Asistencia y Permanencia + derecho de tramite Unidad de Area de Control cﬁ; T;:e Oficina de
7 DUPLICADO DE FOTOCHECK 2) Pago por derecho de duplicado 0.60 25.00 X 5 dias Tramite de Asistenciay | .\ cia Recursos
- - Document. Permanenc. y Humanos
3) Copia simple del Contrato vigente (en caso de ser Permanenc.
contratado)
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RESOLUCION DE CONSEJO UNIVERSITARIO N° 0815-2018-CU-UNJFSC

* DERECHO OE s N P ‘ =" linsTANcIAS DE RESOLUCION]
REQUISITOS TRAMITACION () °‘.‘”"°,‘9'°" SRR & ':,"::‘? iNICIO DEL | AUTORIDAD DE RECURSOS
N DENOMINACION DEL . e e M
ORD PROCEDIMIENTO T | | cvauacon |Resover] proceoi. | COMPETENTE
NUMERO Y DENOMINACION e U AEnSE) ,:f:,go ———PREA m,:m MENTO RESOLVER REC°“§L APELACION
: Sy | | MATICO | posmv. | NEGAT, | hébiles) : . DERACION
RECORD DE ASISTENCIA £ 1.) SO‘fCltud dirigida .al Jefe del Area d-e Control de Unidadde | Avea de Control c:An:;a :1: Oficina de
8 Asistencia y Permanencia + derecho de tramite ) 5dias Tramite de Asistencia y ontro’ de Recursos
INASISTENCIA - D ! P Asistencia y
| 2) Pago por derecho de Récord 036 | 15.00 X ocument. ermanenc. | o anenc. | Humanos
RECORD OE LICENCIAS POR 1‘) Solfcnud dirigida ‘al Jefe del Area d'e Control de Unidad de | Area de Control C/;:‘e"ao:i: Oficina de
9 Asistencia y Permanencia + derecho de tramite 5 dias Tramite de Asistencia y : de Recursos
DIVERSOS MOTIVOS Do 1 P Asistencia y .
2) Pago por derecho de Récord 0.36 15.00 X cument. ermanenc.  § o rmanenc. Humanos
1) Solicitud dirigida al Jefe .del Area de Servicio Social de Unidadoe [, oo Area de Oficina de
10 | RECORD DE LICENCIAS POR SALUD |Personal + derecho de tramite 5 dias Tramite ea Soci;""°‘° Servicio Recursos
2) Recibo de pago por derecho de Récord 0.36 15.00 X Document. Social Humanos
1.) So|.lc1tud dirigida .al Jefe del —Krea’ qe Control de Unidadde | Area de Control CAre;a Id: Oficina de
1 RECORD DE VACACIONES Asistencia y Permanencia + derecho de tramite 5 dias Tramite de Asistencia y As(i)s:er:ciaey Recursos
2) Recibo de pago por derecho de Récord 0.36 | 15.00 X Document. Permanenc. { o @ nenc. | Humanos
1 lici irigi Jefe de la Unidad de Registro
COPIA DE DOCUMENTOS DEL ) Solicitud dirigida al Jefe de la Unidad de Registro y , Unidad de Unidadde | Unidadde | Oficina de
12 LEGAJO DE ESCALAFON Escalafén + derecho de tramite ! 3 dias Tramite Registro y Registro y Recursos
2) Recibo de pago por derecho de copia 0.36 15.00 J X Document. Escalafon Escatafon Humanos
22. UNIDAD ORGANICA: OFICINA DE UNIVERSIDAD Y EMPRESA
lPara estudiantes:
s |cARTA oE DERECHO A EVALUACION 1) Solicitud dirigida al Director de la ODUE 2 dias U?::fn‘:t:e Director de Ia Directorio de 14
CONVOCATORIA LABORAL 2) Recibo de pago por derecho de tramite 0.07 3.00 Document. Obue ODUE
3) Recibo de pago por el concepto 0.24 10.00
1) Solicitud dirigida al Director de la ODUE Unidad g
nidal e
CARTA DE PRESENTACION ; . . ; Director de la
2 INSTITUCIONAL 2) Recibo de pago por derecho de tramite 007 | 300 e o:m;il ODUE
3) Recibo de pago por el concepto 0.24 10.00
3 | CERTIFICACION PARA EVENTOS |Para Docentes: 15 dias ODUE Director de la
{Cursos, Talleres) 1) Recibo de pago por el concepto 0.72 | 30.00 ODUE
23. UNIDAD ORGANICA: TRAMITE DOCUMENTARIO
1) Alumnos de la UNJFSC 0.02 1.00 Unidad A
, idad de utoridad 0 Autoridad o
DERECHO DE TRAMITE — Segun el tipo] U792 . \
1 R. N° 0343-2011-CU-CR-UNJFSC 2) Docentes y Administrativos de la UNJFSC 0.07 3.00 de trémite Tramite dependencia dependencia
Document. correspond. correspond.
3) Publico en General 0.12 5.00 -
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RESOLUCION DE CONSEJO UNIVERSITARIO N° 0815-2018-CU-UNJFSC

REQUISITOS .~ ° i .- DERECHO DE :;

"AUTORIDAD r

INSTANCIAS DE REsowcu‘)nl

) ,‘TRAMITACOON ") ; ~ DE RECURSOS
N DENOMINACION DEL e poiio o ) PARA | INICIODEL § ooy perente '
ORD PROCEDIMIENTO : o EVALUACION . | RESOLVER] PROCEDI PARA
NUMERO Y DENOMINACION — ‘ m,:“‘). MIENTO - | mesoLver :::g%h APELACION
: 'POSITIV. | NEGAT, | """
24. UNIDAD ORGANICA: UNIDAD DE TESORERIA
Costancias de Pago via FTP - Banco de la Nacién . ) o
TESORERIA Unidad de Oficina de Direccion
1 a) Para alumnos regulares 0.12 5.00 2 dias Tramite Economia y General de
Document. Contabilidad Administrac.
b) Para usuarios en general 0.24 10.00
25. CERTIFICACION DE CURSOS DE CAPACITACION Y EVENTOS ACADEMICOS
DERECHO DE CERTIFICACION DE IPago por Concepto de Certificacion
CURSOS DE CAPACITACION Y Unidad de Facultad 0 Facultad o
1 EVENTOS ACADEMICOS (por a) Alumnos 0.07 3.00 15 dias Tramite dependencia que dependencia
auspicio y Convenio Interinstitucional) Document. corresponda que corresponda
b) Docentes, Trabajadores y Publico en General 0.24 10.00

INOTAS PARA EL CIUDADANO

(*) Pago en efectivo en la caja central de la Universidad y/o en el Banco de la Nacion

(**) E! Administrado debera mostrar el DNI cuando se requiera su identificacion en determinados casos.

(***) EI FUT es gratuito puede imprimirse de la pagina web de fa Universidad, es valido para el tramite administrativo
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