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VISTO: 

El Expediente N° 2017-081948, de fecha 24 de octubre del 2017, que 
contiene el Oficio No 0285-2017-OSI, promovido por el Jefe de Ia Oficina de Servicios 
Informaticos, solicitando a las autoridades pertinentes Ia aprobacion de Ia Version 2 
del Manual de Usuario del Rol Docente mediante acto resolutivo, el Decreto del 
Rectorado N° 6132-2017-R-UNJFSC, de fecha 26 de octubre del 2017, y; 

CONSIDERANDO: 

Que, segt.in lo establecido en el articulo 118° del Estatuto vigente de esta Casa 
Superior de Estudio, se dispone que la "OFICINA DE SERVICIOS INFORMATICOS, es el 
organo que tiene bajo su responsabilidad administrar el sistema de automatizacion de 
la informacion acadernica y administrativa de las unidades organicas de la Universidad, 
prevaleciendo sus actividades en la operacion, desarrollo, soporte tecnico, seguridad y 
actualizacion de los sistemas informaticos"; 

Que, mediante Resolucion Rectoral N° 0899-2016-UNJFSC, de fecha 24 de 
octubre del 2016, se resuelve "Aprobar la Gura de Usuario: Manual del Rol Docente 
Version 1.0 de la Universidad Nacional José Faustino Sanchez Carrion que consta de 
VII Items". 

Que, con Oficio N° 679-2017/SUNEDU-02-12, de fecha 11 de octubre de 2017, 
La Directora de Ia Direccion de Licenciamiento - Superintendencia Nacional de 
Educacion Superior Universitaria, solicita "(...) presentar la informacion que subsane 
las observaciones (a Ia solicitud de Licenciamiento Institucional) detalladas en el anexo 
(...); Indicador 4: La Universidad cuenta con sistemas de informacion que brinden 
soporte a los procesos de gestiOn economica y financiera, gestion docente, matricula y 
registro academicos (...)"; 

Que, mediante documento del visto el Jefe de Ia Oficina de Servicios 
Informaticos, manifiesta que "C..) se han levantado las observaciones de la SUNEDU 
de acuerdo al Oficio N° 0679-2017/SUNEDU-02-12, de fecha 11 de octubre; por lo que 
solicita emitir la Resolucion respectiva aprobando la version 2 del manual de usuario 
del rol docente 

Que, Ia Guia de Usuario: Manual del Rol Docente Versi6n 2.0 consta de I. 
Introduccion, II. Instrucciones Generales, III. Descripci6n del Contenido y Opciones del 
Sistema, IV. Informacion Academica V. Registros por Objetivos, VI. Registros por 

ompetencias, VII. Reportes; 

Que, en atencion a los considerandos precedentes, y al Decreto del Rectorado 
6132-2017-R-UNJFSC, de fecha 26 de octubre del 2017, que autoriza Ia emision del 

cto resolutivo; y 

En use de las atribuciones conferidas por Ia Ley Universitaria No 30220 y el 
Estatuto de Ia Universidad nacional José Faustino Sanchez Carri6n; y 

N° 1090-2017-11NJEC 
Huacha, 02 noviembre del 2017 
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SE RESUELVE: 

Articulo 1°.- APROBAR, la Guia de Usuario: Manual del Rol Docente Version 
2.0 de la Universidad Nacional José Faustino Sanchez Carrion que 
consta de VII Items; el mismo que anexo por separado forma parte de Ia 
presente resolucion. 

Articulo 2°.- DISPONER que la Oficina de Servicios Informaticos efectue Ia 
publicacion del presente acto administrativo, en eI Portal Institucional 
Web, de Ia Universidad Nacional José Faustino Sanchez Carrion que 
corresponda (www. unjfsc.edu. pe) 

Articulo 30.- TRANSCRIBIR la presente resolucion a las nstancias respectivas de la 
Universidad para su conocimiento, cumplimi o y demas fines. 
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Atentamente, 

Vniversiduf Nacional -Jose Taustino Stinchez Carrion. 
Senor(aXita) 

Cump(o con remiti& para su conocimiento y fines consiguientes copia 
de Ca tEgOLVCIONUCTORAL Tr° 1090-2017-VWSC que es Ca 
transcnpcion oficial der original' de Wesorucion respectiva. 

2fuacho, 07 4 Arovient6re 41.  2017 
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I NTRODUCCION 

Esta gula de usuario tiene como finalidad ayudar al Docente de Ia Universidad Nacional 

José Faustino Sanchez Carrion a realizar los procesos que tiene a su cargo via internet. Las 

funcionalidades del sistema que se presentaran mas adelante solo serviran para Ilevar a 

cabo las funciones correspondientes a Los DOCENTES. 

Para Ia correcta utilizacion de esta guia se recomienda primero leer y entender las 

instrucciones generales y posteriormente realizar el uso del sistema. 

Si existe alguna duda o problemas con el uso o funcionamiento del sistema, los horarios, 

telefonos, y correo electronic° de atencion son los siguientes: 

Horario de Oficina: De Lunes a Viernes de 8:30am a 1:00pm y de 2:00pm a 4:45pm 

Telefono: 232-1338 

Correo Electronico: intranet@unifsc.edu.pe  
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INSTRUCCIONES GENERALES 

A. ACCEDER A LA INTRANET 

Para acceder a Ia intranet administrativa de Ia Universidad Nacional José Faustino 

Sanchez Carrion debemos acceder a Ia siguiente direction electrOnica desde el 

Internet. 

http://intranet.unjfsc.edu.pe  

1. 	PASO 1: Pantalla de Acceso 

Al acceder a la direction electrOnica de Ia intranet de la Universidad 	Nacional José 

Faustino Sanchez Carrion encontraremos la siguiente interfaz en la cual podemos 

ingresar nuestro usuario y contrasefia: 
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INTRANET 

usuario : 
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ICI 	1)1: 	I2V I (..1 OS I N 1:() It .N1 FIC S-1...\ 23 de ocuthre de 2017 

2. 	PASO 2: .Autenticacian de Usuario 

En el interfaz de inicio de sesion, en Ia cual debemos ingresar 

nuestro usuario y contrasefia. Para poder acceder al sistema 

presionamos el boton "Iniciar Sesion", el cual validara los datos 

ingresados y nos 

Permitira o denegara el acceso. 

• Usuario: el numero de ingreso de usuario es el DNI del docente. 

• Contrasena: Cuando ingresa por primera vez Ia contrasefia sera 
el mismo numero de DNI por motivos de seguridad se debe 
cambiar Ia contraseria. 

Universidad Nacional iusc Faust t 
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Pant sn 5orpiridad, 1..ambie Id contrasetio de art 0,.0 antes de continuer. 
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Una vez que el sistema haya validado satisfactoriamente el usuario 

y contraselia ingresados tendremos Ia pantalla de "Cambio de 

Contraseria en Ia cual el docente podra realizar el cambio de su 

clave de acceso para mayor seguridad. Esta pantalla se muestra 

solo cuando inicia sesiOn por primera vez y una vez que el docente 

realice el cambio de contrasena no se volvera a mostrar 

automaticamente. 

Guarciar 

Aoterior 

Nutty, 	 : 

(.11111.111 
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B. DESCRIPCION DEL AREA DE TRABAJO 
1. 	Partes de la interfaz de Usuario 

La interfaz de usuario presenta las siguientes areas de trabajo: 

a) 	AREA 1: Mena de opciones 

Contiene las principales tareas que pueden ser ejercidas por el 

usuario. 
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b) 	AREA 2: Identificacian del usuario 

Es la parte del encabezado de la interfaz en el cual aparecera 

el nombre del usuario, as( como tambien las opciones de 

"Cambio de Contraseria" y "Cerrar Sesion" 

Vniversidad NAcional Jost': Faus,iti,, 

CARRION 
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DESCRIPCION DEL CONTENIDO Y OPCIONES DEL SISTEMA 

A. Operaciones de mantenimiento 

Las operaciones que podra realizar el usuario en el mantenimiento de su 

perfil son las siguientes: 

1. 	Cambiar contraselia 

Para realizar el cambio de contrasefia se debe hacer lo siguiente: 

PASO 1:  

Seleccionar el hipervinculo Cambiar Contrasetia ubicado en Ia parte 

superior derecha de Ia interfaz de usuario. 

Hipervinculo cambiar contrasena 
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'auackio' 
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Nota: La nueva contraselia debe tener un 

ancho mit-limo de 8 caracteres de lo 

contrario el sistema emitira un mensaje 

de advertencia. 

A continuation aparecera en el area de contenidos y operaciones 

una ventana en Ia cual debemos ingresar nuestra contraseria 

actual, en Ia siguiente casilla ingresamos nuestra nueva contraselia 

y Ia volvemos a repetir en la tercera casilla para confirmar que es 

la correcta. Finalmente hacemos clic en el boton "Guardar". 
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Iv INFORMACION ACADEMICA 

Esta section del menu de opciones permite al docente conocer Ia 

information relacionada presenta las siguientes sub-operaciones: 

• Cronograma de Registro Datos. 

• Carga Lectiva. 

• Publicar silabos. 

A. Datos del Usuario: 

Es Ia primera pantalla por defecto que muestra el sistema 

cuando el docente ingresa a Ia intranet administrativa en Ia cual nos 

muestra los datos personales y laborales del docente . 

sitfAtelg
tW 	

a 

• Cniversidad Nacional jos.' l'austino 
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El sistema permite al usuario Ia modificacion de informacion 

relacionada al mismo, para hacer Ia modificacian de datos se 

procedera a hacer lo siguiente: 

PASO 1:  

Seleccionar Ia opci6n Actualizar datos ubicada en Ia parte 

superior derecha de Ia ventana de operaciones. 

Nombre del Usuario 
camt4ar Contramila  Lenamiliq 

641;t117i,,,) at 

PASO 2:  

Hacer las modificaciones correspondientes de los datos que 

pueden haber sido ingresados errOneamente o datos que se 

desean actualizar. 

(itlatz:ar 	CalIC elar 

t'4 ik 1V 	'F1.0 	INFORNI 11COS-1 

Actualizar datos: 

Pantalla de 
Actualizacion de Datos 
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(3( rdar Camelot 

B. Cronograma de Registro de Datos 

PASO 3: 

Una vez actualizados los datos hacemos clic en el bot6n 

"Guardar" para almacenar esta informaciOn o de lo contrario 

hacemos clic en el !Dot& "Cancelar" para cancelar la operation. 

Esta funci6n del sistema nos muestra en el area de operaciones el 

cronograma academico para que el docente pueda hater el registro 

de informaciOn importante. Para utilizar esta funcionalidad haga lo 

siguiente: 

PASO 1:  

Seleccionar la option "Cronograma de Registro Notas "del menu de 

opciones. 

Nombre de Usuario 
2.arrarae, 

UNNERSIDAO NACIONAL 
pSt. FAUSTINO SAKI ICI CARRION 

Untvem6I Wafted Rai 'roans 641.ea Gwen 
Chodod Imhouelbodog - M. Monardos Indamr.hu,  N Els 

l'niversidad Nacional josci'l.atv.oilp, 

S:\NCFIEZ  CARRION 

Click Aqui 

Nota: La modification de los datos solo esta habilitada para algunas 

opciones, para el caso del Codigo Personal, Apellidos y Nombres, el 

sistema no permite Ia modification de estos. Si existiera algun error 

de estos datos, acercarse a la Oficina de Servicios Informaticos para 

realizar Ia correction correspondiente. 



niversid:id 

SANCHEZ CARRION 

Aparecera Ia siguiente ventana en Ia cual podemos ver el 

cronograma con las fechas para el ingreso de informaci6n de los 

diferentes procesos que realiza el sistema. 

DESCARGAR CRONOGRAMA ACADtMICO  

El sistema permite descargar el Cronograma Academic° 

aprobado en formato PDF, para esto haga clic en Ia opcion 

"Descargar "u b i ca d a en Ia parte inferior derecha de Ia ventana 

de operaciones. 

UNIVERSIDAD NACIONAL 
Jost (AUSTIN() SANCHEZ CARIIION 

Nombre de Usuado 
.4artglartanuseiSa Sammisathm 

RONOGRAMA OF REGIS IRO Of DAIOS EH El SISf EMA 2(116'2 

Facia ak Weft 	 radio Am lamiladma 

••=01•=0,  

Click Aqui 
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PASO 2: 

( RONOGRAMA DE REG IRO DE DATOS EN EL SI S I MA 2016-2 

tesniediedii flimmese- 
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CARGA LECTIVA AS1GNADA 2016-2 
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Nombre de Usual,'" 
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C. Carga Lectiva 

Esta funcionalidad del sistema permite al usuario ver la relation de 

cursos que tiene a su cargo, para utilizar esta option haga lo 

siguiente 

PASO 1:  

Hacer clic en la opciOn "Carga Lectiva" en el menu de opciones, se 

visualizara la siguiente ventana, que muestra los cursos que tiene a 

cargo el docente. 

Vniversidad Nacional jos6 ha,lin" 
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Nombre de Usuario 
amblar Contraff§ 	c 

Infcrmacian AcaderriCa 
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CASADO 

AXAT, A 

AGOCIADO 

INGENIERIA, CE SISTEMAS 	ORMA7iCA ELECTRDNIcA 

INGENIERIA INDUSTRIAL SISTEMAS E INFORIvIATICA 

por 

7.gra!,Z1' 

Rt:girst•ar 

stear 

Re,:pst:3: p0; 

23 de octubre de 2017 
MY,  

ft Carga No Lectiva 

Esta funcionalidad del sistema permite al usuario ver la carga no 
lectiva que tiene el docente a su cargo, para utilizar esta opcion haga 

lo siguiente: 

PASO 1:  

Hacer clic en Ia opcion "Datos del Usuario" en el menu de opciones, 

se visualizara Ia siguiente ventana. 

NOM BRADO 

Para poder visualizar la carga no 
lectiva, el docente debe ser 
NOMBRADO 

Universidad Nacional Josc 

SANCHEZ CAR.R1ON 
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PASO 2:  

Seleccionar "Cargo Lectiva" en el menu de opciones, y seleccionar el 

boton "Ir a Carga No Lectiva" que se ubica en Ia parte inferior 

derecha asi como se visualiza en Ia siguiente ventana. 

FARRO PACIFICO Edwin Ivan 

Qtalgar&tatagtft Owti *241 

CARGA LECTIVA ASIGNADA 2017-2 

Ca'-ga Cern t ...mrernente 	e. Oe el,,rati sn4r dos` 

Total H resEfectone 16 

NOta, 

0trDe Procee. 

EeLe.nperatleo, 

Rec,, 	c-e Acta 

Ir a Carga No Lectiva 

Click Aqui 

NOTA: 

Si el Docente no es NOMBRADO no podra 
contar con Ia option de it a Carga lectiva. 

Universidad Nacional jos6 Faustin,, 

SANCHEZ CARRION 
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Aparecera la siguiente ventana en el cual el docente puede ver su 
programaci6n de carga no Lectiva (Informacion del docente, 
actividades, horarios, horas lectivas y no lectivas). 
encontraremos dos botones "Ver Horario" que nos permitira ver el 
horario y "Agregar" para agregar actividades. 

UNIVERSIOAP NACIONAL 
FAUS** SANCHEZ. CARRION 

Nombre de Usuario 
ezmuur can 	cuer-ssasa 

ill lc IN 	 iCIOS INV()ItAl. I ICOS-i N.11 

PASO]:  

23 de octubre de 2017 

PROGRAMACI.ON DE CARGA NO LECT1VA 

Seldestre Acadeseico 2017-11 

Tam leadoll del Docente 

Ver Horario 

Agregar 

,utilstuf 
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XXXX 

XXXX XXX xXXx xXXX 
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NOMORADO 

	

ASOCIADO 	1.1110 COM1111:10 

Ver Horario 

Agregar 

' 

L nMagnalallin=22111.11111=11. 

fi Ito, os, NO I 

U,s: I low, 

7',..1,t1 	 Stnwned•,: 

AGREGAR ACTIVIDAD:  

Hacer click en el boton "Agregar" 

Agregar  

Ver Horario 

Agregar 

Universidad Nacional jok.'. 
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Aparecera Ia siguiente ve 	; 	cual se Ilenara cada uno de los 
datos correspondientes a Ia nueva actividad a agregar. 

UNIVERS1OAD NAC1ON L 
V. 	. 	. 

• ,Egtti,A, 	-% 14... • 

DOCENT Nombre do Usua Guardar 

Secnestre Academic° 201 7-11 

Deserve.° de Fuer. Admin. 

Jac DC 011(2108 DC SLFtVICIOS INFORMACCCOS 

net.i elide 	 llore fetal 

0800 are. 	 0500 pin. 

10:00 nIh. 	 i 1288. 0.10. 

10 

Ingrese la information 
solicitada 

Sono ,),ccee, 

Guardar 

Canceler 	Click Aqui para 
agregar la 
actividad. 

Cancelar 

Click Aqui si 
desea cancelar 

la actividad. 

• Seleccionar una categoria. 

Seleccione 

Seleccione -- 

Investigacion 

Proy. Social y Ext. Universitaria 

Capacitation 

Tutoria 

Gobierno Universitario 

Proyectos Productivos 

Participation en prod. de bienes y prestaci6n de serv. 

Participaci6n de corn. eventuales y/o permanentes 

Otras que los Regl. Internos lo permitan 

na Ca te,.lana : 

C111Ve 	:1121( 	100(:.  I '.11tiS 11-1,  

SANCHEZ CARRION 
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VER HORARIO:  

23 de octubre de 20: 2 

Hacer click en el bot6n "Ver Horario". 

 

Ver Horario 

z 

 

Ver Horario 

Agregar 

 

Aparecera Ia siguiente ventana en el cual podra ver el horario de Ia 
programacion de carga no lectiva correspondiente al semestre 
acadernico. 

UNIVERSIDAD NACIONAL 
tosP rAusmo sAivoinf. CARRION 

DOCENTE : Nombre de Usuario 
ce boar Contrggsaia  Law  Sesitie 

DISARROLO ARTICULOS 
CIEN11FICOS 

HORARIO 

03:00 p.m./08:00 

DE LA PROGRAMACION 

Semestre 

1 
 • 

Academico 201741 

. 

DE CARGA NO LECTIVA 

11.gfesnr 

•'.',4e...,:frAr'"e. 

TOTOWA A ING. 
INFORMATICA 

MIFMIP1O CF 

p.m. 
05:00 p 0,./07:00  

1 

i 11:00 En.m./03.00 

IP.m. 

JLFE VC LA OFIC1NA IA 
SERVIC105 
iNFORMATICOS 

08:00 a.m./05:00 
P.m. 

10:00 - 	112:00 
P.m  

—1- 

Reg resa r 

...../\ 

Click aqui para regresar a Ia ventana de 
programaciOn de carga no lectiva. 
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Nombre de Usuado UNIVERS1DAD NACIONAL 
FAUSTINQ,SANCHEZ CARRION 

SILABO DE 0130 IIVO Y COMPE1ENCIAS POR CORSO 2016-2 

Universidad Nacional 3ml Fawley° Sanchez Carrion 
Oudad Universitaria - Av. Mercedes Inclacodwa N 609 

Nuache - Peru 

Silabos 

ore de 2C17 

El sistema permite al docente st.ibtr 	irabos de una asignatura a 

su cargo como de igual forma la programacion de 

competencias que pueden ser incluidas en algunos cursos. Para usar 

esta funciOn haga lo siguiente: 

PASO 1:  

Seleccionar Ia opcion "Publicar Silabos" ubicado en el menu de 

opciones, nos aparecera Ia siguiente ventana: 

l'niversulacl Nacional Just Faw,tiro, 

SANCHEZ CARRION 
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IA 01311.1- IVO Y OMPFIENCIAS POFt CORSO 2016-2 

':11104110f, 

N1.-0-1(.1.0S-tA,11:SC 

PASO 2: 

Seleccionamos la opcion Subir ubicado en Ia columna "Sillabus" en 

la tabla que aparece en el area de operaciones, nos aparecera Ia 

siguiente ventana. 

POBLICACION DESILABO 2016-2 

4;g4igggk
;ai4i,= 	 2- • 

untititos ,,a)p.)rtados: .pilf, .doc, .lox 

l . niversidad \acional jus( 

SANCHEZ CARRION 



Abrir ICI 
Documento5 pubIrcos 	SILABOS 

Nu..a Carc.,,ta Ottyamzar 

Nota: El registro de sesiones es un 

registro opcional del sistema, ya que no 

todos los cursos estAn orientados a 

competencias por el momento. 

rnivcrsiciad Xaci(malios(.: Faustin, ) 

(..:ARRION 

23 de octubre de 201 

PASO 3:  

A continuation hacemos clic en el boton "Seleccionar Archivo", y 

buscamos Ia ubicaci6n del archivo que d: Click Aqui 

I4( 	( 

Fa,oritos 	 BibiKOtL (d i.)( 	 OS 

4, Descargas 

Escr.toric 

Srtios recientes 
Silabos 

Blblioteca5 

Dccurnento5 

Imagen es 

).164ic a 

PASO 4:  

Finalmente hacemos clic en el boton "Publicar", una vez realizada 

esta operaci6n el sistema muestra dos opciones donde 

anteriormente aparecia Ia opciOn de "Subir", esta opciones 

son "Modificar" y "Descargar". 

rzit ,t: 	 EFtr-ct, 
catD gar 

SILABO DE OBJETIVO Y COMPETENCIAS POR (URSO 2016-2 

t 	 .'E''...-__:..:.GE 

SL.bir 

SLbir 

St.bir 

Sub!' 



• A continuation hacemos clic en el botOn Guardar a ver 
temas. 

rr . 	r,.idad 	acional Jose au<ncn s 

SANCHEZ CARRION 
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PASO 2: 

SLSLONES PROC.RAMADAS POR (.11Rtio 1016-) 
104 

Click Aqui 

eft 

roi:R 	DE,  SER 	. lOs i r 'OR 	i«.IR.:0S-EVII rS(.' 

v, Registros por Objetivos 

Al Estudiante universitario se le evalua en dos parciales el primero 

mitad de ciclo y el segundo al final, tambien existe un examen 

sustitutorio que reemplaza a Ia nota menor nota del PPT1 o PPT2 

estos depende de los parametros de evaluation que son escritos, 

orales y trabajos academicos para obtener al final de ciclo un 

resultado satisfactorio. 

A. Programar Sesiones 

Si desea programar las sesiones de un curso realice los 

siguientes pasos: 

PASO 1:  

Seleccionamos Ia option "Programar Sesiones" en Ia 

columna "Registro por objetivos" de Ia tabla en el cuadro de 

operaciones. 

• Seleccionamos el numero de sesiones por semana. 

',.)t-Lit 	1.,s 

pp4 

• 

podra programar 7 clases para sada unidad. 

23 de octubre de 2017 T, 



TEMAS PROGRAMADOS POR CURSO Etl;Ca t' = 

it 	 Si: \ 	it.).S rcl 'ORA 	i( t)S-i \.1i S( 

• 

• En el siguiente cuadro seleccionamos Ia option Ver Temas y 
procederemos a programar los temas. 

PASO 3: 

• Programar los temas para el Parcial I y Parcial II. 

• Ingresamos el tema Ia fecha a realizarse la clase y 
procedemos a dar clic en Guardar. 

• Se tiene las opciones de Modificar y Eliminar al terminar de 

ingresar los temas procedemos a CERRAR y se guardara 

automaticamente los temas. 

'niversidad Nacional josi: tau lin 

SAN GEIEZ (.:ARRION 

23 de octubre de 

-rr• 	• 	1 
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ars 
	 Innatrati.41stivfmk, 

SESIONES PROGRAMADAS POR C(JRSO 2016-2 

CE- 	r...r es 

= TEAMS PROGRAMADOS POR CUR SO 

Parcial I 
Par; val II 

!:!et 	Levet:ale 	Progtaara;,,r. 	. !!f!..!, 

r' 	T:r!taa: a • Terms P. 
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Ter,ott: 3 Par: tall 
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Nombre de Usual() 
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odeent.$- - 	 r- REGISTRO DE ASISTENCIA 2016-2 
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B. Registrar Asistencias 

Esta fund& del sistema permite registrar el control de asistencia a 

las sesiones programadas con la finalidad de determinar los 

porcentajes de asistencia que habilitaran o deshabilitaran a los 

alumnos para rendir los examenes parciales. 

PASO 1:  

Seleccionar la opcion Registrar Asistencias del menu de opciones, 

nos aparecera la siguiente ventana en el area de operaciones. 

nIversid:,(1 Nacional Josc...-F•ausi:ro, 

SANCHEZ CARIZ.t()N 

23 de octubre de 2027 



• 

Asistto 

Las condiciones de los alumnos pueden ser 3: 

• Asistio. 

• Falto 

• Justifico 

Procedemos seleccionar el curso, unidad, clase programada y se 

cargara automaticamente el listado de los alumnos. 

PASO 3:  

Hacemos clic en el hot& "Marcar" y procedemos a registrar Ia 

asistencia para cada alumno en Ia lista de asistencia. 

En Ia parte superior del listado, del lado derecho tenemos Ia 

option "Todos", el cual nos permitir6 marcar como asistentes a 

todos los alumnos 

`;`,. Cniversidad Nacional jc,s6 

SANCHEZ CARRION 

Di; 	1( 	!Ni 012N1 	()S-1 N.11-s( 

PASO 2:  

REGIS T RO U2. ASISIINCIA 21116 2 

III 

•=ar:*1 

.1 :1:tc.. 
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Terminado .de asignar Ia asi 	cia a todos los alumnos, 

procedemos a almacenar los datos haciendo click en el bot6n 

"Guardar" o en "Cancelar" para cancelar Ia operation. 

111111111111E111101ERRSIIMICIPEI 

RECISTRO DE ASISTENCIA 2016-2 

.tter:.:r.,rt 	IiLL,C,F1)-Irfortrat-:,4-:3-L.N,;;L•ajeze Prz.;ran-nir 

cftiz:!.:: Parini! 

:razizt, 

s.trat.N"amvd 

FE.-PEP 

PL''':RE:. ERIC .. 

C. Parametros de Evaluacion 
Esta funcion del sistema permite determinar los parametros de evaluation 

para una asignatura, las mismas que se utilizaran para realizar el calculo del 

promedio de Notas para cada evaluaciOn parcial. Para hacer use de esta 

funcion se debe hacer lo siguiente: 

PASO 1:  

Seleccionar Ia opci6n "Pardmetros de Evaluacion" del menu de opciones, 

nos aparecera la siguiente ventana en el area de operaciones con el Iistado 

de cursos asignados y el peso acadernico seg6n Ia facultad para cada 

asignatura. 

    

  

Nombre de Usuado 
c..mbiarcontn.41  renadabbs 

 

    

pARAMETIWS. pC CVAi 11AlioN /016 

  

   

litfornia,16.1tle parametro registry tie 'Iota, 

  

Universidad Mcional Jose Faustin,, 
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PASO 2: 

23 de octubre de 201: 

- 

 

ESTABLECER PARAMETROS DE EVALUACON POR CURSO 

 

E 	P 	17t.1 
	

r . 	 CK ' 

artr.a.: 

7 r ,:tt,aps 
	 V 

Hacemos clic en el boton "Asignar" u !ado en la parte izquierda de 

cada curso. 

PASO 3: 
Ingresamos el numero de evaluaciones escritas, evaluaciones orales y 

trabajos academicos que vamos a considerar para el calculo del 

promedio de cada partial. 

PASO 4: 
Una vez que terminamos de hater el Ilenado de los parametros, 

hacemos clic en el boton "Guardar", o de lo contrario hacemos clic en 

el boton "Cancelar", a continuation nos aparecera lo siguiente en el 

area de operaciones. 

ESTAOLEC ER PARAMETROS OE EVALUACION POR CURSO 

PARAML 1120,s 11i I VALUA( ION 2010 - 2 

MoileGg. 

Astqc tr 

A h11,11., 

 

IstOtIll I. do. parceniotro registro de nottv. 

1.ln1versidad Nacional Jost:: Frunainr, 

S.ANCI-IEZ CARRION 
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Naci(mal josCr 

SANCHEZ CARRION 

Como podemos observar aparecen los parametros en el curso y 

donde anteriormente se encontraba Ia opciOn "Asignar" aparecera 

Ia opcion "Modificar" para hacer Ia modificaciOn de los parametros. 

Nota: El registro de parametros es un paso 

obligatorio para poder realizar el registro de 

notas. 

D. Registrar Notas 

El sistema permite hacer el registro de las notas de las evaluaciones 

durante un periodo especifico, para hacer el registro de las notas 

haga lo siguiente: 

PASO 1: 

Seleccionamos Ia opcion "Registrar Notas" del menu de opciones, 

nos aparecera Ia siguiente ventana. 

Nombre de Usuado 
Cambiar corms  cora& 

4541t;r: 
REGISTRO DE EVAIMACIONES 20162 



PASO 2: 

23 de octudre de 201 

"niversidad Nacional 	Fltus.iloo 

SANCHEZ CARRION 

Seleccionamos los parametros como el curso, tipo de calificacion y 

el sistema nos emitira una alerta para finalizarla el registro de 

asistencias se visualizara el boton de Aceptar y Cancelar para 

ejecutar la accion. 
Click Aqui 

IMPORTANTE: 

00.00 0:4 -3t141021 	MEL6AREJO RAMIRL7 ERICK HERNAN 

El Rerii,tro de Asistellcia se Cerrara. 1 Alumnus seralt INHABILITADOS mar haler superado e limite de Inasistencias. 

Ace•,:tar 

PASO 3: 
Se cargara el registro de notas con el listado de alumnos habilitados 

e inhabilitados para el examen. 

REGIS FRO DI E.VAL tJACIONES 2016-2 

r Ill -.4. 

ar:ti.r 	Primer Pi1"':111 

Habilitados 

Inhabilitados LISTADO DE ALUMNOS INHABILITADOS POR RECORD DE INASISIENCIAS 



MON 01 02 PROM T1 P00111 MICUIL 

	

11.00 	 :2 12.00 11 11.00 11.30 

	

13.00 	 :: 13.00 : 11.00 13.00 

	

12.00 	 11.00 1- 12.00 11.60 

	

10.01 	 1: 	11.00 	1C• 10.00 	10.30 

MI( 	Di SEIZN IOS INI.ORMA. I I( OS— ''s.g•S( 	 23 do octubre do 20i 

PASO 4: 

Una vez controladas las asistencias para las sesiones programas y 

finalizado el registro de asistencias, el sistema nos permitira ingresar 

las notas de las evaluaciones parciales. 

REGISIRO DE EVA! IJACIONES 2016- 

r 	 :-1 

use !.-1,.1-0K.9-Irt,:qr•3' 	 f,:',;-;rarr.3:i....,r . 

ri Franer 

PASO 5: 

Una vez ingresadas las notas de todos los alumnos hacemos click en 

"Guardar" para registrar los datos o en "Cancelar" para cancelar la 
operation. 

Nota: Este procedimiento se repite para cada 

una de las evaluaciones parciales y para 

Registrar las notas de Trabajos Acadernicos 

"niversiciad -Nacional josC Faust tn,  

SANCHEZ CARRI(')N 



Nombre de Usuado 
casitarrseimudir 

HO 	EXAMEN SUSI' WI ORR) 21116 -2 

REc.151RO DE EXAMEN 511s FI11110R10 2016-2 

t, 	HLI.:,i'.).1thrrr:,T,...7,4•,:r.1.,.t•r;%.,,i,. 	>.j3tt s:;^rIII-- 

REG151RO DU EXAMEN SUS 11iU E0R10 2016-2 

-1,D-11-1:-tr 	 rz', ``.lam,:. 	Ili • 

l7n iversiclitcl NACiOnal10tic:: 

SANCHEZ CARRION 

sERvitios INFolotiTi.cos-t.Nwsc. 	 23 de octubre de 2017 

fANz.. 
Registrar sustitutorio 

Para el registro de sustitutorio deben haber sido previamente 

registrado todas las notas de evaluaciOn, para usar esta fund& se 

debe realizar lo siguiente: 

PASO 1:  

Seleccionamos la option Registrar sustitutorio del menu de 

opciones. 

PASO 2: 

A continuation seleccionamos el curso del cual se quiere hacer el 

registro del examen sustitutorio y nos apareceran los alumnos 

habilitados a rendir este examen. Hacemos click en el bot6n 

"Editar" para ingresar las notas correspondientes 



fiti 	 ritfrO, 

evaluacionesAes 

uese 
 

REGISTRO DE EXAMEN SUSTITUTORIO 2016-2 

r 	 Del 	 12 7.,  7-7; A 

C-'rc-gr3r‘o:ocr III - 

()FR:IN.:\ DL SLRVICIOS INFORNLO:1(1:0S-1:\JFSC 	 23 de octubre de 2017 

PASO 3:  

Una vez ingresadas las calificaciones correspondientes hacemos 

click en el boton "Guardar" para almacenar la informaci6n o en 

"Cancelar" para cancelar la operaci6n. 

Cillversichd Nstclonal lose t,tcsrlrr 

SANCI-IEZ CzkIZRI()N 
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,e, 	 ')) Registros por Competencias 	0?  .s - - : c .? 4-,c,  
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A diferencia del modelo por objetivos exi 	n 	r 'Odulos en el cual el 

estudiante universitario es evaluado constanteriente por conocimiento, 

producto y desempeno. 

Programar Sesiones 

Si desea programar las sesiones de un curso realice los 

siguientes pasos: 

PASO 1:  

Seleccionamos Ia opciOn "Programar Sesiones" en Ia 

columna "Registro por competencias" de Ia tabla en el cuadro de 

operaciones. 

UNIVERSIDAD NACIONAL 
)OSt FAUS11140 SANCHEZ. CARRION 

Nombre de Usuado 
cambefammtb 	 

SCSIoNES PROGRAMADAS POR CURS() 2016-2 

W1-4171- 

, 

Precis 

PASO 2: 

• Seleccionamos el numero de sesiones por semana. 

    

  

PROGRAMAR NUMERO DE SEMONES A DICTAR 
	

MIN 

 

  

Ui 1DAME'•ITO 	METODOLOGs 14 DE LA PROGRAM.Ck'.:+11 • ... 

 

    

UniversidAl Mcional iltsu Faustin,) 
SikNCHEZ CARRION 



TEAMS PROGRAMA DO S POR CUR SO C4'rti l' = 

Selez c pave Ltr ic.tac Tematic a r.16361:, I Minas Regisu 

Freda 	 Estado Team 

01.1(1 	 ICIOS !N1)12‘1"FICOS-1, N.H 	 23 de oci.L,bm de 201 

• Ingresamos el tema la fecha a realizarse la clase y 
procedemos a dar clic en Guardar. 

Cerrar 

!1::..mhre ceI Curso • F ONO AMENTOS 7 r..1E-rocoLoGi:. DE LA PROGRAMACI0t1 - tinfcrn,at • t:EAD: ; 

• Ter:-as P,t-;;•istr;: 	Click Aqui e 	-rev- ?tr_ta 	"•,1:,:tulc• I 

T EP1AS PROGRAMADOS POR CURSO Echtar = Se5ior:es 

• Se tiene las opciones de Modificar y Eliminar al terminar de 
ingresar los ternas. 

t ic-ntre rel Curse FLINDAMENTOS If_TODOLOGiA IDE LA PROGRALIACIoN - A iptcrma: 

Ellmirar 

B. Registrar Asistencias 
Esta fund& del sistema permite registrar el control de asistencia en cada una de 

las sesiones programadas, con la finalidad de determinar los porcentajes de 

asistencia (en cuantas sesiones asistio, falto y justifico), que habilitaran o 

deshabilitaran a los alumnos para rendir los examenes parciales. 

PASO 1: 

Seleccionar la opcion Registrar Asistencias del menu de opciones, 

nos aparecera la siguiente ventana en el area de operaciones 

Universidad NacionalJos6 htustin,, 

SANCHEZ CARRION 

UNIVERSIDAD NACIONAL 
JOS. FAUSTINO SANCHQ CARRION 

RF (.1S tito DI ASISIM IA )O1(, 2 



Las condiciones de los alumnos pueden ser 3: 

• Asistio. 

• Falto 

• Justifico 

,!0 
Universidad 'Nacional Jose Faustin,. 

SANCHEZ CARRION 

Procedemos seleccionar el curso, unidad, clase programada y se 

cargara autornaticamente el listado de los alumnos 

correspondientes a ese modulo. 

PASO 3:  

Hacemos clic en el hot& "Marcar" y procedemos a registrar Ia 

asistencia para cada alumno en la lista de asistencia. 

En Ia parte superior del listado, del lado derecho tenemos Ia option 

"Todos", el cual nos permitira marcar como asistentes a todos los 

alumnos. 

I 11. 	SERVICIOS INFORMA fl( 0S-1: \JP•C 

PASO 2: 

23 de octubre de 2017 

AsIstio 

REGISTRO DI. ASISTENC1A 2016-2 

:,IETOC:',DLOGk• 

I 	 • 

Mar,r.ar 

Mxr 

E):EGC,  

Ei 



Guarcar 

REGISTRO OE ASISTENCIA 2016-2 
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Can:elar 

OW IN < D1 SFAVICIOS INFORMiTICOS-UN.WSt 	 23 de octubre de 2017 
rst.F4L,s,, 

inado de asignar Ia asistencia a todos los alumnos, procedemos a almacenar los 

datos haciendo click en el boton "Guardar" o en "Cancelar" para cancelar Ia operation 

E 

GiLi:LLEP.00 

L.,EFCE EC I. 

L,•: GEL 

:E 	 r-E- 

C. Parametros de Evaluation 
Esta funcion del sistema permite observar los parametros de 

evaluation para una asignatura, las mismas que se utilizaran para 
realizar el calculo del promedio de Notas. 

1•112A1.41 1110S DI I VAI.1/M ION 1011. 

Int 	a. ioti do par.ttnel rg, Fcti,tite ‘14. 
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UNIVERSIDAD NACIONAL 
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Nombre de Useful() 
Cambiar Camtmmft  cagraagajdo.  

11E6151RO DE EVALUACIONES POR COMPE TENC 1ASZO 1 6-1 

      

      

      

IMPORTANTE: 

El Registro da Asisteocia se Cerrara. 0 AAu nnos seron INHABIUTADOS por Faber stoperado e !unite de Inasistencias. 

23 de octubre dc 2017 01:1(:1 IN DE SERV I IOS IN FORNIATICOS-UNJ e SC 

D. Registrar Notas 

El sistema permite hacer el registro de las notas de las evaluaciones 

durante un periodo especifico, para hacer el registro de las notas 

haga lo siguiente: 

PASO 1: 

Seleccionamos la opciOn "Registrar Notas" del mend de opciones, 

nos aparecer6 Ia siguiente ventana 

PASO 2:  

Seleccionamos los parametros como el curso, tipo de calificacion y el 

sistema nos emitira una alerta para finalizarla el registro de asistencias 

se visualizara el boton de Aceptar y Canceler para ejecutar Ia 

action. 

1. - niversidad 
SANCHEZ CAR.R.1()N 
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23 de octubre de 2017 ICI NA ()1.; SLR-1'1(10S INFOR 

" NalzotelivALANNO.F.  

00.00 50", 0333161003 ALOR vALVERDE EDUARDO ALEXANDER 

La asistencia de cada modulo equivalen a un 25%, si un alumno no 
asistio a ninguna clase del primer modulo el registro de evaluaciOn le 
mostrara automaticamente 0 pero se tiene la posibilidad de 

modificar. 

111~S' HO In IVAIIIAL ILINIS PULL (11t41.1 It triL LAS /OH. 

$ AL,  :IC MOO 

KI 6.151 00 NI I VAI NACIU S 11012 OMI'l II NCIAS 1016 

I 	 ri."Tra. 	 y 	 w 

Modificar nota 

Si el alumno continua faltando y supera el lirnite de inasistencias el sistema de manera 

automatica inhabilita al alumno de manera tal que este es borrado del Registro de 

Evaluacion 

IMPOFiTANTE: 

El Reffistro tie Ask:4,116o se terror:I. Alumnus ieran INNAtIft I AGNS por 16.1114/r 5uperado • limite d. IllosIstencias. 
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Ingresar notas Aqui 

REGISTRO DE EVALIJAC IONES POR COMPEIENC IAS;1016- ) 

scioiatio 
11.30 

12.70 

23 de octubre de 2017 

Una vez controladas las asistencias para las sesiones programas y 

finalizado el registro de asistencias, el sistema nos permitira ingresar 

las notas de las evaluaciones por competencia. 

PASO 4:  

Una vez ingresadas las notas de todos los alumnos hacemos click en 

"Guardar" para registrar los datos o en "Cancelar" para cancelar la 

operation 

rnivet.siciad Nacionaljosi: 

SAN(.1-1EZ CARRION 
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PASO 3:  
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VII. Reportes 

A. Reportes varios 

El sistema permite al usuario obtener una serie de reportes de su interes, para 

hater el use de esta funcion del sistema hacemos lo siguiente: 

Seleccionar el Semestre Academic°, tipo de Reporte y Curso. 

  

LIS I ADO DE RE POR EIS 

   

      

      

      

   

Click en Mostar 

    

  

LISIADO DE REPORTED 

 

  

fa...tp>rt Registro de Eista,; 	 i`c:tra, 

Cuss HUACHO•Informal.-Ji-01-FUNDAFIENTOS Y METODOLOGIA DE LA • 

  

      

      

En la pantalla veremos un listado de los diferentes reportes que podemos 
descargar. 
- Listado de alumnos matriculados por curso. 

- Listado de sesiones y temas programados. 

- Listado para Control de Asistencia. 

- Listado de Habilitados/Inhabilitados para rendir examen. 

- Reporte de Evaluaciones Parciales. 

-Estadistica de Rendimiento Academic° Semestral. 

- Registro de Asistencia. 	
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-Registro de Notas. 	
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- Formato de Registro de Asistencia. 	
kec,,tre 

m31.: 	t;,0 	AL- Atr,;.1, 

- Formato de Registro de Notas. 

Se podra acceder a cada uno de ellos haciendo click en el enlace respectivo 
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