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~ Huachuo, 02 noviembre del 2017

VISTO:

El Expediente N° 2017-081948, de fecha 24 de octubre del 2017, que
contiene el Oficio N° 0285-2017-0S1, promovido por el Jefe de la Oficina de Servicios
Informaticos, solicitando a las autoridades pertinentes la aprobacién de la Version 2
del Manual de Usuario del Rol Docente mediante acto resolutivo, el Decreto del
Rectorado N° 6132-2017-R-UNJFSC, de fecha 26 de octubre del 2017, y;

CONSIDERANDO:

Que, segun lo establecido en el articulo 118° del Estatuto vigente de esta Casa
Superior de Estudio, se dispone que la "OFICINA DE SERVICIOS INFORMATICOS, es el
6rgano que tiene bajo su responsabilidad administrar el sistema de automatizacién de
la informacién académica y administrativa de las unidades orgadnicas de la Universidad,
prevaleciendo sus actividades en la operacién, desarrollo, soporte técnico, seguridad y
actualizacion de los sistemas informaticos”;

Que, mediante Resolucién Rectoral N° 0899-2016-UNJFSC, de fecha 24 de
octubre del 2016, se resuelve “Aprobar la Guia de Usuario: Manual del Rol Docente
Versién 1.0 de la Universidad Nacional José Faustino Sénchez Carrién que consta de
VII Items”.

Que, con Oficio N° 679-2017/SUNEDU-02-12, de fecha 11 de octubre de 2017,
La Directora de la Direccion de Licenciamiento - Superintendencia Nacional de
Educacién Superior Universitaria, solicita “(...) presentar la informacién que subsane
las observaciones (a la solicitud de Licenciamiento Institucional) detalladas en el anexo
(--); Indicador 4: La Universidad cuenta con sistemas de informacidon que brinden
soporte a los procesos de gestion econémica y financiera, gestién docente, matricula y
registro académicos (...)”;

Que, mediante documento -del visto el Jefe de la Oficina de Servicios
Informaticos, manifiesta que “(...) se han levantado las observaciones de la SUNEDU
de acuerdo al Oficio N° 0679-2017/SUNEDU-02-12, de fecha 11 de octubre; por lo que
solicita emitir la Resolucion respectiva aprobando la versién 2 del manual de usuario
del rol docente (...)";

Que, la Guia de Usuario: Manual del Rol Docente Versién 2.0 consta de I.
Introduccién, II. Instrucciones Generales, I11. Descripcion del Contenido y Opciones del
Sistema, IV. Informacién Académica V. Registros por Objetivos, VI. Registros por
Sompetencias, VII. Reportes;

Que, en atencién a los considerandos precedentes, y al Decreto del Rectorado
® 6132-2017-R-UNJFSC, de fecha 26 de octubre del 2017, que autoriza la emisién del
acto resolutivo; y

En uso de las atribuciones conferidas por la Ley Universitaria N© 30220 y el
Estatuto de la Universidad nacional José Faustino Sanchez Carrién; y
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SE RESUELVE:

Articulo 1°.-

Articulo 2°.-

Articulo 39.-

APROBAR, la Guia de Usuario: Manual del Rol Docente Versiéon
2.0 de la Universidad Nacional José Faustino Sanchez Carridén que
consta de VII ftems; el mismo que anexo por separado forma parte de la
presente resolucidn.

DISPONER que la Oficina de Servicios Informdticos efectué la
publicacion del presente acto administrativo, en el Portal Institucional
Web, de la Universidad Nacional José Faustino Sénchez Carrién que
corresponda (www.unjfsc.edu.pe)

TRANSCRIBIR la presente resolucion a las jnstancias respectivas de la
Universidad para su conocimiento, cumplimi¢gnto y demds fines.

e, Comuniquese y Archivese,

INO MAZUELOS CARDOZA
RECTOR

CMMC/VILC/mrvr.-



Universidad Nacional José Faustino Sdnchez Carrion.

Serior(a)ita)

Cumplo con remitirte para su conocimiento y fines consiguientes copia
de la RESOLUCION RECTORAL N° 1090-2017-UNJFSC que es la
transcripcion oficial del original de la Resolucion respectiva.

FHuacho, 07 de Noviembre del 2017

Atentamente,
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1. INTRODUCCION

Esta guia de usuario tiene como finalidad ayudar al Docente de la Universidad Nacional
José Faustino Sanchez Carridn a realizar los procesos que tiene a su cargo via internet. Las
funcionalidades del sistema que se presentaran mas adelante solo serviran para llevar a

cabo las funciones correspondientes a Los DOCENTES.

Para la correcta utilizaciéon de esta guia se recomienda primero leer y entender las

instrucciones generales y posteriormente realizar el uso del sistema.

Si existe alguna duda o problemas con el uso o funcionamiento del sistema, los horarios,

teléfonos, y correo electrénico de atencion son los siguientes:
Horario de Oficina: De Lunes a Viernes de 8:30am a 1:00pm y de 2:00pm a 4:45pm

Teléfono: 232-1338

Correo Electrénico: intranet@unifsc.edu.pe

Universidad Nacional Jos¢ Fausnnes

SANCHEZ CARRION




OFICINA DE SERVICIOS INFORMATICOS-UNJFSC

GUIA DE USUARIO DEL MODULO DOCENTE

n. INSTRUCCIONES GENERALES

A. ACCEDERA LA INTRANET
Para acceder a la intranet administrativa de la Universidad Nacional José Faustino

Sanchez Carrion debemos acceder a la siguiente direccidn electrénica desde el
internet.

http://intranet.unifsc.edu.pe

1. PASO 1: Pantalla de Acceso

Al acceder a la direccion electrénica de la intranet de la Universidad ~ Nacional José
Faustino Sanchez Carrién encontraremos la siguiente interfaz en la cual podemos
ingresar nuestro usuario y contrasefia:

[ -

- INTRANET
USY3ro ¢

contrasedia ;

e
coreanidad

ot 3 LAnST Fse FRUSTAG B WD LA - DT anet ZILD - Demelnos Resernad s

B .. CENVIANA AW S RSB wraT VAV AW




GEICENA DE SERVICIOS INFORMATICOS-UNJISC

2. PASO 2: Autenticacion de Usuario

En el interfaz de inicio de sesion, en la cual debemos ingresar
nuestro usuario y contrasefia. Para poder acceder al sistema
presionamos el botdn “Iniciar Sesion”, el cual validara los datos
ingresados y nos

Permitira o denegara el acceso.

s Usuario: el niUmero de ingreso de usuario es el DNI del docente.

* Contrasefa: Cuando ingresa por primera vez la contraseiia serd
el mismo nimero de DNI por motivos de seguridad se debe
cambiar la contrasefia.

INTRANET
usuario : —

CONtrasefia : esesssssscesee

con anidad

i eraidiad L Gens. Jase Faunting SAna e Candin - Intia

.)4/}}‘. 5

Universidad Nacional José Fausaon

SANCHEZ CARRION
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Una vez que el sistema haya validado satisfactoriamente el usuario
y contrasefia ingresados tendremos la pantalla de “Cambio de

Contrasefia en la cual el docente podra realizar el cambio de su
clave de acceso para mayor seguridad. Esta pantalla se muestra
solo cuando inicia sesion por primera vez y una vez que el docente :
realice el cambio de contrasefia no se volverda a mostrar
automaticamente.

UNIVERSIDAD NACIONAL
rafai g iyl

Uriversidad Racionat Joad Riusting Sdnches Carrion
Cadisd Unhearsiada - Av. Martedes Indacoches N 609
Haacka - Pery

.

{para su seguridad, cambie la contrasena de aooeso antes de continuar. %
|

i Guardar

P Contraseria Anterior:
r Nunva Loptraseaa:

v Contirsie Contraseisg :

K% 1 - . L. PN
;. Universidad Nacional José Faustinn

o’ SANCHEZ CARRION
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B. DESCRIPCION DEL AREA DE TRABAJO
1. Partes de la interfaz de Usuario

La interfaz de usuario presenta las siguientes areas de trabajo:
a) AREA 1: Menii de opciones

Contiene las principales tareas que pueden ser ejercidas por el
usuario.

. Universidad Nacional Jos¢ Fausiine

SANCHIZ CARRION
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b) AREA 2: Identificacion del usuario

Es la parte del encabezado de la interfaz en el cual aparecera
el nombre del usuario, asi como también las opciones de
“Cambio de Contrasefia” y “Cerrar Sesion”

\&NERSIDA NACION%%‘ Nombre de Usuario
JOSE PASTING : Sunbiar Contry fis Saont Seskdn

B, PR /A CNOONNARTON I SN

*‘“"“”"“*AL NOMBRE DEL e samasaness;

Nombre del Usuario

Universidad Nacional Josd Faustino Sdnchez Carridn
Cludad Univarsitadia - Av. Mercades Indacachea N 609
. Huacho > Pard ' d

Universidad Nacional Jos¢ Faustino

SANCHEZ CARRION
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. DESCRIPCION DEL CONTENIDO Y OPCIONES DEL SISTEMA

A. Operaciones de mantenimiento
Las operaciones que podra realizar el usuario en el mantenimiento de su

perfil son las siguientes:
1. Cambiar contrasefia
Para realizar el cambio de contrasefa se debe hacer lo siguiente:

PASO 1:

Seleccionar el hipervinculo Cambiar Contraseiia ubicado en la parte
superior derecha de la interfaz de usuario.

Nombre del Usuario

Hipervinculo cambiar contrasefia

Universidad Nacional Jos¢ Favstino

S SANCHEZ CARRION
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PASO 2:

A continuacién aparecera en el area de contenidos y operaciones
una ventana en la cual debemos ingresar nuestra contrasefa
actual, en la siguiente casilla ingresamos nuestra nueva contraseia
y la volvemos a repetir en la tercera casilla para confirmar que es
la correcta. Finalmente hacemos clic en el boton “Guardar”.

U&mﬂk CIONAL
JKBE FAUSTINO CAMRION

Unharsicad Nacional Josd Rastne S3nche Camon
Ciudad Univars£ana - Av. Mercede indacoches N 609
Huadha - fan)

INGRESE LA INFORMACION
SOLICITADA

Para su seguridad, combie L contrasenia de dooese antes e contitiag

Comrasetws Anterior : eescecrocnsness

Mueva Contrasma : esesere

Conlirnm Cortrasen © setcrise

Nota: La nueva contrasefia debe tener un
ancho minimo de 8 caracteres de lo
contrario el sistema emitird un mensaje
de advertencia.
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v INFORMACION ACADEMICA

Esta secciéon del menu de opciones permite al docente conocer la
informacién relacionada presenta las siguientes sub-operaciones:

e Cronograma de Registro Datos.
e (Carga Lectiva.
e Publicar silabos.

A. Datos del Usuario:
Es la primera pantalla por defecto que muestra el sistema
cuando el docente ingresa a la intranet administrativa en la cual nos
muestra los datos personales y laborales del docente .

Moo n ded L3airaria

Pantalla de Informacion del Docente

i @umvmmmmcmn L

% I‘DV, v . N - . . . .
3 f%u Universidad Nacional José Faustino

loggg?’ SANCHEZ CARRION




G ACIN U BE SERYICIOS INFORMATICOS-UNGES(

Actualizar datos:

El sistema permite al usuario la modificacion de informacidn
relacionada al mismo, para hacer la modificacion de datos se
procedera a hacer lo siguiente:

PASO 1:

Seleccionar la opcidn Actualizar datos ubicada en la parte
superior derecha de la ventana de operaciones.

_ﬁ;ﬁbreié-lrl)s’uan;“
Camblar Contrasefia  Cemmar Sesién

Click Aqui

PASO 2:

Hacer las modificaciones correspondientes de los datos que
pueden haber sido ingresados erroneamente o datos que se
desean actualizar.

Pantalla de
Actualizacién de Datos

\ L

Guardar  Cancelac

ST, , , . :
FPEEERRE Umiversidad Nacional José Fausiino

SANCHEZ CARRION




OFICINA DE SERVICHOS INFORMATICOS-UNIFSC 23 de ociubre de 200
Nota: La modificacion de los datos solo esta habilitada para algunas

opciones, para el caso del Cédigo Personal, Apellidos y Nombres, el

sistema no permite la modificacion de estos. Si existiera algun error

de estos datos, acercarse a la Oficina de Servicios Informaticos para

reahzar Ia correcciéon correspondlente

PASO 3:

Una vez actualizados los datos hacemos clic en el botdn

“Guardar” para almacenar esta informacién o de lo contrario
hacemos clic en el botén “Cancelar” para cancelar la operacién.

I : . GuRrdar | Cancelar

N

Click Aqui

B. Cronograma de Registro de Datos
Esta funcion del sistema nos muestra en el drea de operaciones el
cronograma académico para que el docente pueda hacer el registro
de informacion importante. Para utilizar esta funcionalidad haga lo
siguiente:

PASO 1:

Seleccionar la opcidn “Cronograma de Registro Notas “del mend de
opciones.

UNéVERSlDAD NAC!ONASN Nombre de Usuario

,Www@m

e N

Universidad Nacional Jos¢ Faustino

S SANCHEZ CARRION
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PASO 2:
Aparecera la siguiente ventana en la cual podemos ver el
cronograma con las fechas para el ingreso de informacién de los

diferentes procesos que realiza el sistema.

CRONOGRAMA DE REGISTRO DE DATOS EN EL SISTEMA 2016-2

DESCARGAR CRONOGRAMA ACADEMICO

El - sistema permite descargar el Cronograma Académico
aprobado en formato PDF, para esto haga clic en la opcién
“Descargar “ubicada en la parte inferior derecha de la ventana

de operaciones.

Nombre de Usuario

UNIVERSIDAD NACIONAL
JOST FAUSTINO SANCHEZ CARRIDN -

CRONOGRAMA DF REGISTRC D¥ DATOS BN EL SISTEMA 2016-2

Click Aqui

SESLAraY

o Universidad Nacional Jos¢ Fausting

 SANCHEZ CARRION
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C. Carga Lectiva
Esta funcionalidad del sistema permite al usuario ver la relacién de
cursos que tiene a su cargo, para utilizar esta opcién haga lo
siguiente

PASO 1:

Hacer clic en la opcién “Carga Lectiva” en el mena de opciones, se
visualizara la siguiente ventana, que muestra los cursos que tiene a
cargo el docente.

e UNJVERSIDAD NACIONAL Nombre de Usuario
E JOSE FAUSTING SANCHEZ CARRION v L g

Universidad Nacional José Faustine Sdnchez Camidn
Cludad Uvivanitaria - Av. Marcades Indacchaa N 609

Universidad Nacional José Faustino

sig 16 “ogi®’ SANCHEZ CARRION
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D. Carga No Lectiva -
Esta funcionalidad del SIstema “permite al usuario ver la carga no
lectiva que tiene el docente a su cargo, para utilizar esta opcion haga
lo siguiente: ‘

PASO 1:

Hacer clic en la opcién “Datos del Usuario” en el menu de opciones,
se visualizara la siguiente ventana.

, UNIVERSIDAD NAC!ON%N
4 jCNE rwmwo SANCHEZ CARRI

INFORMACION PERSONAL

XXXX XXX

XXXX XXX : XXXX XXX
26111973 KXXX XXX
CASADG MASCLLING

RXXRX AXAX ZDnotad com

ZNFORMACION TARORA
NOMBRADC ]
ASCCIADO Efarre@unjfsc.edu p?
INGENIERIA DE SISTEMAS INFOCRMATICA V ELECTRONICA
INGENIERIA INDUSTRIAL SISTEMAS E INFORMATICA

ASOCIADO TIEMPO COMPLETS

T _

Para poder visualizar la carga no
lectiva, el docente debe ser
NOMBRADO

i Universidad Nacional Jos¢ Faustin.

SANCHEZ C \RRI()\
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PASO 2:

Seleccionar “Carga Lectiva” en el menu de opciones, y seleccionar el
botdn “Ir a Carga No Lectiva” que se ubica en la parte inferior
derecha asi como se visualiza en la siguiente ventana.

UNIVERSIDAD NACIONAL
g OSE PALISTING EZ CARRION

FARRO PACIFICO Edwin Ivan

Infermacion
U

Cronnd: a17ie ALagérico,

Datcs

Inforrnat, 91 05

infornat 1 0l

Carga Cere (No Incrementa Al Total De rlurds Asgnadas)

Total Horus Etectvas 15

Rect ficagidn ¢

Ir a Carga No Lectiva

Ir a Carga No Lectiva |

Click Aqui

| NOTA:

Si el Docente no es NOMBRADO no podra
contar con la opcidn de ir a Carga lectiva.

SR |

Universidad Nacional Jos¢ Faustunio

s2# SANCHEZ CARRION
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PASO 3.

Aparecerd la siguiente ventana en el cual el docente puede ver su
programacion de carga no Lectiva (informacién del docente,
actividades, horarios, horas lectivas y no lectivas). También
encontraremos dos botones “Ver Horario” que nos permitira ver el
horarioy “Agregar” para agregar actividades.

UNIVERSIDAD NACIONAL Nombre de Usuario

yostr;susn’for vNC}!F{(TM?N(’)N ‘ » Cambiar C N N Sesion

PROGRAMACION DE CARGA NO LECTIVA

" ‘ Semestre Académico 2017-11 Ver Horarlo

Infosmacian del Docente

. s Cota XXX Agregar ‘ x

5 OKXXX XXX Xxxx xxxX

© O INGENLERIA INDUSERIAL, SISTRMAS £ INEORMALICA
INGENIERIA DE SISTEMAS, INFORMATICA Y ELECTRONICA

Condicén . NOMBRAUD Ver Horario |

ASOUIADO TTEMPO COMPLETO Agregar

ategeria ¢

No existen datos a mastrar

Foatid Der Hovas No tectiva: o
Total D¢ Horas Loctivas: 10
Telel De Hor Staanals: 16

AGREGAR ACTIVIDAD:

Hacer click en el boton “Agregar”

__Agregar |

_Ver Horario |

_ Agregar |

s U l]l\(,l‘\l(i 1d Nacional José¢ Faustinn

’W SANCHFEZ CARRION
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Aparecera la siguiente ve
datos correspondientes a la nueva actividad a agregar.

ON? DO Gl Guardar |

Semestre Académico 2017-1X

Desempeno de Func, Admin. b . Guardar .
e - e Cancelar Click Aqui para
JLTE DE LA OFICINA DE SERVICIOS INFORMATICOS agregar |a
Doy ripeion dofe A tyaiad - o
; actividad.
Hors Luivin Hora Final
ot 08:00 a.m 1 05:00 p.ov.

10:00 a.ri. 12:00 pan. Cancelar ’

Quese

Click Aqui si
desea cancelar
la actividad.

Ingrese la informacién
solicitada

Suporte Doeuitaes

Universsdad Nadonal José Faustino Sanchez Casion
—.Cluded Universitad - Ay. Mescedes Indacoched N 609,

S i

e Seleccionar una categoria.

crons Lna Categona @ -- Seleccione -+

-- Seleccione --

Investigacion

Proy. Social y Ext. Universitaria
Capacitacion

Tutoria

Gobierno Universitario

Proyectos Productivos

Participacion en prod. de bienes y prestacion de serv.

Participacion de com. eventuales y/o permanentes

: Otras que los Regl. Internos lo permitan

Universidad Nactonal Jos¢ Faustine

SANCHIEZ CARRION
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VER HORARIO:

Hacer click en el botén “Ver Horario”.

Ver Horario

_Ver Horario

_Agregar |

Aparecera |a siguiente ventana en el cual podra ver el horario de la
programacion de carga no lectiva correspondiente al semestre

académico.

DOCENTE : Nombre de Usuario

o3 UNIVERSIDAD NACIONAL
¥ JOSE FAUSTINO SANCHEZ CARRION

donmacions: Acadsmed

HORARIO DE LA PROGRAMACION DE CARGA NO LECTIVA
Semestre Académico 2017-11

haon Ao Baaan.

Cromendiee s A

Regresar

DESARROLO ARTICULQS 103:00 p.n./08:00

CIENTIFICOS .
TOTORIA A ING. 05:00 p 17../07:00 f
INFORMATICA ] pan. | -
MIEMBRO CF 11:00 5.m./03:00
p.m.

JEFE DE LA OFICINA DE ) o — 7
SERVICIOS °3r;°° 4.m./05:00 1(:;‘00 ./12:00
INFORMATICOS p.m. p.

Regresar

Boai
s
Haarteed T i Liadenta .
Vot .
Peprrien i3 \

Click aqui para regresar a la ventana de
programacion de carga no lectiva.

Sopotte Devoptos

5 Universidad Nactonal fos¢ Faustino

¥ SANCHEZ CARRION
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E. Silabos
El sistema permite al docente subir-et Silabos de una asignatura a

su cargo como de igual forma la programacion de
competencias que pueden ser incluidas en algunos cursos. Para usar
esta funcion haga lo siguiente:

PASO 1:

Seleccionar la opcién “Publicar Silabos” ubicado en el mend de
opciones, nos aparecera la siguiente ventana:

Unéiversidad Nacional Josd Faustino Sinchez Carrién
. Mercedes Indacochea N 603

5, .. . — Y .
%* Universidad Nacional jos¢ Fausiino

SANCHEZ CARRION
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PASO 2:

Seleccionamos la opcidn Subir ubicado en la columna “Sillabus” en
la tabla que aparece en el area de operaciones, nos aparecera la

siguiente ventana.

SILABC DE OBIETIVO Y COMPETENCIAS POR CURSO 2016-2

PUBLICACION DE SILABO 2016-2

Regrazar

| Forimatos soportados:  .pdf, .doc, .docx

. Universidad Nacional José Faustino

SANCHEZ CARRION
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PASO 3:

[ & Abrir

Crgemzar v

. Faverites

3, Descargas
& fscntonc

. Sitios recientes

. Bibliotecas
- Decumentes

e Imagenes

-

Musica

«‘Docur;aentospubhcovs » SILABOS A ) . '7 o

Nueve carpute N 4 i

giblioteca Documentos

*1. Sitabos

PASO 4:

Finalmente hacemos clic en el botén “Publicar”, una vez realizada
operacion el sistema muestra dos opciones donde
anteriormente aparecia la opcion de “Subir’, esta opciones
son “Modificar” y “Descargar”.

esta

STLABO DE OBJIETIVO Y COGMPETENCIAS POR CURSO 2016-2

VUETIOILIBES UE g FROGRAMAIIIN - 2 Sukir

- Subir
| Modificar  Descargar e

. Nota: El registro de sesiones es un

f registro opcional del sistema, ya que no
. todos los cursos estan  orientados  a
. competencias por el momento.

Universidad Nacional josé Favsnno

SANCHEZ CARRION
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V. Registros por Objetivos
Al Estudiante universitario se le evalia en do
mitad de ciclo y el segundo al final, también existe un examen
sustitutorio que reemplaza a la nota menor nota del PPT1 o PPT2
estos depende de los pardametros de evaluacion que son escritos,
orales y trabajos académicos para obtener al final de ciclo un
resultado satisfactorio.

A. Programar Sesiones
Si desea programar las sesiones de un curso realice los

siguientes pasos:

PASO 1:

Seleccionamos la opcion  “Programar Sesiones” en la
columna “Registro por objetivos” de |a tabla en el cuadro de
operaciones.

SLSTONES PROGRAMADAS POR CURSO 20162

|
! FroLgNta ANt e o e ge devt g ey iele D8 tED
|
!

'
i

Proqgramar
PASO 2:

e Seleccionamos el numero de sesiones por semana.

PROGRAMAR NUMERQ DE SESIONES A DICTAR

tiorbre Cel Zutso cerpar De Preg

To3i0% Aases por hemars SLElnr e v

e A continuacién hacemos clic en el botén Guardar a ver
temas.

Click Aqui

PROGRAMAR NUMERQO DE SESIONES A DICTAR

nioerbre SHLCAs tersuae D Programalion it &

ralze Clses par Lertars t v

Usted podra programar 7 clases para cada unidad.

% Umiversidad Nactonal José Fausiino

‘s’ SANCHEZ CARRION
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PASO 3:

e En el siguiente cuadro seleccionamos la opciéon Ver Temasy
procederemos a programar los temas.

SESIONES PROGRAMADRAS POR CURSO 2016-2 !

Lrogramar

Rrogramas

— J S |

e Programar los temas para el Parcial | y Parcial l.

TEMAS PROGRAMADOS POR CURSO

thyestire cel Curs o Lerguage Do Progrananion il - A fefrmal - 24045

St naars Urizas Temanta 1 Seletoors Unss

v

§ Sarcald
Faronl il

e Ingresamos el tema la fecha a realizarse la clase y
procedemos a dar clic en Guardar.

TEMAS PROGRAMADOS POR CURSO

Sdtar £ fesiones

tiorbre 2ol Curss LengLap Te Prograr &owe - Sinformat-04. 24

Sekelonre Urideg Teratice - Rarsid |

e Setiene las opciones de Modificar y Eliminar al terminar de
ingresar los temas procedemos a CERRAR y se guardara
automaticamente los temas.

TEMAS PROGRAMADOS POR CURSO

Tuess Lengowe De Foograsaror Gi- 4 eformat-0i-08

sesatea s Farsishl v Teras Registiaeds 1

I Ehmira l

Universidad Nacional Jos¢ Fausuno
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B. Registrar Asistencias
Esta funcién del sistema permite registrar el control de asistencia a
las sesiones programadas con la finalidad de determinar los
porcentajes de asistencia que habilitaran o deshabilitaran a los
alumnos para rendir los examenes parciales.

PASO 1:

Seleccionar la opcidn Registrar Asistencias del mena de opciones,
nos aparecera la siguiente ventana en el area de operaciones.

REGISTRO DE ASISTENCIA 2016-2

Seletinre lorss cBekiinnre Juso v

(Gelellnre Jrsan v

Universidad Naciona! Jasé Faustino Sénchex Carién
Cidad Universitaris - Av. Mercades

Indacoches N 609
Huacho ; Pask

. Universidid Nacional José Fausiino

# SANCHIEZ CARRION
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PASO 2:

Procedemos seleccionar el curso, unidad, clase programada y se
cargara automaticamente el listado de los alumnos.

REGISTRO DE ASISTENCIA 20162

Lol AR IR a5 D e p s o Froararrater (- A v

tacgar

PASO 3:

Hacemos clic en el botén “Marcar” y procedemos a registrar la
asistencia para cada alumno en la lista de asistencia.

Las condiciones de los alumnos pueden ser 3:

o Asistio. S
e Falto Asishio
o Justifico Fate

En la parte superior del listado, del lado derecho tenemos la
opcion “Todos”, el cual nos permitird marcar como asistentes a
todos los alumnos

,'f-'f::e.. N . .. -
F i Unmversidad Nactonal José Faustino
i A
¥

g’ SANCHEZ CARRION
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Terminado .de asignar la asi Cla a todos los alumnos,
procedemos a almacenar los datos haciendo click en el botén
“Guardar” o en “Cancelar” para cancelar la operacion.

REGISTRO DE ASISTENCIA 2016-2

felerniors Turss HUACHD-Irformat-24-Ca.Lersuaje oe Progranmasion il -

Farziall v

Three Troaesr ety ZHARINIZ Intrsauscide

IORSUVIRED ERICK RERN AN

- - SUERS FRANK VORT

C. Parametros de Evaluacion
Esta funcion del sistema permite determinar los parametros de evaluacién
para una asignatura, las mismas que se utilizaran para realizar el calculo del
promedio de Notas para cada evaluacién parcial. Para hacer uso de esta
funcion se debe hacer lo siguiente:

PASO 1:
Seleccionar la opcion “Pardmetros de Evaluacion” del menud de opciones,

nos aparecera la siguiente ventana en el area de operaciones con el listado
de cursos asignados y el peso académico segun la facultad para cada

asignatura.

Nombre de Usuaﬂq

UNIVERS%IDAD NACIONAL

- Informacion de parametro registro de notas

ridc hiinialic b ObARREE

P oy
:?ME%%, ;. Universidad Nacional José Fausrino

H

- g’ SANCHEZ CARRION
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PASO 2:

Click Aqui

Asignart . -

Asignar =

(PR RN R

=l Trfzrmat sl4 04

PASO 3:
Ingresamos el nimero de evaluaciones escritas, evaluaciones oralesy

trabajos académicos que vamos a considerar para el calculo del
promedio de cada parcial.

ESTABLECER PARAMETRO'S DE EVALUACION POR CURSO

£ a4 P ONGENIERIA FURMATICN Plar 04 Ciclor 04

tiomiee gl Curso benguap O¢ Progran

W T

o PP o

¢ Boalacihnes Oreles z v z .

Carbcas Bealiatimnes Escritas | 1 v 1 v
Taricin o8 Trabaies Académic s 1 v 1 v

Una vez que terminamos de hacer el llenado de los parametros,
hacemos clic en el botdn “Guardar”, o de lo contrario hacemos clic en
el botén “Cancelar”, a continuacion nos aparecera lo siguiente en el
area de operaciones.

ESTABLECER PARAMEYROS DE EVALUACION POR CURSO

PARAME TROS DE EVALUACION 2010-2 ' N

Maidficar

Asignae ~i

Astgrar roosiwl

tuformacién de parametro registra de notas

Universidad Nactonal Jos¢ Fausuno

SANCHEZ CARRION
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Como podemos observar aparecen los parametros en el cursoy
donde anteriormente se encontraba la opcién “Asignar” aparecera
la opcién “Modificar” para hacer la modificacién de los parametros.

Modificasf =L 2T+

Nota: El registro de pardmetros es un paso
obligatorio para poder realizar el registro de

notas.

D. Registrar Notas
El sistema permite hacer el registro de las notas de las evaluaciones

durante un periodo especifico, para hacer el registro de las notas
haga lo siguiente:

PASO 1:

Seleccionamos la opcidn “Registrar Notas” del menu de opciones,
nos aparecera la siguiente ventana.

) UNIVERSIDAD NACIONAL Nombre de Usuerio

% 37 . CARRI ;
m,"”_"",'?",“’-s‘-*”c’”‘?“f‘,"”ﬂ | | Contir ot o S

REGISTRO DE EVALUACIONES 2016-2

- Universidad Nacional José ausring

SANCHEZ CARRION
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PASO 2:

Seleccionamos los parametros como el curso, tipo de calificacion y
el sistema nos emitira una alerta para finalizarla el registro de
asistencias se visualizara el boton de Aceptar y Cancelar para

L’Click Aqui
el

ejecutar la accién.

IMPORTANTE:

El Ragistro de Asistencia se Cerrard. 1 Alumnos seran INHABILITADOS por haber superado e linvite de Inasistencias.

1 0133131027

cancels

MELGAREJO RAMIRLZ ERICK HERNAN 00.00 362

PASO 3:
Se cargara el registro de notas con el listado de alumnos habilitados

e inhabilitados para el examen.

REGISTRO DF EVALUACIONES 2016-2

Toore Repiied el Tt DeiITIUTIN ATl
oo HUATHO R armat . 23 04 e nguage S8 Progromacidn i - = v
Dk T van Primer Pardal v

Universidad Nacional Jos¢ Fausuno
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PASO 4:

Una vez controladas las asistencias para las sesiones programasy
finalizado el registro de asistencias, el sistema nos permitira ingresar
las notas de las evaluaciones parciales.

N e —————————————— —_—

REGISTRO DE EVALUACIONES 2016-2

HULOHO It 3t W24 Dd-Ler gLape o Frogramagice - & v :
i

- Primier Farnzl v
R 1800 Soodrrabiszs 0 ef nbhabigao oy BT A ‘

Ingresar notas Aqui

PASO 5:

Una vez ingresadas las notas de todos los alumnos hacemos click en
“Guardar” para registrar los datos o en “Cancelar” para cancelar la

operacion.

Nota: Este procedimiento se repite para cada
una de las evaluaciones parciales y para

. Registrar las notas de Trabajos Académicos

. - . . L
e Universidad Nacional fos¢ Faustinn

s SANCHEZ CARRION
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E. Registrar sustitutorio

L
5
L.
e

;75:23 de octubre de 2017
i

. - . \—/ s .
Para el registro de sustitutorio deben haber sido previamente
registrado todas las notas de evaluacion, para usar esta funcion se
debe realizar lo siguiente:

PASO 1:

Seleccionamos la opcion Registrar sustitutorio del menu de

opciones.

NéVI—:RSlDI’g? NACIONQJ& Nombre de Usuario
OSE FAUSTING SANCHEZ CARR

REGISTRO DE EXAMEN SUSTTTUTORIO 2016-2

TheNA LRl T ANt

PASO 2:

A continuacidn seleccionamos el curso del cual se quiere hacer el
registro del examen sustitutorio y nos apareceran los alumnos
habilitados a rendir este examen. Hacemos click en el boton

“Editar” para ingresar las notas correspondientes

REGISTRO DE EXAMEN SUSTITUTORIO 2016-2

sm A A s ge

sr Frogrartante M- = v

Ceacer Luneny Hahaoinn
- d
1
|
S - [ — (ST ——— !
REGISTRO DE UXAMEN SUSTITUTORIOQ 2016-2 ;
Fan = [P LI A
Alal Ao At T L e e 22 Bryarae anie bi . v Saivie s
b 1 Lacda

Ingresar Nota

Universidad Nactonal Jos¢ Faustino
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PASO 3:
Una vez ingresadas las calificaciones correspondientes hacemos
click en el botén “Guardar’ para almacenar la informacion o en

“Cancelar” para cancelar la operacion.

REGISTRO DE EXAMEN SUSTITUTORIO 2016-2
R Jtvel G

Bl

e Cutsn HUSCHOMIrformat -

m

oaTinh A sy Habiien s

5 Universidad Nacional jos¢ Fausnno
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'L Registros por Competencias

estudiante universitario es evaluado constantemente por conOC|m|ento
producto y desempeiio.

A. Programar Sesiones

Si desea programar las sesiones de un curso realice los

siguientes pasos:

PASO 1:

Seleccionamos la opcidon “Programar Sesiones” en la
columna “Registro por competencias” de |a tabla en el cuadro de

operauones.

UNIVERSIDAD NACIONAL ’ Nombre de Usuario
OSE | aus‘n&os:&ucuumnnou : i : . ! ) ) /

SESIONES PROGRAMADAS POR CURSO 2016-2

| Programar

PASO 2:
e Seleccionamos el numero de sesiones por semana.

PROGRAMAR NUMERO DE SESIONES A DICTAR

fesrriae cet Curso

Toted se Jdrsen por Deroen: e SN v

Universidad Nacional Jos¢ Fausrino

SANCHEZ CARRION
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¢ Ingresamos el tema la fecha a realizarse la clase y
procedemos a dar clic en Guardar.

~E_na

Morbre ool Surse  FUMDAMENTOS ¥ METODOLOGEN DE L3 PROGRAMACICH - s sinformat . 0502

Tereas Hegistrad]

: i4e A
Irireseinee YR INLE e

e Setiene las opciones de Modificar y Eliminar al terminar de
ingresar los temas.

TEMAS PROGRAMADO S POR CURSO

Hiomtre cel Qurso FUNDAMENTOS v METOOOLOGIA DE La PROGRAMACION - & informar -35. 50
Seles cne Uricad Tensatica  H1dauin ! v Teras Registrasny |
Tema Fecha Estade

SUenza iR Crosramat treaifizas Elirurar

B. Registrar Asistencias
Esta funcidn del sistema permite registrar el control de asistencia en cada una de
las sesiones programadas, con la finalidad de determinar los porcentajes de
asistencia (en cuantas sesiones asistio, falto y justifico), que habilitaran o
deshabilitaran a los alumnos para rendir los exdmenes parciales.

PASO 1:

Seleccionar la opcidn Registrar Asistencias del menu de opciones,
nos aparecera la siguiente ventana en el drea de operaciones

@ UNIVERSIDAD NACIONAL Nombre de Usuario
S ‘A N
}O.SL PAU?TINO SANCHEZ C \l‘iRl ) o ey

REGISTRO DE ASISIONCIA 20062

NN . . . P .
iy, Universidad Nacional José Faustino

ois. 33 “sgg? SANCHEZ CARRION
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PASO 2:

Procedemos seleccionar el curso, unidad, clase programada y se
cargara automaticamente el listado de los alumnos
correspondientes a ese modulo.

i T

REGISTRO DL ASISTENCIA 2016-2

v HUACHD AN at D8 DL FUNIT SIS T DS ) METODOLOGIE SE La PROGRWALCIDN - & v |

[BESNEY] v

PASO 3.

Hacemos clic en el botén “Marcar” y procedemos a registrar la
asistencia para cada alumno en la lista de asistencia.

Las condiciones de los alumnos pueden ser 3:

e Asistio. f N Ty
e Falto Ae18liy
e Justifico Fats

En la parte superior del listado, del lado derecho tenemos la opcién
“Todos”, el cual nos permitird marcar como asistentes a todos los
alumnos.

S LA
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CGCELSs Janstic ustifics # dranstic Cuarcar Cancglar
REGISTRO DE ASISTENCIA 2016-2 L
SeElErers Tursd s HULCHORferr ol S5 SLFUNDSMENTOS « METOLOLOGIA CE LA PROGRAACION - « v
- . v
iZtrwocuesior v
LEVEND= o agistis  Justifics ' Iratistic Marcar

C. Parametros de Evaluacion
Esta funcién del sistema permite observar los pardmetros de

evaluacion para una asignatura, las mismas que se utilizardn para
realizar el calculo del promedio de Notas.

PARAMETROS DI F VALUACTOR 2016 2

R 2 S S . Lo
ya ;A RN e "
Regent o oy Tlieto s
ey Tt e Totonmacion de parsaeteo tegestenade notas
T . ey AR R A ol Ut
e ; PR A

Universidad Nacional fos¢ Faustin.
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D. Registrar Notas :
El sistema permite hacer el registro de las notas de las evaluaciones

durante un periodo especifico, para hacer el registro de las notas

haga lo siguiente:

PASO 1:

Seleccionamos la opcidn “Registrar Notas” del menu de opciones,
nos aparecerad la siguiente ventana
Nombre de Usuario

UNIVERSIDAD NACIONAL
P9 JOSE FAUSTINO SANCHEZ CARRION

REGISTRO DE EVALUACIONES POR COMPETENCIAS2016-2

Dol e Cuinl

PASO 2:

Seleccionamos los parametros como el curso, tipo de calificacion y el
sistema nos emitira una alerta para finalizarla el registro de asistencias
se visualizara el boton de Aceptar y Cancelar para ejecutar la

accion.

Cancelar

IMPORTANTE:

El Registro de Asistancia se Cerrara. 0 Aluvnos s=ran INHABILITADOS por haber superada e limite de Inasistencias.

w Universidad Nactonal Jos¢ Faustino

*SANCHIZ CARRION
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La asistencia de cada médulo equivalen a un 25%, si un alumno no
asistio a ninguna clase del primer médulo el registro de evaluacién le
mostrara automéaticamente 0 pero se tiene la posibilidad de
modificar.

REGLIS TRO D EVALUACTONS S PUR COMPEIENTIAS 20142

P D R T 00 F INDALENTGE Y LIETODOLT3A @

REGESTRO DU EVALUACIONLS POR COMPLIENCIAS 2016 2

S HOACHT ot G h00F INDAHENTOD Y LETCO UL SA

Moduic ) v

Modificar nota

Si el alumno continta faltando y supera el limite de inasistencias el sistema de manera
autorndtica inhabilita al alumno de manera tai que este es borrado del Registro de
Evaluacién

- -
" IMPORTANTE: -

£1 Reqistro de Asistencia se Cerrara, | Alumnos seran INHABILITADOS por haber stiperado @ Lmite de Inasistencias,

P P egmn I I T Mo Div g R B s, 1 % s
1 333151003 ALOR VALVERDE EDUARDO ALEXANDER 00.00 507

RUGINTRO D EVALUACLONES POR COMPLICNOTAS 2056 2

Universidad Nactonal Jos¢ Fausrinn

SANCHEZ CARRICN
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PASO 3:

Una vez controladas las asistencias para las sesiones programasy
finalizado el registro de asistencias, el sistema nos permitira ingresar
las notas de las evaluaciones por competencia.

REGISTRO DE EVALUACIONES POR COMPETENCIAS2016-2

Seielnire Cure W{UACH DN e D5 I FUNDSENTOS « METODILOGIAT ¥

st Lol Madule o M

e irhabirac s

Ingresar notas Aqui

PASO 4:

Una vez ingresadas las notas de todos los alumnos hacemos click en
“Guardar” para registrar los datos o en “Cancelar” para cancelar la
operacion

Landsiar

Guardar

REGISTRO DE EVALUACIONES POR COMPETENCIAS 2016-2

ia Hsbires s T Udepalyitaons L erirbatatacly

Universidad Nacional José Fausting

SANCHEZ CARRION
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VIl. Reportes

A. Reportes varios
El sistema permite al usuario obtener una serie de reportes de su interés, para

hacer el uso de esta funcion del sistema hacemos lo siguiente:

Seleccionar el Semestre Académico, tipo de Reporte y Curso.

LIS [ADO DU REPORTLS

Click en Mostrar

LISTADO DE REPORTES

LA A ratey 20162 v

Pepone Registro de Notas M

* A Cuse . MUACHD-Informat.-35-03-FUNDAMENTOS ¥ METODOLOGEA DE L& ¥

En la pantalla veremos un listado de los diferentes reportes que podemos

descargar.
- Listado de alumnos matriculados por curso.

- Listado de sesiones y temas programados.

- Listado para Control de Asistencia.

- Listado de Habilitados/Inhabilitados para rendir examen.

- Reporte de Evaluaciones Parciales.

-Estadistica de Rendimiento Académico Semestral. Jree - ceicnne IR

- Registro de Asistencia.

-Registro de Notas.

- Formato de Registro de Asistencia.
- Formato de Registro de Notas.

Faomats Je Feg

Se podra acceder a cada uno de ellos haciendo click en el enlace respectivo

4 Universidad Nacional José Faustine
Ao .

ag.185° SANCHEZ CARRION
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Bisative

Cuirsa

Listaclo de Alumnos Matricc

HUACHO-Informat. -05-02-FUNDAMENTOS Y METODOLOGIA DE LA ¥

Alaslos

>

Seleccionar

N

i de

IMVESSIAL HECHNAL =118 CADSENY,
@ VANS 2 ARMK

REPQRTE ALUMNOS POR CURSO
Semvatre Academico: 2 16736619

o At

s Matieuladon

A0t 1ol 8- G i FURDAMEN

LISRADO DE REPORTES
v

v

TOS Y METOUOILOGIA GL LA 0

Click en Mostrar

23102017 10:40.4>

FROGRALY

Codigo Universitario

ERENFATVALY
APATAY

CRUTH

SRMTN

2332101

QX1 75005

Curso :  FUNDANENTO

Escuela: INGENERIA INEORMAHLA

S Y IRETOLOLUNIA DE LA
N

AYALA ORMAY AR TONY 31OVANNY
AZABATHE GAREL O\ JENIFES

DONATTERENC TR T ADRIAN
DARNERY
{1 AN

T A NACRS AE: S

AS &

AR LOEANTO

CAMAL AT JIAN JA2ER

CHACRAY SOLLANTES STEVER SCOTI
COELYA FUANG A CRISTIAN ORLANGO
LIAZ PALDMARES EGUARD: Y MARTIN

B ABNGZE SANALES 100K ANDRES

CERALISNE

Oocente:  FARKREPACIFILG Edvar v

Seccien: A Cicle: 1

Alumno

Listado de sesiones y temas programados.

e Listado de s

siones y Temas

[RST HUACHO- Informat.-05-02-FUNDAMENTOS Y METODOLOGIA DE LA ¥
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