N2 0072-2018-CU-LNJFSC
Huache, 02 de febrero de 2018

VISTO:

El Expediente N° 2017-095622, que corre con Oficio N° 054-2017-UPyR/OPPel, de
fecha 26 de diciembre de 2017, presentado por la Jefe de la Unidad de Planeamiento y
Racionalizacion, de la Oficina de Planificacion, Presupuesto e Infraestructura, quien remite el
TUPA 2018-2019, Proveido N° 6308-2017-OPPel, Decreto del Rectorado N° 0389-2018-R-
UNJFSC, Acuerdo de Sesion Extraordinaria de Consejo Universitario de fecha 26
de enero de 2018 y;

CONSIDERANDO:

Que, con Resolucion N© 0006-2016-CU-UNJFSC, de fecha 12 de enero de 2016, se
aprueba el Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) 2016-2017 de la
Universidad Nacional José Faustino Sanchez Carridn, que en anexo por separado forma parte
integrante de la citada resolucion;

Que, el numeral 42.1 del articulo 42° de!l Texto Unico Ordenado la Ley N° 27444, Ley
del Procedimiento Administrativo General, aprobado por el D.S. 006-2017-JUS, establece
que: “Todas las entidades elaboran y aprueban o gestionan la aprobacion, segun sea el caso,
de su Texto Unico de Procedimientos Administrativos, el cual comprende: (..)"; (Texto
modificado segun el Articulo 2 Decreto Legislativo N° 1272);

Que, con documento del visto, el Jefe de la Unidad de Planeamiento y Racionalizacion,
* comunica al Jefe de la Oficina de Planificacion, Presupuesto e Infraestructura que de acuerdo
a lo establecido en la Ley N° 27444 y sus modificatorias y demas dispositivos legales vigentes;
estd remitiendo el proyecto del Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) 2018-
2019 para su conocimiento y coordinacion con la Alta Direccion, de acuerdo a lo estipulado
en el articulo 248°, numeral 14 y 17 del Estatuto vigente; precisando que se han efectuado
diversas coordinaciones y tomado en cuenta previa evaluacion, los aportes alcanzados por
las dependencias administrativas y académicas de la Universidad;

Que, mediante Proveido N° 6308-2017-OPPel, de fecha 26 de diciembre de 2017, el
Jefe de la Oficina de Planificacion, Presupuesto e Infraestructura, remite al Rectorado el
presente documento para su conocimiento y aprobacion en Sesion de Consejo Universitario;

Que, en Sesion de Consejo Universitario de fecha 11 de enero de 2018, se acordd:
“Derivar a la Oficina de Planificacion, Presupuesto e Infraestructura, los expedientes N° (...)
para que se sirva incluir las modificaciones presentadas en los citados expedientes, en el
Texto unico de Procedimientos Administrativos-TUPA, a efectos de su aprobacién en un
préximo Consejo Universitario”; acuerdo que se le ha dado a conocer a dicha Oficina mediante
Oficio N° 023-2018-SG-UNJFSC;

Que, la Jefe de la Oficina de Planificacion, Presupuesto e Infraestructura, a través del
Proveido N° 360-2018-OPPel, hace suyo lo informado con Proveido N° 100-2018-UPyR-
y OPPel, de fecha 25 de enero de 2018. el Jefe de la Unidad de Planeamiento y Racionalizacion,
quien refiere lo siguiente: “En atencion del acuerdo de Consejo Universitario de fecha
11/01/2018 (Of. 023-2018-SG-UNJFSC), y de las diversas coordinaciones efectuadas, se
remite el Proyecto reformulado del TUPA 2018-2019; debiendo remitirse al Consejo
Universitario para su aprobacion respectiva”;
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Que, a través del Decreto N° 0389-2018-R-UNJFSC, de fecha 26 de enero de 2018,
remite el documento de autos a la Secretaria General, para ser visto en Consejo Universitario;

Que, en Sesién Extraordinaria de fecha 26 de enero de 2018, el Consejo
Universitario acord6: “Aprobar el Texto Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA
2018-2019 de la Universidad Nacional José Faustino Sanchez Carrion”;

Que, con Oficio N° 043-2018-SG, de fecha 26 de enero de 2018, se remite el presente
expediente a la Oficina de Planificacion, Presupuesto e Infraestructura, segin el Acta de su
proposito, para que se realice las modificaciones efectuadas en dicho colegiado, solicitando
se adjunte el informe legal correspondiente;

Que, con Informe N° 062A-2018-WIDE-OAJ-UNJFSC, de fecha 29 de enero de 2018,
el Jefe (e) de la Oficina de Asesoria Juridica refiere que de la revision de las modificaciones
efectuadas por la Oficina de Planificacion, Presupuesto e Infraestructura, segun los
documentos obrantes en el presente expediente, el Proyecto del TUPA 2018-2019 cumple
con los requisitos establecidos en el Texto Unico Ordenado de la ley N° 27444, razén por la
cual la asesoria a su cargo opina que resulta Procedente la aprobacion del Texto Unico de
Procedimientos Administrativos 2018-2019, debiendo emitirse el acto resolutivo
correspondiente por Consejo Universitario como mdxima autoridad administrativa de esta
Casa Superior de Estudios;

Que, con Proveido N° 120-2018-UPyR-OPPel, de fecha 30 de enero de 2018, el Jefe
de la Unidad de Pianeamiento y Racionalizacion, remite el TUPA 2018-2019, en funcién a los
acuerdos del Consejo Universitario en sesion de fecha 26 de enero de 2018 (Oficio N° 043-
2018-SG-UNJFSC); debiendo remitirse a Secretaria General para la emisidon del acto
resolutivo y posterior publicacion en el Diario Oficial El Peruano;

Que, mediante Proveido N° 444-2018-0OPPel, de fecha 30 de enero de 2018, la Jefe
de la Oficina de Planificacion, Presupuesto e Infraestructura remite el presente expediente
para que se dé trdmite en mérito a los actuados y acuerdos del Consejo Universitario;

Estando a lo expuesto en los considerandos precedentes, y

En uso de las atribuciones conferidas por la Ley Universitaria N© 30220, el Estatuto de
la Universidad; y, acuerdo de Consejo Universitario en su Sesion Extraordinaria de fecha 26
de enero de 2018;

SE RESUELVE:

iculo 1°.- APROBAR el TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
(TUPA) 2018-2019 de la Universidad Nacional José Faustino Sanchez
Carrién, que en anexo por separado forma parte integrante de la presente
resolucion.

Articulo 2°.- DEJAR SIN EFECTO legal la Resolucion N° 006-2016-CU-UNJFSC, de fecha
12 de enero de 2016, en todos sus extremos; en consecuencia, dejar sin efecto
el Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) 2016-2017 de la
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Universidad Nacional José Faustino Sénchez Carrion, aprobado con la
resolucién anteriormente acotada.

Articulo 3°.- ENCARGAR, a la Secretaria General de la Universidad la publicacién de la

presente Resolucién en el Diario Oficial “El Peruano” conforme al numeral 43.2
del articulo 43° del Texto Unico Ordenado la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General, aprobado por el D.S. 006-2017-JUS.

.Articulo 4°.- ENCARGAR, a la Oficina de Servicios Informaticos su publicacién en el Portal

Articulo 5°.-
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ENCARGAR a la Oficina de Planificacion, Presupuesto e Infraestructura, remitir
la documentacién sustentatoria a la Secretaria de Gestion Publica de la
Presidencia del Consejo de Ministros, de conformidad con el Art. 15° del D.S.
N° 079-2007-PCM. :

cias y dependencias de la
fines pertinentes.

LINO MAZUELOS CARDOZA
RECTOR
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Universidad Nacional José Faustino Sanch
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

: > “. | oerecHoDE - P PLAZO [iNsTancias oe ResoLucioN
REQUISITOS . .. ool _ TRAMITACION (). CALIFICACION para | maciope. | AUTORIDAD DE RECURSOS
N° DENOMINACION DEL . . iy ; 2 j—ﬁ— resoLver| procepl. | COMPETENTE
. i Lo EVALUACION d ]
ORD PROCEDINENTO : TP | Formutarol |y} | ayro. 5 (en dias MIENTO PARA RECONSL
. NUMERO Y DENOMINACION L Codigol )T 1 Enshy | lrico habiles) RESOLVER § oo i CION APELACION
: ‘ G Ublcagion f /(%) | . f PO ] pOSITIV. | NEGAT. . . i N Lo
1. UNIDAD ORGANICA: OFICINA CENTRAL DE ADMISION
1) Carpeta del Postulante (contiene: folder, solicitud,
prospecto de admision, carné y Servicio de consulta en linea 157 65.00 X
via internet - RENIEC), el costo incluye las fotografias y ’ ’
huella dactilar tomada en la Oficina de Admisién.
Requisitos:
a) Certificados de estudios secundarios originales
INSCRIPCION AL PROCESO DE
ADMISION b) Partida de nacimiento original
(Modalidad: Ordinario, Estudiantes del R . L i
5° Afio de Secundaria, Primeros ¢) Recibo de pago por derecho de inscripcion Oficina greglqgnt:ja Comisién de
e s
1 Puestos) > Inscripcion Ordinaria: 1 dia Central de Agm::;o: do Admisién de
isid Pregrado
Actualizado con R. N° 0507-2011-CU- - Colegio Estatal 533 | 221.00 Admisien 1~ pregrado 9
CR-UNJFSC.
R. N° 0099-2013-CU-UNJFSC - Colegio Particular 6.89 286.00
R. N° 0371-2014-CU-UNJFSC . .
> Inscripcién Extemporanea:
- Colegio Estatal 6.27 260.00
- Colegio Particular 7.83 325.00
Primeros puestos:
2) Constancia de Orden de Mérito y Puntaje obtenido con
Ve B° de UGEL
1) Carpeta del Postulante (contiene Ficha de Inscripcion,
solicitud y Prosp. De Admision), fotografias y huella dactilar| 1.57 65.00
tomada en la Oficina de Admision.
2) Constancia de haber aprobado 1 afo académico
INSCRIPCION AL PROCESODE  Jcompleto, 2 semestres 0 un nimero de 36 créditos en la
o ADMISION . |Escuela Profesional de origen, - Presidente ion d
2 | : Graduados y T » | 3) Recibo de pago por derecho de inscripcién . Oficina Comisién de izm's'g" de
Traslado Interno y Externo) dia Central de L mision de
C > Inscripcion Ordinaria. Admision Agmnsmr; de Pregrado
Actualizado con R. N° 0371-2014-CU- N N regrado
' UNJFSC - Colegio Estatal y/o Particular. 1253 | 520.00
> Inscripcion Extemporanea:
\ - Colegio Estatal ylo Particulzr 15.66 | 650.00
‘ 4) Constancia de la Oficina de Admision de no haber|
ingresado por traslado__externo, interno
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Universidad Nacional José Faustino Sanchez
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - 20

e DERECHODE. }. . - ) ' T Jinstancias pe ResoLucION
.- REQUISITOS : " I PLAZO
. T , TRAMITACION (%) §. 7 CALIFICACION PARA mnicio peL | AUTORIDAD DE RECURSOS
N DENOMINACION DEL . . COMPETENTE
oro | . PROCEDIMIENTO o SR e ©oone o] EVALUACGION RES";-‘VER "::Eﬁig" PARA
NUMERO Y DENOMINACION | Engy |0 L —eeEvA 1 (o8 0ias ResoLver | SECONL | apeLacion
R o Sy | | L MATIO L positiy, | NEGAT. o8} :
5) Fotocopia autenticada por la Universidad o Instituto de
origen del Titulo Profesional o Grado Académico,
fprocedentes de Universidad del extranjero con titulo
revalidado o grado reconocido por una Universidad Nac. o
la SUNEDU
'NSCR'PC":S ':\"';g:oc'sso DE 6) Oficiales de las Fuerzas Armadas y PNP: Certificado de
ici i i i i6 - Presidente .
(Modalidad: Graduados y Titulados, ;star er: servicio a;:pvc: exDedld? portlit.(l?l;eccwdr; dle Oficina Comisién de Comision de
2 Traslado Interno y Externo) erson? correspondiente o copia autentica a a 1 dia Central de o Admision de
resolucion que los coloca en situacion de disponibilidad. Admision Admision de Pregrado
Actualizado con R. N° 0371-2014-CU- Pregrado
UNJFSC 7) Constancia de ingreso de la Universidad de origen
INOTA: -Traslado Externo numerales 1,2,3,7
- Traslado Interno numerales 1,2,3,4,7
- Modalidad Graduados y Titulados numerales
1,3,5,6,7
A. CONVENIO: DEPORTISTAS CALIFICADOS
1) Recibo de pago por derecho de inscripcion al convenio:
> Inscripcion Ordinaria:
INSCRIPCION AL PROCESO DE - Colegio Estatal 5.33 221.00
ADMISION . X
(Deportistas Calificados y Colegio Particular. 6.89 286.00
Discapacitados Fisicos) > Inscripcién Extemporanea: Presidente de
- Oficina 1a Comisia Comisién de
3 { Actualizado con R. N° 0507-2011-CU- - Colegio Estatal 6.27 | 260.00 1 dia Central de : Agm!s.gn Admision de
CR-UNJFSC ; 4 Admision © Admision Pregrado
- Colegio Particular 7.83 | 325.00 de Pregrado
R. N° 0099-2013-CU-UNJFSC 2) Certificados de estudios secundarios originales
R. N° 0371-2014-CU-UNJFSC 3) Constancia de Acredit. expedida por el IPD Reg. o por el
Comité Olimpico Peruano.
4) Constancia de no haber sido sancionado por faita grave
o actividades antideportistas por ics tribunaies o comisién de
Justicia de la Federacién o Comision Nacional respectiva.

Pagina 2



Universidad Nacional José Faustino Sanche
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) -

‘ . > —
DERECHO DE . LAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
: REQUISITOS . TRAMITACION () | . CAUIFICACION ooy | wiciooe | AuToroan r DE RECURSOS
N° DENOMINACION DEL i . RESOLVER} PROCED! COMPETENTE
ORD PROGEDIMIENTO ' A «Formulariol | . yiT- 1 auro AN ndias | MENTO PARA RECONS!
: NUMERO Y DENOMINACION ~ codigol | (En'Sl) - |—eBEVIA. ] (® RESOLVER 5L 1 APELACION
‘Ubicacion || (%) ‘ MATICO | Locrv. | negar.| hébiles) , DERACION
5) Declaracion jurada de participacion obligatoria, sil
Jlograra ingresar, representando a la UNJFSC en todas las
competencias deportivas en la que ésta intervenga u
organice, en tanto mantenga la condicion de estudiante de
esta universidad.
En caso de ser menor de edad el compromiso debe ser
firmado por el padre o apoderado.
B. CONVENIO: DISCAPACITADOS FiSICOS
INSCRIPCION AL PROCESD DE
ADMISION 1) Recibo de pago por derecho de inscripcion al convenio:
{ Deportistas Calificados y N __' X
Discapacitados Fisicos) > Inscripcién Ordinaria: i Oficina Presidente de Comision de
- i ' . la Comision o
3 | Actualizado con R. N° 0507-2011-CU- Colegio Estatal 533 | 22100 1dia | Centralde | , dm:s'ign Admision de
CR-UNJFSC - Colegio Particular 6.89 | 286.00 Admision | 0 Pregrado Pregrado
R. N° 0099-2013-CU-UNJFSC > Inscripcion Extemporanea:
R. N° 0371-2014-CU-UNJFSC - Colegio Estatal 6.27 260.00
- Colegio Particular 7.83 325.00
2) Certificado médico emitido po el MINSA, FF.AA. o
iEsSaIud que acredite la discapacidad que tiene la persona.
3) Const. de estar inscrito en el Registro Nacional de
Personas con Discapacidad.
4) Certificados de estudios secundarios originales.
INSTITUCION EDUCATIVA PUBLICA COLEGIO MAYOR SECUNDARIO "PRESIDENTE DEL PERU"
1) Carpeta del Postulante (contiene: folder, solicitud,
prospecto de admision, carné y Servicio de consulta en linea 1.57 65.00
INSCRIPCION AL PROCESODE |5 internet - RENIEC)
ADMISIDN (Modalidad: Institucion Presidente de
Educativa Publica Colegio Mayor 1 2) Recibo de pago de derecho de inscripcion. X Oficina la Comision Comisién de
4 Secundario "Presidente del Peri") - - 1dia Central de ISIO Admision de
R. N° 0507-2011-CU-CR-UNJFSC > Inscripcion Ordinaria: 533 | 221.00 iais de Admision
Admision Pregardo
R. N° 0099-2013-CU-UNJFSC . de Pregrado
R. N° 0371-2014-CU-UNJFSC > Inscripcion Extemporanea: . 6.27 | 260.00
3) Certificado de estudios secundarios originales
4) Dos (02) fotografias tamario carné, en fondo blanco y sin
anteojos.
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Universidad Nacional José Faustino Sanchez
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - 20

. REQuUISITOS .o ~:.PERECHO DE. . CALIFIGACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION|
i Sl i “TRAMITACION() | PARA INICIO DEL DE RECURSOS
N° DENOMINACION DEL - s ¥ . AN, . ; COMPETENTE
ORD PROCEDIMIENTO - 1 Formulariol | uir. ... - o EVALUACION RESO;VER ":g:f_g" PARA
NUMERO Y DENOMINACION - Codigol. | Ensny | S0 —BREMA ;:’;“;s RESOLVER D’;ii‘)c'% APELACION
. v : ubicacion | | POSITIV. | NEGAT. )
1) Carpeta del Postulante (contiene: folder, solicitud,
Jprospecto de admision, camné y Servicio de consulta en linea 1.57 65.00
via internet - RENIEC)
2) Recibo de pago de derecho de inscripcion. X
> Inscripcion Ordinaria:
- Colegio Estatal 2.67 111.00 ;
INSCRIPCION AL PROCESO DE g Oficina | Presidente de Comisin de
5 ADMISION - Colegio Particular 3.45 | 143.00 1dia | Centraige | '3 Comision Admision de
(MODALIDAD: LICENCIADOS DE LAS Admisién de Admision Pregrado
FUERZAS ARMADAS. Ley N° 27178) > Inscripcion Extemporanea: : de Pregrado
- Colegio Estatal 3.13 130.00
- Colegio Particutar 3.93 163.00
3) Certificado de estudios secundarios originales.
4) Dos (02) fotografias tamano carné, en fondo blanco y sin
anteojos.
1) Carpeta del Postulante (contiene: folder, solicitud,
prospecto de admision, carné y Servicio de consulta en linea 0.00 0.00
via internet - RENIEC)
2) Acreditar ser beneficiario del D.S N° 051-88-PCM de la
INSCRIPCION AL PROCESO DE JLey N° 27277, por parte del Consejo Nacional de Presidente de
ADMISION Calificacién con sede en la PCM y los gobieros regionales, Oficina & Comisi Comision de
6 MODALIDAD: VICTIMAS E HIJOS DE Jde calificacién con sede en los correspondientes gobiernos 1 dia Central de :e Agx:::g: Admisién de
VICTIMAS DE TERRORISMO - LEY N° kregionales isid
peuing res Admisién de Pregrado Pregrado
3) Certificado original de estudios de educacién secundaria
concluidos satisfactoriamente.
4) Dos (02) fotografias tamano carné, en fondo blanco y sin
anteojos.
1) Carpeta del Postulante (contiene: folder, solicitud,
NO INGRESANTES DE MODALIDAD: |prospecto de admision, carné y Servicio de consulta en linea 1.57 65.00 Oficina Pdte. Com. De Comision de
7 CPU via internet - RENIEC) 1 dia Centralde | Admision de Admisién de
R. N° 0371-2014-CU UNJFSC ) — Admision Pregrado Pregrado
2) Recibo de pago por derecho de inscripcion. 3.76 156.00
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Universidad Nacional José Faustino Sanche
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) -

|  perEcHoDE PLAZO : INSTANCIAS DE RESOLUCION
ACION DB ReQuisiTos ‘| TRamTacioN (4 GAUPIGACION eara | mucioDEL | AUTORIDAD DE RECURSOS
oo|  eroceomento e I VRGN [ REsoLveR| proceor | SOVLANTE
NUMERO Y DENOMINACION |, codgar ] @nsiy :A”T'l:a ___.eaﬁm_._ ‘t;';:;’) ° RESOLVER APELACION
: st ubicacton - (%) i Pt POSITIV. | NEGAT. .
1) Carpeta del Postulante (contiene: folder, solicitud,
prospecto de admision, carné y Servicio de consulta en linea 1.57 65.00
via internet - RENIEC)
2) Recibo de pago por derecho de inscripcion: X
*HIJO DE TRABAJADOR DOCENTE NOMBRADO (Régimen
especial) .
> Inscripcién Ordinaria:
- Colegio Estatal 5.33 221.00
- Colegio Particular 6.89 | 286.00
> Inscripcion Extemporanea:
INSCRIPCION AL PROCESO DE - Colegio Estatal 6.27 260.00
ADMISION : .
Modalidad: - Colegio Particular 7.83 325.00
» Hijo de Trabajador Docente Oficina Pdte. Com. De Comisiép de
8 (nombrade) *TRABAJADOR NO DOCENTE NOMBRADO 1dia | Centralde | Admision de Admision de
» Trabajador No Docente *HIJO DE TRABAJADOR NO DOCENTE (D.L. 276) Admisién Pregrado Pregrado
» Hijo de Trabajador No Docente | inscripcion Ordinaria:
N1 276\ :
- Colegio Estatal 267 111.00
- Colegio Particular 3.45 143.00
> Inscripciéon Extemporanea:
- Colegio Estatal 3.13 130.00
- Colegio Particular 3.93 163.00
3) Documento que acredite la filiacion con la UNJFSC o con
el trabajador
4) Certificado de estudios secundarios originales.
5) Dos (02) fotografias tamaiio carné, en fondo blanco y sin
anteojos.
1) Dos (02) fotografias tamafio carne, en fondo blanco y sin Oficina Pdte. Com. De Comision de
DUPLICADO ARNE i ' :
9 Ao e 08 Janteojos. 1dia | Centralde | Admision de Admision de
2) Recibo de Pago. 0.63 26.00 Admision Pregrado Pregrado
Pagina 5
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - 201

E rA?h
[’mg

e . DERECHO DE' f : — """ INSTANCIAS DE RESOLUCION
st el ; : PLAZO P
+;-REQUISTOS. - TRAMITACION () | © CALIFICACION PARA | NiCiopEL | AUTORIDAD DE RECURSOS
Ne DENOMINACION DEL . . . COMPETENTE
ORD PROCEDIMIENTO L e o T A " EVALUACION RESOLVER] ProcED: PARA ‘
NUMERO Y DENOMINACION . = ; 2| ensny "’::.:'g; ——PRENA :;‘L;: as ENTO 1 resoLver D"Eii%'g; APELACION
5 M ‘ubicacien | () | oo | MATCO | pogmiv. | NEGAT. os)
1) Recibo de pago (Modalidad Especial: Primeros
Puestos, Colegio Mayor Secundario, Graduados y Titulados,
Traslado Interno y Externo, Deportistas Calificados, 1.57 65.00 X
cD;lscapavcn?c,ijde;'st;cgsc,)l;uijos ide Docentes y No Docentes, Oficina Pdte. Comisién Comision de
10 CONST. DE INGRESO onvenios; Modalidad Ordinario) 2 dias Central de de Admision Admision de
misié de Pregrad P d
2) Recibo de pago  (Modalidad: Centro Preuniversitario) 2.51 104.00 Admision e Fregrado regrado
3) Recibo de pago (Modalidad: Licenciados de las Fuerzas 0.80 33.00
Armadas - Ley 27178
1) Solicitud dirigida al Presidente de la Comisién de
Admision (FUT)
c c GRESO: AROS - — Unidad de |Pdte. Comision Comision de
1 ONSTAN AI:lei IlgRERS : ANO! 2) Recibo de pago por derecho de tramite 3 dias Tramite de Admision Admision de
3) Recibo de pago por derecho de constancia 1.57 | 65.00 X Document. | de Pregrado Pregrado
4) Dos fotogarfias tamano carné.
1) Solicitud al Presidente de Comision de Admision de
Pregrado (FUT)
2) Recibo de pago por derecho de tramite
RECTIFICACION DE NOMBRES Y | 3) Recibo de pago 0.36 15.00 ) “”"?a‘? de fPdte. .C.o,m' De Vicerrectorado
12 APELLIDOS 8 dias Tréamite Admision de ..
Document Pregrado Académico
4) Copia certificada de Resolucién Judicial de rectificacion .
de nombres o apellidos (segun sea el caso)
§) Copia de Partida de Nacimiento
1) Solicitud dirigida al Presidente de la Comision de
Admision de Pregrado + derecho de tramite .
Unidad de | Pdte. Com. De Comision de
13 OTRAS CONSTANCIAS 2) Recibo de Pago. 157 65.00 3 dias Tramite Admision de Admision de
Document. Pregrado Pregrado
3) Dos (02) fotografias tamaiio carné, en fondo blanco y sin :
anteojos.
1) Solicitud (FUT) dirigida al Jefe de la Oficina Central de
Admision (15 dias de anticipacién) ¥ recibo por derecho de Unidad de Jefe de la
14 ALQUILER DE AUDITORIO tramite 1 dia Tramite ] Oficina Central
Document. de Admision
2) Recibo de pago por alquiler {costo por hora): 0.72 30.00
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Universidad Nacional José Faustino Sanche
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) -

e T DERECHO DE .. |insTancias pE RESOLUCIONF
; EQUISITOS e | TRAMITACION () .. GALIFICACION Foams | wicioper | AvTORDAD DE RECURSOS
N DENOMINACION DEL - . S - NS S s - i RESOLVER| PROCED: COMPETENTE
ORD PROCEDIMIENTO _ , Formularol | .y |t Au‘ro- " EVALUACION (en dias MIENTO PARA
NUMERO Y DENOMINACION “p|Codigol ol vt (Ensl) |l il e habiles) RESOLVER " APELACION
)< Ubicacton i (%) S P POSITIV.
3) Recibo de por derecho de tramite:
a) Estudiantes 0.02 1.00
b) Personal Docente y Administrativo 0.07 3.00 Unidad de Jefe de la
14 ALQUILER DE AUDITORIO c) Empresas Publicas o Privadas 0.12 5.00 1 dia Tramite | Oficina Central
Document. | de Admision
4) Programa de actividades
5) Horario de actividades
6) Persona responsable
2. UNIDAD ORGANICA: CENTRO PREUNIVERSITARIO
1) Recibo de pago por inscripcion y carné. 7.23 300.00
2) Recibo por Pensién de ensefianza por ciclo normal.
- 1ra. Armada 7.23 300.00
MATRICULA POR CICLO NORMAL Oficina de Director del Directorio del
1 | Actualizado con R.N° 0260-2013-cu- | - 2da. Armada 7.23 | 300.00 1 dia lCIPU CcPU cPU
UNJFSC 3) Certificado de estudios secundarios original
4) Carpeta y ficha de inscripcion.
5) Fotografia y huella dactilar tomado en la Oficina de CPU
1) Recibo de pago por inscripcion y cameé. 7.23 300.00
2) Recibo por Pension de enseianza por ciclo - media beca
MATRICULA POR CICLO - MEDIA - 1ra. Armada 361 | 150.00 .
BECA . Oficina de Director del Directorio del
2 | ACTUALIZADO CON R. N° 0260-2013- |__- 2da- Armada 361 | 150.00 8 dias CPU CPU CcPU
CU-UNJFSC 3) Certificado de estudios secundarios original
4) Carpeta y ficha de inseripcion.
5) Fotografia y huella dactilar tomado en la Oficina de CPU
1) Solicitud al Director del CPU (FUT). .
Unidad de Director del Directorio del
3 DUPLICADO DEL CARNET 2) Recibo de pago por derecho de tramite 012 | 5.00 1dia Tréamite cPU cPU
Document.
3) Recibo de pago 0.24 10.00
Pagina 7
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - 201 SN 19 -
I3
ﬂ“g 10
. v . : DERECHO DE i IINSTANCIAS DE RESOLUCIONI
. . : g PLAZO
 REQUISITOS _ ] TRAMITACION () CALIFICAGION para | miciopeL | AuTORIDAD DE RECURSOS
N° DENOMINACION DEL . . COMPETENTE
ORD PROCEDIMIENTO . Formulariol | uit o EVALUAGION | RESO;VER P:;ﬁsgi- PARA -
‘ NUMERO Y DENOMINACION | codigor '} (Ensiy I::m; | peEVIA | :;’:)m?) 'RESOLVER D';ii%’:g’,-‘ APELACION
. e Ubicacién " | - (%)" POSITIV. | NEGAT.
1) Solicitud al Director del CPU (FUT). X
2) Recibo de pago por derecho de tramite 0.12 5.00
4 | OTORGAMIENTO DE MEDIA BECA A 3) Copia de recibo de luz 0 agua 3 dias U;:garf“:e Director del Directorio del
CENTRO PRE UNIVERSITARIO 4) Copia de DNI del padre o apoderado Document. CPU CPU
5) Croquis domiciliario
6) Requisitos que se estipulen en el Reglamento del CPU
1) Solicitud dirigida al Director del C.P.U (FUT). X
2) Recibo de pago por derecho de tramite 012 | 5.00 ) Unidad de § 1. o ior del Directorio del
5 | CONSTANCIA DE ESTUDIOS DE CPU 1 dia Tramite cPU CPU
3) Recibo de pago por constancias. 0.24 10.00 Document.
4) Fotocopia simple del carné.
1) Solicitud dirigida al Director del C.P.U (FUT). X )
CONSTANCIA DE CARGA LECTIVA Unidadde | e ctor del Directorio del
6 COMO DOCENTE DE CPU 2) Recibo de pago por derecho de tramite 0.12 5.00 1 dia Tramite cPU cPU
Document.
3) Recibo de pago. 0.24 10.00
1) Solicitud dirigida al Director del CPU o al Rector (FUT) X Unidad de
CONCURSO DE PLAZAS DE ) - ) - Director del
7 DOCENTES PARA CONTRATOS 2) Recibo de pago por derecho de tramite 0.12 5.00 5 dias Dlgirr:zit cPU Rectorado
3) Recibo por derecho de Inscripcion 1.20 50.00 '
MATERIAL ACADEMICO ) . - . Oficina de Director del Directorio del
8 R. N° 0837-2015-CU-UNJESC 1) Recibo de Pago por Derecho de Material Académico 1.45 60.00 X 1 dia cPU cpU cpu
3. UNIDAD ORGANICA: FACULTAD
1) Solicitud dirigida al Director de la Escuela (FUT)
Unidad de
DESIGNAC. DE ASESOR PARA . o . L Director de
1 PRACTIC. PRE- PROFESIONALES 2) Recibo de pago por derecho de tramite 0.12 5.00 2 dias DTramlte lEscueIa Decano
ocument.
3)Recibo de pago por derecho de designacion 0.24 10.00
APROBACION DEL PLAN DE 1) Solicitud dirigida al Director de la Escuela (FUT) .
PRACTICAS : — ) Unidad de 1 py o ior de
2 | Modificado con R.N® 0481-2017-CU- 2) Recibo de pago por derecho de tramite 0.12 5.00 3 dias DTramnet Escuela Decano
oc .
UNJFSC 3) Plan de practicas umen
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Universidad Nacional José Faustino Sanche
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) -

’ C s

h

o - SRR - DERECHO DE: e . Fmsrmcms DE RESOLUCION
o ‘ 1L REQUISITOS 11 “TRAMITACION (*)  CALIFICACION ';L::Ap miciopgL | AUTORIDAD DE RECURS0S
Ne DENOMINACION DEL i e bciend - 4 ; PR resoLver| procEDI- COMPETENTE
ORD PROCEDIMIENTO W gt B ST b EVALUACION dia MIENTO PARA RECONS!
NUMERO Y DENOMINACION o s | e F—2RRMA— L’;;“ s RESOLVER |t on | APELACION
, ) S P e G o MATIGO. L pagmy | NEGAT, es)
1) Solicitud dirigida al Director de la Escuela (FUT)
2) Recibo de pago por derecho de tramite 0.12 5.00 Unidad d
. nidad de :
3 [APROBACION DE INFORME FINAL DEJ  3) Recibo de pago por derecho de aprobacion 0.48 20.00 3 dias Tramite Director de Decano
PRACTICAS D t Escuela
4) Dos (2) ejemplares del Informe de Practicas ocument.
§) Copia de Resolucion de Designacion de Asesor de
Practicas
CARNE DE PRACTICAS PRE 1) Recibo de pago por derecho de carné 0.24 | 10.00 ) Facultad de
4 PROFESIONALES (Consultorio 1 dia Derecho y
Juridico) 2) Una fotografia tamafio carné CP.
1) Solicitud dirigida al Decano de la Facultad (FUT)
PRACTICAS PROFESIONALES - - . Director de la
2
5 (Suscripcion de convenio) 2) Recibo por derecho de tramite 0.12 5.00 dias E.P. DyCP
3) Recibo por derecho de practicas 1.20 50.00
1) Solicitud dirigida al Decano de la Facultad (FUT)
[CONSTANCIA DE SECIGRA  (Derecho - - . Decano de la
6 y Ciencias Politicas) 2) Recibo por derecho de tramite 0.12 5.00 2 dias FDyCP
3) Recibo por derecho de constancia 0.72 30.00
1) Solicitud dirigida al Director de la E.P. de la Facultad
X Unidad de
(FUT) i
DESIGNACION DE ASESOR DE TESIS Unidad de Grados y
7 | Modificado con R.N° 0481-2017-CU- | 2) Recibo de pago por derecho de tramite 0.12 5.00 2dias Tramite Ti Decano
itulos de la
UNJFSC Document. Facultad
3) Recibo de pago por derecho de designacion de Asesor 0.24 10.00 aculta
1) Solicitud dirigida a la Unidad de Grados y Titulos de la
Facultad (FUT) Unidad de Unidad de
8 DESIGNACION DE JURADO DE TESIS | 2) Recibo de pago por derecho de tramite 0.12 5.00 3 dias Tramite Grados y Decano
R.0481-2017-CU-UNJFSC - " : - Titulos de la
3) Copia de Resolucién de designacion de Asesor Document.
Facultad
4) Recibo de pago por derecho de designacién de jurado 0.96 40.00
1) Solicitud dirigida a la Unidad de Grados y Titulos de la
JFacultad (FUT)
REVISION Y APROBACION DEL PLAN ! )
DE TESIS 2) Recibo de pago por derecho de tramite 0.12 5.00 Unidad de Unidad de
° Modificado con R.N. 0481-2017-CU- | 3) Recibo de pago por derecho de revisién y aprobacién del 80.00 15 dias Grados y Grados y Decano
UNJFSC Plan deTesis : Titulos de la | Titulos de la
4) Tres (03) ejemplares del Plan de Tesis firmado por el Facultad Facultad
Asesor
5) Certificado de Negatividad original y actualizado 0.24 10.00
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Universidad Nacional José Faustino Sanchez C
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - 2018 -

_ DERECHO DE ' |insancias be ResoLucion
PLAZO
’ REQUISITO§ TRAMITACION ) CALIFICACION ey cip bEL | AUTORIDAD DE RECURSOS
N DENOMINACION DEL . i . — COMPETENTE
ORD PROCEDIMIENTO , cE s T R Formutariol | yrri |- o EVALUAGION RESO;VER P:g:ggl- PARA
NUMEROYDENOMINACION | “codigol | | (ensi) ',:Ancb ——BREVIA LZ'L;.L?) RESOLVER u':iiocr:%a APELACION
v . Cfubicacton | (e | T Y | POSITIV. | NEGAT.
i . 1) Solicitud dirigida a la Unidad de Grados y Titulos de la
REVISION Y APROBACION DEL
BORRADOR DE TESIS Facultad (FUT) Unidad de Unidad de
i h trémit 0.12 5.00
10 2) Recibo de pago por derecho de tramite 15 dias | _Cradosy Grados y Decano
Modificado con R.N. 0481-2017-CU- | 3) Recibo de pago por derecho de revisién y aprobacion 145 | 6000 Titulos de la | Titulos de la
UNJFSC de Borrador deTesis : ) Facultad Facultad
4) 03 ejemplares del borrador de tésis firmado por el asesor.
1) Solicitud dirigida a la Unidad de Grados y Titulos de la X o de |
Facultad (FUT) Unidad de,za:dz
FECHA DE SUSTENTACION DE TESIS ’ - ni e ni
11 | Modificado con R.N® 0481-2017-cu. |2} ReCibo de pago por derecho de tramite 012 | 500 5 dias Tramite Grados y Decano
UNJFSC 3) Recibo de pago por derecho de Sustentacion de Tesis 217 90.00 Document. { Tituios de la
Facultad
4) Copia autenticada de Diploma del Grado de Bachilier.
1) Solicitud dirigida a la Unidad de Grados y Titulos de la
Facultad (FUT) . Jefe de la
REPROGRAMACION DE FECHA DE 2) Recibo de pago por derecho de tramite 0.12 5.00 Unidad de Unidad de
12 SUSTENTACION . 3 dias Tramite Grados y Decano
R. N°0481-2017-CU-UNJFSC 3) Recibo de pago por derecho de reprogramacion 1.69 70.00 Document. | Titulos de la
Facultad
4) Copia de Resolucion de fecha de sustentacion
i . Unidad d
CONSTANCIA POR ENTREGA DE | 1) Recibo de pago 072 | 3000 Caja Central Grla:os ;
13 | TRABAJO DE INVESTIGACION (TESIS | 2) Tres (03) Ejemplares de! Trabajo de Investigacion 1 dia ¢ Banco de la Titulos deyla
DE PREGRADO) (TESIS DE PREGRADO, debidamente firmados por el Nacion Facultad
Asesorvulurados)
1) Solicitud dirigida al Decano de la Facultad (FUT) X
2) Recibo de pago por Derecho de tramite 0.12 5.00
3) Recibo de Pago original por derecho de otorgamiento de
Grado Académico de Bachiller:
GRADO ACADEMICO DE BACHILLER * Otras Escuelas Profesionales 19.28 { 800.00
(INCLUYE DIPLOMA) * Escuela Profesional de Derecho y Ciencias Politicas 20.00 | 830.00 Unidad de
nida )
14 | Modificado con R. N° 0445.2017.cu- | * Escuela Profesional de Medicina Humana 20.72 | 860.00 a3dias | Tramite Decano de Consejo de
UM - Facuitad Facultad
Incluye: Document.
a) Derecho de Certificados de Estudios.
b) Hotograma de certificado de estudios
c) Alquiler de Toga
d) Derecho de Constancia de Egresado
e) Derecho de Constancia de Matricula
f) Ceremonia y Medalla
g) Derecho de Control Patrimonial
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ORD

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

.. DERECHO DE
;TRAIllTACION “

CALIFICACION

NUMERO Y DENOMINACION

; (g’n s:.)’.,

 AUTO-
MATICO

“EVALUACION |

| _epEvia |
POSITIV.

NEGAT.

PLAZO
PARA
RESOLVER
(endias
hablles)

INICIO DEL
PROCED!-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

finsTaNcias DE RESOLUCION]
DE RECURSOS

RECONSE
DERACION

APELACION

14

GRADO ACADEMICO DE BACHILLER
(INCLUYE DIPLOMA)

Modificado con R. N° 0445-2017-CU-

UH

4) Pago por Impresion de Diploma

30.00

5) Pago por Refrendado de Diploma

0.72 30.00

6) Constancia de cumplimiento de Practicas Pre-|
Profesionales (para aquellas Escuelas Profesionales que las
tienen establecidas en sus planes de estudios

7) Fotocopia legible y ampliada del DNI  (para efectos de
impresion de diploma)

8) Constancia de encuesta de Egresados a través del Mod.
"Sistema Virtual de seguimiento de Egresados”
(http://egresados.ocaacu.cony)

9) Const. de No Adeudo de matricula y pensiones + recibo
(Sdlo para EAPESE, PRODONOT)

10) Cuatro (4) fotografias t/carné y cuatro (4) t/pasaporte
(reciente, de frente, a color en fondo claro,con terno sastre:
color oscuro, sin anteojos, sin retoques, sin gestos)

43 dias

Unidad de
Tramite
Document.

Decano de
Facultad

Consejo de
Facultad

15

TITULO PROFESIONAL
(Incluye Formato de Diploma)

Actualizado con R. N° 0445-2017-CU-
UNJFSC.

1) Solicitud dirigida al Decano de la Facuitad (FUT)

2) Recibo de pago por Derecho de tramite

012 | s.00

3) Recibo de Pago original por derecho de otorgamiento de
Titulo Profesional:

3.1 Egresados de la UNJFSC (Modalldad Tesis)
Incluye:

a) Derecho de Ceremonia y medalla

b) Derecho de Constancia de Egresado

c) Derecho de Constancia de Matricula

d) Derecho de Alquiler de Toga

e) Derecho de Control Patrimonial

13.25 | 550.00

41 dias

3.2 Egresados de Otras Universidades: (desde la
entrada envigencia del Reglamento de Infracciones y Sanciones, el
21 de Dic. 2015, ia SUNEDU no registra los Titulos Profesionales
otorgados en una universidad distinta a la que otorgé el Grado de
Bachiller, salvo aquellos casos de egresados que se matricularon en
algun curso, examen o modalidad que les permitiera optar por el
Titulo Profesional, antes de la vigencia del mencionado reglamento)

A) Universidad Nacional

50.60 | 2,100.00

B) Universidad Particular

66.27 | 2,750.00

Unidad de
Tramite

Document.

Decano de la
Facultad

Consejo de
Facultad
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Universidad Nacional José Faustino Sanchez Ca
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - 2018 -

X
— o >
ERECHO DE. CALIFICACION PLAZO - \*ﬁinﬁmcms DE RESOLUCION
ACION S PARA - | wacio peL | AVTORIDAD DE RECURSOS
N° DENOMINACION DEL woald W R COMPETENYE
ORD PROCEDIMIENTO Pl T Fou ] , EVALUACIOR 530("-“3’5" ":"?CED" PARA
NUMERO Y DENOMINACION ““Codigol Aensry | AT L ese (en dias ENTO | ResoLver | RECONSL | 4op acion
. : Ublcacién: |« s | MATICO F aoeimy, | nEGAT, | habites) DERACION

> Fotocopia autenticada por el Secretario General de la
Univ. de origen del Diploma de Grado de Bachiller
> Oficio de veracidad
> Certificados de Estudios universitarios
> Constancia de Egresado Lotqrgaqgs é’gr la
> Constancia de Matricula niversidad de origen)

> Fotocopia de la Resolucion de autorizacién para

titularse en esta Universidad (Aplica para los que iniciaron
su titulacion bajo los alcances de la Ley 23733 o antes de la
entrada envigencia de Reglamento Nacional de Registros de
Grados y Titulos de la SUNEDU)

4) Fotocopia del Diploma de Bachiller fedateada por el
Secretario General + recibo (para egresados de la 0.24 10.00
UNJFSC)

5) Pago por concepto de Impresion de diploma 0.72 30.00

6) Pago por concepto de Refrendado de diploma) 0.72 30.00

TITULO PROFESIONAL 7) Copia legible y ampliada del DNI (para efectos de Unidad de | gl Conseio d
(Incluye Formato de Diptoma) impresion de diploma . - ecano de la onsejo de
15 Actualizado con R. N° 0445-2017-CU- pres L ) 41 dias Tramite Facultad Facuitad
UNJESC 8) Acta de Sustentacion de Tesis Original o de Trabajo de Document.

Suficiencia Profesional

9) Constancia de haber entregado los 03 (tres) ejemplares,
de tesis (firmadas por el Asesor y Jurados)

10) Certificado de Negatividad de tesis, original (de la tesis
sustentada)

11) Fotocopia de Resolucién de aprobacion del Curso de
Titulacion.

12) Cuatro (4) fotografias t/pasaporte y cuatro (4) Ycarné
(reciente, de frente, a color en fondo claro,con terno sastre
color oscuro, sin anteojos, sin retoques, sin gestos)

13) Dos (02) discos (CD-R) de la tesis sustentada contenida
en formato PDF y Word (tesis grabada en un solo archivo en
IDisco CD-R)

14) Constancia de encuesta de Egresados a través del
Mod. "Sistema Virual de seguimiento de Egresados”
(http://egresados.ocaacu.com/)
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INICIO DEL AUTORIDAD

DERECHODE - | PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS. TRAMITACION () - CALIFICACION AR DE RECURSOS
N° DENOMINACION DEL : . COMPETENTE
ORD PROCEDIMIENTO , It . i EVALUACION Rf:?:;i“ ":zﬁig' PARA RECONSL
NUMERO Y DENOMINACION o) (EWSE) MATICO hablles) RESOLVER | == CION APELACION
: Ubleaclbn %) = o POSITIV. | NEGAT.
1) Solicitud dirigida al Decano de la Facultad (FUT)
COPIA Y VISACION DE SILABOS 2) Recibo de pago por derecho de tramite 0.12 5.00 ' Un@ad_ de Decano de Ia
16 | (Documentacion para Egresados - | 3) Recibo por derecho de cada Silabo 1 dia Tramite Facultad
Tramites al exterior del pais) Document.
a) Hasta 05 aios de antigiiedad 0.12 5.00
b) Mayor de 05 afos de antigiiedad 0.24 10.00
CONSTANCIA DE HORAS GLOBALES 1) Solicitud dirigida al Director de Esc. de la Facultad (FUT) Unidad de Diret:;or dela 5 s
Y PARCIALES DEL PLANDE . . ] L sC. ecano de la
Tramit .
17 ESTUDIOS (Doc.para Egres.-Tramite al 2) Recibo de pago por derecho de tramite 0.12 5.00 3 dias Docr:irrr:eent Profesional de Facultad
exterior del pais) 3) Recibo por derecho de Constancia 2.41 | 100.00 fa Facultad
CONSTANCIA LISTADO DE SILABO 1) Solicitud dirigida al Director de Esc. de ia Facultad (FUT) Unidad de Director de la |
18 | DE ACUERDO AL PLAN DE ESTUDIO | ) Recibo de pago por derecho de tramite 012 | 500 3 dias Tramite esc. Decano de la
(Doct tacion para Egresados - Document Profesional de Facuitad
Tramites al exterior del pais) | 3) Recibo por derecho de Constancia 193 | 80.00 | 'aFecultad
CONSTANCIA DEL CONTENIDO DEL | 1) Solicitud dirigida al Director de Esc. de la Facultad (FUT) ) Director de la
SILABO DE ACUERDO AL PLAN DE : Unidad de - Decano de Ia
19 ESTUDIOS (Documentacion para 2) Recibo de pago por derecho de tramite 0.12 5.00 3 dias Tramite Profesior.\al de Facultad
Egresados - Tramites al exterior del Document. Ia Facultad
pais) 3) Recibo por derecho de Constancia 241 | 100.00 a Faculta
1) Solicitud dirigido al Jefe de la Biblioteca Especializada
de la Facultad
. Jefe de la
2) Recibo de pago por derecho de tramite 0.12 5.00 Unidad de Jefe de la Biblioteca
20 CERTIFICADO DE NEGATIVIDAD - - 3 dias Tramite  {§Biblioteca Esp.
3) Recibo de pago por derecho de certificado 0.24 10.00 Document. | de la Facultad Central y
- ’ Virtual
4) Declaracion Jurada firmado por el solicitante y Asesor|
de la tesis y/o plan de tesis
1) Solicitud al Coordinador Administrativo Contable de
' EAPESE (FUT) Unidad de o
. . Direccion de la
2 RECORD ECONOMICO (EAPESE) 2) Recibo de pago por derecho de tramite 0.12 5.00 2 dias DI;?JT"Z?\ t EAPESE Decano
3) Recibo de pago. 0.36 15.00
. 1) Solicitud al Director de EAPESE (FUT)
SUBSANACION: HASTA 03 CURSOS ) -
(EAPESE) 2) Recibo de pago por derecho de tramite 0.12 5.00 Umglaq de Dweccnén de la
22 | Actualizado con R. N° 0262-20 11-CU 8 dias Tramite Escueia de la Decano
cn-ufurs c - "1 3) Recibo de pago por curso desaprobado. 0.72 30.00 Document. Facultad
4) Récord Académico original. 0.36 15.00
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Universidad Nacional José Faustino Sanchez
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - 20

L DERECHO DE [instancias pe RESOLUCION
. AR . PLAZO
‘ REQUISITOS ‘ » TRAMITACION () CALIFICACION Para | miciopeL | AUTORIDAD DE RECURSOS
N° DENOMINACION DEL . . COMPETENTE
ORD PROCEDIMIENTO ‘ " | Formulariol |yt AU"I‘O- EVALUACION RES"-:-‘VER P:gCEg" PARA
: NUMERO Y DENOMINACION o | ceamger | | Ensy | AUTO- | eRE m":‘ NY RESOLVER DREER‘;%'I‘% APELACION
, B ) unicacien ] o *0 | positiv. | NEGAT. * N
1) Solicitud al Director de EAPESE (FUT)
2) Recibo de pago por derecho de tramite 0.12 5.00
COMPLEMENTACION YIO Unidad de
NIVELACION DE 04 A 06 CURSOS ) . . . Direccién de la
23 (PRODONOT - PROFDOSA) 3) Recibo de pago. (monto Fraccionable) 14.46 | 600.00 8 dias DTramxtet EAPESE Decano
R. N° 0262-2011-CU-CR-UNJFSC ocument.
4) Récord Académico, (original) 0.36 15.00
5) Tarjeta de control de pagos, (original) 0.36 15.00
Caja Central
24 CURSOS DE CAPACITACION > Recibo de pago por derecho de Capacitacion 1.57 50.00 X Inmediato 6 Banco de la Comision
Nacién
Caja Central
25 INSCRIPCION A CONGRESOS > Recibo de pago por derecho de Congreso 2.41 100.00 X Inmediato 6 Banco de laj  Comisién
Nacién
Caja Central
26 INSCRIPCION A DIPLOMADOS > Recibo de pago por derecho de Diplomado x mes 2.41 100.00 6 Banco delafj Comision
Nacioén
1) Solicitud dirigida al Decano de la Facultad (FUT)
CONSTANCIA DE CUMPLIMIENTO DE ; Unidad de Direccion de
27 ENTREGA DE SILABOS (al 100%- [ 2) Recibo de pago por derecho de tramite 0.12 5.00 Tramite Escuela
Para Docentes) Document. Profesional
3) Recibo de pago por derecho de constancia . 30.00
1) Solicitud dirigida al Decano de la Facultad (FUT)
Unidad de Direccion de
CONSTANCIA DE CUMPLIMIENTO DE . . e
28 CARGA LECTIVA (para Docentes) 2) Recibo de pago por derecho de tramite 0.12 5.00 Tramite Escuela
Document. Profesional
3) Recibo de pago por derecho de constancia 30.00
1) Recibo de pago por derecho de Carné 0.24 10.00 i ibli
2 CARNE DE BIBLIOTECA ) pagop Caja Central | _ Biblioteca
ESPECIALIZADA o} Bancn? de la] Especializada
2) 02 fotografias tamafio carné Nacion de la Facultad
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Universidad Nacional José Faustino Sanchez
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - 20

i 'DERECHO DE . ‘ LAZO ‘ INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS TRAMITACION (*) CALIFICACION | wecooes | AuToRioRD DE RECURSOS
oro|  PROCEDMENTO - TFormart | 5 EvRTIRGON ResoLveR | proceor | CONTLNTE
' uir AUTO- {en dias MIENTO RECONSL
NUMERO Y DENOMINACION Codigol o (EnSl) | aTico __E.BTM__ hiblies RESOLVER | & ACION APELACION
. - “Ublcacton | < (%) | o POSITIV. | NEGAT. )
SEGUNDA ESPECIALIDAD
1) Carpeta de Postulante (contiene formatos: Solicitud de!
inscripcién, Declaracién Jurada y Formato de Curriculun
vitae) _ Presidente de
Comisién de la Comisin d
INSCRIPCION AL PROCESO DE | 2) Recibo de pago por derecho de tramite 0.12 5.00 Admision de :d 9;‘?{5'°de |:
; ADMISION - SEGUNDA - — 1226 | 60000 tdia | la Unidad de |20
ESPECIALIDAD 3) Recibo por derecho de inscripcién 4. . Posgrado de Unidad de
R-N°067-2017-CU-UNJFSC 4) Los postulantes que provienen del extranjero deberan la Facultad JPos9rado dela
presentar sus respectivos Grados Académico y/o Titulos| Facultad
Profesional reconocidos, revalidados o certificados por la
SUNEDU)
A. INGRESANTES
> Recibo de pago por derecho de matricula 2.4 100.00
> Constancia de Ingreso Secretaria sJef:tt;(reia
MATRICULA - SEGUNDA B. ALUMNOS . Académica de ecret
2 ESPECIALIDAD . 1 dia la Unidad de Académica de
R. N°067-2017-CU-UNJFSC > Recibo de pago por derecho de matricula 2.41 | 100.00 Posgrado Iap%’;s;zge
C. EXTEMPORANEA
> Recibo de pago por derecho de matricula (50% del 361 150.00
costo de la matricula) ’ )
1) Solicitud dirigida al Director de la Unidad de Posgrado!
CONSTANCIA DE INGRESO, de la Facultad (FUT) .
ESTUDIOS, EGRESADO, PROMEDIO Uriidad de Director de la
3 PONDERADO, PROMEDIO 2) Recibo de pago por derecho de tramite 0.12 5.00 3 dias Tramite Unidad de
ACUMULATIVO Y OTROS. (SEGUNDA Posgrado de la
ESPECIALIDAD) 3) Recibo de pago por derecho de constancia 1.93 | 80.00 Document. Facultad
R. 067-2017-CU-UNJFSC
4) Dos (02) fotografias tamafio carné
1) Solicitud dirigida al Jefe de la Of. de Registros y Asuntos
Académicos (FUT)
CERTIFICADOS DE ESTUDIOS 2) Recibo de pago por derecho de tramite 0.12 5.00 Unidad de Oficina de
4 (SEGUNDA ESPECIALIDAD) 5 dias Tramite Registros y
R. 067-2017-CU-UNJFSC 3) Recibo de pago por ciclo académico 0.96 40.00 Asuntos
R.N°0481-2017-CU-UNJFSC Document. Académicos
4) Recibo de pago por derecho de holograma 0.12 5.00
5) Dos (02) fotografias tamaiio camé
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Universidad Nacional José Faustino Sanchez
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - 2(

. n . - DERECHO DE . PLAZO [nstancias DE RESOLUCION}
REQUISITOS  TRAMITACION () "~ GALIFICAGION o NCiopeL | AUTORDAD DE RECURSOS
Ne° DENOMINACION DEL . ; - : resoLver] Procen! COMPETENTE
ORD PROCEDIMIENTO .| Formutariol | uiy AUTO EVALUACION (endi MENTO- _ PARA ECON
: NUMERO Y DENOMINACION - 1 cadigof Ensi) | a0 v ';';";Z‘) RESOLVER D’L&% 513 APELACION
Ubicacién %) ) POSITIV. | NEGAT.
A) Costo de Estudios por Ciclos: Cai Secretaria de
aja )
Central la Unidad de
- Un (1) ciclo = 5 meses (costo mensual S/. 400.00) 24.10 | 1000.00 Posgrado
IB) Examen de curso aplazado por crédito desaprobado:
1) Solicitud dirigida al Director de la Unidad de Posgrado
de la Facultad (FUT)
COSTO UNICO PARA LAS CARRERAS| 2) Recibo de pago por derecho de tramite 0.12 5.00
PROFESIONALES DE SEGUNDA .
5 | ESPECIALIDAD ( duracion 2 ciclos = 3) Derecho de examen o curso aplazado (por crédito) 2.89 120.00 '
. Director de la
10 meses) R.1 4) Record Académico onginal Unidad de Unidad de
067-2017-CU-UNJFSC 5 dias Tramite
C) Derecho de Estudio Dirigido !ntensivo por cada Document. Posgrado de la
asignatura: Facuitad
1) Solicitud dirigida al Director de la Unidad de Posgrado
de la Facultad (FUT)
2) Recibo de pago por derecho de tramite 0.12 5.00
3) Derecho de estudio intensivo por asignatura 482 200.00
4) Récord Académico original y actualizado
REQUISITOS PARA REALIZAR TESIS - SEGUNDA ESPECIALIDAD
1) Solicitud dirigida al Director de la Escuela Profesional
de la Facultad (FUT)
2) Recibo de pago por Derecho de tramite 0.12 5.00 I Director de la
DESIGNACION DE ASESOR DE TESIS Unidad de Unidad de
6 R.N° 067-2017-CU-UNJFSC 3) Recibo de pago por derecho de Designaciéon de 361 150.00 2 dias Tramite P do de |
R.N° 0481-2017-CU-UNJFSC Asesor de Tesis . . Document. osgrado de la
Facultad
4) Certificado de Negatividad
5) Declaracién Jurada de realizar trabajo inédito
1) Solicitud dirigida al Decano de la Facultad (FUT)
DESIGNACION DE JURADO DE TESIS | 2) Recibo de pago por Derecho de tramite . 012 | 500 Unidad de D'L’Jic,:;'dd:;a
7 R.N° 067-2017-CU-UNJFSC - - 2 dias Tramite ' |
R.N° 0481-2017-CU-UNJFSC 3) Recibo de pago por derecho de Jurado de Tesis 3.61 150.00 Document. POSFgradlc: Ze a
- aculta
4) Copia de Declaracion Jurada
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- y . W REN)
. - DERECHO DE . s FINSTANCIAS DE RESOLUCIONF
. REQUISITOS TRAMITACION () CALIFICACION PPL:RZAO NicioDEL | AUTORIDAD DE RECURSOS
Ne DENOMINACION DEL. . ; . . . I ResoLverl  ProcEDI- COMPETENTE
ORD PROCEDIMIENTO | e e Formulariof | -y | | gy, | EVALURCION 1T dias | MiENTO PARA RECONSL
: . NUMERO Y DENOMINACION . ~Codigol | | (EnSh) b Ll ——EREVIA.._ habiles) RESOLVER | oo cion | APELACION
, o L Ublcaclon “) (%)} 20 | POSITIV. | NEGAT.
1) Solicitud dirigida al Decano de la Facultad (FUT)
2) Recibo de pago por Derecho de tramite 0.12 5.00
REVISION Y APROBACION DE PLAN | 3) Recibo de pago por derecho de revision y aprobacion 361 150.00 Unidad de Direc.:tor de la
3 DE TESIS del Plan de Tesis ) ) 15 dias Tramite Unidad de
R.N° 067-2017-CU-UNJFSC . ] . Posgrado de la
RN° 0481.2017-CU-UNJFSC 4) Copia de Certificado de Negatividad Document. Facultad
5) Copia de declaracion jurada de realizar trabajo inédito
6) Cuatro (04) ejemplares del Plan de Tesis firmado por el
asesor
1) Solicitud dirigida al Decano de la Facultad (FUT)
2) Recibo de pago por Derecho de tramite 0.12 5.00
REVISION Y APROBACION DE 3) Recibo de pago por derecho de revisién y aprobacion del 261 150.00 . Director de la
BORRADOR DE TESIS Borrador de Tesis ) ) ) Unidad de | =\, a4 de
9 R.N° 067-2017-CU-UNJFSC 4) Copia de Resolucion de Reconocimiento de Asesor de 15 dias Tramite Posgrado de la
R.N° 0481-2017-CU-UNJFSC Tesis Document. Facultad
(SEGUNDA ESPECIALIDAD) a
5) Copia de Resolucion de aprobacién del Plan de Tesis
6) Cuatro (04) ejemplares del Borrador de Tesis firmado por
el asesor
1) Solicitud dirigida al Decano de la Facultad (FUT)
2) Recibo de pago por Derecho de tramite 0.12 5.00
3) Recibo de pago por derecho de sustentacién de tesis 482 200.00 .
FECHA DE SUSTENTACION DE TESIS Unidad de Director de la
R.N° 067-2017-CU-UNJFSC 4) Copia autenticada del diploma de Titulo Profesional . L Unidad de
10 R.N° 0481-2017-CU-UNJFSC 5) Recibo de pago por derecho de autenticado del Titulo o dias DTramlte Posgrado de la
{SEGUNDA ESPECIALIDAD) Profesional 0.24 10.00 ocument. Facultad
6) Copia de Resoluc. de aprobacién de Borrador de Tesis
7) 04 ejemplares del Borrador de Tesis firmado por el
Asesor de tesis
1) Solicitud dirigida al Decano de la Facultad (FUT),
TITULO PROFESIONAL 2) Recibo de pago por Derecho de tramite 0.12 5.00 Director de Ia
SEGUNDA ESPECIALIDAD " o Unidad de X
1| (netuye Formato de Diptoma) ;LdR‘I‘tg‘b: 9° Pago por concepto de Segunda Especialidad 28.92 | 1200.00 20dias | Tramie | nidad e,
(R. N° 0067-2017-CU-UNJFsc)  [(Modalidad: Tesis) Document. JFos9r@ a
(R. N° 0481-2017-CU-UNJFSC) 4) Cuatro (04) fotografias recientes de frente, tamafio| Facuitad
pasaporte, a color, fondo blanco, con terno azul oscuro, sin
lentes y sin gestos (medidas: 42 x 39 mm)
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' PLAZO

AUTORIDAD

IINSTANCIAS DE RESOLUCION

Lo : DE RECURSOS
Ne DENOMINACION DEL (PARA | INICIODEL 1} o oMpETENTE
ORO PROCEDIMIENTO R?:?;‘:R '”P:':f;%" - PARA RECONSL ,
g h ibilés) LR RESOLVER -] DERACION APELACION
5) gonstan.cla o.ngmal dg No Adeudo, emitido por la Of. de 241 100.00
Gestion Patrimonial + recibo
6) C.opua del Tutulg Profesional autenticado por el 0.24 10.00
Secretario General + recibo
7) Certificados de Estudios originales + recibo x ciclo 1.81 75.00
8) Copia de Resolucion de Decanato de autorizacion de
Sustentacion de Tesis
9) Acta original de Sustentacion de Tesis
10) Constancia de Matricula 3.61 150.00
TITULO PROFESIONAL - . Director de la
SEGUNDA ESPECIALIDAD 11) Constancia de Egresado 361 150.00 Unidad de IUnidad de
" (Incluye Formato de Diploma) 12) Fotocopia legible y ampliado del DNI (para efectos de 20 dias Tramite Posgrado de la
(R. N° 0067-2017-CU-UNJFSC) impresion del Diploma) Document. Facultad
(R. N° 0481-2017-CU-UNJFSC)
13) Dos (02) CD ROM conteniendo la Tesis en formato
Word y PDF
14) Tres (03) ejemplares empastados de la Tesis firmados
por el Asesor y Jurados
15) Certificado de Negatividad original y actualizado
16) Recibo original por concepto de Refrendado 0.72 30.00
17) Recibo original por concepto de Impresion deDiploma 0.72 30.00
18) Relabo original por concepto de: Alquiler de toga, y 217 90.00
ceremonia
1, | usoDEL centro e computo  |1) Solicitud dirigida al Decano (FUT) + derecho de tramite 4 dias U;'irg?::tge Decano de la
(Publico externo) 2) Recibo de pago x hora 0.72 30.00 Document. Facultad
13 | usooeL ABORATORIOS (Publico |1) Solicitud dirigida al Decano (FUT) + derecho de tramite 2 dias U{_“gf:’_t:e Decano de la
rami
externo) 2) Recibo de pago x hora 241 | 100.00 Document | Facultad
. USO DE AUDITORIO PRINCIPAL  |1) Solicitud dirigida al Decano (FUT) + derecho de tramite 2 dias U1r'1i(?ad‘tde Decano de la
L ramite
(Pblico externo) 2) Recibo de pago x hora 241 | 100.00 Document, |  2cultad
1) Solicitud dirigida al Decano (FUT) Unidad d
nidad de
USO DE AUDITORIO AUXILIAR . . . . Decano de la
15 {Publico externo) 2) Recibo por derecho de tramite 0.12 5.00 1dia DTramrte Facultad
ment.
3) Recibo de pago x hora 1.69 70.00 ocumen
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Universidad Nacional José Faustino Sanche
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) -

o s
: DERECHO DE NI PLAZO- ACH FINSTANCIAS DE RESOLUCION
~ REQUISITOS. TRAMITACION () | CALIFICACION eara | inicio DEL ORIDAD DE RECURSOS
N° DENOMINACION DEL i . . P . . - COMPETENTE
ORD PROCEDIMIENTO Formulariol | uiT Auvo. EVALUACION RESO:‘:ER FaeNro PARA RECONSL
NUMERO Y DENOMINACION codigol |- | Ensyy | MO f:‘blm’) resoLver | FECONSL | apeLaciow
: . i | Ublcaiom | ). | st pTRY POSITIV. | NEGAT.
4. UNIDAD ORGANICA: FACULTAD DE BROMATOLOGIA Y NUTRICION
ANALISIS PROXIMAL Laboratorio
1 | Actualizado con R. N’ 0065-2014-CU- § 1) Recibo de pago. 6.02 | 250.00 2dias | de Control de Decano
UNJFSC Alimentos
5. UNIDAD ORGANICA: OFICINA DE REGISTROS Y ASUNTOS ACADEMICOS
I. INGRESANTES
1) File personal de admisién.
2) Recibo de pago por derecho de matricula:
- Regulares. 1.45 60.00 X
- Traslado interno 1.45 60.00
- Traslados externo 4.82 200.00
3) Recibo de pago por carné de Biblioteca Central 0.36 15.00
4) Recibo de pago por derecho de carné universitario 0.39 16.00
5) Examen Médico Bacterologico Serolégico 0.24 10.00
6) Constancia de Ingreso: Oficina de Joiif;::;ae
1 TRIC i 1 di Registros y Registros Consejo de
MATRICULA - Alumnos ingresantes por CPU. 1.93 80.00 ia Asuntos Azluntc:)sy Facultad
- Alumnos ingresantes por Examen Ordinario 1.20 | 50.00 Académicos |, - semicos
7) Dos (02) fotografias tamaiio carné
8) Ficha de matricula (formato)
9) Un folder colgante, 01 index, 01 faster, 01 mica oficio
[n. ALuMNOS REGULARES
1) Recibo de pago por derecho de matricula:
- Alumnos Regulares. 1.45 60.00
- Alumnos de Segunda profesionalizacién de la UNJFSC 434 180.00 .
- Alumnos de Otras Universidades 4.82 200.00
2) Recibo de pago por derecho de camé universitario 0.39 16.00
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Universidad Nacional José Faustino Sanchez C
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - 2018

, REQUIS]TO CALIFICACION pazo | * HGaru STANCIAS DE RESOLUCION
v B PARA | miCIO DEL DERECURSOS -
N° DENOMINACION DEL . ResoLver| - PROCEDI COMPETENTE
ORD PROCEDIMIENTO _ A R _EyALUAciBN ” MIENTO. PARA N
NUMERO Y DENOMINAGION - -  fenPREVIA ] (on dlas RESOLVER E°°N§‘- APELACION
. R - POSITIV. | NEGAT.| Pibiles) DERACION
Jill. ALUMNOS NO REGULARES
i icula: 1.45 0.00
1) Recibo de pago por derecho de matriculal 6 Oficina de \cl;fcei r:!;(I’a
2 2) Derecho de pago por asignatura desaprobada. 0.48 20.00 1 dia Registros y Registro:y Consejo de
MATRICULA NO REGULAR R. ] P Asuntos Facultad
0.3 16.0
N 321-2004-CTG-UH 3) Recibo de pago por derecho de carné universitario 9 6.00 Académicos Asgnu.)s
Academicos
4) Copia simple de la Resolucion de Decanato solo para los
casos de Reserva o Reactualizacién de matricula.
1) Todos los requisitos de la matricula regular + mora 217 90.00
equivalente al 50% del costo de la matricula Oficina de Oficina de
3 MATRICULA EXTEMPORANEOS O - Recibo de Pago (Alumnos de 22 profesionalizacion de 651 | 27000 1 dia Registros y | Registros y Consejo de
REZAGADOS UNJFSC) ’ ’ Asuntos Asuntos Facultad
- S E Académicos | Académicos
- Reqbo de Pago (Traslados Externos otras 723 300.00
{Universidades)
1) Solicitud dirigida al Decano de la Facultad (FUT)
MATRICULA DE NIVELACION 2) Recibo de pago por Derecho de tramite 0.02 1.00 Unidad de )
4 ACADEMICA 1 dia Tramite Decano de la Consejo de
Actualizado con R. N° 0051-2017-CU- | 3) Recibo de pago por matricula gel ciclo de nivelacion 241 100.00 Facultad Facultad
UNJFSC Jacademica : ‘ Document.
4) Recibo de pago x asignatura 3.13 130.00
1) Solicitud dirigida al Decano de la Facultad (FUT)
RESERVA DE MATRICULA 2) Recibo de pago por Derecho de tramite 0.02 1.00 Unidad de
5 (dentro de los 20 dias de iniciada las 5 di Trami Decano de la Vicerrectorado,
clases) 3) Recbo de pago por Derecho de Reserva de Matricula 1.20 | 50.00 las ramite Facultad Académico
RCU N° 0105-2016-CU-UNJFSC Document.
4) Copia de la Ficha de Matricula del semestre académico
vigente
RESERVA DE MATRICULA . L
EXCEPCIONAL 1) Solicitud dirigida al Decano de la Facultad (FUT)
(Hasta 45 dias de iniciado las clases) . .
RCU N° 0364-2015-CU-UNJFSC 2) Recibo de pago por Derecho de tramite 0.02 1.00 Unidad de Decono de | v orod
MODIF. R.R. N°0483-2015-UNJFSC [ 3) Recibo de pago por Derecho de Reserva de Matricula 169 20.00 5 dias Tramite Facultad a ';err:(,: orado
6 JExcepcional : : Document. cacemico
4) Copia de ia Ficha de Matricula del semestre académico
vigente
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Universidad Nacional José Faustino Sanchez
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - 20

. ;L " .DERECHODE * | . ' ' INSTANCIAS DE RESOLUCION
_REQUISITOS ' - L A “CALIFICACION PLAZO !
s TRAMITACION (') i P PARA | miciopeL | AUTORIDAD DE RECURSOS
N° DENOMINACGION DEL B over] PROCEDE COMPETENTE
ORD PROCEDIMIENTO , , T 1 GO "EVALUACION | RES e | Tamrro PARA RECONGL
NUMERO Y DENOMINACION - _ (EnSl) 0 {en RESOLVER APELACION
) , o pie MATICO ["Cocmv. | Necar.] héblles) DERACION
1) Solicitud dirigida al Decano de la Facultad (FUT)
RESERVA DE MATRICULA 2) Recibo de pago por Derecho de tramite 0.02 1.00 Unidad d
EXTRAORDINARIA (Un mes antes de nidad de I Vicerrectorado
7 1a culminacion del . 3) Recibo de pago por Derecho de Reserva de Matricula 241 100.00 5 dias Tramite De::gjtgz a l/ica démico
académico) |Extraordinaria ’ ’ Document.
RCU N° 0364-2015-CU-UNJFSC — -
4) Copia de la Ficha de Matricula del semestre académico
vigente
1) Solicitud dirigida al Decano (FUT) X
2) Recibo de Pago por Derecho de tramite 0.02 1.00
REACTUALIZACION DE MATRICULA , Ay Unidadde | . odela
8 (En cualquier fecha hasta 15 dias msa)t R eICIbO de Pago del Derecho de Reactualizacin de 1.93 80.00 5 dias Tramite Facultad Decano
antes del proceso de matricula) ricula Document.
Nota: Una vez aprobada la reactualizacién, debera
presentar todos los requisitos exigidos para el proceso de
matricula.
1) Solicitud dirigida al Decano (FUT)
2) Recibo de pago por Derecho de tramite 0.02 1.00 Unidad de Oficina de
REINCORPORACION DE . ) . . Registros y Consejo
9 ESTUDIANTES 3) Pago por derecho de Reincorporacion 12.05 | 500.00 5 dias DZZ:::] . Asuntos Universitario
- AMNISTIA - 4) Pago por derecho de matricula 1.45 60.00 Académicos
§) Pago por derecho de asignatura desaprobada 0.48 20.00
1) Solicitud dirigida al Director de la EAP (FUT) X Unidad de Director de la
10 | EXAMENOE SUBSANACION (01 | 2) Recibo de pago por Derecho de tramite 002 | 100 5 dias Tramite esc. Director de
ASIGNATURA) Document Profesional de Escuela
3) Recibo de pago por derecho a Examen de Subsanacion 0.72 30.00 ' la Facultad
1) Solicitud dirigida al Jefe de la Oficina de Registros Y| X
Asuntos Académicos (FUT)
, 2) Recibo de pago por Derecho de tramite 002 | 1.00 Jefe dela
RETIRO Y/O INCLUSION DE CURSOS Unidad de Oficina de Conseio de
1 (Durante los 10 dias de iniciado el | 3) Recibo de pago por derecho de Retiro y/o inclusion de 036 15.00 1 dia Tramite Registros y Fac :t g
ciclo académico) cursos ’ : Document. Asuntos vita
4) Ficha de Retiro y/o Inclusion de cursos Académicos
§) Copia simple de Ficha de Matricula
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- " - ™ Ldis g puns kd ‘
: DERECHO DE PLAZO A N2 :%Iusrmcms DE RESOLUCION
REQUISITOS  TRAMITACION () CALIFICACION para | icio oeL [ AUTORIAD DE RECURSOS
N° DENOMINACION DEL e : COMPETENTE
ORD PROCEDIMIENTO Formulariof | - it , AUTO EVALUACION | RESO;VER P:;ﬁig'- PARA
NUMERO Y DENOMINACION Cédigol o |Ensy | AU L——BRE f;’;":‘ RESOLVER D"Eii%'g-'ﬁ APELACION
. Ubicacion | * (%) |- POSITIV. | NEGAT. s)
1) Solicitud dirigida al Jefe de la Oficina de Registros y| X
Asuntos Académicos (FUT)
. . Jefe de la
2) Recibo de pago por Derecho de tramite Unidad de Oficina de
12 CERTIFICADO DE ESTUDIOS 3) Recibo de pago por ciclo 0.36 15.00 5 dias Tramite Registros y Decano
Document. Asuntos
4) Recibo por holograma para certificado de estudios 0.12 5.00 Académicos
5) Dos (02) fotografias tamafio carné.
1) Solicitud dirigida al Jefe de la Oficina de Registros vyl X Jefe de la
CONSTANCIA DE NOTA MiNIMA  JAsuntos Académicos (FUT) Unidad de Oficina de
13 APROBATORIA 2) Recibo de pago por Derecho de tramite 0.02 1.00 5 dias Tramite Registros y Decano
R. N° 0130-2015-CU-UNJFSC Document. Asuntos
3) Recibo de pago por derecho de constancia 0.72 30.00 Académicos
.o o 1) Solicitud digida al Director de la E.P (FUT) X Unidad de | Direccion de
14 CURSOS DIRIGIDOS 2) Recibo de pago por Derecho de tramite 0.12 5.00 5 dias Tramite Escuela Decano
(Hasta 03 Cursos) .
Document. Profesional
3) Recibo de pago por derecho por curso 0.72 30.00
REPROCESAMIENTO DE ACTAS Of. de Reg.y Jefe de la
15 RCU N° 0364-2015-CU-UNJFSC 1) Recibo por derecho de procesamiento del acta 0.48 20.00 1 dia Caja Central Asuptqs ORAA.
Académicos
1) Solicitud dlr{glda al Jefe de la Oficina de Registros y X . Jefe de Ia
Asuntos Académicos (FUT) : Unidad de Unidad de
16 RECORD ACADEMICO 2) Recibo de pago por Derecho de tramite 1dia Dl-(r:i::;it Registros Decano
3) Recibo de pago por derecho de récord académico 0.36 15.00 Académicos
1) Recibo de pago por derecho de camé universitario 0.39 16.00 X Of. de Reg. y Of. de Reg. y
17 CARNE UNIVERSITARIO 2) Recibo de pago por derecho de DUPLICADO de carnd 2 meses | Caja Central Asuntqs Asuntos
universitario 0.72 30.00 Académicos Académicos
. PARA ESTUDIANTES:
CONSTANCIA DE: ESTUDIOS 1) Solicitud dirigida al Jefe de la Oficina de Registros y X
A ) ’ &mi T
MATRICULA, NO ADEUDO DE Asuntos Académicos (FUT) Jefe de la
DERECHOS ECONOMICOS, DE NO 2) Recibo de pago por Derecho de tramite 0.02 1.00 i o
dentro de 5] Unidad de Oficina de
18 HABER SIDO SEPARADO DE LA 3) Recibo de pago derecho de constancia 0.48 20.00 dias como Tramite Registros Decano de la
UNIVERSIDAD, HORAS GLOBALES, pag : : > C gistros y Facultad
PRACTICAS PRE PROFESIONALES, 4) Una (1) fotografia tamafio carné. maximo | Document. Asuptqs
CONST, DE NOTA PARA INTERNADO Académicos
ROTATIVO 5) Récord Econémico, (Sélo EAPESE)
Nota: La Constancia de Practicas Pre-Prof. es gratuita, solo|
ara la obtencion del Grado de Bachiller
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S Gl L) . 'DERECHO DE. - B ) INSTANCIAS DE RESOLUCION|
’ REQUINTOS. TRAMITACION (') ; GALIICACION e | mciooe | AvTombaD ' DE RECURSOS -
Ne DENOMINACION DEL - et i o ——— . ___W_ resotver] Procebk COMPETENTE
ORD PROCEDIMIENTO - i B e SO BT e mro- y EVALUACION (en dias MIENTO PARA RECONSL
NUMERO Y DENOMINACION | s | L ';b"“) RESOLVER | o Con | APELACION
: L [ B POSITIV. | NEGAT.
Il. PARA ESTUDIANTES:
) 1) Solicitud dirigida al Jefe de la Oficina de Registros y X
Asuntos Académicos (FUT) Unidad de (J)erfé d:(l’ae
CONSTANCIAS DE: ORDEN DE ; . ni icin
. 2) Recibo o por Derecho de tramite 0.02 1.00 , ) . Decano de la
19 [MERITO, QUINTO SUPERIOR, TERCIO ) Recibo de pago por Derecho de trami 3 dias Tramite Registros y Facultad
SUPERIOR, PRIMEROS PUESTOS 3) Recibo de pago derecho de constancia 0.36 15.00 Document. Asuntos
Académicos
4) Una (1) fotografia tamafio carné.
5) Récord Economico, (Sélo EAPESE)
IIl. PARA ESTUDIANTES:
1) Solicitud dirigida al Jefe de la Oficina de Registros y X Jefe de |
Asuntos Académicos (FUT) ) ele ge la
- — Unidad de Oficina de Decano de la
20 CONSTA:S:Q?EDREA SSOMEDIO 2) Recibo de pago por Derecho de tramite 0.02 1.00 3 dias Tramite Registros y Facultad
3) Recibo de pago derecho de constancia 0.72 | 30.00 Document. Asuntos
Académicos
4) Una (1) fotografia tamafio carné.
5) Récord Econdmico, (Sélo EAPESE)
IV. PARA EGRESADOS:
CONSTANCIAS DE: ESTUDIOS - 1) Solicitud dirigida al Jefe de la Oficina de Registros Y|
MATRICULA - EGRESADO - Asuntos Académicos (FUT) X
CUMPLIMIENTO DEL PLAN DE < c
ESTUDIOS O CURRICULAR - 2) Recibo de pago por Derecho de tramite 0.12 5.00
PRACTICAS PRE-PROFESIONALES - ) - dentro de 5] Unidad de Direceion d Director de
21 | RESUMEN DE siLABOS - HORAs | 3) Recibo de pago derecho de constancia 072 | 30.00 diascomo| Tramite 'E:ccu:l‘a © Escuela
GLOBALES - DE NO HABER SIDO 4) Una (1) fotografia tamafio carné. maximo | Document.
SEPARADO DE LA UNIVERSIDAD - DE
NO ADEUDO DE DERECHOS 5) Récord Econdmico, (Sélo EAPESE)
ECONOMICOS - CONFORMIDAD DE
DOCUMENTOS. Nota: La Constancia de Practicas Pre-Profesionales es|
gratuita, solo para la obtencion del Grado de Bachiller
| PARA EGRESADOS:
1) Solicitud ’dm'g»da al Jefe de la Oficina de Registros | X Jefe de Ia Jefe de la
CONSTANCIAS DE: ORDENDE ~ |Asuntos Académicos (FUT) ) i .
MERITO, QUINTO SUPERIOR, TERCIO| 2) Recibo de pago por derecho de tramits 012 | 500 Unidad de | - Oficina de Oficina de
2 SUPERIOR, PROMEDIO PONDERADO, . i 3 dias Tramite Registros y Registros y
PRIMEROS PUESTOS 3) Recibo de pago por derecho de constancia 072 | 30.00 Document. Asuntos Asuntos
. Académicos Académicos
4) Una (1) fotografia tamafio carné.
5) Récord Econdmico, (Solo EAPESE)
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L
4
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION PLAZO ) [insTancias oe ResoLuciON,
TRAMITACION (*) pARA | miciopeL | AUTORIDAD DE RECURSOS
Ne DENOMINACION DEL COMPETENTE
ORD PROCEDIMIENTO : Formulariol | uir . . EVALUACION RESOLVER| PROCEDI- PARA
NUMERO Y DENOMINACION codigol | ] @nsi) n:::& f‘:';g:? MENTO I cEesOLVER RE°°N§'— APELACION
i , Ubicacién | (%) - B POSITIV. | NEGAT. ) DERACION
lll. PARA EGRESADOS:
1) Solicitud fiirigida al Jefe de la Oficina de Registros y X Unidad de _ éefzifs :ae (:2 Oﬁ.(J:ef:edFe; ;ais
23 |INFORME DE SITUACION ACADEMICA JAsuntos Académicos (FUT) 3dias Tramite : 9ls.
- Reg. y Asuntos y Asuntos
2) Recibo de pago por derecho de tramite 0.12 5.00 Document. Acad. Acad.
3) Recibo de pago por derecho de informe 0.72 30.00
1) Solicitud dirigida al Jefe de la Oficina de Registros Y| X
Asuntos Académicos (FUT)
- . fici
CONSTANCIADE ENTREGADE | 2) Recibo de pago por derecho de tramite 007 | 3.00 , Unidad de Roe :i's";o:ey Jefe de la Of.
24 ACTAS Y REGISTROS DE 3) Recibo de pago derecho de constancia 0.48 20.00 3 dias Trémite Asuntos De Reg. ¥
EVALUACION FINAL Document. - Asunt. Acad.
. > . académicos
4) Copia de Memorando de asignacion de carga lectiva.
5) Copia del Cargo de entrega de Actas
|!- CURRICULARES
1) Solicitud dirigida al Jefe de la Oficina de Registros y: -
Asuntos Académicos (FUT) X Unidad de Of'c.ma de
3 dias Tramite Registros y Decano
2) Recibo de pago por Derecho de tramite 0.12 5.00 Asuntos
Document. académicos
3) Recibo de pago derecho de constancia 0.72 30.00
CONSTANCIA DE PRACTICAS PRE 4) Una (1) fotografia tamaiio carné
25 PROFESIONALES
RN°0130-2015-CU-UNJFSC |, EXTRACURRICULARES
1) Solicitud dirigida al Director de Escuela (FUT) X ) o Jefe de
Unidad de | Direccién de | Oficina de
2) Recibo de pago por Derecho de tramite 0.12 5.00 3dias Tramite Escuela Registros y Decano
Document. Profesional Asuntos
3) Recibo de pago derecho de constancia 0.72 30.00 Académicos
4) Una (1) fotografia tamafio carné
6. UNIDAD ORGANICA: VICERRECTORADO ACADEMICO
1) Solicitud dirigida al Vicerrectorado Académico en (FUT).
CONCURSO DE PLAZAS DOCENTE 2) Recibo de pago por derecho de tramite 0.12 5.00 ) Unldaq de Vicerrectorado 'Cohsejo
1 PARA CONTRATO 5 dias Tramite . PNSED
3) Recibo por derecho de Inscripcion 2.41 100.00 Document. Académico Universitario
4) Requisitos establecidos en Bases del Concurso
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DERECHO DE

§ INSTANCIAS DE RESOLUCION|
- "REQUISITOS - RAMTACION () CALIFICACION ';UA:: micio DEL | AUTORIDAD DE RECURSOS
N° DENOMINACION DEL i . - E ver]l Procep: COMPETENTE
ORD PROCEDIMIENTO ROTT o ormutariol | g | b EVALUACION | ¥ so:‘a MIENTO PARA RECONSL |
NUMERO Y DENOMINACION “codigol | | (ensty | AUTO:- |___emevia _} (en resowver | SEEOMSL | apeLacion
S ubicacion | ) | . - | MATKO | posmv. | negar.] héblles) DERACION
. 1) Solicitud dirigida al Vicerrector Académico (FUT) Unidad d
CONSTANCIA DE EVALUACION - ' ni 'a ] e |vicerrectorado Consejo
2 DOCENTE 2) Recibo de pago por Derecho de tramite 0.07 3.00 2 dias Tramite Académico Académico
RCU N° 0364-2015-CU-UNJFSC Document.
3) Recibo de pago por Derecho de Constancia 0.48 20.00
i 1) Solicitud dirigida al Vicerrector Académico (FUT) Unidad d
RECTIFICACION DE NOTAS NO - ) nidad de |, - errectorado Consejo
3 PUBLICADAS 2) Recibo de pago por Derecho de tramite 0.07 3.00 1 dia Tramite | °\ - demico Académico
RCU N° 0364-2015-CU-UNJFSC Document.
3) Derecho de rectificacion 1.20 50.00
1) Solicitud dirigida al Vicerrector Académico (FUT)
HABILITACION DEL SISTEMA PARA Unidad de . .
4 INGRESO DE NOTAS FUERADEL | 2) Recibo de pago por Derecho de tramite 0.07 3.00 1 dia Tramite Vicerrectorado Consejo
CRONOGRAMA Document Académico Académico
RCU N° 0364-2015-CU-UNJFSC 3) Recibo de pago por derecho de habilitacién del sistema 0.96 40.00
1) Solicitud dirigida al Vicerrector Académico (FUT)
IMPRESION DE ACTAS POR , 4 Unidad de |,. Consejo
5 RECTIFICACION DE NOTAS 2) Recibo de pago por Derecho de tramite 007 | 300 2 dias Tramite V';e"j?wf ado Acad ée'. .
RCU N° 0364-2015-CU-UNJFSC . . Document cadémico cadémic
3) Recibo de pago por derecho de impresion de actas de .
. 0.96 40.00
evaluacion
7. UNIDAD ORGANICA: OFICINA DE IMAGEN INSTITUCIONAL
1) Solicitud dirigido al Jefe de la Oficina de Imagen
Institucional (FUT) (con 15 dias de anticipacién, a la fecha X
del evento). + recibo por derecho de tramite
2) Recibo de pago por derecho de alquiler
- Alumno 1.45 60.00 Unidad de Oficina de Oficina de
1 ] ALQUILER DE AUDITORIO CENTRAL 3 dias Tramite Imagen Imagen
- Publico en General por hora 2.41 100.00 Document. Institucional Institucional
3) Programa de Actividades (cronograma)
4) Horario de Actividades
5) Persona Responsable.
Oficina de Oficina de
SERVICIO DE CEREMONIA DE . .
2 GRADUACION 1) Recibo de pago por Ceremonia 0.60 25.00 X 1 dia Imagen Imagen
Institucional | Institucional
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DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION|
REQUISITOS TRAMITAGION () ~ CALIFICACION PLAZO AUTORIDAD W DE RECURSOS
Ne DENOMINACION DEL : : » PARA | INCIO DEL
, ATURC o] ResoLver| PRocepi. | COMPETENTE
ORD PROCEDIMIENTO Formulario/ | " uir | EVALUACION - PARA
NUMERO Y DENOMINACION Cédigo! ) ensiy | AVTO- | eme (endias }  MIENTO RESOLVER | RECONSL I .00 acioN
. MATICO habites) DERACION E
Ublcacién: (%) POSITIV. | NEGAT.
1) Alquiler de Toga y Medalla
> Recibo de pago 0.12 5.00
2) Alquiler de Equipo de Sonido (costo por hora) Oficina de Oficina de Oficina de
3 OTROS SERVICIOS - Alumno 0.96 40.00 3 dias Imagen Imagen Imagen
Publico en General 120 50.00 Institucional Institucional Institucional
3) Alquiler de Proyector Multimedia
> Recibo de pago (costo por hora) 0.72 30.00
8. UNIDAD ORGANICA: OFICINA DE BIENESTAR UNIVERSITARIO (O.B.U)
1) Solicitud dirigida al Jefe de la Oficina de Bienestar|
Universitario (FUT) Unidad de Comision de Jefe de la
1 BOLSA DE TRABAJO 2) Recibo de pago por Derecho de tramite 0.02 1.00 5 dias Tramite Bolsa de Bolsa de
3) Copia de ficha de matricula del nuevo ciclo matriculado Document. Trabajo Trabajo
(Presentar en la entrevista)
1) Solicitud dirigida al Jefe de la Oficina de Bienestar|
EXONERACION DE PAGO POR tiersilane (PUT) Unidad de Unidad de
2 M ATRiCEL A 2) Recibo de pago por Derecho de tramite 0.02 1.00 7 dias Tramite Servicio Social VRAC
3) Récord Académico del semestre anterior con promedio Document. § del Estudiante
) 0.36 15.00
de 13.5 {Presentarlo en la entrevista)
1) Solicitud dirigida al Jefe de la Oficina de Bienestar
. . Jefe de la
SERVICIO ALIMENTARIO Universitario (FUT) Unidadde | Unidad de Oficina de
3 Modif. Con 3.'5‘;(;3&69-20130& 2) Recibo de pago por derecho de tramite. 0.02 1.00 4 dias Tramite Servicio Spc:al Bienestar
Document. | del Estudiante . N
3) Fotocopia de ficha de matricula Universitario
AUDITORIO DE CONTABILIDAD:
Derecho de alquiler para la comunidad universitaria
1) Solicitud dirigida al Jefe de la Oficina de Bienestar|
Universitario (FUT)
ALQUILER DE AUDITORIOS 2) Recibo de pago por Derecho de tramite 0.07 3.00 Unidadde | Oficina de
4 R. 269-2016-UNJFSC - : : 3 dias Tramite Bienestar
+ . .
Rectificado con R. 402-2016-UNJFSC 3) Auditorio + equipo de sonido x hora 0.36 15.00 Document. Universitario
IDerecho de alquiler para particulares:
1) Solicitud dirigida al Jefe de la Oficina de Bienestar|
Universitario (FUT)
2) Recibo de pago por Derecho de tramite 0.12 5.00
3) Auditorio + equipo de sonido x hora 1.20 50.00
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. : e .- DERECHO DE K INSTANCIAS DE RESOLUCION|
REQUISITOS TR | trammaciong | cAviRcAcion P | mciooes | AvTorioan DE RECURSOS
N° DENOMINACION DEL . . can e . — . RESOLVER] * PROCEDI- COMPETENTE
ORD PROCEDIMIENTO . : Formulario/ } it P AUTOv EVALUACION o dias MIENTO PARA RECONSL
NUMERO Y DENOMINACION ©oom ] codigal | | Eosh | yanco }:sblln) RESOLVER | peoacion | APELACION
. R R 5o ] unicacton, | im | POSITIV. | NEGAT.
AUDITORIO DE ADMINISTRACION:
JDerecho de alquiler para la comunidad universitaria
1) Solicitud dirigida al Jefe de la Oficina de Bienestar|
Universitario (FUT)
ALQUILER DE AUDITORIOS 2) Recibo de pago por Derecho de tramite 0.07 3.00 Unidaq de Oficina de
5 R. 269-2016-UNJFSC 3) Auditorio + equipo de sonido x hora 036 | 15.00 3dias Tramite Bienestar
Rectificado con R. 402-2016-UNJFSC Document. § Universitario
Derecho de alquiler para particulares:
1) Solicitud dirigida al Jefe de la Oficina de Bienestar!
Universitario (FUT)
2) Recibo de pago por Derecho de tramite 0.12 5.00
3) Auditorio + equipo de sonido x hora 1.20 50.00

|DERECHO DE USO DE INFRAESTRUCTURA DEPORTIVA PARA LA COMUNIDAD UNIVERSITARIA
1) Solicitud dirigida al Jefe de OBU (FUT), con 15 dias de

anticipacion
2) Recibo de pago por derecho de tramite 0.12 5.00
3) Campo de Minifatbol por hora sin alumbrado 0.36 15.00
4) Campo de Minifutbol con alumbrado 0.60 25.00
5) Loza deportiva por hora sin alumbrado 0.29 12.00
6) Loza deportiva por hora con alumbrado 0.48 20.00
6 CAMPOS DEPORTIVCS 7) Estadio Juan Valer (por hora) 0.36 15.00

DERECHO DE USO DE INFRAESTRUCTURA DEPORTIVA PARA LA COMUNIDAD UNIVERSITARIA
1) Solicitud dirigida al Jefe de OBU (FUT), con 15 dias de

anticipacion

2) Recibo de pago por derecho de tramite 0.12 5.00
3) Campo de Minifutbol por hora sin alumbrado 0.36 15.00
4) Campo de Minifutbol con alumbrado 0.60 25.00
5) Loza deportiva por hora sin alumbrado 0.48 20.00
6) Loza deportiva por hora con alumbrado 0.60 25.00
7) Estadio Juan Valer (por hora) 0.36 15.00

A
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.- DERECHO DE - T IINSTANCIAS DE RESOLUC!@N]
Ef 2 . PLAZO
REQUISITOS RAMITACION (") . CALIFICACION BARA INCIo DEL | AUTORIDAD DE RECURSOS
N° DENOMINACION DEL. 5 RESOL 0 COMPETENTE
ORD PROCEDIMIENTO Formulariol |yt | , AT EVALUACION d'VER F;Eﬁf_g" PARA '
: NUMERO Y DENOMINACION - | codigor |} qEnsty | MER g;';":‘; RESOLVER DREERCA%':% APELACION
‘ ‘. Ubicacién | (%) L “2 | PosITIV. | NEGAT. ®. .
9. UNIDAD ORGANICA: BIBLIOTECA CENTRAL Y VIRTUAL
1) Recibo de pago (original y copia) 0.36 16.00
2) Ficha de matricula sellado (para alumnos) X Oficina de J.ef.e dela Jeer dela
e Oficina de la Oficina de la
. . Biblioteca . .-
1 CARNE UNICO DEL LECTOR 3) Documento Nacional de Identidad 1 dia Centraly Biblioteca Biblioteca
Virtual Central y Central y
4) Dos (02) fotografias tamafio carné reciente. fua Virtual Virtual
La inscripcion es personal
1) Solicitud dirigida al Jefe de la Biblioteca Central y
Virtual
2) Recibo de pago por Derecho de tramite 0.12 5.00
3) Recibo por derecho de certificado 0:36 | 15.00 Unidad de Oficina de g.fifdﬂfef:
2 CERTIFICADO DE NEGATIVIDAD — 3dias Tramite Biblioteca Central
4) Adjuntar Constancia del nombre y contenido inédito de Document.  { Central y Virtual |~ rlualy
Fla tesis, otorgado por la Oficina de Grados y Titulos
5) Copia de la Resolucion de Designacion de Asesor
6) Declaracion Jurada firmada y sellada por el Asesor
1) Solicitud dirigida al Jefe de la Biblioteca Central y o
Virtual . . icina de
DUPLICADO DE CERTIFICADO DE  |rm— ) Unidad de Oficina de Biblioteca
3 NEGATIVIDAD 2) Recibo de pago por Derecho de tramite 0.12 5.00 2dias Tramite Biblioteca Central
. . Document. Central y Virtual Virtualy
3) Recibo por derecho de duplicado de certificado 0.36 15.00
1) Solicitud dirigida al Jefe de la Biblioteca Central y
Virtual -
< Unidad de Oficina de Oficina de
4 ANULACION DE CERTIFICADO DE | 2) Recibo de pago por Derecho de tramite 0.12 5.00 2 dias Framite Biblioteca Biblioteca
NEGATIVIDAD : Central y
3) Recibo por derecho de anulacion de certificado 036 | 15.00 Document. | Central y Virtual | = —
" 4) Adjuntar el original del Certificado de negatividad
1) Solicitud dirigida al Jefe de la Biblioteca Central y
Virtual
2) Recibo d Derecho de tramit 012 | 500 Unidsdde | Oficinage | Oficinade
s CERTIFICADO DE NEGATIVIDAD - €cibo de pago por Derecho de tramite - - 3 dias Tramite " Biblioteca Biblioteca
MODALIDAD: TESIS ASISTIDA 3) Recibo por derecho de certificado 0.36 15.00 Document. [ Central y Virtual CS::Laally
4) Adjuntar Constancia del nombre y contenido inédito de
ila tesis, otorgado por la Oficina de Grados y Titulos
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: ' - DERECHO DE > PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS TRAMITACION () CALIFICACION eara | micioper | AUTORIDAD DE RECURSOS
DENOMINACION DEL ‘ ; . =l PROCEDL COMPETENTE
PROCEDIMIENTO , ur |- EVALUACION _ [RESOLVER]  PROCED PARA RECONS!
NUMERO Y DENOMINACION cedigor | . | Ensiy : m:’k‘:) ResoLver | MECOMSL | spevacion
. ) . . Ublcacion: | .. (%)
1) Solicitud dirigida al Jefe de la Biblioteca Central y
plrtual Unidad de Oficina de Oficina de
ACTUALIZACION DEL CERTIFICADO ]| 2) Recibo de pago por Derecho de tramile 0.12 5.00 3 dias Tramite Biblioteca Biblioteca
DE NEGATIVIDAD ; Central y
NEGATIV 3) Recibo por derecho de actualizacion de certificado 0.36 15.00 Document. { Central y Virtual | - == °
6) Declaracion Jurada firmada y sellada por el Asesor
1) Recibo de pago (original y copia) 0.36 15.00 Oficina de Jefe de la Jgfe de la
DUPLICADO DE CARNE UNICO DE - 1 di Biblioteca { Oficinade la Oficina de la
LECTOR 2) Una (01) fotografia. @ Central y Biblioteca Biblioteca
“La inscripcion es personal” Virtual Central y Central y
10. UNIDAD ORGANICA: DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION
1) Solicitud dirigida al Presidente de la Comision de| Pdte. de
iConcursg CAS : Unidad de - L
CONCURSO DE PLAZAS CAS Tramit Comisién de Comision de
R. N° 0705-2012-UH 2) Recibo de pago por Derecho de tramite 0.12 5.00 o rami et Concurso CAS Concurso
ocument.
3) Recibo por derecho de Inscripcion 1.20 50.00 CAS
11. UNIDAD ORGANICA: OFICINA DE LOGISTICA
FORMULACION DE CONSULTAS Yi0 1) Solicitud dirigido al Jefe de la Oficina de Logistica Unidad de Jefe de la Jofe de la Of
OBSERVACIONES A LAS BASES 2) Recibo de pago por Derecho de tramite 0.12 5.00 1dia Tramite 0ﬁcup§ de de Logistica
Document. Logistica
3) Recibo de pago por dicho concepto 2.41 100.00
1) Solicitud dirigido al Jefe de la Oficina de Logistica .
ELEVACION DE DOCUMENTOS ANTE - . . Umdaq de Jefg dela Jefe de la Of.
2) Recibo de pago por Derecho de tramite 0.12 5.00 2 dias Tramite Oficina de .
LA OSCE e de Logistica
. . Document. Logistica
3) Recibo de pago por dicho concepto 150.00
1) Solicitud dirigido al Jefe de la Oficina de Logistica .
APELACION PARA RESOLVER EN LA | ———— S - - U;'dad‘de g;fef de(;a Jefe de la Of.
ENTIDAD ) Recibo de pago por Derecho de tramite 0.12 5.00 ias ramite |C|p§ e de Logistica
. Document. Logistica
3) Recibo de pago por dicho concepto 150.00
1) Solicitud dirigido al Jefi la Ofici isti
. ) Solicitud dirigido al Jefe de la Oficina de Logistica Unidad de Jefe de la sefe de la Of
COPIA DEL EXPEDIENTE TECNICO ] 2) Recibo de pago por Derecho de tramite 0.12 5.00 2 dias Tramite Oficina de e
. de Logistica
. . Document. Logistica
3) Recibo de pago por dicho concepto
1 itud dirigi s o
CONSTANCIA DE PRESTACION YIO ) Solicitud dirigido al Jefe de la Oficina de Logistica Unidad de Jefe de la rete de 1 Of
CONFORMIDAD DE BIENES Y 2) Recibo de pago por Derecho de tramite 0.12 5.00 2 dias Tramite Oficina de Logisti ‘
SERVICIOS Document. Logistica de Logistica
3) Recibo por derecho de constancia 2.41 100.00
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o L elLEEE .,DERECHODE [ PLAZO o~ IINSTANCIAS DE RESOLUCION'
REQUISITOS . . * " ] TRAMITACION () CALIFICACION paRA | miciopEL | AUTORIDAD DE RECURSOS
N° DENOMINACION DEL . - . RESOLVER} PROCEDI COMPETENTE
ORD PROCEDIMIENTO ‘ " | Formulariol | urr To. | EVALUACION (endias | MENTO PARA RECONSI
NUMERO Y DENOMINACION . - .. Cédigol (En S1) e P REMA e RESOLVER SL 1 APELAGION
: BE MATICO habiles) DERACION
: “Ublcacion” | (%) , POSITIV. | NEGAT.
. . . Unidad de o
6 REPRODUCCION Y ENTREGA DE 1) Recibo de Pago por la reproduccién y entrega de las 0.24 10.00 X 1dia Tramite Comité
BASES (ADQUISICION DE BIENES) [Bases. ’ ’ Document Especial
REPRODUCGION Y ENTREGA OE 1) Recibo de Pago por la reproduccién y entrega de las . Unidaq de Comite
7 BASES Y DEL EXPEDIENTE TECNICO B del E diente Técnico de la Obra 0.72 30.00 X 1 dia Tramite Especial
DE LA OBRA ases y del Expediente Técnico de la . Document.
1) Solicitud dirigido al Jefe de la Oficina de Logistica X Unidad de Jefe de 2
J | .
8 CONSTANC"T_{‘ PR,QVEEDORES 2) Recibo de pago por Derecho de tramite 0.12 5.00 3 dias Tramite Oficina de d(:eL?)e i:ti(c):\
(Calificacion) Document. Logistica 9
3) Recibo de pago por derecho de Constancia 2.4 100.00
12. UNIDAD ORGANICA: SECRETARIA GENERAL (S.G.)
AUTENTICACIONES: Silabos - Unidad de
Constancias Certificado de | 1) Recibo de pago por autenticado 0.24 10.00 Registros de Oficina de
1 Estudios -Diploma de Grado 2 dias Grados y Secretaria
Académico -Diploma de Titulo - *La fotocopia debe ir acompainado de! Diploma o documento Titulos General
Otros documentos original a ser autenticado
REFRENDAMIENTO : - .
Diploma de Grado Acad. de Bachilter; | 1) Recibo de pago por Refrendado 072 | 30.00 X Unidad de .
2 Maestro; Doctor ylo Titulo Profesional;| 2 dias Registros de Secretario
-Otros d t Grados y General
Modificado con R.N° 0481-2017-CU- *Se presenta Diploma ylo documento Original Titulos
UNJFSC
a) Resolucion Rectoral de Grado de Bachiller, Maestro, 0.24 10.00
Doctor y/o Titulo profesional + recibo, ) ’
FEDATEADO DE DOCUMENTOS b) Resol. Consejo Universitario de Grado de Bachiller, 0.24 10.00 Rt;micsifro :Ze Oficina de
3 Modificado con R.N° 0481-2017-CU- [Maestro, Doctor y/o Titulo profesionall + recibo 3 dias Ggrados y Secretaria .
UNJFSC ¢) Otros (por cada pieza documental) 0.24 10.00 Titulos General
La fotocopia paiiado del di o original.
1) Resolucion Consejo Universitario Otorgamiento Grado)
IMPRESION DE DIPLOMA DEL GRADO Bachiller, Maestro, Doctor y/o Titulo Profesional + Recibo 0.72 30.00 X
DE BACHILLER, MAESTRO, DOCTOR |oS-2290 original R‘;g::ﬁg:se ‘Oficinade | Oficinade | Oficina de
4 v TITULO PROFESIONAL 2) Ficha de Registro de la Facultad de origen (firmado por 3 dias Grados y Secretaria Secretaria | Secretaria
Modificado °°J‘N'j~:;g“1'2°"'°u' el Secretario Académico Administrativo y de Postgrado) Titulos General General General
3) Constancia de la Oficina de Imagen Institucional

Pagina 30




Universidad Nacional José Faustino Sanchez

Z.,

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - 2018320
- DERECHO DE, PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION‘
w DENOMINACION DEL iy TRAMITACION() iy PARA | INICIO DEL cﬁg:s?:::rs OF RECURSCS
ORD PROCEDIMIENTO T TO. EVALUACION Rf:?:‘:f“ ":“éﬁig" PARA RECONSI
NUMERO Y DENOMINACION Codigol v (Ensl) | anco ——-Bﬁﬁ\ﬂh— habiles) RESOLVER | Lo cion | APELACION
: ' o) Ubleacion | (R) ) POSITIV. | NEGAT.
1) Solicitud dirigida a la Unidadde Registro de Grados yj| X
Titulos
CONSTANCIA DE HABER OPTADO EL{ 2) Recibo de pago por Derecho de tramite 0.12 5.00 '
GRADO DE BACHILLER, MAESTRO, - - Unidad de | Oficina de
5 |DpocTor vio TiTuLo PROFESIONAL | 3} Recibo de pago por concepto de constancia 241 | 100.00 3 dias Tramite Secretaria
Modificado con R.N° 0481-2017-CU- 4) Dos (02) fotografias tamaiio carné Documet. General
UNJFSC
5) Copia simple del Grado Acad. y/o Titulo Profesional
6) Copia de la Resolucion (opcional)
1) Solicitud dirigida al Secretario General (FUT)
DERECHO DE VERIFICACION Y 2) Por informe de grado académico de Bachiller, Grado de 1.20 50.00
CONFORMIDAD DE DOCUMENTOS IMaestro y/ o Doctor : : .
R. N° 0237-2014-CU-UNJFSC Unidadde 1 o oiaio
6 Modificado con R.N° 0481-2017-cu- | 3) Por informe de Titulo Profesional 1.20 50.00 3 diaS Tramite General
UNJFSC (SOLO PARA - — - Document.
INSTITUCIONES, ORGANISMOS 4) Por informe de Certificados de Estudios 1.20 50.00
PARTICULAI MINISTRAD
RTICULARES 0 AD 0%) §) Por informe de haber entregado constancia de estudios o
e 0.72 30.00
documento similar
1) Solicitud dirigida al Rector (FUT) X
2) Recibo de pago por Derecho de tramite 0.12 5.00
3) Recibo de pago por concepto de Duplicado de Diploma 4096 | 1700.00
4) Recibo de pago por concepto de impresion de Diploma 0.72 30.00
DUPLICADO DEL DIPLOMA DE 5) Recibo de pago por concepto de Refrendado de Diploma 0.72 30.00
GRADO DE BACHILLER, MAESTRO, Unidad de ]
7 DOCTOR Y/O TITULO PROFESIONAL || 6) Constancia expedida por el Registro Nacional de Grados 8 dias Tramite Rector Consejo
POR: PERDIDA, SINIESTRO, y Titulos de la SUNEDU. D ¢ Universitario
DETERIORO Y/O MUTILACION -Ley Ne =y s la Secrctaria General de | ocumet.
28626 - R.0491-2013-CU-UNJFsc | /) COPia simple expedida por la Secretaria General de Ia
Resolucion que confiere el grado de Bachiller, Maestro,
Doctor y/o Titulo Profesional.
POR PERDIDA:
.- Declaracion Jurada,
-~ Un (01) elemplar de la publicacion en el diario de Mayor,
Circulacion del lugar donde se produjo la pérdida det
diploma. .
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* "‘Lf‘; . -
UA
-DERECHO DE - . lINSTANCIAS DE RESOLUCK’);I
REQUISITDS TRAMITACION () CALIFICACION FLAZ0 INCIODEL | AUTORIDAD DE RECURSOS
N° DENOMINACION DEL COMPETENTE
- = EVALUAGCION —JRESOLVER] PROCED:-
ORD PROCEDIMIENTO : Formutariol | - uiT - - | avto- manciON (en dias MIENTO PARA RECONS]
NUMERO Y DENOMINACION Cédigol | EnSL) | inico ——EEETM—-— héblles RESOLVER | o cion | APELACION
Ubicacion | (%) POSITIV. | NEGAT. iles) ACION
POR DESASTRE NATURAL Y/O INCENDIO
.- Constancia de Defensa Civil y/o Compaiiia de
DUPLICADO DEL DIPLOMADE  |Bomberos
GRADO DYE BAlc“'Lé‘;R' M:E::";O’ POR DETERIORO Y/O MUTILACION Unidad de
DOCTOR Y/O TITULO PROFESIONAL .
7 |POR: PERDIDA; DESASTRE NATURAL] - Entrega del diploma Original Deteriorado y/o Mutilado 8 dias Tramite Rector " (?0”56.3110'
Y /0 INCENDIO; DETERIORO Y/O  |para fines de archivamiento lo que justificara el otorgamiento Documet. niversitario
MUTILACION -Ley N° 28626 - R. 0491{del diploma.
2013-CU-UNJFSC 8) Fotocopia del DNI vigente
9) Cuatro (03) fotografias tamafio pasaporte con fondo
blanco y terno sastre oscuro, sin gestos.
ALMACENAMIENTO DE DIPLOMAS | 1) Recibo de pago por concepto de Almacenamiento 0.48 20.00 X Unid. De Unid. De
8 (en caso de no haber recibido en el J(custodia) de cada diploma por mes 1dia Registros de | Registros de Secretario
cronograma programado, pasado los | Diploma de bachiller, maestro, doctor, titulo profesional o de Grados y Grados y General
90 dias) segunda especialidad) Titulos Titulos
ADELANTO EXCEPCIONAL DE 1) Solicitud dirigida al Secretario General (FUT) X .
ENTREGA DE DIPLOMA (Antes de la § 2) Recibo de pago por derecho de tramite 0.12 5.00 Unidad de ) Unid. De
9 fecha del cronograma) - 3 dias Trémite Secretaria |Registros de|
R. N° 0343-2011-CU-CR-UNJFSC - | 3) Recibo de pago por concepto de Adelanto excepcional 361 150.00 D General Grados y
Modificado con R.N° 0481-2017-CU- }de Entrega de Diploma - : ocument. Titulos
UNJFSC
FS 4) Ficha de registro (obtenerlo en la Facultad)
1) Solicitud dirigida al Secretario General, (EL
ADMINISTRADO DEBE PRECISAR EL EXPEDIENTE O LA X
|DEPENDENCIA QUE TIENE LA INFORMACION)
2) Recibo de pago por Derecho de tramite 0.12 5.00
3) Recibo de pago por busqueda y procesamiento 0.36 15.00
JEl usuario debera precisar la forma de atencién: 07 dias
ACCESO A LA INFORMACION mas 05 Unidad de Unidad 6
10 PUBLICA, QUE PRODUZCA LA | 4) Recibo de pago: dias de Tramite ] Dependencia
UNJFSC . . . i
> Enfisico - por fotocopia de cada folio 0.01 0.50 acuLerdo a] Document. requerida
- — - ey '
>' F.:’or correo electronico (en caso de existir en archivo 0.00 0.00
digital)
NOTA: El solicitante debera consignar sus datos generales
claros y exactos de acuerdo a Ley, incluido el Correo]
Electrénico para su atencién; asi como la certeza de la
existencia del documentos, documentos o expedientes
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S
- ~ e — ; , AT
> ¢ / DERECHO.DE PLAZO A G INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS L TRAMITACION (9 CALIFICACION PARA INICIO DEL [~AUTORIDAD DE RECURSOS
N° DENOMINACION DEL . . —— resoLver] PROCEDH- COMPETENTE
RO PROCEDIMIENTO i Formolariol | wir | . | EVELIARN | (endias |  miento PARA RECONSL
NUMERO Y DENOMINACION - Codigol {7 L (EnSL) | L e hablles) RESOLVER | ocicion | APELACION
. Ubicacion | . (%) : 3 POSITIV. | NEGAT.
1) Solicitud dirigido al Jefe de la Oficina correspondiente
Recibo de pago por Derecho de tramite 0.12 5.00 .
BUSQUEDA O DESARCHIVAMIENTO Unidad de Jefe de ‘
1" DE 2) Recibo de pago por : X 5 dias Tramite Dependencia
DOCUMENTO O EXPEDIENTE Document. requerida
a) Derecho de pago por Bisqueda 0.12 5.00
b) Derecho de pago por Desarchivamiento 0.24 10.00
1) Solicitud dirigido al Secretario General en FUT X
2) Recibo de pago por Derecho de tramite 0.12 5.00
" -a:;iramc:;)r; :e ;:Z/;:a simple solo de Resoluciéon (cuando 0.12 5.00 oo U—:-“:aqtde Secretario Secretaria
12 OTROS SERVICIOS | 9- 1as ramite General General
- Atencion de copia autenticada sélo de Resolucion Document.
- 0.24 10.00
(cuando no anexa el original) ciu
(Debe proporcionar el numero y fecha de la Resolucion
requerida).
13 | ENVIODEDOCUMENTOS V1A 11) Recibo de pago por envio {opcional) 036 | 15.00 Caja Central
COURIER
IMPRESION Y DIGITALIZACION DE 1) Recibo original por concepto .d.e impresion .y d|g|taI|.zacuén
14 DOCUMENTOS de documentos (Cuando el administrado gestione su titulo o 0.96 40.00
grado académico via intemet)
1) Fotocopia dei grado y/o titulo a actualizar o
complementar datos en el Registro Nacional de Grados y
ACTUALIZACION DE DATOS PARA Titulos
15 | REGISTRO NACIONAL DE GRADOS Y
TiTULOS (diplomas antiguos) | 2) Fotocopia simple legible del DN! actualizado
3) Recibo de pago original por dicho concepto 1.20 50.00
13. UNIDAD ORGANICA: OFICINA DE ASESORIA JURIDICA
1) Solicitud dirigida al Rector (FUT) X
2) Recibo de pago por Derecho de tramite 0.12 5.00 Unidad d
- " nidad de
RECURSOS IMPUGNATORIOS DE  } 3) Escrito conforme a lo dispuesto en ios Arts. 113° y 208° <
1 RECONSIDERACION de la Ley 27444 5 dias Tramite Rector Rector
Document.
4) Copia de la Resolucion correspondiente
§) Copia simpie del DNI
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, o DERECHO DE . , ~~ |InsTaNcIAS DE RESOLUGION,
; . PLAZO
| REQUISITOS TRAMITACION () CALIFICACION eara | miciopeL | AuTORIDAD DE RECURSOS
N° DENOMINACION DEL . i " . COMPETENTE
ORD PROCEDIMIENTO , Formulariol |yt - | awro. EVALUACION | RESOdL‘VER pngc"?m- PARA
' NUMERO Y DENOMINACION - codigol | .| Ensi) | AOTO- | PREVIA m)“::) MIENTO RESOLVER D'Li‘;%’:gh APELACION
Ub!caclbn %) POSITIV. | NEGAT.
1) Solicitud dirigida at Rector (FUT) X
2) Recibo de pago por Derecho de tramite 0.12 5.00
Unidad d .
2 RECURSOS IMPUGNATORIOS DE | 3) Escrito conforme a lo dispuesto en los Arts. 113° y 209° 5 dias ‘;":émitee Rector Consejo
APELAC i itari
ION de laLey 27444 Document. Universitario
4) Copia de la Resolucion correspondiente
5) Copia simple del DNI
1) Solicitud dirigido al Rector (FUT) X
2) Recibo de pago por Derecho de tramite 0.12 5.00
Unidad d )
3 RECURSOS IMPUGNATORIOS DE | 3) Escrito conforme a lo dispuesto en los Articulos 113° y 5 dias ':";é?nitee Rector Consejo
REVISION 0 iversitari
Ol 210°de la Ley 27444 Document. Universitario
4) Copia de la Resolucién correspondiente
5) Copia simple del DNI
14. UNIDAD ORGANICA: VICERRECTORADO DE INVESTIGACION
1) Recibo de Pago Nivel 1: por 20 horas. 0.72 30.00 X
1 SERVICIO DE CAPACITACION | 2) Recibo de Pago Nivel 2: por 40 horas. 1.20 | 50.00 X 1dia | Vicerrector def Vicerrector de Vicerrect. de
Investigacion | Investigacion Investigacion
3) Recibo de Pago Nivel 3: por mas de 40 horas. 1.69 70.00 X
1) Recibo de Pago Nivel 1: Hasta 2 dias. 1.20 50.00 X
EVENTOS ) - - - . Vicerrector de| Vicerrector de Vicerrect. de
2 INTERNACIONALES 2) Recibo de Pago Nivel 2: Hasta 4 dias. 169 70.00 X 1dia Investigacion | Investigacion Investigacién
3) Recibo de Pago Nivel 3: mas de 4 dias. 241 100.00 X
3 SERVICIO DE ASESORIA 1) Recibo de Pago Nivel 1: Proyecto 241 | 100.00 X 3dias | Vicerrector de} Vicerrector de Vicerrect. de
2) Recibo de Pago Nivel 2; Informe Final 482 | 200.00 X Investigacién | Investigacion Investigacion
4 CONSTANCIA DE ANTIPLAGIO A) Plan de Tesis 1.20 50.00 Dentro de [Vicerrector de] Vicerrector de Vicerrect. de
B) Borrador de Tesis 3.61 150.00 los 5 dias | Investigacion | Investigacion Investigacion
15. UNIDAD ORGANICA: DIRECCION DE PROMOCION DE LA CIENCIA, TECNOLOGIA Y HUMANIDADES
4 | PResenTacion be ProvECTOS DE | 1) Recibo de pago por derecho de Presentacion del 03 | 1500 X 5 i Unidadde |\ tor de la
INVESTIGACION IProyecto " : dias '"V:tc'gitao: 2l ppcTyH
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- DERECHO DE

. INSTANCIAS DE RESOLUCION
PLAZO
REQUISITOS TRAMITACION (%) CALIFICACION PARA INICIO DEL DE RECURSOS
Ne DENOMINACION DEL . resoLver| PROCEDI- COMPETENTE
ORD PROCEDIMIENTO , Formutariof |y | . o EVALUACION . WIENTO PARA RECONSL
NUMERO Y DENOMINACION codigol | |- @nsh) '::nc-o PREVIA (r::: o CresoLver | SeeiEs | ApeLaciow
Ubicacion | (%) [ .. - POSITIV. | NEGAT. ) ‘
PRESENTACION DE AVANCE 1) Solicitud dirigida al Director de DPCTyH Unidad de ’ Unidad de
TRIMESTRAL DEL PROYECTO DE ’ ; Director de la )
2 5 dias Tramite Investig. De la
INVESTIGACION Document. | PPCTYH Facultad
RESOL. N° 0262-2011-CU-CR-UNJFSC ]| 2) Pago por derecho de tramite 0.12 5.00 X )
1) Solicitud dirigida al Director de DPCTyH X
CONSTANCIAS:
PRESENTACION, APROBACION Y . Unidad de .
: L Di del
3 | oesarroLLO DEL PROYECTODE | 2) P2g0 por derecho de tramite 012 { 500 X 2 dias Tramite "g;‘g; : a
INVESTIGACION Y APROBACION DEL Document. Y
INFORME FINAL Y OTRAS 2) Recibo de pago por derecho de Constancia (cada una) 048 | 20.00
i . Ulead de J Director de la
4 [PRESENTACION DEL INFORME FINAL ] 1) Recibo de pago 0.12 5.00 X 5dias [Investig. De la DPCTVH
Facultad Y
ADQUISICION DEL REGLAMENTO DE . . Director de la] Vicerrector de
5 LADPCTYH 1) Recibo de pago 0.24 10.00 X 1 dia DPCTyH Investigacion
1) Solicitud dirigida al Director de DPCTyH (FUT) 0.24 10.00 X
Unidad de !
6 CAMBIO DE DOCENTE ] . . Tramit Director de la
INVESTIGADOR EN EL PROYECTO | 2) Recibo de pago por Derecho de tramite 012 | 5.00 3 dias Do::inr::eit DPCTYH
3) Recibo de pago por el concepto 0.24 10.00
1) Solicitud dirigida al Director de DPCTyH (FUT)
i 2) Recibo de pago por Derecho de tramite 0.12 5.00 .
PUBLICACION DE ARTICULOS DE Unidad de | 150 ctor de la
7 | INVESTIGACION O DE PRODUCCION . C 2 dias Tramite
EN REVISTA INDEXADA (Infinitum) 3) Recibo de Pago por derecho de Publicacién - INTERNO 0.48 20.00 X Document. DPCTyH
4) Recibo de Pago por derecho de Publicacion - EXTERNO 1.20 50.00 X
1) Solicitud dirigida al Director de DPCTyH (FUT).
2) Recibo de pago por Derecho de tramite 0.12 5.00
DERECHO DE PUBLICACION EN : — Unidadde | 0 iola
8 | REPOSITORIO DIGITAL: ARTICULOS 3) Recibo de Pago por derecho de Publicacion - INTERNO 0.72 30.00 X 2 dias Tramite DPCOT H
CIENTIFICOS Y TEXTOS - LEY 27705 | 4) Recibo de pago por derecho de publicacion - 120 | 5000 Document. y
POSGRADO ' :
5) Recibo de Pago por derecho de Publicacion - EXTERNO 1.20 50.00 X

Pagina 35

A3}



Universidad Nacional José Faustino Sanchez
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - 2018

_ o PR
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION PLAZO ™~ #"Rioin JinsTancias oe resoLucion
v TRAMITACION (%) : PARA micioper | AUTO DE RECURSOS
N° DENOMINACION DEL . COMPETENTE
ORD PROCEDIMIENTO : I Formutario/ | ur. |- . | auror EVALUACION RESO"‘VER P:g:;m- PARA ]
, : NUMERO Y DENOMINACION . “codigol | | (@nsiy | SO | ——RE m’: as ° RESOLVER D“E°°"§'— APELACION
Ubicacton | (%), POSITIV. | NEGAT. os) ERACION
1) Solicitud dirigida al Director de DPCTyH (FUT)
CONSTANCIA POR PUBLICACION DE ) - . ?
o |ARTICULOS DE INVESTIGACION O DE 2) Recibo de pago por Derecho de tramite 012 [ 500 2 dias U_?:gz::tge Director de la
PRODUCCION EN REVISTA INDEXADA . o DPCTyH
(Infinitum), REPOSITORIO DIGITAL. 3) Recibo de Pago por derecho de Publicacion - INTERNO 0.72 30.00 X Document.
4) Recibo de Pago por derecho de Publicacion - EXTERNO 1.20 50.00 X
1) Solicitud dirigida al Director de DPCTyH (FUT) X ) )
CONSTANCIA DE CERTIFICACION DE Unidad de Director de la Vicerrectorado
10 EVENTOS 2) Recibo de pago por Derecho de tramite 0.12 5.00 2 dias Tramite DPCTYH de
ACUERDO DE C.U. 20/12/2013 Document. Investigacion
3) Recibo de pago por derecho de Constancia 0.48 20.00
1) Solicitud dirigida al Director de DPCTyH (FUT)
2) Recibo de pago por derecho de tramite 0.02 1.00 Unidad de
1 INSCRIPCION A FERIAS 1 dia Tramite Director de la Vicerrect. de
UNIVERSITARIAS 3) Recibo de pago por derecho de inscripcion - INTERNO 0.12 5.00 X Document DPCTyH Investigac.
4) Recibo de pago por derecho de inscripcion - EXTERNO 0.24 10.00 X
1) Recibo de pago Nivel 1: 20 horas 0.72 30.00 X dad d
Unidad de
CURSOS DE INVESTIGACION . ) . . L Director de la Vicerrect. de
12 FORMATIVA 2) Recibo de pago Nivel 2: 40 horas 1.20 50.00 X 3 dias Dl'zrrl:;i ‘ DPCTYH Investigac.
3) Recibo de pago Nivel 3: mas de 40 horas 1.69 70.00 X .
. 1) PATENTES 3.61 150.00 X
SERVICIO DE REVISION Y Unidad de Director de la Vi ‘g
13 EVALUACION DE TRABAJOS | 2) PROPIEDAD INTELECTUAL 241 | 100.00 X 30dias | Tramite cerrect. de
CONDUCENTES A: Document. DPCTyH Investigac.
3) PUBLICACIONES 4.82 200.00 X
16. UNIDAD ORGANICA: ESCUELA DE POSTGRADO
1) Carpeta de Postulante (contiene formatos: Solicitud de
Inscripcion, Declaraciéon Jurada y Formato de Curriculum 1.20 50.00 X
Vitae). Comision de | Presidente de .
] INSCRIPCION AL PROCESO DE : ) Admision de Jla Comision de Director de la
ADMISION A POSGRADO 2) Recibo de Pago por Derecho de Inscripcion: 1 dia la Escuela de| Admision de Escuela de
Postgrado
A) Maestria 4.10 170.00 Postgrado Postgrado
B) Doctorado ’ 482 | 200.00 ]
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58019,

N
. , tie s o) DERECHO DE o ‘ P Fmsmncus DE RESOLUCION
REQUISITOS C T Tramaciong | CAUIFICACION oain | miciooe. | AuToRIDAD DE RECURSOS
N" DENOMINACION DEL — . . — COMPETENTE
ORD PROCEDIMIENTO i .| Formutariol | urr. . EVALUAGION | RESOLVER Puento | PARA RECONS!
NUMERO Y DENOMINACION L cadigol | Ensy | A0S L eseva | (r:;:.l:’) ENTO | resouver | PECOMSL | apevacion
Ublcacién (%) : POSITIV. | NEGAT.
3) Fotocopia del Grado de Bachiller autenticado por el
Secretario General de la Universidad de origen para los|
postulantes a Maestria ¢ del Grado de Maestro o
Certificados de Estudios de Egresado del Programa de!
Maestria para los Postulantes al Doctorado. Comision de | Presidente d
omisién de | Presidente de .
) 4) Los postulantes que provienen del extranjero deberan o - Director de la
INSCRIPCION AL PROCESO DE ) A ! . Admision de jla Comision de E
5 o scuela de
1 ADMISION A POSGRADO presentar sus respect_lvos Grad.os Academ|c9§ ylo Titulos 1 dia |a Escuela de} Admision de b
Profesionales reconocidos, revalidados o certificados por la Postgrado
Postgrado Postgrado
SUNEDU
5) Copia Legalizada por Notario del DNI, Carné de
Extranjeria o Pasaporte.
6) Dos (02) fotografias tamano carné (papel liso) a color con
fondo bianco.
. 1) Curso convaiidado para traslados intemos y externos c/u 072 | 30.00 X Caja Central | Dir. de la Dir. dela
2 CONVALIDACION DE CURSOS 5dias o Bancodela] Escuela de Escuela de
2) Copia de Siiabos 0.24 10.00 . Nacién Postgrado Postgrado
A. TRASLADOS INTERNOS (se realiza culminando el | ciclo)
a. Intermenciones e Intermaestrias X
1) Soiicitud dirigida a! Director de la Escuela de Posgrado
(FUT)
2) Recibo de pago por Derecho de tramite 0.12 5.00
3) Recibo de Pago por Trasiado Interno 494 200.00
4) Certificado de Estudios que acredite haber cursado y 1.48 60.00
aprobado los créditos de los cursos a convalidar . : Unidad de
3 TRASLADOS 3 dias Tramite Director EPG Director EPG
5) Constancia de no adeudo de pensiones de ensefianza 1.23 50.00 Document.
B. TRASLADOS EXTERNOS (se realiza durante el proceso de admisién)
1) Solicitud de Inscripcion dirigida ai Director de la EPG! )
. X
segun formato (FUT)
2) Recibo de pago por Derecho de tramite ) 0.12 5.00
3) Recibo de pago por Traslado Externo:
a) Intermaestrias 24.10 | 1000.00
b) Interdoctorados 28.92 | 1200.00

¢y
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DERECHd DE - INSTANCIAS DE RESOLUCION|
REQUISITOS s I PLAZO ‘
ausrre i TRAMITACION () i oA FICACION PARA mnicio peL | AUTORIDAD DE RECURSOS
N DENOMINACION DEL - . . CDMPETENTE
ORD PROCEDIMIENTO . Formulariol | yrr oTo EVALUACION | RESO(:.‘VER P:g:im. PARA
NUMERO Y DENOMINAGION Codigo/ - Ensl) | parico [EREMA—— s:,";.l ’:) o RESOLVER DRECO'I‘EL APELACION
, Ubicacion | (%) posiTiv. | NEGAT. ile ERAGION
4) Certificado de Estudios que acredite haber cursado yj
aprobado los créditos de los cursos a convalidar
5) Copia de los silabos de los cursos aprobadosy Unidad de
3 TRASLADOS refrendados por las autoridades de Postgrado de origen. 3 dias Tramite Director EPG Director EPG
" Document.
6) Copia Legalizada por Notario del DNI y/o Carné de
Extranjeria.
7) Constancia de no haber sido separado por razones
disciplinarias o rendimiento académico
A. INGRESANTES
1) Recibo de pago por Derecho de Matricula:
a) Maestria 3.61 150.00
b) Doctorado 4.82 200.00
2) Constancia de Ingreso
a) Maestria 1.69 70.00
b) Doctorado 1.81 75.00 £ Director de ia Directorio de
4 MATRICULA 1dia scuela de Escuela de la Escuela de
3) Carné Universitario (1 vez al afio) 0.39 16.00 Posigrado Postgrado Postgrado
4) Carné de Biblioteca Especializada 0.24 10.00
B. ALUMNOS
1) Recibo de pago por derecho de Matricula
a) Maestria 2.4 100.00
b) Doctorado 4.82 200.00
2) Rfecnbo de pago por derecho de Carné Universitario (1 0.39 16.00
vez al aio)
1) Solicitud dirigida ai Director de ia Escuela de Posgrado
X
(FUT)
2) Recibo de pago por Derecho de tramite 0.12 5.00 Unidad de [ Director de la Directorio de
5 CURSO DESAPROBADO 3) Recibo por Curso Desaprobado: ] 1 dia Tramite Escuela de la Escuela de
Document. Postgrado Postgrado
a) Maestria 7.23 300.00
b) Doctorado 9.64 | 400.00
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DERECHO DE R -~ KINSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS TRAMITACION (%) . CALIFICACION :'-::: F— © AUTORIDAD DE RECURSOS
Ne DENOMINACION DEL ; SR AN esoLver] PRocEpl. | COMPETENTE
ORD PROCEDIMIENTO Formulario/ | - yir " auTo- EVALUACION | RES :‘“ m‘;ﬁ o PARA RECONSL
NUMERO Y DENOMINACION codigol ‘| | (ensi) :A":m T — (h'a':m ) ResoLver | RECOMSL | aperacion
' Ublcacién ™ | /(%) o V-1 posiTiv. | NEGAT. @3
1) Solicitud dirigida al Director de la Escuela de Posgrado
X
(FUT)
2) Recibo de pago por Derecho de tramite 0.12 5.00 Unidad de | Director de la Directorio de
6 CURSO NO LLEVADO ; R 1dia Tramite Escuela de la Escuela de
3) Recibo por Curso No Llevado: Document. Postgrado Postgrado
a) Maestria 7.23 300.00
b) Doctorado 9.64 400.00
1) Solicitud dirigida al Director de la Escuela de Posgrado
X
(FUT)
2) Recibo de pago por Derecho de tramite 0.12 5.00 Unidad de | Director de Ia Director de Ia
7 CURSOS DIRIGIDOS 3) Recibo por Curso Dirigido (Solo asignaturas que no se 5 dias Tramite Escuela de Escuela de
dictan por actualizacién de Plan de Estudios) Document. Postgrado Postgrado
a) Maestria 9.64 400.00
b) Doctorado 10.84 | 450.00
1) Solicitud dirigida al Director de la Escuela de Posgrado
X
(FUT)
2) Recibo de pago por Derecho de tramite 0.12 5.00 Unidad de | Director de la Director de la
8 |RECORD ACADEMICO DE POSGRADO : i 1 dia Tramite Escuela de Escuela de
R :
3) Recibo por derecho de Record Académico Document. Postgrado Postgrado
a) Maestria 1.20 50.00 .
b) Doctorado 1.81 75.00
1) Solicitud dirigida al Director de la Escuela de Posgrado
X
(FUT)
2) Recibo de pago por Derecho de tramite 0.12 5.00
3) Recibo por derecho de:
CONSTANCIAS DE POSGRADO: N
INGRESO,ESTUDIOS, CUMPLIMIENTO] A) Constancia de ingreso Unidad de § Director de la Director de la
9 PLAN CURRICULAR, NO ADEUDO, a) Maestria 1.69 70.00 3 dias Tramite Escuela de Escuela de
EGRESADO, PROMEDIO PONDERADO , ' Document. § Postgrado Postgrado
ACUMULATIVO Y OTROS b) Doctorado 1.81 75.00
B) Constancia de Egresado
a) Maestria 1.20 50.00
b) Doctorado 1.81 75.00
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DERECHO DE

) PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS TRAMITACION (*) CALIFIGAGION PARA | Nicio DEL ~ DE RECURSOS
N° DENOMINACION DEL . ; RESOLVER PROCED COMPETENTE
ORD PROCEDIMIENTO ) . Formutario/ | ~uit r EVALUAGION | - EDI- PARA
: NUMERO Y DENOMINACION : Cédigol {Ensl) .::"26 | ———BREVIA ::;f:'” MENTO | pesoLVER RE°°"§'— APELACION
Ubicacton | - (%) POSITIV. | NEGAT. iles) DERACION

C) Acta de Acreditacion de Idioma Extranjero
a) Maestria 1.20 50.00
b) Doctorado 1.81 75.00

D) Constancia de Estudios
a) Maestria : 1.69 70.00
b) Doctorado 1.81 75.00

E) Constancia de No Adeudo de Pensiones de
Enseianza

a) Maestria 1.20 50.00
b) Doctorado 1.81 75.00

F) Constancia de Orden de Mérito
a) Maestria 1.20 50.00

CONSTANCIAS DE POSGRADO:
INSFf:ghE:;Ilézlf:éC:::l;:llji'g() b) Doctorado 1.81 75.00 Unidad de | Director de la Director de la
?  |esresano, ProMEDIO PONDERADO G) Constancia de cumplimento de Plan Curricular 3 dias Tramite Escuela de Escuela de
ACUMULATIVO, ORDEN DE MERITO, Document. Postgrado Postgrado
PRIMEROS PUESTOSYOTROS  |*  a) Maestria 1.20 50.00

b) Doctorado 1.81 75.00

H) Constancia de Promedio Acumulativo Ponderado
l(solo egresados de la EPG)

a) Maestria 1.20 50.00

b) Doctorado 1.81 75.00

1) Constancia de Primeros Puestos

a) Maestria 1.20 50.00
b) Doctorado 1.81 75.00
J) Constancia de No Adeudo de Materiat Bibliografico|
' de la EPG
a) Maestria 1.20 50.00
b) Doctorado 1.81 75.00
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.- DEREGHO DE

EQUISTOS _ CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
R - TRAMITACION (‘) parA | micioper | AUTORIDAD DE RECURSOS
N DENOMINACION DEL ; : i Ik —-—5— ResoLver| - PROCEDI- COMPETENTE
ORD PROCEDIMIENTO ; ' Formulariol | ur |- | yqo | EVALCON IR e | wieNTo PARA RECONSL
NUMERO Y DENOMINAGION | cedigor 1 L @nsi) | el ———BREVA hébiles) RESOLVER | -oacion | APELACION
Lo L1 ublcacion: §(%) F|ie -} POSITIV. | NEGAT.
1) Solicitud dirigida al Director de la Escuela de Posgrado X
(FUT)
2) Recibo de pago por Derecho de tramite ' 0.12 5.00 Unidad de Director de Ia
1 TIFICADO DE ESTU 5 dias Tramite Director defa Escuela de
0 CERTIFICADO DE ESTUDIOS 3) Recibo por derecho de Certificado de Estudios por ciclo Document. EPG Postgrado
a) Maestria 1.45 60.00
b) Doctorado 1.81 75.00
11.A) MAESTRIA EN:
1) Administracién: 6.02 250.00
1,1 Maestria en Administracion Estratégica 6.02 250.00
1,2 Maestria en Gestion Puablica 6.02 250.00
1,3 Maestria en Gerencia Empresarial 6.02 250.00
. 1,4 Maestria en Finanzas y Negocios 6.02 250.00
IInternacnonaIes
l 1,5 Maestria en Proyectos y Desarrollo 064 400.00
_ Empresarial
PENSION DE ENSENANZA DE
POSGRADO 2) Derecho:
(MENSUAL, DURANTE EL CICLO) 2.1 Maestria en Derecho, con mencion en 723 | 30000 ’ Caja Central | Director de la Director de la
" INGRESANTES CONLA Ciencias Penales y Criminologicas | ’ 1dia Jo B;ncoode la E’SC‘:"”B :e iscsl:gela ::
acion ostgrado ostgra
LEY N°23733 2,2 Maestria en Derecho, con mencién en g
Actualizado con R.N° 0481-2017-CU- |nerecho Civil y Comercial 7.23 | 300.00
UNJFSC - —
N 2,? Maestria en Derecho Constitucional y 7.3 300.00
/Administrativo
2,4 Maestria en Derecho de Familia y Politicas
JPublicas del Nifio y Adolescente 723 300.00
3) Ecologia:
3,1 Maestria en Ecologia y Gestion Ambiental 6.02 250.00
4) Ciencias de los Alimentos:
4,1 Maestria en Ciencias de los Alimentos 6.02 250.00
4,2 Maestria en Marketing Agroalimentario 6.02 | 250.00
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DERECHO DE PLAZO !msrmcms DE RESOLUCION
REQUISITOS TRAMITACION () CALIFICACION para | miciopeL | AvToRIDAD DE RECURSOS
Ne DENOMINACION DEL saoreSn ] resoLver| Procepi. | COMPETENTE
: EVALUACION 3
ORD PROCEDIMIENTO Formulariol | - it © AUTO- (en dias MIENTO PARA RECONSI
NUMERO Y DENOMINACION - - Codigol (EnSl) MATICO poeePREVIA habiles) RESOLVER DERACION APELACION
: Ublcacion {%) POSITIV. | NEGAT.
5) Contabilidad:
o 5,1 Maestria en Contabilidad, con mencion en 6.02 250.00
Auditoria
' . '5,2 Maestria en Contabilidad, con mencién en 6.02 250.00
Tributacion :
5,3 Maestria en Contabilidad, con mencién den 6.02 250.00
Gestion Empresarial : .
6) Educacion:
6.1 Maestria en Docencia Superior e investigacion 6.02 250.00
Universitaria )
PENSION DE ENSENANZA DE 6,2 Maestria en Ciencias de la Gestién Educativa, 361 150.00
POSGRADO con mencién en Pedagogia ' '
6,3 Maestria en Ciencias de la Gestién Educativa
! ! 3.61 150.00
(MENSUAL, DURANTE EL CICLO) con mencién en Estimulacion Temprana
INGRESANTES CON LA con menc?(l’):\ za;it{::m‘:z: E:s:iade 'a Gestion Educativa, 3.61 150.00 Caja Central | Director de ia Director de la
11 LEY N° 23733 1 dia o Banccide la] Escusla de Escuela de
Actualizado con R.N° 0481-2017-CU- 6,5 Maestria en Gerencia de la Educacion 434 | 180.00 Nacion Postgrado Postgrado
UNJFSC
6,6 Maestria en Ciencia de la Gestién Educativa, 361 150.00
con mencion en Educacion Ambiental ’ :
7) Sociologia
7,1 Maestria en Sociologia, con mencién en 6.02 250.00
Gerencia Social . ;
7,2 Maestria en Sociologia, con mencion en 6.02 250.00
Relaciones Comunitarias ) '
8) Trabajo Social:
8,1 Maestria en Trabajo Social, con mencion en 6.02 250.00
Familia ) )
8.2 Maestria en Trabajo Social, con mencion en 6.02 250.00
Gestion de Recursos Humanos i )
9) Economia:
9.1 Maestria en Economia y Finanzas 6.02 250.00
9.2 Maestria en Finanzas y Negocios 6.02 250.00
Ilnternacionales ) ’
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REQUISITOS . :DERECHO DE CALIFICACION PLAZO N \mi’““.% Pmsrmcu&s DE RESOLUCIONF
: S Lo TRAMITACION () A eara | incio bEL TORIDAD DE RECURSOS
N DENOMINACION DEL RGO S ROCEDH COMPETENTE
ORD PROCEDIMIENTO . Formulariof |  wT ‘ = EVALUACION | RESOLVER PMIENTO PARA RECONSL
NUMERO Y DENOMINACION - codigol | y | AUTO- | peeyia ] (endias RESOLVER APELACION
(EnsSi) 1 manico hébiles) DERACION
: : - Ublcacton:: § (%) i POSITIV. | NEGAT.
10) Quimica:
N 10.1 Maestna en Gestion de la Ensefianza de la 6.02 250.00
Quimica Superior
11) Salud Publica:
11,1 Maestria en Salud Pablica 6.02 250.00
11,2 Maestria en Gerencia de Servicios de Salud 6.02 250.00
PENSION DE ENSENANZA DE
POSGRADO 12) Pesqueria:
(MENSUAL, DURANTE EL CICLO) 12.1 Maestria en Gerencia de Servicios Pesqueros 6.02 250.00
Caja Central } Director de la Director de la
1 INGRESANTES CON LA 13) Ingenieria: 1dia joBancodelaj Escuelade Escuela de
° Nacion Postgrado Postgrado
LEY N° 23733 13.1 Maestria en Ingenieria de Sistemas 843 | 350.00
Actualizado con R.N° 0481-2017-CU-
UNJFSC 13.2 Maestria en Ingenieria Industrial 8.43 350.00
11.8) DOCTORADO EN:
1) Administracién 7.23 300.00
2) Ciencias Ambientales 8.43 350.00
3) Ciencias de la Educacion 7.23 300.00
4) Contabilidad 8.43 | 350.00
5) Salud Publica 843 | 350.00
12.A) MAESTRIA EN:
1) Administracion: 6.02 250.00
PENSION DE ENSENANZA DE
POSGRADO 1,1 Maestria en Administracion Estratégica 7.23 | 300.00
. ) " Caja Central | Director de la Director de la
MENSUAL, DURANTE EL CICLO, 1,2 M . X
12 ( ) 2 Maestria en Gestion Publica 723 300.00 1dia JoBancodela] Escuelade Escuela de
INGRESANTES CON LA 1,3 Maestria en Gerencia Empresarial 7.23 | 300.00 Nacion Postgrado Postgrado
LEY N° 30220 - Actualizado con 1,4 Maestria en Finanzas y Negocios
R.N° 0481-2017-CU-UNJFSC internacionales 7.23 300.00
1,5 Maestria en Proyectos y Desarrollo 723 300.00
Empresarial
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; T e DERECHO DE PLAZO |nsTancias be rResoLucioN
REQUISITOS , TRAMITACION (%) CALIFICACION f NiCioDEL | AUTORIDAD DE RECURSOS
N° DENOMINACION DEL - COMPETENTE
ORD PROCEDIMIENTO , Formulariof | ~ yir EVALUACION _ |RESOLVER]  PROCEDI- PARA
. - AUTO- PRE {en dias MIENTO RECONS!
NUMERO Y DENOMINACION . . Cédigof - : (En S/,) MATICO habiles) RESOLVER DERAC! 6?\\ APELACION
' ) Ubicacion (%) ot POSITIV. | NEGAT.
2) Derecho:
2.1 Maestria en Derecho, con mencion en 723 300.00
iCiencias Penales y Criminologicas ’ ’
| 2,2 Maestria en Derecho, con mencioén en 723 300.00
Derecho Civil y Comercial ’ ’
2,3 Maestria en Derecho Constitucional y 723 300.00
Administrativo ’ ’
2,4 Maestria en Derecho de Familia y Politicas 723 300.00
IPublicas del Nifio y Adolescente ’ ’
3) Educacién:
3.1 Maestria en Docencia Superior e 723 300.00
linvestigacion Universitaria ' :
3,2 Maestria en Ciencias de la Gestion Educativa, 7.03 300.00
con mencion en Pedagogia ’ '
PENSION DE ENSENANZA DE 3,3 Maestria en Ciencias de la Gestion 7.23 300.00
POSGRADO Educativa, con mencién en Estimulacion Temprana ’ ’
(MENSUAL, DURANTE EL CICLO) I 3,4 Maestria en Ciencias de la Gestion 723 300.00 Caja Central | Director de la Director de la
12 Educativa, con mencion en Motricidad Humana ' ) 1 dia o Banco de la] Escuela de Escuela de
INGRESANTES CON LA Nacis P d P
LEY N° 30220 3,5 Maestria en Gerencia de la Educacién 7.23 | 300.00 acion osigrado ostgrado
Actualizado con R.N° 0481-2017-CU- " . > .
UNJFSC 3,6 Maestria en Ciencia de la Gestion Educativa, 7023 300.00
con mencion en Educacion Ambiental ’ '
4) Ecologia:
4,1 Maestria en Ecologia y Gestion Ambiental 7.23 300.00
5) Contabilidad:
5,1 Maestria en Contabilidad, con mencion en 703 300.00
Auditoria ] ]
5,2 Maestria en Contabilidad, con mencion en
Tributacion 123 300.00
5,3 Maestria en Contabilidad, con mencién den
Gestion Empresarial 7.23 300.00
6) Ciencias de los Alimentos:
6,1 Maestria en Ciencias de los Alimentos 7.23 300.00
6,2 Maestria en Marketing Agroalimentario 7.23 300.00
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DERECHO DE IINSTANCIAS DE RESOLUCION]
REQUISITOS TRAMITACION () CALIFICACION PPL::: INICIODEL | AUTORIDAD DE RECURSOS
N° DENOMINACION DEL . : : owver| PROCEDH COMPETENTE
ORD PROCEDIMIENTO : Formulariol | uiT, ' AUTO- EVALUACION REsn c:.las MIENTO PARA ' RECONSI
NUMERO Y DENOMINACION ‘ Codigof © | - €ns) | amco [ (h“b"”, RESOLVER | oo CION APELACION
- i Ubicacion (%) . ’ POSITIV. | NEGAT.
7) Sociologia
7,1 Maestria en Sociologia, con mencién en 723 | 300.00
iGerencra Social
A 7,2 Maest_na _en Sociologia, con mencién en 723 300.00
Relaciones Comunitarias
8) Trabajo Social:
N 8,1 Maestria en Trabajo Social, con mencién en 723 300.00
Familia
' 8.2 Maestria en Trabajo Social, con mencién en 723 300.00
Gestion de Recursos Humanos
9) Economia:
9.1 Maestria en Economia y Finanzas 7.23 300.00
.9.2 Maestria en Finanzas y Negocios 723 300.00
Internacionales
PENSION DE ENSENANZA DE 10) Quimica:
PNanRANN
(MENSUAL, DURANTE EL CICLO) i 1(;1 Mgestna en Gestion de la Ensefanza de la 723 300.00 :
uimica Superior Caja Central | Director de la Director de la
12 11) Salud Publica: 1dia fJoBancodelal Escuelade Escuela de
INGRESANTES CON LA 11,1 Maestria en Salud Pablica 7.23 | 300.00 Nacion Postgrado Postgrado
LEY N° 30220 ) ]
Actualizado con R.N° 0481-2017-CU- 11,2 Maestria en Gerencia de Servicios de Salud 7.23 300.00
UNJFSC
12) Pesqueria:
12.1 Maestria en Gerencia de Servicios Pesqueros 7.23 300.00
13) Ingenieria:
13.1 Maestria en Ingenieria de Sistemas 7.23 300.00
13.2 Maestria en Ingenieria Industrial 7.23 | 300.00
12.B) DOCTORADO EN:
1) Administracién 9.64 400.00
2) Ciencias Ambientales 9.64 400.00
3) Ciencias de la Educacién 9.64 400.00
4) Contabilidad 9.64 400.00
5) Salud Publica 9.64 | 400.00
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o~ 1,

 DERECHO DE PLAZO ~===""|insTANCIAS DE RESOLUCIGNW
REQUISITOS TRAMITACION () CALIFICACION oty iicio DL | AUTORIDAD OE RECURSOS
N DENOMINACION DEL COMPETENTE
ORD PROCEDIMIENTO Formutariol | "uiT EVALUACION | RESOLVER| PROCEDI- PARA
AUTO- - _PREVIA (en dias MIENTO RECONS!
NUMERO Y DENOMINACION Codigo/ . . (EnSI) MATICO : habiles) RESOLVER DERACI 5‘ APELACION
v o v Ubicacion | (%) | . VR | posiTiv. | NEGAT.
1) Solicitud dirigida al Director de la Escuela de Posgrado X
FUT)
2) Recibo de pago por Derecho de tramite 0.12 5.00
3) Recibo de pago Por derecho de Reserva: Unidad de | Director de ia Director de la
13 RESERVA DE MATRICULA > Maestria 3.61 150.00 5 dias Tramite Escuela de Escuela de
. Post
> Doctorado 482 200.00 Document ostgrado Postgrado
4) Copia de la Ficha de Matricula reciente
' 5) Constancia de Ingreso segun Modalidad (solo para 169 70.00
ingresantes)
1) Solicitud dirigida al Director de la EPG (FUT) (antes de
30 dias del inicio del Proceso de Matricula. segun X
cronograma).
. 2) Recibo de pago por Derecho de tramite 0.12 5.00 . Unu‘iad‘ de | Director de la Director de la
14 | REACTUALIZACION DE MATRICULA 5 dias Tramite Escuela de Escuela de
3) Recibo de pago Document. Postgrado Postgrado
> Maestria 482 200.00
> Doctorado 6.02 250.00
1) Solicitud dirigida a la Secretaria Académica de la Escuela
CONSTANCIA DE CONFORMIDAD DE Jde Posgrado (FUT) Unidad de Director de ta Director de la
15 |DOCUMENTOS DE MAESTRIA (R. 0222 Maestria 6.02 250 10dias Tramite Escuela de Escuela de
2017-CU-UNJFSC) Document, Postgrado Postgrado
> Doctorado 7.23 300
1) Solicitud dirigida a la Secretaria Académica de la X
Escuela de Posgrado (FUT)
RECONOCIMIENTO DE ASESOR 2) Recibo de pago por Derecho de tramite 0.12 5.00 Unidad de ] Director de la Director de la
16 PARA MAESTRIA 3) Recibo de Pago por Reconocimiento de Asesor: 12.05 | 500.00 Sdias Tramite Escuela de Escuela de
(R. 0222-2017-CU-UNJFSC) Document. Postgrado Postgrado
4) Formato de Reconocimiento de Asesor
5) Constancia de Conformidad de Documento 6.02 250.00
1) Solicitud dirigida en FUT a la Secretaria Académica de la X
|Escuela de Posgrado
RECONOCIMIENTO DE DIRECTOR | 2) Recibo de pago por Derecho de tramite 012 1 5.00 Unidad de | Director de la Director de la
17 (PARA DOCTORADO) 3) Recibo de Pago por Derecho de Director 1446 | 600.00 15 dias Tramite Escuela de Escuela de
(R. 0222-2017-CU-UNJFSC) Document. Postgrado Postgrado
4) Constancia de Conformidad de Documentos 7.23 300.00
5) Formato de Reconocimiento de Director
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N°
ORD

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

" DERECHO DE

TRAMITACION ()

CALIFICACION

NUMERO Y DENOMINACION ~

Formulario/
Cédigol.

UIT

(%)

(Ensl)

AUTO-
'MATICO

EVALUACION

POSITIV. | NEGAT.

RESOLVER
{en dias
habiles)

—
INICIO DEL

PROCED!-
MIENTO

7

COMPETENTE

5 INSTANCIAS DE RESOLUCION
AUTORIDAD DE RECURSOS

PARA

ResoLver | RECONSL

DERACION

APELACION

18

DESIGNACION DE JURADO DE TESIS

1) Solicitud dirigida al Director de la Escuela de Posgrado|
(FUT)

X

2) Recibo de pago por Derecho de tramite

0.12

5.00

3) Recibo de Pago por Designacion de Jurado de Tesis:

> Maestria

4.82

200.00

> Doctorado

7.23

300.00

4) Resolucion de Designacién de Asesor

16 dias

Unidad de
Tramite
Document.

Director de la
Escuela de
Postgrado

Director de la
Escuela de
Postgrado

19

REVISION Y APROBACION DE
PROYECTO DE TESIS

1) Solicitud dirigida al Director de la Escuela de Posgrado
FUT)

2) Recibo de pago por Derecho de tramite

0.12

5.00

3) Recibo de Pago por Revision y Aprobacién de Proyecto
de Tesis:

> Maestria

3.61

150.00

> Doctorado

482

200.00

4) Resolucion de designacion de Jurado de Tesis

5) Tres (03) ejemplares anillados del Proyecto de Tesis
Maestrias)

6) Cinco (05) ejemplares anillados del Proyecto de Tesis
Doctorados)

7) Presentar la carta aval.

15 dias

Unidad de
Tramite
Document.

Director de la
. Escuela de
Postgrado

Director de la
Escuela de
Postgrado

20

REVISION Y APROBACION DEL
INFORME DE TESIS

1) Solicitud dirigida al Director de la Escuela de Posgrado
(FUT) ]

2) Recibo de pago por Derecho Je tramite

0.12

5.00

3) Recibo de Pago por Revisién y Aprobacion del Informe|
de Tesis:

> Maestria

3.61

150.00

> Doctorado

4.82

200.00

4) Fotocopia de la Resolucion Directoral de Aprobacion del
Proyecto de Tesis

16 dias

5) Fotocopia de la Resolucion de designacion deJurado
deTesis

6) Tres (03) ejemplares anillados del Informe de Tesis
(Maestrias)

7) Cinco (05) ejemplares anillados del Informe Tesis|
(Doctorados)

Unidad de
Tramite

Document.

Director de la
Escuela de
Postgrado

Directorio de
la Escuela de
Postgrado
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Universidad Nacional José Faustino Sanchez
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - 20

g . - y ‘ 7T >
i -+ |- DEREGHODE o - IINSTANCIAS DE RESOLUCION|
REQUISITOS - - . . o pan : PLAZO
QuISITO S TRAMITACION () CALIFICACION para | miciopeL | AUTORIDAD DE RECURSOS
N DENOMINACION DEL . " ____3._ COMPETENTE
ORD PROCEDIMIENTO Formulario/ | uir AUTO EVALUAGION RESO.;VER P:;cus'gl- - PARA
NUMERO Y DENOMINACION coaigol | | (ensry | AOTAC :':';m:‘) RESOLVER DR;CA%T%' APELACION
L Ublcacién | .~ (%) POSITIV. | NEGAT. N
A) MAESTRIA
1) Solicitud dirigida al Director de la Escuela de Posgrado
(FUT)
2) Recibo de pago por Derecho de tramite 0.12 5.00
3) Recibo de Pago por Defensa de Tesis 14.46 | 600.00
4) Carta de Compromiso firmado por el Jurado de Tesis|
aceptando fecha y hora de la defensa.
5) Resolucion Directoral de Aprobacion del Informe de|
Tesis
6) Cuatro (4) DVD con el Informe de Tesis y Articulo
Cientifico en PDF.
7) Tres (3) ejemplares de la Tesis con las caracteristicas
establecidas por la Escuela de Posgrado
8) Diploma del Grado de Bachiller legalizado ylo
autenticado por el Secretario General.
9) Constancia expedida por la Unidad de Idiomas de la ) )
EPG, que acredite que el postulante conoce un idioma 1.20 50.00 ‘ Escuela de | Director de fa Director de la
21 DEFENSA DE TESIS ademas del castellano. 15 dias Posgrado Escuela de Escuela de
" Postgrado Postgrado
10) Récord Académico de Maestria 1.20 50.00
B) DOCTORADO
1) Solicitud dirigida al Director de la Escuela de Posgrado
(FUT)
2) Recibo de pago por Derecho de tramite 0.12 5.00
3) Recibo de Pago por Derecho de Sustentacién 19.28 | 800.00
4) Recibo de Pago por Derecho de Medalla 0.96 40.00
5) Carta de Compromiso firmado por el Jurado de Tesis
aceptando fecha y hora de la defensa.
6) Resoluc. Directoral de Aprobacion del Informe de Tesis
7) Cuatro {4) DVD con el Informe de Tesis y Articulo
Cientifico en PDF.
8) Cinco (5) ejemplares de la Tesis con las caracteristicas|
establecidas por la Escuela de Posgrado
9) Diploma del Gradoe de Maestro legalizado vy/o
autenticado por el Secretario General de la Universidad.
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Universidad Nacional José Faustino Sanchez
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - 20

Ly R - DERECHODE | PLAZO |insTancias b ResoLucioN
REQUISITOS « e “TRAMITACION () : CALIFICACION PARA INCIO DEL AUTORIDAD DE RECURSOS
Ne DENOMINACION DEL resoLver| PROCEDH COMPETENTE
ORD PROCEDIMIENTO N , ur | ' EVALUACION dia MIENTO PARA RECONSL
NUMERO Y DENOMINACION " 2 (ensty ,:A"::; . PREVIA____| m““’) ResoLver | ECOMSL | apeLacion
~ LR Ubicacion, | (%)~} oo T POSITIV. | NEGAT. )
10) Constancia expedida por la Unidad de Idiomas de la . Di del
. l EPG, que acredite que el postulante conoce dos idiomas 1.20 50.00 15 di Escuela de Dérectorl d: ela ér:(f::‘;a Zea
DEFENSA DE TESIS ademas del castellano. ias scuela
I Posgrado Posgrado Posgrado
11) Récord Académico de Doctorado 1.81 75.00
1) Solicitud dirigida al Director de la Escuela de Posgrado X
2) Recibo de pago por Derecho de tramite 0.12 5.00 _
ACOGIMIENTO AL PROGRAMADE | 3) Recibo de Pago por acojimiento de otras universidades Unidad de | Director de la Dir;::t:/soefe Ia
2 SUSTENTACION DE TESIS PARA {1515 optencion del grado. 5 dias Tramite Escuela de
GRADUANDOS DE QTRAS - Document Postarado Escuela de
UNIVERSIDADES. > Maestria 60.24 | 2,500.00 Cu - g Postgrado
> Doctorado 60.24 | 2,500.00
4) Presentar las Resoluciones Directorales emitidas.
1) Solicitud dirigida al Director de la Escuela de Posgrado X
2) Recibo de pago por Derecho de tramite 0.12 5.00 Consejo
RENUNCIA A LA EJECUCION DE LA | 3) Recibo de Pago por renuncia a la Ejecucion de la Tesis: | Unided de | Director de la Directivo de la
23 TESIS 5 dias Tramite Escuela de Escuela de
(ANULACION DEL TRAMITE) > Maestria 2.89 120.00 Document. Postgrado Postgrado
> Doctorado 361 150.00
4) Presentar las Resoluciones Directorales emitidas.
1) Solicitud dirigida al Director de la Escuela de Posgrado X
J(FUT)
AUTORIZACION PARA TRAMITAR EL | 2) Recibo de pago por Derecho de tramite 0.12 5.00 Unidad de | Director de la Director de la
GRADO DE MAESTRO POR TENER . L
= . E la de
24 1uNA ANTIGUEDAD DE EGRESO DE L} 3) Recibo de Pago: S dias Tramite iscuela de ps:;e :;do
EPG, MAYOR A GINCO ANOS. Document. ostgrado 9
> Maestria 2.41 100.00
> Doctorado 4.82 200.00
1) Solicitud dirigida al Director de la Escuela de Posgrado
X
(FUT)
2) Recibo de pago por Derecho de tramite 0.12 5.00 i i ir. I
25 | EXAMEN DE SUFICIENCIA POR CADA 9 5 i U;",’aqtde ED"' dle Ij Ezgu:; :e
IDIOMA 3) Recibo de Pago por derecho de Examen (cursado en el 3.61 15000 ias o rami et Pscue ad e A
Centro de Idiomas) : : ocument. ostgrado 9
4) Recibo de Pago por derecho de Examen para los que
cursaron en otras Universidades 482 200.00

06t
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Universidad Nacional José Faustino Sanchez
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - 201

] i L -} DERECHO DE : lmsuncms DE RESOLUCION|
LA e , PLAZO
REQUISITOS -+ o rramimacion ) | CALIFICACION para | mcioper | AUTORIDAD DE RECURSOS ‘
N DENOMINACION DEL e COMPETENTE
ORD PROCEDIMIENTO | Formulariof | it . AUTO- EVALUACION RESO::}VER p:ggigu- PARA
NUMERO Y DENOMINACION - Cédigo! : €nsi) | oo —E8R f;’;’":; RESOLVER ';i‘;"c"g'— APELACION
o Ubicacion | (%) o POSITIV. | NEGAT. DERACION
1) Solicitud dirigida al Director (a) de la Escuela de Posgrado X
2) Recibo de pago por Derecho de tramite 0.12 5.00

3) Recibo de Pago original por derecho de otorgamiento de|
Grado Académico de Maestro:

*Egresados que cursaron 04 ciclos académicos 31.33 | 1,300.00
*Egresados que cursaron 02 ciclos académicos 28.43 | 1,180.00
Incluye:

a) Derecho de Constancia de Ingreso

b) Derecho de certificado de estudios

c) Derecho de Constancia de Egresado

d) Alquiler de Toga

) Derecho de Constancia de Matricula

f) Ceremonia y medalla

g) Constancia de Cumplimiento de Plan Curricular
h) Constancia de Promedio Acumulativo Final Aprobatorio
i) Constancia de haber aprobado el Idioma Extranjero

GRADO ACADEMICO DE MAESTRO D) Constancia de No Adeudo de Pensiones de Ensefanza

Unidad de |Directorio de la
2 (INCLUYE DIPLOMA) 4) Fotocopia del Diploma de Bachiller fedateada por el] 37 dias Tramite Escuela de
. L + reci
R. 0445-2017-CU-UNJFSC Secretario General de la Universidad + recibo Document. Posgrado
5) Recibo de Pago por concepto de Impresion de Diploma 0.72 30.00
6) Recibo de Pago por concepto de Refrendado de Diploma 0.72 30.00

7) Acta original de Sustentacion de Tesis

8) Constancia de haber entregado los ejemplares de tesis
empastados {firmadas por el Asesor y Jurados)

9) Tres (3) discos {CD-R) de la tesis sustentada o Informe
del Trabajo de Suficiencia contenida en formato PDF y Word
mas el resumen de la misma como articulo cientifico.

10) Fotocopia de Constancia de Registro en la SUNEDU
del Bachiller.

11) Dieciocho (18) fotografias tamaiio camné y cuatro (04)|
tamaiio pasaporte (reciente, de frente, a color en fondo
claro,con terno sastre,sin gestos, sin anteojos, sin retoques)

12) Fotocopia legible y a color del DNI (para efectos de
Jimpresion de diploma)
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Universidad Nacional José Faustino Sanchez
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - 20

TiO

” Al
»y 7

1
N
/5
by

Nﬁ
ORD

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS -

. DERECHO DE
“TRAMITACION (*)

7 CALIFICACION

'NUMERO Y DENOMINACION =

Formulario/ | - uir

“codigol: | L (EnSl)

“Ublcacton’ | (%)

AUTO-
MATICO

POSITIV.

“EVALUACION |
PREVIA |

NEGAT.

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

A4S
« it
AUTORIDAD

COMPETENTE

|

INSTANCIAS DE RESOLUCION

DE RECURSOS

RECONSI
DERACION

APELACION

27

GRADO ACADEMICO DE DOCTOR
(INCLUYE DIPLOMA)

R. 0445-2017-CU-UNJFSC

1) Solicitud dirigida al Director (a) de la Escuela de Posgrado

X

2) Recibo de pago por Derecho de tramite

0.12

5.00

3) Recibo de Pago original por derecho de otorgamiento de
Grado Académico de Doctor:

*Egresados que cursaron 04 ciclos académicos

40.72 | 1,690.00

*Egresados que cursaron 06 ciclos académicos

44.34 | 1,840.00

Incluye:

a) Constancia de Ingreso

b) Derecho de certificado de estudios

c) Derecho de Alquiler de Toga

d) Constancia de Egresado

e) Constancia de Matricuia

f) Derecho de Ceremonia y medalia

g) Constancia de Cumplimiento de Plan Curricular

h) Constancia de Promedio Acumulativo Final Aprobatorio

i) Constancia de haber aprobado idioma Extranjero x 2

j) Constancia de No Adeudo de Pensiones de Ensefanza

4) Fotocopia del Diploma de Grado de Maestro autenticado
por el Secretario General de la Universidad + recibo

5) Recibo de Pago por concepto de Impresion y Refrendado
de Diploma

1.45

60.00

6) Acta original de Sustentacion de Tesis

7) Constancia de haber entregado los ejemplares de tesis|
empastados (firmadas por el Asesor y Jurados)

8) Dos (02) discos (CD-R) de |a tesis sustentada o Informel
del Trabajo de Suficiencia contenida en formato PDF y Word
mas el resumen de lamisma como articulo cientifico.

37 dias

9) Fotocopia de Constancia de Registro en la SUNEDU del
grado de Maestro

10) Veinte (20) fotografias tamafio carmmé y cuatro (4)
tamafio pasaporte (reciente, de frente, a color en fondo
claro,con terno sastre,sin gestos, sin anteojos, sin retoques)

11) Fotocopia legible y a color del DNI (para efectos de
impresion de diploma)

Unidad de
Tramite
Document.

Director de la
Escuela de
Posgrado

Directorio de
la Escuela de
Posgrado
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Universidad Nacional José Faustino Sanche
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) -

) B . . vDERECHO DE IINSTANCIAS DE RESOLUCIO;JI
P ! PLAZO
REQuSTOS 0| TRammacioN ) CALIFICACION para | miciooer | AUTORDAD DE RECURSOS
N° DENOMINACION DEL. - . COMPETENTE
ORD PROCEDIMIENTO . , | Formutarior | uir | avro EVALUACION RESOdL'VER P::;:ig'- PARA
NUMERO Y DENOMINACION  * * _codigol | . .| @nsi) | AT f——BRE f;';"':‘ RESOLVER DREERCA%"‘SL APELACION
SRR . ‘Ublcacién. | (%) ‘ POSITIV. | NEGAT. s) N
1) Solicitud dirigido al Jefe de la Oficina de Servicios
Informaticos (FUT)
DESIGNACION DE PRESIDENTE PARA| 2) Recibo de pago por Derecho de tramite 0.12 5.00 Unidad de | Director de la Director de la
28 | MAESTRIA-DOCTORADO R0578-2010- 3) Recibo de pago por Derecho de designacién 10dias Tramite Escuela de Escuela de
CR-UNJFSC Documentario] Posgrado Postgrado
> MAESTRIA 12.05 | 500.00
> DOCTORADO 14.46 | 600.00
1) Solicitud dirigida al Director de la Escuela de Posgrado
ESTUDIOS DE IDIOMAS (FUT) X Unidad de
EXTRANJEROS O NATIVOS PARA 1 di Tramit Director de la Director de la
29 OBTENCION DE GRADO DE 2) Recibo de pago por Derecho de tramite 0.12 5.00 a Doc::";"n;ric Escuela Posgrado Escuela Posgrado
MAEST DOCTOR
EsTROO 3) Recibo de pago por derecho de ensefianza (mensual) 482 200.00
17. UNIDAD ORGANICA: OFICINA DE SERVICIOS INFORMATICOS
1) Solicitud dirigido al Jefe de la Oficina de Servicios X
Informaticos (FUT)
PUBLICACION DE ARTicuLOs pE | 2) Recibo de pago por Derecho de tramite 012 | 500 Unidad de | Oficina de Oficina de
1 | INVESTIGACION O DE PRODUCCION 3) Recibo por derecho de publicacion. 02 dias Tramite Servicios Servicios
EN PAGINA WEB. (PARA TERCEROS) Document. [ Informaticos Informaticos
- Hasta 01 mes 0.24 10.00
- Mas de un mes (por cada mes) 0.48 20.00
A) PARA ELABORACION Y PUBLICACION: X
1) Solicitud dirigido al Jefe de la Oficina de Servicios
Informaticos (FUT)
2) Recibo de pago por Derecho de tramite 0.12 5.00
3) Recibo por derecho de la Elaboracion y Publicacion. 2.41 100.00
SERVICIO DE ELABORACION Y - - .
PUBLICIDAD DE EVENTOS VIA WEB A|B) SOLO PARA PUBLICACION (Hasta 10 dias) X Unidad de Of. de Of. de
2 TERCEROS — — - — 02 dias Tramite Servicios Servicios
(NO INSTITUCIONALES) 1) Solicitud dirigido al Jefe de la Oficina de Servicios Document. | Informaticos Informaticos
Informaticos (FUT)
2) Recibo de pago por Derecho de tramite 0.12 5.00
3) Recibo por derecho de la publicacion. 1.45 60.00
4) 01 ejemplar impreso del Material a publicarse.
5) El ejemplar en un CD ROM a publicarse.
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P - DERECHO D PR , INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS ‘mﬂ%ﬁ» CALIFICACION O RECURSOS
N° DENOMINACION DEL . . . R . COMPETENTE
ORD PROCEDIMIENTO - T EVALUACION | RESOLVER| PROCEDI- PARA -
T : o AL B SR BT (o W ' (en dias MIENTO RECONSL
‘NUMERO Y DENOMINACION . *.:: " (Ensl) | o o PREVA e hablies) RESOLVER § o aCION APELACION
, ‘ e R POSITIV. | NEGAT.
1) Solicitud dirigido al Jefe de la Oficina de Servicios| X
CONSTANCIA POR PUBLICACION DE |/nformaticos (FUT) ‘ Unidad de Of. de Of. de
3 ARTICULOS DE’ |NVEST'|GACION O DE| 2) Recibo de pago por Derecho de tramite 0.12 5.00 01 dia Tramite SENIFI.OS SeNIFIF)S
PRODUCCION EN PAGINA WEB Document. | Informaticos Informaticos
3) Recibo por derecho de la constancia. 0.36 15.00
1) Solicitud dirigido al Jefe de la Oficina de Servicios X
Informaticos (FUT)
2) Recibo de pago por Derecho de tramite 0.12 5.00
3) Recibo de pago para servicio:
i Unidad de Of. de
4 SERVICIO DE GRABACION Y EDICION - Por graduacion (por evento) 2.4 100.00 03 dias Tramite Servicios ﬂ de Serv.
. Informaticos
DE AUDIO Y VIDEO PARA TERCEROS - Por Circuito Cerrado de Television (por evento hasta 02 064 400.00 Document. Informaticos
horas) : ’
- Por Circuito Cerrado de Television (por evento hasta 04 1446 | 600.00
horas)
- Spot de T.V. y Audio, Reportajes, Videos Institucionales 4.82 | 200.00
1) Solicitud dirigido al Jefe de la Oficina de Servicios X
SERVICIO DE REPRODUGCION DE Informaticos (FUT) Unidad de Of. de Of. de
i i ici Servicios
5 | AuDIO ¥ VIDEO PARA TERCEROS | 2) Recibo de pago por Derecho de tramite 012 | 500 01dia ngm':t Inf;x';'l";s Informaticos
3) Recibo por derecho de reproduccion. 0.48 20.00
1) Solicitud dirigido al Jefe de la Oficina de Servicios X
EMISION DE NUEVA CONTRASERA |Informaticos (FUT) Unidad de Of. de Of. de
6 PARA LA INTRANET (EN CASO DE | 2) Recibo de pago por Derecho de tramite 0.12 5.00 02 dias Tramite Servicios Sewl’cps
PERDIDA i OLVIDO) Document. | Informaticos Informaticos
3) Recibo por derecho de emisién de nueva contrasedia. 0.12 5.00
18. UNIDAD ORGANICA: INSTITUTO DE IDIOMAS
1) MODALIDAD REGULAR (36 meses)
1.1) INGLES BASICO (12 meses = 12 ciclos)
i i i del
ENSENANZA DEL IDIOMA INGLES ] Instituto de Dlre_ctor del Dlre_ctor del | Director de
1 (Matricula x ciclo) a) Matricula (alumno, docente o trabajador -UNJFSC) 2.41 100.00 Idiomas Instituto de | Instituto de { Instituto de
: Idiomas Idiomas Idiomas
b) Matricula Publico Externo 289 | 120.00 Inmediato
¢) Matricula por Convenio (minimo 10 inscritos) 2.41 100.00
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Universidad Nacional José Faustino Sanchez Ga

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - 20 ,,0-52@,5

REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION PLAZO |Instancias pe resoLucion
_ . TRAMITACION (*) DE RECURSOS
DENOMINACION DEL . PARA INICIO DEL
PROCEDIMIENTO ‘ R uir , " EVALUACION RESO"L‘VER P::oﬁim.
NUMERO Y DENOMINACION -- S Ensn MAI:’TIC.O PREVIA... ::s';n ::) IENTO D'Zii%'l‘f% APELACION
R '('/c) N B POSITIV. | NEGAT.
1.2) INGLES INTERMEDIO (12 meses = 12 ciclos)
a) Matricula UNJFSC (alumno, docente o administrativo) 2.65 110.00
b) Matricula Pablico Externo 313 | 130.00 Inmediato
¢) Matricula por Convenio (minimo 10 inscritos) 265 110.00
1.3) INGLES AVANZADO (12 meses = 12 ciclos)
L 4
a) Matricula UNJFSC (alumno, docente o administrativo) 2.89 120.00
b) Matricula Publico Externo 3.37 | 140.00 Inmediato
. . ¢) Matricula por Convenio (minimo 10 inscritos) 2.89 120.00 . Director del | Director del
ENSENANZA DEL IDIOMA INGLES Instituto de Instituto de | Instituto de
(Matricula x ciclo) 2) MODALIDAD INTENSIVO (18 meses) idiomas Idiomas diomas
2.1) INGLES BASICO (6 meses = 6 ciclos)
a) Matricula Publico en general 6.51 270.00
Inmediato
b) Matricula por Convenio (minimo 5 inscritos) 6.02 250.00
2.2) INGLES INTERMEDIO (6 meses = 6 ciclos)
a) Matricula Publico en general 6.99 290.00 nmed
nmediato
b) Matricula por Convenio (minimo 5 inscritos) 6.51 270.00
2.3) INGLES AVANZADO (6 meses = 6 ciclos)
a) Matricula Publico en general 7.47 310.00
Inmediato
b) Matricula por Convenio (minimo 5 inscritos) 6.99 290.00
1) MODALIDAD REGULAR (18 meses)
1.1) NIVEL BASICO (6 meses = 6 ciclos)
. Director del } Director del
QUECHUA a) Matricula UNJFSC (alumno, docente o trabajador) 193 80.00 Inlj;g::;:e Instituto de | Instituto de
Idiomas Idiomas
b) Matricula Publico Externo 2.41 100.00 Inmediato
c) Matricula por Convenio (minimo 10 inscritos) 1.93 80.00
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Universidad Nacional José Faustino Sanche
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) -

o et J
, v E " DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION]
_ ‘ REQUISITOS . ', . ,W'Eiclcldﬂ'(‘)' i CALIFICACION ';'-fmzf INCIoDEL | AUTORIDAD r DE RECURSOS
" DENOMINACION DEL . MR - e cesOLVER|  PROCEDI COMPETENTE
PROCEDIMIENTO ‘ o o LR auro. | EVALUA Ri'.n dias MIENTO PARA RECONSL
NUMERO Y DENOMINACION . . /| .cédigol | . . | (Ensi) | Loeo f——BREMA—o o RESOLVER | o oicion | APELACION
o ) UL Ubkeacion |y ] o B POSITIV. | NEGAT.
1.2) NIVEL INTERMEDIO (6 meses = 6 ciclos)
. a) Matricula UNJFSC (alumno, docente o 241 100.00
trabajador) .
b) Matricula Publico Extemo 289 | 12000 Inmediato
c) Matricula por Convenio {(minimo 10 inscritos) 2.41 100.00
1.3) NIVEL AVANZADO (6 meses = 6 ciclos)
' a) Matricula UNJFSC (alumno, docente o 2.89 120.00
trabajador) i
b) Matricula Pablico Externo 3.37 | 140.00 Inmediato
¢) Matricula por Convenio {(minimo 10 inscritos) 289 | 120.00 it Director del | Director del | Director del
QUECHUA 2) MODALIDAD INTENSIVO (9 meses) ":ji'o‘:n‘;se Instituto de | Instituto de | Instituto de
2.1) NIVEL BASICO (3 meses = 3 ciclos) Idiomas | Idiomas | Idiomas
a) Matricula Publico en general 434 180.00
Inmediato
b) Matricula por Convenio (minimo 5 inscritos) 3.86 160.00
2.2) NIVEL INTERMEDIO (3 meses = 3 ciclos)
a) Matricuia Publico en general 4.82 | 200.00
Inmediato
b) Matricula por Convenio (minimo 5 inscritos) 4.34 180.00
2.3) INIVEL AVANZADO (3 meses = 3 ciclos)
a) Matricula Publico en general 5.30 220.00
- - — - Inmediato
b) Matricula por Convenio (minimo 5 inscritos) 482 | 200.00
1) JUNIORS (de 8 - 12 aiios)
1.1) BASICO JUNIORS (9 meses = 9 ciclos)
N a) Matricula UNJFSC (hijos de docente, hijos de 2.41 100.00
administrativos)
b) Matricula Publico Extemno 289 | 120.00 inmediato ,
0 . Dir. del Dir. del Dir. del
INGLES: c) Matricula por Convenio (minimo 10 inscritos) 2.41 100.00 Ins?nuto de Instituto de | Instituto de | instituto de
ldiomas. Idiomas Idiomas Idiomas
- JUNIORS 1.2) INTERMEDIO JUNIORS ( 9 meses = 9 ciclos)
- a) Matrncula UNJFSC (hijos de docente, hijos de 265 110.00
Jadministrativos)
b) Matricula Publico Externo 313 | 130,00 inmediato
) Matricula por Convenio (minimo 10 inscritos) 2.65 110.00

42t
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - 2

REQUISITOS B : ,osnecu% DE. CALIFICACION PLAZO FAmDAD WINSTANCIAS DE RESOLUCION
e “TRAMITACION () |. - - : para | iNicio peL DE RECURSOS
N° DENOMINACION DEL v i 0 “ — . . COMPETENTE
ORD PROCEDIMIENTO ' Formufario/ |- uiT ' EVALUACION | RESOLVER|  PROCED}- PARA
NUMERO Y DENOMINACION - codigol | = .| Ensi) '::,:'go | eREVIA___| f:,";’f:‘e“ MENTO 1 ResoLver oo | apeLacion
‘ o Lo Ubicacion | - (%) v PosITIV. | NEGAT. ites) DERACION
1.3) AVANZADO JUNIORS (9 meses = 9 ciclos)
a) Matricula UNJFSC (hijos de docente, hijos de Dir. del Dir. del Dir. del
Eg. - ; 2.89 120.00 ; . ir. de ir. del
3 INGLES: administrativos) ) Inl::g‘:r:::e instituto de | Instituto de § Instituto de
- JUNIORS b) Matricula Pablico Externo 3.37 | 14000 Inmediato : Idiomas Idiomas Idiomas
¢) Matricula por Convenio (minimo 10 inscritos) 2.89 120.00
1) MODALIDAD REGULAR
1.1) NIVEL BASICO
a) Matricula UNJFSC (alumno, docente o
ENSENANZA DE OTROS IDIOMAS:  [3dministrativo.) 289 120.00
+ PORTUGUES: b) Matricula Publico Externo 3.37 140.00 Inmediato
BASICO (5 meses = 5 ciclos) ¢) Matricula por Convenio (minimo 10 inscritos) 2.89 120.00
INTERMEDIO (5 meses = 5 ciclos) 1.2) NIVEL INTERMEDIO
AVANZADO (5 meses = 5 ciclos) B a)' Matricula UNJFSC (alumno, docente o 337 140.00
administrativo.)
+ FRANGES: b) Matricula Publico Externo 3.86 | 160.00 Inmediato
BASICO (12 meses = 12 ciclos) ¢) Matricula por Convenio (minimo 10 inscritos) 3.37 140.00
INTERMEDIO (12 meses = 12 ciclos) 1.3) NIVEL AVANZADO
) - ) Director del | Director del | Director del
4 | AVANZADO (12 meses = 12 ciclos) @) Matricula UNJFSC (alumno, docente o 386 | 160.00 Instituto de § - htuto de | Instituto de | Instituto de
administrativo.) Idiomas Idiomas Idiomas Idiomas
+ ITALIANO: b) Matricula Pablico Externo 434 | 180.00 Inmediato
BASICO (6 meses = 6 ciclos) ¢) Matricula por Convenio (minimo 10 inscritos) 3.86 | 160.00
INTERMEDIO (6 meses = 6 ciclos) 2) MODALIDAD INTENSIVO
2.1) NIVEL BASICO
AVANZADO (6 meses = 6 ciclos) a) Matricula Publico en general 6.51 270.00
Inmediato
+ CHINO MANDARIN: b) Matricula por Convenio (minimo 5 inscritos) 6.02 250.00
BASICO (12 meses = 12 ciclos) 2.2) NIVEL INTERMEDIO
a) Matricula Pablico en general 6.99 290.00
INTERMEDIO (12 meses = 12 ciclos) Inmediato
b) Matricula por Convenio (minimo 5 inscritos) 6.51 270.00
AVANZADO (12 meses = 12 ciclos) 2.3) NIVEL AVANZADO
a) Matricula Publico en general 7.47 310.00
b) Matricula por Convenio (minimo 5 inscritos) 6.99 290.00 Inmediato
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; S ~ DERECHO.OE L PLAZO T Iinstancias o ResoLuciON
T REQUISTOR ok T mmrmou(-) [, GALIFICACION parA | miciopeL | AUTORIDAD DE RECURSDS
N° DENOMINACION DEL o : ‘ R EDI- COMPETENTE
ORD PROCEDIMIENTO ' oI EVALUACION | RES°:“: ":&fﬁg PARA ECONSI
. NUMERO Y DENOMINACION . e e (5" s) ':z;g'o __mﬁ\ﬂl.__ ::t':!llos) RESOLVER DERACISTJ APELACION
: : Tt : A Ublcacton | () o POSITIV. | NEGAT.
SUSPENSION DE MATRICULA Instituto de Dir. del Director del Dir. del
5 > Recibo de pago 0.24 10.00 Inmediato Idiomas Instituto de | Instituto de | Instituto de
(Minimo 4 meses) ' Idiomas Idiomas Idiomas
REINCORPORACION DE Instituto de Dir. del Director del Dir. del
6 MATRICULA > Recibo de pago 0.24 10.00 Inmediato s Instituto de | Instituto de | Instituto de
L Idiomas. ) ) N
(minimo 4 meses) Idiomas Idiomas Idiomas
SIMULACRO DE EXAMEN Instituto de Dir. del Director del Dir. del
. ) . . Insti
7 INTERNACIONAL > Recibo de pago 0.14 6.00 inmediato | © Lo Instituto de { Insituto de | Instituto de
Idiomas Idiomas ldiomas
— —— | Di " " A
(l:L)JTS)TIZI;l::c:;rg;dz;nite vector del instiuto de ldlomas Unidad de Director del | Director del § Director del
8 CONSTANCIAS DE ESTUDIOS 7 dias Tramite Instituto de || Instituto de | Instituto de
2) Recibo de pago 0.72 30.00 Document. Idiomas Idiomas Idiomas
1) Solicitud dirigido al Director del Instituto de idiomas| Unidad de Director del | Director del{ Director dei
CONSTANCIA DE NOTAS FUT) + derecho de tramite i smi i i i
9 R.C.U. N° 0408-2015-CU-UNJFSC ( 7 dias Tramite Instftuto de Inst.ntuto de Inst!tuto de
2) Recibo de pago 072 30.00 Document. ldiomas idiomas Idiomas
1) Solicitud dirigido al Director del Instituto de Idiomas, Unidad de Dir. del Director del Dir. del
CERTIFICADO DE ESTUDH Ami ' o
10 c CADA NI:EI? OSPOR  (FUT) + derecho de tramite 7 dias Tramite instituto de  { Instituto de | Instituto de
2) Recibo de pago 1.45 60.00 Document. Idiomas Idiomas Idiomas
DIPLOMA AL TERMINO DE LA ESPEC, ':L)JTS°"°"”d :i'igm al Director dei Instituto de Idiomas : : Unidad de | Director del | Director dei| Director del
" EN EL IDIOMA ) + derecho de tramite 3 dias Tramite Instituto de | Instituto de | Instituto de
R.C.U. N°0408-2015-CU-UNJFSC | 2) Recibo de pago 7.23 | 300.00 Document. Idiomas Idiomas Idiomas
Inicio d Instituto d Dir. del Director del Dir. del
12 CARNE 1) Recibo de pago 024 | 10.00 niclode § InSWUIOCE | stituto de | Instituto de | Instituto de
curso Idiomas . . )
Idiomas Idiomas Idiomas
DERECHO DE EXAMEN E SPECIAL AL i i
Dir. del Director del Dir. del
FINALIZAR LA ESPECIALIDAD DE . i .
13 DIOMA " ]1) Recibo de pago 361 | 15000 3dias | "0 % | instiutode | nstituto de | Instituto de
R.C.U. N° 0408-2015-CU-UNJFSC Idiomas Idiomas Idiomas
. Director del | Director del § Director del
EXAMEN DE UBICACION .
14 1 ¢ cu. N 0a082015.0u-unupsc | 1) Recibo de pago 1.45 | 60.00 2 dias '";‘:::;:e Instituto de | Instituto de | Instituto de
Idiomas Idiomas Idiomas

A2V
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.- DERECHO DE PLAZO |instancias oe resoLucion
REQUISITOS TRAMITACION () CALIFICACION ARA miciopeL | AUTORIDAD DE RECURSOS
N° DENOMINACION DEL resoLver] PROCED COMPETENTE
ORD PROCEDIMIENTO W L Formulariof | uiy , AUTO EVALUAGION ,:, :'E';g' PARA ¢
NUMERO Y DENOMINACION codigo/ | 1 | (ensiy | SURR- | REVA_ (e0dias resoLver | SREOM | apeLacion
B Ublcacién” |- (%) : posimv. | NEGAT. es)
DERECHO DE EXAMEN PARA Instituto de Director del | Director del | Director del
15 | CERTIFICACION DEL DOMINID DEL | 1) Recibo de pago 2.89 120.00 2dia . Instituto de [ Instituto de | Instituto de
Idiomas ) ; ;
IDIOMA Idiomas Idiomas Idiomas
CONSTANCIA DE CERTIFICACION DE Instituto de Director del | Director del § Director del
16 DOMINIO DE IDIOMA 1) Recibo de pago 2.41 | 100.00 7 dias \diomas Instituto de Inslvnulo de Inst'nuto de
Idiomas Idiomas Idiomas
EXAMEN EXTEMPORANEO Instituto de Director del | Director del | Director del
17 R.C.U. N°0408-2015-CU-UNJFSC > Recibo de pago 0.48 20.00 Inmediato Idiomas Insl}luto de Inst}ntuto de Inst'nuto de
ldiomas ldiomas ldiomas
1) Derecho e Material 0.72 30.00
CICLOS vAf:ACIONALEs (M'inimo 10 2) Paquete KIDS 3.61 150.00 ‘ Instituto de Dlre.ctor del Dirgctor del Dlrgctor del
18 estudiantes) Duracién: 6 Inmediato Idiomas Instituto de | Instituto de { Instituto de
semanas 3) Paguete JUNIORS 3.61 | 150.00 Idiomas ldiomas Idiomas
4) PORTUGUES Nifos 3.61 150.00
19. UNIDAD ORGANICA: INSTITUTO TECNOLOGICO
1) Recibo de Pagos 0.48 20.00
Requisitos:
. a) 02 fotos tamafo carné i i i
1 | mscripcion para ropos Los ) 1 dia Instituto ID;'. td TI ID' |‘£th?| ID"', del
CURSOS b) Copia simple del DNI o Partida de Nacimiento Tecnologico | . nstituto nstituto nstituto
Tecnolégico |Tecnolégico} Tecnoldgico
c) Copia simple de Matricula actualizada (para
estudiantes de la UNJFSC)
d) Copia simple de Boleta de Pago (Personal de la UNJFSC)
JINSCRIPCION:
> Personal de UNJFSC 1.20 50.00 Inmediato
> Particulares 1.69 70.00 Inmediato etituto Dir. del Dir. del Dir. del
2 CURSOS » OPERADOR DE MICROCOMPUTADORAS: Tecnologico Instituto Instituto Instituto
Tecnologico | T 16gi T Ogi
Cursos: Windows, Word, Excel | y Il, Power Point, Access | y Ii 9 ecnologico} Tecnologico
> Personal de UNJFSC 1.20 50.00
Inmediato
> Particulares 1.69 70.00
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

0, .
S -

Ll DERECHODE | " - Qs B INSTANCIAS DE RESOLUGION
REQUISITOS = TRAMITACION (*) A CALIFICACION F;L::: lm;. i‘é‘.‘_’ - %omom DE RECURSOS
N° DENOMINACION DEL . resoLver| ProceDK COMPETENTE
ORO PROCEDIMIENTO : Formularlol | . ur...| .. awro- | Senevua | endies | wento PARA RECONSL
NUMERO Y DENOMINACION Codigol. fos i (EnS/.) MATICO | PREMIA. .. habiles) RESOLVER DERACION APELACION
- Ublcacion (%) ; B POSITIV. | NEGAY.
» DISENO DE PAGINA WEB
> Personal de UNJFSC 1.69 70.00 .
Inmediato
> Particulares 2.17 90.00
» DISENO DE AUTOCAD (1, Il, Ill, IV)
> Personal de UNJFSC 1.69 70.00 .
Inmediato
> Particulares 217 90.00
» ENSAMBLAJE Y MANTENIMIENTO
> Personal de UNJFSC 1.69 70.00 _
Inmediato
> Particulares 217 90.00
» SPSS
> Personal de UNJFSC 1.69 70.00 _ . Dir. del Dir. del Dir. del
2 CURSOS 00 Inmediato Instituto Instituto Instituto Instituto
> i 2.17 90. Aqi
F:anlcula'res Tecnolégico Tecnologico | Tecnologico] Tecnoldgico
» DISENO GRAFICO
> Personal de UNJFSC 1.69 70.00 :
Inmediato
> Particulares 247 90.00
» PROGRAMACION (Visual Basic, Java, Eclipse)
> Personal de UNJFSC 1.69 70.00 ,
Inmediato
> Particulares 217 90.00
» DE ACTUALIZACION
> Personal de UNJFSC 217 90.00 )
Inmediato
> Particulares 217 90.00
» OTROS
> Alquileres de PC/hora 0.02 1.00 Inmediato
INSCRIPCION AL PROCESO DE ADMISION (Para todas las carreras técnicas).
I&Carpeta del Postulante {Ficha de inscripcion, solicitud y 0.72 30.00
rospecto) ,
2) Partida de Nacimiento original. . Instituto ' Director del | Director del] Director del
3 CARRERAS TECNICAS 3) Certificados de estudios secundarios originales. 3 dias Te:nolégi o Instituto Instituto Instituto
l6gi Ti 16gi Tecnolégico
4) Recibo de pago por derecho de inscripcion. 3.61 150.00 Tecnoldgico ecnologico ec 8!
* Primeros puestos.
Constancia de orden de merito y puntaje obtenido con
V°B° de la UGEL.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) -

DERECHD DE IINSTANCIAS DE RESDLUCION|
. ISIT . : PLAZO
REQUISITOS TRAMITACION (*)  CALIFICACION para | micioper | AvToRIDAD DE RECURSDS
N° DENOMINACION DEL - — COMPETENTE
ORD PROCEDIMIENTD | Formutarior - gy ’ At EVALUACION RESD;VER P':IO(:‘?I- PARA
NUMERO Y DENOMINACION | _cedigol. |- (Ensi) wi’ngl') :;';“:’: ENTO RESDLVER D'ZEC‘:;"g—'N APELACION
Ubicacién | (%) POSITIV. | NEGAT. ) RACI
INSCRIPCION AL PROCESO DE ADMISION - MODALIDAD: TITULADOS, TRASLADO INTERNO Y EXTERNO
A. Carpeta del Postulante (Ficha de inscripcién, solicitud y 0.72 30.00
Jprospecto) ’ ’
B. Constancia de haber aprobado 1 afio académico
completo, 02 semestres o un nimero de 36 créditos en el
instituto de origen.
C. Recibo de pago por derecho de inscripcion. 7.23 300.00
D. Fotocopia autenticada del Titulo Técnico del Instituto de;
origen o del extranjero con Titulo revalidado o reconocido
por el MINEDU.
DUPLICADO DE CARNET DE POSTULANTE
> Solicitud dirigida al Director del Instituto Tecnologico
(FUT)
> Recibo de pago 0.48 20.00
CONSTANCIA DE INGRESO ANTES DE LA MATRICULA
- . Director del | Director del } Director del
. -R o 1.20 50.00
3 CARRERAS TECNICAS ecibo de pag I r [ [ T [ 3 dias Telgrs;glt;«i’co Instituto Instituto Instituto
CARRERAS: 9 Tecnolégico | Tecnologicof Tecnoldgico
» SECRETARIADO EJECUTIVO COMPUTARIZADO
- Matricula 1.69 70.00
CARRERAS TECNICAS 2.41 100.00
» ASISTENTE DE GERENCIA
- Matricula 1.69 70.00
- Mensualidad 2.4 100.00
» ENFERMERIA TECNICA
- Matricula 1.69 70.00
- Mensualidad 2.89 120.00
» TECNICO EN COMPUTACION E INFORMATICA
- Matricula 1.69 70.00
- Mensualidad 2.4 100.00
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA

EFATURA
% y

SN
v U] - DERECHO DE - ' [~ Jinstancias o& rREsoLuciON]
. REQUISITOS - . o maemacion ey | CALIFICACION F;LAA:: miCIo DEL | AVTORIDAD DE RECURSOS
Ne DENOMINACION DEL 8 COMPETENTE
ORD PROCEDIMIENTO | Formutariof |~ urr AuTO- EVALUACION | Rf:?;f“ P PARA RECONSL
NUMERO Y DENOMINACION o] .Codgol f il (ensl) | an ol —JBTIA——- hablles) RESOLVER | oo CioN APELACION
Ubicacion | (%) b ; POSITIV. | NEGAT.
20. UNIDAD ORGANICA: CENTRO MEDICO

1) Alumnos:
- Evaluacion Médica para el servicio alimentario 0.05 2.00
- Evaluacion Médica a ingresantes 0.36 15.00
- Sutura Pequena 0.05 2.00

- Sutura Mediana, Fluidoterapia, Constancia de 0.07 3.00

- Sutura Grande, Const:;r:;i‘aL de Salud 0.12 5.00
- Inyectables 0.02 1.00
- Constancia de Salud 0.29 12.00

2) Trabajadores Administrativos y Docentes:
- Curacion 0.05 2.00

- Sutura Pequefia, Const.de Salud, Fiuvidoterapia, 0.12 5.00
Constancia de Descanso Médico
- Sutura Mediana 017 7.00
1 SERVICIO DE MEDICINA Sutora Grande 022 | 1000 taia | oo fcentro Medico Centro Médico

- Certificado Médico 0.48 20.00
- Inyectables 0.04 1.50
- Consuita Médica General 0.10 4.00
- Consulta Psicolégica 0.10 4.00
- Constancia Psicolégica 0.29 12.00

3) Particulares:
- Consulta, Curacion 0.12 5.00
- Sutura Pequeiia 0.17 7.00
- Sutura Mediana 0.22 9.00
- Sutura Grande 0.36 15.00
- Constancia de Salud 0.36 15.00

b3l
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. ~ rTU,“A‘
REQUISITOS DERECHODE | ' GALIFIGACION PLAZO == [INsTaNCias DE RESOLUCION,
i P CTRAMITACION () | - % PARA mNiciopeL | AUTORIDAD DE RECURSOS
N DENOMINACION DEL - . H ; . ESOLVE PROCE COMPETENTE
ORD PROCEDIMIENTO Formulario/ | - uit AUTO EVALUACION | ® :i : :lENTg'. PARA
NUMERO Y DENOMINACION Codigol | s | o —P-BETM— L;':m;s) RESOLVER DREERCOCT% APELACION
v ‘ : : Ubicacion | o) | - \THO | posmiv, | nNeGaT. A
- Certificado Médico 0.60 25.00
- Inyectables 0.05 2.00
- Fluidoterapia, Constancia de Descanso Médico 0.19 8.00
1 SERVICIO DE MEOICINA - Consulta Ginecolégica 0.12 | 500 1dia ﬁ:zl‘:; Centro Médico Centro Médico
- Campanas de Salud 0.02 1.00 '
- Consulta Psicolégica 0.12 5.00
- Constancia Psicolégica 0.36 15.00
1) Estudiantes de la UNJFSC
- Profilaxis Dental, Recpbﬂmsento: Pulpar Directo, 0.41 17.00
Pulpar Indirecto
- Curacion Simple con Resina Fotocurable 0.53 22.00
- Curacién Compuesta'con Resina Fotocurable con 0.65 27.00
Luz Halégena
- Exodoncia Simple 0.36 15.00
- Exodoncia Compuesta 0.41 17.00
- Apertura Cameral, Radiografia Periapical 0.24 10.00
Centro
SERVICIO DE ODONTOLOGIA i Sdi Adi
2 ¢ - Endodoncia Unirradicular 1.45 60.00 1dia Médico Centro Médico Centro Médico
- Endodoncia Multirradicular 1.93 80.00
2) Docentes y Administrativos de la UNJFSC
- Profilaxis Dental 0.58 24,00
- Curacién Simple con Resina Fotocurable con Luz 0.65 27.00
Halégena
- Curaci Resil .
uracion Compue§ta con Resina Fotoc. con Luz 0.77 32.00
Halégena
-R imiento: Pulpar Di i :
ecubrimiento: Au par Directo, Pulpar Indirecto 0.48 20.00
Exodoncia Compuesta
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REQUISITOS | pemmcwope | cacion pazo | Y [nsTancias oe ResoLucion]
v i Lo w | TRAMITACION () & PARA | muciopeL | AUTORIDAD DE RECURSOS
N° DENOMINACION DEL . SENGARS — R ] RESOLVER|  PROCEDI- COMPETENTE
ORD PROCEDIMIENTO o e Formutariof | yrr ).« CAUTO- “EVALUAGION en dias MIENTO PARA REGONSI
' NUMERO Y DENOMINACION o ] oL (ensl) | Ao f——BREVIA :.amns) RESOLVER | = - cion | APELAGION
) ‘ ubicacion™ | (%) | -] TUUC | POSITIV. | NEGAT. :
- Exodoncia Simple 0.41 17.00
- Apertura Cameral 0.51 21.00
- Endodoncia Unirradicular 1.93 80.00
- Endodoncia Multirradicular 2.41 100.00
- Topicacion con Fluor 0.36 15.00
- Radiografia Periapical 0.27 11.00
3) Particulares
- Profilaxis Dental 0.60 25.00 Centro
1dia . Centro Médico Centro Médicol
2 SERVICIO DE ODONTOLOGIA - Curacién Simple con Resina Fotocurable con Luz : Médico
. 0.75 31.00
Halégena
- Curacioén Compuestg con Resina Fotoc. con Luz 087 36.00
Halogena
- Exodoncia Simple 0.43 18.00
- Apertura Cameral 0.60 25.00 |
- Endodoncia Unirradicular 1.93 80.00
- Endodoncia Multirradicular 265 110.00
- Topicacién con Fluor 0.48 20.00
- Radiografia Periapical 0.29 12.00
21. UNIDAD ORGANICA: OFICINA DE RECURSOS HUMANOS
CONSTANCIA DE PAGO 1) Solicitud. dirigida al Je'fe de la Unidad de o Unidad de Unidad de Unidad de Oficina de
1 (PLANILLAS,CAFAE, Olros) Remuneraciones y Pensiones + derecho de tramite 5 dias Tramite | Remunerac. y [Remunerac.] Recursos
2) Pago por derecho de constancia 0.36 15.00 X Document. Pensiones J]yPensiones] Humanos
1) Solicitud dirigida al Jefe de la Unidad de Relaciones
Laborales y Capacitacion (FUT) + derecho de tramite Unidad de :;f:gndees ::I:;g :ees Oficina de
2 CONSTANCIA DE TRABAJO 2) Pago por derecho de constancia 0.36 15.00 X 5 dias Tramite Laborlales y lLaborales y Recursos
Document. o . Humanos
3) Copia simple de! Contrato vigente (en caso de ser Capacitacion | Capacitac.
contratado)
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) -

o "' DERECHO DE . i finsTancias be ResoLucion]
REQUISIT ! ; PLAZO
‘ QUISITOS o | Trammracion ¢ -~ CALIFICACION para | micioper | AUTORIDAD DE RECURSOS
N° DENOMINACION DEL — - . R COMPETENTE
ORO PROCEDIMIENTO . Formulariof | Uit ASTO- EVALUACION | ESO;VER P:gf;gl- PARA
NUMERO Y DENOMINACION _ cedigol | | (ensyy | A0 IA L:’L" a8 RESOLVER o';ii%% APELACION
Ubicacion | - (%) POSITIV. | NEGAT. os)
1) Solicitud dirigida al Jefe de a Unidad de Relaciones Unidad de Unidad de Unidadde | (ficina de
3 COPIA OE DOCUMENTO DE ) aporales y Capacitacion (FUT) + derecho de tramite 3 dias Tramite Relaciones | Relaciones | gecyyrsos
OESPLAZAMIENTO (Rotacion) Laborales Laborales
. D t Y Y| H
2) Pago por derecho de copia 0.12 5.00 X ocument. Canacitacion | Canaciiac umanos
1) Solicitud dirigida al Jefe de la Oficina de Recursos
COP1A O OFICIO O RESPUESTA A |Humanos (FUT) + derecho de tramite Unidad de , Oficina de Oficina de Oficina de
4 SOLICITUO 2) Pago por derecho de copia 0.12 5.00 X 3 dias Tramite Recursos Recursos Recursos
Document. Humanos Humanos Humanos
3) Copia simple de la solicitud presentada
COPIA OE SOLICITUOES O FUT que | 1) Solicitud dirigida al Jefe de la Oﬁcina de Recursos Unidad de Oficina de Oficina de Oficina de
5 CUENTAN CON RESPUESTA Humanos (FUT) + derecho de tramite 5 dias Tramite Recursos Recursos Recursos
ATENOIOA 2) Pago por derecho de copia 0.12 5.00 X Document. Humanos Humanos Humanos
1) Solicitud dirigida al Jefe de la Unidad de Unidad de Unidad de Unidad de Oficina de
¢ | OUPLICACOOE ;(E);ETA OEPAGO x §Remuneraciones y Pensiones + derecho de tramite 3 dias Tramite | Remunerac. y |Remunerac.] Recursos
2) Pago por derecho de duplicado 0.12 5.00 X Document. Pensiones |y Pensionesf Humanos
1) Solicitud dirigida al Jefe del Area de Control de ]
Asistencia y Permanencia + derecho de tramite Unidad de CAo;etfo?Ze Cﬁ;etfo(ljfie Oficina de
7 DUPLICADO OE FOTOCHECK 2) Pago por derecho de duplicado 0.60 25.00 X 5 dias Tramite Asistencia y | Asistencia y Recursos
3) Copia simple del Contrato vigente (en caso de ser Document. Permanenc. |Permanenc. Humanos
contratado)
1) Solicitud dirigida al Jefe del Area de Control de . Unidad de Area de Area de Ofici
na de
3 RECORD OE ASISTENCIAE  JAsistencia y Permanencia + derecho de tramite 5 dias Tramite Control de | Control de | geqyrgog
INASISTENCIA Asistenciay | Asistenciay
2) Pago por derecho de Récord 0.36 15.00 X Document. Humanos
Begmaneoc C
1) Solicitud dirigida al Jefe del Area de Control de Unidad d Area de Area de -
e Oficina de
9 RECOROOE LICENCIASPOR | Asistencia y Permanencia + derecho de tramite 5 dias Tramite Controlde | Controlde | Recysos
OIVERSOS MOTIVOS Asistenciay |Asistencia
2) Pago por derecho de Récord 0.36 15.00 X Document. Y] Humanos
r— — . Permagenc dPaumanang
1) Solicitud dirigida al Jef? dél Area de Servicio Social de Unidad de Area g Area de Oficina de
10 | RECORD DE LICENCIAS PDR SALUO |Personal + derecho de tramite 5 dias Tramite Servi::ca) Szcia' Servicio Recursos
2) Recibo de pago por derecho de Récord 0.36 15,00 X Document. Social Humanos
1).Sohc|.tud dirigida al J?fe del Area de Contrc?I de Unidad de - Area de Area de Oficina de
1 RECORD DE VACACIONES Asistencia y Permanencia_+ derecho de tramite 5 dias Tramite Controlde | Controlde §  Recysos
2) Recibo de pago por derecho de Récord 0.36 | 15.00 X Document, | Asistenciay JAsistencia vl y,manoe
Barmanenc YBammanenc
1) Solicitud dirigida al Jefe de la Unidad de Registro y Unidad de Unidad de Unidad d Oficina d
e
12 COP1A OE DOCUMENTOS OBt |Escalafon + derecho de tramite 3 dia Trami ) : icina de
LEGAJO OE ESCALAFON S ramite Registro y Registro y Recursos
2) Recibo de pago por derecho de copia 0.36 15.00 X Document. Escatafon Escalafon Humanos
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' g DERECHO DE ) PLAZO \\Lm [insTancias oe resoLucion
REQUISITOS - TRAMITACION ' CALIFIGACION AUTORIDAD DE RECURSOS
: 4 2 B INC) . - PARA | INICIO DEL
N° DENOMINACION DEL . ; - - b 0 RESOLVER] PROCEDI- COMPETENTE
ORD PROCEDIMIENTO me-lol T iy AUTO- EVALUACION (en dias MIENTO PARA RECONSL
NUMERO Y DENOMINACION . Codigol: . f v L (EnSR). | - - RESOLVER APELACION
e . et B T | MATICO-, hébites) ) DERACION
v e o G Ublcacten | () SR oy POSITIV.. | NEGAT.
22. UNIDAD ORGANICA: OFICINA DE UNIVERSIDAD Y EMPRESA
FPara estudiantes:
sl 1) Solicitud dirigida al Director de la ODUE Unidad de I o ior de | Directorio de
1 CARTA DE DERECHO A EVALUACION 0 9 2 dias Tramite irector de la s ODUE
CONVOCATORIA LABORAL 2) Recibo de pago por derecho de tramite 0.07 3.00 Document. ODUE a
3) Recibo de pago por el concepto 0.24 10.00
1) Solicitud dirigida al Director de la ODUE Unidad de
CARTA DE PRESENTACION ; - 0.07 .00 1 dia Tramite Director de la
2 INSTITUCIONAL 2) Recibo de pago por derecho de tramite X ! it ODUE
3) Recibo de pago por el concepto 0.24 10.00
5 | CERTIFICACION PARA EVENTOS  [Para Docentes: 15 dias opug | Director dela
{Cursos, Talleres) 1) Recibo de pago por el concepto 072 | 30.00 ODUE
23. UNIDAD ORGANICA: TRAMITE DOCUMENTARIO
DERECHO DI ITE 1) Alumnos de la UNJFSC 0.02 100 Segun el Unidad de Autoridad o Autoridad o
ERECHO DE TRAMIT! ) . ) :
1 o 2) Docentes y Administrativos de la UNJFSC 0.07 3.00 tipo de Tramite dependencia dependencia
R. N° 0343-2011-CU-CR-UNJFSC tramite Document. correspond. correspond.
3) Publico en General 0.12 5.00
24. UNIDAD ORGANICA: UNIDAD DE TESORERIA
IDuplicado de Recibos de Caja y Costancias de Pago via FTP - Banco de la Nacion Unidad de Oficina de Direccion
TESORERIA . - .
1 o a) Para alumnos regulares 0.12 5.00 2 dias Tramite Economia y General de
R. " 0094-2014-CU-UNJFSC Document. | Contabilidad Administrac.
b) Para usuarios en general 0.24 10.00
25. CERTIFICACION DE CURSOS DE CAPACITACION Y EVENTOS ACADEMICOS
DERECHO DE CERTIFICACION DE IPago por Concepto de Certificacion Facultad o Facultad o
CURSOS DE CAPACITACION Y Unidad de . .
. dependencia
1 EVENTOS ACADEMICOS a) Alumnos 007 | 3.00 15dias | Tramite depen:: e ° :u:
RESOLUCION N° 0064-2014-CU- Document. correqsponda coresponda
UNJFSC b) Docentes, Trabajadores y Publico en General 0.12 5.00
NOTAS PARA EL CIUDADANO

(*) Pago en efectivo en la caja central de la Universidad y/o en el Banco de la Nacion

(™) El Administrado debera mostrar el DNI cuando se requiera su identificacion en determinados casos.

(***)

EI FUT es gratuito puede imprimirse de la pagina web de la Universidad, es valido para el tramite administrativo
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