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1111 10130-2017-UNJFSC 
Huacho, 02 noviemhre del 2017 

VISTO: 

El Expediente N° 2017-081946, de fecha 24 de octubre del 2017, que 
contiene el Oficio No 0284-2017-OSI, promovido por el Jefe de Ia Oficina de Servicios 
Informaticos, solicitando a las autoridades pertinentes Ia aprobacion de la Version 2 
del Manual de Usuario del Rol Alumno mediante acto resolutivo, el Decreto del 
Rectorado N° 6133-2017-R-UNJFSC, de fecha 26 de octubre del 2017, y; 

CONSIDERANDO: 

Que, segan lo establecido en el articulo 118° del Estatuto vigente de esta Casa 
Superior de Estudio, se dispone que Ia "OFICINA DE SERVICIOS INFORMATICOS, es el 
organo que tiene bajo su responsabilidad administrar el sistema de automatizacion de 
la informacion academica y administrativa de las unidades organicas de la Universidad, 
prevaleciendo sus actividades en la operacion, desarrollo, soporte tecnico, seguridad y 
actualizacion de los sistemas informaticos"; 

Que, mediante Resolucion Rectoral N° 900-2016-UNJFSC, de fecha 24 de 
octubre del 2016, se resuelve "Aprobar la Guia de Usuario: Rol Alumno Version 1.0 de 
la Universidad Nacional José Faustino Sanchez Carrion que consta de IV Items". 

Que, con Oficio N° 679-2017/SUNEDU-02-12, de fecha 11 de octubre de 2017, 
La Directora de Ia Dirección de Licenciamiento - Superintendencia Nacional de 
Educacion Superior Universitaria, solicita "(...) presentar la informacion que subsane 
las observaciones (a Ia solicitud de Licenciamiento Institucional) detalladas en el anexo 
(...); Indicador 4: La Universidad cuenta con sistemas de informacion que brinden 
soporte a los procesos de gestion economica y financiera, gestiOn docente, matricula y 
registro academicos (...)"; 

Que, mediante documento del visto el Jefe de la Oficina de Servicios 
Informaticos, manifiesta que "(...) se han levantado las observaciones de la SUNEDU 
de acuerdo al Oficio N° 0679-2017/SUNEDU-02-12, de fecha 11 de octubre; por lo que 
solicita emitir la Resolucion respectiva aprobando la version 2 del manual de usuario 
del rol alumno (...)"; 

Que, la Gula de Usuario: Manual del Rol Alumno Versi6n 2.0 consta de I. 
ntroduccion, II. Instrucciones Generales, III. Informacion del Usuario, IV. Informacion 

cursos, V. Procesos Actuales, VI. Servicios Online, VII. Ayuda al usuario; 

Que, en atencion a los considerandos precedentes, y al Decreto del Rectorado 
6133-2017-R-UNJFSC, de fecha 26 de octubre del 2017, que autoriza Ia emision del 

to resolutivo; y 

En use de las atribuciones conferidas por la Ley Universitaria N° 30220 y el 
Estatuto de la Universidad nacional José Faustino Sanchez Carri6n; y 



istrese, 	uniquese y Archivese, 
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Huacho, 02 noviembre del 2017 

SE RESUELVE: 

Articulo 1°.- APROBAR, la Guia de Usuario: Manual del Rol Alumno Version 2.0 
de Ia Universidad Nacional Rise Faustino Sanchez Carrion que 
consta de VII Items; el mismo que anexo por separado forma parte de Ia 
presente resolucion. 

Articulo 2°.- DISPONER que Ia Oficina de Servicios Informaticos efectue la 
publicacion del presente acto administrativo, en el Portal Institucional 
Web, de Ia Universidad Nacional José Faustino Sanchez Carrion que 
corresponda (www.unjfsc.edu.pe) 

Articulo 30.-TFIANSCRIBIR Ia presente resolucion a las instancias respectivas de Ia 
Universidad para su conocimiento, cumplimiento y ernas fines. 

CMMC/VJLC/mrvr.-  
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Vniversidad Nacional Jose Eaustino Sanchez Carrion. 
Senor(aXita) 

Cumplo con remitirle pars su conocimiento y fines consiguientes copia 
le Ca RIE.SOLIZIONICECTORAL Ye 1089-2017-1.19MSC que es la 
transcnpcion oficial der original tie fa Resonicion respectiva. 

Mulch°, 07 .7siovien6re let 2017 

Atentamente, 
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I 	INTRODUCCION 

Esta guia de usuario tiene como finalidad ayudar al Alumno de Ia Universidad 

Nacional José Faustino Sanchez Carrion a realizar su matricula via internet. Las 

funcionalidades del sistema que se presentaran mas adelante solo serviran 

para Ilevar a cabo las funciones correspondientes a los Alumnos. 

Nos informa al detalle y de forma rapida todos los procesos del alumno sin 

necesidad de apersonarse fisicamente 

Para Ia correcta utilizacion de esta guia se recomienda primero leer y entender 

las instrucciones generales y posteriormente realizar el use del sistema. 

l ni cr-J(1,1d Nuciorml 

SANCHEZ CARRION 
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Si existe alguna duda o problemas con el use o funcionamiento del sistema, los 

horarios, telefonos, y correo electronic° de atenciOn son los siguientes: 

Horario de Oficina: De Lunes a Viernes de 8:30am a 1:00pm y de 2:00pm 

a 4:45pm 

Telefono: 232-1338 

  

Correo Electronico: intranet@unifsc.edu.pe  

   

DE I 	12 In MODULO 
ALUMNO 

II. INSTRUCCIONES GENERALES 

A. ACCEDER A LA INTRANET 

Para acceder a la intranet de la Universidad Nacional José Faustino Sanchez 

Carrion debemos acceder a la siguiente direction electronica desde el internet. 

http://intranet.unjfsc.edu.pe  

1. 	PASO 1: Pantalla de Acceso 

Al acceder a la direction electronica de la intranet de la Universidad 

Nacional José Faustino Sanchez CarriOn encontraremos la siguient 

interfaz: 

l•ni‘crsidad Nacional 	Faustin,) 

SANCHEZ CARRION 
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sE r •,s  

a) Intranet Acadernica.- Especificamente para uso de los alumnos de )4  
la universidad 

INTRANET 

usuario : 

contraseria 

esic- 1 

reco,darnus clue tamoien puede utiltzar el strio de 

to/Teo electronic.) institutional clue oirece la universidad a 
tuda la curnumdad uraverattaria. 
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2. 	PASO 3: Autenticacion de Usuario 

Le recordamos que tamblen puede utd.zar el servipo de 
correo electronico Instaucional qua ofrece la universidad a 
toda la comumdad unsvers,tar.a. 

usuario : 

contraseria 

tniciar sewn 

Si ingresa mos al Intranet academia) nos dara acceso a Ia interfaz de inicio 

de sesion, que es Ia que se muestra a continuation, en Ia cual debemos 

ingresar nuestro usuario y contraselia. Para poder acceder al sistema 

presionamos el boton "Iniciar Sesion", el cual validara los datos 

ingresados y nos permitira o denegara el acceso. 

Ingrese su Usuario y Contrasena de Acceso 

Nota: Tanto el nornbre 	de usuario como las 

contraserias de acceso la primera vez que el alumno 

ingresa es su; prop io Cod igo univerOta'rio 
d7S • 

rec-cirnjenda 

t •niversidad Nacioufd Jose Fausnm, 

SANCHEZ CARRION 
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1,,a 	semilld.), cambie 	,untr,,,,fin .1” ,m,te,. mac% 	conthauir. 

Inv Sing.,2 Car* 
Inaroc.• YAM 

Para ,a7 seottridad, cambie la contraseila de accesu antes de continuar. 

Guardar 

Contrasetia Anterior 

Nueva Contra  

Confirote Co:lir:1%44:a 
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B. DESCRIPCION DEL AREA DE TRABAJO 

1. Partes de to interfaz de Usuario 

La interfaz de usuario presenta las siguientes areas de trabajo: 

a) 	AREA 1: Mena de opcianes 

Contiene las principales tareas que pueden ser ejercidas por 

el usuario. 

;1.1rUntntc!=.. 

• 

-- 

Alumnos ' 

InformaciOn del us-Jano 

Perf deJ -rnro 

InforrraciOr de Csc:-: 

4 	 

Desrcarae- S 

Eva:.;eoones P:c.aei-• 

ster..cas 

Pla,-  de Et-d 

Recor.'; Acaden-Hco 

Procesos Actuales 

E-r :Jest a C.': ce 

EncJe.:.•:a EstJd a-t 

Seri'cos Online 

Correo 

Ayuda al UsJarc: 

C -..ograma Acaden-kco• 

a :le '.'a:Co.%a 

b 	 o 

	

Res;_tr-,en Matr 	as 

\ Univcrsiclacl Nacional Josc Fans' 
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b) 	AREA 2: Identificacion del usuario 

23 	:ictubre de 7017 • 

tpcios 

UNIVERSIDAD NACIONAL 
Jog TAUSTINOSANa4r.t.CARS36N 

Actualizacion de Dates del Estudiante 

bob.. .,tuAlerar su Ftc11.1 	Infortu&rion Personal 

Ce 

-- 	or Tp3:%".•Ctr•f•ti -- 	• 

• 

S tie i:Te• •- 

CiezlCre • 

Identificador de usuario 

xxx xxxxxx xxxxxxxxxxx 

Es la parte del encabezado de la interfaz en el cual 

aparecera el nombre del usuario, asi como tambien las 

opciones de "Cambia de Contraselia" y "Cerrar Sesion" 

(.:nivt:rsidad Nocional Jiiii. Faim.in,) 

CARRION 
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c) 	AREA 3: Contenidos y operaciones 

Es el espacio en el cual podra visualizar Ia information de 

interes, de igual forma realizar Ia actualization de los 

datos del alumno y las operaciones requeridas. 

lIzArinn An nxtnt rit.1 Gcto Lai Ito 

0•64.4Skit' 't 

Deb. sctuslirar su Fiche de Inforrussion Parsons/ 

"tor alocems Nei~ 1111111MONW_Witiessuloutaftel'4..- 
- :41e:: 	 • 	 - E•tItt:bre - 

- SW: art - 	 • 	 - !L•te::e•re - 

- Selersbr• - 	 • 

S•••.1.̀...." 

Area de contenido y operaciones 
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Actualization do Datos del Estddiante 

P.be 

-• 	• 

ALUMNI) : 
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OPERACIONES DE MANTENIMIENTO 

Las operaciones que podra realizar el usuario en el mantenimiento de su perfil 

son las siguientes 

1. 	Cambiar contrasena 

Para realizar el cambio de contraselia se debe hater lo siguiente: 

PASO 1:  

Seleccionar el hipervinculo Cambiar Contraselia ubicado en la 

parte superior derecha de Ia interfaz de usuario. 

PASO 2:  

A continuation aparecera en el area de contenidos y operaciones 

una ventana en Ia cual debemos ingresar nuestra contraselia 

actual, en Ia siguiente casilla ingresamos nuestra nueva 

contraselia y la volvemos a repetir en Ia tercera casilla para 

confirmar que es Ia correcta. Finalmente hacemos clic en el 

bot6n "Guardar", y en caso de no querer realizar el cambio 

hacemos clic en el bot6n "Cancelar". 

t!. 
• f SA.NCE-11.:Y. CARRION 
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Guardar 

Cot-tiresome Anterior 

NoOn COM. itiba 

Confirm.. Contrast. 

III. 	Information del Usuario 

Esta section del menu de opciones permite al alumno conocer 

la information relacionada que presenta las siguiente sub-operacion: 

1111) 
UNIVERSIOAD NACIONAL BIMMSIMIMIMIMIIIME 100.'  WOW. S ?O Mi., mike, 	 . 	 r   

etinonetion Jr Omni J4 EInd,d,di 

Ilia"'"'"-77-77"-116101111316AM==....:2-TZ,31SAINEYINEW-- 

art4-1,2, 	 nyyj, 

OID:INA, 	SERVILIOS INFORNIATICOS-LN,D,SC. 	 23 de 6ctubre de 2012 

Para so seguridad, (amble la contraseiia de acceso antes de ,.ontinuar. 



Pantalla de information del usuario 

Acteeo 	Ile ..s tIOE,Itidlaotte 

Vehe aaualtu• er.l. the tqlvrwac...,,,raunel 

41. 

r=.17....72'..72.1.=.!17...11=1M- fit'illEVEMIstatitag.411V:e1:11tw*.-xt'st, 

	

.1=7:4;..ir--. 	atartaltotZ,OAL 

A. Perfil Del Alumno: 

Es Ia primera pantalla por defecto que muestra el sistema cuando el alumno 

ingresa a Ia intranet academica en la cual nos muestra los datos personales del 

alumno. Tambien se tiene acceso a esta pantalla desde las opciones del 

menu, section Information del Usuario - Perfil del Alumno. 

I. 	ersidad Nacional  Jose Fauslino 

SANCHEZ CARRION 
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UNIVERSIDAD NACIONAL 
jObt FAUSTINOSANCHU. 

Actualizar Caton FICI-1A DE INFORMACION PERSONAL 

• 

.....••,. 

7.=2:77M:1140M+5,26.../Clie.aiffaiti4V-AMMATMANIIA- r ,...• 

e 	 •MF4-7f 	”42:0J: 

1' ota Lamodificacion de los datos solo esta habilitada para algunas opciones, 

para el-caso•deKadigo Personal, Apellidos y Nombres, el sistema no permite 

Ia modificacion de estos. Si existiera algun error de estos datos, acercarse a la 

Oficina de Serviefos Informaticos para realizar licorreccion correspondiente 

ALt•Itliia.1.1 de Cato. dvi ts,tudtArat 

• 

• .: 	t: 

: : 	: 	..• :1 	• 

• : 

"=""'L:7--C..r:"JZ:.".::,4110~150102%16111UNORSIMOLArti.,,,Ing 

0i,.1(. 	.01. SiAtviC .)S INI:0101A WO'S-LA..11;Se 	 23 de i.";ctubre de 2 

Actualizar datos: 

El sistema permite al usuario Ia modification de information 

relacionada al mismo, para hacer Ia modification de datos se 

procedera a hacer lo siguiente: 

PASO 1:  

Seleccionar Ia opciOn "Actualizar datos" ubicada en Ia 

parte superior derecha de Ia ventana de operaciones. 

PASO 2:  

Hacer las modificaciones correspondientes de los datos 

que pueden haber sido ingresados erroneamente o datos 

que se desean actualizar. 



FICHA OF INFoRmACION PERSONAL 

Corst:!...r cia 
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PASO 3: 

Una vez actualizados los datos hacemos clic en el 

boton "Guardar" para almacenar esta informaci6n o de lo 

contrario hacemos clic en el boton "Cerrar" para cancelar la 

operation. 

PASO 4:  

Seleccionar la opciOn "Actualizar datos" ubicada en la 

parte superior derecha de la ventana de operaciones. 

Click aqui 
- 

Lni crsidad Nacional 	Hustiw, 

SANCHEZ CARRION 
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El sistema descarga una constancia de cumplimiento de 

actualization de datos en formato PDF. 

IV. 	Information de Cursos 

Esta section del menu de opciones permite al alumno conocer la 

informaci6n relacionada a los cursos de su especialidad. 

A. Descargar Silabus 

Esta opci6n permite al alumno descargar los silabos de cada uno de los 
cursos del semestre que se esta cursando actualmente, las cuales 
estan listadas por nombre del curso y el docente que dicta el curso. 

PASO 1:  

Seleccionar "Descargar Silabus" del menu opciones. 

6 

niversidad Nacional josif Faustin,, 

SANCHEZ CARRION 

Pantalla de informacion de curso 

DESCARGA DE SiLABOS 201/-11 
„,- 

▪ c_'4.E, 

Fe's: : 

• Za :a z a st 

5EST1:,  

UNIVERSIDAD NACIONAL JOSE FAUSTINO SANCHEZ CARRION 

ACTUALIZACION DE DATOS PERSONALES -2007-U 

CONSTANCIA DE CUMPLIMIENTO  

Usted registr6 sus deo, .00.W/temente. 

Ceres° Universitano XXXXXX 

Apellidos 	 XXXXXX 

Nornbres 	 XXXXXX 

Especialodad 	INGENIERIA DL SISIEMAS 

CONSTANCIA w 231611200041493 
woes grades por PedeiToFFIXT 

ton& a h acted-dada' tad 
^, • 	, N 	 y 	,1 
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NOMBRE DE USUARIO 

combo'. 0,ntanswit  Sameci8l#63 .  

ictommoun 

 

DESCARGA 	SiLABOS 2017-11 

      

    

:Sesda-ce• 

 

:E:dIsIS_L: :E. :01...•ZISS' 	Elddes:c.csa 	c 

Cursos del semestre 

actual 
OdAdakidiesdNeentilieliditilsaar-Ii.jais 

 

   

Click aqui 
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PASO 2:  

Seleccionar "Descargar" en cada uno de los cursos que desea 
descargar su silabus. 

El sistema descarga el silabus del curso seleccionado. 

t ni cH(1.1c1 	 austin,, 

SANCHEZ CARRR)N 



B. Evaluaciones Parciales 

Esta opcion permite al alumno ver las notas de cada una de sus 

evaluaciones que el docente sube en los cursos que esta Ilevando 

actualmente. 

PASO 1:  

Seleccionar "Evaluaciones Parciales" del menu opciones. 

Pantalla de informacion de curso 

or :E 

REGISTRO DE EVALUACIONES PARCIM ES 2017-11 

1A110.A01 	 11.30PAD11 

Months del Curse 	 - 01 02 Fl E7 TAI TA7 091 01 07 11 02 OAt TA2 902 SUS' O.F. ' 
TI 

;SETE',AS 

E. E 

NOMBRE DE USUARIO 
Cr CAtntraseat 

UNIVERSIDAD NACIQNAL 
JOSE EAUSTINO SANClif2. CARRION 

REGISTRO DE EVALUACIONES PARCIALES 2017-11 

• 
UNIOADI 

mosobse del Corso 	 01 02 - El E2 TAI 1_A2 Pal 01  02 El' E2 Tax TA2 992 9.rtP.r: 

A 19.6 

	

8.3 	4 

	

15.3 	: E 

1, 	• 	13.0 	10.9 
-- 15.6 	15.4 1.: 

DE 

CE 

Notas de cada una de 

sus evaluaciones. 
Cursos del semestre 

actual. 

11.0 

11.3 

13.3 

Unnnersidad Nacional lose Faustino Sanchez Conlon 
Ciudad Univenatalia - Av. Maircialini lndarce.a N 609 

hhaacho - 103.1 

Univursidad Nacional Jose F2ustino 

!SANCHEZ CARRIO\ 

DE SERVICIOS INFOR1IAlICOS4INJUSC 	 23 de octubre de 20'17 

PASO 2:  

El sistema mostrara las notas de cada uno de los cursos que esta 
cursando actualmente. 
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C. Asistencias 

Esta option permite al alumno ver el registro de sus asistencias en cada 

una de las sesiones programadas, si falto a alguna sesi6n o justifico 
alguna e ellas. 

PASO 1:  

Seleccionar "Asistencias" del menu opciones. 

a: 	ot 

PASO 2:  

Seleccionar "Mostrar" para ver el registro de asistencias. 

Click aqui 

Cursos del semestre actual. 

ros:rar 

UntV41124,16,1 NadOnal )1,54 FaUttin0 Sanchez Canidn 
Ciudad lkiversitaria - Av. Mercedes 1nduochea N609 

IP • 

UNIVERSIDAD NACIONAL 
)0st. vAtis•nNo 	piEr. cAattioN 

NOMBRE DE USUARIO 

Cambtor C.witraseila  „QingAseau 

REGISIRO DE ASISVENC:IA 2017-11 

ik.b.dnickw 

Pantalla de information de curso 

REGISTRO DE ASISIENCIA 2017-11 
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Unit L:rsidad Nacional los Fausrino 

SANCHEZ CARRION 

PASO 3:  

El alumno puede ver si el docente registro sus asistencias, faltas o 
justification de cada una de las clases programadas. 

D. Plan de estudios 

Esta opcion permite al alumno visualizar, todos los cursos desde 
primer ciclo a decimo, que corresponden a su plan de estudio. Podra 
ver los creditos de cada curso, si son consecutivos, cuales que son 
prerrequisitos u electivos. 

PASO 1:  

Seleccionar "Plan de Estudios" del menu opciones. 

7'a:z 

a 

DATOS DEL 	UE ES1 UDIOS 

E 

CE 

s•g 

• LS:s50.15: 	Z.:: 	 : 

Pantalla de informaci6n de curso 

REGISTRO DE ASISTENCIA 2017-II 



E. Record Academic° 

Esta opcion permite al alumno visualizar el detalle de los cursos de su 
Ultima matricula (nombre del curso, ciclo al que pertenece, secci6n, 
cuantas veces lo Ileva, creditos, nota, fecha, pago de matricula), 
tambien le permite descargar su ficha de matricula y su record 
academic°. 

:ni crsickci Nacionai josi: 

SA N(:, HNZ (.2i1RRION 

CO: os-t 	•< 	 2 dr.:! -ctubre de )01: 

PASO 2:  

El sistema mostrara los diferentes cursos correspondiente al plan 

de estudios al que pertenece el alumno. El sistema permite al 

alumno descargar el plan de estudios en un formato PDF. 

NOMBRE DE USUARIO 
gambler COO JThIldf 	it! 

UNJVERSIDAD NACIONAL 
l rAuS7INO SANCHEZ CARRION 

Click aqui si desea ver los demas cursos Click aqui si desea descargar el plan de estudios 

DAIOS DEL PLAN DE ESTUDIOS 

0•• 
0.;1.,70..S 0 •;NF'OR'.1.,,T1i1;.. 

Itg".0!.iERIA 00 S0;70.!,1,,,,S 

04 

Pad P.i...•na 	pins iiiagel 

n • 	04703. 

Des,carg 31-  Piar 



F:cha de Matrcr.La Record Academtco 

recomendable user eI ..avedador 1,10Z11.1./1 

totormacioo sobre su till ii,.,, matricula 

Para deacargos de record y !ideas 

ursidad N;icional. josc": 

S.kNCE111.Z. CARRION 

1 Pantalla de informacion de curso 
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PASO 1:  

Seleccionar "Record Academico" del menu opciones. 
V-1:"F 

‘°1̀ • C,L- 

Irf3.-manor 

:arc 

,-.C .J13 ES 

c 

a: Intormaciem pare su proxime matricula 

IIPISMnrintargaMI""1.,IN 

1111pOrtditte: 

los pagers en el Banco de A lehin seri solo Con su DUI y • too 
&Autos legion su Sscuela. 

ker,fd -oar,.... 	 r,atr 

Para deadergas de record y fiches es recomendable user el navegador 110Z1Lia 

Information sobre su Ultima matricula 

PASO 2:  

El alumno puede ver los cursos de su ultimo matricula y sus 
promedios finales. Asi como su pago que Bebe realizar en su 
proxima matricual. Brinda las opciones, de descargar el record y 
ficha de matricula. 

eUNNERS1DAD NACIONAL 
Jost. vAusTinio SkNCT1412 CARRION 

Click aqui si desea 

descargar el record o 

ficha de matricula 
NOMBRE DE USUARIO 

Cambia. cootresella  Cwrar swan 

Cursos matriculados actualmente 

con su promedio final 
Importante: 

Pagos que realizara en su 
proximo matricula 

olo con su ONI y • los 

Only...dad Nada.' )osi Feustion Sinase Carroin 
ch,dad Univenutorle. - Av. Melo des Indococluea N 609 

Hued.- Nati 

Inform:loon pare su (oxen° matricula 
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PASO 3:  

Seleccionar "Record Academico" Si se quiere descargar el record 

academico yfo "Ficha de Matricula" si se quiere descargar la ficha 

de matricula. 

I Click aqui para descargar 
Ficha de matricula. 
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	R,....- ccrd Aca;...enlicc. 

Click aqui para descargar 

record academico. 
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V. 	Procesos Actuales 

Esta section del menu de opciones permite al alumno 

realizar y cumplir durante las fechas establecidas, con cada uno 

de los procesos relacionados con su formation acadernica, siendo 

estos procesos: Encuesta de docente, encuesta estudiantil y 

matricula virtual. 



A. Encuesta Docente 

Esta opciOn permite al alumno realizar Ia Encuesta de Docente en cada 
semestre en las fechas establecidas. 

PASO 1:  

Seleccionar "Encuesta Docente" del menu opciones. 

Fetha C.:ere recite 

bienveni, 	a la Encuesta Cettnie cc ia Un,:eisidaci nation. .Use F.ti.51.110 Sanchez Cart .on 

• Seemon 	y do.,...erto a entuts:ae 

• Mama la aiternal.a C 	,ponttente Cr. cada pregunta 

• Eiectlia Cl bcico 	alCar Encuesta 

Pantalla de Procesos Actuales 

ENCUUSTA DU EVALUACION DEL DUSEMPUND DOCENTE 
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Iniciar Encuesta 
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Je 

;.ctua zn.; 

Fetha C cite XXX 

NOMBRE DE USUARtO 
CambJe Contrastfil Sanaa:WAR 

[NC ULSTA 	EVALUACION DEL DISIIMPEND DOCENTE: 

Fetha inic:o XXX 

f.e.:on a, lose Faysl no Sanchez •:.arnan 
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• ,..ittlihilr.',ii.17eti7AS....61CA:2-ninilbtralf,11.ililla 

• E,ecuta el bOtch'F,nanar Ercuesta 

,sJc. 
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i/n in :u1000 

itracrtarle 	r.,2 nit., La inf.:twat 	pop: r..innS err .45 esal:aC!Or.es es estr,..tarnen:e :On'.derVa' 

Iniciar Encuesta 

Click aqui 

Iniciar Encuesta 

Unfiversidad Hadoriat 3ese4 F.noustioo Sindlez Carrion 
Ciudad Univers:id:via - An. 14anuedais Indactithea N 6E9 

Hued.* - Peri 

UNIVERSJDAD NACIONAL 
JOSt FAUSTINO SANCHEZ CARRION 

. 	, 
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PASO 2:  

Seleccionar "Iniciar Encuesta"para empezar a realizar la encuesta. 
Solo podra realizar Ia encuesta durante las fechas establecida. 

\ Uni‘crsidad Nacional josc:: Faustino 

SANCHEZ CARRION 
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Cuando aun no se apertura Ia Encuesta de Docente, el sistema 

nos mostrara el siguiente mensaje. 

x 
intranet.unjfsc.edu.pe  dice: 

RIO 

El oroceso an no ha sidioaperturaoo. lic.,.....„A. 

Inicar Encuesta 

Onhanklail Nacional hod Fain.. Cinch., Cardin 
Ciudad liaarariltana 	lalastadas ladacachaa 14 609 

B. Encuesta Estudiantil 

1nivcrsitlitc1 Nacional los": Faustino 

SANCHEZ CARRION 

Esta option permite al alumno realizar Ia Encuesta Estudiantil en cada 
semestre en las fechas establecidas. 

PASO 1:  

Seleccionar "Encuesta Estudiantil" del menu opciones. 

I 7  

Pantalla de Procesos Actuales 

EN(111.STA FSTUDIAN tit 

Fe Oa 
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Iniciar Encuesta 
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F.A 

Fecna innam XXX 

5 emeni •as balm) Sanchez ‘Varl'a, 

Feaha enre XXX 

PASO 2:  

Seleccionar "Iniciar Encuesta"para empezar a realizar la encuesta. 
Solo podra realizar Ia encuesta durante las fechas establecida. 

Is lri.r,1 r..,. n 	E,Ivlool 

• E,ecte• 1,1cr, 7 

vrevo,,ev , 01, 

Cuando aun no se apertura Ia Encuesta Estudiantil, el sistema 

nos mostrara el siguiente mensaje. 

x 
intranet.unjfsc.edu.pe  dice: 

• 
El proceso aun no ha skis' aoer.urac. 

NC UESra EtillIDIAN I IL 

Iniciar Encuesta 

kenemensidad Macboal Rai Feustina Sliacheallor.Sn 
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\ Univcrsidad Nacional Jose ktustino 

9/ SANCHEZ CARRION 

UNIVERSIDAD NACIONAL 
JOSE FA1.1511NO SAW:HE/CARRION: 

NOMBRE DE USUARIO 

Cambial- • traman,"1 Can-ar Sesbart 

1=11111•1111111E1 
:"farnaac 

Click aqui 

Universidad Nacional link Faustino Sandler Omit. 
Ciudad Univeraaada - An. Named. Indaccichaa N 6.136 

Huambo - Pani 

ENCUESTA ESTUOIANTIL 
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Iniciar Encuesta 

Iniciar Encuesta 
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C. Matricula Virtual 

Esta option permite al alumno matricularse On-line, el alumno solo 

puede matricularse Online si es que ha realizado anteriormente su 

pago correspondiente y el sistema tenga registrado tal pago. 

PASO 1:  

Seleccionar "Matricula Virtual" del menu opciones. 

AV,, (It? JO 	reree,,,renAa 
..,/ o-ja a] 

	  A0.0 

Pantalla de information Procesos Actuales 1 
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MAIIIICIALAI%Tre.WOMANEA eie:. 	,1.1. 	.tenere 	pave e I- a Ce 

PASO 2:  

En la pantalla por defecto se muestra el aviso de pago por 

matricula extemporanea, seleccionamos Cancelar. 

MIURA 

,cda da MAtI 	I. Peguiar polran 4. 10, , 	 agar, iSe 	dor 1.1., 
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INICIADO 

Cantidad de creditos para matricula 

UNIVERSIDAD NACIONAL 
10St rAUSTINOSANC31E7. CARRION 

Paso 1 de 4 : I i.ittodo de cursos disponible, 

INICIADO 

Sehoter 

;-;:1,16 et 

linportarde: 

• Scla rte pcdran nnat,e,lerse en let cont:os Cue esttin PROGRAIMAOOS. 
• lc cursor. NO PROGRAMADOS. eed'an ;elicitor/a heciende cick en "Solicitor", el cue! eV De:eacr de 

cue:a se encerwa de orcararear el car;o de aceerdo a las ncrmas aplrcades or el Etitatutc 

:55 

2.2l3 	 y Reciaccion Tecniza 

25: 

Listado de cursos o asignaturas habiles para la matricula 

Lnivi:Niclaci Nacional Jose Faustino 
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Solicitor 37 COSI1 Nt 	... 
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PASO 3: 

 

A continuacion el sistema muestra al alumno el listado de cursos 

o asignaturas hdbiles (Cursos aptos segon el pre-requisito) que 

tiene disponible para su matricula, asi como tambien el semestre 

a cual se matriculara, el rango de fechas de apertura establecidas, 

los creditos con los que cuenta, el importe que pago y la sancion 

que tuvo en el semestre anterior. 

Semestre 
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PASO 4: 

Aceptar los terminos activando la casilla, seleccionar "Continuar" 
para seguir con el proceso de matricula. 

C.amblar Con 	d9  Cam, 3.1allgitl 

UNIVERSIDAD NACIONAL 	 NOMBRE DE USUARIO 
JOSE FALISTINOSANCHU ['AMON 

,V71.1111  1,460 IL de 4: Li,tadu dir cur., 111,14111dd,, 
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INICIA00 
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I o PO ri ante: 
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• i.Cirr. C,GC, NO PROGRAMADOS. rt,doie sol,c.tre'c h.ivercle c C 	Solicaur", cl eu,lt 	 de 
.‘e enca,4,, 	 7U,0 

rv.  Acepto ic> terniincs y condiciones de use de la Directiva de Matricula Via Internet. CONTINUAP, 

PASO 5: 

Por defecto se muestra el aviso de descargar de los Deberes y 

Derecho del Estudiante. Seleccionar "Descargar". 

1ni‘cNidaci Nacional lost'. Faust in,, 

CARRION 

tatrerittaftteriXtrLi, 
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.30 

S Lnivcrsidal Nacional Jose hustino 

1 SAN CHEZ CARRION 

Estatuto de la Universidad Nacional 
José Faustino Sanchez Carrion 

s los estudiantes deben conocer, cumplir y hacer cumplir sus deberes y derechos 

Universidad Nacional 
José Faustino SAnchez Carri6n 

Vice rrectorado Academic° 

Lo que debes saber 

Deberes, Derechos y 
Sanciones de docentes 
y estudiantes 

PASO 5: 

Seleccionar "Continuar". 
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Pagos 
realizados 

PAGOS REAL1ZADOS CON CODIGO UNIVERSITARIO 

Monto a pagan 

WAWA' VAR 
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NOMBRE DE USUARIO UNIVERSIDAD NACIONAL 
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• 
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P4so 2 de 4 - Verdicacion de pdeos realizados 

4,41,44.4  

PAGOS REALIZADOS CON 0:501GO UNIVERSITARIO 

nril4 f4  Click Aqui 
9 00 air 	' c i,,,,t,1<fe rib. 1?fe,,rf .ado 	pap. es:a 

Univeraldscl Nacional Jose Faus•bno Sancho. Carri6n 
• Ciudad Univaraltada - Av. Mercado: Indacothoa M 

V 	INFOR11.. 	t 	 de ocrubre de 201 

PASO 6:  

El sistema muestra informacion acerca de los pagos que 

debe realizar el alumno para continuar con su matricula, 

si el alumno realizo su pago el sistema mostrara los 

pagos respectivos que realizo. 

PASO 7:  
En caso de haber realizado los pagos la matricula estara 
disponible a partir de las 9: am del siguiente dia de haber 
realizado los tributos. Seleccionar Continuar 



Paso 3 de 4- Seleccion de Cursos 
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PASO 7: 

• Debemos ,seleccionar los cursos que vamos a Ilevar el 
presente ciclo acadernico 

• Seccion: se debe elegir la secci6n o aula 
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Paso 3 de 4 - Selection de Cursor 
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La suma de los creditos de los 
cursos seleccionados no debe 
exceder los creditos que se tenga 
asignado 
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Paso 3 de 4 - Seleccion de Cursor 
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7.1: 

Una realizada la selecciOn se puede acceder a una 
vista previa de su ficha de matricula 

Seleccionar Vista Previa 

Click Aqui 
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,',4Ad•f SANCHEZ CARMON 
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PASO 8:  

Nos muestra la ficha de matricula 

Seleccionar Guardar 

Mcolliceir 

act.° vez attorros 

LISTADO DE CURSOS SELECCIONADOS 

MIZEINIIMENCEI 

Click Aqui para Guardar y finalizar el 

NOTA  Si desea modificar algun 

curso o seccidn click en Modificar 
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0  UNIVERSIDAD NACIONAL 
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11=61101111113 i Paso 4 do 4 • Oescarga do litho de Matricola 

4mo el alumno debe descargar su ficha de matricula 
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155 Clulovai On3DIVCa 	 II A 	2 	4,00 

201 AnoIconia Animal 	 III 	A 	 4,00 
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Cur•os Maina•aorxs. 7 	 floral Cow°. MatricAaaos 	2000 

MATRICULA N' 00043700 

C00100 UNIVERSITARIO 
APELL10435 V NOMORES 

0501101.4 PROFESIDNAL 

Click Aqui para Descargar e Imprimir 
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D. Casos especiales: 

Para aquellos alumnos con: 

• Cursos Dirigidos 
• Matricula Extemporanea 
• Reserva de Matricula 
• Reactualizacion 

Z7Sfr7.4'•••s• 
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Paso 1 

Aceptar 

Guia de Nat ca 	7, a, 
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Servicio5 On Line 

Correc 

•5yuda ai Usuar,c,  

Z. 	4ranla 

3, a de 

Yr  b55,4 Bar co 

•7,5,3!4•rn5: 54: .5,:ad4:41: 
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• ,,t 	".1,t1 c: 

localhost:3074 dice: 
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Aceptar 

  

iSu Matricula deb* ser presenci.el,acerquese yentanilla en le oficina de Registry. y *stmt. Acad‘micos.! 

:Su Matricula debe ser presencial, acerquese a ventanilla en la oficina de Registros y Asuntos Acadernicos.! 
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VI . 	Servicios OnLine 

Esta section del menu de opciones permite al alumno conocer Ia 

informacion relacionada a los servicios en Linea. 

A. Correo Institucional 
Esta option permite al alumno ver su correo institucional brindado por 

Ia universidad. 

PASO 1:  

Seleccionar "Correo Institucional" del menu opciones. 

               

  

eatae,•4.,:. 

     

Pantalla de informacion de Servicios Online 
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Clickk Aqui 

Escano. 030113 - 

C 	I • 	••: • rnti .gocule.cor Proceso de carga de 
la pagina. 

:X 2122°j 

Starred 

.frposra 
Sant %ler 

D-ant 
more 

201-206 	206 	< 

[maw Institutional. U. 

Itnagen Institutional. U. 

bonen Instituclonal 	U. 

raga,  lns•.9xiora+l-U 

Genail Team 

Gmall team 

(Audios del Ratio() E STAMENTOS UNIVERSITARIOS DE LA SA 

ESTUDIANTES DE INGENIERIA CIVIL RECIBIERON CAPACITAC L 

EL VICERRECTORADO ACADEMICO CONTINUA CAPACITANTA 

iNGRESANTES DE EDUC.A:ION INICAAL RECIDEROT: CALURG! t*,  

0.1 Grnail on your mobile phone 

Get stoned with Grata 	• • 

9,20,12 

90(12 

9/25/12 

525'12 

9/25/17 

525/12 

   

Correos de la bandeja. 

C.) 

OFICINA DE SERVICIOS INFORMA'FICOS-UNJESC 23 de octubre de 2017 

PASO 2:  

El sistema abrira una nueva pestalian, en el cual debes ingres 
contrasefia. 

C 1i E..;..1;)  	accounts.google.corn 

Go gle 

NOMBRE DE USUARIO 
codigo 

 

Ingresar Contraseria. 

PASO 2:  

Cargara Ia pagina y nos mostrara Ia bandeja de los correos que se 
tiene hasta el momento. 

Loading 	codigo @ungsc.edu.pe... 

rtmcrsidA1 Nociumilfos(1. 
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oformac,jr ;z Nrsos 

Pantalla de informacion de ayuda al Usuario 
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Ayuda al Usuario 

Esta section del menu de opciones permite al alumno conocer la 

informaci6n relacionada a los diferentes documentos que le sirven de 

apoyo, siendo estas el cronograma acadernico, guia de matricula, tributos 

de pago al banco, reglamento acadernico, manual de encuesta estudiantil 

y resumen de matricula 

A. Cronograma Academico 
Esta opcion permite al alumno ver el cronograma acadernico del 

presente semestre que esta cursando, manteniendo informado sobre 

las fechas de las distintas actividades academicas administrativas. 

PASO 1:  

Seleccionar "Cronograma Academico" del menu opciones. 

Univcrsidad 	 1-austino 

SANCHIZ CARRION 



PASO 2:  

El sistema abrira en una nueva pestalia, un archivo PDF donde 

esta el reglamento academic°. 

Cronograme2017.pdf 
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GUIA DEL ESTUDIANTE PARA LA 

MATRICULA VIA INTERNET 

Pantalla de informacion de 
ayuda al Usuario 

("4.DAN.kUF syRytclos INFoRmATicos-uNJrsc 	 23 de octubre de 2017 

B. Guia de Matricula 
Esta opcion permite al alumno brindar una ayuda de c6mo realizar la 

matricula virtual. 

PASO 1:  

Seleccionar "Gar: de Matricula" del menu opciones. 

D 	. LI 0 
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l'nivcrsidad Nacional)ose Faustino 

SANCH.F.,Z CARRION 

Pantalla de informacion de ayuda al Usuario 
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Ir%.'roac.or 

Descargar 	at ...is 

E -,aLiac 

OFICINA DE SEIZVICIOS INFOIZNIATICOS-ENJES(' 23 de octubre de 2017 

PASO 2:  

El sistema abrira en una nueva pestalia, un archivo PDF donde 
esta la guia de matricula. 

Guia,Alumna.pdf 
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GUIA DEL ESTUDIANTE PARA LA 
MATRICULA VIA INTERNET 

C. Tributos Banco 

Esta opcion permite al alumno ver los diferentes tributos de pago al 

banco. 

PASO 1:  

Seleccionar "Tributo Banco" del menu opciones. 



2 3 11915 ASiSltDA BIOLOGIA CON MEMO/3N Eli TEV.OLOGIA 

CODIGO I 	 NOMBRE tSCUELA 

II DIRECHO Of MATRICULA 

2 RESERVA DE 3.3ATRICULA 

3 BEACTUALIZACION DE MATRICULA 

CONSTAACIAS 

CERIVICADDS DE [STUDIO 

RECORD ACADEMICO 

REVISION DE PLAN 	BORRDCOR DE MIS 

BROMATOcOGIA y ALITRKION 

oat 010 DI. SUSTE NI ACION DL T1515 
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SIDE3105 0103101005 

%YR 

MO DL NNE LACION 

II MEM, Of MA TRICuLA 

2DICERTRKADOS DE [STUDIO 

21 RICORD ACADEMICO 

221 REVISION DE PLAN 9/0 BORRADOR DE TE 515 

IIASCRIOCION TESTS ASISTIOA 

11515 ASISIIDA 

01(05 

DERECNO DL NIATRiCUIA 

REACTUALIZACION DE MATRICULA 

COYSEANCIAS 

1:1INSCRIPCION TESIS ASISTIDA 

251 DIN CItO DI SUSTENTAC.ON DE TESTS 

cuR3.0 A CARGO 

Ser.scros OnLine 

list t.ac 

;,;..ida C UsJar 

Crt.nc.grant 

de vett 

Universidad Nacional 
Jose Faustino Sanchez Carrion 

Vicerrectorado Academic° 

REGLAMENTO ACADEMICO GENERAL 
(MU OnADOI 

es ...op ush 	 N.. 3,  or. 

Pantalla de informaci6n de ayuda al Usuario 

OFICINA IMF SERVICIOS ENFORMA,TICOS-UN,IFSC 	 23 de octubre de 2017 

PASO 2:  

El sistema abrira en una nueva pestalia, un archivo PDF donde 

esta los tributos de pago para pagar en el banco. 

TRIBUTOS A PAGAR EN EL BANCO DE LA NACION - UNJFSC - NUACHO 

D. Reglamento Academic° 
Esta opcion permite al alumno ver el reglamento acadernico, para que 

conozca sus derechos como estudiante. 

PASO 1:  

Seleccionar "Reglamento Academico" del menu opciones. 

PASO 2: 

Universidad Nacional Jose Faust:in() 
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Universidad Nacional 
José Faustino Sanchez Carrion 

Vicerrectorado Academic° 

REGLAMENTO ACADEMICO GENERAL 
(PRE GRADO) 	 • 

Apmento ton %melon*,  do Consejo Unhonnano 61034015.CUAINJFSC 0.loa. Did. 
mono no 204. 
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.:nivLrsidad Nacionitt kisi! 
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Pantalla de information de ayuda al Usuario 

MANUAL DEL USUARIO 

ENCUESTA ESTUDIANTIL 

:r( 

ovicr,o, 	;caw; iNFoloreficos-i:Nwsc 23 de octubre de 20] ./ 

El sistema abrira en una nueva pestatia, un archivo PDF donde 
esta el reglamento academico. 

E. Manual Encuesta Estudiantil 
Esta opciOn permite al alumno ver el Manual Encuesta Estudiantil que 

servira de apoyo para desarrollar la Encuesta. Estudiantil. 

PASO 1:  

Seleccionar "Manual Encuesta Estudiantil" del menu opciones. 



23 de octubre de 2017 OVICINA DE SKR% ICiOS INFORMATICOS-UNJESC 

Marustal-Enculato-Feeludiantil.pif tin  ± 	05,  

PASO 2:  

El sistema abrira en una nueva pestana, un archivo PDF donde 
esta el Manual de Encuesta Estudiantil. 

F. Resumen Matriculas 
Esta option permite al alumno ver un resumen de cantidad de alumnos 

matriculados en cada semestre aperturado. Durante el proceso de 

matricula puede it viendo cuantas personas se van matriculando en 

cada especialidad. 

PASO 1:  

Seleccionar "Resumen Matricula" del menu opciones. 

Universidad 	 FaliStino 
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Pantalla de information de ayuda al Usuario 
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Click en Cerrar  

Univintsidad NocionAl.losA Faxislir' go &Index Cani6n 
ck dad tkthferAtoria - Av. Menvedla Indocodlon N 609 

Hunch° - Anni 

Universidkid Nacional josi.:1•austino 

SANC(-IEZ CARRK)N 

• .4111111111111. 

UNVERSIDAD NACIONeV.. 
IOSE. EAUSTINO SANCHEZ CARRION 

Seleccionar semestre. 

PASO 2:  

Seleccionar el semestre apertu),  pse 

Aperturaco 2012-t 

RESUME:N t /ATRECULA V !UAL 

:1E' 71•1 E. 	 L‘ 

Cantidad de matriculados por escuela y facuitad. 

1,1 

Cerrar sesion 

Para salir de Ia aplicacion hacemos clic en "Cerrar Sesion" que 

se encuentra en Ia parte superior derecha de la interfaz de usuario. 

Nota: Es importante para salir de la 
aplicaciem hacer use de esta opcion ya 
que al utilizar el baton cerrar de la 

ventana del navegador, existe el riesgo 

que la cuenta de usuario quede abierta. 
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