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HORAS 04

SUMILLA Y DESCRIPCION DEL CURSO.

La asignatura de Comprension y Redaccién de Textos es de caracter tedrico practico
y tiene por finalidad brindar a los estudiantes los elementos basicos del Lenguaje
tendientes a logro de la competencia de comunicar con claridad, coherencia y
correccion ortografica los mensajes orales y escritos en el marco de la Linguistica
Textual.

Contiene los siguientes temas eje: La Lectura - El Lenguaje — La Comunicacioén e
Informacion, Bio Linguistica y Funciones del Lenguaje — La Comunicacion — La
normativa del espafiol — La redaccién sus caracteristicas — La redaccion Comun y
redaccién Formal — La didactica de la lectura, técnicas de comprension de textos
diversos.

La asignatura esta planteada con un total de 17 semanas, donde se desarrollaran 4
unidades didacticas con 30 sesiones tedrico practicos que induciran al estudiante

usar adecuadamente el Lenguaje oral y escrito respectivamente.

CAPACIDADES AL FINALIZAR EL CURSO.

Nombre de la

Unidad Semanas

Unidades Capacidad de la Unidad Didactica

UNIDAD
1

Conceptos y aspectos basicos de la
organizacion del lenguaje identifica los
componentes, formas y funciones del
lenguaje precisando sus caracteristicas
fundamentales.

La lectura, el
lenguaje, la
comunicaciéon e
informacion

bio-linglistica.

1,2,3,4

UNIDAD
2

Previo conocimiento de las pautas y reglas
de la normatividad del Espafiol, Conocer
como colocar los signos de puntuacion,
usar las letras mayusculas y letras de
escritura dudosa sin error.

La
normatividad
del Espafiol y

5,6,7,8

UNIDAD
3

Conociendo las caracteristicas de la
redaccion formal, redacta textos
administrativos con claridad, coherencia,
propiedad y correccion ortografica.

Redaccion de
documentos
administrativos.

9,10,
11,12

UNIDAD
4

Previo al estudio de la didactica de la
Lectura, lee e interpreta diferentes tipos de
textos identificando las ideas el tema y la
intencionalidad del autor.

Conoce las Estrategias de Comprension
Lectora, Subrayado y Sumillado que le
permite interpretar los Textos con Claridad.

La lectura vy
comprension
de textos.
Estrategias de
Comprension y
Lectura

13,14,
15,16,
17




V.

INDICADORES DE LOGRO DE CAPACIDADES AL FINALIZAR EL CURSO.

N°

o1 Contrasta los conceptos de lenguaje, lengua, idioma segun bibliografia
actualizada a nivel internacional.

02 Identifica los signos linglisticos y no linglisticos en base a los ejemplos
establecidos.

03 Describe los elementos y formas de la comunicacién segun las
caracteristicas planteadas.

04 Contrasta las funciones del lenguaje describiendo sus caracteristicas
segun las teorias de Buhler, Copi y Jackson.
Tilda las palabras que deben llevarla adecuadamente en base a las reglas

05 de tildacién general y diacritica.

06 Usa adecuadamente los signos de puntuacion en textos que produce de
acuerdo a los casos establecidos.

07 Hace uso adecuado de las letras mayusculas y mindsculas segun las
reglas establecidas.

08 Usa adecuadamente las letras de escritura dudosa basada en las reglas
de la normatividad del espafiol.

09 Redacta textos comunes tomando en cuenta la claridad, coherencia y la
propiedad.

10 | Produce textos administrativos siguiendo las pautas de diagramacion.

11 Escribe oficios, memorandos e informes en base a las caracteristicas de
la redaccion administrativa.

12 Escribe textos informativos, argumentativos y articulos cientificos de
acuerdo a las pautas establecidas y usando el estilo APA.

13 Adquiere habitos de lectura siguiendo las pautas de la didactica de la
lectura.

14 Lee en forma oral textos literarios y no literarios tomando en cuenta la
claridad y entonacion respectiva.

15 Lee en forma silenciosa textos amplios en base a las técnicas de lectura
por bloques fonicos.

16 | Interpreta los textos que lee segun las normas establecidas.

17 Realiza la comprension literal de los textos que lee segun las
orientaciones dadas.

18 Realiza la comprensién inferencial de los textos que lee segun las pautas
adquiridas.

19 Realiza la comprensién criterial en textos que lee segun las orientaciones
dadas.

20 Participa en debates y expone sus ideas en forma oral tomando en cuenta

la claridad, coherencia, entonacion y el lenguaje corporal.




V.

Unidad
Didactica |

DESARROLLO DE LAS UNIDADES DIDACTICAS.

La comunicacién y Funciones del Lenguaje

Capacidad de la Unidad Didactica

Conociendo los conceptos y aspectos basicos de la organizacion del lenguaje, identifica los componentes, formas y funciones del lenguaje
precisando sus caracteristicas fundamentales.

CONCEPTUAL

Semana

La lectura, el lenguaje,
la comunicacién e

1 informacion bio-
linguistica.

Los signos linglisticos
y no linglisticos.

Contenidos

PROCEDIMENTAL

Contrastar los conceptos de
lenguaje, Comunicacion,
Biolinguistica.

Determinar las caracteristicas
de los signos lingiisticos y no
linguisticos.

Identificar los elementos y

formas de la comunicacion.

Contrasta las teorias sobre
las funciones del lenguaje.

ACTITUDINAL

Justificar la importancia
del lenguaje como
instrumento de
comunicacion.

Apreciar los alcances de
los signos linglisticas y
no linglisticos en la
comunicacion,

Establecer la pertinencia
de los elementos vy
formas de comunicacion.

Justificar la importancia
de las funciones del
lenguaje en el nivel de
uso.

Estrategia didactica

Exposicion académica
sobre

Participacion  grupal
sobre los aspectos del
lenguaje.

Participacion de los
Casos realizados en
Clases de forma
tedrico o a través de
los videos respecto a
elementos y formas de
comunicacion.

EVALUACION DE LA UNIDAD DIDACTICA

Evidencia de Conocimientos

2
La comunicacion,
3 elementos y formas.
Las funciones del
Lenguaje.
4
Evaluacién

escrita de 20 preguntas utlizando

plataforma para el manejo de saberes sobre el
lenguaje, los signos, la comunicacion y funciones, la
comunicacion y funciones, se incluiran en la prueba 2

veces.

Evidencia de Producto
Entrega del desarrollo del
sobre el
nacimiento del Lenguaje de Edwar

avance del analisis

Sapier.

primer

Indicadores de logro de la
capacidad

Contrasta los conceptos de

lenguaje, lengua e idioma
segun la bibliografia
actualizada a nivel
internacional.

Identifica los signos

lingliisticos y no linguisticos
en base a los ejemplos
establecidos.

Describe los elementos vy
formas de comunicacion
segun las caracteristicas
planteadas.

Contrasta las funciones del
lenguaje segun las teorias de
Buchler, Copi y Jjacobson.

Evidencia de Desempefio
Formula un procedimiento para el mejor
estudio del lenguaje, la comunicacion y
funciones de la comunicacion.



Unidad
Didactica ll

La normatividad del Espafiol

Capacidad de la Unidad Didactica

Previo conocimiento de las pautas, reglas de normatividad del Espafiol tilda adecuadamente las palabras, coloca los signos de puntuacion, usa las
letras mayusculas y letras de escritura dudosa sin errar.

CONCEPTUAL

Semana

1 - El acento. Clases.
- Clases de palabras
*  Por la silaba
acentuada
- La tilde diacritica
2 Los signos
puntuacion.

de

3 Las letras mayusculas

4 Las letras de escritura
dudosa.

Contenidos

PROCEDIMENTAL

Colocar las tildes en las
palabras que deben llevarla.

En textos sin puntuar colocar
los signos de puntuacion
segun corresponde.

Usar adecuadamente las
letras mayudsculas segun las

normas vigentes en textos
preparados.
Usar adecuadamente las

letras de escritura dudosa.

ACTITUDINAL

Justificar la importancia
de la adecuada tildacion
de las palabras en un
texto.

Establecer la coherencia
de los textos escritos
mediante el uso de los
signos de puntuacion.

Justificar el adecuado
uso de las letras
mayusculas.

Justificar el adecuado
uso de las letras de
escritura dudosa en

textos creados en clase.

Estrategia didactica

Exposiciéon de videos.

Exposicion académica

basada en la
motivacion de los
estudiantes.

Practica individual
sobre la tildacién de
palabras y uso de los
signos de puntuacion.

EVALUACION DE LA UNIDAD DIDACTICA

Evidencia de Conocimientos

Evaluacién

escrita de 20 preguntas

utilizando

plataforma para el manejo de saberes para el estudio
de la normativa. Se incluiran en la evaluacion por lo
menos 4 textos sin puntuar.

Evidencia de Producto
Entrega del desarrollo de la segunda
practica referente a la tildacién. Los
puntuacion,
letras de escritura

signos de
mayusculas y

letras

dudosa. Propone una mejora en el

proceso.

Indicadores de logro de la
capacidad

Tilda adecuadamente las
palabras que deben llevarla
en base a las reglas de

tildacion general vy tilde
diacritica.
Usa adecuadamente los

signos de puntuacion en
textos que produce.

Hace uso adecuado de las
letras mayusculas y
minUsculas segun las reglas
establecidas.

Usa adecuadamente las
letras de escritura dudosa
basada en las normas de la
normatividad del espariol.

Evidencia de Desempefio
Produce textos comunes, coherente y
claramente disefiados y sin ningun error
ortogréfico.



Redaccién de la documentacion administrativa

Unidad Didéactica lll:

Capacidad de la Unidad Didactica

Conociendo las caracteristicas de la redaccién formal, redacta textos administrativos con claridad, coherencia, propiedad y correccién
ortogréfica.
< Contenidos _
g Estrategia didéctica Indicadores dgdlogro de la
e CONCEPTUAL PROCEDIMENTAL ACTITUDINAL capacida
La redaccion y sus | Identificar las caracteristicas | Apreciar las | Exposicion académica | Redacta textos comunes
1 caracteristicas. de la redaccion. caracteristicas de la | buscando la | tomando en cuenta la
redaccion. motivacion de los | claridad, coherencia y
estudiantes. propiedad.
Caracteristicas de la | Disefiar el diagrama de la | Establecer la coherencia | Exposiciébn de videos | Produce textos
2 redaccién redaccién administrativa. entre las partes de la | sobre la redaccién | administrativos siguiendo las
administrativa. redaccién administrativa. | administrativa. pautas de la diagramacion.
El oficio. El | Redactar el oficio, el | Apreciar el valor de la | Diagramas y modelos | Escribe oficios, memorandos,
3 memorando, el acta, el | memorando y el acta. redaccibn de oficios, | de la documentacion | informes y otros en base a las
informe, memorial, memorandos y actas en | administrativa. caracteristicas de la
proveidos. la labor administrativa. redaccién administrativa.
El ensayo, el texto | Redactar ensayos, textos | Apreciar el valor de la | Diagramas y modelos | Escribe textos informativos,
argumentativo y | argumentativos y articulos | redaccion de ensayos, | de articulos | argumentativos y articulos
articulos cientificos. cientificos. textos argumentativos y | cientificos, ensayos y | cientificos usando el estilo
4 articulos cientificos. textos APA.
argumentativos.
EVALUACION DE LA UNIDAD DIDACTICA
Evidencia de Conocimientos Evidencia de Producto Evidencia de Desempefio
Evaluaciébn escrita de 20 preguntas utlizando | Entrega de conclusiones respecto ala | Disefia  modelos de  documentos

plataforma para el manejo de saberes.

redaccion.
Redacta textos no formales y formales

y presenta conclusiones.

administrativos.




Unidad Didactica IV: La Lecturay Comprension de Textos

Capacidad de la Unidad Didactica

Previo al estudio de la didactica de la lectura, lee e interpreta diferentes tipos de textos identificando las ideas, el tema y la intencionalidad del

autor.
< Contenidos _
g Estrategia didéctica Indicadores dgdlogro de la
e CONCEPTUAL PROCEDIMENTALES ACTITUDINALES capacida
La lectura. Clases. Contrastar los conceptos de | Apreciar la importancia | Expansion académica | Adquiere habitos de lectura
1 lectura. Interpretar los | de la lectura en el | buscando la | siguiendo las pautas de la
pensamientos acerca de las | proceso de aprendizaje. | motivacion de los | didactica cultural.
bondades del libro y la lectura. estudiantes.
Didactica de la lectura | Realizar practicas de | Justificar la importancia | Exposicion de videos | Realiza la recuperacion y
2 oral y silenciosa. recuperacion y ensefianza de | de la recuperacion y la | desarrollado por los | ensefianza de la lectura oral y
la lectura oral y silenciosa. ensefianza de la lectura | estudiantes. silenciosa segun las
oral y silenciosa. orientaciones recibidas.
La linglistica de | Disefiar el procedimiento del | Establecer las pautas | Presentacion de | Disefia textos diversos segun
textos. estudio de la linguistica de | necesarias para una | informes  sobre los | sus caracteristicas comunes.
3 textos. adecuada produccién de | esultados de un analisis
textos. grupal sobre la
lingliistica de textos.
La comprensién | Establecer estrategias para la | Justificar la importancia | Realizacion de un | Realiza la comprension literal,
lectora. comprensién de textos en el | de la comprensién lectora | TANDEM para | inferencial y criterial de textos
nivel literal, inferencial Yy | en sus tres niveles. comprender textos en | que lee segun las pautas
4 criterial. extension y en | establecidas.

profundidad.

EVALUACION DE LA UNIDAD DIDACTICA

Evidencia de Conocimientos

Evidencia de Producto

Evidencia de Desempefio

Evaluacion escrita de 25 preguntas utilizando plataforma
para el manejo de saberes.

Entrega de
respecto a la
comprension de textos.

Lee habitualmente textos en extension y
en profundidad y presenta conclusiones.

informes y conclusiones
lectura, produccién y

Disefia fichas para la comprension lectura de
diferentes textos que lee.




VI.

VII.

MATERIALES EDUCATIVOS Y OTROS RECURSOS DIDACTICOS.

Textos, separatas, diapositivas, papelotes, tiza, pizarra, mota, plumones, Usb,

equipos multimedia, guias.

Recursos Electrénicos

Laptops con conexién a internet.

Uso de plataforma informatica con fines educativos.

EVALUACION.

La evaluacién que se propone sera por unidad didactica y debe responder a la

evidencia de desempefio, evidencia de producto y evidencia de conocimiento.

Evidencias de Conocimientos

Establecimiento de:

- Esquematizacién de conocimiento a través de la web.
- Mapa mental publicado en la web.

- llustraciones a través de la plataforma virtual.

- Mapas conceptuales elaborados en clase.

Evidencia de Producto

- Cuadros singpticos y esquemas, mapas mentales, mapas semanticos y
conceptuales sobre elementos, formas y funciones del lenguaje.
- Auto y heteroevaluacion sobre los aspectos gramaticales como tildacion, signos

de puntuacién, mayusculas, redaccion de documentos administrativos.

Evidencias de Desempefio

- ldentificacion de aspectos de lenguaje.

- Contrastacion de signos linguisticos y no linguisticos.
- Delimitacién de funciones del lenguaje.

- Tildacién correcta de palabras.

- Puntuacion adecuada.

- Uso correcto de letras mayusculas.

- Redaccion de textos no formales.

- Redaccion de textos administrativos.

- Comprension e interpretacion de textos que lee.

- Elocuencia en la oratoria y/o expresion oral.



VIII.

BIBLIOGRAFIA Y REFERENCIAS WEB.

UNIDAD DIDACTICA I

- Alonso Amado y Hernandez U. Pedro — Gramatica Castellana 2 tomos — Buenos
Aires. Edit. Losada S.A.

- Ediciones Océano S.A. 1984 — El mundo de la Gramética. Barcelona — Espafia.

- Real Academia Espafiola. Ortografia de la lengua espafiola. Real Academia
Espaniola;
- Asociacion de Academias de la Lengua Espafiola. Madrid. Espasa. 2010.

UNIDAD DIDACTICA II:
- Bianchi de Cortina, Edith. Gramatica Estructural | — Il — IIl — IV Tomos. Editorial
Manfer.

- Lancao Rosseti. Castellano 3 Tomos. Ed. Kapeluz. Buenos Aires. 1996.

- Cassany D. Tras las lineas. Barcelona. Editorial Anagrama. 2006.

UNIDAD DIDACTICA IlI:
- Valladares Otto. Redaccién Administrativa.
- Gatti Carlos y Wiesse Rebagliati, Jorge. Técnicas de lectura y redaccion 3ra

edicion. Lima. Universidad del Pacifico. 2008.

UNIDAD DIDACTICA IV:

- Escudero Escudero, Melchor, Lectura Veloz y Técnicas de Estudio. Edit.
Lunagraf. 2007. Huacho — Peru.

- Maletta H. Metodologia y técnica de la produccién cientifica. Lima. Universidad
del Pacifico 2009

REFERENCIAS WEB:

e https://es.wikipedia.org/wiki/Gramatica del espaiiol.

e www.rae.es/obras-academicas/gramatica.

e www.rae.es/obras-academicas/obras.../gramatica-de-la-lengua-espafiola.

e www.rae.es/recursos/gramatica.

e https://www.significados.com/lenquaje/

e https://www.ecured.cu/Lenguaje

Huacho, Abril de 2018

Ing. CIP José Veliz Tejada
Docente
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